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Willkommen bei UNIKOMM ... UNIKOMM !ndividuell

Wir freuen uns, dass Sie sich fur den Kauf oder fur die Zusammenstellung einer UNIKOMM Datenbank
entschieden haben. Sie sind nun Besitzer und Anwender einer modernen und flexiblen Applikation auf
der Basis von Microsoft Access 1). Microsoft Access ist weltweit eines der fuhrenden Datenbank-Ent-
wicklungssysteme. Das bedeutet fur Sie auch Garantie fur ein bewahrtes Produkt, Sicherheit in der An-
wendung und Kontinuitat fir die Zukunft. Die Basisentwicklung von UNIKOMM 2) liegt schon 15 Jahre
zuriick. Wir haben damals einen unkonventionellen Weg beschritten und bezeichnen deshalb die Pro-
dukte bzw. die Datenbanken mit: Die etwas andere Software.... Was wir damit konkret meinen erfah-
ren Sie in den nachfolgenden Einfuhrungstexten.

Modulbauweise...

Der Kern von UNIKOMM besteht aus einer hierarchischen Datenstruktur, die je nach Anwendung indivi-
duell zusammengestellt wird. Im Kern ebenfalls enthalten ist die generelle MenUstruktur, die notwendi-
gen Hilfstabellen und die Ablaufsteuerung. Die Module sind die konkreten Bausteine der Datenbank wie
zum Beispiel Adressen, Artikel, Kunden, Lieferanten u.a.m. Die Module sind funktionsféhige, eigenstan-
dige Mini-Applikationen abgelegt in der Modulbibliothek. Sie werden je nach anstehender Problemlo-
sung wie beim Dominospiel in der richtigen Reihenfolge zusammengebaut. Das Spiel ist dann beendet,
wenn keine Steine mehr verfugbar sind. Die Grenze einer spezifischen UNIKOMM-Datenbank wére
dann erreicht, wenn die Modulbibliothek erschopft ist. Im Vergleich zum Spiel ist die Grenze unseres
Konzeptes fliessend, da wir standig an neuen Modulen (fur andere Anwendungen) arbeiten. Fragen

sie einfach, wenn Sie zusétzliche Bausteine bendtigen.

Offenes System...

Verglichen mit anderen Softwareprodukten auf dem Markt sind die UNIKOMM-Datenbanken offene Sy-
steme. Sie haben keine Runtime-Version erworben, sondern die Originaldatenbank. Sie enthalt keine
Beschrankungen im Bereich der technischen Spezifikationen (Anzahl Tabellen, Anzahl Datensétze etc.),
keine logischen Sperrungen in Abfragen. Formularen, Prozeduren usw. und ist frei von irgendwelchen
sog. Folgelizenzen und/oder Wartungsgebuhren. Sie verfiigen also Uber den vollen Leistungsumfang.
Die totale Freiheit bringt auch Gefahren mit sich und appelliert an die Verantwortung der Anwender.

So ist es beispielsweise mdglich mit wenigen Manipulationen - auch aus Versehen - Datenbankkrite-
rien so zu verandern, dass das Ablaufverhalten gestort wird, die Applikation nicht mehr richtig funktio-
niert. Andererseits ist das Risiko klein, wenn Sie dem Personal eine angemessene Einweisung und
Schulung zugestehen. Auf Wunsch oder beim Vorliegen besonderer Verhaltnisse kann die Applikation
fur Veranderungen durch die Anwender gesperrt werden.

Flexibilitat...

Wie bereits unter Modulbauweise erwahnt, kann eine UNIKOMM-Datenbank horizontal und vertikal
verandert werden. Sie kénnen zusatzliche Module integrieren, aber auch problemlos wieder entfernen.
Neben dieser Modularitat gibt es noch die innere Flexibilitat. Darunter verstehen wir modulinterne Mo-
difikationen wie zum Beispiel die Erganzung eines Formulars mit zusatzlichen Datenfeldern, die Ver-
anderung von Abfragekriterien oder das Hinzufligen eines neuen Berichtes. Es versteht sich, dass

fiir diese Art von Anderungen gute Kenntnisse (iber die Access-Entwicklungswerkzeuge erforderlich
sind. Wir organisieren nach Bedarf Einfihrungskurse, Seminare fur Fortgeschrittene und Workshops
zum Thema Datenbankentwicklung.
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Willkommen bei UNIKOMM ... UNIKOMM !ndividuell

Transparenz...

UNIKOMM-Datenbanken sind transparent in der Bedienung und in der Ablaufsteuerung. Transparenz
in der Bedienung heisst, dass wir wo es die Platzverhéltnisse erlauben, auf Icons als Befehlsschaltfla-
chen verzichten und an Stelle beschriftete Kndpfe verwenden. Knopfe, die in der Regel aussagen, wel-
che Aktionen damit ausgeldst werden. Fir arbeitsintensive Vorgange wie zum Beispiel die Erfassung
von Artikel - oder Kundendaten ist die Steuerung optimal auf Tastaturbedienung ausgelegt und umge-
kehrt auf die Maus fur selektive Operationen. Die gesamte interne und externe Ablaufsteuerung ist mit
Ereignisprozeduren realisiert. Ereignisprozeduren 6ffnen und schliessen Formulare und Berichte, tref-
fen Auswahlentscheidungen, geben Meldungen aus und steuern die Druckausgabe. Ereignisprozedu-
ren kénnen relativ einfach veréandert werden, wenn es beispielsweise um individuelle Anpassungen
geht.

Sicherheit...

Alle UNIKOMM-Datenbanken bestehen aus zwei Teildatenbanken. Die Teildatenbank mit der Endung
APL ist die Applikation enthaltend die Abfragen, Berichte, Formulare, Hilfstabellen, Ereignisprozeduren
und VBA-Module. Die Zweite mit der Endung DAT ist die Daten-Datenbank mit allen Tabellen. Durch
die konsequente Trennung kdnnen Korrekturen und Ergénzungen in der Applikation jederzeit vorge-
nommen werden. Die Daten sind dabei nie in Gefahr! Zudem ist die Aufteilung eine Sichereitsmass-
nahme. Im Klartext: Sie konnen lhre Anwendungsdaten in regelméassigen Abstanden mit einem sepa-
raten Arbeitsgang - auf Band, CD, Festplatte - auslagern. Oder es wird direkt eine Funktion integriert,
die beim Verlassen der Applikation automatisch eine Sicherheitskopie der Daten und der Systempa-
rameter erstellt. Die integrierte und die externe Datensicherung schliessen sich gegenseitig nicht aus.
Sie sind sinngemass ein Muss!

Einplatz- oder Netzbetrieb...

Die Datenbank Access von Microsoft ist grundsatzlich fur den Einsatz als Einplatz- oder Netzsystem
geeignet. Die Wahl der Betriebsart ist kein Kriterium der Entwicklung, sondern der verfligbaren techni-
schen Infrastruktur (Hardwareprofil, Betriebssystem) und der organisatorischen Rahmenbedingungen.
Fur den Einsatz der UNIKOMM-Datenbanken gelten die gleichen Regeln. Sie kdnnen beispielsweise
mit einem Einplatzsystem beginnen und zu einem spateren Zeitpunkt auf Netzbetrieb umstellen.
Wichtig dabei ist lediglich die Datenorganisation. Das heisst, die Datendatenbank DAT wird auf dem
Server installiert und die Applikation APL auf den einzelnen Arbeitsstationen. Fir die Verbindung von
Daten und Applikation stehen zwei Integrationsmodi, Lokal und Netz, zur Verfigung. Die entspre-
chenden Pfadangaben werden in den Systemparametern festgelegt.

Garantie...

Wir sind bemuiht die UNIKOMM-Datenbanken, ob als fertiges Produkt oder als individuelle Problem-
l6sung, so stabil und so sauber wie moglich zu entwickeln. Trotzdem, auch uns kénnen Fehler pas-
sieren. Wenn Sie einen Fehler entdecken oder sonst wie auf Probleme stossen, rufen Sie uns an, sen
den Sie uns einen Fax oder ein E-Mail mit einer entsprechenden Beschreibung. Wir werden den Sach-
verhalt prifen und Sie umgehend uber allféllige Massnahmen orientieren. Sollte sich eine Datenbank
absolut instabil verhalten, ersetzen wir diese ohne Kostenfolge. Von dieser Garantie ausgeschlossen
sind Falle, wo nachweisbar unsachgeméasse Behandlung, fehlerhafte Korrekturen und Ergénzungen
oder falsche Datenmanipulationen durch den (die) Anwender vorliegen.
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Ihre persdnliche Datenbank... UNIKOMM Gastro

Ubersicht

UNIKOMM €astro st in enger Zusammenarbeit mit dem Wynhus zum Baren , in Mlnsingen, entwickelt
worden. Ein ganz spezieller Dank geht an Daniel Wthrich, der den gesamten Prozess von Beginn an
mitgestaltet und simultan getestet hat. Ziel der Anwendung ist die schnelle und effiziente Bearbeitung
der taglich anfallenden administrativen und zeitraubenden Tatigkeiten. UNIKOMMGastro st kein ,,Univer-
salgenie”, kein Alleskdnner, sondern eine Sammlung von nitzlichen Hilfsmitteln unterteilt in die Berei-
che Administration, Einkauf, Kiiche und Mitarbeiter. Jeder Bereich enthélt adaquate in sich geschlos-
sene Module. Mit anderen Worten: Alle Module funktionieren eigenstandig und haben — sofern ntitz-
lich und/oder sinnvoll — direkte Verbindungen (Links) zu Nachbarmodulen. Die Anzahl der Module ist
grundséatzlich nicht beschréankt. Das bedeutet fur die vorliegende Applikation (Datenbank), dass diese
jederzeit horizontal und vertikal erweitert werden kann.

UNIKOMM €Gastro hesteht wie bereits im Vorspann erwéhnt, aus zwei Teildatenbanken. Der Applikation
mit der Bezeichnung xxxx_apl.mdb und dem Datenteil bezeichnet mit xxxx_dat.mdb . Die gewollte
Trennung ist einmal ein Sicherheitsaspekt (Datensicherung), andererseits hat sie den Vorteil, dass
Anderungen und/oder Erganzungen in der Applikation problemlos — und ohne Gefahr fiir den Daten-
teil — vorgenommen werden kénnen. Nach der Installation der Teildatenbanken werden diese mit dem
Hilfsmodul Integration automatisch verbunden. Dabei spielt es keine Rolle, ob Sie einen lokalen PC
oder ein Netzwerk betreiben.

Die nachstehende Darstellung zeigt das Hauptmeni von UNIKOMMGastro gestartet ab dem Windows-
Desktop. Als Beispiel und in der weiteren Abfolge der Beschreibung (Dokumentation) dient die Appli-
kation vom Wynhus zum Béaren.

Von Windows
Desktop...

Hauptmenu

UNIKOMM Gastre

—— 1. Mendstufe

il

G’hautﬁaug:- Desra

—— 2. Mendistufe

Teilbereiche

: : 2. Menustufe
Die Datenbank fir...

-..den tigliciren Bedarf

Hilfsmodule

[ Parametsr | Hifsprogramme | ||

Zurlck nach
MG + Partrier ©H-3600 Thur Desktop
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Ihre personliche Datenbank...

UNIKOMM Gastro

Generelle Struktur

Die nachstehende Grafik zeigt den aktuellen Stand der Datenbank. Die griin bezeichneten Module sind

installiert, rot sind mogliche Erweiterungen.

UNIKOMM Gastro Datenbankkern
I I I I

Module Module Module Module

Administration Einkauf Food & Bever. Mitarbeiter
— Gaste-Info — Artikel-Info — Gerichte Mitarbeiter
— Quick-Malil — Lieferanten — Menus Einsatzplanung
— Rechnungen — Bestellungen — Meniikarten Lohn
— Bank, Fibu, Kasse [— Lager — Menuvorschl. DTA-Zahlungen
— Kassenbuch — Kredi-Buchhalt. — Anlasse — Quellensteur DB
— Tagesabschluss — DTA-Zahlungen — Rezepte DB Internet
— DTA-Import — —

QoA =~

Horizontale Erweiterung

Generelle Bedienung

Vertikal
Erweiterung

Die Bedienung der Datenbank bzw. der einzelnen Module ist soweit wie mdglich standardisiert. Die Aus-
I[6sung von Aktionen erfolgt Uiber sog. Schaltflachen. Diese sind - sofern es die Platzverhaltnisse (Layout)
erlauben - signifikant bezeichnet. So zum Beispiel mit [Erfassen], [Berichte], [Menl] usw. Zum Teil kom-
men auch lcons zum Einsatz, deren Wirkung nachstehend erklart ist. Wir verzichten in der weiteren Ab-

folge auf die Wiederholung der Beschreibung.

Suchen in (anderem) Modul
Suchen Kontaktpersonen

Generierung, Versand E-Mail

Datensatz-Navigation
Erster, Vorheriger, Nachster, Letzter

>t

b * Erfassen, anlegen neuer Datensatz ﬂ

[ 7 Ldschen des markierten Datensatzes |:,:;'|

Rl* | Aktuelles Formular schliessen =1

&’ Ansicht eines Berichtes ¥ || =

& | Direkter Druck eines Berichtes Ertazsen
ﬁ! Ubernahme aus einer Auswabhlliste Menii

E‘ Automatischer Nummernwahler dﬁ

Wichtiger Hinweis !!

Beim Verbleib des Mauszeigers auf einer
Schaltflache (2-3 Sekunden) wird die je-
weils gliltige Aktion angezeigt.

Seite 10
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Installation & Inbetriebnahme UNIKOMM ¢astro

Voraussetzung

UNIKOMM Gastro benétigt fir den Betrieb Microsoft Access 2000, XP und folgende. Die Applikation
ist im Paket Microsoft Office Professional enthalten. Alle notwendigen Dateien fiir UNIKOMM Gastro
befinden sich auf der beiliegenden CD.

Installation

1) Legen Sie die CD UNIKOMM Gastro in das CD-Laufwerk ein.

2) Klicken Sie die Schalflache 28 Stﬂ'tl an und anschliessend die Option Ausfiihren.

3) Erfassen Sie im Fenster Ausfiihren die Befehlszeile LW:\gastro2004\setup.exe. LW ist Ihr

persénliches CD-Laufwerk, also D, E, F ....
Ausfiihren 2| x|

Geben Sie den Mamen eines Pragramms, Ordners,
Diokurnents oder einer [nternetressource an,

Offren: |[F gasto?004%setup.exe j
0k | Ahbrechen Durchzuchen. . |
4) Betétigen Sie die Schalflache. O, Das Setup-Programm wird gestartet.
5) Verfolgen Sie den weiteren Ablauf der Installation und machen Sie die geforderten

Angaben, bis das nachstehende Fenster erscheint.

iz UNIKOMM Gastro - InstallShield Wizard | x|

InstallShield Wizard abgeschlossen

Cer InstallShield Wizard hat|UNIKOM®M Gastruj erfalgreich
installiert, klicken Sie auf "Fertigstellen”, um den Assistenten zu
wetlassen,

6) Nach der Betatigung der Taste | Eertigstell=n | ist UNIKOMM Gastro auf lhrem System
installiert und auf dem Desktop steht ein neues Icon zur Verfigung.

Ein Doppelklick auf die Verknupfung Gastro2004 startet die Applikation.

Wichtiger Hinweis..!!
Befolgen Sie die weiteren Instruktionen der Inbetriebnahme ab Seite 10,
Um Datenbank Ihren Bedurfnissen anzupassen.
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Installation & Inbetriebnahme

UNIKOMM Gastro

Inbetriebnahme

UNIKOMM €Gasto jst nun betriebsbereit. Was noch fehlt ist die Einstellung der Systemparameter und die
Durchfiihrung der Integration. Die Systemparameter steuern die Applikation, sorgen fur den Transport
(Export und Import) von Daten und integrieren das Benutzerhandbuch (Dokumentation) direkt auf die

Benutzeroberflache (Formulare).

Systemparameter

B Systemparameter

Fes

Integration

Dateipfad Backug: erDemosaveDemo—( 2 )
Dateipfad Gsteust: |c:1Dem01Demn_qst.mdb
Dateipfad _upd: |c:1DemnﬁDemn_upd.mdh

X

Datei-Extenzion: |:|

Versions-dertifiiat: || 18

=ystemparameter Recovery - e
Systemparameter pdste - e

Dateipfad Expaort: |Tes1 | Gesanﬂdnkumem@—id:WPrl:ngrammEWMicrl:usnﬂ Officer2FFICET 1|
Dateinfad mpott: etimpart | Bereich Administration | \ProgrammeMicrosatt Office\OFFICET|
Dateipfad Daten: Do |  Bereich EinkauflLager |- \ProgrammeMicrosott Office\OFFICET|
Diaten-Datentank: |Demn_dat.mdh | Bereich Food |d:1PrngrammeWicrnsnﬂ Dfficed2FFICET 1|
Diateipfadd Integr Lokal: |c:1DemnﬁDemn_dat_mdb | Bereich Mitarkeiter |d:'lPr|:|gramme'll'-a1icrl:usnft OfficetdFFICET 1|
Dateipfad Integr Metz: |Tes.1 | Bereich HiFtogramme |d:'lPru:ugramme'll‘u1icru:usnft OfficedJFFICET 1|
Dateipfad Intear Bt c'Demoirezepte mdb | Dateinfad WinVorlag: | |

|

|

|

|

£|

@

®

_

Y '

Bereich Daten / Datenintegration Bereich Dokumentation(en)

Der Pfad fur die Dokumentationen muss exakt auf den Standort von powerpnt.exe zeigen !
Zum Beispiel:

c:\office\powerpnt.exe ,d:\unikomm\gastro_dok.ppt" oder
c:\programme\microsoft office\office\powerpnt.exe ,c:\unikomm\gastro_dok.ppt* u.a.m.

Der Pfad flr die integrierte Datensicherung kann auf ein individuell gewéhltes Verzeichnis
zeigen. Wichtig ist zu wissen, dass bei jedem Verlassen der Anwendung {xxxx_apl} auto-
matisch eine Sicherheitskopie der Daten erstellt wird. Die Bezeichnung der Datei lautet:
xxxx_dat_tt.mm.jjjj  (zum Beispiel: bamu_apl_29.07.2005)

Wichtiger Hinweis !!

Beim Abschalten der Applikation UNIKOMM Gastro wird automatisch eine Sicherungskopie
der Systemparameter erstellt. Mit der Schaltflache Recovery kénnen die Parameter — zum
Beispiel nach einem Update der Applikation (xxxx_apl.mdb) — im Originalzustand wieder ein-
gefuigt werden.

Passwortgeschiitzte Neuverknlipfung der Systemparameter (aus _upd). Die Option kann nur
durch berechtigte Personen (Administrator, Systemverantwortliche) benutzt werden.

Seite 12
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Installation & Inbetriebnahme UNIKOMM ¢astro

Integration Datenbanken

Wie bereits in der Einfihrung unter Sicherheit erwahnt, besteht UNIKOMM Gastro aus zwei Teildaten-
banken. Der Applikation mit der Bezeichnung bamu_apl.mdb (Beispiel) und dem Datenteil bezeichnet
mit bamu_dat.mdb. Die Trennung erlaubt die zeitlich unabhé&ngige Vornahme von Updates der Appli-
kation. Wichtigste Voraussetzung fur die Integration ist die richtige Einstellung der Zugriffspfade. Ein-
gebaute Prifungen verhindern zwar weitgehend eine falsche Integration. Trotzdem sind Fehler mog-
lich 1! Also gilt der Grundsatz: Kontrollieren ist besser als reparieren..!

Arbeitsablauf

Vom Menu Systemparameter,
— — Option Integration Datenbanken
BN Datenbank |£|

Wichtige Information !!

Mit der INTEGRATICON wird die &pplikation mit der Datenbank
verbunden. Diese Aktion izt nur bei der Meuinstallstion oder

einem Update der Applikation erforderlich !
| Gleiche Arbeitsschritte flir eine Netzwerk-
Integration.
Netz | Lokal | §* | Achtung !
An Stelle von Dateipfad Integr. Lokal muss
der Dateipfad Integr. Netz eingestellt sein.

v

\ 4

Datenbanken APL und DAT
& Integration Lokal starten. !
OF. | Abbrechen i » Bricht die Integration ab und kehrt zum
Menl Systemparameter zurick.
\ 4
Datenbank X

@ 3t die Pladangabe d:hwnikaommbbaru_datmdb richtig ?

Bei Unsicherheit vorgangig Systemparameter priifen. |

1] 4 | Abbrechen » Bricht die Integration ab und 6ffnet
zwecks Uberpriifung automatisch
L das Formular System-Parameter .
Integration ;: [eeswsesss . Fortschrittskontrolle der Integration
regration : l " (unterer Bildschirmrand links)

D atenbank

@ Integration Lok al abgezchiozsen |
Die Integration wurde erfolgreich

[ durchgefihrt. Ruckkehr zum Meni

OF. | Systemparameter.

v

'/@\_. MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun Seite 13
=




Installation & Inbetriebnahme

UNIKOMM Verein

Integration Datenbanken  (Fortsetzung)

Fehlermeldungen

E Datenbank |§

Wichtige Information !

Mit der INTEGEATION swird die Applikation mit der Datenkbank
verbunden. Diese Aktion izt nur bei der Meuinstallstion oder
einem Update der Applikation erforderlich !

»

NLtz | Lokar | B |

D atenbanken APL und DAT

& Integration Lokal starten. .|

oK |

Abbrechen I

Dratenbank

Microsoft Access

—p Bei der Integration ist ein M aviefender: Fehler aufgetreten. |l

Vom Menu Systemparameter,
Option Integration Datenbanken

Fir die Integration Netz gelten die glei-
chen Bedingungen wie unten beschrieben.

Gravierender Fehler..!!

| |zt die Pfadangabe o hunikammbbarmu_dat mdb richtig |

B el Ungsicherhelt worgangig Systemparameter prufen. .|

aK | abbrechen |

\ 4
D atenbank

A\

Die Laufwerkzangaben stimmen nicht Lberein, |l——p

Uberpriifen Sie die Spstemparameter..

Q. |
e O atenbank

AN

Die Draten-0 atenbank worde nickt gefunden. | ——»

Uberpriifen Sie die Systemparameter..

Ok |

Deinstallieren Sie die Datenbanken und
fihren Sie das Setup erneut aus. Siehe
unter Fehlerbehandlung auf Seite 49.

Die Laufwerksangaben (C, D, E...) von:
» Dateipfad Daten und

 Dateipfad Integr. Lokal

sind nicht identisch

Die Daten-Datenbank hat eine falsche
oder unvollstdndige Bezeichnung. Der
Fehler kann sich im

» Dateipfad Daten oder

 Dateipfad Integr. Lokal

befinden. Richtig ist

e bamu_dat.mdb

Seite 14
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Initialisierung UNIKOMM Gastro

Initialisierung der Datenbank
Applikationsparameter

UNIKOMMVerein wird — mit Ausnahme von Musterbeispielen —im ,Rohzustand“ ausgeliefert. Das heisst
alle Datentabellen sind leer. Gleich von Beginn an ist es wichtig, dass die sog. Applikationsparameter
(Hilfstabellen) entsprechend vorbereitet werden. Je besser die Vorbereitung, desto rationeller die spa-
tere Arbeitsweise. Die Applikationsparameter dienen der Steuerung von Arbeitsablaufen, der statisti-
schen Gruppierung von Datensatzen — zum Beispiel Artikel, Gaste, Lieferanten u.a.m. — und der Vor-
definition zur Auswahl von wiederkehrenden Texten.

In der vorliegenden Datenbank sind die Applikationsparameter der grossen Modulanzahl wegen, sehr
umfangreich. Darum haben wir sie in vier Bereiche, wie nachstehende Formularausziige zeigen, auf-
geteilt.

Formularauszug

UNIKOMM Gastre Menii

Systemparameter

System-Informationen

System-Parameter

Applikations-Parameter Administration

Applikations-Parameter Einkaur

Applikations-Parameter Food + Beverage
Applikations-Parameter Mitarbeiter

Integration Datenbanken

UNIKOMM Gastio ! Menii

Parameter Administration

Schliessen

EEEENEEERERN

UMIK.OMM Gastro Menii  or  bwSt-satz

Parameter Einkauf

UNIKOMM Gastro

Menii

Parameter Food + Beverage

UNIKOMM Gastre

Parameter Mitarbeiter

Artikel ey

Mitarbeiter Funktion Alteilunyg  Spezénlas Banken Mationalitst

@\_. MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun Seite 15
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Initialisierung UNIKOMM Gastro

Initialisierung der Datenbank
Applikationsparameter

Am Beispiel der Gaste-Gruppen wird das Erstellen der Applikationsparameter (Hilfstabellen) erklart.

UNIKOMM Gastro Menii
o Parameter Administration

@ Ein Mausklick auf
Giste Anreden Lander Gruppen Wategor  MwSt-satz Gruppen offnet das
Formular.
Giaste Sprachen
@ Zur ersten Zeile.
Allgemein Wo-Tage Zeit nterschr
@ Zur letzten Zeile.
Fakturier. Farms F-Texte St Ans Wers- At Einkeiten
@ Neue Zeile erfassen.
Fakturier. Lahl-Art ZA-Kond LI-[Titel
@ Loscht die markierte
Cuick-Mail Titel Aktionen Zeile.
@ Schliesst das Formular
Gruppen.

Werbuni =-Teile —
B
Kasse BTexte K BTexte B Gruppen |5

Mr.  Bezeichnung Code L

Debi / Kredi Dkanten Khanten —
~ 1 Gruppe 1 I
2 | |Gruppe 2 I
3 Gruppe 3 I
Rohzustand der Tabelle < [p| [ 4 | [Gruppe 4 |
Adressen-Gruppen *| 0l | =

Initialisierter Zustand der  \_
Tabelle @ @
— WK

[ o] Q|
: g
Mr. Eezeichnung Code 5
E | 1 ||Géiste v ” I | Hinweise !!
. | 2 | |Firm3”953te ” ' | « Das Prozedere ist fur alle Tabellen identisch.
| 3 | |Privatgaste [ 1 | « Sie kdnnen beliebig viele Eintrage vornehmen.
Bl = = * Tabellen kdnnen nach Bedarf auch zu einem
| 4 | |Armter - Behdrden | '] B
— spateren Zeitpunkt erganzt werden.
|| 5 | [Hatelgast L] « Jeder neue Eintrag ist in der Applikation sofort
| [ 20 [wWettbewerb Jaruar [ I | wirksam.
*
| f | || ” | | 4 Man bedenke: Oft ist weniger mehr...
ul RANSS LGSR
w

@_. MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun Seite 16
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Initialisierung UNIKOMM Gastro

Initialisierung der Datenbank

UNIKOMM Gasto sorgt fiir einen individuellen Auftritt inres Betriebes. Dazu steht das Modul Formularti-
tel zur Verfugung. Individueller Auftritt bedeutet, dass alle Formulare, Berichte und Listen mit Ihrer An-
schrift bezeichnet werden. Mit dem Beispiel ,Wynhus zum Béaren“ erklaren wir die Funktionsweise.
Sie erreichen das Formular tiber das Ment Optionen , Auswahl Formulartitel , Logos .

B Titel Logos Grafik
|Gasthaus Demo
|Gasthaus Cretmo
|Gasthaus Demo
|Gasthaus
|Gasthaus Demo
.|Eur Tradition wverpflichtet
[Gazthaus Dema
|
Q{'t : lrgendwa,
Adress Zeile: ]In cen Auen CH-3393 rgendwo  Tel [
Mt-Zeie [Preise in CHF inklusive 7.6 % MwSt
Internet ¢ E-Mail iwww.gasﬂhausdemn.ch info@gasth
Werbistext: | Testhiock |
Slogan Fakturen: | Test | (b
ﬁﬁﬁ‘ﬁl@ﬂﬁ@-ﬁﬁi[‘ iHerzHche =ratulation... 4‘_@ M

Ein Beispiel

Vollstandige Adresse
Inkl. Tel.- und Fax-Nr.

ZarTreatinn seepficotot MwsSt-Information fur

Menu- und Tageskar-
ten.

Internet - und E-Mail -
Adresse fir Berichte,
Briefe, Rechnungen.

MC +Fartner
Engineering Informatik
Seestrasse 18

CH 3600 Thun . )
Selektion eines Werbe-
textes fir den Druck
Der EZ-Scheine.

RECHMNUNG
e Konsurmation & B
Slogan fur den Druck
. ) - von Werbebriefen.
Kunde-Murmmer: 11478 Rechnungsart: Einzelreciinung
B ST = M 547 182 Rechnungsronat Mz 2006 . .
Rechnungs-Mr: 2 Referenz 1: Liefersc heina LOQO fur Berlchte,
Rechnungs-Daturm; 04.03.2008 Referenz 2 Briefe, Meni- und
Tageskarten.
LS-Pr: worn 05032006
Artikel Bezeichnung Einheit Anzahl Freis PC Betrag Foto fiir Werbetexte,

ONONORIONIONIONO

Deckblatter

'/@\_. MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun Seite 17
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Initialisierung UNIKOMM Gastro

Der integrierte Texteditor

In vielen Modulen bzw. Formularen von UNIKOMM  @asto sind Notizfelder und Textfelder integriert. Vom
Datentyp her handelt es sich dabei um Memofelder. Die maximale Lange eines Textes (String) betragt
32 KB. Sie dienen der Hinterlegung von Notizen, Memos, Texten u.a.m. Es sind auch nitzliche Helfer

fur die Verhinderung der ,Zettelwirtschaft* und sparen erst noch viel Zeit ! Die in einem Memofeld guilti-
gen Tastaturfunktionen sind nachstehend aufgefihrt.

Auszug Géste-Information Seite 2

11578 MC+Pariner | Favort Essen: |
MAST-Satz 76 v] Favort Trinken: |
wighr -Cocle; CHF | Besond. Merkmal: :
Fahlungskond: |3IZI Tage netto W | Werbegeschenk:

Lahlungsart: |Heu:hnung w | Geburtsdat um: @
Fechnungsart: |Einze|reu:hnung w | Datum | Bezuch: I:
Gen_Rabatt %: | 0.00] Anz.Rechn.L) |
Umsatz vJiL): | 000 4400  #Divil Mahn-Stute fanz | 0 ||

wWiR-Antell % | 0.00] Mahn-Code: Datum | Mutation: 25.01 200
Individuelle Notizen

- Lieferant LMIKOR Gastro
- Support fir URMIKCMM Gastro
- Beim nachzten Meeting yxz.. Micht vergessen

Enter Textfeld verlassen ﬁ Eine Zeile nach oben
Ctrl + Enter Zeilenumbruch, neue Zeile @ Eine Zeile nach unten
Insert Uberschreibmodus PgUp Sprung nach oberste Zeile
Delete Zeichen rechts vom Cursor l6schen PgDn Sprung nach unterste Zeile
<:| Zeichen links vom Cursor léschen
Home Sprung nach Zeilenanfang
End Sprung nach Zeilenende
Ctrl + Home Sprung nach Textanfang
Ctrl + End Sprung nach Textende

@\_. MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun Seite 18
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Initialisierung UNIKOMM Gastro

Berichtsteuerung

UNIKOMM Gastro yverfiigt Giber ein umfangreiches Berichtswesen. Dabei unterscheiden wir grundsétzlich
zwischen internen und externen Berichten. Die internen Berichte werden durch die definierten Parame-
ter gemass der Anleitung auf Seite 13 gekennzeichnet (Uberschriften, Titel, Fusszeilen). Die externen
Dokumente sind mit einer zusatzlichen Option ausgerustet. Sie kdnnen namlich entscheiden, ob Sie die
vordefinierten Layouts einsetzen wollen oder sog neutrale Berichte. Am Beispiel der Serienbriefe zeigen
wir Ihnen den Unterschied.

Berichtsmonitor

E Serienbriefe @ Selektiert Serienbriefe

nach einer Gastekate-
Won Kategorie |a \.4>@ Wategatie ° @ Selektiert Serienbriefe
Eis k.ategorie |2 /v| h Gruppe

nach einer Gastegrup-
pe.

Won Gruppe =z
Bis Gruppe —~|  Behurtstag @ Selektiert Serienbriefe
- - nach Monaten (Geburts-
Yan Monak Einzel-Selektion KO | LF tage.
Bis Monak

Meukrale Form ]

E-hiail n. Gruppe
@ Zeigt einen Bericht in

der Seitenansicht .

@ Lost den Direktdruck

aus.
Firma @ E-Mail- Funktion.
Lebensmittel AG
Detailhandel
Brief ohne Logo, Kopf- und
Fusszeilen.

. . . . . Tur Traditi flichtet
Sie konnen lhr eigens Briefpapier AT
(Vordrucke) verwenden.

. § Firrma
Briefmuster Ui Fararital s
Sehr geehrte Damen und Herren gmi”handelz55
. . - achgasse
Quick-Mail kann aber noch mehrl Sie kinne Brief mit LOgO und definierten CH 1000 Arm Bach

besondere Anldsse oder aktuelle Spezialitite Kopf- und Fusszeilen...
Option formatieter Text, die Gestaltungsma
Hier einige Beispiele:

Schreiben mit Tabulatoren 585585.80
Frdredeit) Irgendwo, 18.02 2006
Schreib en mit fetter
oder mit kursiver Schiift
Hersorheben von Textpassagen mit anderer
Einriicken von Textabschnitten
11 “erwendung von Mummerierungen oder Sehr geehrte Damen und Herren

*  hesondere Kennzeichnung won Textbldc

Briefmuster

. Cluick-Mail kann aber noch mehrl Sie kinnen damit auch Serienbriefe erstellen, um Gaste auf Aktionen,
Ist doch eine tolle Sachel besondere Anlisse oder aktuelle Spezialititenrnend s aufmerksam zu machen. Dazu verwenden Sie die
Option formatierter Text, die Gestaltungsmdglichkeiten wie beispielsweize im YWord zur Verfigung stellt.
Hier einige Beispiele:

Schreiben mit Tabulatoren B8888.80 99599.90

Wichtiger Hinweis !

Die Berichtssteuerung (Monitore) ist in allen Modulen, mit Ausnahme der
Selektionskriterien, identisch . Weitere Beschreibungen werden nur bei Spe-
zialitaten vorgenommen.
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Initialisierung UNIKOMM Gastro

Navigation mit QuickLink

UNIKOMMGastro peinhaltet ein Hilfsmittel, um schnell und direkt in andere — weiter entfernte — Module zu
navigieren. Nehmen wir an, wir befinden uns im Modul Menu-Vorschlage. Ein Kunde (Gast) ruft an und
mochte rasch eine Auskunft ber sein Gastekonto. An Stelle der schrittweisen Rickwartsnavigation star-
ten Sie einfach QuickLink .

Anlasse UNIKMOMM

Anlazs-Nr 1| Daténf [ 12022005 | m |

Arlass: Grebtessen von Hans Muster m o |

[ atumn Beginn: 14.02. 2008 Ende: 14.02. 2008 orlan o

Eeginm: 15:00:00 s | Ende: 18:00:00

Az Personen: an Drauer: 00:00:00

Status: o |MenL,ivolschlége - | 157s

F aurn: M apoleon-5aal - tC+Fartner

Layout: Tizch-rund 10 Personen v Seestrazse 18

A-Dekoration: E.ein CH 3600 Thun

T-Dekoration: Einfach wom Haus

Unterhaltung: Keine mcparther@spectraweb. ch

Ravim-hdiste: 0.00 % | Zim-Fes.: Anzahl: | u]

Hotsl: s . A Wichtiger Hinweis !!
Fahlungs-Art: Gezamtrechnung Kredit _Em -Doppelkllck h: dw

k.ontaktperson: tiihlethaler W alter In ene Iegre Zone Ler: dw QuickLink ist von jedem be-
(B A \offnet QuickLink @ [12022008 | liebigen Bildschirm (Formu-

Meuberechnung  |E] lar) erreichbar. Beim Verlas-
Meniivorschlage Warlagen sen des mit QuickLink ge-
offneten Formulars, kehrt
+ I + I -» I -+ IErfassenIUbersic:Hl MenUsI Copy I Eick-ksil IEIeric:hleI Delete I Seite 2 I Menii I das System positionsgenau
an die Herkunft (Quelle)
zurtck.
QuickLink
@ Gasteinformation 0 Artikel O cerichte Ll mMicarbeiter
O Lieferanten L Menis (Il Einsatzplanung
U Ll Menis+karten [ Lobn
d Bestelungen O Menlvorschlage O Cptionen
O Kreditoren (Il HilF sprogramme
O Cuick-fails U Syskernparameter

Lieferanteninformation

LF-Mummer: 20161 m
Gasteinformation LluGE:uk |A.Elrf:'unnimann | m
Firma ! Mame: |Heinigungspru:udukte | m

Anrede: Mamezusatz 2 |

Firma /Mame:  MC+Partner | Firma |
Mamezuzatz 1: |Engineering Informatik |

Mamezuzatz 2 | | Konti

@\_. MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun Seite 20
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Initialisierung UNIKOMM Gastro

System beenden

UNIKOMM Gasto heinhaltet eine automatische Sicherung der Datendatenbank (xxxx_dat.mdb), die
beim Beenden der Applikation wirksam wird. Damit ist gewahrleistet, dass jederzeit eine aktuelle
Kopie der Daten verfugbar ist. Der Pfad bzw. Ordner fur die Datensicherung ist frei wahlbar und
wird in den Systemparametern unter Dateipfad Backup eingestellt. Nach erfolgtem Backup wird
eine Meldung angezeigt. Hinweis: Sollte beim Abschalten die Meldung ,Beim Backup ist ein Feh-
ler aufgetreten.!* angezeigt werden, ist das noch kein Grund zur Sorge. Beobachten Sie den Ab-
schaltvorgang weiter und benachrichtigen Sie uns, wenn die Fehlermeldung weiterhin angezeigt
wird.

UNIKOMM Gastro

= S}

G;M thauws Dema

e B N T B

||__||| T .
I|I||i|'|i!'ﬂl|!l_|. I

Die Datenbantk fir...
. den tdgicien Bedarf

Datenbank

-
1 J Backup der Diaten erstellk, .,

_OTK_I

Bestatigen

Die SichIBrheitskopie der Daten wurde
in dem vgrgegebenen Ordner (Verzeich-
nis) erfolgreich erstellt.
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Menl Administration UNIKOMM €astro

Ubersicht

Das MenlU Administration vereint eine Vielzahl von praktischen Helfern fur den Alltag. Zentrales
Element ist die Géasteinformation mit integrierter Kontofihrung. Eine sorgféltig aufgebaute ,,Gaste-
Kartei" erlaubt erst die Anwendung der weiteren Module wie Quick-Mail , Einzel- und Monatsnats-
rechnungen , sowie die Debitorenkontrolle mit automatischem Import von Bank- und Postzahlun-
gen. Aller Anfang ist schwer und aufwendig ! Trotzdem empfehlen wir IThnen, Initialisierung und
Aufbau der Gésteinformationen mit der notwendigen Sorgfalt anzugehen. Der Einsatz anderer,
abhangiger Module geht dann fast von selbst.

UNIKOMM Gastro

Elnkau'f oo ol T I N

UNIKOMM Gastro v Meni

Adiministration

pEE

Gasthaws Dema

Gaste - Informationen
Quick-Mail-Werbung
Fakturierung Monatsrechnungen
Debiterenkontrolle

Buchungen Kasse / Bank | Fibu

Tagesabschluss

Ty ereg

Menii Hilfsprogramme

|
(|

Schliessen

——————» Zurick nach
Hautmeni
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Modul Gasteinformation

UNIKOMM Gastro

Ubersicht

Mit dem Modul Géasteinformation kénnen beliebige Adressen, nach beliebigen Gruppen und Kategorien
verwaltet werden. Die Zuteilung der Adressen-Nummer erfolgt sequentiell und automatisch, ab dem vor-
eingestellten Index (Préfix). Bei der Neuanlage einer privaten Anschrift ist wichtig, dass die Reihenfolge
Name, Vorname eingehalten wird. Es erleichtert die gezielte Suche nach Name. Sofern bekannt, sollte
die E-Mail-Adresse immer erfasst werden. Der Eintrag automatisiert die direkte Generierung von Mails.

Mit der Schaltflache Erfassen wird d

as Anlegen einer neuen Adresse initialisiert. Im gleichen Modul

werden Gastekonti (Firmen und Private) erdffnet und gefuhrt, allfallige WIR-Anteile und generelle Ra-
batte geregelt, Zahlungsart- und Rechnungsart festgelegt. Beachten Sie auch die besonderen Merkma-
le auf Seite 2 wie Favoriten Essen, Trinken und das Geburtsdatum.

Modulsteuerung

Formular Seite 1

Von Menii

Administration

Gasteinformation

Rummer: 11375 1575 10000

Anreces: |

Firma [ hame: |MC+Par‘tner

Mamezusstz 1: |Engineering Imformatik

Mamezusatz 2 |

Adresse: |Sees‘trasse 18

Larnci:

CH ~ |[3800

(7 E—PLZ

Ort: [Thur

Kommunikation

UNIKMOMM
| Hummer | ~|| «— Suchfenster

| . vl
| v«
| Konti v 4—

Hategorie: |Gés‘te v| <4— Selektions-

Gruppe: |Firmengés‘te b | M

erkmale

| Wlas fStat. |:| A Sprache:

Ansprechp: |W’arter mdhlethaler

Sabe 1: |

Sabe 2: [

Briefanrede: |Sehr geehrte Damen und Herren |

Konto-Info: — [Géstekonto IR %

Saldo: 100.00

Telefon_1: | @
Telefon_2: | @
Telefax: [ @j
Matel: [07e 437568 =
E-Mlail:: |mcpar‘tner@spec‘trawek{ 9 =]
Internet:: |WWW .cttoolz.ch

; 10;

kleus Rechnung |__%F [

Erfassen einer neuen Adresse . Die Nummer wird
automatisch zugeteilt.

Erfassen von beliebigen Zusatzadressen zu einer
Hauptadresse.

Erdffnung eines Gastekontos zu einer Hauptadresse.
Loscht die aktuelle Gasteinformation.
Offnet das Formular Selektion Berichte .

Erfassung von beliebigen Kontaktpersonen zu einer
Hauptadresse.

@OOE © O

Offnet das Suchfenster PLZ. Bei der Eingabe der PLZ

Al M suUche ixTel Meues Guickmail |__%F
@ Koma@nen _'u'_l @ @ @euer hMentrvarschlag |__%F
| | | | | . .
— I 4—' -» | + I Er!assen IZusI.—Adress. Kontd I Delete I Elelric:krle | Seite 2 I Menii -I-—> ZUrU.Ck' nach Men
Administration

Nach Seite 2

Hilfsfunktionen:
Automatische Telefonwahler . Ein ent-
sprechendes Hilfsprogramm muss in-
stalliert sein.

Initialisiert die Erfassung und den Ver-
sand von E-Mails mit Microsoft Outlook.

Offnet das Formular Import Adressen
aus der Anwendung TwixTel.

Initialisiert eine neue Rechnung , ein
Quickmail oder einen Menivorschlag .
Die Referenzen (Gastedaten) werden
automatisch tbernommen.

® 6

oder des Ortes wird das Aquivalent automatisch eingesetzt.

00 Thun Seite 23
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Modul Gasteinformation

UNIKOMM Gastro

Modulsteuerung Fortsetzung

Individuelle Hotizen

- Lieferant UMK Ol Gastro
- Support fOr DMK Ok Gastro

- Beim ndchsten Meeting yxz.. Micht vergessen

5

« | >

History

Berichte

Gasteinformation UNIKMOMM

11578 |MC+Par‘tner | Faworit Ezzen: | ~ |
MASST-Satz: |?.B ~ | Faworit Trinken: ht
wighr -Code: CHF | Besond. Merkmal:

Fahungskond: 30 Tage netto ( 11) b wWerbegeschenk:

FTahlungsart: Fechnung \|/ o Geburtsdatum: 04.10.1942 —@:
Rechnungsart: Einzelrechnung | w Datum | Besuch:

Gen_Rabatt %6 0.00 Anz. Rechn. LJ 2

Umsatz WJfL: | 0.00||  484.00|  #Divl] Mahn-Stufe / Anz 0 0

ViIR-Aniteil %: 0.00] Mahn-Code: 1 Datum | Mutation:

Sonderfunktionen

b=t

eite 1

i Tel —(]_0 )

Zuriick nach

Seite 1

TwixTel Adressen-Import

B TwixTel
Import Parameter 1 Aufgaben
Dateipfad TwixT D:'l,F‘ru:ugramme'l,TWIXTEL'l,Tn-| TwixTel Anzeige - Selekkio
Dateipfad Import: —  [c:limpart, | TwixTel Adressen importie
Kategarie: stkunden w | TwixTel Importkontrolle
Gruppe: estkunden - | Letzter Impart laschen
Sprache: D v|
Briefanrede: |Sehr geehrte Damen ur | w |
Motizen: | Ubernahrme aus TwixTel | @
Sachbearbeiter: i |
Datumn: 19,12,2005 |

Wichtige Empfehlung !!

Vor dem Aufbau der Géasteinformationen (Adressen) sollten nachstehende Appli-

Kations-Parameter vorb

ereitet werden.

Gaste

Anreden

L&nder GrUppen Hategar wivest-zatz

Gaste

Sprache

n

Fakturier Zahl-Art Za_Kond

Von Seite 1

@

® ©®

®®

® ® O

Die Datenelemente

* Rechnungsart
* Rabatt %
* WIR-Anteil %

steuern den Ablauf von
Einzel- und Monatsrech-
nungen

Der Eintrag Geburtsda-

tum erlaubt das gezielte
Versenden vom Briefen

und Malils.

Zugriffpfade fur den
Adresse-Import TwixTel

Kategorie und Gruppe
fur den Adressen-Import.
Hinweis !

Verwenden Sie fir tempo-
rare Importe auch tempo-
rare Merkmale.

Import-Referenzen .
Offnet die Applikation
TwixTe | fur die Selektion

von Adressen.

Importiert die ausgewahl-
ten Adressen.

Anzeige / Druck einer
Kontrollliste.

Loscht die Tabelle des
letzten Importes.

Sie erreichen die Parameter vom
Hauptmeni aus Uber das Meni
Systemparameter , Option Appli-
Kationsparameter Administration

Seite 24
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Modul Gésteinformation UNIKOMM Gastro

Verwaltung Kontaktpersonen

Wie bereits friher erwahnt, kdnnen im Modul Gasteinformation beliebige Kontaktpersonen verwaltet
werden. Diese Option ist besonders interessant fir Firmen-(Gaste), wo unterschiedliche Personen
und/oder Abteilungen gefiihrt werden kénnen. Die gespeicherten Informationen stehen auch im Mo-
dul Quick-Mail zur Verfligung. Das heisst, Sie kénnen zu einer Hauptadresse je nach Verwendungs-
zweck, die entsprechende Kontaktperson als Referenz einfligen.

Auszug Formular Géasteinformation

Matel: 079 439 75 65 B Briefanrede: [Sehr geehrte Damen und Herren s |
E-Mail:: |mu:par‘tner@speu:1raweb.u:h | = Honta-Infa: |Gés‘tek|:-nt|:| WIR % 000

Internet: |Www.cttcunls.|:h Saldo: | 100.00

Meve Rechnung — [=F
Adressen suchen TWixTelm Meues Guickmail H
Kartaktpersonen () @ Meuer Menivorschlag |7
— 4 | 4= I = | + | Erfassen |Zus-Adress.| Honto | Delete Berichte I Sefte 2 | Menii |

= Kontaktpersonen @ Ein Klick auf die Schaltflache
offnet das Formular Kontakt-
Mame Telefor direkt  Abtelung  Telefsx  Matel E-Mai Geb -Datum  Sprache  Anrede personen .
P | Preininger Rene | Informatis | 073 444 6012 | |0 e 11578 | @ Initialisiert und erdffnet einen
— . n neuen Eintrag .
05222222 22 0623333333 |rpreininger@omx.ch | |Lieher René v/
il H | oo | © s
| [ I | Sehr geehrter Herr v| = '
@ Schliesst das Formuar

Kontaktpersonen.
tle[3 ¥R -

v @@@

Hinweis !

<

An Stelle von Name, Vorname kénnen auch Abteilungen
(Bereiche) als Hauptreferenz eingetragen werden. Eine
Mischform ist nicht zu empfehlen.
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Modul Gésteinformation UNIKOMM Gastro

Gastekonti

Fur Stammgaste und Firmenkunden kénnen Gastekonti eroffnet und gefiihrt werden. Sie regeln und
dokumentieren den Geldverkehr (Zahlungen und Belastungen). Einzel- und/oder Monatsrechnungen
werden bei deren Erstellung (Monatsabschluss) automatisch verbucht. Die Konti kénnen jederzeit ein-
gesehen und gedruckt werden. Die Kontoinformationen stehen auch in den Modulen Fakturierung
und Debitorenkontrolle  zur Verfligung. Wichtiger Hinweise !!  Ein neues Konto kann nur in der Ga-
steinformation eréffnet werden. Die Aufldsung eines Kontos ist nur dann mdéglich, wenn der Saldo
ausgeglichen (=0.00) ist . Quittiert wird die Eréffnung im Feld Konto-Info in der Gasteinformation

Konto-Info: Gastekonto

Salcha: Q.00
Auszug Formular Géasteinformation
Hontaktpersonen IE:?,I @ rever Mentiyarzchlag E;"
s f|+|+|+| Erfaszen |Eus.-.&dress.| Konta | Delete | Berickte | Seite 2 | Menii I

B Gistekonto Ein Klick auf die Schaltflache

offnet das Formular Gastekonto .

U U] Initialisiert einen neuen Eintrag .
M. Datum  BelegMr Text Zahlung  Belastung Saldo Loscht den aktuellen Eintrag
| 33 || 04.03.2006 || 1 ||Kunlnertiffnung v|| 1EIEI.IJIJ|| .EIEI” 1EIEI.DIJ| Offnet das Formular Selektion
] | 94 || 04.03.2006 || 2 ||Einze|rechnung CHF v|| .IJIJ” 232.EIEI|| -132.D|J| Rekap Konti .
¥ wowe| o | v o 0 o

Zeigt das referenzierte Konto
als Bericht in der Seitenansicht
an.

Direktdruck des referenzierten
Kontos.

Schliesst das Formular Gaste-
konto.

ONONNONOIOIONO,

Selektion Datumsbereich .

E Selektion

Ansicht aller Gastekonti als

® ©

Rekapitulation fiir den ge-

\an 01.01.2006 | Ansicht g 10 wahlten Datumsbereich.

Biz 31032006 | Druck g— 11 @ Direktdruck aller Gastekonti.
k.0 @ 0K
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Modul Gésteinformation UNIKOMM Gastro

Berichte und Statistiken

Das umfangreiche Berichtswesen erlaubt die Dokumentation und die statistische Auswertung der Gaste-
Informationen. Eingebaut sind Selektionen nach Kategorie , Gruppe und Geburtsdaten . Die Bereitstel-

lung von Adressenklebern und Couverts, sowie statistische Auswertungen nach Umsatz und ABC-Klas-
sifikation .

Auszug Formular Gésteinformation

Kontaktpersonen (L) (1 iever Menivorschiag =7
o/

— ‘I‘Ii‘l"’l*l Erfazzen |1us.-.&.dress.| Kot | Delete | Elerlichte I Seite 2 | Menii |

E Berichte
Selektionen Anzicht - Druck
von Kategorie Gesamt g | S » Gesamtverzeichnis aller Géaste.
Bis Kategorie = | Kategorie g | S » Verzeichnis nach Kategorie .
Won Gruppe a w| Gruppe da | & »  Verzeichnis nach Gruppe .
Won Gruppe z | Al o | &b »  Adressenkleber nach Gruppe .
SOl &' '% > Couverts (C5) nach Gruppe .
von Monat v | Geburstag o I@——P Selektion nach Geburtsmonaten
Biz Monat w
Statistik | 1@——» Offnet die Selektion Statistik .
fle | Hinweis !
Die Selektionen nach Kategorie
oder Gruppe erlauben die Wahl
- — eines Merkmales oder eines Be-
B Statistik X reiches von ... bis ...
ABC - Analyze Start » Startet die ABC-Analyse auf der Basis der Umsatze LJ.
ABRC - Druck &’ % » Seitenansicht oder Direktdruck der ABC-Analyse.
Umsatzstatistik g | b > Umsatzstatistik (Umsatzvergleich) VJ <> LJ.

Hinweis !

Sowohl die ABC-Analyse, wie auch die Umsatzstatistik
konnen wertvolle Helfer sein, wenn es um Gutscheine,
Werbegeschenke oder Einladungen geht.

£|
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Modul Gésteinformation UNIKOMM Gastro

TwixTel Adressen-Import

Der Import von Adressen, insbesondere die Ablaufsteuerung, wurde vorgangig bereits beschrieben. Da-
mit die Verbindung TwixTel zu Datenbank funktioniert ist eine sog. Exportspezifikation erforderlich. Das
heisst, die Datenelemente die TwixTel zur Verfiigung stellt, miissen mit den Datenelementen der Appli-
kation verbunden werden. Die Spezifikation wird im Programm TwixTel vorgenommen. Nachstehend
sind die Arbeitsschritte aufgezeichnet.

Mit einem Mausklick auf
die Schaltflache wird das

Import Parameter 1 [ Aufgaben Programm TwixTel ge-

startet.
Dakeipfad TwixTel |D:'I,Prl:ngramme'l,T'-.-'-.-'IXTEL'l,Tle| TwixTel Anzeige - Selekkion

Waéhlen Sie in der Meni-
leiste den Bereich Optio -
nen.

Dateipfad Import:  |c:yimport} | TwixTel Adressen impartieren

Und anschliessend den
Menupunkt:
Export- & Druckoptionen

Datei Bearbeiten Suche  Sammelmappe  PhoneBook | Optionen Hilfe:

H| 2| »2| z=(»@| R[] x| slnnN oles 2 Das Fenster Exportor -

mate wird geoffnet.

ﬂ IEH ganze Schweiz j I.-’-'-.Ile Eintrage j O | Hl él gl @lﬁl @ Waéhlen Sie anschliessend

das Register Datei.

Rubrik/H ame/Text |

Yorname |

v

Export- und Druckoptionen —@

Exportformate

wiriword Defaults Pfade/Drucker | #wreden | Outlook/MaRI
Formatierte Lishe Ligte in T abellenform I Etiketten I Fwizchenablage
— “orschau Formate

M 2 [Haupteintrag]
B:Ir:? fname [Postadrezse] Meu

Strazse + Mr

Fastiach Bearbeiten |
FLZ Ot

Tel-Twp 1 Telefan 1 o
(HAUPTEIMT RAG3) Laschen |

Tel-Typ 2 Telefon 2
Tel-Typ 2 Telefon =3
ALLE FOLEEEINTRAEGE

Schriftart
Arial, 10 Auswahlen I
— Optionen

I Doppel filkern
I Adiessveredelung

oK | abbrechen Hilfa
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Modul Gésteinformation UNIKOMM Gastro

TwixTel Adressen-Import  (Fortsetzung)

Exportformate |§

Formatierte Liste | Lizte in T abellenform I Etiketten I Zwizchenablage I
winiedord D atei |  Defauks PfadesDrucker | Arreden | Outlook/Marl |

— Als Standard-Datei —— Yorschau — Formate 5
< SmatAdiess [Beal Q

.. N orommame DemoExcel
" Selbst definiert % Demcwiord Meu |

— Hausnr. Demobcocess

Feldtrenner | Hausnr. . . .
_ Fl= DemoDBase Eearbliten | Betatigen Sie die Schalt-
= Semikolon =T ..
Telatfon 1 . Flache Neu. Das Fenster
£ Tabulator Lozchen . .
Dateiformat definieren
€ Komma . .
wird gedffnet.
™ Bounds ]

[ EeEhEmEE @ In das Datenfeld Format -
& ANSI name tippen wir Unikomm .
€ ASCIH

I Foldbezsichunge - Dptiansn — @ Die voreingestellten Spe-

I Doppel filtern o .
I wfiradord zifikationen
Serienbrief-01ater I Adressversdelung
Feldtrenner = Semikolon
oK | sbbrechen Hilfe und
Zeichensatz = ANSI

sind richtig.

@ Das Fenster ,nicht benutz-
te Datenfelder” zeigt alle

Datenelemente an, die auf

der Seite TwixTel zur Ver-

Dateiformat definieren

nicht benutzte D atenfelder benutzte D aten-Felder Formatnane .
= = fugung stehen.

Rubrik [Urikormm |

Anrede || Als nachster Arbeitsschritt
E-:;rrr:_laeme — Feldtrener ——————— sind nun diejenigen Daten-
Ansprechpartner & Semikolon ) g!emer_wlie zu bbestltn_men,
Fralennarme  Tabulator ie Unikomm benotigt.
Beruf

Strasse 7 Komma Siehe Fortsetzung auf der
Hausnr. [~ Bounds[" >—G> nachsten Seite.

Strasse + MNr  Zeich

Fostfach elchensatz

PLZ & AMS|

ot

T [_ " ASCH J

Kanton

E-hdail I~ Feldbezeichungen

Homepage [~ “winwiord

Tel-Typ 1 Serienbrief-0 atei

Telefan 1

Tel-Tyvp 2

Telefon 2 L |

Tel-Tyvp 3

Telefon 3 Abbrechen |

Fax j

o bile Hilfe |

] 21 1 dod LI

v
Fortsetzung
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Modul Gasteinformation

UNIKOMM Gastro

TwixTel Adressen-Import

(Fortsetzung) e

Dateiformat definieren |><
nicht benutzte D atenfelder benutzte D aten-Felder Formatname
Ansprechpartner Anrede IUnikDmm
Frauennarme Mame
Strasse WOPnare — Feldirenner
Hausnr. Heruf
Flz + Ort Strasse + Mr ' Semikolon
Fostfach FLZ -

Fanton on - T abulataor
Tel-Tvp 1 Telefon 1 K.omma
Tel-Typ 2 Fax ™ Bounds ("]
Telefon 2 Mobile " Zeich 2
Tel-Tvp 3 E-hiail SIEnensats
Telefon 2 Homepage i AMS|
Rest Hauptdaten FEuhbrik -
Rest Folgedaten esEl
JOKER
I Feldbezeichungen
: : ; ; I winwford
Seite TwixTel Seite Unikomm S erienbrisf-D atei
— o 4®
@ Abbrechen I
Hilfe |

Exportformate

Formatierte Liste |

Winkword

Lizte in Tabellenfarm | Etiketten |
Datei || Defaults Pade/Drucker H_@den |

Zimschenablage

Cluthook /MAFI

\4
Exportformate |§
Formatierte Liste I Lizste in T abellenfarm | Etiketten I Zwizchenablage
firiaord I D1 atei Defaultz Pfade/Drucker I Anreden I Outook Mar

E »portpfad: C:Nimpart®,

Durchsuchen... I

T i bt

D ateinarne:

S ammelmappenpfad: IE:\Programme'\TW’lXTEL

Durchsuchen... I

Durchsuchen... I
Durchsuchen... I

Durchsuchen... I

Arbeits-CD-Plad: F:*

E:“Programme'. Twl=TELNTwWI=TEL EXE

E:“Programme'. TwI=TEL

Prograrmpfad:

TwixRoute-Datenpfad:

"Etiketten Drrucker:

Canon i320 Auzwshlen
® e
| .
ok | bbrechen | Hite |

@ Ziehen Sie mit der Maus

(linke Taste gedriickt) alle

Datenelemente vom linken
Fenster in das rechte. Die

Seite Unikomm muss den
angezeigten Inhalt auswei-
sen.

@ Mit OK wird die neue Spezi-
fikation bestatigt und das
Fenster Exportformate wird
erneut angezeigt.

Waéhlen Sie nun das Register
Defaults Pfade/Drucker .

Einstellung des Exportpfades
c:\import\

Wichtiger Hinweis !!

Der Ordner c:\import muss
eingerichtet sein.

Eingabe des Dateinamens
ImpTwix.txt . FUr jeden Ex-
port bzw. Import wird immer
der gleiche Dateiname ver-
wendet. Die Dateiextension
muss txt heissen, ansonst
Unikomm die Daten nicht
findet (lesen kann).

@ Die grun umrandeten Spezi-
fikationen mussen in der Re-
gel nicht verandert werden.
Sie werden bei der Installa-
tion vom TwixTel automa-
tisch eingestellt.

OK schliesst das Fenster
Exportformate und das
Arbeitsfenster vom TwixTel
wird angezeigt.

Die Spezifikation ist nun be-
reit und kann vom Modul
Gasteinformation direkt
verwendet werden.

Seite 30
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Modul Quick- Mail UNIKOMM Gastro

Ubersicht

Das Modul Quick-Mail hat wie das Prafix Quick bezeichnet, etwas mit ,schnell“ zu tun. Das ist effektiv
auch so, denn mit diesem Hilfsmittel wird eine Vielzahl von Schreibarbeiten erledigt. Angefangen bei
Faxen, Kurzbriefen, Lieferscheinen und Mitteilungen in einer einfachen und schnellen Art, bis hin zu
qualifizierter Korrespondenz als Einzeldokumente oder Serienbriefen. Das Modul Quick-Mail hat zu-
dem eine zentrale Funktion, denn es ist in allen Menis in der gleichen Form vorhanden und ist auch
aus Modulen direkt ansprechbar.

Samtliche Quick-Mail Dokumente werden automatisch archiviert . Das heisst, sie kdnnen jederzeit
eingesehen und auch wiederverwendet (kopiert) werden. Die Suche eines bestehenden Dokumen-
tes geht einmal global (Uber alle) oder selektiv nach einem Gast (Kunde) oder einer allgemein abge-
legten Adresse.

Direkt im Zugriff sind die Gasteinformationen (Adressen) und die Lieferanten-Informationen . Mit
anderen Worten: Die gewlinschten Dateien werden per Mausklick geéffnet und zur Auswahl bereitge-
stellt. Die gleiche Kondition gilt auch fiir gespeicherte Kontaktpersonen , die wahlweise mit ihren in-
dividuellen Daten (Telefon, Fax, E-Mail) eingefligt werden kénnen. Weiter werden beliebige Absen-
der verwaltet, wie zum Beispiel Stammadresse, private Adresse, Adresse einer Funktion, Adresse
einer Mitgliedschaft (Verein, Verband) u.a.m.

Ein zusatzliches Hilfsmittel sind die Standardtexte . Also Textkonserven, die haufig verwendet und
nur geringfiigig verandert werden. Warum neu schreiben, wenn der Kerntext bereits vorhanden ist?
Die Anzahl der Standardtexte ist unbeschrankt. Sie kénnen Uber ein Suchfenster mit signifikanten
Begriffen (Kirzeln) schnell und sicher gefunden werden.

Wie bereits oben erwahnt beinhaltet das Modul Quick-Mail zwei Versionen. Einmall die Schnellkor-
respondenz , andererseits die Standardkorrespondenz  (wie Word). In den nachfolgenden Ausfuh-
rungen werden wir die beiden Erscheinungsformen getrennt beschrieben.

Wichtige Empfehlung !!

Vor der Bearbeitung von Quick-Mails sollten nachstehende Applikations-
Parameter vorbereitet werden.

Cuick-Mail Titel Aktionen
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Modul Quick- Mail UNIKOMM Gastro

Ubersicht

Ein neues Quick-Mail (Textdokument) wird mit der Schaltflache Erfassen initialisiert (ert6ffnet). Die
Nummer wird sequentiell aufsteigend automatisch zugeteilt. Ebenso das Datum (Tagesdatum), das
Uberschrieben werden kann. Die Auswahllisten Titel und Aktionen erlauben eine einfache und ra-
sche Beschreibung bzw. Zweckbestimmung des Dokumentes. Wir empfehlen diese Rubriken in je-
dem Dokument — auch wenn es sich um einen ,echten Brief* handelt — zu verwenden. Sie erleich-
tern zu einem spateren Zeitpunkt die Suche und Zuordnung. Ein Absender und eine Anschrift
(Gast, Kunde, Lieferant) missen immer eingefligt werden, damit die im Hintergrund ablaufenden
VerknlUpfungen (Dokumentgenerierung) richtig funktionieren.

Modulsteuerung
Von Menii
Administration

Formular Seite 1

v
rummer: [1 | Anrede: [ h1svs
Daturm: [15.02.2006 | Firma: MC+Partner
Titel: |Informa‘ti0n - | Fusatzi: Encinesring Informstilk
Referenz: bListEr fasx fusatz2:
Aktiond # Zu lhrer Information e Adresse: Seestrazse 15
Akdionz: ¥ [Zu lhren &kten | | LandiPLE CH |[800
A ktions: # | Zur Durchsicht K 8 )ﬁ - Ot Thun
Akdiond: x Bitte hestatioen | b Teleton: &=
Beilagen: keine Teletax: = Telefon Wahler
GQuick-Mail-Absender Qg)—@ | haster 079 439 75 68 )
Gruss: it freundlichen Griiszen E-Mzil: [mepartner @spectraveh o _EH—=  E-Mail-senden
WS huster Hans bt Kontaktperson [wiatter Mihlethaler | (OUt'OOk) aktivieren
Briefanredes: Sehr geehrte Damen ung =N

Selekuonen
Kuncler| 3y @
]

Lisferarter|

+ I + I -+ I + I Erfazsen I Suchen IMem KD I Celete |Unf0r atiertl Formatiert eric:hlel Menid» Zuriick nach Menu

Administration

Erfassen eines neuen Dokumentes (Quick-Mail).

Die Nummer wird automatisch zugeteilt. Hilfsfunktionen:

Off_net das Formular Ubersicht . Ein bestehendes Quick- Auswahllisten fiir die Schnellselektion

Mail kann gesucht werden (global oder nach Name). von Aktionen . Speziell fiir Begleit- und

.. Kurzbriefe.

Offnet das Notizfeld des referenzierten Gastes (Kunde).

Eine Bemerkung, Mitteilung.... kann hinterlegt werden. @ Verwaltung und Verwendung von belie-
bigen Absendern (Geschaft, Privat...)

Léscht das aktuelle Quick-Maik. . ) o

Schaltflachen fur das Einfugen von:

Offnet das Formular fiir die unformatierte Textbearbeitung. « Kunden-Adresse

« Kunden-Kontaktperson(en)

Offnet das Formular fir die formatierte Textbearbeitung. « Lieferanten-Adresse
B « Lieferanten-Kontaktperson(en)
Offnet das Formular Selektion Berichte .  Mitarbeiter-Adressen

QOO ©® © O
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Modul Quick- Mail

UNIKOMM Gastro

Beispiel Kurzbrief

Wir erstellen einen Kurzbrief. Ziel ist die schnelle Zustellung einer Dokumentation tiber den Betrieb,
als Folge einer telefonischen Anfrage. Wir verwenden ,fast* ausschliesslich die integrierten Optionen

und Funktionen.

Arbeitsablauf

+ | 4+ I = | + | Erfassen | Suchen |r-.-1Eem-:| (1] | Delete ILInfDrmatiertl Farmatiert |Eleri|:t'rte| Menii I

hitarbeiter ﬁ | |

Referenzen |
Mummer: |1 |
Datum: 115.02 2005 |
Titel: Irfarmation » |
Referenz: |r-.-1usterfax |
AktionT: ¥ |Zu Ihrer Informstion v |
Aktionz: ® |Eu lhren Akten b |
Aktion3: i |Zur Durchsicht w |
Altiond: ¥ |Bitte bestétigen v |
Beilagen: |keine |

Quick-hﬂail-.&bsender@

©,

Die Betatigung der Schaltflache 6ffnet das
Formular Absender . Der erste verflgbare
Eintrag wird angezeigt. Mit den Navigations-
pfeilen kdnnen Sie vor- bzw riickwarts blat-
tern.

Ubernimmt den angezeigten Absender in
das Quick-Mail (im Hintergrund).

Schliesst das Formular Absender.

®
®

Ein Mausklick auf die Schaltflache Erfassen
setzt den Cursor auf das Datum (Vorschlag

= Tagesdatum). Der Titel Kurzbrief wird aus-
gewahlt und die Referenz eingetragen. Wir
wahlem weiter:

Zu lhrer Information
Zu lhrer Verfligung

Aktion 1
Aktion 2

Die Beilage wird eingetragen. Fertig sind
die Referenzen!

B9 Absender |§
Suchen | vl
AUmmEL: |2 |
Mame: |Gasthot Dema |
Adresse [In den Auen |
PLE: 9993 |
Crk: |Irgendwcn |
kantakt: |Han3 huster |
Telefan: 031 999 85 70 |
Telefa:x: |I:I31 999 435
E-hail; |infa@gasthausdema.ch ( 4

o | 6 (i e

®

Zick-tail- Absender [ES
Gruss: |r-.-1'rt freundlichen Grissen
wigLm; Muster Hans | v |

©,

Die Bezugsperson (Visa) wird ausgewahlt
und mit {Enter} bestéatigt. Der Cursor positio-
niert sich auf die Schaltflache Kunden .

Fortsetzung nachste Seite.

Seite 33
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Beispiel Kurzbrief  (Fortsetzung)

Arbeitsablauf
click-mail-Abzender |E:d:
Gruzs; Mt freundlichen Grissen |
SiELIm; |r-.-1uster Hans ( 5 ) b |
6 @ Ein Mausklick auf die Schaltflache Kunden
P & @ (Feldstecher) 6ffnet das Formular Gast /
= Kunde suchen.
Liefetarten g l::;l @
M'rta&be'rter dh @ Mit einem Mausklick auf die Schaltflache ‘=]
wird eine Auswahlliste gedffnet. Der ge-
_ _ _ B wiinschte Gast / Kunde kann gesucht wer-
Delete |Llnf|:|rmat|ert| Formatiert |Eler||:r'rte| Menii I den. Mit {Enter] wird das Suchresultat an-
gezeigt.
E Gidste-Kunden Mit der Schaltflache werden die Angaben

der Firma MC+Partner in die Rubrik Em-
ER N cFartner | (7 ) | pfanger des Quick-Mails tibernommen.
Mumimer: [11578 |
Firtma : |r\-1C+Partner | Hinweis !
PLZ Ot 3600 | [Thun | Ein fehlerhafter Suchvorgang (falsche Ad-
Teisfon_1: | | resse) kann W|ed¢_arhglt Werde_n. Die beste-
hende Adresse wird tberschrieben.
Telefax: | |
Sl mepartner@spectraweh.ch | Nach dem Einfiigen der Empfanger-Adres-
@_@ e | se wird der Cursor auf die Schaltflache
Unformatiert gesetzt. Die richtige Option
fur einen Kurzbrief !
Anrede: [Firma |[11580 Optionen :
Firtna: |Lekensmittel &G |
Zusatzl: Datailhandol @ Analog dem beschriebenen Vorgang (6-10)
Fusstz: kann eine alternative Kontaktperson einge-
Adresse: Bachgas=e 255 fugt werden.
Land § FLE cH |[1 oo
Ort: Am Bach @ Analog den Arbeitsschritten 6-10 kann an
Telefon: 031 539 6¥s0 | & Stelle einer Kundenadresse ein Lieferant
Tel=fax: [031 539 4584 | = Oder ein Mitarbeiter gesucht, angezeigt
M=t [072 331 0945 | = und tbernommen werden.
E-hiail: |Imi‘l'tel@ser'-.-'er.c:h | =1
Kontaktperson Franz Oberholzer Fortsetzung nachste Seite.
Briefanrede: Sehr geehrte Damen unc Herren
Hunden gy l:-f:;l
Lieferarten gy L]
mitarbeiter i
Delete II_InfDrmatier‘t I Formatiert IEIeric:thel IMenii I
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Modul Quick- Mail

UNIKOMM Gastro

Beispiel Kurzbrief  (Fortsetzung)

Arbeitsablauf

Kunden ﬂ o
Lieferarten gy IE:;I
Mitarbeter ﬂ

Wichtiger Hinweis

Offnet das Formular firr die Texterfassung .

Das Textfeld ist in Access ein sog. Memofeld .
Das heisst, die Editorfunktionen sind unter-

schiedlich zu den Gewohnheiten wie z.B. im

Delete |Llnfn:|rrlnatier‘t| Farrmatiert |Elerin::hte| Menii |

MNormaltext UNIKMOMM

Texterfassung 07.03.2006

e

®

1 Information

Sehr geehrte Damen und Harren

Gick-mMail ist ein praktisches Instrument, urm Faxe, E-Mails, Kurzhriefe, Mitteilungen u.am. mit wenigen
Handgriffen und Mausklicks zu erledigen. Quick-Mail istin allen Teilsystemen von UMNIKOMM Gastro ver-
fighar. Fernerverfigt es Ober die direkte VWerbindungen zu den Datentabellen Anldsse, Bestellungen,
Gaste, Lieferanten, Mitarheiter und Rechnungen. Samtliche QuickMails werden automatisch archiviert
und kinnen Ober effiziente Suchmechanismen jederzeit schnell gefunden und eingesehen werden.

Grussformel
Unterschrift...?

© 0o,

I I
JEW I Berichte I Seite 1 |
I
I

Gasthof Demo

Information

S Hartner
Engineering Informatik
Seestrasse 15

CH 3600 Thun

Irgendwo, 1502 2005

Musterfax

Sehr geehrte Darmen und Herren

@

® ®

®

Cuick-kAail ist ein praktisches Instrument, um Faxe, E-MMails, Kurzbriefe | Mitteilungen u.am. mit wenigen
Handgriffern und RMausklicks zu erledigen. Quick-Rail ist in allen Teillsystermen van UMNIKO MR G astro ver-

fagbar. Ferner verfagt es ober die direkte “Werbhindungen zu den Datentabellen Anlasse, Bestellungean

Saste, Lieferanten, Mitarbeiter und Rechnungen. Samtliche QuickMails werden automatisch archiviert

und kédnnen Ober effiziente Suchrmechanismen jederzeit schnell gefunden und eingesehen werden

it freundlichen Grissen

im Word. Wir verweisen auf die Ausfiihrungen
im Abschnitt integrierter Texteditor

Erfasster Text . Standard-
Schriftart ist Arial 10 Punkt.

Die Grussformel und die
Unterschrift sind bereits
in den Kopfdaten erfasst
worden. Kann bei Bedarf
geandert werden!

Zeigt eine Seitenansicht
(Kontrollansicht) an, ohne
Formularwechsel.

Offnet das Unterformular
Selektion Berichte

In der Regel wird die glei-
che Schaltflache auf Sei-
te 1 verwendet!

Kehrt zur Seite 1 (Kopf-
daten zurtck.

Seite 35

@\_. MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun
O=)




Modul Quick- Mail

UNIKOMM Gastro

Beispiel Kurzbrief  (Fortsetzung)

Arbeitsablauf

unden g IE:;I
Lieferanten ﬂ o
Mitarbei®e Gl
17

Delete |Llnf|:|rmatiert| Farmatiert |Elqri|:r'rte| Menii I
}

.

E Berichte |5
Fax-Formular Ul & %-
Faw-Brief U g

S
BrietStandard  F 61" | &
Brief-Promotion F & | &
Adresse 6 | & '
Serienbriefe =g

Meutrale Form

Gasthof Demo

Kurzbrief

Gasthof Demo

[Kurzbrief

Aktionen

Eu lhrer Infonmation
Eu lhren Akten

Eur Durchsicht
Eitte bestitioen

Beilagen

keine

Musterfax

Sehr geehrte Damen und Herren

18.02 2006
Tel 031 939 33 70

Wichtiger Hinweise !!

Fur Kurzbriefe stehen grundsatzlich zwei
Berichte zur Verfigung. Das Fax-Formu-
lar und der Fax-Brief .

Alternativ kann ein Kurzbrief direkt als
E-Mail zugestellt werden. Der Text (Brief)
wird dabei als Anlage beigefiigt.

Matel:
E-tiail:

&
=]

muster agid@bluesin.ch

Offnet das Fax-Formular als Seitenansicht
oder 16st den Direktdruck aus.

Offnet den Fax-Brief als Seitenansicht oder
|6st den Direktdruck aus.

Erlaubt das Drucken einer einzelnen Adres-
se Uber den integrierten Etiketten.Saver
(Ausnutzung der Etiketten-Bogen).

U steht flir unformatierter Text.

Fax 031 933 28 71

info@nasthausdemo. ch
Empfanger

A HPartner

Engineering Informatik

Seestrasse 15
CH 3600 Thun

Tel

mopartneréspect raweat ch
Walter Miihlethaler

arm. mit wenigen
D RARA S astro wer-
Bestellungen,
tisch archiviert

e n werden.

Fax

Qaick-kail ist 2in praktisches Instrument, um Faxe , E-Mails, Kurzbriefe , Mitteilbngen u.am. mit wenigen
Handgriffen und Mausklicks zu erledigen. Quick-Mailist in allen Teilsysternen von UMNIKORMMN Gastro ver-
fagbar. Ferner werfligt es 0ber die direkte “erbindungen zu den Datentabellen Anlasse, Bestellungen,
Gaste, Lieferanten, Mitarbeiter und Rechnungen. Samtliche Quickhails werden automatisch archiviert
und kidnnen dber effiziente Suchmechanismen jederzeit schnell gefunden und eingesehen werden.

kAit freundlichen Grissen
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Modul Quick- Mail UNIKOMM Gastro

Beispiel Serienbrief

Das néachste Fallbeispiel behandelt den Serienbrief. Dabei gehen wir von der Idee aus, alle Firmengéaste
in der Umgebung zu einem Infomeeting mit Apéro und Lunch, einzuladen. Der gesamte Vorspann der
Brieferstellung, also die Initialisierung , die Festlegung der Referenzen, die Einflgung des Absenders
und die Selektion einer Adresse erfolgen analog der Beschreibung von Seite 23 bis 25. Zur Adresse ist
zu bemerken, dass es irgend eine Anschrift aus der Gruppe Firmengaste sein kann.

Arbeitsablauf
m Offnet das Formular firr die Texterfassung .
kunden —
L (‘:I Wichtiger Hinweis !!
Lieferanten ﬂ o
Witarbeiter Bl Das formatierte Textfeld gestattet die indivi-
@ duelle Gestaltung von Dokumenten. Uber
die rechte Maustaste (Cursor steht im Text-
Delete |Llnf|:|rmatiert I Formatiert |Eleri|:r'rte| Menii I Feld) sind die Funktionen erreichbar.

Text formatiert UNIKMOMM

4 Information Texterfassung 07.03.2006 Offnet die Erfassung und
Verwaltung von Standard-

Texten (Konserven)

Cluick-tdail kann aber noch mehrl Sie kdnnen damit auch Serienbriefe erstellen, um Gaste aof Aktionen,
besondere Anldsse oder aktuelle Spezialitdtenmends aufrmerksam zu machen. Dazu verwenden Sie die
Option formatierter Text, die Gestaltungsmoglichkeiten wie beispielsweise im Word zur Werflgung stellt.
Hier einige Beispiele: Zeigt eine Seitenansicht

(Kontrollansicht) an, ohne

Schreiben mit Tabulatoren 858558.50 9999 .90
Formularwechsel.

e BE66.60

Schreiben mit fetter
oder mit kursiver Schift
Hervarheben von Textpassagen mit anderer Farbe Selektion Berichte

Einrdcken von Textabschnitten . L .
11 Werwendung von Murmmerierungen oder In der Regel wird die glei-
s hesondere Kennzeichnung von Texthlécken che Schaltflache auf Sei-
te 1 verwendet!

Offnet das Unterformular

® ©® 6

Ist doch eine tolle Sache!

Kehrt zur Seite 1 (Kopf-
daten zuriick.

s-Texte | ansicht | Berichte | sete |

Editierfunktionen:

« Alle Schriftarten (Windows Fonts) < Ausrichtung links, zentriert, rechts

 Schriftgrésse bis 72 Punkt  Blocksatz

* Fett, kursiv, unterstrichen » Hoch- und tiefgestellt
* Schriftfarbe » Tabulator
 Hintergrundfarbe * Zeilenabstand

@_. MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun Seite 37
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Modul Quick- Mail UNIKOMM Gastro

Beispiel Serienbrief  (Fortsetzung) Offnet das Formular Selektion Berichte

Arbeitsablauf Offnet das Formular Selektion Serienbriefe .

Hunde ﬂ o

Lieferarten gk IE:;I

Mitarbe dh

Wir wéahlen die Option von Gruppe Firmen-
Gaste bis Gruppe Firmengaste.

Ein Klick auf die Schaltflache (Brille) zeigt
die selektierten Briefe in sequentieller Rei-
henfolge an.

Gleiche Funktion fiir eine Auswahl nach

Delete |Llnfn:|rma‘tier‘t| Farmatiert |Elerin::f'rte| Menii I

® ®6® 6 6 6 666

Kategorie .
_— ¢ — Gleiche Funktion fiir eine Auswahl von
BS Berichte X Adressen nach Gruppe .
EereEErrRUED U & | S Gleiche Funktion flr eine Auswahl nach
Faw-Briet U &o | & Geburtstagen .
Brief-Standard F g | & Einzelselektionen von Adressen (Briefen)
BrietPrarmation  F &g | & aus der Gesamtmenge von Kunden oder
e ar | & Lieferanten.
Serienbriefe @7@2 . B . ) B
Selektionen fiir Quick-Mail-Dokumente fur
Meutrale Forrn O Abteilungen und Mitarbeiter .
it |

E Serienbriefe |X

Selektionen Gaste Ansicht / Druck @ Selektionen Mitarbeiter

Yon Kakegorie |a (16) v |  mach Kategarie Yon Abkeilung [Kiiche |
Eis Kategorie z T W | nach Gruppe &[] EBis abteilung |KUche “ |
\on Gruppe Firmengaste w | Adreszen &h Waon Mikarbeiter ~
Bis Gruppe Firmengaste L | Geburtstag % Bis Mitarbeiter w

Bis Monat ! E-tdail n. Gruppe I'IEI (21>

Meutrale Form

von Manat Einzel-Selektion KD | LF g |
2
|

Fur Tradition werpfichtet

Firma
Lebensmitte| AG
Detailhandel
Bachgasse 255

CH 1000 A Bach

Irgendwao, 18.02 2006

Briefmuster

Sehr geehrte Damen und Herren

Cluick-Mail kann aber noch mehrl Sie kdnnen damit auch Serienbriefe erstellen, um Gaste auf Aktionen,
besondere Anlidsse oder aktuelle Spezialitatenmenis aufmerksam zu machen. Dazu verwenden Sie die
Option formatierter Text, die Gestaltungsmdglichkeiten wie beispielsweise im Word zur »erfigung stellt.
Higr ginige Beispiels:

Schreiben mit Tabulatoren S288.80 9999 .90
CETERD [=1={={=H=u}

Schreib en mit fetter
oder rit hursiver Scohnft
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Modul Quick- Mail

UNIKOMM Gastro

Bearbeitung von Standardtexten

Standardtexte sind nitzliche Helfer fur die Bearbeitung haufig wiederkehrender Brieftexte. Je universeller
sie gestaltet werden, desto grosser ist die Einsatzmaoglichkeit und der daraus resultierende Nutzen.

Arbeitsablauf

B {ibersicht |X

Mr.  Referenz ¢
M| 1 |[rcressanderung ) |

[ 2 |/Standardtext 2 '}(4) |

| 3 |/Stancarctext 3 J |
¥ o] | B

Y
|
S-Texte | ansicht | Berichte | seite 1 |

€| =0 e

il

Y .

-

Adressanderung Texterfassung 07.03.2006

Standardtexte UNIKMOMM

Sehr geehrte Damen und Herren

|>

N

WYir sind aus dermn operativen Geschaft, flhren eines Gastgewerbebetrieb, ausgestiegen.

Wirden Sie bitte unsere Adresse mutieren. Wir wilnschen auch keine Werbung mehr |, um
Ihrem Unternehrmen in Zukunft die Druck und “ersandkosten zu ersparen.

unter folgenden maglichen Anschriften wurden wir bisher registriert: >@
Capo Gastro AG

Daniel Wyithrich

Gebr, Withrich

Ernst und Daniel Wathrich J
Restaurant zur Linde

Fizzeria al Capone

Darfplatz 1

ZH 3114 Wichtrach

Meuer Ansprechpartner fir das Restaurant zur Linde in Wichtrach ist:

[+5 Gstrohetriehe GmhH

v | o [0 % | e |

@0 ©© O 60000

Offnet das Formular
Standardtexte .

Der erste verfligbare
Text wird angezeigt.

Offnet das Unterformular
Ubersicht .

Der geeignete Text wird
gesucht und markiert .

Die Betétigung der Taste
(Hand) tbernimmt den
Text in das Anzeigefen-
ster.

Mit der Schaltflache
Insert wird der Text in
das obere Fenster Uber-
tragen. Im Bedarfsfalle
kann er erganzt werden.

Initialisiert die Erfassung
eines neuen Textes.

Léscht den aktuellen Text.

Seite 39
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Modul Fakturierung UNIKOMM Gastro

Ubersicht

Das Modul Fakturierung beinhaltet die Bereiche Einzelrechnungen , Monatsrechnungen und die
Nachfuhrung der Gastekonti . Einzelrechnungen dienen insbesondere der Abrechnung von Anlassen
wie Firmenessen, Geburtstage, Hochzeiten, Taufen u.a.m., sofern die Rechnungsstellung vereinbart
wurde. Monatsrechnungen sind fiir Firmen und/oder Einzelpersonen gedacht, die regelméssig — mehr
mals pro Woche/Monat — Mahlzeiten einnehmen oder sonstige Konsumationen tétigen. Die Initialisie-
rung einer neuen Rechnung beginnt immer mit der Auswahl des entsprechenden Gastes/Kunde oder
eines Lieferanten. Das heisst, die entsprechenden Daten missen vorhanden sein, oder mindestens
vorgangig erfasst werden.

Das Modul Fakturierung liefert Daten an das Faktura- und MwSt-Journal, an die Debitorenkontrolle,
die Gastekonti, die Kunden-Umsétze und an die Artikel-Mengen-Umsétze. Beim Letztgenannten nur
dann, wenn die Artikel-Information aktiv bearbeitet wird. Die vielfaltigen Verknipfungen laufen mehr-
heitlich im Hintergrund — fir den Anwender nicht sichtbar — ab. Die Kontrolle der Prozesse liegt bei
der integrierten Ablaufsteuerung. Die Entscheidung ob eine Einzel- oder eine Monatsrechnung — de-
ren Positionenbearbeitung unterschiedlich ist — vorliegt, wird durch das Merkmal Fakturierungsart
bestimmt. Alle offenen Monatsrechnungen, sowie der daraus resultierende Umsatz, ist in einem se-
paraten Fenster (Formular) jederzeit einsehbar. Damit ist sichergestellt, dass keine Rechnungen
unbericksichtigt bleiben.

Ein Gast/Kunde mit speziellen Konditionen wie zum Beispiel ein vereinbarter WIR-Anteil oder ein
genereller Rabatt wird vom Modul bei der Rechnungsstellung automatisch erkannt und die Berech-
nung entsprechend vorgenommen. Nach dem gleichen Muster werden geleistete Akonto- oder Vor-
auszahlungen behandelt. Beim Vorliegen von Gastekonti wird deren Belastung ebenfalls automa-
tisch nachgefiihrt und sofern eine Monatsrechnung vorliegt, das Kontoblatt (Saldonachweis) mitge-
druckt.

Nach dem Druck von Einzel- oder Monatsrechnungen kdnnen in einem zweiten Arbeitsgang die
Einzahlungsscheine mit den entsprechenden Referenzzeilen (OCR-B) fiir die automatische Ver-
beitung durch Dritte (Bank, Post) erstellt werden. Verwendet werden EZ-Scheine im Format A4.
Die unbedruckte Flache kann fir Werbebotschaften genutzt werden. Hierfiir steht ein spezielles
Modul Werbetexte zur Verfligung.

Wichtiger Hinweis !

Eine fehlerhafte, aber bereits verbuchte Rechnung, darf nicht geldscht werden. Sie muss vorgangig in
eine Gutschrift umgewandelt werden, damit der Kundenumsatz - Umsatz LJ — zurlickgebucht wird.
Entsprechende Warnmeldungen werden angezeigt.

Wichtige Empfehlung !!

Vor der Bearbeitung von Rechnungen sollten nachstehende Applikations-
Parameter vorbereitet werden.

Fakturier. Forms R-Texte Std-Ans “ers-Ar Einheiten

Fakturier. Lahl-Art ZA-Kond IJ-Titel

'/@\_' MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun Seite 40
o=




Modul Fakturierung UNIKOMM Gastro

Ubersicht

Mit dem Modul Fakturierung kdnnen Einzel- Monatsrechnungen erstellt werden. Eine neue Rechnung
beginnt immer mit der Auswahl eines Kunden oder Lieferanten. Die Rechnungs-Nr .und der Formular-
Titel (Rechnung) werden automatisch gesetzt. Bei Monatsrechnungen ist wichtig, dass das Datum Er-
fassung immer auf den ersten Tag des aktuellen Monates eingestellt wird. Die Zahlungskondition (30
Tage netto) wird automatisch eingefiigt und kann bei Bedarf verandert werden. Entscheidend fur den
weiteren Ablauf der Bearbeitung ist das Merkmal Fakturierungsart . Es bestimmt im Wesentlichen

die Steuerung der im Hintergrund ablaufenden Kontrollprozeduren.

Modulsteuerung
Von Menii
Administration

Formular Seite 1

<
<

Fakturierung UNIKMOMM
Kundeninformation Suchkriterien 07.03.2006
Rechnungs-hr: 2 m v | — Suchfenster
Rummer: 11578 11578 [Firma | v | —
Firma f Mame: MC+Partner

Fusatz f Kperson: E ngineering Informatik

Adresse: Seestraz=se 16 3600 Thun

Farmular-Titel: |[RECHHUNG St—Nummer: 547 182
Rechnungs-Daturm: 04.03 2006 i St-Satz
Dratuim Erfassung: 04.03.2006 WERrLngs-Code: CHF
Fahlungskondition: 30 Tage netta - | Umsatz-Coce: II'
Referenz 1: [Liefer{ 11 )= JE=5

Referenz 2: | \|/ Lieferungs-Datum:

Fakturierungsart: |Einzellechnung w Lieferadresse-rr:

tonat £ Jakr: M arz 2006 “ersandart: w

Kundeninformation&—@ Monstsrechnungen  §E8) @
Zuszatzadressen %_ Kontaktpersonen (:,:1 I Selektion Berichte %
Zuriick nach Menui

+ I + I -+ I + I Kunde ILiefeIrantI Suchen I JournaEl I I Dglete I Seite 2 Il'u'lenii—[-—b o i
i i i i | ! Administration

! 4 \6_3/ = Nach Seite 2

Erfassen einer neuen Rechnung . Das Formular ) )
Kunde suchen wird gedffnet Hilfsfunktionen:

Offnet eine Ubersicht aller offenen

Erfassen einer neuen Rechnung . Das Formular
Monatsrechnungen .

Lieferant suchen wird geoffnet.

Anzeige des Formulars Selektion

Offnet ein Suchfenster mit Detailangaben, um eine Dokumente (Ansicht / Druck).

Rechnung zu suchen (global oder selektiv).
Anzeige der vollstandigen Adresse ..

Offnet die Selektion fiir die Anzeige des Faktura-Journals.
Auswahl der Formular-Titel .

Auswabhl der Fakturierungsart

Léscht die aktuelle Rechnung (Kopf- und Positionsdaten). Einzel - oder Monatsrechnung

Eine Warnmeldung wird vorgangig angezeigt.

ONONONONO,

Kontaktpersonen anzeigen, auswéh-
len und als Referenz einfligen.

OO
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Modul Fakturierung

UNIKOM

M Gastro

Modulsteuerung

(Fortsetzung)

Von Seite 1
Formular Seite 2
\ 4
Fakturierung UNIKMOMM
‘Ihre Kaonsumationen @ ‘ 2
11375
—Monatsrechnungenl Einzelrect‘mungen I Lisferscheine I MC+Partner
_wverbetext:  [Testhlock ~| STexte —@ Mahnst./ Code 0 J[ 1
Besten Dank fir lhr vertrauen. Fakturier -Coce 0
Umsatz-Caode: u}
Tahlungs-Code: op R
Rekap CHFE 20510
Subtotal 305.13 Rekap ViR
hehrwertsteusr % Fr | .60 vl | 21.55|
Subtotal
Mehrwertsteusr % Fr [ooo =] | 0.00] T
] I | Pr— @
Arteil ViR % Mam.J Eff. 0.00 0.00 @_ -
Wierhetexd andern
Subtotal 30513 Ey e @
Mehrwertsteusr Total 21.55 @—E\erich‘le | korto
L e ST > Nach Seite 1
24
Konte-Infarmetion: 30513 Gastekonto + |« |+ ]| + |
(18—
\_/

® 6® 66 6

®

Eingabe individueller Vortext . ,Ihre Konsumationen“ wird
vorgeschlagen.

Offnet das Formular Rechnungspositionen  fiir Monats-
Rechnungen.

Offnet das Formular Rechnungspositionen  fiir Einzel-
Rechnungen.

Hinweis !

Die Aktionen 14 und 15 sind gegenseitig abgesichert.

Auswahl Werbetext fiir den EZ-Schein. Nur gultig fur die
aktuelle Rechnung!

Aktiviert das Formular Erfassung und Verwaltung von
Standard-Nachtexten . Der ausgewahlte Text wird in
das Feld eingefiigt. Kann tberschrieben werden!

Der Gast / Kunde hat ein Gastekonto . Der Saldo kann
Uber die Schaltflache Konto (24) eingesehen werden..

Hilfsfunktionen:

®E® 6 6

Offnet das Memofeld des referen
zierten Lieferanten.

Offnet das Memofeld des referen
zierten Kunden.

Die bestehenden Werbetexte fir
EZ-Scheine werden angezeigt.
Die Auswahl ist fur (alle),insbe-
sondere aber flr die Monatsrech-
nungen giiltig

Nicht verwendet !!

Anzeige des Formulars Selektion
Dokumente (Ansicht / Druck).

Offnet das entsprechende Gaste-
konto . Die Detailbuchungen und
der aktuelle Saldo kdnnen einge-
sehen werden. Bei Bedarf kann
das Kontoblatt direkt gedruckt
werden.

Seite 42
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Modul Fakturierung

UNIKOMM Gastro

Beispiel Einzelr

echnung

Wir gehen dabei von der Annahme aus, der Gast hat ein Gastekonto und eine Vereinbarung tber einen
WIR-Anteil von 30 %. Diese Parameter erlauben alle Aktionen und Funktionen des Arbeitsablaufes zu

erklaren.

Arbeitsablauf

Fakturierung UNIKMOMM

Suchkriterien 07.03.2006

Kundeninformation

Fechnungs-kr:
Mummer:

Firma f hame:
Fuzatz ¥ Wperson:

Adresse:

2
11578
MC+Partner

11378

Engineering Informatils

Seestrazse 15

3600 Thun 5

N

g Giste-Kunden

Initialisiert (eroffnet) eine
neue Rechnung .

Formular-Titel: |RECHHUHG el St
Rechnungs-Daturm: 04.03.20068 bl St I C+Partrier |_( 3) v|
Dratum Erfassung: 04 032006 WWERr N e
urrmer;
Fahlungskondition: 30 Tage netto J v | Umaa | |
Firma : |ME+Paltner |
Referenzen Liefe
IERE 0rt: | Thun |
Referenz 1: Lieferscheine
6 : Telsfon_1: | |
Referenz 2 Liefer
- : : : Telefau: | ( 43 |
Fakturierungsart: | Einzelrechnung |—v{ 7 ) Lieter
honat J Jahr: b4 arz 2006 | | Werss
leu | Endern | R+ |
K nformation  Gia”
Fuzatzadrezsen Kontaktpersonen @ Selektion Berichte % I :
+ I + I -» I + I Kunde ILieferant I Suchen I Journal I I Delete I Seite 2 Il'u'lenii [
I

e — e (2)

Fakturierung

lhre Konsumationen

Monatsrechnungen I Einzelrechmungen I Lieferscheine I
wWerbetext: Testhlock l ~| STexte
Besten Dankfﬂrlhr\fertrauen@ |
Subtotal
Mehrwertstener 2% Fr [760 »] | 21.55|
Subtotal
Wlehrwertsteusr % Fr [000 [ [ 0.o0)
]
Anteil WIR % Mom.d EFf. o.00 | 0.00|
Subtotal 0.00
Mehrwertsteuer Total

Forto-Infarmation:

30513 Gastekonto

©

UNIKMOMM

Kundeninformation

z @
11378
MC+Partner
Mahnst.s Code o1
Fakturier.-Code ] @
Umzsatz-Code: ]
Fahlungs-Code: OF L
Rekap CHF
Rekap Wik
LF-Motizen @
KD-kotizen
Werbetext &ndern
Slogan andern
Berichte Honto
Seite 1 Schliezsen

Ll I e R

®©©

Das Formular Kunde su-
chen wird geoffnet

Uber die Schaltflache
wird der gewilinschte [«
Gast / Kunde gesucht.

Mit Neu werden die Refe-
renzen in die Kopfdaten
kopiert.

Es sind dies:

* Rechnungs-Nummer

* Name / Adresse

» Formulartitel

* Zahlungskondition
Fakultative Felder!
Auswabhl Einzelrechnung .

Monat / Jahr wird automa-
tisch eingefugt.

Die Felder Lieferung und
Versandart sind fakultativ

Offnet das Formular Seite 2.
Standardtext Ubernehmen.

Fortsetzung nachste Seite

Seite 43
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Modul Fakturierung UNIKOMM Gastro

Beispiel Einzelrechnung  (Fortsetzung)

Arbeitsablauf

lhre Konsumationen @

I'I.I'Iunatsreclml.mgmll Einzelreanungen | Lieferscheine |

|Testb|u:u:k ST

Wisrbetexdt: w |

E Artikelinformation

B ] vl

Besten Dank flr hr Yerrauen.
ArtikerHummer: Einheit
EBezeichnung 1 D: |A\gle le Cloitre |
LIART-Hummer: [121425 |
v EK /WK Preis: [ .60 | 23.00] 6695
Fakturapositionen teu | Ancerm | B
KO-LF-Pr. 11575 Firtna MC+Partner| Rechnung-MNr. 2
Artikel Konsumstionen Einheit Anzahl Preis Betrag
| 1 | Mittagessen < ~|[Pers »]| 4| s@.00/ 23z.on
| 20004 ||sigle le Claitre < ~ || 5dl s 2] 23.00|| 46.00|
| 30038 ||Barolo Mirvasco, DOGCG, 19538 | [ 7dl ]| 2] s5.00/ 110000
b 2 || Raucherware < ~ || stk v 2] g.50|| 17.00/
*| | | vl | || | | 0.00]
. . . . . sumime
+ |||+ ] Erfassen | A | Men | Eo | U-Ttel | L-Zeie | " | e | —
@ @ @ @ @ @ @ |—> Zuriick nach
Seite 2
@ Offnet das Formular Faktura-Positionen (Einzelrechnung). Der Cursor wird auf die
Schaltflache Erfassen gesetzt.
@ Aktiviert eine neue Positionszeile . Uber die Auswabhlliste kdnnen Standardtexte ausge-
wahlt werden. Alternativ steht die Schaltflache Menl zur Verfligung, die den direkten
Zugriff auf die Mentidatenbank erlaubt.
@ Offnet das Formular Artikel suchen . Der gewiinschte Artikel wird gesucht und mit Neu in
die Positionszeile kopiert. Eingefligt werden Artikel-Nr., Bezeichnung, Mengen-Einheit und
Preis.
Offnet das Auswahlformular Menis fiir die direkte Ubernahme einer Speise (Angebot).
@ Erlaubt das Editieren und Ergéanzen des Positions-Textes (griin hinterlegt).
Stellt eine Auswahl an Untertiteln zur Verflgung, die eingebaut werden kdnnen.
@ Flgt eine Leerzeile ein (Ubersichtlichere Darstellung bei grossen Rechnungen).
Léscht die aktuelle Positionszeile. Eine Warnmeldung wird vorgangig angezeigt.
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Modul Fakturierung UNIKOMM Gastro

Beispiel Einzelrechnung  (Fortsetzung)

Arbeitsablauf

+| €|+ | ¥ errassen | mrtiel | weno | Eoit | u-tiel | L-zeie | WK | Rl | sﬂ'ﬁ";:

Fakturierung UNIKMOMM Nach dem Schliessen der
Positionsdaten wird der
it
- text gesetzt. Text auswah-
lhte Konsumationen | 2 len oder eintiopen
11578 ppen.
Monatsrechnungen I Einzelrechnufigen I Lieferscheine I C+Partner Neutrales Eingabefeld fir
Wethetesxt: Testhlock | STexte Mahnst ./ Code oo Abziige, Akontozahlungen
Besten Dank filr Ihr Wertrauen. Fakturier -Code 0 Zuschlage (+/-).
18 UmsetzCode | 0 |
Fahlungs-Code: _ il o,
Rekapitulation ErE=EE TR V_errechneter WIR-Anteil % .
= : 40500 Frekap CHE 405.00 wird aus der Kunden-Infor-
u Fekap Wik mation ibernommen.
Mehrwertstensr 3% Fr [760 & | 28.60]
Subtotal Beim Verlassen des Feldes
Mehrwertsteuer % Fr [[0o0 & | 0.00] LF-Matizen WIR-Anteil wird das Formu-
(19 0.00 e lar Umsatz-Info geéffnet.
Arteil WIR % Mom.Jf Eff. | 0.00H 20) 0.00] P ——— S —
Subtotal [ ooo 405.00 e —— @ Der Faktura Betrag 405.00
Mehrwertsteusr Total 2060 Berichtc Wonto erd- zum Umsatz LJ dazu
- - addiert.
Karto-Information: 405.00 Gastekonto + | |+ | ¥+ | @ Direktdruck einer fertigen
Einzelrechnung.
BE Kunden-Umsatzlnfo [¢| ) )
_ — @ Schliesst die Umsatz-Info.
Mummer: 11580 Fb-lnfo:  |kein Gastekonto o . .
) - Wichtiger Hinweis!
Firtna § Marme: |Lebensmittel &G |
Mamezussatz 1: |Detailhande| | Hat der Gast / Kunde ein
Ort: |m Bach | Géstekonto wird das For-

.<,q,me; Lisclate ml:lar K;)ntﬁlnfqr;?atlton
Umzatz . 1: _ [Ty — automatisch geoffnet.
Umsatz L 5 070z

| —— @
Schliessen
—_—— @ Werden nur verwendet,
Anz. Fakturen: |I| Drucken — | > i

wenn das Lager aktiv
Faktura Fr: ¥80.00 | Eusiem = bewirtschaftet wird.

E Gistekonto

11578 MC+Partner

Seglr  Datum  BelegMr Text Zahlung  Belastung Saldo
_| 93” 04.03.2008 || 1 ||Kontoer6ffnung v || 1EID.DD|| .EID” 100.00”115?8 ”
_| 94” 04.03.2008 || 2 ||Einzelrechnung CHF v || .DD” 232.EID|| -132.00”115?8 ”
M| 96[04032006| 2 |[Eineehechrung CHF v|| 00 40500]  Bav.00f1157E ” =|
[t o v o ] oofa|

€| ¥ ]| |86 ]| &| Bf—> Nachseite2
|
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Modul Fakturierung UNIKOMM Gastro

Beispiel Einzelrechnung  (Fortsetzung)

Arbeitsablauf

fusatzadrezzen  [E | Hontakiperzonen @l @@—Selek‘tiun Berichte %l
+ | + | -» I + | Kunde |Lieferant| Suchen I Journal | | helete | Sefte 2 |I'u'|enii[
.

l

e : =3 @ Offnet das Formular
B Berichte [ ; o
— (Monitor) fur die Druck-
. Zustandig i
usgabe, Zustandig it
der Bereich Einzelrech-
Dokument  RECHHUHG —EifRstellung Parameter nungen.
E7-Schein @ 2 Ansicht £ Kontrolle Mormsl &a” @ Zeigt die Rechnung als
3 & el §IHEniEl= LS GES Seitenansicht oder star-
Meutrale Forms @—EI 4 “arbuchung Gastekorti Start ten den Direktdruck.
5 Drick Rechnungen ! Karti = . .
) Startet die Generierung
3 I STEEE = und den Druck des EZ-
T “Warbuchung Rechnunoen Start Scheines.
Int; | @ Ist das Merkmal Neutra-
les Formular markiert
v (Hakchen), wird eine
Rechnung ohne Logo
und Fusszeile gedruckt.
Zur Tradition werpflichtet
==
MC +Partner
Engineering Informatik
Seestrasse 18
CH 3600 Thun
RECHNUNG
Ihre Konsumation en
Kunde-Mumrmer: 11678 Rechnungsart: Einzelrechnuny EZ-Schein
MW ST - Mr. 47 182 Rechnungsmonat Az 2006
Rechnungs-Mr: 2 Referenz 1: Lisfersc heine
Rechnungs-Datum: 04.03.2006 Referenz 2:
LS-Mr: vom  05.03.2006
Acttikel Bezeichnung Einheit Anzahl Preis PC Betrag . 10207 00007 50000 00007
1 Mittagessen Pers 4.00 5800 1 23200
30004 Ajgle le Claitre sdi 200 2200 1 45.00
M C+Partner GmbH
Frutinenstrasse 8
3600 Thun

M C+Partner G mbH
Frutivenstrasse 8
3600 Thun

0100000232901 >25041841020700007000000007+ 010134791 >
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Modul Fakturierung UNIKOMM Gastro

Beispiel Monatsrechnung(en)

Gaste / Kunden mit einer Vereinbarung Monatsrechnung erhalten immer zu Beginn des Folgemonates
eine Abrechnung der Konsumationen (bei Kontoinhabern mit Saldonachweis). Die Rechnungen werden
jeweils zu Beginn des aktuellen Monats (oder beim Vorliegen der 1. Konsumation) erdffnet. Weitere Be-
suche werden bis zum Abschluss — &hnlich einem Lieferschein — zeilenorientiert erfasst

Arbeitsablauf
Fakturierung UNIKMOMM
Kundeninformation
Rechnungs-Mr: 1 3\ m w |
Mummer: 11580 11580 |
Firma f Mame: Lehenzmittel &G
Fuszatz f Kperson: Detailhandel = o
Adresse: Bachgasse 255 1000 AmB 5 E Giste-Kunden
Formular-Titel: |RECHNUIIG e oSt
Rechrnungs-Datum: 07 .03 2005 Pt St mmbensmittel AG |_( 3 ) v|
Diatutn Erfassung: 07.03.20068 Wighir N |11580 |
ummer:
Zahlungskondition: |30 Tage netto w | Umssa
Firrna : |Lebensmitel AG |
Refi Liefe
Srensen Liete it |&m Bach |
Reterenz 1: _I=, @ Telefor 1 [031 533 6750 |
Referenz 2: | Liefer Telefax 7 599 45
Fakturierungsart: tMonatsrechnung ES '@Liefer (=2 | ( 4\) |
tdonat J Jdahr: karz 20068 | Werse
Heu | Andern | B |
\e information & I .
fusatzadressen Kontaktpersonen @ I Selektion Berichte @ I
Initialisiert (eroffnet) eine
+ I + I - I + I Hunde ILieferant I Suchen I Journal I I Delete I Seite 2 Il'ulenii [ neue Rechnung .
1

Das Formular Kunde su-
chen wird geoffnet

Uber die Schaltflache
wird der gewilinschte [«
Gast / Kunde gesucht.

Fakturierung UNIKMOMM

Kundeninformation

Mit Neu werden die Refe-

OIOIONENOMOMONONO

Ihre Konsutmgfionen 1 e
e renzen in die Kopfdaten
Monatsrechpungen I Einzelrechnungen I Lieferscheine I Lebensmittel &5 koplert.
werbetest: || ~] STexte Mahnst.f Code o j 1 . .
- - Es sind dies:
Besten Dankfir Ihr Werrauen. Fakturier -Code 1
i * Rechnungs-Nummer
11 Umsatz-Code: u] / Ad
N/ Fahlungs-Code: P b * Name resse
onetsrechnun i
Lo il Rekap CHF * Formulartitel -
Subtotal Riekap Wik * Zahlungskondition
behrwertsteusr % Fr [7.50 (& | 0.00]
Subtotal Fakultative Felder!
Mehrwertstensr 3% Fr [2o0 ] [ 0.00] LF-Motizen
~| _ Auswahl Monatsrechnung .
KD-Motizen
Arteil VWIR % Mom.f Eff. [ 0.00] 0.00 P — Vonat / Jaht wird automa
Subtotal ﬂ |—DUD| Slogan &ndern tisch ei fiiat
ity sEisiEnay vEiE Berichte konto Isch eingetugt.
Sete1 | Sehiessen Die Felder Lieferung und
Kantantormation: 0.00 [ kein Gastekanto + |« |+ ]|+ | Versandart sind fakultativ

Offnet das Formular Seite 2.

Standardtext Ubernehmen.

®©©

Fortsetzung nachste Seite
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Modul Fakturierung UNIKOMM Gastro

Beispiel Monatsrechnung(en) (Fortsetzung)

Arbeitsablauf

Ihre KnnS@tinnen

MDI]H‘tSfEcJ]I]lII]gEIIl Einzelrechnungen | Lieferzcheine |

wierbetext: | |Testhlock v|  STexte

Besten Dank fr Thr Yertrauen.

\ 4

Fakturierung UNIKMOMM
KD-LF-rMr. 11580 Firma Lebensmittel AG Rechnung-Mr. 1
Craturm Mame f Referenz Konsumationen Tizch-Mr Personen Betrag

: | 08.02.2006 ||[Hans Muster [Mittanessen < ~| 12 | 4| g7.s0|
| [08.03.2006 || |[Getranke <+ ~| 4 | 2] 3z2.50]
| [12.03.2006 |[Hnas Muster [Machtessen < ~| 11 | 2] 135.80/
| [18.02.2006 |[Mitarbeiter |[Getranke < ~| &8 | 41| 62.00|
L [ 20.03.2006 || [Mittanessen < ~| 4 | 41| 72.50]
*| | 08.03.2006 || Il ~| | | 0.00]
- J I Sumime
—] i _Tai -
— + | + | -+ | + | Erfa Isen | LITrtE:I | LI:ene | m | EL | 390.30

@ @ @ |—> Zurlick nach

Seite 2

Offnet das Formular Faktura-Positionen (Monatsrechnung). Der Cursor wird auf die
Schaltflache Erfassen gesetzt.

Aktiviert eine neue Positionszeile . Eingetragen werden: Datum, Name / Referenz (sofern
bekannt), Konsumation, Tisch-Nummer, Anzahl Personen und der Betrag.

Stellt eine Auswahl an Untertiteln zur Verflgung, die eingebaut werden kdnnen.

Flgt eine Leerzeile ein (Ubersichtlichere Darstellung bei grossen Rechnungen).

GO ® ©

Léscht die aktuelle Positionszeile. Eine Warnmeldung wird vorgangig angezeigt.
Wichtiger Hinweis !
Die Positionserfassung erfolgt in der Regel auf der Basis der unterzeichneten Kassen-

belege (Rechnungen). Sie wird innerhalb einer Periode (Monat) solange fortgesetzt bis
der Abrechnungsentscheid vorliegt.
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Modul Fakturierung

UNIKOMM Gastro

Beispiel Monatsrechnung(e

Arbeitsablauf

n) (Fortsetzung)

— | €| | ¥ | Ertascen | rter | Lzeie | 9K | R |

Summe

—

390.30-

Fakturierung

lhre Konsumationen

Konto-Information:

Monatsrechnungen I Einzelrechnimgen I Lieferscheine
Werbetest:  [Test | STexte
Besten Dank far Ihr Yertrauen.
16

Rekapitulation Monatzrechnung
Subtotal 350.20
Mehrwertsteusr 2% Fr | 7.A0 v| | 2?.25|
Subtotal
behrwertsteusr 2% Fr [200 & | D.DDl

17) > [ oogf
Anteil WIR % Mam . EfT. 0.00 0.00]
Subtotal 000+ 18 3590.30
Mehrwertsteusr Total 27.35

=
fis}
=
9]
an
10
=,
T
Ey
[}
=
=
=8

390,20

1

11580

Lebensmittel AG

Mahnst./ Code o 1

Fakturier -Code 1

Umsatz-Code: 1]

Fahlungs-Code: el b

Fekap CHF

Rekp v
LF-Motizen
KD-rotizen

UNIKMOMM

Werbetext andern

Slogan andern

Berichte Konto

Seite 1 Schliezzen

t| €| ]3|

E Yunden-Umsatzlnfo

Rummer:

11580 Ek-Info:

Firma [ Mame: Lebensmittel LG

Mamezusatz 1: |De“[éuhandel
Cirt: |Am ElacW
Umsatz % 1:

Fan.on

Umsatz LJ:

Artikel Uodate
Lager Lndate

Wichtiger Hinweis !!

Nach dem Schliessen der

Positionsdaten wird der
Cursor in das Feld Nach-
text gesetzt. Text auswah-
len oder eintippen.Vorzugs-
weise nach dem Erfassen
der ersten Position!

Neutrales Eingabefeld fiur
Abzuge, Akontozahlungen,
Zuschlage (+/-). Vorzugs-
weise nach dem Erfassen
der ersten Position!

Verrechneter WIR-Anteil % .
wird aus der Kunden-Infor-
mation ibernommen.

Beim Verlassen des Feldes
WIR-Anteil wird das Formu-
lar Umsatz-Info nicht geoff-
net.

Nach dem Erfassen einer neuen Konsumation (Position),
muss der Arbeitsablauf vom Nachtext bis und mit Anteil
Anteil WIR % immer abgehandelt (durchlaufen) werden,
ansonst das aktuelle Zwischentotal nicht korrekt ist.

Seite 49
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Modul Fakturierung

UNIKOMM Gastro

Beispiel Monatsrechnung(en)

(Fortsetzung)

Die offenen (pendenten) Monatsrechnungen kénnen Uber ein spezielles Formular jederzeit eingesehen
werden. Ab dieser Ubersicht kann jede beliebige Rechnung zwecks Erfassung neuer Positionen (iber
die Schaltflache Erfassen direkt erreicht werden (Direktverbindung zu Positionsdaten).

Arbeitsablauf Ubersicht und Schnellerfassung

Fakturierung UNIKMOMM

Offnet das Formular pen-
dente Monatsrechnungen .

RECITLTESE i [Nummer | v Alle offenen Rechnungen

RV l=tD =0 Firma | v sind angezeigt (A-Z).

Firma f Mame: Lehensmittel A%

Zuszatz f Kperson; Detailhandel Zeigt die aktuelle (markierte)

Adresse: Bachgasse 255 1000 Am Bach Rechnung an

Farmular-Titel |RECHNUNG | W SE-Rummer: 547 182

Rechnungs-Datum: 07 .03.2006 MRS HEEE 7 @ Verzweigt automatisch in

Datum Erfassundg: 07 032006 WERrLngs-Code; ZHF die Positionserfassung der

Zahlungskondtior: |30 Tage netto v Umsstz-Cole: [ o ] Aktuellen (markierten) Rech-

Ref 1 LS: .

Sl =o @ Berechnet die Anzahl der
Referenz 2: Lieferungs-Dstum: pendenten Rechnungen
Fakturierung=art: fornatzrechnung w Lieferadresse-Mr: Niitzlich bei umfan reicﬁen
tdonat J dahr: M arz 2006 wWersandart: w Fakturierungen 9

Kundeninformation  &d” @—Monatsrechnungen 3 @ Schnellsuche nach Name.
Fusstzadressen 3 I Kortsktpersonen (25 Selektion Berichte & Joker sind erlaubt. Z.B

Bare* = Barematte AG

+ I + I - I + I Hunde ILieferantI Suchen I Journal I I Delete I Seite 2 IMenii [

Vermerk , dass der Gast /
Kunde ein Gastekonto hat.

= Pend.nte Monatsrechnungen

Rechn-hr Datum Manat Firma J Mame
Pl 1 || 07032008 |jmérz 2006 Lebensmitel 4G [ sw030] | O |
#| [sutoier]| | I | | [0
03.03_2004
@—Sﬂchen nach Mame @ @ @ " | it 76
. | | 390.30 Perzonen Betrag Fa-Cd
‘fl"‘l"l*l.&nzagelErfassenlMlﬂ!l
= 4 2570/ 0
S — o — — ¥ z az.50/ 0
12.02.2004  Hans Muster MEachtessen - 11 2 135.80 u]
16.02.2004 | Mitarbeiter Gltranke 1 4 6200/ 0
21.02.2004 Mittagessen ;l 4 3 v2.4a0 u]
*|  oz03.zo004 || < -1 o.ooll o
@_. MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun Seite 50
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Modul Fakturierung UNIKOMM Gastro

Beispiel Monatsrechnung(en) (Fortsetzung)

Am Ende einer Abrechnungsperiode (Monat) werden alle Rechnungen, EZ-Scheine und Kontoausziige
-nur fir Kontoinhaber — in einem Arbeitsablauf abgehandelt bzw. erstellt. Dabei ist wichtig, dass alle
Rechnungen aktualisiert sind! Das heisst, es muss sichergestellt sein, dass alle Positionserfassungen
richtig und vollstandig abgeschlossen wurden.

Arbeitsablauf Monatsverarbeitung

Iuzatzadressen Kaortaktpersanen (:,) | @— Selektion Berichte @l

4 | + | =+ | + | Kunde |Lieferarrt | Suchen | Journal |

Dete | Sete2 | Menil |

Wichtiger Hinweis !!

Die Reihenfolge der Arbeits-

schritte 26—31 muss zwin-
dend eingehalten werden.

B9 Berichte |z
Dokumert  RECHHUNG P @ 1 Einstellung Parameter 26
EF-Schein Start 2 Anzicht fKontrolle Mormal S 27
3 Ansicht f Kontrolle LS aa’ 8
Meutrale Forms O 4 Werbuchung Gastekonti Start
5 Druck Rechnungen f Horti = 29
£ Druck EZ-Scheine &h 30
7 Werbuchung Rechnungen Start 31
|
4‘
26 |
1
- .
» X ..
B Monatsrechnungen |_ X Offnet das Formular Verarbeitung (Parameter). Eine Abrechnung
X kann auch monatstibergreifend sein! Der Parameter Ab Betrag Fr.
! dient dem Ausschluss kleiner Rechnungen (Betrage), bzw eine Ver-
——w ! schiebung in den Folgemonat.
Yok 01.03.2006 |
Biz :31 03,2006 | Alle Monatsrechnungen werden sequentiell hintereinander in der
—— alels X Seitenansicht gedffnet. Diese Option erlaubt die visuelle Vorkon-
J'l"-hEE'lL Fr ' trolle bevor die definitive Verarbeitung gestartet wird.
1
1
.EI__I Startet die Verbuchung der Géastekonti. Je nach Konstellation, z.B.
mit WIR-Anteil werden mehrere Buchungen vorgenommen.

Druckt die Monatsrechnungen — und sofern ein Kontovermerk vor-
handen — die Kontoausziige gleichzeitig.

Druckt die EZ-Scheine in einem separaten Durchgang. Bitte beach-
ten Sie, dass eine Werbebotschaft selektioniert ist. Wenn nein, bleibt
der obere Teil des Formulars unbedruckt!

®® 6 O

Verbucht den Monatsumsatz in das Feld Umsatz LJ der Gaste /
Kundeninformationen.

®
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Modul Debitorenkontrolle UNIKOMM Gastro

Ubersicht

Das Modul Debitorenkontrolle ist nicht zu verwechseln mit einer Debitorenbuchhaltung. Wie der Name
sagt, handelt es sich grundsatzlich um eine Kontrolle der offenen bzw. bezahlten Rechnungen abgelegt
und sortiert nach Gast / Kunde-Nummer. Das Verarbeitungsprinzip ist einfach, in dem die spezifischen
Datenfelder dem Verwendungszweck entsprechend ausgefiltert werden.

Debitoren — offene Posten oder bezahlte — kénnen nach Rechnungs-Nr ., Name oder Ort gesucht wer-
den. In einem Unterformular werden alle Rechnungen absteigend nach Datum sortiert angezeigt und
Sie kdnnen beim Vorliegen einer Zahlung den entsprechenden Eintrag (Positionszeile) schnell und si-
cher finden. Ein spezielles Suchfenster mit der Bezeichnung ,Debitoren Alle" sucht auch Kunden, die
Uber ein Gastekonto verfiigen. Im Gegensatz zu den ,normalen Debitoren” werden fur diesen Fall kei-
Detailzeilen angezeigt. Sie haben aber die Méglichkeit die Detailbuchungen und den Saldo mit der
Schaltflache Konto abzurufen.

Fur die Erfassung der Zahlungen stehen zwei Methoden zur Verfigung. Wie schon oben erwahnt, die
manuelle Erfassung. Die entsprechende Rechnung wird gesucht und der Buchungsvorgang mit der
Schaltflache Zahlungen initialisiert. Nach der Festlegung der Zahlungsart (Bank, Bar, Post..) werden
die Referenzen automatisch ibernommen und das System prift, ob die Zahlung <> Rechnungsbetrag
ausglichen ist. Wenn nein, wird die Differenz als OP-Saldo, Code OS deklariert. Die zweite Methode
ist der automatische Import (DTA) von Bank und/oder Postzahlungen. Die entsprechende(n) Datei(en)
werden vorgangig abgeholt (alternativ mittels Datentrager) und in einem vordefinierten Ordner abge-
legt. Nach der Betéatigung der Schaltflache DTA-Import und nach der Bestatigung einer Sicherheits-
meldung erfolgt der Import und die Verbuchung der Zahlungen automatisch. Als Quittung erhalten Sie
ein Journal mit den getatigten Buchungen.

Integriert ist auch ein 3-stufiges Mahnwesen. Die Fristen fur die 1., 2., und 3. Mahnung kdnnen indivi-
duell eingestellt werden. Vor dem effektiven Mahnlauf besteht die Moglichkeit ein Mahncheck laufen
zu lassen. Dabei werden alle Mahnungen im Hintergrund bearbeitet (Dummymahnungen) und in ei-
nem speziellen Formular angezeigt. Mit dieser Ubersicht kénnen Sie die anstehenden Mahnungen
kontrollieren und ,spezielle Kunden* vom diesem Mahnlauf ausschliessen. Als Standardldsung ent-
sprechen die Mahnungen — egal welche Stufe — einer Kopie der Originalrechnung mit zusatzlichem
Kommentar.

Wichtige Empfehlung !!

Vor der Bearbeitung der Debitoren sollten nachstehende Applikations-
Parameter vorbereitet werden.

Debi | Kredi DHonten KHonten
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Modul Debitorenkontrolle UNIKOMM Gastro

Ubersicht

Die Erfassung einer Zahlung — oder von Zahlungen — beginnt immer mit der Suche des gewiinschten
Kunden. In der Regel wird die Suchliste nach Firma (Name) verwendet. Ein kleiner Hinweis: Auswahl-
listen kdnnen auch mit der Taste F4 gedffnet werden! Ist das Suchergebnis positiv, wird in der linken
Formularhélfte die vollstdndige Adresse, der Umsatzvergleich VJ <> LF und die Kontoinformation an-
gezeigt. Im unteren Teil stehen die Detailzeilen der vorhandenen Rechnungen sortiert in absteigender
Reihenfolge und gruppiert nach Zahlungscode. Die entsprechenden Fibu-Buchungen werden bei der
manuellen Erfassung (auf Tastendruck), wie auch beim DTA-Import automatisch vorgenommen.

Modulsteuerung
Von Meni
Administration

\4
Diebitoren UNIKMOMM
Mummer: 11350 Umsatz Debitoren OP und 0S5
Firtna ¢ Mame: Lebensmitel 4G W [ 00| m ~|<€4— Suchfenster
Mamezuzatz 1: Detailhande! L. | 1 1?0.30| MLebensmiﬂel A 3 | ¢
Adresse Bachoasse 255 |
v || ¢—
PLZ J Crt 1000 |[amBach ( Q)
Telefon_1: o031 839 6750 ~N Lebionentiie
Korto-nfarm.; [kein Gastekorte | ko r%m I m v|€4—
Mumimer Diaturm werfall  MWahnstufe Betrag CHF  Zahlung Betrag WIR  Zahlung OP-Saldo Total Rechnung
> 3 15.03.2006 19042006 | O T80.00 0.0o0 FE0.00 TE0.00 OF
1 O07.03.2006 11042006 O 390.30 0.0o0 390.30 39030 OF W
# | Autovvert 0.0 0.0o0 0.oo0 w

Zahiungen IRecénungenl + | + | - I + I

1| €| > | ¥ |ko-sournal| dournal | op-Liste | Ma-Liste | ahn, suto | mahn. cheek | DTa-mport | mena—|-
] | ] | 1 1 1 1 1

ONONONONONOMO,

Initialisiert die Erfassung einer manuellen Zahlung(en).

Zurlick nach Menu
Administration

. . o Hilfsfunktion:
Die Schaltflache Rechnungen ermdglicht die direkte

Ansicht der markierten Rechnung. @ Offnet das Formular Gastekonto.
.. . ) Alle Detailbuchungen des aktuellen
Offnet das Zahlungsjournal uber einen Datum-Zoom. Kunden kénnen eingesehen und

kontrolliert werden.

Offnet das Kunden- Gastejournal

mit Datumzoom und Selektion nach
Zahlungs-Code (BZ, OP, OS).

Offnet die OP-Liste {iber einen Datum-Zoom.
Offnet die Mahnliste (iber einen Datum-Zoom.

Startet den automatischen Mahnlauf Uber eine Sicher-
heitsabfrage.

Startet den Mahncheck und zeigt die Mahnungen an.

®0 OO OO

Startet den automatischen Import  von Zahlungen.

./@\_. MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun Seite 53
=




Modul Debitorenkontrolle

UNIKOMM Gastro

Manuelle Buchungen

Arbeitsablauf

Debitoren

Rummer: 11580

UNIKMOMM

Debitoren OP und 0S5

Umsatz

Firma f klame: Lebenzmitel A5

Wl

oo/ v

Mamezusatz 1: Ceetailhandel Lk IEEECED) Il =ber=mittel AG ( 1 Y |
Adresse: Bachgasse 255 A\ f
=
PLZ fOrt 1000 |Am Bach
Telefon_1: [031 833 6750 (b ST
3 ok 2 kein Gastekorto l<onto I m ~|
Murmmer Dratuim Werfall Mahnstutfe Betrag CHF - Fahlung Betrag ViR Fahlung OP-Saldo Total Rechnung
|> 3 15.03.2006 | 19.04 2008 o 780.00 0.0 j Je0.00 780.00 OF | e
1 07.03.2006 | 11.04 2008 a 390.350 0.0 2 390.350 390.30 OF s
#* | Avtovvert 0.00 0.00 .o et

()

Fahlungen IREchnungEnI + I + | -» | + |

1+ | + | = | ¥ |«0-dounsl| dournal | op-Liste | Ma-Liste | Mahn. suta | tahn. check | DTadmport | Meni |

ul |

E Zahlungskontrolle

Cratum Wonto  Erganzungstext Betrag  Mummer Dratum Sonlia

» |12.I33.2I:IDE||1I:I2I:I v”Eankzathng 792 || SEII:I.SEI” 1 ||I:I?'.I33.2EIEIE|

L9 | ‘ oo @ ]

5
Fechn-fr

| Checkl Fibuvqrhuchenl ‘fl“‘l"l +| H+| M| ﬂ."l_
iy PN v

@ @

Wichtige Hinweise !!

Als Alternativen zum beschriebenen Ablauf ( 1-10 ) sind nachstehende Vorgange

moglich:

e Erfassung von Teilzahlungen

» Erfassung von gemischten Zahlungen, CHF und WIR

e Loschung einer Teilzahlung, CHF und WIR

e Buchung von Zahlungsdifferenzen, CHF und WIR

* Nehmen Sie die Fibu-Verbuchung erst dann vor, wenn die Erfassung der Zah-

lung korrekt ist.

@

@0 O OO

® ©

Auswabhlliste nach Name.
Der gewilinschte Kunde
wird gesucht.

Anzeige der Detailzeilen
(Rechnungen].

Die offene Rechnung
OP wird markiert .

Ein Mausklick auf die
Schaltflache 6ffnet das
Formular Zahlungskon-
trolle .

Aktiviert eine neue Zeile
in der Zahlungskontrolle.
Das Tagesdatum wird
eingesetzt. Kann uber-
schrieben werden.

Auswabhl der zutreffen-
den Konto-Nummer .

Der entsprechende Text
wird eingesetzt.

Eingabe des bezahlten
Betrages. Mit {Enter]

wird die Zahlung Uber-
nommen. Gesetzt wird:

¢ Zahlungs-Datum
* OP-Saldo
¢ Zahlungs-Code

Setzt eine verbuchte
Zahlung vollstandig
zuriick (Roll-Back)

Schnellsuche einer Zah-
lung mit der Rechnungs-
Nummer.

Veranlasst die entspre-
chenden Buchungen in
der Fibu automatisch .
Hinweis !

Ein Status-Code verhin-

dert Mehrfachbuchungen
der gleichen Zahlung.

Seite 54
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Modul Debitorenkontrolle UNIKOMM Gastro

Automatische Buchungen

Voraussetzung fur automatische Zahlungen sind spezifische Datenfiles von Banken oder der Post. Die-
se kdnnen Uber das Internet (Telebanking) oder mittels Datentrager zur Verfugung stehen. Die Datei(en)
werden zur weiteren Verarbeitung in einen vordefinierten Ordner (siehe Systemparameter) abgelegt (ko-
piert). Der weitere Ablauf — Import, Prifung, Verarbeitung und die Fibu-Buchungen- erfolgt automatisch.

Arbeitsablauf

— 4| €| | ¥ [K0-ournel| dounal | OP-Lste | acListe | st auta | v, Check | DTcport | Menii |
|

ﬁ

Achtung!! . . . .
Startet den Datenimport . Eine Sicherheitsmeldung
Werarbeitung darf nicht unterbrochen werden. wird angezeigt.

@— aK | Abbrechen—l—@
Bankdatei E

Mit OK wird das Programm fortgesetzt.

Mit Abbrechen wird der Datenimport abgebrochen.

Importdatei  [EX

Der Import hat eine Bankdatei gefunden.

1308030099 190803 bt
Die Originaldatei wurde in eine Textdatei umgewandelt.
aK II oK | 9 9

@O

Der interne Check meldet, dass die Summe der einzel-

nen Zahlungsrecords mit der Prifsumme der Bank Uber-
Datenbank X einstimmt.

@ Der Check Bankdatei 23454.25 <> Importdatei 23454.25 ist identisch.! Hinweis !
5 !

Sind Summe und Prifsumme ungleich wird der Import
e abgebrochen. Ein Kontrolljournal wird gedruckt.

Mit OK wird die Zahlungskontrolle (Tabelle Bankzah-
Hungen) nachgeftint
® OTA Zahlungen I

® ©

Mit Abbrechen wird der Buchungsvorgang tbersprungen.
Diese Massnahme hat dann Giiltigkeit, wenn die gleiche

Zahlungskaontrolle nachfihren 7 X X . .
Datei zwecks Kontrolle ein 2. Mal eingelesen wird.

aK | sbbrechen | _ _ _
—T @ Der Import und die Verarbeitung wurden erfolgreich
v v @ abgeschlossen.
D atenbank

Hinweis !
Als Quittung der erfolgreichen Verarbeitung wird ein

| t und Werarbeit b h |
@ PIEIN S =TS AT BIAEESElMassE Journal der gebuchten Zahlungen gedruckt.

@—DK |
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Module Kasse / Banken / Fibu UNIKOMM Gastro

Ubersicht

Die Module Kasse, Banken und Finanzbuchhaltung sind von der Datenstruktur her identisch. Egal in
welchen Bereich Buchungen vorgenommen werden, wird ein und dieselbe Datei mit der Bezeichnung
BuchungenKontos gespiesen. Durch spezifische Schlissel in der Form der Beleg-Nummer — KA-nnn
fur die Kasse, BA-nnn fir die Banken und FI-nnn fur Finanzbuchungen — kdnnen die Datensétze jeder-
zeit artengerecht auseinander gehalten bzw. selektioniert werden. Die drei Buchungssysteme sind un-
tereinander so verknipft, dass die notwendigen Gegenbuchungen automatisch vorgenommen werden.

Im Klartext: Mit der Vornahme von Buchungen wird im Hintergrund die Buchhaltung simultan nachge-
fuhrt. Die Erfassung einer Barausgabe — z.B. fur Blumenschmuck — generiert automatisch die Detailzei-
len inklusive Aufteilung in Nettobetrag und MwSt. Ein Barbezug von der Bank an die Kasse wird gleich-
zeitig im Kassenbuch als Einnahme abgelegt. Jede primére Buchung l6st also die erforderlichen Sekun-
darbuchungen (Gegenbuchungen) aus. Das Fuhren einer separaten Buchhaltung resp. die nochmalige
Erfassung der einzelnen Positionen ertibrigt sich. UNKOMM 6asto ibernimmt fiir Sie diese Aufgabe.
Man denke auch an die Zeit- und Kosteneinsparungen die durch diese optimale Systemgestaltung zu
realisieren sind!

Voraussetzung fur das Funktionieren sind einmal ein gultiger Kontenplan, die Bereitstellung der erfor-
derlichen Buchungstexte, sowie die richtige Einstellung der spezifischen Systemparameter. Alle auf-
gefuihrten Elemente finden sie im Meniu Systemparameter unter der Option Applikations-Parameter
Administration. Je besser diese Tabellen vorbereitet sind — selbstandig oder mit fremder Hilfe — desto
besser und fehlerfrei Iauft das System (die Datenbank) gleich von Beginn an. Nachtréagliche Korrektu-
ren und/oder Nachbesserungen sind immer mit zusatzlichem Aufwand verbunden.

UNIKOMM Gastro Menii

Parameter Administration

Kasse |EITexte K |— |EITe>;te B |— BTexte F Beleg-Mr

Debi / Kredi DHonten KKonten Banken Muwest-Kio  Hi-Schildss

KtoPline Aktuel Standard Meutral  Gastro KU Gastro

Periode HPlan Auto 2T B Byichungstexte Bank

Mr. Bezeichnung Konto-Fr Glonto-hr B8 KA 5L

18 Bankspesen 7850 v 0 v A
Belsplele: 20 |Bank-Zins-Aufwand 7856w 0 ¥ A F
19 Bank-Zins-Ertrag 0 w|| 7800 | |E|F
* Buchungstexte Kasse 3 BarBezug 1000 |+ 0 A F
* Buchungstexte Bank y — " e
Firlag
E
Gegenkonto £l A F
Mr.  Bezeichnung Soll Haben  EA& Kb Lieterant
| = W | Qe
E Alavida Blumen, Miinsingen 6051 | 1000 s | & || F ||alavida blun s 3
B E Amexco Yerkauf 1041 |»|[| 1000 w#|| & || F v
| 20 [Apotneke s080 | 1000 w|[a | F v
(67| [Balmer wili 4053w | 1000 | & [F v
B E Ealziger Riimligen 4053 (% 1000 sl A || F v
E Bankeinlage auf £.02 1021 & | 1000 »| & | F w
E Bankeinlage auf 7.92 1020 » | 1000 s | & | F W
B E Earbezug von Bank 1000 || 1020 »( E || B v

ull Rl e R ES LS R Y

()
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Module Kasse / Banken / Fibu UNIKOMM Gastro

Ubersicht

Alle Module sind Uber eine zentrale Steuerung erreichbar. Beim Klicken auf den Menulpunkt Buchungen
Kasse / Bank / Fibu wird das Formular Selektionen geoffnet. Als Erstes wird die gewinschte Buchungs-
periode eingestellt. Diese bleibt solange aktuell, bis ein Wechsel willentlich vorgenommen wird. Beim
Klicken auf die Schaltflachen Kassenbuch, Banken, Fibu, Gutscheine oder Kreditoren startet das gewahl-
te Modul. Bei der Rickkehr — z.B. aus dem Kassenbuch — wird das Formular Selektionen erneut ange-
zeigt. Das erleichtert das Navigieren unter bzw. zwischen den einzelnen Modulen.

UNIKOMM Gastre Menii

Adiministration

Giste - Informationen
Quick-Mail-Werbung
Fakturierung Monatsrechnungen
Debitorenkontrolle

Buchungen Kasse ! Bank ! Fibu

Tagesahschluss -
E= Selektionen

Buchungsperiode Selektionen

HENEENEN

Hinweis ! Jahi: Kazzenhuch
Das Modul Kreditoren gehért zum SRR, " 012006 | Banken
Teilsystem Einkauf — Lager, wird Drstum Encle: | 31.12.2006 Fikal
aber im Zusammenhang mit den Gutzcheine
anderen Buchungen oft verwen- Tem |
Kreditaren

det bzw. bendtigt.

Sl BLChungen Kontoe 1000 Kassenbuch 2006

il Buchungen Konto 1020 RB Kontokorrent 3333.79 2006

ml Buchungen Finanzbuchhaltung
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Module Kasse / Banken / Fibu UNIKOMM Gastro

Ubersicht
Funktionsweise der Buchungen

Was lauft eigentlich im Hintergrund ab? Wie bereits in der Ubersicht beschrieben, erzeugt jede Buchung
durch entsprechende Verknipfungen, Tabellen und Parameter die erforderlichen Gegenbuchungen. Am
Beispiel Blumenkauf — und zum besseren Verstandnis - erklaren wir die Funktionsweise.

Wichtiger Hinweis !  Die nachstehende Darstellung ist fur samtliche Buchungsarten identisch.

Buchungszeile

(5252 |Ka-933 & || 31122004 || 31122004 |Alavida Blumen v || 000  185.00| G081 s
Erfas-;enl |Ktn:n-PIan|Ktn:n-SL| = | = |Paramlzur[}ck| 1000 0O 2004

Kassenbucheintrag

5585 v GE-39 31122004 | 31.12.2004  Gubschein eingeldst .00 150,00/ 2030 -66'574.54
652 KA-999 31122004 | 31.12.2004  Alavida Blumen .00 185,00/ 6031 -67'059.54
] 14.05.2005 .00 0.00 1] .00

Verarbeitung (Prozeduren)

¢ Tabelle Buchungen

G252 KA-899 31.12.2004 31122004 Alavida Blumen 1066 4.34 0.00 4.34 0.00 1000

G252 KA-899 31.12.2004 31122004 Alavida Blumen 1000 D.DEIl 185.0[] 18200 -67'059.54 G051

G252 KA-899 31.12.2004 31122004 Alavida Blumen G031 180 86 0.00 I_ 1ED.BB| 0.00 1000
\ 4

Verteilung (Kontierungsschlissel)

Konto 1000 Kasse

5885 3E-39 31.12.2004 150,00/ | 1000 schein eingeldst 2030 31.12.2004
6232 kA-999 31.12.2004 185.00{T 1000 | Alavida Blumen Aog1 31.12.2004

] 0.0a 1] ] 1] 30.12.1599

Konto 1066 Vorsteuer

G137  BA-451 30122004 | 31122004 | Prodegs Mon Food 000 1021 2817350
F252  HA-999 I A22004 | 31122004 | Alavida Blumen 000 1000 2EM77 .84
] 14 052005 000 ] 0.00

Konto 6081 Blumen
5823 WA-2T 3122004 | 0312.2004 | |Alavida Blumen 000 1000 200747
G252 | KA-399 31122004 | 31.12.2004 | |Alavida Blumen 000 1000 2187 53
0 14 .05.2005 I 000 000 1] 0.00
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Modul Kassenbuch UNIKOMM Gastro

Modulsteuerung

Buchungen Konto Kassenbuch 2006 UNIKMOMM Initialisiert eine neue
Erfassungszeile.

Lf-Mr  Beleg-Mr Dat. Erfas.  Dat. Beleg  Buchungstext Einnshmen  &usgaben  G-Konto Saldo

11 Ka-6d 37.02.2006 || 22,02,2006  Tageseinnahmen 1'900.00 0,00 3000 £/403,50 Offnet das Formular

11z |[cE-5 27.02.2006 || 22,02,2006 | Gukschein eingelist 0,00 200,00/ 2030 £'293.50 Buchungstexte Kasse

113 K465 27.02,2006 || 23.02,2006 | Tageseinnahmen 7'500,00 0,00/ 3000 13793,50 Mutationen sind méglich.

114 KA-65 27.02,2006 || 23.02,2006  Debitoren Allgemnein 0,00 128000 1040 12'543.50 B

15 ka6 27.02.2006 || 23.02.2006 | 'WIR. verkauf 0.00 760,00 1046 11'783.50 Offnet den referenzierten

116 Ka-65 27.02.2006 || 23.02,2006 | Eurocard | EC Yerkauf ooo)|  Foo0.00) 1043 763,50 Kontenplan .

17 Ka-6e 27.02.2006 || 23.02,2006  Bankeinlage auf 7.92 000 @oo0.0d 1020 783.50 ..

18 Ka-67 20.02.2006 || 24.02,2006  Tagessinnahmen 1'900.00 0,00 3000 268350 Offngt das Formlglar
Kontierungsschlissel

119 K468 26.02.2006 || 25.02,2006  Tageseinnahmen 800,00 0,00 3000 6'463.50

120 Ka-e9 26.02.2006 || 26.02,2006  Tageseinnahmen 400,00 0,00 3000 963,50 Ansicht und Druck des

121 KA-T0 28.02,2006 | 27.02,2006  Tageseinnahmen 4'400,00 0,00 3000 14'283.50 Buchungsjournals . Se-

122 ka7l 26.02.2006 || 27.02,2006  Bankeinlage auf 7.92 oo 1300000/ 1020 128350 lektion von Datum..bis

123 |[ka-72 26.02.2006 || 28.02,2006  Tageseinnahmen 760,00 0,00/ 3000 5'063.50 Datum.

160 |[kA-73 06.03.2006 || 06,03.2006 | Alavida Blumen, Minsingen 0.00 200,00/ 6081 486350

162 Ka-74 08.03.2006 | 07.03.2006 | Apotheks 0,00 50.00 | 6080 4'813,50 Neuberechnung der

i 08,03, 2006 0.00 0,00 i 0.00 Saldi.

Offnet die Applikations-
Parameter Administration

I
Anzeigebereich erfasster Buchungen

cHE[ 000 ¢ | Eleleg-NrIjﬂI Dstum ¥ t|e|>|®|%]

Kehrt zum Formular
Selektion zurlck.

Suchfunktion nach Betrag .
Die gefundenen Werte

®6 ® 060 OO WO 0O

(R + || 08.03.2006 || 07.03.2005 || v || 0.00] 000 0 | werden angezeigt.
T |
| E -| - 0] .
Erfassenl |Kto PIaanto SL| % | = |Param|1uruck! Suchen einer konkreten
Beleg-Nummer .
@ e e ° e e 0 e Suchfunktion nach Datum .
Der erste Datensatz mit
| dem referenzierten Datum
wird angezeigt.
B Buchungstexte Kasse Loscht den markierten
Gegerkorto Date_nsatz im Anzeige-
: bereich.
Mr.  Bezeichrung Soll Haben E/4 KA Lisferant
B |&lavida Blamen, Miinsingsn | goat s 1000 s | A || F |[alavida blun | Einstellung Zeit-Fenster.
B [mexen Verkat [(1041 ][ 1000 v A |[F | | Von Datum bis Datum.
| [20] [Apotheke [e0s0 v tooo | & [ F | v
B Balmer il 4053 w|[ 1000 w| & |[F v Ansicht oder Direktdruck
N Balsiger Riimligen 4053 | 1000 | & || F v v i des Erfassungs-Journals
T Barkeinlage auf £.02 |_=; Berichte |x
N Bankeinlage auf 7.92 —

Datum Beginn | 01,03 2006 Erfass_.dc.ummdla" &
Dt Enice 3103 2006

© |
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Modul Kassenbuch UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf

Fallbeispiel: Blumenkauf

Buchungen Konto 1000 Kassenbuch 2006 UNIKMOMM
Lf-Mr  Beleg-MNr Drat. Erfas Dat. Beleg Buchungstext Einnahmen Ausgaben G-Honto Saldo
111 K- 27.02. 2008 22.02.2008 Tageseinnahmen 1'900.00 0.00 3000 5'493.50
112 GE-S 27.02. 2008 22.02.2008 Gutschein eingelast 0.00 200,00 2030 B'293.50
113 KA-E5 27.02.2006 23.02.2006 Tageseinnahmen F'500,00 0.00 3000 13'793.50
114 KA-65 27.02,2006 23,.02,2006 Debitoren Allgemesin 0,00 1'250,00 1040 12'543,50
115 Ka-65 27.02. 2006 23.02. 2006 WIR YerkauF 0.00 Fe0.00 1046 11'783.50
116 Ka-65 27.02. 2006 23.02.2006 Eurocard | EC Yerkauf 0.00 3'000.00 1043 8'783.50
117 K&-66 27.02. 2006 23.02. 2006 Bankeinlage auf 7.92 0.00 8'000.00 1020 783.50
113 Ka-a7 28.02. 2008 24.02.2008 Tageseinnahmen 1'900.00 0.00 3000 2'683.50
119 KA-63 25.02.2006 25.02.2006 Tageseinnahmen 3'E00,00 0.00 3000 &'483.50
120 KA-59 2G.02.2006 26.02.2006 Tageseinnahmen 3'400,00 0.00 3000 9'5E3.50
121 Ka-70 28.02. 2006 27.02.2006 Tageseinnahmen 4'400,00 0.00 3000 14'283.50
122 Ka-71 28.02. 2006 27.02.2006 Bankeinlage auf 7.92 0.00 13'000.00 1020 1'283.50
123 Ka-72 Z28.02. 2006 Z28.02.2006 Tageseinnahmen 3'780.00 0.00 3000 5'063.50
160 Ka-73 0&,03. 2006 06,03, 2008 Alavida Blumen, Mansingen 0.00 200,00 &e031 4'863.50
162 KA-74 05,03, 2006 07.03. 2006 Apokhelke .00 50,00 &030 +4'§13.50
o 05,03, 2006 .00 0.00 o .00

cF[ 000 @b | eelegnr[ | @b | pewm[ ] 4 | e|e[>]|e ||

[183 |[ma- ~ || 08.03.2006 || 07.05.2006 || g\
ﬁ Erfassen | B8 |kioPon|rios | & | = | param [zur Alavida Blumen —

: =
Amexco Verkauf
Apotheke
@ @ @ Aushilfen einmalig @
| | | Balmer Willi |
164 |KA-75 w| 08032006 || 07.03.2006 ||Alavida Blumen, Minsinger v || 000 18500 G0G1 v
A
CErfassen | [ |Wio-Plan | Kto-sL | S % | Param | Zuriick
T

\ ? ) Zeile werbuchen

Initialisiert eine neue Erfassungszeile. Die Laufnummer wird vom
vom System automatisch zugeteilt , der Cursor in das Feld Beleg- Ja | Mein
Nummer positioniert.

Der Index KA- der Beleg-Nummer ist voreingestellt. Der numeri- Hinweis !
sche Wert 999 wird manuell erfasst.
Die Sicherheitsmeldung (?) ,Zeile ver-

Datum Erfassung = (gleich) Tagesdatum . buchen* ist an die Felder Einnahmen

@ und Ausgaben gebunden. Mit Ja wird

. . . der Cursor auf die Schaltflache Erfas-
Manuelle Eingabe Datum Beleg . Das Datum wird fiir Folgebu- sen positioniert, mit Nein In das Feld

chungen bis zur nachsten Anderung wiederholt. Beleg-Nummer.

Die Auswahlliste Buchungstexte wird beim Hingehen zum Feld Der Buchungsvorgang kann wieder-
Datum Beleg geoffnet. Nach der Selektion wird der Cursor ent- holt werden.

sprechend dem Buchungstext in das Feld Einnahmen oder Aus-

gaben gesetzt.

Eingabe Betrag .
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Modul Kassenbuch UNIKOMM Gastro

Integrierte Gutscheinkontrolle

Im Modul Kassenbuch ist eine separate Gutscheinkontrolle eingebaut. Die Steuerung erfolgt aus dem
Datenfeld Beleg-Nummer. Es stehen die Optionen GV- Gutschein verkauft, GE- Gutschein eingeldst,
SV- Gutschein Spende verkauft und SE- Gutschein Spende eingeldst zur Verfigung. Die Initialisierung
einer Buchung erfolg exakt nach den Regeln einer normalen Kassenbuchung. Wir verwenden als Bei-
spiel den Gutschein-Nummer GV-6 Uber einen Betrag von CHF 300.— und buchen diesen mit 2 Teil-
Betrdgen — zwei Folgekonsumationen — wieder aus. Fir die nachstehenden Darstellungen verwenden
wir zum Teil nur Formularausziige, da der Aufbau und der Ablauf mit dem Kassenbuch identisch ist.

Gutschein Spende eingeldst

|_GV- Gutschein verkauft | Gutschein Spende verkauft
GE- Gutschein eingeltst Apotheke

SV- Gutschein Spende verkauft | Gutschein verkauft |
SE- Gutschein Spende eingeldst H. Hurni

1685 | /Gv-6 v || 08.03.2008 || 08.03.2006 | |Gukschein verkauft || 300.00] 000 2030 v
A
A
" Erfazsen | [BH | Kto-Plan | Kio-SL = % | Param | Zur N

= 1
mad uickLink
Selektionen Uber die Funktion QuickLink oder via
O Gasteinformation [ Artikel O ; )
2ahes Kassenbuch Selektion Buchungen wird das Formu-
Datum Beginm: Barien O Fouenng O Lieferanten O lar Gutscheinkontrolle angezeigt. Der
Lt e 2y L)' pebitren O Lager U neue Gutschein GV-999 ist eingetra-
imsd';hem O kassefribufeank O Bestellungen O gen und pendent (P).
reditoren
T TE Gutscheine O kreditaren O
e | O Quick-Mais O a

Gutscheinkontrolle UNIKMOMM
Seq_hr Beleg-Mr Dt Beleg  Text “Werkaut  Eingelost  Dat. Eingel. G5 Saldo  Stat

1 G-l 1001 2006 | Gutschein singeldst g0.00 §0.00 | 12.04 2006 000 ¥

2 -2 1001 2006 | Gutschein verkauft 100.00 0.00 10000/ P

3 GW-3 17.01.2006 | Gutschein singeldst 150.00 150.00 | 30.04 2006 000 %

4 -4 17.01.2006 | Gutschein verkauft 150.00 0.00 15000/ P

5 Y-S 05022005  Gutschein eingeldst 200.00 200.00 22022006 000 W

6  GVE 03032006 | Gutschein verkautt 300.00 0.00 30000/ P Iq— Status-Code
LLtaler 0.00 0.00 0.0o F

Eingeldst
t{ e[ 4] ] S | meni [ gare G
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Modul Kassenbuch UNIKOMM Gastro

Integrierte Gutscheinkontrolle  (Fortsetzung)

Eine erste Tranche des Gutscheines Uber CHF 200.— wird nun eingeldst. Wir wahlen dazu die Beleg-
Option GE-6

Getrénketechnik

Graf Peter

Guggisberg Gemise
| Gutschein eingeldst |

Gutschein Spende eingeldst
166 |[GE-6 || 08.03.2006 || 09.03.2006 | Gutschein eingelst v || 000 20000/ 2030
A

" Erfassen | [EE | [Wto-Plan | Kito-sL | S % | Param | Zuriick

GV- Gutschein verkauft

| GE- Gutschein eingelost
SV- Gutschein Spende verkauft
SE- Gutschein Spende eingeldst

E® Pendente Gutscheine JE Der Gutschein wird tber die Beleg-Nr. ge
A sucht und im Formular Pendente Gutschei-

ne angezeiat. Mit einem Mausklick auf die
% -6 03.03.2006 | (Gutschein verkauft 300,00 300,00 165 Taste | |4 | wird der anteilmé&ssige Betrag
*

Beleg-tr  Dat. Beleg Text Werkauf G5 Saldo Seq-hr

0,00 0,00 0 von CHF 200.- verbucht. Der Status-Code
steht nun auf Saldo (S) und der Gutschein-
Saldo betragt CHF 100.—

Mit einer weiteren, identischen Buchung
Uber CHF 100.- ist der Gutschein ausge-
glichen. Der Status-Code ist (V) und der
Saldo CHF 0.--

tl || 4[] ]
hd

Gutscheinkontrolle UNIKMOMM

Seq_Mr Beleg-Mr Dat. Beleg  Text “erkauf Eingeldst Dat. Eingel. G5 Saldo  Stat

1 -1 10.01 2006 | Gutschein eingeldst S0.00 S0.00  12.01.2006 0.0 e

2 G2 10.01 2006 | Gutschein verkauft 100.00 0.00 100.00 P

= Lt} 17.01.2006 | Gutschein eingeldst 150.00 150.00 | 30.01 2006 0.00 e

4 -4 17.01. 2006 | Gutschein verkauft 1350.00 0.00 130.00 P

= -5 05.02. 2006  Gutschein eingeldst 200,00 200,00 22022006 0.00 e

| B |[GV-B 08.03.2006 | Gutschein eingelbst 300.00 200.00 | 09.03.2008 10000/ S Iq— Status-Code

Lutahier 000 0.00 0.0 P

|

Gutscheinkontrolle UNIKMOMM
Seq_Mr Beleg-Hr Dat. Beleg  Text werkauf  Eingeldst Dst. Eingel.  GS Saldo  Stat

1 (e 10.01 2006 | Gutschein eingelast 80.00 8000/ 12.01 2008 ool

2 o2 10.01 2006 | Gutschein verkautt 100.00 0.00 1o000]) P

3 ov-s 17.01 2006 || Gutschein eingelist 15000 15000 | 30001 2006 ool | v

4 |ovea 17.01 2006 | Gutschein verkauft 15000 000 15000/ P

5 |Gv-s 0B.02 2006 || Gutschein eingelist 200.00 20000 | 2202 2006 ool v

-6 08.03.2006 | Gutschein eingelist 300.00 30000 | 02.04 2006 oo v 11— Status-Code

utTer T.o0 T.o0 o0 P
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Modul Banken

UNIKOMM Gastro

Modulsteuerung

Buchungen Konto 1010 Postbank 30-9999-5 UNIKMOMM
Lf-Mr Beleg-Mr Dat. Erfas.  Dat. Beley  Buchungstest Ausgaben  G-Honto Saldo
168 | [BA-1 08.03.2006 || 08.01.2006 | Dauerauftrag Miste 7351 -4'500.00
168 | [pa-2 08.03.2006 || 15.01,2006 | Bar-Bezug 1000 -5'500,00
170 | Ba-3 08.03.2006 || 22.01,2006 | BR ChemTech 8021 577550
171 | B4 08.03.2006 || 31.01,2006 | Bar-Einlage 1000 -3575.50
172 |[as 08.03.2006 || 05.02.2006 | Dausrauftrag Miste 7351 -8075.50
0 08.03.2006 0 0.00
Anzeigebereich erfasster Buchungen
s Tl YO m— ¥ o e]>]|o|%]|
[[172_|Bas | 05.03.2006 || 05.02.2008 ||Daverauftrag Miste 450000/ 7351 v

:Erfasslenl |

| wto-pian | wto-sL |

| = |Param|ZurUCki

Bezeichrung

® ﬁ)@@@ﬁb@

soll Haken

] |Bankspesen

| 7850 s 0

|Bank-Zins-ﬁ3.ufwand

| 785 s 0

|Bank-Zins-Ertrag

| 0 sl 7800 |

BarBezug

|Bar-Ein|age

Dratum Beginn 01.01 2006
Cratum Ende 2802 2006

Ansicht ! Druck

=

£I

®6 ® 060 OO WO 0O

Initialisiert eine neue
Erfassungszeile.

Offnet das Formular
Buchungstexte Bank
Mutationen sind moglich.

Offnet den referenzierten
Kontenplan .

Offnet das Formular
Kontierungsschlissel

Ansicht und Druck des
Buchungsjournals . Se-
lektion von Datum..bis
Datum.

Neuberechnung der
Saldi.

Offnet die Applikations-
Parameter Administration

Kehrt zum Formular
Selektion zurlck.

Suchfunktion nach Betrag .
Die gefundenen Werte
werden angezeigt.

Suchen einer konkreten
Beleg-Nummer .

Suchfunktion nach Datum.
Der erste Datensatz mit
dem referenzierten Datum
wird angezeigt.

Loscht den markierten
Datensatz im Anzeige-
bereich.

Einstellung Zeit-Fenster.
Von Datum bis Datum.

Ansicht oder Direktdruck
des Erfassungs-Journals

Seite 63
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Modul Banken UNIKOMM €astro

Arbeitsablauf

Fallbeispiel: Dauerauftrag Miete

Buchungen Konto 1010 Postbank 30-9999-5 2006 UNIKMOMM
Lf-Mr Belag-Mr Drat. Erfas Dat. Beley Buchungste:xt Einnahmen Ausgaben  G-Honto Saldo
163 Ba-1 03,03, 2008 08.01.2006  Dauerauftrag Miete 0.00 4'500,00 7351 -4'500, 00
169 Ba-2 03,03, 2008 15.01.2006 | Bar-Bezug 0.00 1'000,00 1000 -S'500,00
170 B&-3 03,03, 2008 22.01.2006 | BR ChemTech 0.00 275.50 021 -5'7F5.50
171 BA-4 05.03,2006 31.01.2006 | Bar-Einlage 2'200,00 .00 1000 -3'575.50
172 BA-S 05.03,2006 05.02.2006 | Dauerauftrag Miete .00 4'500,00 7351 -5'075.50
o 05,03, 2006 .00 .00 o .00
cHF[ 000 ¢4 || Beleonr | @b || ostum @ | * ||| ||
| 172 |Ba-s |[o=.03.2006 |[ 05.02.2006 |[Daueraufirag Mie -
iErfessenI | |mtopian | ktos | & | = Dau.erantrag Miete —
Debitor bezahlt —
EO-Entschéadigung
Gerber Champignons
(2) (3) 4 : (8)
K.K. Barenmatte AG
| 172 |[BA-5 | 08.03 2006 || 05.02.2006 ||Dauerauftrag Miste B 000|  450000) 7351
A
_ Erfaissen | [ Wto-Plan | Kto-sL | S Z | Param Mk

Jatenba
O

\ ? ) Zeile werbuchen
Initialisiert eine neue Erfassungszeile. Die Laufnummer wird vom
vom System automatisch zugeteilt , der Cursor in das Feld Beleg- Ja | Mein
Nummer positioniert.

Der Index BA- der Beleg-Nummer ist voreingestellt. Der numeri- Hinweis !

sche Wert 999 wird manuell erfasst.

Die Sicherheitsmeldung (?) ,Zeile ver-
buchen® ist an die Felder Einnahmen

und Ausgaben gebunden. Mit Ja wird
der Cursor auf die Schaltflache Erfas-
sen positioniert, mit Nein In das Feld

Datum Erfassung = (gleich) Tagesdatum .

Manuelle Eingabe Datum Beleg . Das Datum wird fiir Folgebu-

chungen bis zur nachsten Anderung wiederholt. Beleg-Nummer.
Die Auswahlliste Buchungstexte wird beim Hingehen zum Feld Der Buchungsvorgang kann wieder-
Datum Beleg gedffnet. Nach der Selektion wird der Cursor ent- holt werden.

sprechend dem Buchungstext in das Feld Einnahmen oder Aus-
gaben gesetzt.

Eingabe Betrag .

® OO0 O
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Modul Fibu

UNIKOMM Gastro

Modulsteuerung

Li-rr Bel-rr Biel-Dratuim

164 Ka-75 07,03, 2006
165 GY-6 05, 03,2006
165 G-6 0&, 03, 2006
166 GE-6 09,03, 2006
166 GE-6 09,03, 2006
167 GE-R 02,04, 2006
167 GE-& 02,04,2008

173 FI-100 08, 04, 2006
173 FI-100 08, 04, 2006
0

Buchungen Finanzbuchhaltung UNIKMOMM

Betrag Korto Text Ghonto Dat. Erfass.
185.00 | 1000 | |Alavida Blumen, MOnsingen 6051 08.03.2006
300,00 | 1000 | [Gutschein verkauft 2030 || 08.03.2006
300,00/ | 2030 | [Gutschein verkauft 1000 || 08.03.2006
200,00 1000 | [Gutschein eingelast 2030 || 08.03.2006
200,00/ 2030 | [Gutschein eingelost 1000 || 08.03.2006
100.00] | 1000 | |Gutschein eingelist 2030 || 08.03.2006
100.00]| 2030 | |Gutschein singslast 1000 || 08.03.2008
&'080,00| 5000 | |(brige Soziallasten 5109 || 08.03.2006
&080,00] 5109 | |brige Soziallasten 5000 || 08.03.2006
ool o o 0 30,12,1899

@ M | Beleg-Mr

['] Mwwst unterdriicken

Anzeigebereich erfasster Buchungen

SO E— Y

|ﬁ Korto fix [T GHonto fix

7z [lF-1o0 | os.04.2006 ||

g050.00] 5108 s Jbrige Soziallasten || 5000+ || 08.03.2008 |

= Erfassen | HeBuch [itpian | kst |

Konta-Kr auzweahlen ! anzeigen

| Param | ZurI[Jck l| |

v]

M.

Bezeichnung

Fiiche Ertrag
Uber Gasse Ertrag
Faffes, Tes Ertrag
Wineral Ertrag
Wein Ertrag
Spintuosen Ertrag

- || ol == ea ] ra

Worto-Nr  GHorto-Nr  E/8 KA

000w 3050 v EF

v | 83 || E|F

E Berichte

Ansicr | Druck
Diatum Beginn 0101 2006 [T —— v p—— g | &
Distum Encle 25.02.2006 Konto-Auszug E gt | &S
“on Monto 1000 ~ | HKonto-AusTug S g | &
Bi= Konto S0S0 ~ | Konto-Reksp gt | &S

y |
Akt ahriGuart . 2006 1 1 v St -2 brechnung L=
Auswertungen Ansicht
Erfolgsrechnung ~ | Bereich anzeigen
o Bereich Sruppe anzeigen
Bis Bereich U-Gruppe snzeigen (]
werdgleichsperiods Chne ] ohne Korrekturspatte
ergleichsjahr 2005 -~ Chne Y mit Horrekturspalts

Mit “orjahresyvergleich

e

Engineering Informatik CH-3600 Thun

®® ® 0660 00O @ WO O

® ®

Initialisiert eine neue
Erfassungszeile.

Offnet das Formular
Hauptbuch . Es zeigt alle
erfassten Buchungen an .

Offnet den referenzierten
Kontenplan .

Offnet das Formular
Kontierungsschlissel

Offnet das Formular
Buchungstexte Fibu
Mutationen sind méglich.

Offnet das Formular Se-
lektion Berichte und Aus-
Wertungen.

Offnet die Applikations-
Parameter Administration

Kehrt zum Formular
Selektion zurlck.

Suchfunktion nach Betrag .
Die gefundenen Werte
werden angezeigt.

Suchen einer konkreten
Beleg-Nummer .

Suchfunktion nach Datum.
Der erste Datensatz mit
dem referenzierten Datum
wird angezeigt.

Loscht den markierten
Datensatz im Anzeige-
bereich.

Auswahlliste fur die Se-
lektion eine Konto-Nr .

Schaltet fur Umbuchun-
gen (Abschlussbuchun-
gen) die MwSt ab.

Wiederholt die aktuelle
Konto-Nummer.

Wiederholt die aktuelle
GKonto-Nummer.
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Modul Fibu UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf

Fallbeispiel: Ertrag (Sammelkonto)

Buchungen Finanzbuchhaltung 2006 UNIKMOMM
Lf-hr Bel-kr Bel-Dratum Betrang Honto Text EHorto Drat. Erfass
164 Ka-75 07.03.2006 1585.00 1000 Alavida Blumen, Minsingen 6051 05.03. 2006
165 -5 05,03, 2006 300,00 1000 Gutschein werkaoft 2030 05,03, 2008
165 aY-5 05.03.2008 300,00 2030 Sutschein werkaoft 1000 05,03, 2006
166 GE-G6 09.03. 2006 200. 00 1000 Gutschein singelést 2030 08.03. 20065
166 GE-& 09,03, 2006 200,00 Z03z0 Gutschein eingelbskt 1000 05,03, 2008
167 GE-6 0z.04. 2006 100,00 1000 Gutschein eingelbst 2030 05.03. 2006
167 GE-6 0z.04. 2006 100,00 Z030 Gutschein eingelost 1000 05.035. 2006
173 FI-100 05,04, 2008 &'080, 00 Sooo Ubrige Soziallasten 5109 05,03, 2008
173 FI-100 05.04. 2006 6080, 00 5109 Ubrige Soziallasken 5000 05.03. 2006
o 0.00 o o o 30.12.1899
e B IS U IR — ||+ |8 ||
[ mwwSt unterdriicken [ Konto fisx
H7a |F100 | nan04 2006 | G050.00|[ 5109 (w1 03 2006
;ﬁ Erfazsen | H-Buch | ki-Plan | ktsL | | & | param | 5109 Ub”ge Soziallastem =
- 3010 Wein Ertrag
/ 3020 Bier Ertrag
5 3 3030 Spirituosen Ertrag p
RSt licken 4 : nita fix 7
u 3040 Mineral Ertrag
173 |00 [os042006 | e080.00)| 5109 s |Ubrige Sozislasten | || 5000 |s||0g.03.2005 |
A
(5) Korto-Mr auswahlen fanzeigen
= Erfaszen | H-Buch | Kt-Plan | kt-SL | B | & | Param | Zuriick | 3|

Daten !Jank.

\ ?) Zeile verbuchen

Initialisiert eine neue Erfassungszeile. Die Laufnummer wird vom
vom System automatisch zugeteilt , der Cursor in das Feld Beleg-
Nummer positioniert.

Ja | [ein

Der Index FI- der Beleg-Nummer ist voreingestellt. Der numeri- Hinweis 1
sche Wert 999 wird manuell erfasst.
B Die Sicherheitsmeldung (?) ,Zeile ver-
Eingabe Datum Beleg . Das Datum wird bis zur nédchsten Anderung buchen® ist an das Feld Gegenkonto-
wiederholt. Nr. gebunden. Mit Ja wird der Cursor
auf die Schaltflache Erfassen positio-

@ Eingabe Betrag . niert, mit Nein In das Feld Beleg-Nr.

Der Buchungsvorgang kann wieder-

Mit einem Mausklick auf oder mit der Taste {F4} wird die Auswahl- holt werden.

liste gedffnet. Die gewiinschte Konto-Nr . kann ausgewahlt werden.

L
Mit einem Mausklick auf oder mit der Taste {F4} wird die Auswahl-
liste gedffnet. Die gewlinschte Gegenkonto-Nr . kann ausgewahlt werden.

Datum Erfassung = (gleich) Tagesdatum .
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Modul Fibu UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Selektion Einzelkonti
1000 Kasse

1001 Stockgelder, Kassafonds
1002 Durchlaufkonto Kasse

173 |F100 | o0s042006 | 8050.00|) 5109 (s |Ubrige Sozislasten 1009 Kasse Nebenbetriebe

| 1010 30-9999-5 |
— Erfazsen | H-Buch |Wt-Plan | kt-sL | B | &b | Param | Zuriick [

[ wwe=t unterdrilcken [ Korda fix

Buchungen  Konto 1010 PK 30-9999-5 UNIKMOMM Wichtige Hinweise !!
Lf-Mr  Beleg-hr Dzt Erfas. Dat. Beley  Buchungstest Horto Soll Haben  G-Konto Salddo Die Selektion von Einzelkonti
168 | BA-1 08.03.2006 | 05.01.2006 | Daverauftrag Miste 100 0.0o 4'500,00 7351 -4'500.00 hat Iediglich konsultativen Cha-
169 | BA-2 05.03.2006 | 15.01 2006  Bar-Bezug 100 0.00 1'000.00 1000 -5'500.00 rakter. Das heisst, dle ange_
170 BA-3 08.03.2006 | 22012006 BR Cr?emTec:h 1010 , 0.00 27550 BO021 -SI??S a0 zeigten Informationen kénnen
171 | BA-4 05.03.2006 | 31.01.2006 | Bar-Einlage 1010 2'200.00 0.0 1000 -3'575.50 nicht veréndert, noch gelbscht
172 Ba-S 08032006 | 05022006 |Dauerauftrag Miete 1010 0.00 4'500.00 7351 -8'075.50
werden.
u} 0&.03.2006 a 0.00 0.0 [u} 0.0
Die Suchfunktionen nach Betrag
CHF, Beleg-Nr. und Datum sind
mit den interaktiven Formularen
identisch.
cHE 000 ¢ Beleg-Hr # | =] o #h | 2e00m0 1027550 &0
Meuberechnung Saldo X |
1+ «|>]|+ Kto-Plan | Hta-sL Zurick | ol
[€[3[¥] [ [ [ [woren]uont] 3 [zure — X
> CETEE
Dratum Beginn Kiortoauszug i é
Gasthaus Demo Detum Ende
Konto-Auszug 2006 01.07.2006 - 28.02.2006
a L
PK 30-9999.5
Lf:Mr Bel-Mr Dat Beleg  Buchungstest Sall Habhen GKaonto Salda
168 BA-1 03.01.2006 Dauerauftrag Miete 4500.00 731 -4'500.00
169  BA-2 15.01.2006 BarBezug 1'000.00 1000 -5'500.00
170 BA-3 2201.2006 BR ChemTech 27550 BOAM -5775.50
17 BA-4 3.01.2006 Bar-Einlage 2'200.00 1000 -3'675.50
172 BA-5 050220068 Dauerauftrag Miete 4500.00 731 -8'075.50

Total Buchungen 2200000 10°275.50
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Modul Fibu UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Berichtsgenerator
BEE Berichte | > |
S Selektion Kontrollen
Die Kriterien
: \ + Datum Beginn
Datum Beginn 01 .01 20065 Erfazs.-Journal « Datum Enge
Datum Ende 28.02.2005 Forto-Auszug E * Von Konto
Won Kaonto 1000 | Honto-suszug S ¢+ BisKonto
Bis Horto 3050w | Konto-Rekap haben nur fir diesen Bereich
Akt JahriCuart. 2006 1 1 s St-hrechnun % Gltigkeit.
Auswertungen 6 Anzicht 3\
Erfalgsrechnung T b | Bereich anzeigen Selektion Auswertungen
o Elereich@ 3 ~ | Gruppe snzeigen Nach der Einstellung der Uberschrift
Biz Bereich 7 w | UGruppe anzeigen [ > werden die Parameter Von Bereich...
Bis Bereich automatisch eingestellt.
Werdleicheperiode Chne V. ahne Ku:urrek‘turs &’ Sie kdnnen manuell verandert wer-
Wergleichsjahr Cthne ¢ mit Ku:urrek‘tur&p & den.
e it *orjahresverdleich @ & ) Wichtiger Hinweis !

Das Datenfeld Vorjahr muss immer
einen Wert haben, egal ob mit oder

EL" I ohne Vorjahresvergleich gearbeitet
wird.

Einstellung der Kontrollspannen Datum und Konti .

Anzeige oder Direktdruck Erfassungs-Journal

Anzeige oder Direktdruck Konto-Auszug Einzel. Der Wert {Von Konto} ist die Referenz.
Anzeige oder Direktdruck von Konto-Ausziigen in Serie {Von Konto...Bis Konto}

Anzeige oder Direktdruck Rekapitulation {Gesamtsummen} der eingestellten Konti.

Auswahl oder Bezeichnung der Uberschrift {Titel] einer Auswertung.

Einstellung Kontenbereich fiir die Auswertung gemass Kontenplan.

Einstellung Vergleichsjahr .

Einstellung der Gruppierungsmerkmale Bereich > Gruppe > Untergruppe gemass Kontenplan.
Die Merkmale kénnen auch in umgekehrter Reihenfolge, also Untergruppe > Gruppe > Bereich
zugeschaltet werden

Ansicht der gewahlten Selektion ohne Vorjahresvergleich ohne Korrekturspalte.

Ansicht der gewahlten Selektion ohne Vorjahresvergleich mit Korrekturspalte.

Ansicht der gewahlten Selektion mit Vorjahresvergleich

Berechnet und druckt die MwSt-Abrechnung quartalsweise.

OO ©OEOEOEEOO
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Modul Fibu UNIKOMM 6astro

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Berichtsgenerator
= [
[Setektionen
Datum Beginn 01.01.2006 | [Erfass-Jdournal g | S
Daturm Ence 28 02 2006 Morto-fuszug E " | &
“on Horto 1000 w | Honto-AusTug S &’ é
Bis Kaonto 9050 s | Korto-Rekap & | S
Akt Jahricusrt. z006 |1 1 M St-Abrechnung I =
Auswertungen Ansicht
Erfolgsrechnung - Bereich anzeigen
“on Bereich 3 % | Gruppe anzeigen
Bi= Bereich 7 -~ U-Gruppe anzeigen (]
“ergleichsperiode ©ohne %J ohne Karrekturspatte  &a”
“ergleichsjshr 2005 w | Ohne %] mit Korrekturspalte &
miit “orishresverdleich &
Ele | \ 4
Gasthaus Demo
Konto - Auszug 2006 a1.07. 2006 | - |28.02 2006 Ausgabe-Datum: 18.03.2006
Kasse 1000
Lf-Mr Bel-kr DatBeleg Buchungstext Sall Haben Glkonto Salda
1000  HKasse
1 KA 02.01.2008 Bareinlage Geschétsfihrer 30'000.00 218 30'000.00
2 L) 03.01.2006 Aavida Blumen, Mansingen 1'354.00  BOS1 25'646.00
3 LA 03.01.2006 Peter Graf Landwirt 1'20000 4053 27'445 00
4 Ko N4 01 2008 Jdordi P aneterie Minsinnen " 15600 RO32 272an na
]
Gasthaus Demo :g
Konto - Rekap 2006 07.01.2006 - 28.02.2006 Ausgahe-Datum: 18.03.2006 0
o
o
Kanto-Mr Buchungstext Sall Haben |,
]
1000 Wasse 2 7as0.00 MFYSE S0 |
1010 P 3095995 v 220000 1027550
1020 Gasth D
1021 asthaus Lemo
g Von Datum:  01.01.2006  Bis  28.02.2006
olgsrecnnung
1041
1042 ; ; ; ;
1043 Bereiche Gruppen Untergruppen Kontos Berichtsjahr Anteil Korrekturen
g Direkter Betrieh saufwand /4
1045
1045 Warenawfwand s 40
1030 4010 Wein YWarenaufwand 3'252.79 5.73%
4020 BierWWarenaufwand 2'323.42 4.09%
4024 Bier Alkaholfrei 97 .66 0.17%
4030 Spirituosen Warenaufwand 929 37 1.64%
4040 Mineral Warenaufwand 976 56 1.72%
40450 kidche Warenaufwand 13'811.53 24.32%
4053 Lebensmittel vom Bauernhof 0% 5'350.00 9.42%
4095 Gehinde -100.00 -0.18%
Total Grivpe 40 26'641.33 46.91%
Total Direkter Betrie bsaufwand 2664133 46.91%
Bruttogewinn 1 26641.33  -4681%
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Meni Einkauf UNIKOMM Gastro

Ubersicht

Das MenUl Einkauf mit den Modulen Artike |- und Lieferantenverwaltung ist einmal die Grundlage fur
das Teilsystem Kiche, andererseits die Voraussetzung fur die Bearbeitung und Kontrolle von Lieferan-
tenbestellungen mit angeschlossener Lagerkontrolle . Mit dem Modul Kreditorenkontrolle werden
die Lieferantenrechnungen auf einfache Art — vorzugsweise téglich — erfasst und gewahrleisten so je-
derzeit den Uberblick tiber die aktuellen Verpflichtungen, Félligkeiten und die vorgenommenen Zahlun-
gen. Die Integration eines adaquaten Kontenplanes, sowie das ,Splitting" auf mehrere Konti gestatten
buchhaltungsgerechte Monatsabschlisse der Kreditoren. Das Modul Quick-Mail — unter Administration
beschrieben — ist auch von diesem Meni aus zuganglich.

UNIKOMM Gastro

[Administaion | | | [ [ Enkaut] [ ][] [TT[]]]]

UNIKOMM Gastre
Einkauf + Lager

Gastlhiaus Demna

Artikel - Verwaltung
Lieferamen - Verwaltung
Lieferanten - Bestellungen
Lager

Kreditoren

Quick-Mail

Menii Hilfsprogramme

|
|
|
1
|
|
|
]

Schliessen

|
L

MC + Partner CH-3600 Thun

——» Zuriick nach
Hautmenu
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Modul Artikelinformation UNIKOMM ¢astro

Ubersicht

Mit dem Modul Artikelinformation kénnen beliebige Artikel, nach beliebigen Gruppen und Kategorien
verwaltet werden. Die Zuteilung der Artikel-Nummer erfolgt sequentiell und automatisch, ab dem vor-
eingestellten Index (Préfix). Fakultative oder nicht benutzte Felder kbnnen tber eine Meldung (Info-
Check) tbersprungen werden. Mit der Schaltflache Erfassen wird das Anlegen eines neuen Artikels
Initialisiert. FUr &hnliche (wiederkehrende) Artikel wie zum Beispiel bei Getranken ist Funktion Copy
gedacht. Sie kopiert alle Felder des referenzierten Artikels und setzt den Cursor in die Auswabhlliste
LF-Name zur weiteren Bearbeitung (Mutation). Die Schaltflache Lagerinfo zeigt — sofern das Lager
gefuihrt wird — alle relevanten Bestande wie Lager, Bestellung, Verfugbarkeit u.a.m. an.

Von Menu
Modulsteuerung Einkauf
v
Artikelinformation UNIKMOMM
Artikel-Nr § Lief.  [30001 |[Fritz Gottier &G [Hum. | ~| — Suchfenster
Bezeichnung 1 D: |Sbschmecken; Salz Pleffer ——— 8 v —
Bezeichnung 2 L | e | <+—
Bezeichnung 1 F: | | v| <“—
Bezeichnung 2 F: | |
Artikel-Kurzhez: |Abschmecken; Salz Pt | Elemente Einkauf Kalkulstion
Kategorie: |KUc:he B '/\' v| Einkaut: 2 — 025 | D_Qsl _@
CrUppE: |Gew[21rze I Zubehir] kgj v| Faktaor | | D.DD|
Iventargruppe: |keine v| werkaut | | D.DD|
Herluntt (vein): | | Einheit (3) Lit v [ = v
Seite-Mr Karte: | | Lnrechn-Faktor: 1.000 | [ tooo ] Wichtiger Hinweis !
Jahrgang: [ | Einkaufs-Einheit: il | [ 1 |
LIART-Rummer: | | Neu enthélt das Modul Funk-
EAN_MUmmer: | Datum Erfass: 79122003 tionen fur die Inventaraufnah-
Lagerort 1: [ '\10 D atum | butat: 12 me und Bewertung.
Lagerort 2 [ | e —
preise . . . .

pp— 1 Jorter| 2 Jor1 (3 — Diese sind im Anhang C im

£ Detail beschrieben.

+ I + I -+ I + I Erfazzen IPreis—MutatI Lagerinfo | Copy ILF—Ar‘tikeI I Celete I Elericl"rte I Menpii I
I
— Zuriick nach Menii
Einkauf
Erfassen eines neuen Artikels . Die Nummer wird Hilfsfunktionen:

automatisch zugeteilt.

Auswabhlliste Lieferanten fir die Zuord-
Springt automatisch zum Feld Einkaufs-Preis , um nung des Hauptlieferanten. Die Nummer
Preismutationen vorzunehmen. wird automatisch tibernommen.

Auswabhllisten fir die statistischen Felder
Artikelkategorie und Gruppe . Die Merk-
male sind individuell einstellbar.

Offnet das Formular Lagerinformation und zeigt die
aktuellen Bestande an.

Kopiert den aktuellen Artikel in einen neuen Daten-
satz. Anschliessend werden die entsprechenden Mu-
tationen vorgenommen.

Zuteilung der entsprechenden Konto-
Nummer fir die Kreditorenkontrolle.

Berechnungsfelder fir die Preisgestal-
tung :

e rot = Parameter Einkauf

e griin = Parameter Verkauf (Kalkulation)

Offnet das Formular Lieferanten-Artikel-Nachweis .

Loscht den aktuellen Artikel.

® 66 ©

. ) . Eingabe zuséatzlicher Menge-Preis-Felder
Offnet das Formular Selektion Berichte . speziell fir Getranke (Karte).

OICJONNONONONO,
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Modul Artikelinformation

UNIKOMM Gastro

Lieferanten-Artikel-Nachweis

Die Artikel, die bei einem Lieferanten normalerweise bezogen werden, kdnnen mit der Schaltflache LF-

Artikel angezeigt werden. Voraussetzung ist allerdings, dass die entsprechenden Lieferanten registriert
sind. Der Sachverhalt, dass die Lieferanten von Fall zu Fall unterschiedlich sind, verlangt nach einer ein-
fachen Methode, Umteilungen vorzunehmen. Gleichzeitig sollen auch die entsprechenden Preismutatio-
nen nachgefuhrt werden kdnnen.

Arbeitsablauf
Humn. | =
v
]
=l itz Gottier &2 —vﬁ—@ Wahlen Sie den Lieferan-

Formularausschnitt

ten aus, dessen Sortiment

neu zugeordnet werden
soll. Zum Beispiel:
; ; Y ; i Blaser Café AG (alt) zu
4 | & | = | | Eriazsen |PreisMuat | Lagerinio | Copy | LF-Artikel | Delete | Berichte | Menii T e
A. Brénimann (neu).
@ Offnet den entsprechen-
den Artikelnachweis .
IR
@ Die Artikel sind nach Num-
Artikelnachweis UNIKMOME mer aufsteigend sortiert
LF-Art-Fr. Artikel - Bezsichnung Eruppe Einheit EF-Preis| angezeigt.
1011 wigichzelkirachean Honserven o [==1u]
1012 wWeizse Bohnen 301 Honserven [n] .90 @ Of‘fnet daS Formular Lie_
1014 Weisze Nudeln Teigwraren ] 580
1S iz smehl Halbferticprodukte [34=] 1.69 ferant SUChen N
OB WEisswein Kache Fewlrze F Zubehor Lit 2935
1017 WWeisswesin Sper Wein Lit 1650 Auswahl des gewiinsch-
3115 ez sweinessig Gastro E==ig FL 19.50 f
31030 IlCIr s du bois Teigwaren Ho G4 .00 ten (neuen) LI eranten'
31034 worchestersauce 200ar 3 \ wirze flissio Lit 245
=1 040 Tirmt gem. Diasogr \__/ Sewwiirze f Zubehdr [=} 7.a0 @ Startet das Prog ramm
51042 Fimt=tangen CGewviarze f Fubehor =] 6. a0 N d Mt OK
31047 Fitronenjus Lumina 1Lt welrze fldssig Lit 480 eu%u_or nung' !
31051 Zucker Cesserts Ko 4375 bestatigen oder abbre-
51054 Fuckerwirfel Des=zert=s Ko 1 .90 Chen
ey b1y Zwvetschogen geddrrt Ferticg-Procdukte [34=] 985
3065 “anillecréme Desserts Lit o1 . . . .
31064 wiodka Smirnoff Spirituosen 7di 24 80 Wichtiger Hinweis !!
1070 Bavleis Spirtuosen ol 24 .50
> E Als nachster (letzter) Ar-
beitsschritt miissen die
EK-Preise kontrolliert und,
() () sofern notwendig, mutiert
U f/ werden.
20003 Blaser Café AG & | == ¥ | %= | Licferart ersetzen + . .
| I I | | | B | @ Setzt den Cursor in die

,

Spalte EK-Preis und po-
sitioniert von Zeile zu
Zeile.

E Lieferant suchen

m.&. Brigminimari . 5

Mr./ M ame |2EI1 £1 ||.-’-‘« Erdnnimann |
PLZ / Otk 3078 ||[Richigen | -
Telefon_1:  [031 8396750 |
Telefax: 031 839 4584 |

L3
1 ) Zuordriung erfolgreich abgeschlossen,

0K

@ | : E Meuzuordnung ausfihren, !
Eraetzenl EL*' | Cl)K'

| Abbrechen |

Seite 72
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Modul Artikelinformation UNIKOMM ¢astro

Berichte und Statistiken

Das umfangreiche Berichtswesen erlaubt die Dokumentation und die statistische Auswertung der Artikel-
Informationen. Eingebaut sind Selektionen nach Kategorien und Gruppen . Die Bestelliste nach Liefe-
rant ist ein praktisches Hilfsmittel (keine Lagerbewirtschaftung) fiir Nachbestellungen. Mit der ABC-Ana -
lyse und der Mengenstatistik kdnnen wertvolle Informationen fir Preisverhandlungen gewonnen wer-
den.

Auszug Formular Artikelinformation

(6)
1‘ | *= | =» | + | Erfazzen |Preis-Mutat| Lagerinfo | Copy |LF-ArtikeI | Delete | Berichite | Menti |
E Berichte
“on Hategarie  |Kiiche | Stammblatt g | & » Schaltflache nicht aktiv.
Bis Hategarie  |Kiiche v|  cesamt g | S » Gesamtverzeichnis aller Artikel.
von Gruppe |a v|  Hategorie e | S »  Verzeichnis nach Kategorie .
Bis Gruppe vl Gruppe _&n _g »  Verzeichnis nach Gruppe .
Status &SP 2 Etiketten i’ - . .
»  Artikeletiketten nach Gruppe .
Lieferant | w|  Bestelliste @@l——b Bestelliste nach LF-Name.
izt » Offn i lektion istik .
Aktiv-, Passiv.Code Statistik = Offnet die Selektion Statist
Getrénkekarte g > Offnet die Selektion Getrankekarte .
I | (gleiche Funktion wie im Modul Me-
navorschlage).

Artikel - Bestelliste Datum:  08.03.2006
Blaser Café AG Kunde-Mr 38618
LF-Artikal-Rr - Artikel-Mr - Bezeichnung Gruppe Geh Enh Stock ER:Preis B-Menge

3010 Canderel Gewirze/Zubshir 0 CT 0 3980 |

30220 Eisenkraut Tee Tee oer o 7s0[ |

077 Frichte Tee Tee oot o aso[ |

30738 Haoehutten Tee Tee 0T 0 aan| |

30435 Kanillen Tee Tee oct oo o[ |

30508 Lindenbliten Tes Tes oot o e8| |

0665 Pfeffermirg Tes Tes oot o e[ |

30839 Schwarz Tee Tes et o 7e0[ |

31052 Zucker Bautel 6 gr. Café oct o 15 |
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Modul Artikelinformation UNIKOMM ¢astro

Lagerinformation

Wichtiger Hinweis !!

Die Lagerinformation mit Bestandesangaben wird nur nachgefiihrt, wenn eine Lagerbewirtschaftung
praktiziert wird. Das heisst, die Lieferantenbestellungen werden mit dem Modul Bestellungen bearbei-

tet, Lagerein- und Lagerausgange verbucht, sowie Inventarkontrollen und Differenzbereinigungen vor-
genommen.

Auszug Formular Artikelinformation

6

+ | L | = | + | Erfazzen |F'rei3-ru1u’[at| Lagerinfa | Copy |LF-Ar1ikeI | Delete | Berickte | Menii |

B | agerinformation

Mrd LIART-RE. 30004 1214-23
Bezeichnung Aigle e Cloitre

Einh.!f LF-Mr. Sl 20016
Lager-Bestand: 11.0

Best. -Bestand: 240
Werf.- Bestand:
Rezer-Bestand:
hdinim.-Blezran: 120
Bestellvorsch: 24.0 R+
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Modul Lieferanteninformation UNIKOMM Gastro

Ubersicht

Mit dem Modul Lieferanteninformation kdnnen beliebige Lieferanten erfasst und verwaltet werden. Ein
neuer Lieferant wird Uber die Schaltflache Erfassen erdffnet. Die Nummer wird vom System sequen-
tiell automatisch zugeteilt. Zwecks selektiver und statistischer Auswertungen kann jeder Lieferant ei-
ner Kategorie und einer Gruppe zugeteilt werden. Uber die Schaltflache Kontaktpersonen sind belie-
bige Mitarbeiter / Abteilungen mit Direktwahlnummern erfassbar. Die LF-Artinfo zeigt in einem separa-
ten Fenster (Formular) alle Artikel an, die normalerweise beim angezeigten Lieferanten bezogen wer-
den. Die entsprechenden Artikelinformationen (Vollinfo) kénnen direkt angezeigt werden. Telefon-,Te-
lefax- und E-Mail-Kndpfe sorgen fir eine schnelle Kommunikation. Mit der Schaltflache KKonti wird
ein Formular gedffnet, das die Eingabe der entsprechenden Kreditorenkonti fir die spatere Bearbei-
tung der Rechnungen, erlaubt.

Von Menu

Modulsteuerung Einkauf
Formular Seite 1

Lieferanteninformation UNIKMOMM

Firma J Mame: |Fri‘tz Gottier £ | m ~ | <4— Suchfenster

Firma [ Mame: |Lebensmi‘t'tel en gros | mﬁ,ﬂz Gottier Ao s | <

Mamezusatz 1: | | v —

Mamezusatz 2 | |

Adresse: [Thunstrasse 56 | Kategorie: [Food ~| 4— selektions-

Postfach: [ | Gruppe: |Lebensmittel b Merkmale

Land CH - |31 10 ( 8 \E—PLZ Klasse § Stat &, Sprache

Ot |MUnsingen

Telefon 1: |l33‘1 720 GEEE A- Ansprechp |Fri‘tz Gottier

Telefon 2: | Sabe intern: |
7
Telefax: |031 V20 6659 k 9 )< Briefanredes: |Sehr geehrter Herr e

Lo
k5]
Matel: [ | & cle-Tlr: [a11 11)
E-hail: [ 4 E—Aﬁmen
Internet: | —@
Q—) 2 Q\?P @ @ @wak‘tpersonen tL I I

Zuriick nach Menu
Einkauf

+ I + I -» I + I Erfazsen I Suchen I LF-Artinfo I KHonti | Celete IEleric:h‘te I Seite 2 I I'u'lenh'-l——}

—» Nach Seite 2

Erfassen eines neuen Lieferanten . Die Nummer wird
automatisch zugeteilt. Hilfsfunktionen:

Offnet das Suchfenster PLZ. Bei der
Eingabe der PLZ oder des Ortes wird
das Aquivalent automatisch eingesetzt.

Erweiterte Suche (mehr Informationen) nach einem
Lieferanten.

Lieferanten-Artikelinformation . Zeigt alle Artikel die

beim referenzierten Lieferanten bezogen werden. Automatische Telefonwahler . Ein ent-

sprechendes Hilfsprogramm muss in-
. ) ) stalliert sein.

Erfassung / Anzeige der relevanten Kreditorenkonti.
) ) ) ) Initialisiert die Erfassung und den Ver-
Loscht die aktuelle Lieferanteninformation sand von E-Mails mit Microsoft Outlook.
Kunde-Nummer (eigene) beim Liefe-
ranten.

Offnet das Formular Selektion Berichte .

Erfassung von beliebigen Kontaktpersonen zu einer
Hauptadresse.

OIOJONOCIONONO,

Steuercode fiir die Kreditoren bzw. fur
das Splitting der Zahlungen.

® 66 ©
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Modul Lieferanteninformation

UNIKOMM Gastro

Modulsteuerung

(Fortsetzung)

Formular Seite 2

Von Seite 1

Lieferanteninformation

UNIKMOMM

Die Schaltflachen 4 und
6 entsprechen der Be-

Bankwverbindung

20015 Fritz Gottier A hreib d E |
informationen Seter.
Seite 1.

MwST-Satz 4 Mr: 7.6+ | 480 076 Umsatz . 0.00] 2w .3

viEhrRabiSh S CHF 0.00 0.0 et L. 0.00] | #Diw0! . . .
AR ~ | I 1) BDie: QD”#D"’M: @ Auswahllisten fur die Re-

¥ Stz L. i . w01 . . -

Zahlungskonc: >, e gistrierung der Konditio -

Lieterungsart v Umsstz Total L EIEE nen. Es sind dies:

Konditionen 1: Draturm | Horitakt: |\—|

Woneitionen 2 | | DstumiBesteung: | | « MwSt-Satz %

Regelungen 1: | | (DL | Gz e [ 1 * MwSt-Nummer

* Wéhrung (CHF)
« Rabatt %, Skonto %

Bankverbincug: | w |
Clearing-kr: |_ 14 |
Horto-kr: |— j |
FPostkonta: | |

@

» Zahlungskondition

Umsatzfelder , Umsatz-
Vergleich. Die Werte wer-
den automatisch nachge-
fuhrt.

®@

(6)

4+ ||| ¥ | History | kionti | Berichte | seite1 |

@ Angaben fir den elektro -

nischen Zahlungsverkehr.
@ Individuelle, interne

Kreditorenkonti
Fonto-Mr  Bezeichhung Murmmer
T i 4030 v||SpirilunsenWarenaufwand ||2EIEI15 |
| 4050 s | Kiiche Warenauhwand |[20Mm5 |
| 4051 v||Wein F.iiche ||2EIEI15 |
| 4052 v||5piriluu:usen Fiche ||2EIEI15 |
| 4060 v||Kaffee,TeeWarenaufwand ||2EIEI15 |
| 4095 v||Gebinde ||2EIEI15 |
o |76 | B |

® O

hd

Notizen .

————— Zurlick nach
Seite 1

Initialisiert einen neuen Kontoeintrag .

Auswahlliste des hinterlegten (Applikations-
Parameter) Kontenplanes.

Loscht die aktuelle (markierte) Zeile.

Wichtige Hinweise !!

» Die Vorerfassung der Buchungskonti
pro Lieferant erleichtert und beschleu-
nigt die spéatere Erfassung der Kreditoren.

» Die Konto-Nummern entsprechen nor-

malerweise dem implizierten FIBU-
Kontenplan .

Seite 76

'/@\_. MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun
Q=0



Modul Lieferanteninformation UNIKOMM Gastro

Berichte und Statistiken
Das umfangreiche Berichtswesen erlaubt die Dokumentation und die statistische Auswertung der Liefe-
ranten-Informationen. Eingebaut sind Selektionen nach Kategorien, Gruppen oder Klasse . Mit der

ABC-Analyse und der Umsatzstatistik k&nnen wertvolle Informationen fir Preisverhandlungen ge-
wonnen werden.

Auszug Formular Lieferanteninformation

@HDMah‘tpersnnen (\:;' |

+ | €| | ¥ | Ertassen | suchen | LF-srtinio | kionti | Deiete | Berictte | Sete 2 | menii |

4_
|

BN Selektion |£
T — Nonfood a 6 | S » Gesamtverzeichnis Lieferanten.
Bis Kategorie Kategorie &t % » Verzeichnis nach Kategorie .
“on Gruppe Gruppe & | S »  Verzeichnis nach Gruppe .
Biz Gruppe Klazse g | & » Artikeletiketten nach Klasse.
Nach Klasse Adressen g | S » Adressenkleber nach Kategorie .
Aktiv-, Passiv.Code Statistik [ Offnet die Selektion Statistik .
il | Hinweis !
| Die Selektionen nach Kategorie
oder Gruppe erlauben die Wahl
eines Merkmales oder eines Be-
reiches von ... bis....
B Statistik d
SBC - Analyse Start » Startet die ABC-Analyse auf der Basis der Umsétze LJ.
ABC - Druck g | S > Seitenansicht oder Direktdruck der ABC-Analyse.
Utz ztatistik ot | S » Umsatzstatistik (Vergleich) VJ <> LJ.

Hinweis !

Sowohl die ABC-Analyse, wie auch die Umsatzstatistik
koénnen wertvolle Helfer sein, wenn es um die Verhand-
lung von Rabatten und Sonderkonditionen geht.

=

e

'/@\_. MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun Seite 77
o=




Modul Lieferanten-Bestellungen UNIKOMM Gastro

Ubersicht

Das Modul Lieferanten-Bestellungen erlaubt die Erfassung und Verwaltungen beliebiger Bestellungen.
Es kann allein, oder in Kombination mit dem Lager verwendet werden.Der letztgenannte Anwendungs-
modus hat den Vorteil, dass auch die Bestande automatisch nachgefiihrt werden und so eine prézisere
und transparentere Kontrolle gewahrleistet ist. Eine neue Bestellung wird mit der Schaltflache Erfassen
Uber das Formular Lieferant suchen, initialisiert. Das System teilt die Bestell-Nummer automatisch zu.
Fur eilige Bestellungen (2- max. 5 Positionen) ist eine sog. Schnellerfassung integriert. Diese macht
aber nur Sinn, wenn der Benutzer die entsprechenden Artikel-Nummern kennt. Uber die Funktion Su-
chen konnen die pendenten Bestellungen jederzeit eingesehen werden. Die Bestellungen kénnen ge-
druckt (Briefform) oder direkt mittels E-Mail dem Lieferanten zugestellt werden.

Modulsteuerung

Von Menu
Einkauf

Formular Seite 1
Lieferantenbestellungen UNIKMOMM
Referenzen Lieferant 08.03.2006
Mummer: BOO0Z BEw | KD-Mr: 174679 20010
Dratum Erfassun: 05.03 2006 Trans-Cd |I| Eichhof Getranke 4G
Datum Bestellung: |0=.03 2008 /_\_| Uberm-cd 0 CH
Bestellungsart: Bestellung —( 6 ) | Belp Lieferanten-
Liefertermin: [14.03.2008 T | Mlller Roland Angaben (kopiert)
Lieferungsart: |Camion ~| o3 oss1TIT e
Referenz 1: |Gemass tel. Vorabklarung | 03 151715 &=
Referenz 2 | | roland. muellenEeichet ch =l

LI -
Fahlung: |30 Tage netto, 2% Skarto— o | Eles‘tellung—Status
Bankverbindung 1: |Elankverbindung 1 e | Sprache:
Bankwerhindung 2: | | WERELIND: CHF W Interne Referenzen

Preis-Faktor:

Avzarbetuno:

Lieferanteninformation &
@ %) Kontaktpersonen @—-@
1+ I + I -» I + I Erfas=sen I Suchen I Schnellerfassung I Betichte I D?Ie‘te ISE ite 2 I Meni{l—l——} ZgrUCk naCh Menu
—— Einkauf
7 =\

—)_

> Nach Seite 2

Initialisierung einer neuen Bestellung. Das Formular
Lieferant suchen wird automatisch geoffnet. Hilfsfunktionen:

Suchen einer pendenten / abgeschlossenen Bestellung.
Uber selektive Filter von...bis Lieferant oder von... bis
Datum kann die Auswahl eingeschrankt werden.

Auswabhllisten fur Bestellungsart , Liefe -
rungsart und Zahlungskondition

Anzeige Bestellungs-Status .

Schnellerfassung von Bestellpositionen. Bedingung ist

. . . . Anzeige d lIstandi Lief ten -
allerdings, dass die Artikel-Nummern bekannt sind. nzeige der volsiandigen Hieleranten

Information .
Offnet daS Formular Selektion Bel‘iChte . Anzeige und / oder Auswechs|ung der
zustandigen Kontaktperson .

Loscht die aktuelle Bestellung gesamtheitlich (inkl. Po-
Sitionen) oder nur die Kopfdaten tiber eine Léschabfra- Automatische Telefonwahler . Ein ent-
ge (Bestatigung) sprechendes Hilfsprogramm muss in-
stalliert sein. Erstellt ein E-Mail der re-
ferenzierten Bestellung.

CIONORNNONO
ONONOIONO
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Modul Lieferanten-Bestellungen

UNIKOMM Gastro

Modulsteuerung  (Fortsetzung)

Formular Seite 2

Lieferantenbestellungen

Eichhof Getranke &G

UNIKMOMM

Interne Notizen 08.03.2006

|

: :| ~
|
Bestellung - Positionen

An Rappe West anliefern. :

Mame Unterschrift: |Geschéﬂ3fuhrer —( 14) -

Rekapitulation

@

Von Seite 1

Individueller Vortext.
z.B. gemass unserer
tel. Vereinbarung.

Offnet das Formular
Bestellpositionen
(siehe Arbeitsablauf).

Individueller Nachtext.
z.B. Zeitpunkt der An-
lieferung.

Auswabhlliste Unterschrift .
(Berechtigte Personen)

®® ® ® ©

Subtotal 1 N B69.30
[ —15) | o.00] | 0.00] )
sz e e
n % S -
> :
l \1_6/\ | _I_ Betrag elngegeben wer-
Subtotal 3 4 Berichte den

Individuelle Zeile fur Zu-
oder Abschlage , oder
sonstige Vereinbarungen.

l Nach Seite 1
H® Bestellungen | X
Dokument 6" | & 1+——> Ansicht/ Direktdruck Bestellung .
Ldresse g" | & +— > Ansicht/ Direktdruck Adresse .
Bestellung irtern g | & +——> Ansicht/ Direktdruck interne Bestellung
(Kopie)
v
Zur Tradition verpfichtet
Beispiel
Eichhof Getranke AG
Agmmenmattstrasse 6
CH 2123 Belp
Bestellung
Bestell-Mr: BOOOZ2
_ Daturm: 058 03 2006
LF-mlummer: 20010 Referenz 1: Gemass tel. VYorabklarung
Seite 1 Referenz 2:
Lief-Art -Tr. Bezeichnung Geb Einh. MEF\QE Preis P Betrag
Aptelwein F&5:E0d 45.00 1.40 0.0 63.00
A-1200-33 Arkina ohne Kohlensdure 0o Lit 12000 n.9s a.a 114.00
Blutorangensaft o0 Lit 24.00 280 oo B9.60
Braugold Spez 8 0% = S ok S 120,00 1.08 0.0 129.60
Hubertus Eichhor o0 FL 24000 116 a.a 275.40
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Modul Lieferanten-Bestellungen UNIKOMM ¢astro

Arbeitsablauf

Das nachfolgende Beispiel zeigt den Arbeitsablauf einer Lieferanten-Bestellung bis und mit Lagerverbu-
chung und Umsatzupdate . Wir gehen dabei von der Annahme aus, dass die Kopfdaten Seite 1 gemass
Modulsteuerung erfasst worden sind. Das Schwergewicht liegt also auf der Bearbeitung der Bestellposi-
tionen und dem Abschluss der Bestellung. Wichtiger Hinweis !! Fir eine problemlose und schnelle Bear-
beitung muss sichergestellt sein, dass der gewiinschte Lieferant vorhanden (vollstandig erfasst) ist und

die entsprechenden Artikel mit Artikel-Nummer, Mengen-Einheit und Preisangaben vorhanden sind.

Lieferantenbestellungen

UNIKMMOMM

Referenzen Obligatorische Felder sind:
Rummer: £0002 BEv | KD-hr: 20010
Datum Erfassung: 08032008 TransCel | 0| Eichhof Getrénks &G * Datum Bestellung
Datum Bestellung:  |0%.03.2006 Oosrmcd [ 0 | o * Bestellungsart
Bestelungsart: [Bestelung ~| Eielp * Zahlung(s-Kondition)
Liefertermin: [14.03 2008 | Milller Roland * Sprache
Lieferungsart: |Camion | 03 S18171F = ° Wéhrung
Reterenz 1: |Geméss tel. WorabklErung | 031 8151715 ? ° Prelsfakt_or
Referenz 2 [ | roland. mueller@eichhof. ch E * Ausarbeitung
Wonditionen _________________ [intern BN Hinweis !
Zahlung: |20 Tage netta, 2% Skanto | Bestellung-Status: Die Mehrheit der Daten wer-
Bankwverbindung 1: |Elankverbindung 1 LS | Sprache: den vom Lieferanten automa-
Bankverbindung 2 | | wEhrLInG: CHF  w tisch Gbernommen.
Preis-Faktar:
Ausarbettung: [ ma | Fakultative Eingaben sind:
Lieferanteninformation  &a” ¢ Liefertermin
Hortaktpersonen U « Lieferungsart
- « Referenz 1 und n2
+ I + I - I + I Erfas=sen I Suchen I Schnellerfassung I Betichte I Delete ISete2 I Menii I . Bankverbindung 1 und 2

Ausschnitt Formular Seite 2 l

Lieferantenbestellungen

UNIKMOMM

Eichhof Getranke AG

Interne Notizen  08.03.2006

@ ©

12

I
Bestellung - Fns'rliunen

l

@

Grundsatz !

Je mehr Information, um so
einfacher sind allfallige Ab-
klarungen.

Das Formular Bestellung-
Kopfdaten 2 wird gedffnet
und der Cursor in das Feld
Vortext gesetzt.

Eingabe Vortext , sofern not-
wendig (fakultativ).

Offnet das Formular Bestel-
lung-Positionen . Der Cur-
sor wird auf die Schaltflache
Erfassen positioniert.

Seite 80
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Modul Lieferanten-Bestellungen

UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf

(Fortsetzung)

Beim vorliegenden Beispiel werden Mineralwasser bestellt. Um aus dem gesamten Artikelsortiment einen
schnelleren Zugriff auf Mineralwasser zu haben, kann diese Artikelgruppe tber des Formular Vorselek-
tion eingestellt werden. Ein Mausklick auf die Schaltflache Erfassen o6ffnet in diesem Sinne nur die Aus-
wabhlliste Mineralwasser. Bei umfangreichen Bestellungen kénnen zur besseren Gestaltung (Ubersichtlich-
keit) mit den Schaltflachen U-Titel (Untertitel) oder L-Zeile (Leerzeilen) eingefuigt werden.

UNIKMOMM

Bestellpositionen

Artikel-r, Bezeichrung Geb  Enh.  Menge Preiz % Betrag
M| 0015 v Apfelein || 150] 50| 4500 140 0 | §3.00/
| 30018 s | Arkina ohne Kohlensdue || oot || 12000/ nss) o | 114.00|
| 30088 |+ Blutorangensaft || oo it 2400  zsol o | £9.60/
| 30086 |+ | Braugold Spez || oo FL | 12000 1o o 129.60|
| 30379 »| Hubertus Eichhof || ool FL | 24000 148 0 | 27640/
| 30900 |+ | Spez. Eichhof Cont. || 200/ Lt | 4000 289 0 | 107 60|
| 30801 s Spez. Eichhof Cont. || 200) Lt | 4000  zes| o | 107 50|
x> v ool o |
B Yorselektion |ﬁ| B Untertitel X
N Urtertitel Codle E
b Andere Dignstleistungen lIl
Yon Lieferant \EichholﬁetlénkeAE v| Besondé[e’&bmmhungen lIl
- - = E)ekoratlon |I|
BisLisferant | Eichhol Getiénke AG v C—— 7]
[Unterhaltung | |I|
" [Material und Zubehir ]
* B
+ > W
® é) @
4| €| | ¥ | Ertassen | vorseiention | UeTitel | L-Zeie [Lagrinto | ¥R | Rl des)
rtassen Lalg=t= S ]y - T IE -LEIE ag-Into
2 P-Faktor 1.00

Wichtiger Hinweis !!

Eine Bestellung kann aus Artikeln aus unterschiedlichen Artikelgruppen
bestehen. Andern Sie in diesem Falle bei jedem Gruppenwechsel die
Vorselektion gemass Punkt 4.

®
®

OIONC,

® ©

Offnet das Formular Vor-
Selektion . Die Gruppe Mi-
neralwasser wird Uber die
Auswabhllisten eingestellt.

Initialisiert eine neue Posi-
tionszeile . Das Auswahl-
fenster Mineralwasser wird
automatisch geoffnet.

Waéhlen Sie den gewlnsch-
ten Artikel aus und klicken
die linke Maustaste. Der Ar-
tikel wird mit allen Angaben
Ubernommen und der Cur-
sor in das Feld Menge ge-
setzt. Geben Sie die Bestell-
menge ein und driicken 3-
mal die Taste Enter. Der
Fokus hat erneut die Taste
Erfassen.

Hinweis !

Der Vorgang wird solange
wiederholt, bis alle Positio-
nen erfasst sind.

Fugt den ausgewahlten (mar-
Kierten) Untertitel ein.

Fugt eine Leerzeile ein.

Offnet das Formular Lager-
Information und zeigt die
Aktuellen Bestande an. Hat
nur Giltigkeit, wenn das
Lager bewirtschaftet wird.

Loscht die aktuelle (markier-
te) Positionszeile.

Schliesst das Formular Be-
stell-Positionen. Der Cursor
wird in das Feld Nachtext
gesetzt.
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Modul Lieferanten-Bestellungen

UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf  (Fortsetzung)

Erfaszen | Vorzelektion | U-Titel | L-Zeile

Lag-nfo | WK | Q¢ :F'Fakmr

869.50
1.00

Lieferantenbestellungen

BO00z2 Eichhot Getrénke AG

UNIKMOMM

Interne Notizen 08.03.2006

Bestellung - Positionen

An Rappe West anliefern. o~

e
Mame Unterschrift: |Geschéﬂsfuhrer —( 12 ) v |
Rekapitulation
Subtotal 1 6080
[ (13 | o.on| | 00|
Subtotal 2
| (14) ] —
Subtotal 3 (D3 S—
1 BEv 869.80

« | >

Berichte

Seite 1

E Umsatz-Info

20010
Eichhof Getranke &G

Mummer:
Firtma ! Mame:

Matmezusatz 1:

Ot Belp

Umsatz 4.): | 0.00] E—
Umszatz L. | 196185 40/ E—
Eestellung Fr: | 869.80)  Lager Updaten

@ Eingabe Nachtext .

(fakultativ)

Auswahl oder Erfassung
Unterschrift .

@ Erfassung Rabattzeile (fa-
kultativ). Der Rabatt kann
als %-Satz oder CHF-Be-
trag erfasst werden. Be-
steht eine Rabattvereinba-
rung mit dem Lieferanten,
wird der Rabattsatz auto-
matisch tbernommen.

@ Individuelle Erfassungszei-
le fir Zu- oder Abschlage
(fakultativ).

Beim Verlassen des Feldes
Subtotal 3 wird das Formu-
lar Umsatz-Info gedffnet.

Mit der Schaltflache Buchen
wird der Bestellwert zum Um-
satz LJ addiert. Der Bestell-
Code wird auf Bev gesetzt.

Vorsicht !!

Wird die Kreditorenkontrolle
gefuhrt, darf die Schaltflache
Buchen nicht benutzt werden!

Aktualisiert die Lagerbestan -
de der bestellten Artikel.

Hinweis !

Die Aktualisierung ist nur
dann erforderlich, wenn das
Lager bewirtschaftet wird.

Schliesst das Formular Um-
satz-Info. Der Cursor wird
auf die Schaltflache Seite 1
gesetzt. Bestatigen Sie mit
Enter.
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Modul Lieferanten-Bestellungen

Arbeitsablauf

HD-Ir:

Tranz-Cd |I|
| Oberm-cd [ 0|

I Schnellerfas=ung I Berichte I Delete ISe'rteE I Menii - I_;[ :E'| E X UA

(Fortsetzung)

Lieferant 08.03.2006

20010

Eichhof Getranke &G
CH

Belp

hiller Roland

031 8181717

031 8181718

Hinweis !

Eine Bestellung kann dem Lieferanten
auch direkt als E-Mail zugestellt werden.

7o

roland. mueller@eichhof. ch

1
|
Bestelung-Status: BEv ([ LRGN (Ol x]
Sprache: o \J Datei  Beabeiten  Ansicht  Einfiigen  Fomat  Extras Machricht 2 ‘
VERFLIND: CHF |~ 3 x % % ) 8y 4 >
Preiz-Faktor: 1.00 Senden | Ausschineid..  Kopieren  Einfiigen  Rilickgangg Piiifen  Rechtschie...

3

Auvuzarbetung:

A |r0land mueler@eichhof.ch

@ |
Lisferanteninformation 69" .

IBesteHung
Kortaktpersonen G5 o FAe=sengif G176

=
iz
=

E Bestellungen

Dakument

Adresze

Bestellung intern

Offnet das Formular Ansicht / Druck Bestellungen.
Der Cursor ist auf Ansicht Dokument positioniert.

Druckt die Adresse der referenzierten Bestellung.
Etikettenformat 70 x 42 mm.

Ansicht / Druck einer internen Kopie

2| |2]2

o |plo
5

® ® 6

Zur Tradition werpflichitet

Eichhof Getranke AG
Aemmenmattstrasse B
CH 32123 Belp

UNIKOMM Gastro

Bestellung
Bestell-MHr: 60002
_ Datum: 08.03 2006

LF-Mummer: 20010 Referenz 1: Semass tel. VYorabkiErung

Selte: 1 Referenz 2:

Lief-art - I Bezeichnung Zeb  Einh Menge Freis % Betrag
ApTelwein 15.0 Sdl | 45.00 1.40 oo 63.00

A-1200-33 Arkina ohne Kohlensaure oo Lit 120.00 0.95 o.n 114.00
Blutorangensaft oo Lit 24.00 2890 oo B4 60
Braugold Spez oo FL 12000 1.08 o.o 129 60
Hubertus Eichhof oo FL 24000 116 o.o 278 .40
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Modul Lieferanten-Bestellungen UNIKOMM Gastro

Schnellerfassung

Eine bestehende, noch nicht zugestellte Bestellung kann mit der Option Schnellerfassung einfach er-
ganzt werden. Dazu mussen allerdings die entsprechenden Artikel-Nummern bekannt sein. Weiter ist

zu bemerken, dass mit der Schnellerfassung keine Daten wie Mengen-Einheit, EK-Preis und Pos-Be-

trag Ubernommen werden. In der Regel werden damit — ,im letzten Moment" — einige (wenige) Positio-
nen (nach)erfasst.

Lieteranteninformation  &a’"

Kontaktpersonen (L)

4+ | + | = | + I Erfaz=en | Suchen I Schnelerfassung | Berichte | Delete |Se'rt32 I Menii |

E Schnellerfassung

60002 20010 Eichhot Getrénke 4G
Arikel-Mummer Bestell-Menge Begleitte:xt Position
][ moms | 45 [[apfelwein 7 ] )
| mooma 120 | \Arkina ohne Kohlensaure || & |
| =ooss 24 || Blutorangensaft (| g | N _
I 120 | [Braugold Spez [ 1o ] postonszelen aus .
L[ 3mme ] 240 | Hubertus Eichhat [ 11 |
|l mogoo 40 | Spez. Eichhaf Cort. [ 12 |
| 30901 40 |[Spez. Eichhaf Cort. 13
£ 30901 40 ||=pez. Eichhof dunkel & i Zusétzliche Positionszeile
i | | | ” | | (Autciiert) | Schnellerfasst.
Erfaszen I 7.9 | R+ |

»  Loscht die markierte Zeile.

—— > Schliesst das Formular.
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Modul Lager UNIKOMM Gastro

Ubersicht

Das Modul Lager erlaubt in Kombination mit den Artikeln, Lieferanten und Bestellungen eine ganzheit-
liche (integrierte) Lagerbewirtschaftung. Bedingung ist allerdings, dass die oben bezeichneten Module
bzw. deren Daten (Tabellen) vollstandig und in adaquater Qualitat vorhanden sind. Weiter ist zu bemer-
ken, dass alle Lagerbewegungen konsequent erfasst und verarbeitet (verbucht) werden mussen. Sind
diese Voraussetzungen gegeben, verfligen Sie tber ein wertvolles Instrument zur Kostenkontrolle und
Kostensenkung. Basis der Lagerbewirtschaftung ist immer ein vollstandiges Inventar! Ab diesem Zeit-
punkt kdnnen alle Bewegungen mit geringem Aufwand nachgefihrt werden.

Das Modul unterscheidet grundsatzlich die Bewegungsarten Ausgang , Eingang , Inventar und Korrek -
tur (Differenzbereinigung). In der Regel wird pro Bewegungsart — zur besseren Kontrolle — eine separa-
te Referenz eroffnet.

~  VYonMeni

Modulsteuerung Einkauf
Lager UNIKMOMM

Referenzen 08.03.2006

Ref_Mr: 1

Diatum: 05.03 2006

Referenz: Ligferung Eichhof |

Bewegungsart: Eingang Ers E

Kommentar 1: |Ligferschein-rr. 2006-152 |

kommertar 2 | |

Sachbearbeit: [mix |

Status-Code |pendent I

Pendente Bestellungen él

+ I + I -» I + I Erfassen I Suchen I Positionen IVerbuchenI Berichte I Delete I Menu—'— Zurtick nach Mend

O ® 6 6

Initialisierung einer neuen Referenz (Verarbeitung). Hilfsfunktion:

Die Referenz-Nr. wird automatisch zugeteilt.
@ Anzeige der pendenten Lieferanten -

Offnet eine Ubersicht , um eine bestehende Referenz Bestellungen . Erledigte Bestellungen
zu suchen werden Uber dieses Formular ,passiv*
- gesetzt.

Offnet das Formular fur die Positionserfassung

Startet das Verbuchungsprogramm in Abhangigkeit
mit dem Status-Code (pendent <> erledigt).

Offnet das Formular Selektion Berichte .

@0 O © O

Loscht die aktuelle Referenz gesamtheitlich (Kopf und
Positionen).
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Modul Lager UNIKOMM Gastro

Inventaraufnahme

Wie bereits erwahnt, ist die Ausgangslage fir die Lagerfiihrung (Bewirtschaftung) ein Inventar der La-
gerbestande. Hierflr steht der Bericht Inventaraufnahme zur Verfiigung. Sie haben die Moglichkeit,
die Inventaraufnahme-Liste Uber das gesamte Sortiment (alle Lieferanten) oder nach einem Lieferant
zu drucken. Die Selektion nach Lieferant hat den Vorteil der Ubersichtlichkeit einerseits, andererseits
kénnen mehrere Personen parallel Aufnahmen vornehmen.

Arbeitsablauf
Formularausschnitt

Pendente Bestellungen I

4+ | += I =5 | + | Erfazzen | Suchen | Positionen |\f‘erbuchen| Berichte | Delete | Menii I

O
x

E Berichte
“'on Datum I:l Bewegunaen [ I % I
Bis Detum I
“won Lieferant Eichhof Getranke & s« | Lagerbewertung &g’ %
Biz Lieferant Eichhof Getranke & | Invert -&ufnahme g | &1 |
Ireeert -Hortralle &' | &
Status & JP Bestellvorschlag g | &
Feorganization [Eg‘"-’_:
Selektion nach Lieferant
e |
Listenausschnitt
Inventaraufnahme Ausgabe-Datum: 08,03 2006
Eichhof Getrinke AG
Bier
Eintrag der effektiven
ArtikelNr. Bezeichnung Einh Irw.-Menge Lagerbestande
aMaEa Clausthaler ad I ~ |
30238 Erdinger Weisshier sd || |
30800 Spez. Eichhef Cont. 3 || |
30401 Spez. Eichhef Cont. ad || |
30902 Spez. Eichhef Cont d || |
Container (leergut)
Artikel-Mr.  Bezeichnung Einh | Irw_-Menge Kamrmentar
0283 GasFlaschen St |
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Modul Lager UNIKOMM Gastro

Inventarerfassung

Ist die Inventaraufnahme abgeschlossen — die kann tbrigens auch rollend vorgenommen werden — mus-
sen die gezahlten Mengen erfasst werden. Hierfur wird eine neue Referenz Inventaraufnahme vom
eroffnet und nachfolgender Positionserfassung.

Arbeitsablauf

Lager UNIKMOMM

@ Friassung der Referenzen
Ref_kr: 1 « Datum

Detum: « Referenz

Referenz: I;aferung Eichhof | . Bewegungsart
Bewegungsart: Ingang v| E « Kommentar 1

Kommentar 1: Lieferschein-Mr. 2008-182 |

* Kommentar 2 (fakultativ)
» Sachbearbeiter

kommentar 2 |

Sachbearbeit: |mu |

S Oath REnde @ Offnet das Formular Lager-
bewegungen . Der Cursor

wird auf die Schaltflache

Erfassen positioniert.

Initialisiert eine neue Posi-
2 Penderte Bestelungen [ tionszeile . Der Cursor steht

im Feld Artikel-Nr.
+ I + I -+ I + | Erfaz=zen I Suchen I Fositionen I‘\.-"erbuc:henl Berichte Delete I Menii I

Hinweis !

Nach dem Eintippen der
Artikel-Nr. wird der entspre-
chende Artikel eingefugt. Al-
ternativ kann mit der Taste
F4 die Auswabhlliste geoffnet

werden
Lagerbewegungen UNIKMOMM
@ Eingabe der Menge.
Artikel-Mr Menge  Datum Referenz B4  Einh Bezeichnung
| Hinweis !

0015 || 45.00/|08.03.2006 | .ieferung Eichhof
0018 || 120.00/|08.03.2006 | ieferung Eichhof |
30089 v || 2400 05.05.2006 | eferung Eichhoi
30085 || 120.00/|08.03.2006 |.ieferung Eichhof
30379+ || 24000 [08.03.2006 | eferung Eichhot| E || FL | Hubertus Eichhof

30900~ || 400008032008 |Jeferung Eichhod| E || 3dl |[Spea. Eichhof Cont.

vl oo =(a) ]| [

| &pfelwein
||Arkina ohie Fohlensaure
| | Blutorangenzaft

| FL | [Braugold Spez

Die Sequenz Erfassen. >>
Artikel-Nr. >> Menge wird so
lange fortgesetzt, bis alle
Positionen erfasst sind.

@ Anderung der Bewegungsart
(beim Inventar nicht verwen-

Det).

] ]

@ Ansicht / Druck eines Erfas-

~ @ sungsjournals .
+ | + | - | + | Erfaz=zen | Referenzen | Journal | | R+ | @ Loscht die aktuelle Zeile.
:

Erfassungs - Journal Ausgabe-Daturm; 0s8.03 2006
Referenz-rr 1
Status-Code pendent Kommentar 1 Lieferscheirnrr. 2006-182
Sachbearb il kormmentar 2
Daturm Ref-Mr. Referenz Artikel-Mr. Bezeichnung Enh Menge BA
02032006 1 Lieferung Eichh 20015 Apfelwain Sdl 4500 E
02.032.2006 1 Lieferung Eichh 20018 Arkina ohne Kohlensaure 2dl 12000 E
02.032.2006 1 Lieferung Eichh 20069 Blutorangensaft Lit 24 .00 E
05.03. 2006 1 Lieferung Eichh 30056 Braugold Spez FL 12000 E
08.03.2006 1 Lieferung Eichh 30379 Hubertus Eichhof FL Z40.00 E
08.03.2006 1 Lieferung Eichh 30900 Spez. Eichhof Gont. Sdl 4000 E
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Modul Lager UNIKOMM Gastro

Inventarerfassung  (Fortsetzung)

Sind alle Positionen erfasst, muss als nachster Schritt die Referenz bzw. die Positionsdaten verbucht
werden (Status-Code = pendent). Mit anderen Worten: Die erfassten Daten werden in in der Tabelle
Artikel-Information in die Felder I-Bestand umgebucht.

Arbeitsablauf
Lager UNIKMOMM
e e e
dung Lagerbestand aktua-

Rt L lisieren.
Detur:
Referenz: Lifaferung Eichhof | @ Startet das Programm.
Bewegungsart: Eingang W | E
K ritar 1: Lief hein-Mr. 20068-152

S e = | Abbruch des Programmes.
kommentar 2 | - | Der Status-Code ist unver-
Sachbearbeit: il | andert pendent )
Status-Code pendent

@ Anzeige der Datenbank-Mel-
dung Aktualisierung abge-
schlossen . Der Status-Code
ist auf verbucht gesetzt.

e Penderte Bestellungen [ I Hinweis !

+ I + I -+ I + | Erfaz=zen I Suchen I Fositionen I‘\.-"erbuc:henl Berichte Delete I Menii I Ein erneutes Verbuchen ist

nicht moglich. Die Fehlermel-
dung ,Verbuchung ist schon
Erfolgt* wird angezeigt. Der
Status-Code selbst ist ge-
schitzt und kann nicht tber-
l schrieben werden.

Datenbank

® Lagerbestand aktualizieren. !

0k | asbrechen —|a(10)

Ref_Mr: 1
Verarbeitung lautt... Daturm: | 03032006 |
Referenz: |Lieferung Eichhof |
Bewengungzart: |Eingang w | E
Kommentar 1: Lieferzchein-hr. 2006-152 |
@ Aktualisieming abgeschliozsen | kommentar | |
Sachbearbet: i |

Ll—@— Status-Code —ﬂverhucht |
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Modul Lager

UNIKOMM Gastro

Inventarerfassung  (Fortsetzung)

Als letzter und entscheidender Arbeitsschritt werden die Inventarbestande (Werte) in die Datenfelder

L-Bestand (Lagerbestand) umgebucht. Ab diesem Zeitpunkt sind die Bestande aktualisiert und bereit
fur die Buchung von Lagerein - und Lagerausgangen . Wichtiger Hinweis !!  Die Inventaraufnahme >
Verbuchung > Aktualisierung kann global (alle Artikel inventarisiert) fur alle Artikel oder nach Lieferant

(rollend) erfolgen.

Arbeitsablauf

Formularausschnitt

Penderte Bestelungen I

venostum [ | Bewegungen

+ | *= I = | + | Erfasszen | Suchen | Positionen |Verbuchen| Berichte | Delete | Menii I
¢ {12
B9 Bericht = .
B becichts |'—'| Offnet das Formular Berichte.

Offnet das Formular Reorganisa-
tionen.

s | & |

Anzeige der Datenbankmeldung

O ® GO®

“aon Lisferant |Eichhof Getranke & | | Lagerbewertung g | & Inventar in L-Bestand tbertragen
Bis Lieferant |Eichhof Getranke & | Invent -&ufnshme g | &
Irvvert -Kortrolls g | & Startet das Programm.
Status & (P Bestellvorschiag & | S Abbruch des Programmes
Reorganisation == ‘
e |

Abschlussmeldung des Programmes.
Das Lager ist fir die taglichen Bu-

chungen bereit.

X

E Reorganisation

Lagerwerte = Mull Avstihren

-Bestand = L-Bestand ,a,usfuhrerr—g_a—’

Datenbank | x| |

@ |Fventar in L-Bestand Libertragen. .|

oK | Abbrechen —|——>
A

£I

Hinweis !

Ist die Inventaraufnahme komplett abgeschlos-
sen, kénnen Sie eine Lagerbewertung sortiert
nach Artikelgruppen drucken. Sie ist gleichbe-
beutend mit dem Inventarwert zum aktuellen
Zeitpunkt.

15
Verarbeitung lauft...

D atenbank |

@ Imwentar Update abgeschlozsen |
L x 7w
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Modul Lager UNIKOMM Gastro

Lagereingange- und Ausgange

Die Bewegungsarten Eingange und Ausgange, sind mit Ausnahme der Referenz und des anschliessen-
den Buchungsmodus ( +/-) identisch. Als Beispiel zeigen wir einen Lagereingang. Wir verwenden da-
zu die im Modul Lieferanten-Bestellung verwendete ,Eichhof Bestellung“. Der Buchungsvorgang beginnt
wie unter Inventar bezeichnet, mit der Er6ffnung einer neuen Referenz.

Arbeitsablauf

@ Erfassung der Referenzen .
Ret_pr: 1 e Datum
Diaturm: 05.03.20065 * Referenz
Referenz: Lieferung Eichhof | * Bewegungsart
Bewegungsart: Eingang v| E « Kommentar 1
Kommentar 1: Lieferschein-rr. 2005-182 | * Kommentar 2 (fakultativ)

¢ Sachbearbeiter

kommentar 2 |

Sachbearkbeit: |mu |

Status-Coce pendent @ Offnet das Formular Lager-
bewegungen . Der Cursor

wird auf die Schaltflache

Erfassen positioniert.

@ Initialisiert eine neue Posi-

tionszeile . Der Cursor steht

Penderte Bestell E3: . .
2 ST B im Feld Artikel-Nr.
+ I + I -» I + | Erfas=en I Suchen I Positionen I‘\.-"erbuc:henl Berichte Delete I Menii I . .

Hinweis !

Nach dem Eintippen der
Artikel-Nr. wird der entspre-
chende Artikel eingefugt. Al-
ternativ kann mit der Taste
F4 die Auswabhlliste geoffnet
werden

Lagerbewegungen UNIKMOMM

Eingabe der Menge.

Artikel-Mr Menge  Datum Referenz B4 Einh Bezeichnung
| Hinweis !
30015 v || 45.00/(08.03.2006 | deferung Eichnot| E || Sl | /Apfelwein

30018 120.00)| 08.03.2008 | ief Bichhat|  E 3dl ||Arkina ohre Koklensa
v|| I | Listerung Eichhat | || tkina ohine Kohlensaure ArtikeLNI, >> Menge wird so

| |
1 |
| 30083 || 24.00/[08.03.2006 |ieferung Eichhol| E || Lt |[Blutorangensaf | lange fortgesetzt, bis alle
| 30086 || 120.00/ 08.03.2006 |ieferung Eichhot| E || FL |[Braugold Spez | Positionen erfasst sind.
| |
|
|

Die Sequenz Erfassen. >>

E
30379 v || 240.00/08.03 2006 | ieferung Eichhoi| E || FL | [Hubertus Eichhof @ Anderung der Bewegungsart

SDaDD w |_ieferung Eichhm” E ||Spez.Eichhaf Cant. (normalerweise nicht verwen-
| v ood I |

det).

[*] =]

@ Ansicht / Druck eines Erfas-

~ @ sungsjournals .
+ | 4+ | - | < | Erfaszen | Retferenzen | Journal | | i+ | @ Loscht die aktuelle Zeile.
:

Erfassungs - Journal Ausgabe-Daturm; 0s8.03 2006
Referenz-Mr. 1
Status-Code pendent Kommentar 1 Lieferscheirnrr. 2006-182
Sachbearb il kormmentar 2
Daturm Ref-Mr. Referenz Artikel-Mr. Bezeichnung Enh Menge BA
02032006 1 Lieferung Eichh 20015 Apfelwain Sdl 4500 E
02.032.2006 1 Lieferung Eichh 20018 Arkina ohne Kohlensaure 2dl 12000 E
02.032.2006 1 Lieferung Eichh 20069 Blutorangensaft Lit 24 .00 E
05.03. 2006 1 Lieferung Eichh 30056 Braugold Spez FL 12000 E
08.03.2006 1 Lieferung Eichh 30379 Hubertus Eichhof FL Z40.00 E
08.03.2006 1 Lieferung Eichh 30900 Spez. Eichhof Gont. Sdl 4000 E
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Modul Lager UNIKOMM Gastro

Lagereingange- und Ausgange  (Fortsetzung)

Sind alle Positionen erfasst, muss als ndchste Operation die Referenz bzw. die Positionsdaten verbucht
werden (Status-Code = pendent). Mit anderen Worten: Die erfassten Daten werden in in der Tabelle Ar-
tikel-Information in die Felder L-Bestand dazu addiert.

Arbeitsablauf
e e e
dung Lagerbestand aktua-

Ret_hir: ! lisieren.
et
Referenz: Lifaferung Eichhof | @ Startet das Programm.
Bewegungsart: Eingang W | E
K rtar 1: Lief hein-rr. 2006-152

smmentar = | Abbruch des Programmes.
k ntar 2: .

SmerE = L | Der Status-Code ist unver-
Sachbearbeit: il | andert pendent )
Status-Code encent |7

@ Anzeige der Datenbank-Mel-
dung Aktualisierung abge-
schlossen . Der Status-Code
ist auf verbucht gesetzt.

CSP Penderte Bestelungen  [EEY I Hinweise !
u

+ I + I -+ I + | Erfaz=zen I Suchen I Fositionen I‘\.-"er c:henI Berichte Delete I Menii I Ein erneutes Verbuchen ist

nicht moglich. Die Fehlermel-
dung ,Verbuchung ist schon
Erfolgt* wird angezeigt. Der
Status-Code selbst ist ge-
schitzt und kann nicht tber-
l schrieben werden.

Fur einen Lagereingang
sind keine weiteren Mani-

Datenbank pulationen erforderlich !

@ Lagerbestand aktualizieren. .|

ok | asbrechen —|5(10)

Fetf_Mr: 1
Verarbeitung lautft... Diatum: | 05.03.2008 |
Referenz: |Lieferung Eichihiof |
Datenbank Bewegungzart: |Eingang W | E
Kommertar 1: Lieterschein-hr. 2006-152 |
@ Altualizierung abgeschlozsen | kommentar 2 | |
Sachbearhbeit: |m|'.l |

Ll—@—matus-mde ——pverbucht |
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Modul Lager UNIKOMM Gastro

Berichte / Reorganisation

Eine Auswahl an Berichten gestattet jederzeit die Kontrolle und die Transparenz tber das Lager generell,
die Lagerbestéande, das gebundene Kapital und den Bedarf (Bestellvorschlag). Mit den Selektionen Von
Datum ....Bis Datum und Von Lieferant ....Bis Lieferant konnen die Auswertungen bedarfsabhangig ge-
filtert werden.

Selektionen

Pendente Bestelungen [ | Offnet das Formular
Selektion Berichte .

+ | +- | = | + | Erfazzen | Suchen | Pasttionen |\-’erhuchen| Beriqhte | Cielete | Menii |

N
©,

Einstellung Datums-
Bereich .

© © O

Einstellung Lieferanten-

= . e, Selektion .
E= Berichte |£|
Ansicht | Druck

“won Datum |:| Bewegungen (=8 I%—
CHEE — O,

“on Lieferal@ |Eichhof Getranke & |+ | Lagerbewertung gat | EF 5
Biz Lieferant |Eichhu:uf Getranke & w | Invernt.-Aufnahme gt | &k 6
Irvvert -Haortrolle g | Sk 7
Status &SP Bestelvorschiag e | S 8 Offnet die Selektion Reorga-
Reorganisation IC == 9 nisation. Verfugbar sind:
e I « Lagerwerte = Null (0)
* |-Bestand = L-Bestand
B9 Reorganisation |X‘
Lagerbewegungsjournal fur einen voreingestellten Datumsbereich (Zeitraum). LepErE e ] -

Angezeigt werden die Bewegungsarten Ausgang A, Eingang E und Korrekturen K. T
Sind mehrere Lieferanten betroffen, werden diese automatisch gruppiert.

Austihren

Lagerbewertung nach Lieferant (eine oder mehrere) zu Ankaufs-Preisen.
Der Status-Code A schliesst passiv gesetzte Artikel aus (nicht mehr bewirtschaftet).

=

Inventaraufnahmeliste nach Lieferant (einer oder mehrere).
Der Status-Code A schliesst passiv gesetzte Artikel aus (nicht mehr bewirtschaftet).

Inventarkontrolle nach Lieferant (einer oder mehrere).

Der Status-Code A schliesst passiv gesetzte Artikel aus (nicht mehr bewirtschaftet).
Angezeigt werden die Lagerdifferenzen zwischen L-Bestand und I-Bestand .
Qualitatsbeurteilung der Lager- bzw. Bestandesfiihrung.

06 ©

Bestellvorschlag Uber das gesamte Sortiment gruppiert nach Lieferanten .
Der Status-Code A schliesst passiv gesetzte Artikel aus (nicht mehr bewirtschaftet).
Bedingung: Der Minimalbestand pro Artikel muss eingetragen sein!

Hinweis !
Auswertungen nach Status-Code P zeigen das sog. Liquidations-Sortiment.
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Modul Kreditoren UNIKOMM €astro

Ubersicht

Das Modul Kreditorenkontrolle ist ein ideales Instrument, um die Verbindlichkeiten (Kreditoren) jeder-
zeit im ,,Griff* zu haben. Die Kreditorenkontrolle ist zudem direkt (im Hintergrund) mit der Finanzbuch -
haltung verbunden. Das heisst, alle erfassten Lieferantenrechnungen einerseits, und alle vorgenom-
menen Zahlungen andererseits, werden folgerichtig verbucht. Die Ablaufsteuerung ist — in Kombina-
tion mit den Lieferanten-Informationen — so angelegt, dass die ,richtige Kontierung“ quasi selbsttétig
erfolgt. Der Anwender entscheidet nur noch Uber das zutreffende Aufwandkonto. Verwechslungen mit
anderen Lieferanten sind nicht mdglich! Beim Vorliegen von Rechnungen mit mehreren Artikelgruppen
entscheidet die globale Konto-Nummer 9999, dass eine Aufteilung des Rechnungsbetrages auf meh-
rere Konti vorgenommen werden muss. Die erfassten Kreditoren kdnnen jederzeit und periodengenau
kontrolliert und ausgelistet werden. Hierfur stehen ein Erfassungsjournal, eine Falligkeitsliste und ein
nach Lieferanten sortiertes Journal zur Verfigung.

Das Generieren von Zahlungsauftrdgen geht ebenfalls einfach von der Hand. Ein Klick auf die Schalt-
flache ZA-Auftr-Nr zeigt den letzten Lauf an, mit Neu wird ein neuer Auftrag geldst. Sie haben nun die
Mdglichkeit die gewlinschten Rechnungen einfach zu markieren. Ein mitlaufendes Fenster zeigt die
jeweils aktuelle Summe an. Trifft das System auf einen Kreditor mit dem Merkmal WIR-Anteil gleich
Ja, wird das Formular Umbuchung fur die Vornahme der Aufteilung automatisch gedffnet und die re-
levanten Konti sind (werden) angezeigt. Nach der Erfassung des Betrages in CHF wird der WIR-An-
teil vorgeschlagen. Sind alle Zahlungen markiert, schliesst die Schaltflache Verbuchen den Auftrag
mit allen Hintergrundbuchungen (Fibu) ab. Der Beleg Zahlungsauftrag — gruppiert nach Zahlungsmit-
teln — kann gedruckt werden. Alternativ steht die Losung zur Verfiigung, Bank und Postzahlungen
elektronisch (DTA) aufzubereiten und direkt mittels E-Mail zu Ubermitteln. Das hierfur integrierte VB-
A-Modul entspricht den Spezifikationen TA 827 und TA 890, einem Gemeinschaftswerk der Schwei-
zer Banken und der normierten Recordstruktur geméss S.W.I.F.T. (Society for Worldwide Interbank
Financial Telecommunication). Die Funktionsweise von DTA wird in einem separaten Anhang im De-
tail beschrieben (pendent).

Die Verwendung des Moduls Kreditoren verlangt einerseits die Verfugbarkeit eines gultigen Konten-
planes — siehe unter Applikationsparameter Administration, Option KtoPlane > Tabelle Aktuell — an-
dererseits mussen die Wareneinkaufskonti pro Lieferant voreingestellt sein (siehe Darstellung unten).

Ausschnitt Lieferanten-Information

Telefon 1: 031 539 6750 | | lansprechp:
Telefon 2: | | & Sabe intern:
Telefax: |031 &34 4554 | Brietanrede:
Matel: 073 331 0946 | & | Kundetr
E-Mil | | = | wR-Antei
Irternet: | = T,
= | B Kreditorenkonti |£
Konto-Nr  Bezeichnung Nummer e
+ | « | 5 | + | pw— — T Wm M| [ 2110 w|[Darlehen langfrstig, Passiv |[20010 | d
| 4000w | [Keller arenautwand ||20010 |
| 4010 v||WeinW'arenaufwand ||2DD'ID | b1
[4020 v [Bier Warenaufwand | 20070
(4025w |[Bier Akaholei |[20010 |
| 4040 v||MineraIWarenaufwand ||2DD'ID |
b | /8 | [L*'
w
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Modul Kreditoren

UNIKOMM Gastro

Modulsteuerung Erfassung

Der besseren Ubersichtlichkeit halber, behandeln wir die Kreditorenerfassung und die Kreditorenzah-
lungen in getrennten Abschnitten.

Kreditoren UNIEMOMM

Lf-Mr Dat. Erfassung Dat-Mr. Rechn LF f Konto-Rr.

Brutto-Betrag  SK %

Metto-Betray  Dat Falligkeit £2-Cd

T 143 28022006 31.01 2006 20029 Minziger Dorf-Chasi hdinzingen
u] u] 120 4050 W 1725000 | 0.00 1%250.000 | 02032006 | OF v
B 144 2802 2006 31.01 2008 201148 Backerei Bruderer Wichtrach
u] u] 121 2000 W 10000 | 0.00 1M00.00) | 02032006 | OF v
B 145 25.02 2006 31.01 2006 20018 Metzgerei Hunziker LG Seftigen
u] u] 122 4050 |w 4'500.00 | 0.00 4'600.00) | 02032006 | OF v
B 145 25.02 2006 31.01 2006 20051 Metzgerei Spahni A% Orstermundigen
] ] 123 4050 W 230000 Qo0 2'300.00 | 02.03.2008 | OP v
B 147 28.02.2008 31.01.2006 20020 Caza Lusitania Bern
a o 124 4050 |w 1'20000 000 1'200.00 | 02032008 | OP v
T 145 28.02.2008 31.01.2006 20010 Eichhot Getrinke &G Belp
u] u] 125 9999 W 4450000 | 0.00 4'500.00) | 02032006 | OF V
#| | 0 || 10032008 a
u] u] 0 w 000 0uo0 0.00 op
(19| ()
Schnellsuche l——|— & | SLIMME 5553000 Fahlungsauttrace | Gl
— | 90 | + I -+ I + | Erfassen I Suchen | Rekap IZathngenI Berichte | Delete I Menii I

OO ® - OO

Offnet das Formular Selektion Berichte

Suchen und anzeigen aller Eintrdge eines Lieferanten. Jokerzeichen (*nnnn*) sind erlaubt.

Hilfsfunktonen:

Status-Anzeige der
Positionszeile. V =
verbucht , leer = in
Arbeit.

Zahlungsauftrage
anzeigen.

Initialisiert eine neue Positionszeile . Der Cursor wird in das Feld Datum Erfassung gesetzt.

Offnet das Formular Kreditor suchen . Alle Rechnungen des referenzierten Lieferanten (OP und BZ)
werden angezeigt. Die Suchfunktion kann auch Uber die Schnellsuche (7) aktiviert werden. Dabei sind
Joker erlaubt (z. B. Fritz* findet den Lieferanten Fritz Gottier AG).

Zeigt das Formular Rekapitulation OP ‘s an. Aufgelistet sind alle Lieferanten mit offenen Posten, so
wie deren Totalbetrag. Das Feld Total Kreditoren zeigt die Summe der Verbindlichkeiten.

Offnet das Formular Kreditorenzahlungen (ber die Infomaske Selektions-Code. Die angezeigte Sel-

Nummer entspricht immer dem letzten Zahlungsauftrag. Mit Sel-Code = 0 werden alle offenen Rech-
nungen angezeigt.

Aktiviert das Léschen einer Positionszeile. Sicherheitsabfragen kontrollieren den Léschvorgang.

Seite 94

@\_' MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun
O=)



Modul Kreditoren UNIKOMM Gastro

Erfassung Kreditoren

Nachstehend ist die Erfassung einer Buchungszeile im Detail erklart. Wir nehmen dazu eine Rechnung
Uber einen Betrag von CHF 2'500.— Weiter gehen wir von der Annahme aus, dass die Gesamtrechnung
Betrage von 3 unterschiedlichen Artikelgruppen enthélt und verwenden dazu das (Umlage)-Konto 9999.

Arbeitsablauf
E Lieferant suchen |X
mHaeck}l Dirink & 'wieine AG w
Mr./ Firma: 20165 Haecky Drink & Weine AG
Ort: Reinach BL
Telefon 1: 0B1 716 8181
Telefax: 0B1 716 8100

Kreditoren

UNIKMOMM

Lf-Mr  Dat. Erfassung Dat-Mr. Rechn LF S Korta-Me.  Brutto-Bet SH % Metto-Betrayg Dat Falligket ZA-Cd
174 1000532006 09.053. 2006 20163 Haecky Drink & Weine A Feinach BL
0 ] 126 9999 ||w 2'500.00 D.?D 2'500.00) 03.04 2006 | OF s
4010 WA Wein
é’) 4240 WA Spirituosen
4250 Betriebsmaterial
[ 9999 | Umbuchung |

Schnelsuche

8 |

4+ | +- | -+ | + I Erfassen I Suchen |

Initialisiert eine neue Positionszeile . Das Tagesdatum
wird als Vorschlag gesetzt (mutierbar).

Eingabe des Rechnungs-Datums .
Die Eingabe 24.5 genugt, um das Datum zu formatieren.

Eingabe der Rechnungs-Nummer .
Wichtige Information bei Nachfragen.

Beim Verlassen des Feldes Rechnungs-Nummer wird das
Formular Lieferant suchen automatisch geoffnet.

Mit der Schaltflache OK wird der ausgewabhlte Lieferant
Ubernommen, die Nummer und der Name eingesetzt.
Die Auswahlliste Konti wird ausgeklappt und das Konto
9999 mit einem Mausklick eingefgt.

Eingabe des Rechnungs-Betrages (Total Rechnung).

Eingabe eines allfélligen Skontoabzuges (%-Satz).

OIONNONONONONG

B Umsatz-Info

Firma [ Marmies. & Weine A5

Namezusatz 1:
Ort:

Umsatz W

0.00

Lager Lpdste

T~

Im Hintergrund

Der Netto-Betrag wird in Abh&ngigkeit eines
Skontoabzuges automatisch berechnet.

©

Beim Verlassen des Feldes wird das Formular LF-
Umsatz-Info im Hintergrund automatisch geoffnet
und der Nettobetrag zum Umsatz LJ addiert.

Der Status-Code der Buchungszeile wird auf

V (verbucht) gesetzt. Das Datum Falligkeit ist
berechnet und kann mutiert werden.

Seite 95
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Modul Kreditoren UNIKOMM Gastro

Erfassung Kreditoren  (Fortsetzung)

Arbeitsablauf

Kreditoren UNIKMOMM

Lf-Mr Dat. Erfassung Dat-Mr. Rechn LF fHorto-Mr.  Brutto-Betrag  SK % Metto-Betrag Dat Falligket £A-Cd

174 10.03.2006 09.03.2006 20185 Haecky Drink & Wizine A Reinach BL
] 0 126 9998w 2300000 000 2'300.00 DS.D4.TDE OF |»| v

E Kreditorenbuchungen . Offnet das Formular Kreditorenumbu-
chungen . Die Referenzzeile 9999 wird
Lauf-Mr  kKonko-kr Betrag GKonto  Referenzen angezeigt.
174 || [I=TeTe} v|h 2'5|:||:|,|:||:||| 000 ”125 ||2|:|155 @ Initialisiert eine neue Buchungszeile(n) .
Wir erfassen:
174 || 4010 v|[@1'5m.nn|| 0999|126 || z0185
¢ 4010 CHF 1'500.00
174 || 4030 |a || 7so.o0 9993 |tzs v [[2016S L S 1030 CHE 75000
B[ 17+ [ eoss sl (11) Zs0.00]] 9999 [fize [ 20165 | + 6035 CHF  250.00
Eiekrag HE00,00 2'E00, 00 @ Kontrolle der Betragsaufteilung. Beim Vor-
- - liegen von Differenzen kann der Vorgang
Kontrum ZSDD'DD L) | + | b'* | EFI "K | EL | e nicht abgeschlossen werden.

Schliesst den Buchungsvorgang ab.

5 006

.
o 1 ) Fontrollsumme erreicht!
QK |

®®

Léscht die aktuelle Buchungszeile.

Erfassungs - Journal  01.01.2006 bis 31.03.2008 Ausgabe-Datur: 10.03.2006 Auszug Berichte
‘— Erfassungs-Journal & @
Zahlungs-Code OP Faligketts-Journsl da | &
Lieferanten-Journal & @
Dat Rechn. Dat Félligk.  Dat Zahl.  R-Mr. Lieferant Kaonto Brutto Fr. % Metto Fr. ZC
——————— Mreditoren-Buchungen & %
20.05.2005 19.06.2005 944 A, Brdnnimann 2000 300.00 000 00,00 OF Kreditoren-Rekap & | S
- - Kreditoren-Ahschluss & @
20082005 19.06.2004 993 Hagcky Drink &Weine 9995 2'500.00 0.00 20000 OP —
i+ |
Subtotal 2'800.00
Total Kreditoren 2'800.00
v
Kontrolle der Buchungen !! : .
9 Kreditoren - Buchungen 01012008 bis 31.03.2006 Ausyahe-Datum 10.03.2006
DatErfass.  DatRechn.  RechreNr.  Kontohr Bezeichnung Betray  ZC
Haecky Orink & Welne AG
24052005 20052005 983 4010 Wiein Warenaufwand 1'500.00 0P
24052005 20.06.2008 4030 Spiritunsen W arenaufwand 78000 OF
24052005 20.05.2009 G035 Betriehsmaterial Restadration 5000 OF
Total Buchungen 2'500.00
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Modul Kreditoren UNIKOMM Gastro

Ldschen einer Buchungszeile

Wo gearbeitet wird, passieren Fehler ! In diesem Sinne muss eine falsche Buchungszeile auch korrekt
geldscht werden kénnen. Dabei hat das System sicherzustellen, dass alle vorgenommenen Eintrage
folgerichtig zuriickgesetzt werden. Das heisst, nach der Bestatigung der Sicherheitsmeldung mit OK
werden erstens die Kreditoren-Detailzeilen und anschliessend die Buchungen Kontos geléscht. Als
letzte Operation wird der Nettobetrag vom Umsatz LJ des entsprechenden Lieferanten abgezogen.
Alle Operationen laufen im Hintergrund — fiir den Anwender nicht sichtbar — ab. Referenz ist immer
die Lauf-Nummer.

Arbeitsablauf

Kreditoren UNIKMOMM

Lf-Mr Dat. Erfassung Dat-Mr. Rechn LF fHonto-Mr.  Brutto-Betrag =K % Metto-Betrag Dat Faligket ZA-Cd

175 10.03 2006 09.03 2006 20165 Haecky Drink & Weine AG Reinsch BL
1] 1] 126 9995 | 250000 ©0.00 250000 03042005 | OF % W
| Summe S26'58358.15
| Rekap | Zahlungen I Berichte I e
ktuelle Kreditor ist bezahl
@ ______________ » ' E:é Eanu:n?cﬁzegglzg;clii we:::letn!
oK l
! ‘: Der akkuelle Kreditor wird geldschi, 11 Wichtiger Hinweis !!
o I ahbrachen ] Eine bezahlte Rechnung
kann nicht geldscht wer-
den. . .
Lauf-Nr 1. Operation Tabelle Kreditoren Details
4
175 10.03.2006 09.03. 2005 05.04.2008 126 20165 Haecky Drink & W 9999 2000 2%500.00
175 100320060 09032006  08.04.2006 126 20165 Haecky Drink & W 4010 9999 1500.00
175 10.03.2006 09.03. 2005 05.04.2008 126 20165 Haecky Drink & W 4030 5399 750.00
175 10032006/ 090320060  08.04.2006 126 20165 Haecky Drink & W BO35 9999 250.00
Lauf-Nr 2. Operation Tabelle Kontos
175126 10.03.2006 09.03.2006 Haecky Drink & 2000 0.00 2'500.00
175126 10.03.2006 09.03.2006 Haecky Drink & 4010 1394.05 0.00
175126 10.03.2006 09.03.2006 Haecky Drink & 1066 102.95 0.00
175126 10.03.2006 09.03.2005 Haecky Drink & 4030 B97 .03 0.00
175126 10.03.2006 09.03.2005 Haecky Drink & 1066 5297 0.00
175126 10.03.2006 09.03.2005 Haecky Drink & G035 23234 0.00
175126 10.03.2006 09.03.2005 Haecky Drink & 1066 17 6B 0.00
3. Operation
Informationen
Limsatz %.J: 42530000 2w | Ayszug Lieferanten-Information
Bucget LJ: 000 5613
| Umsatz Lk #Diwil| | Der Betrag von CHF 2'500.— wird vom
Umaatz Total 0.00 Umsatz LJ von 62'402.20 abgezogen.

Draturm | Kontakt:
Datum | Bestellung:
Dratum | Mutation:
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Modul Kreditoren

UNIKOMM Gastro

Berichte und Journale

Eine Vielzahl von Berichten, nach unterschiedlichen Selektions-Kriterien, gestatten jederzeit die liicken-

lose Dokumentation der Kreditorenbuchungen und Kreditorenzahlungen.

Selektionen

Schnellzuche

| |

SLImIme

S3'030.00  Fahlungsaufttrige ﬂl

e | + | = | + I Erfas=en I Suchen I Rekap IZathngenl Elericlhte | Delete | Menii |

nation mit dem Zahlungs-Code .

Offnet das Formular
Selektion Berichte .

Einstellung Datums-
Bereich .

Einstellung Datum
(Stichtag) Falligkei t

Einstellung Lieferanten -
Bereich .

Einstellung Zahlungs-

Einstellung Abschluss -

®
o
“Yorn Catum 01 .01 2006
Biz Datum 31.03.2006 @ Et fazsungs-Journsl &’ _éi 7 @
Diat Falligheit ej Faligeits-Journal 6 | S 8
won Lieferant |Haeu:k_l,l Cirirk, B e |}Li ranten-Journsl ﬁ @ 9 @
Biz Lieferant |Haeu:k_l,l Drrinike & |we | @
Vo Zo-Code ||:|F' /é\ v| Kreditaren-Buchungen ﬂ@ % @
Bis Z&A-Code |OF : + | Hredioren-Rekap ﬁ& 11 Code.
Abschlussjahr |2IZIIZIEI v| Kreditoren-Sbachiuzs ﬂ % 12 @

jahr.
|
Erfassungsjournal fur einen voreingestellten Datumsbereich (Zeitraum) in Kombi-

®6 6 6 O

BZ bis BZ = bezahlte, OP bhis OP = offene, BZ bis OP = alle Rechnungen.

Falligkeitsjournal nach Datum der Falligkeit und Zahlungs-Code OP.
Angezeigt werden alle offenen Rechnungen <= Datum Félligkeit.

Lieferantenjournal nach Lieferant oder einer Gruppe von Lieferanten in Kombination
mit dem Zahlungs-Code .
BZ bis BZ = bezahlte, OP his OP = offene, BZ bis OP = alle Rechnungen.

Kreditorenbuchungen flir einen voreingestellten Datumsbereich (Zeitraum) gruppiert
nach Lieferanten. Angezeigt werden alle Buchungen ungeachtet des Zahlungs-Codes

Kreditorenbuchungen flr einen voreingestellten Datumsbereich (Zeitraum) zusam-
mengefasst (rekapituliert) nach Konto-Nummer .

Kreditorenbuchungen fiir das selektionierte Abschlussjahr {6 } gruppiert nach Lieferanten.
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Modul Kreditoren UNIKOMM Gastro

Modulsteuerung Zahlungen

Die Kreditorenzahlungen werden Uber die Schaltflache Zahlungen (Formular Kreditoren) getffnet. An-
gezeigt werden alle Buchungen mit Selektions-Code 0 (unbezahlt).Die Sortierreihenfolge ist alphabetisch
aufsteigend nach Lieferanten-(Name). und innerhalb eines Lieferanten aufsteigend nach Datum.

Zahlungen UNIKMOMM

SEL Dat Zshlung Rechn-Mr - LF-Mame Splitting  Brutt-Betrag 5K % Metto-Betrag Dst Falligkeit ZA-Cd T | A

0 121 Béckerei Bruderer  |Nein| ... | 1100.00] 000]  110000) 02032006 |[OP v Kartadhr 1029 v
0 124 Casa Lusitania Wein| ... | 120000/ 0.00] 120000 02.032006 ||OP v Neu | B#

0 125 Eichhot Getrénke AG |Mein| .., | #500.00) 000]  4500.00| 02052006 |OP s

0 119 Eier Brénnimarn 4G |Neir ... | e 000/ 0.00 35000/ 02.03.2006 |[OP |+

0 126 Haecky Drink & Yveine D.DD oo0|  2so000)| 02042006 |[OP W

0 113 Krenger FGT &G Wein| .| 250000 0.00| 250000 02032006 |[OP v

0 122 Metzgerel Hunziker AcMein| .., | #600.00] 000)  4%600.00| 02052006 |OP s Hilfsfunktonen:

0 123 Metzgerei Spahri AG |Nein| ... | 500.00) 00| 2500.00| 02032006 |[OP v

0 120 Mnsiger Dorf-Chasi [Mein .. | 125000 0.00) 1125000 02.032008 |[OP v Mit Ja gekennzeich-
0 ] ein| ... | 000/ 0.00 0.00 OP v nete Buchungen I6-

Selektion zurlcksetzen

sen das Splitting
automatisch aus
(Umbuchung).

Alternativ kann das
Formular manuell ge-

. offnet werden.
Splitting = Umbuchung bzw.

Aufteilung eines Betrages auf @ Zeigt das Zahlungs -

mehrere Geldkonten. Borderaux in der
Seitenansicht.

Direktdruck des Zah-

lungs-Borderaux.

@ @ @ Offnet das Formular
E 43'953.00

— DTA-Parameter fir
Zo-Suftrace DTA-Zahlungen

die elektronische U-

T I + | + I - I + |ZA-Aluﬂr-Nr| H | "ITE I Et I\.-"erbpchen | &’ I = I Jl+ bermittlung der Zah-

@

lungen.

Festlegung der nachsten Zahlungs-Auftrag-Nr . Angezeigt wird immer der letzte Auftrag.

Markiert Buchungszeilen mit der referenzierten Zahlungs-Auftrags-Nummer . In einem Info-Fenster
wird die laufende Summe angezeigt (addiert).

Uberspringt Buchungszeilen, die nicht in den Zahlungs-Auftrag ibernommen werden sollen

Setzt zur Zahlung markierte Buchungszeilen zuriick . Im Info-Fenster wird die laufende Summe um
den Betrag reduziert (subtrahiert).

Die zur Zahlung markierten Buchungszeilen werden verbucht . Das Zahlungs-Datum (Tagesdatum)
wird eingesetzt und der Zahlungs-Code auf BZ umgestellt.

Zeigt alle Zahlungsauftrage in absteigender Reihenfolge an. Zuriick liegende Auftrage kénnen so
jederzeit eingesehen werden (Differenzbereinigung).

Setzt die aktuelle Selektion (alle Markierungen) vollstandig zurick.
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Modul Kreditoren UNIKOMM Gastro

Selektion Zahlungen

Das Prinzip der Zahlungen ist sehr einfach. Pro Zahlungsauftrag wird eine Auftrag-Nummer zugeteilt.
Die Nummerierung beginnt mit 1 — sequentiell aufsteigend - und endet bei .nnn. Sobald die Schaltfla-
che ZA-Auftr-Nr gedrickt wird, zeigt das Formular die zuletzt benutzte Nummer an. Dricken Sie die
Taste Neu, um die ndchste Nummer zu I6sen. Die Selektion — z.B. 118 — ist nun aktiv. Die zur Zah-
lung freizugebenden Kreditoren werden nun gesucht und mit der Taste markiert bzw. auf 118
gesetzt. Beim Markieren wird ein Info-Fenster geotffnet, das die laufende Summe anzeigt.

Arbeitsablauf
_—>113 121 Béckerei Bruderer Ja J 110000 0.00 1100.00 | 02.03.2006 | OF
_—N'IB 124 Caza Lusitania Mein J 1'200.00  0.00 1'200.00 | 02.03.2006 | OF
E_N1ﬂ 125 Eichhiof Getranke LG NEind 4'500.00  0.00 4'500.00 | 02.03.2006 | OP s
i 119 Eier Brénnimann A3 Mein J 390.000 000 350.00| 02032006 | OP W
T i 126 Haecky Drink & Weine | Ja J 290000 0.00 2500.00 | 03.04.2006 | OF
B i 118 Krenger FGT AG Mein J 250000 0.00 250000 | 02032006 | OP s
_—H13 122 Metzgerei Hunziker AC|Ja J 4'60000 000
_—Nﬂi }@ 123 Metzgerei Spahni AG Neind 250000 000 _ _
1 e 120 Minsiger Dorf-Chasi |Mein| .. | 125000 0.00 . ERET
*[| o 0 . 000 000 @ LR
— BEX Zahlungsauftrag
Letzte Auttr-r,
atak | 10> 9]
> Neu | fjl*
Bearbeitete Zahlungsauf-
trage anzeigen.
Splektion zuriicksetzen ! Zn-ufirsge | DTA-Zahbngen |
_ll f|+|+|*IE.&-.&uﬂr-erﬁlfil*!l\-“erbuchenl |§g"|§|ﬂj‘|
3 5

Offnet das Formular Zahlungsauftrag . Mit der Schaltflache Neu wird die Nummer 118 aktiviert. Die Konto-
Nr. ist in der Regel eine Konstante (mutierbar).

Schliesst das Formular Zahlungsauftrag.

Die erste Rechnung (Kreditor) ,Backerei Bruderer* wird markiert . Ein Mausklick auf die Schaltflache
3 setzt die Auftrags-Nr. 118 in das Feld SEL.

Die Schaltflache 4 Uberspringt pro Mausklick eine Buchungszeile.

Die Schaltflache 5 macht eine Selektion riickgangig.

@O 0O O

Das Formular Info zeigt die laufende Summe der selektierten Buchungszeilen an.

Wichtiger Hinweis !!
Wir schliessen nun die Kreditorenzahlungen und 6ffnen sie neu mit der Selektion 118 .
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Modul Kreditoren UNIKOMM Gastro

Selektion Zahlungen  (Fortsetzung)

Nachdem das Formular Kreditorenzahlungen geschlossen und mit der Selektion-Nr. 118 neu gedffnet
wurde, sind nur noch die zur Zahlung freigegeben Kreditoren angezeigt. Am Beispiel der Zahlung ,,Vi-
ni Cappelletti AG" tiber CHF 1‘000.— nehmen wir ein manuelles Splitting vor. Der Vorgang ist mit der
auotmatischen Auslésung — Splitting- Code gleich Ja — identisch. Der Gesamtbetrag soll in zwei Teil-
Betrdge CHF 800.— und WIR 200.— auf die entsprechenden Geldkonti aufgeteilt werden.

Arbeitsablauf

Zahlungen UNIKMOMM

SEL  Dat Zaklung Rechn-Me LF-Mame Splitting  Brutt-Betrag SK % Metto-Betrag Dat Falligkeit  ZA-Cd
b 118 121 Béckersi Bruderer | Mein _| 10000 | 0.00 1400.00| 02032006 || OP
EI 113 124 Casa Lusitanis Mein _| 1'200.00/| 0.00 1'200.00| 02032006 ||OP

118 125 Eichhof Getrénke &G | Mein _| 4'500.00 | 0.00 4'500.00| 02032006 || OP
N 118 1139 Eier Brinnimann &G | Mein | 35000/ 0.00 350000/ 02.03.2006 ||OP
I | 118 126 Haecky Drink & Weine | Mein __|_( 8)00_00 0.00 250000 05.04. 2005 | OP
N 113 118 Krenger FGT &G Mein _| /250000 0.00 250000/ 02032006 ||OP

118 122 hetzersi Hunziker &6 Mein _| 460000 0.00 4'600.00| 02032006 || OP
N 118 123 hetzoersi Spahni &G | Mein _| 250000 0.00 2'500.00| 02032006 || OP
N 118 1200 binziger Darf-Chasi | Mein _| 125000 | 0.00 1'250.00| 02.03.2006 || OP
| 0 D nein| .. | 0.00/| ooo 0.00 OP |+

4

ES Umbuchung |X] Offnet das Formular Umbuchung .
10.03.2006 Haecky Drink & Wieine AG 0.00  2|00.00
Wir geben in der Zeile mit der Konto-
2a |[ 118 @g@as s 2soo0.00|[  oooo 2'500.00) 5 |[oF | Nummer 1021 den Betrag von CHF
[ 118][ 1021~ z0ooonal  o.oa z'oo0.00|[ £ |[oF 9 2000.— ein. Die Differenz 500.— wird
[(118| 1027 1~ s00.00]  0.00] sooo0 s |[erf 10 automatisch in die nachste Zeile
= Ubertragen.

Das WIR-Konto 1027 ist vorbelegt,
kann aber verandert werden.

Beim Verlassen des Feldes (500.--)
wird im Hintergrund die Umbuchung
Simultan vorgenommen.

® 66 ©O

Schliesst das Formular Umbuchung.
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Modul Kreditoren UNIKOMM Gastro

Verbuchung Zahlungen

Als letzter Arbeitsschritt werden die Zahlungen verbucht. Das heisst, das voreingestellte Zahlungsda-
tum wird eingetragen und der Zahlungs-Code von OP (offener Posten) auf BZ (bezahlt) umgestellt.
Der Zahlungsauftrag ist nun abgeschlossen und kann eingesehen und/oder gedruckt werden.

Arbeitsablauf
Zahlungen UNIKMOMM
SEL Dt Zakblung Rechn-Mr LF-Mame Splitting  Brutt-Betrag SK % Metto-Betrag Dat Faligkeit  Za-Cd
118 121 Backerei Bruderer Meing . I 110000 0.00 110000 020352006 ||OF
n'l'ls 124 Casza Lustania Mein| . I 120000 000 1200000 02032006 | |OPF
118 125 Eichhof Getranke A  Mein I 4'500.00 0 0.00 4'500.00) 02032006 | |OP s
118 119 Eier Brénnimann &5 | kein Verbuchung ' 02032005 | OPF |»
118 126 Haecky Drink & YWeine | Ja — B Bestitigung X

118 115 Krenger FGT AG Mein = o e 11.03.2006 m

118 122 Metzgerei Hunziker AC Mein Auftracg-hr, 113

118 123 Metzoerei Spahni A  Mein 0k I EL*I
118 120 Minziger Dorf-Chési | Mein —@—Ja |Nein|

Selektion zuricksetzen a5 e | 8]

st daz eigegebene Datum richtio?

AL ENILNGEnN |

il fl"l"l*lz.&-.&uﬁr-rﬂrl|’_€F|¢E|K! ||‘u"erbuchen| |qn:('|§|i|_*|

Datenbank |X

.
\ ? ) Zahlungen verbuchen. - ) Yerbuchung abgeschlossen | ! ? ) Fibu werbuchen.

| .

>
ol I Abbrechen | @—04}("—’ O ] abbrechen I

® !

Zahlungs - Auftrag  Nummer: 118 Datur 11032006
Offnet das Formular Verbuchung.
. . Konte 1021 RB Kontokorrent 4444 84
Eingetragen wird das Zahlungs -
Datum. Lf-Mr Dat Erfass Dat Zahl Liefarant Metto Fr.  ZA
144 28.02.2008 11.03.2006 Béckersi Bruderer 110000 118
@ Offnet die Datenbankmeldung 147 28.02.2006 11.03.2006 Casa Lusitania 1'200.00 118
Datum Zahlung updaten . 148 28.02.2006 11.03.2006 Eichhof Getrénke AG 4'500.00 118
142 20.02.2008 11.03.2006 Eier Brinnimann AG 350.00 118
@ Mit OK wird das Programm 175 10.02.2008  11.02.2006 Haecky Drink &YWeine AG 2000.00 118
gestartet_ 141 29.02.2006 11.02.2006 KrengerFGTAG 2'500.00 112
145 28.02.2008 11.03.2006 Metzgersi Hunziker AG 4'600.00 118
Die Bestatigung der Meldung- 146 28.02.2008 11.03.2006 Metzgersi Spahni AG 500.00 118
mit OK 16st den Vorgang Fibu 143 28.02.2008 11.03.2006 Minsiger DorF-Chasi 1'250.00 118
verbuchen aus. Subtotal 20'000.00
. Konte 1027  WIR 1111-17 0000
@ Zeigt den Zahlungs-Auftrag als
Seitenansicht oder IOSt den Lf-Mr Dat Erfass Dat Zahl Liefarant Metto Fr.  ZA
Direktdruck aus. 175 10.03.2008  11.03.2006 Haecky Drink & Weine AG 500.00 118
Subtotal 500.00
Total Bordereaux 20°500. 00
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Menu Food + Beverage UNIKOMM @astro

Ubersicht

Das Menl Food + Beverage ist eine Sammlung leistungsstarker Module fur die Gerichtkalkulation,
die Menuverwaltung mit Preiskalkulation, die einfache und schnelle Gestaltung von Meni- und Ta-
geskarten, sowie fur die Bearbeitung von Menlvorschlagen verbunden mit einer effizienten Anlass-
Organisation (Angebote, Auftrage, interne Auftrdge u.a.m.). Voraussetzung fur das problemlose Ar-
beiten ist ein vollstandiger und berechneter Artikelstamm . Die Bearbeitungskette beginnt immer
mit der Zusammenstellung und Kalkulation von Gerichten . Mit den fertigen (bereitgestellten) Ge-
richten werden Menus ,komponiert* (zusammengestellt), die anschliessend die Bausteine fur Me-
ni- und Tageskarten und/oder Mentuvorschlage sind.

Food + Beverage Mitarheter

UNIKOMM Gastre Menii

Food + Beverage ‘

Artikel - Verwaltung
Lieferanten - Verwalkung
Gerichte - Kalkulation
Menii - Verwalung
Menii- und Tageskarten
Menii - Vorschlage

Cick - Mail

'y P R A yRg

Menii Hilf sprogranime

|
=

Schliessen

— » Zurlck nach
Hautmeni
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Modul Gerichte

UNIKOMM Gastro

Ubersicht

Mit dem Modul Gerichte kdnnen beliebige Speisen, nach beliebigen Gruppen verwaltet werden. Die
Zuteilung der Gericht-Nummer erfolgt sequentiell automatisch beim Verlassen des Feldes Bezeich-
nung. Ein Gericht kann vollstéandig — einschliesslich Rezept und Zubereitung — manuell erfasst oder
unter Zuhilfenahme der integrierten Rezept-Datenbank, oder der Vorlagen von ,Pauli“ (Calcment),
erstellt werden. Die Initialisierung eines neuen Gerichtes wird mit der Schaltflache Erfassen ausge-
|6st. Die Kalkulations-Basis wird mit 10, der Faktor mit 3.0 voreingestellt. Sie kénnen diese Werte
den jeweils gultigen Verhéltnissen anpassen. Der E-Preis und die VP-Basis werden bei der Riick-
kehr aus der Positionserfassung automatisch berechnet (eingefiigt). Die Information ,Positionen
leer* oder ,Positionen erfasst signalisieren den Zustand des Rezeptes.

Modulsteuerung

Von Menu
Food + Beverage

v

Gerichte UNIKMOMM

Gericht-Mr: Seq_Mr: 1 Suchkriterien 11.03.2006
Bezeichnung: Butternuden | m | LS | SUChfenSter
oruppe: 9 )| Beiogen N—-- | —
Hauptlieferant: ~ P L

: (11) ET | I | <
Ersatzlieferant [ [\ |
Menge Einkauf | 0.00/ - Quelle:
Halkulat-Basis [ 1| Faktor: 1.000 Sejfe-Mr:
E-Preizs: 3.72| WP-Basis: 372 Dat. Erfass: 0502 2004
Anz Portionen [ 10.00| W-Preis: 0.37] Dt Mutstion:
WEet min. oo Sachhearh: dwy Fositionen erfasst
Rezept Zubereitung Pauli Q) iginalauszug

Mudeln in kochendes Salzwasser geben, ein Schuss Oel
beigeben, 1 zu 10 verhalinis,

Auf den Punkt kochen abschrecken, auf Blech geben

und im Frigor abkihlen lassen. Yor dem Servieren in @
kochendes Salzwasser geben, heissmachen und in

Sauteuse im Buther schwenken, abschmecken

GlNeloYojeYololo

+ I + I -» I + I Erfaésen IUberlsicm IKaIkL!llationl Prleise IRelzep‘te I Eilnsatz I Dnlalete IElelric:hleln.l'lenil'I'—’ ZUI’UCk naCh Menu

Food + Beverage

Erfassen eines neuen Gerichtes . Die Nummer wird
automatisch zugeteilt.

Zeigt eine Ubersicht aller erfassten Gerichte mit Preis-
angaben und dem Erfassungs-Datum.

Offnet das Formular Selektion Kalkulation fiir die Steue-
rung der Erfassung der Gerichtpositionen.

Offnet das Formular pendente (zwischenzeitliche) Preis -
mutationen fir die automatische Neuberechnung. Der
Berechnungszeitpunkt bestimmen Sie selbst!

Offnet das Formular Rezepte. Integriert ist eine Access-
Datenbank mit 8700 Rezepten (Vorlagen).

ONONNONONONOC)

Loscht das aktuelle Rezept inkl. der zugeordneten Positionen.

GNONONONOIOXO)

Hilfsfunktionen:

Offnet das Formular Einsatznachweis der
Gerichte (in welchen MenUs verwendet).

Offnet das Formular Selektion Berichte .

Auswahlliste fir die statistische und se-
lektive Zuordnung der Gerichte.

Eingabefelder fiir die Kalkulations -Para-
meter.

Auswabhllisten fur die Zuordnung von Lie-
feranten (Haupt- und Ersatzlieferant).

Offnet die Rezeptsammlung von Pauli,
sofern vorhanden.

Eingefligtes Rezept der Access-Sammlung.

Seite 104
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Modul Gerichte

UNIKOMM Gastro

Erfassung Gerichte

Als Beispiel wahlen wir ein Rezept fir ,Marin
Erfassung durch.

ierte Eierschwammli“ und fihren eine manuelle (100%)

Mudeln in kochendes Salzwasser geben, ein Schuss Oel
beigeben, 1 zu 10 verhalinis,

Auf den Punkt kochen abschrecken, auf Blech geben
und im Frigor abkihlen lassen. Yor dem Servieren in
kochendes Salzwasser geben, heissmachen und in
Sauteuse im Buther schwenken, abschmecken

ol

tativ.
Eingabe der Referenzen .

Erfassung des Rezeptes
und/oder der Zubereitung .

Offnet das Formular Selek-

Von Menu
Arbeitsablauf Food + Beverage
Gerichte UNIKMOMM
@ Initialisiert ein neues Rezept .
Gerirt A seanr 1 Der Cursor wird in das Feld
Bezeichnung: Butternucein — 2 Y | m [ ~ Bezeichnung gesetzt.
Gruppe: 3 El Eeilagen \_/ Ml |
Hauptiisferart: —4) ~ [ ~] = @ Eingabe der Menu-Bezeich -
Ersatzlieferant | | nung . Mit Enter wird die Ge-
Menge Einkauf: 0.00 Gelle: richt-Nr. eingesetzt.
Malkulst-Basis: | 1| Faktor: 1.00] Sejte i
E-Preis: WP-Basis:: 3.72| Det. Erfass: 08 02 2004 @ Auswahl der Meni-Gruppe .
Anz Portionen W-Preis: 037 Dat.| Mutation:
vzet min. —— @ Auswahl des Hauptlieferan -
ten. Ersatzlieferant und
Rezept Zubsreitung Paui_| Menge Einkauf sind fakul-

tion Positionserfassung

+ I + I -» I + I Erfagsen I Ubersicht IKaIkLIationl Freize IRezep‘te I Einsatz I Celete IEIeric:hleIMenii I
T

(Gerichte-Kalkulation).

v _

Gericht-Mr

Haopieren
Halkulation Mewu
Halkulastion An=icht

.
2ol

=

Offnet das Formular Ge-
richte -Kalkulation . Ein er-
ster Positionssatz mit der
Bezeichnung ,Beginn Po-
sitionen wird angelegt.

Wichtiger Hinweis !!

Bei der Neuerfassung ist immer die Schaltflache
Kalkulation Neu zu verwenden, ansonst die Ver-
knlpfungs-Referenzen nicht Ubertragen werden.
Beachten Sie dazu auch des Infofeld ,Positionen
leer”.

v
UNIKOMM Gastro Gerichte - Kalkulation 25.05.2005
Geticht-Rr - 912 Bez Marinierte Eierschwammli
Artikel Positionstext Einheit Menge  Ank-Preiz  E-Preiz %-Preiz  WZmin |
N Beginn Positionen w 0.00o .00 0.00 0.00 0.0
* w W 0.00o 0.00 0.o0 0.00 0.0
rmatik CH-3600 Thun Seite 105
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Modul Gerichte

UNIKOMM Gastro

Erfassung Gerichte

Arbeitsablauf

(Fortsetzung)

Kalkulation UNIEMOMM

1 Butternudeln

Artikel Positionste:xt Einheit Mermge  Ank-Preis  E-Preizs = “-Preiz  %Zmin Bazis

[ |Beginn Positionen —(12) v| ~| ooool|  ooof  ooof  oooff oalf 1|

30805 ||Salzwasser 10 Lt v Ut sl[ oo 3LA oael|  oqe|[ ool 1 |
| 30592 ||Mudeln gestreckt 3-Ei 2.5 mm Got 10Kg s || Kg s 0.800] 3.’1E||| 2.4§|| 248 00| 1 |
*| [30007 || vl sl 0000 [ - =l 0

@ D atenzatz wurde gespeichert..|

(o)

(]9 |

+ | + | .ﬂ.rtllkel | Lagerinto IAr‘tInfu I Preize I Rezept | ME.:ml:l

Jocise | g |

Basis 1 Enstand 1 Verkauf 1
2.64 2.64 2.64

V-Zeit
0.0

Suchen QO v
Aitikel-MHummer: Einheit:
Bezeichnung 1 D: |Butter |
LI&R T -Murnmer: | |
Bk /WK-Preis: | S.EDH D.DD” ﬂDiw’D!|

Heu | Andern I EL" |

Hilfsfunktionen:

Artikels.

Offnet das Formular Artikel-Information

Zeigt die vollstandige Lagerinformation des referenzierten
Artikels, sofern das Lager bewirtschaftet wird.

des referenzierten

(12)~(18

Eingabe der Parameter fir eine Neuberechnung des Rezeptes. —

Offnet das Formular Artikel suchen . Wir suchen
den Artikel ,Petersilie”.

Die Betatigung der Schaltflache Neu initialisiert
eine neue Position und kopiert Artikel-Nr, Bezeich-
nung, Mengen-Einheit und Ankaufs-Preis in die
entsprechenden Felder.

Eingabe der Menge und Bestatigung der Felder
Ank-Preis und E-Preis (mutierbar). Die Meldung
.Datensatz wurde gespeichert.!" mit OK bestati-
gen. Hinweis ! Der Vorgang 9 > 10 > 11 wird so
lange wiederholt bis alle Positionen erfasst sind.

Als letzter Schritt wird die Zeile ,Beginn Positio-
nen“ geldscht!

E Meuberechnung |z|

® 60 60660 6 ®

Offnet das Formular Rezept und zeigt das in den Kopfdaten er-

fasste Rezept und/oder die Zubereitung.

Offnet das Formular Memo. Es dient der Zwischenspeicherung
von Texten fur die Gerichtgestaltung (andere Quellen, Internet).

Basiz Mew: 1.00
Fadorfen | 300 :

asser geben, ein Schuss Oel
Berechnien | EL" i i,

hrecken, auf Blech geben
en. Yor dem Servieren in

kochendes Salzwasser geben, heissmachen und in

Schliesst das Formular Gerichte-Kalkulation. Der Cursor wird

In das Feld Anz. Portionen gesetzt.

Sauteuse im Butter schwenken, abschmecken

]
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Modul Gerichte UNIKOMM @astro

Kopieren Gerichte

Fur viele Gerichte, insbesondere bei Beilagen, Gemiise, Suppen u.a.m., ist die Kalkulation bzw. deren
Positionen praktisch identisch. Was wechselt ist in der Regel der (die) Hauptbestandteil(e). Fir diesen
Zweck ist eine Kopierfunktion eingebaut, die das referenzierte Gericht 1 zu 1 Ubernimmt. Wir nehmen
beispielsweise eine Kartoffelpireesuppe und erstellen auf dieser Basis eine Karottenplreesuppe.

Arbeitsablauf

Gerichte UNIKMOMM

@ Initialisiert ein neues Rezept .

Gericht-tr: Seqhw: 597 Der Cursor wird in das Feld

Bezeichnung:  [Warottenpiressupps —(2) | (A [20= ~ Bezeichnung gesetzt.

Gruppe: 2 il Suppen ~— M| ~|

HeLiptiieferart: ~ Tl ~ ~| Wir erfassen nur die Gerichte-

Ersatzlieferant | | Bezeichnung und die Gruppe.

Menge Einkauf: 0.00 Guelle: [ |

Kalkulst-Basis: Faktor: 300) Seite-tar: [ | Offnet das Formular Gerich -

E-Preis: WP-Basis: 0.00| Det. Erfass: | | te-Kalkulation .

Anz Portionen WoPreis: 0.00] Datl Mutstion: | |

W Zeit min. Sachbearb: | |[Eeine Fositionen | Auswahl von Gericht-Nr. 907
(Karottenplreesuppe) als

Rezept Zubereitung pauli_| Kopierreferenz .

Die Schaltfiche = %8
offnet die Meldung ,Gericht
kopieren.?*

Die Bestatigung mit OK
startet das Kopierprogramm.

oo

+ | +~ I -+ I + I ErfaJsen IUbersicht I KaIkLIationI Freize |Rezeme| IEinsatz I Celete IEIerichleIMeniiI

Bricht das Programm ab.

Abschlussmeldung des
Kopiervorganges.

DO O 6 ©

E Selektion [ | Kopiert wurden :
« Kalkulations-Basis
Gericht-hr ° 205 w « Faktor
* E-Preis
Kopieren @ @ Gats phank * VP-Basis
Kalkulation Me = * Referenzen
— Le 2 cericht kapieren.  Rezept / Zubereitung
Kalkulstion Ansicht G’ « Alle Kalkulations-Daten

g | i}i | R i__’@ (Positionen).

@ Verarbeitung lauft...

Datenbank

L]
" | ) Gerichte-Positionen kopiert,

_*x ——®

()
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Modul Gerichte UNIKOMM Gastro

Kopieren Gerichte  (Fortsetzung)

Ein Blick auf die Kopfdaten und die Gerichte-Kalkulation zeigt, was der Kopiervorgang bewirkt hat. Ein
neues Gericht unter der Nummer 940 steht zur Verfigung. Geéandert werden lediglich zwei Positions-
zeilen.

Arbeitsablauf

Gerichte UNIKMOMM

Bezeichnung: |Karottenpireesuppe | m | = |
GrUppe: Suppen m [ |
Hauptlieferant: | m [ [ |

Erzatzlieferant |

Menge Einkauf: Qwelle: Pauli

Kalkulat-Basis: 10| Faktor: 3000 Seite-pr
E-Freiz: 0.55| WP-Bazis: 1.75| Dat. Erfass: 30.03.2006
Anz Portionen 1.00| %-Preis: 1.75] Dat) Mutation:

e Sosnhears [Pty
Rezept Zubereitung Fauli I Bild Originalauszug

Kartoffeln risten und schalen und den Rest des
Germise in Matignon schneiden und in Butter dinsten.
tdit heisser Bouillon auffiillen, aufkochen abschiumen
und alles weich kochen. Mixen durch Spitzsieb geben,
aufkochen mit Rahm und Milch vedfeinern,
abschrmecken. Yor dermn Servieren gerdstete Brotwirfel

und Krauter dazu geben.
\1/

+ I + I -» I -+ I Erfaz=sen I Ubersicht I Kalkl:[lationl Preize IRezepte | Einsatz IDeIe‘te IEleric:hle I Meniil

h

=)
o
=1

R

B Selektion

X
Gericht-Mr W

Offnet das Formular Selektion Kalkulation

Offnet das Formular Gerichte-Kalkulation

OIO0,

Kopieren 'E‘I‘_El Die Position Kartoffeln wird ausgewechselt und
- ——— Die Menge angepasst.

Kalkulation Meu I=H

Kalkulation Ansicht @_51':(1 | Fertig ist das Gericht Karottenplireesuppe !

597 Karottenpiireesuppe

Artikel Postionstext Einheit Menoe Ank-Preis  E-Preis “-Preiz W7 min Basis
> |[Beginn Paositionen ~ ~ | o.ooo 0.00 o.0o|| 0.00/[ 0.0 10 |
" | [zooe7 | [Butter | kg ~|[ onozs a.50] 0.z1|| 0.64/[ 0.0 10 |
" | 21088 |[Zwiekeln ganz | kKa ~|[ oo40] 290/ o1z 0.35/[ 0.0 10 |
" | [zo=03 |[Lauch grin ~| ko ~|[ o.oan 3.70] o1s|| 044/ oof 10 |
B RECEE |[Sellerie Knalle ~| ko s~ oozo 3.50] 0.07|| 0.21][  o.aof[ 1o |
" | [zoaaa | [kartoffein — 3 ) ~| ko ~|[ o.oan 070/ 0.03|[ o0.08/[ oo 10 |
" | [zoo7e | [Bauillon Kiche ~| Lt ~|[ 1000 3.70] 270/ 1140/ oof 10 |
I RECEES |[Speck geraucht | kg || oozol[  1zs0] 0.25|| 0.7s/[  o.aof[ 10 |
" | [zo5zz |[Majoran frisch ~|[ kg »|| ool aoooo] 040 1.20/[  ouof 10 |
| [zo9e7 |[woll - Rahm Tetra ~ | Lt w|[ ooan) 7.80 0.31][ 094/ oof 10 |
| [zooo1 |[Abschmecken; Salz Preffer ~| stk w [ z.ooo) 0.20/ 040 1.20/[  ouof 10 |
I REET |[Toastbrat | ko w|[ ooan) 4.70| 019 056/ o.of[ 10 |
E| Il [ ~ | 0.ooo)f 0.00 o.oo|| o.0o0/[ oo o |
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Modul Gerichte UNIKOMM Gastro

Gerichte mit Fremddaten

Wie bereits erwahnt, ist das Modul Gerichte mit einer Rezept-Datenbank (Access) verbunden. Damit
lassen sich bestehende Gerichte auf einfache Weise — mit wenigen Mausklicks — in die Datenbank ein-
fugen. Die Rezept-Datenbank selbst kann anderer Herkunft sein, muss aber in diesem Falle bei der In-
TN oM aTa e T e WY TaTa TN aTHISTa [T oMV N=Taa [=Ve aoa i aten Aeoanasiaco fidiesen Arbeitsvorgang ist
t ,Karottenplreesuppe®.

Asheiisablauf 55— seqnr s

Bezeichnung; [Karcttenpiressuppe | ml v
GirLppe: Suppen M| v
Hauptlieferant. | v/ M| ~| v|
Ersatzlisferant | v/

Menge Einkaut: Quele: Paul

Kalkulat-Bagis: Faktar: 300) Setenr

E-Preis: WP-Basis: 175 Det.Erfass 30032008

Anz Portionen WPreis | 1.75] Dot Mutstion:

W Zeit min. Sachbesrb: Positionen erfasst

Rezept Zubereitung Pautli | Bild Originalauszug

Kartoffeln risten und schilen und den Rest des
Gemise in Matignon schneiden und in Butter dinsten.
Mit heisser Bouillon auffillen, aufkochen,abschiumen
und alles weich kochen. Mixen durch Spitzsieb geben,
aufkochen mit Rahm und Milch verfeinegrn,
abschmecken. %or dem Senieren gerdstete Brotwirel
und Krauter dazu geben.

2

+ | *+- | - | + | Erfazsen | Ubersichtll-{alkulaﬂonl Fraize |Re;zepte | Einzatz |Delete |Elerichle|lu'lenii|
T

Offnet das Formular Rezepte.

Uber die Auswahlliste suchen

1323 |Rinderfilet mit Morchel-Portwein-Sahne uncd Elandnu| |Flinderfilet rrit Marchel-Partwein-5 al s | . -
. . e wir das gewiinschte Rezept.
Wategarie: |FI8|Sch,Rlnd,PlIz,Alkohol,Nudel—( 3 ) | Anz. Person( 4
-~ Das Rezept-Nr. 1323 gehort zur
FLEISCH UND SAUCE——— @ Kategorie Fleisch, Rind...
800 g Rindedilet (Mittelstueck)
4th Oel Die Kalkulations-Basis ist fiir

cschwarzer Pleffer f.a.d k. 4 Personen festgelegt (mu-

1 th Thymian, getrocknet tierbar).
20 g Morcheln, getrocknet
_18?:["2 Portwein Beschreibung der Zusammen -

setzung (Komponenten) und

300 g Schlagsahne der Zubereitung .

2 th Butter; kalt

Eroffnet ein neues Rezept. Alle

) X
OBONONIORONOIO

MIUDELMN
Salz Angaben werden automatisch
250 g Bandnudeln, schmal in die Kopfdaten tbernommen.
1 th Butter
Filet trockentupfen. 1/2 worm Oel, etwas Ffeffer aus der Muehle und Ersetzt ein bestehendes Rezept.
= e e Sl Es wird kein neuer Datensatz

angelegt.
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Modul Gerichte UNIKOMM Gastro

Gerichte mit Fremddaten  (Fortsetzung)
Arbeitsablauf
MHUDELMN
(Salz @ Das Rezept ,Rinderfilet mit...”
250 g Bandnudeln, schmal wird unter der neuen Nummer
1 th Butter 598 erdffnet . Eingefligt wurden:
Filet trockentupfen. 1/2 worm Oel. etwas Pleffer aus der Muehle und Thyrmian 2
L o |y P2 L. -l i+ =l H H 1 LW e | + 2T ~l

» Gericht-Nr.

* Bezeichnung (mutierbar)

« Kalkulations-Basis

* Faktor

* Quelle, Seite-Nr. der Quelle
* Datum Erfassung

* Rezept und Zubereitung

tlel>]+ %0 @ | 8|

o]

UNIKMOMM

Gericht-Mr: S95 Zeg_Mr: S95 Suchkriterien 30.03.2006 Wir erganzen'

Bezeichnung: Rincer filet mit Marchel-Partwein-Sahne und Ba TR | | .

Gruppe: T~ Gz, || = * Eventuell Bezeichnung
Hauptlicterant: Mo, G = * Selektion Gruppe

Ersatzlieterant ~ « Visum Sachbearbeiter

Menge Einkauf: 0.00 Guelle: Rezeptdstenbank

LakiiaBasy % Fabior 3001 Sefte-Nr: 1323 Offnet das Formular Selektion -
E-Freis: WP-Blersis: 0.00| Dat. Erfass: 20,05 2006 Kalkulation .

Anz Portionen W-Preds: m Ciat | hutation:

v Zeit min. Sschiseark: LR @ Mit der Schaltflache IE&F wird
paui_| Das Formular Gerichte -Kalkula-

tion gedffnet. Die Position (Be-
ginn Positionen ist angelegt.

[

FLEISCH UMD
SAUCE——m———————
500 g Rinderfilet (Mittelstueck)

41k Oel

(s chwarzer Pfeffer f.a.d. b
1 th Thymian. getrocknet
20 g rorcheln. getrocknet

Das Rezept / Zubereitung ist ge-
offnet und dient als Hilfe fur die
Erfassung der Gerichte-Positionen.

1Al Dot =y

4+ | « | | ¥ | Ertassen | Obersicnt | kalkuigtion | preise | Rezepte | Einsatz | peiste | Berichte | Menii |
I

E Rezept

595

X|

Rinderfilet mit Morchel-Portwein-sahne ur4

Gericht-Mr

) FLEISCH LMD
Kopieren

Halkulation Meu
Kalkulation Ansicht

|

SAUCE———
500 g Rinderfilet (Mittelstueck)
4th Cel

:schwarzer Pfeffer f.a.d M.

1 th Thymian, getrocknet

20 g Morcheln, getrocknet
1441 Portwein

[Salz

300 g Schlagsahne

Kalkulation UNIKMOMM

W

R

S85 Rinderfilet mit Morchel-Portwein-Sahne und Bandnudeln

Artikel Posttionstext Einheit Menge  Ank-Preis E-Preis  W-Preis %ZImin Basis Wichtiger Hinweis 1!

| ||Beginn Positionen v v| oooo] oo ooof  ooof ool 4]

[30741 | [Rindsfilet Imp. v| Ko »|[ 000 3m00] }/g‘\ g1.20) ool 4 | Die Erfassung der weiteren Positionen
P| 30884 |[3onnenblumencel v Lt ~|[ 000 348 e 052[ w0l ¢ || erfolgt gemass der Beschreibung unter
| I v I oooo] ooo| odo oo oo o || Erfassung Rezepte .

Seite 110
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Modul Gerichte UNIKOMM Gastro

Gerichte mit Fremddaten  (Fortsetzung)

Alternativ zur Rezept-Datenbank kénnen auch Rezepte anderer Herkunft verwendet werden. Als Beispiel
haben wir die Internetseite ,www.maggi.de*“ kontaktiert und unter der Rubrik Fleischgerichte eine Asiati-
sche Rindfleischpfanne gefunden. Das Rezept und die Zubereitung wird mit der linken Maustaste markiert
und in die Zwischenablage (rechte Maustaste) kopiert. Annahme: Die Gericht-Kopfdaten wurden bereits
eroffnet und das Formular Gerichte-Kalkulation ist offen! Uber die Schaltflache Memo wird ein leeres
Hilfsformular aktiviert und das Rezept aus der Zwischenablage mit der rechten Maustaste, Option Einfl -
gen in das Memofeld kopiert. Eine neue Vorlage steht fir die weitere Bearbeitung bereit.

Arbeitsablauf

Kalkulation UNIKMOMM

=98 Asiatische Rindfleischpfanne

Artikel Positionstext Einheit Menge  Ank-Preis  E-Preiz W-Preiz YZmin Basiz

| ||Beginn Positionen v/ w| o0ooof  ooof ooof  oooff oo 1o |
M| 20741 ||RindsfiletImp. w| kg | 0100 4540 445/ 1365 00/ 10 |
¥| | I v|| I . . : —

ARV TR | beroung | irffpun | Magoizn | Uperurs | Shop

[+

Asiatische Rindfleischpfanne

B % Dieses Rezept ergibt 1 Portion
Rezept aus der Internetseite Zubereitungszeit 20 Min.

~WWw.maggi.de”

100 g Rinderilet waschen, trocken tupfen und in Streifen
schneiden
In einer beschichteten Planne
1 TL THOMY Reines
Sonnenblumendl  heild werden lassen und das Fleisch darin
anbraten
+ putzen, waschen, in diinne Scheiben schneiden
und ca. 2 Min. mitdinsten.
c_Fugiefen Fum kachen hringen

100 o Rinclerfilet a| | Von
waschen, trocken tupfen und in Streifen schneiden. |

. . ' die Mudeln einmal durchbrechen und mit dem
In einer beschichteten Pianne Inhalt des kleinen Beutels zugeben und

umridhren. Zugedeckt bei geringer Warmezufuhr
: o ca. 4 Min. kochen lassen, dabei gelegentlich
1 TL THOMY Reines Sonnenblumenol ) urmrihren.
heild werden lassen und das Fleisch darin anbraten.

2 Stangen Staudenseleris

putzen, wazchen, in dinne Scheiben schneiden und ca. 2 Hinweis !

din. mitcdtinsten.

Das Rezept / Zubereitung bleibt
im Memofeld so lange erhalten,
bis es mit einem neuen Text
Uberschrieben wird. Sofern er-
Hic hhdaln cirenal drebbeackbon e mib deen ko dos LI WUﬂSCht, kann das Rezept ab-

schliessend auch in die Kopf-
[+ | Daten kopiert werden.

300 ml Wasser
zugielten, zum Kochen bringen.
Yon 1 Packung MGG Asia Mudel Snack "Kari-Curey”

Basis 10 Einstand 1 Verkauf1 V-Zeit

+ | + | Artikel | Lagerinto |Ar1lnf|:| | Preize | Rezept | tdemo |Del e | EL" | 455 0.46 1.7 0.0
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Modul Gerichte UNIKOMM Gastro

Neuberechnung Gerichte

Preisanderungen von Food- und Nonfood-Artikeln sind fast an der ,Tagesordnung®. Man denke beispiels-
weise an Aktionen der Grossverteiler! Preisanderungen werden grundsatzlich im Modul Artikel-Informa-
tion, Option Preis-Mutat ., erfasst. Die Preisanderungen (+ / -) haben keine sofortige Auswirkung auf die
Kalkulationen. Sie werden jedoch registriert und kdnnen jederzeit eingesehen werden. Mit der Schaltfla -
che Preise werden alle pendenten Preismutationen angezeigt. Sie als Anwender entscheiden, wann die
Gerichte neu berechnet werden sollen. Eine Neuberechnung hat zur Folge, dass alle Positionen tber-
pruft und gegebenenfalls neu kalkuliert werden. Dasselbe geschieht mit den EP- und VP-Preisen.

Arbeitsablauf
Gerichte UNIKMOMM
Gericht-Nr: Seq_Nr: 597 Suchkriterien 30.03.2006
Bezeichnung: [Harcttenplressuppe | m [ |
rupe: Suppen | =
Hauptlieterant: [ | m [ ~[ ~
Ersatzlisferant [ ~ |
Menoe Einkauf: 0.00 Quelle; Pauli
Kalkulat-Basis: Faktar: 300| Saitecbir:
E-Preis: P-Basis: 1.75| Dat. Erfass: 30.03.2006
Anz Portionen WoPreis: 1.75 Dat.] Mutation:
W Zeit min. Sachbeart: Positionen erfazst
Rezept Fubereitung Pauli I Bild Originalauszug

Kartoffeln risten und schalen und den Rest des
Germidse in Matignon schneiden und in Butter dinsten.
kit heisser Bouillon auffillen, aufkochen,abschiaumen
und alles weich kochen. Mixen durch Spitzsieb geben,
aufkochen mit Rahm und Milch verfeinern,
abschmecken. Yor derm Servieren geristete Brotwirfel
und Kriuter dazu geben.

]
+ | + I -» I + I Erfas=sen I Ubersicht I Kalkula‘tionl Pr:aise IRezep‘te I Einzatz I Delete IEleric:h'te I Menii I

BN Pendente Preismutationen |X| @ Offnet das Formular Pendente

v Preismutationen .
Aptikel Bezeichnung Preiz neu Preis att hA-Ccd
30001 Abschmecken; Salz Pfeffer 025 0.z20 1 @ Offnet die Meldung Alle Gerichte
30009 Ananasscheiben 218 212 1 neu berechnen.!
30405 Falbstilet 56.50 sasd|[ 4
30740 Rindshbraten (Gastro) 21.50 19.80|[ 1 )y @ Startet die Neuberechnung.
30741 Rinci=sfilet Imp. 45.50 3a.0a|[ 4 3

000 @ Bricht das Programm ab.
@ Abschlussmeldung der Berech-
@_ Meuberechnung I EL" I 1 nung.
et

Bitte beachten !!

D atenbank Eine Neuberechnung der Gerichte
hat zur Folge, dass sich auch die
Mendupreise verandern. Im Modul
Menu-Verwaltung haben Sie die
Maoglichkeit, auch die Menus neu
berechen zu lassen.

: Meniiz new herechnen|. |§E|

\y alle Gerichte neu berechnen 3

Ja | Rl |
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Modul Gerichte

UNIKOMM Gastro

Berichte

Uber den Berichte-Monitor kénnen die gespeicherten Rezepte gedruckt werden. Zur Verfiigung stehen
einmal Listen Uber den gesamten Inhalt, oder selektiert nach einer Gruppe bzw. nach einem Gruppen-
bereich. Andererseits kann von jedem Rezept ein Stammblatt, mit allen relevanten Angaben, in der Sei-
tenansicht eingesehen oder direkt gedruckt werden. Das Gleich gilt fur die gespeicherten Rezepte ohne

Positionsdaten.

Arbeitsablauf
VMl Eid Originalauszug |

Mudeln in kochendes Salzwasser geben, ein Schuss Cel
beigeben, 1 zu 10 verhalnis,

Auf den Punkt kochen abschrecken, auf Blech geben
urd im Frigor abkihlen lassen. Yor dem Servieren in
kochendes Salzwasser geben, heissmachen und in
Sauteuse im Buther schwenken, abschmecken

®

+ | +- I -» I + I Erfassen I Ubersicht I Kalkulationl Preize IRezep‘te | Einzatz IDeIe‘te IEIeIric:h'te I Menii I
T

E Berichte

~

Wion Gruppe Fizchaerichte Stamimblatt
Biz Gruppe Flzizchgerichte Fesamt
GrUppE

Alle Gerichte neu berechnen Start Criginalrezept

Gerichteinsatz

803 Backerinkartoffeln

Gericht - Stammblatt

G ericht-Referenzen

Seq_Mhr 1

G ericht-Fr: 1
Bezeichnung: Butternudeln
Gruppe: v Beilagen
Hautpt- Ersatzlieferanten
Hauptlieferant:

Lieferant 2

Lieferant 2

Menge Einkaur: 0,00

Herkunftsinfonnation en
Quelle f Seite-Mr:

Artikel-Mr Bezeichnung

30805 Salzwasser 10 Lt

30592 Mudeln gestrec kt 3-Ei 2.5 mim Got. 1 0kg
30097 Butter

20001 Ahschmecken, Sak Pfeffer

Rezept Zubereitung

HEREE
blsjs sl

Mudeln in kochendes Salzwasser geben, ein Schuss Oel beigeben. 1 zu

1m

seark Sltais

ONONONONONONO

Offnet das Formular
Selektion Berichte .

Auswabhl einer Gruppe oder
eines Gruppen -Bereiches .

Seitenansicht oder Direkt-
druck Stammblatt .

Seitenansicht oder Direkt-
druck Verzeichnisse .

Seitenansicht oder Direkt-
druck Rezept.

Nachweis , welche Gerichte
wo {Menls] eingesetzt sind.

Startet die Neuberechnung
aller Gerichte (gleiches
Programm wie unter Neu-
berechnung).

Ausgabe-Daturn: 26.04.2004

Basis E—Freis Faktor W-Preis Dat.Erfass.
yl* I 1000 162 300 000 74013004
e arichte 1.00 4.55 3.00 000 1504 2004
7 Beilagen 10000 V.06 3.00 000 11.03.2004
Daturn: 30.03.2006 +01.2004
11220032
Preise
8.01.2004
Kalkulat-Basis: 1.00
E-Frais: G.49 8.01.2004
Faktor: 1.00
WP-Basis: 6.49
Anz. Port: 10,00
W-Freis: 0.65
Referenzen
Daturm Erfassuno: 0g.02 2004
Dratum | Mutation:
Sachbearbeiter: e
Menge Freis E-Freis Faktor W-FPreis W-Zeit
g.000 0.0z 016 1.00 0.16 o.o
o.2o00 3.10 2.4z 1.00 2.42 0.0
o.0z0 8.50 0. 62 1.00 0. .62 0.0
2.000 0.20 0. ao 1.00 0.40 0.0
Total Positionen: 372 3.72 0.0
Bildinformation
Seite 113
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Modul Mentverwaltung UNIKOMM Gastro

Ubersicht

Das Modul Menu-Verwaltung basiert auf der Gerichte-Datenbank. Das heisst, mit den verfligbaren Ge-
richten werden individuelle Menls zusammengestellt. Die Anzahl der Komponenten ist nicht begrenzt.
So entstehen Kombinationen mit oder ohne Vorspeise, mit oder ohne Nachspeise, Meniis mit mehre-
ren Hauptgerichten (Gangen) u.a.m. Die MenUs kénnen einer Gruppe, einer Saison oder speziellen
Tagen (Wochentage, Ostern, Weihnachten...) zugeordnet werden. Mit der Schaltflache Erfassen wird
ein neues Menu initialisiert. Die MenU-Nummer wird vom System sequentiell aufsteigend, automatisch
zugeteilt. Der Zugriff auf die Gerichte erfolgt selektiv nach Gerichte-Gruppen. Uber ein Kontrollfenster
sind die ausgewahlten Komponenten , deren Preise und das jeweilige Subtotal (Summe) sichtbar.
Nach Abschluss der Zusammenstellung wird der berechnete Preis per Mausklick in das Feld Normal-
Preis kopiert (mutierbar).

~_  VonMenu
Modulsteuerung Food + Beverage
v
b eni-Mr: 46 Suchbegriffe 30.03.2006
Wategorie: [Meniil | Hummer ~4— Suchfenster
Saizon / Gruppe: Irnrner ot | 4 —= @IIH’IE Buure Bratvaurst an Zwiebelzauce vf|—
Tag: Irmirmer b |
tenii-Titel: |Buure Eratwurst an Zwiebelzauce |
mem Gerichtc srusee+—(6)
Buure Bratwurst an Zwisbelzauce | .’ |
Butternudeln Trennlinien Preize —I——@
| ~|
Freisgestaltung
Mormal-Preis: 16.50
M-Preis O 0.00
M-Preis OR: 0.00
tini-Preis: 0.00
idi-Preis: 0.00
b axi-Preis: 0.00
P —— Dat. | Einsatz:
| l Menils neu berechnen  |B Q
Datum Eifoss. isum Sa ceriette anzeizen L=} { O )
1‘ I + I -» I * I Erfas=sen I Ukersicht I I Betichte I Delete I Sei‘ItEQ I I'u'leniiJ . =
I = Zuriick nach Menu
@ Food + Beverage
Erfassen eines neuen Mends . Die Nummer wird automatisch Hilfsfunktionen:

zugeteilt.

. Offnet das Formular Selektion Gerichte .
Zeigt eine Ubersicht aller erfassten Menus mit Nachweis der
Selektionskriterien und Preis. Offnet das Formular Preise zur simultanen
Kontrolle der Komponenten und der Preis-
Offnet das Formular Selektion Berichte . Konstellation.

Startet das Programm zur generellen Neu-
berechnung der Preise, nach einer vorge-
nommenen Neuberechnung der Gerichte.

Loscht das aktuelle Ment Uber eine Sicherheitsmeldung.

® O

Wechselt zur Formularseite 2 . Sie enthalt im Wesentlichen
Datenfelder fir Bildinformationen, sowie ein internes Memo-
feld fir Bemerkungen und Notizen.

OICIONONO,

Offnet das Formular Gerichte , um beispiels-
weise Detailabklarungen vorzunehmen.

Zuordnung einer Menugruppe . Suchkriterium
fur die Kartenkomposition.

® ©
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Modul Mentverwaltung UNIKOMM Gastro

Erfassung Menus

Die Erfassung eines MenUs gestaltet mittels der integrierten Hilfsmittel relativ einfach. Nach der Initiali-
sierung werden die einzelnen Komponenten — getrennt durch Leerzeilen oder Trennlinien — Zeile um
Zeile erfasst. Eingeflugte Gerichte kdnnen jederzeit geléscht und/oder durch andere ersetzt werden.
Dabei ist wichtig, dass nicht nur die Zeile im Textblock (Meni), sondern auch die entsprechende Zeile
im Kontrollfenster (Preise), geloéscht wird. Wir beginnen mit der Eroéffnung eines neuen Datensatzes,
der Auswahl eines Salates und dem Einfligen einer Trennlinie.

Arbeitsablauf
Datensatz.
tenii-MHr: 54 Suchbeagriffe 30.03.2006
Kateoorie: [R&re - Snerial L
ey p— Tageskarte / Menu =l 5 Mook ] Au§wah| von Gruppe ,
— [re— S IRE ;Ij uure Mocke ~| Saison und Tag.
Menii-Titek Immer =l
Suure Mocke VB aren” i .
Gerichte Offnet das Formular
[ Vorselektion Gerichte
Trennlinen Auswahl: Salate.
m B vorselektion | >< |
Mo, Selsktion nach: [ o | =8
M-Pre 1 Suppen i
r-Pre 2 worspeisen
tiri-l 3 Fischgerichte
Midil 4 Fleizchgerichte
- = Saucen
b i =1 Semlase
Hommentar: CE. | 7 Beilagen
| | [ 8 sae=te
1 i a De=z=sert
Dratum Erfass.: izum Sabe: |:I 10 el
11 Fasta
1+ I + I -+ I + I Erfaszen I Ubersicht I I Berichte I C 12 Geflugel
13 Hilf=mittel
| el . 31 [P
s __————————— Gerichte e [ = o cicc X
-~ |Bére-8alat |v| '
e 1= | Trennlinien Preize I Mendi-hr 54
| ¥ % [ 632 [pAre- sant @
Preisgestaltung *
0.00
Mormal-Preis: | | | |
Meni Gerichte Gruppe |
|Béle-8alat vl =
Trennlinien Preise I
~~~~~~~~~ | v |
Mormal-Preis:
@ Offnet die Auswahlliste Salate. Wir wéhlen Bére-Salat. | B.52|Kalkulations-Preis
Die Auswahl wird ins Textfeld Menii kopiert. Das Kontrollfenster Preis wird = = |I=] R U
e

gedffnet und der Eintrag Bare-Salat mit Preisangabe eingefugt.

@ Auswahlen und einfigen der Trennlinie ****,
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Modul Menlverwaltung

UNIKOMM Gastro

Erfassung Menus  (Fortsetzung)

Arbeitsablauf

Menlis UNIKMOMM

Meriin: 54
Hategarie: I?;geslzarte-.-" IM Enu ;lJ m b |
Saizan / Gruppe: Imen ;I 12 ;l MSuure Mocke e |
Tag: Irrner ;l]
Menii-Titel: Suure Mocke "Baren” ]
Mers lGe--chle Gruppe | e Offnet das Formular
Vorselektion Gerichte
lT’e””"”'e” Preill Auswahl: Fleischgerichte .
w
m B vorselektion x |
(e Sel=ktion nach: |I| L
M-Preiz =
: 1 Suppen
N__PTEIE 2 Worspeisen
Miri-Py be] Fischoerichie
Midi-Fi £l Fleischgerichte |
b 2i-F =] Saucen
Kommentar: DEiL I 5 Semuse
rd Beilagen
| | = Salate
DatumEass: | | VismSshe: | | &  Deossert (D
10 W egi
+ I + I -» I + I Erfassen I Ubersicht I I Berichte I De 11 Pasta
12 Sefligel
13 Hilf=mitt=l
e ol IS [
mens Gerichte vy onmee | [TYH E3
- | Suure Mocke [+] '
PEICEEEEE =] Trenlinien Preize | HETH S
e [ >l W[ 632|[pare - akt
[ 2202 Sure oske (e
MNormal-Preis: * |
0.00|| |
@ Offnet die Auswabhlliste Fleischgerichte . Wir wéhlen Suure Mocke.
e Die Auswahl wird ins Textfeld Menl kopiert. Das Kontrollfenster Preis wird
mit dem Eintrag Suure Mocke mit Preisangabe erganzt.
Wichtiger Hinweis !!
Der Vorgang Vorselektion > Auswahl > Einfiigen wird solange fortgesetzt, 29.24|Kalkulations-Preis
bis das komplette Men( erfasst ist. Es kommen dazu:
_ = = I B |
« Kartoffelptree mit Rahm
* Rotkraut
e Trennlinie ****
« Birlibronts
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Modul Menlverwaltung

UNIKOMM Gastro

Erfassung Menus  (Fortsetzung)

Arbeitsablauf

Menlis UNIKMOMM

tenii-MHr: 54
Kategorie: Tageszkarte / Menu ;”
Saison A Gruppe: Irnrner =1 12 -]
Tag: Irnrmer ;l]
tMenii-Titel: Suure Mocke VB aren” ]
Bare - Salat
Suure Mocke
K.artaffelpueres
Raotkraut
Eirli brannts
Kommentar:
| |
Datum Erfass.: | 30.03.2005 | Misum Sabe:
+ I - I -» I + I Eftas=zen I Obersicht I

e | vl
MSuule tMocke e |
Gerichte Gruppe |
[Birli brannts |
Trennlinien Preize I
[ <
10 ormal-Preis: 335
M-Preis O 0.00
M-Preiz Oh: 0.00
Mini-Preis: 0.00
Midi-Preis: 0.00
M axi-Preis: 0.00
Dat. | Einsatz:
Menils neu berechnen @I
Gerichte anzeigen [E@'_h

| Berichte | Deiete | sete2 | meni |

Meni-rr 54

3 £.32] [Bérs - Sat IEE

22.92| |Suure Mocke |
|[2¢ ]

1.55| [Hartatfelueree

1.28] [Ratkraut |[20]
1.73| [Birl brénnts |[3=7 |
*| [~ ou] |

‘| alkulationz-Preis

@ Kopiert den berechneten Preis von 22.59
in das Feld Normal-Preis . Der Cursor wird
auf die gleiche Position gesetzt.

Wir korrigieren den Normal-Preis auf 22.50

@ Alternative Preisfelder fuir:

* Normal-Preis ohne Vorspeise

* Normal-Preis ohne Nachspeise

* Mini-, Midi- Maxi-Splitting

Hinweis !

Die Alternativen Preisfelder haben in den
Tageskarten keine Auswirkung.

=7 = 5] v |
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Modul Mentverwaltung UNIKOMM Gastro

Berichte

Uber den Berichte-Monitor kénnen die gespeicherten Meniis gedruckt werden. Zur Verfiigung stehen
einmal Listen Uber den gesamten Inhalt, oder selektiert nach einer Gruppe bzw. nach einem Gruppen-
Bereich, nach Saison (Saisonbereich), oder einem bestimmten Tag (Tagesbereich). Die Selektionskri-
terien wirken allerdings nur dann, wenn die Merkmale bei der Erfassung zugeordnet wurden. Statistik
ist eine Option, die zusatzlich angeschaltet werden kann.

Arbeitsablauf
Midi-Preis: 0.00 Offnet das F |
e net das Formular
Maxi-Freis: 0.00 Selektion Berichte .
Kommentar: Dzt | Einzstz: 26.04.2004
Auswabhl einer Gruppe oder
; : Meniis nieu berechnen [ eines Gruppen-Bereiches.
Daturn Erfass: | 26.04.2004 | Misum Sabe:  mu - - =
Gerichte anzeigen [ & Auswahl einer Saison oder
eines Saison-Bereiches.
+ | + | -+ | + | Erfassen | Ubersicht | . I Berier‘rte I Delete | Seite 2 | Meni |

Auswabhl eines Tages oder
eines Tages-Bereiches.

1

Seitenansicht oder Direkt-
druck aller Mends.

E Berichte

ONONONONONO,

Selektionen Ansicht / Druck

Seitenansicht oder Direkt-

- druck einer:
on Grupp@ terii Il w | Gesamt ot | S « Gruppe
Biz Gruppe kdenii I w | Gruppe 6 g | S * Saison
on Saisnr@{ a w  Saizon o | & " Tag
Biz Saizon z w | Tag —d | S
“on Tag a ¥
Biz Tag z w
B
v
Menilliste nach Gruppe Ausgahe-Daturn 28.04.2004
v
Menilliste Gasamt Ausgabe-Datum:  29.04.2004
Dat.|Eingatz
Mr.  Gruppe Saizon Woaochentagy Preisegestaltung
GBE4 BHankett-wenls Irrmer Imrmer hdiri Midi - Maxi Normal N-OY N-ON Dat LEinsatz
Apérogebick Spezial o.oo0 000 0.00 0.00 0.00 0.00
hausgermac Hes Apérogeback Mutationen
werschiedene gefillite Teigtaschen
und mini Hac ktatschli
=====—====== itat-Cod A
Dat. Erfass.: Yisum Sabe Stat.-Cod A
690 Bankett-menls Irimer Immer hini Midi - Maxi Mormal WN-OY N-ON DatLEinsatz
Avocadosalat o.oo o.oo o.oo 0.00 0.00 0.00
it lauwarmen Mutationen
Riesencrevetten
Dat. Erfass.: Yisum Sabe Stat.-Cod A
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Modul Menl- und Tageskarten

UNIKOMM Gastro

Ubersicht

Das Modul Meni- und Tageskarten basiert auf der Meni-Datenbank. Das heisst, mit den verfiigbaren
Menus werden individuelle Karten zusammengestellt. Meni- und Tageskarten sind von Betrieb zu Be-
trieb unterschiedlich mit schier unbegrenzten Erscheinungsbildern. In diesem Sinne war es auch nicht
einfach, eine Auswabhl zu treffen oder quasi eine ,Norm“ zu schaffen. Andererseits ist es auch nicht
mdglich — mindestens im vorliegenden Datenbanksystem — unbegrenzte Gestaltungsfreiheit zu impli-

zieren.

Wir haben uns deshalb entschlossen, 8 Kartenmodelle, mit jeweils 3 unterschiedlichen Stilvarianten
(Druckbild, Schriftart und Grosse), zu integrieren. Die nachstehende Auflistung zeigt die verfigbaren
Formen. Als Beispiel ist der Layout 4 Menis + Spezialititen verwendet.

B 1 Menii ASH [

=7 B+

| &
5
X

B 2 Menii A5H

Wargabe Titel

Test 2 Meni ASH
Test 2 Mend ASH

1

=i 5 |

) NN ) B worgake Titel
= | =
= B |
B 1 Menii A5 + Text E3
Text Menii Mendititel
Geburtstagsplausch
B9 1 Menii A4 E3
1 tenititel
= Tagesment

“orgabe Titel
Mend 1
Mend 2
== & |

B 4 Meniis + Spezialitdten

“orgabe Tikel

Test 1
Test z
Test 3

Tageshit
Der Chef empfiehlt, .,

Modell: Standard
Arial Standard, 12 und 14 Punkt

Mithun ch, 15. Februar 2006

Test1 Test 2

Blasler Mehisuppe
il Basler Mehisuppe
Berner C hiigelipastetl

Modell: Klassisch
Tempus Sans ITC
12 und 14 Punkt

“ichi Karotien Schumeing G =
Eire fritti
e i A0 it
Test 3 Nithwock, 15, Fe bruar 2008
Ri &
Basler Mehisuppe Samig
TR Riss e
Fanchelgratin mit Cantadow kise Test 1 Tegt 2
Guiensalat
» Basker Mehisuppe
b il 1550 il e Ba ser Mehisunpe
aXorsoeise o Bemer Chigekpastets e
@ Nachso eis a. Vichi kamiter Solne ins-Geschvelzeles @it Soursin
Béire #E Butteminde i
Gurte wsa lad
Der Chef empfichit... Ml #6.50 Meni P850
B ohneneintont mit Lammisisch
Unaarisches Goulas ch Fest 3 Tageskit
Favetvadose
Risotto it Scampis
Basker Mehisuppe St ige - SaFannm o ni
ik e sensan pi ot Kroblaweh
Feachelgrativ it Carda dow-Ka =
urienslal
Mead 15.50 Mesuti 3850
L i o Varspeis
= a.acksn eis
empfehR...
ot it Lad o e bsmht 2175
Mirwach, 15, Februar 2005 = Gosksal 97.50
ki b CHF bk v it e 1550

Jest I ﬁ Test ?/ﬁ
Basler [Mehlsuppe R
LTS s

Bemer Chiigelipastetl

Wehi Karotten Sthweins-Geschnetzeltes mit Boursin
Bive frinl del
Gurken zalat
Mend 16.50 whenl s 18.50

Fest 3
Risatto mit Scampis
Basler Mehisuppe Simiger Safranrisatta mit
e Riezenzcarmpi mit Knoblauch

Fenchelgratin it Cantadou-Kise

Gurkenszalat

Meni 15.50 Mend 36,50
0.Mbrspeise o Morspeise

o Mathsoeis aMachspeis

Der thel emyfiehit...

Bohrenzintopf it LarmmAzisch 2175
Linazisches Goulasch 17 50
Papet wadnise 15 50

Wden fuen CHEEE0 Iyerstw Tl 0315665370 far 0319665811

AR ©HSIED Rerwe Tl 031 SPRSSTO Far 02ITURESTI
B e e o e )

uewwgas BeLirdeno ch I garhamleme.d

Modell: Modern
Tahoma, 11 und 12 Punkt,
Mit Hintergrundbild
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Modul Menu- und Tageskarten UNIKOMM Gastro

Ubersicht  (Fortsetzung)

Eine Art Sonderfall ist die Tageskarte . Sie wird am meisten gebraucht und steht nur in einer Druck-
variante (Tahoma) zur Verfigung. Weiter haben Sie die Moglichkeit herkbmmliche Speise-, Saison-
und Spezialitdtenkarten zu erstellen. Die Anzahl Seiten ist unbeschrénkt und die Gruppierung (Kapi-
tel) erfolgt nach lhren Vorgaben.

Layout
B 4 Meniis + Business-Lunch |X|
. Modell: Tageskarte
Mentiitel Tahoma 11 und 12 Punkt
1 2 Menii T e
Menil 1T
Wegi
4 Bare - Spezial

Jeder Tag ein Erlebnis...

Eusiness-Lunch

Connerstag, 16, Februa 2006

E (]
(%
\@t-ﬁ

21| e
Menii I Menii IT
Bilauchschatrnsuppe Bidauch schaurmsuppe
Aeteteteietokdettetok Akttt
Hinweise | Bruure Bravaurst an Zwichalsauce champagner-Fisatto mit Lachs
Bimer Risti Fen chelzalat
Randenzalat gekoche
 Die Schriften der Menu- und Tageskarten S5 Al B 280
kénnen zum Zeitpunkt der Installation indi-
viduellen Winschen angepasst werden. Yeqi Bire - Spezal
B lauchschaumsuppe Mesrmuscheln nach Seemannzart
R ) Witsing Serniize it Rahmm it Weizwen Gartenkriutar
¢ Das Hintergrundbild des Typs Modern Erbspfannkuch en
kann verandert oder weggelassen werden. R e R ubR
 Alle Kartenmodelle kénnen auf neutrales Business-Lunch D il st Gathais
Papier oder auf Vordrucke mit dem firmen- Drevstienbisgue
eigenen Logo gedruckt werden. Eine Check- Lammueressen Emmentaler ft
) ) an einer Safransauce mit wel Gemise
Box steuert die Papierwahl. Kartn elpu eree
Birli brannts
« Die Gliederung der Layouts (Anzahl Mens) BET et

kann nicht, oder nur gegen Aufpreis (speziel-
le Berichte) verandert werden.

nden Sy CH-SS Igerdwe Tel 0319995570 Far 0319958 T1
w0 BN d IR AT dem e <h

Layout Auszug aus einer Speisekarte

B Speisekarte |Z

v

1 2-n. Tur Trardtion verpicttet

Speisekarte

Praise in CHF inklusive 7.6 % Mwst

Vorspeisen Preis
Avocado mit Crevetten 15.50
Carpaccio von Lachs 14.50
Champignonsalat 5.50
Fischgerichte Preis
Scampi al'Indienne 29.50
Steinbutt mit Jakobsmuscheln 25.50
Eglifilets gratiniert 23.50
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Modul Menu- und Tageskarten UNIKOMM Gastro

Modulsteuerung

Menu- und Tageskarten erfordern relativ wenig Eingaben. Voraussetzung ist allerdings, dass geniigend
Menus in adaquater Qualitat vorhanden sind. Unter Qualitat verstehen wir die saubere Komposition (Zu-
sammenstellung) und gultige Preisangaben. Sind diese Voraussetzungen gegeben, dauert die Gestal-
tung — zum Beispiel einer Tageskarte — nicht langer als 1 bis max. 2 Minuten. Wichtig ist auch der Sach-
verhalt, dass bestehende Tageskarten neu verwendet werden kdnnen. In diesem Sinne ist das tagliche
Neuschreiben (Selektionieren) nicht zwingend.

Von Menu
Food + Beverage
Menti- und Tageskarten UNIKMOMM
Ni/Datm  [5|[Dorertag. 16 Fobuer 08|
Manat : [Februar | w4— Suchfenster
Karte-Typ |4 tenii + Business Lunch o |
Datummn Erfass: 156.02. 2006 Wisum:
kKarten bearbeiten |_:1?

menuinio
Tited 1: [Meniil | - \
Bez Rieis: ] D e P 108
Tited 2 [Meniill | -
Bez/Fros: | [T B gleluae o8
Titel 5: |Vegi | Barlauchzchaumsuppe

. “wiirzing Gemiize mit B ahm >@
Bez./ Preis: [ | 14.50] Eilbsufiertalauehsn
Titel 4: |Elére - Spezial | Mies!'nuscheln_nach Seen’_@nnsart
Bez / Preis: | ” 19.50| mit ‘W eiswein Garkenkrauter a
Titel 5: |Elusiness-Lunch | Crevettenbizque
Bez./ Preis: | ( 1 \ ( 2 \ 3550' Lal sz entaler Art j 1]

ERCRER v o ) HEPIPHEN B e e R Y
tle| |+ o [ mkon] | | ke ol | [ memed s zurick nach Men

Food + Beverage

Erfassen einer neuen Karte . Die Nummer wird automatisch
zugeteilt.

Zeigt eine Ubersicht aller erfassten Menii- und Tageskarten.
Die Ubersicht ist zweistufig gesteuert tiber den Kartentyp.

Offnet das Formular Selektion Berichte .

Loscht die aktuelle Karte Uiber eine Sicherheitsmeldung.
Auswahllisten fiir Monat und Kartentyp .

Offnet das Formular Layout des gewahlten Kartentyps.

Zeigt die ausgewahlten Menis an (nicht mutierbar)

@O ©® O
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Modul Menu- und Tageskarten UNIKOMM Gastro

Modulsteuerung Zusammenstellung

Ein spezielles Element bei der Gestaltung von Menl- und Tageskarten ist das Formular Zusammenstel -
lung . Mit ihm lassen sich jegliche Art von Kompositionen vom Tagesmenu tUber Spezialitéaten bis hin zum
n-Gang-Menu einfach und schnell erstellen. Grundlage sind die Module Gerichte und Menus. Auf einem
vorgegebenen Raster — siehe Formular unten — sind die Mentgruppen direkt verlinkt. So zeigt beispiels-
weise die Rubrik Suppen nur Suppen, die Rubrik Fleisch nur Fleischgerichte an. Bei der Selektion wer-
den die Preise der einzelnen Elemente angezeigt und laufend addiert. Einzelne Elemente kdnnen — z.B.
im Zusammenhang mit der Preisgestaltung — beliebig ausgetauscht werden. Zwischen den einzelnen
Menukomponenten lassen sich wahlweise Trennlinien ( 4 Muster) einfigen. Der berechnete Gesamt-
preis kann in den Datenelementen Normalpreis, 0. Vorspeise und 0. Nachspeise individuell angepasst
werden. Neben der Einzelselektion von Menubestandteilen lassen sich in der Rubrik Meni vollstandige
Menus (Vorspeise ..... Nachspeise) auswahlen und individuell ergénzen.

Einmal erstellte Kompositionen lassen sich immer wieder verwenden. Im Klartext: Fir ein neues Men,
insbesondere im Bereich Tageskarten, lassen sich schnell und einfach einzelne Gerichte auswechseln.
Mit einer zweckmassigen Struktur der Zusammenstellungen wie beispielsweise Menu |, Menu Il, Tages-
spezialitét, Business-Lunch u.a.m. reduziert sich die Anzahl der Auswahlmdglichkeiten entsprechend.

E Zusammenstellung |§| @ Mentititel . Ubernahme aus
— Menukarte bzw. Ubergabe
w) | an Meniikarte.

Mr./ Titel 104

||Spezialitéiten—( 1 )

@

Selektion nach Gruppe

o=

[ tenii nizht aktualisierzn

t €| |4

® ©

Gestaltungsraster . Jede Aus-
wahhliste ist mit der entspre-

Direktzelektion TL  Preize chenden Gruppe verbunden.
. 3\
Salat™'S kalt [ Griner Salat w 426 MI @ Gestaltungsraster . Gesteuert
» - ) )
Uber die Vorselektion nach
Suppen O Bazler Mehlzupp W = 2.44 I‘KI @ Gruppe. Ausgewdhlte Gerichte
W5 warm O e MI werden nur dann eingefiigt,

oo b wenn die zutreffende Check-
S / Sel 4 EI ) Box aktiviert ist.
_-v

] W @ Auswabhllisten fiir das Einfugen
Fizch O w MI\ von Trennlinien .
. o : it
Fleizch [ |Bemer Chiigelipasteti w < 852 MI @ Schaltfiachen zum Lisschen der
Gefligel | W MI @ einzelnen Positionen.
Dessert [ Caramellechapflh v 4.09 I‘KI @ Mutierbare Preisfelder
Divers O w MI )
@ Fugt die aktuelle Zusammenstel-
Trennlinie Marmalpreis 19.50 lung in die MenUkarte ein.
0. Vorspeise 0.00 @ Léscht die aktuelle Zusammen-
0. Machspeize .00 stellung. Eine Sicherheitsmel-

dung wird angezeigt.

Vorselektion fir die Auswahl fer-
tiger Menus.

Suchen bestehender Menus.
Hinweis !

In den nachfolgenden Karten-
beispielen werden wir zum bes-

seren Verstandnis beide Selek-
tionsmaoglichkeiten verwenden.
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Modul Menu- und Tageskarten UNIKOMM ¢astro

Erstellung Karten

Da die Erstellung (Funktionsweise) der einzelnen Kartentypen absolut identisch ist, haben wir uns
auf einige Modelle beschrankt.

Von Menu

Arbeitsablauf 1 Menii A4 Food + Beverage

Menti- und Tageskarten UNIKMOMM @ Initialisiert. eine neue
: Karte. Der Cursor wird

in das Feld Datum ge-
setzt.

Mr.# Datum |11 ||D|:unnerstag, 30, Marz 2008 | Schnellguche Menii 1 30.03.2006
Monat ; |Méf2

Warte-Tyg: |1 Menl b4

Datum Erfass: Visum: B 1 Menii A4 [x

Karten bearbeiten il—@_V

+ | +- | = | + | Erfas=en | Ubersicht |

v| Auswahl des laufenden

Monats .

© ©

Auswahl Kartentyp .
Der Cursor wird auf die
1 Meniititel Schalflache Karten be -

Tagesmeni arbeiten gesetzt.
E %5 Offnet die das Formular
Layout -Vorlage .

Eingabe Menu-Titel .

@@ ©

Offnet das Formular
@ Aktivierung der Check-Box Menu. 1 Menii A4 hoch.
Offnet das Formular Zusammenstellung .
Der Cursor steht im Feld Meni-Text. — a
B 7usammenstellung [5
@ Zusammenstellung des gewiinschten Meniis. [Suchen | |
Mr/ Titet  [119 | [Tagesmenii |
Kopiert Menu, Titel und Preis(e) in die entsprechenden Direktselektion L
Felder Salat/vs kal [ v K|
Suppen O Eroccolicremesuppe -~ — EI
v
\ 4 WS warm O v EI
w
1 Menu A4 [hoch] Merilis / Sel v |
EBroccolicremesuppe Fisch O v . EI
Buure Brabwmurst an Zwisbels auce P Fleisch [ Buure Bratwurst an Zwisbplsau s — EI
Bémer Rt < Gefllige! BémerFii:isli v = A
Eirli bridnnts Dessert 1 Birli bronnts e — EI
Divers O e EI
Trennlinie Momalpreiz 16.50
0. Yorspeise 0.00
0. Machzpeise 0.00
Selektion nach Gruppe
| |Biimer Fiisti v
[ hdenii nictt aktualisieran
113
Tited 1: |Tagesmeni.i | fI{-I-}I&I(KIE% VKIEI_@I
Mormal: [ 1650 as: | 0.00] o | 0.00] m|

@
@_EI Wichtiger Hinweis !!

[ (=T TH]
Wir verwenden fur alle Zu-
sammenstellungen immer

die gleiche Maske mit der
Nummer 119.
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Modul Menu- und Tageskarten UNIKOMM ¢astro

Arbeitsablauf 2 Meni A5

Diese Kartenart ist dann die richtige Auswahl, wenn auf einer Seite A4-quer nebeneinander zweimal
das gleiche Menu eingefigt wird (zuschneiden auf Format A5 hoch).

Von Menu
Food + Beverage

larm T ; L. @ Initialisiert eine neue
Menil- und Tageskarten UNIKMOMM Karte. Der Cursor wird
in das Feld Datum ge-
M./ Datum |'|2 ||DDnnetstag, K EER I Bl Schnellsuche Menii 1 30.03.2006 setzt.
Manat Marz Auswahl des laufenden
Karte-Typ: |2 Menii A5 Monats .

Auswahl Kartentyp .
Der Cursor wird auf die
Schalflache Karten be -
arbeiten gesetzt.

i
Meni-ifo |
: e @ Offnet die das Formular
Layout -Vorlage .

Dstum Erfass: Wisum; B 2 Menii A5 [%]

Karten bearbeten |'j,"'

Worgabe Titel

=
-

+ | +- | = | + | Erfas=en | Ubersicht |

Eingabe Menu-Titel .

Offnet das Formular

Aktivierung der Check-Box Menu 2. 2 Menii A5 hoch. Das
linke Mendi ist bereits

Offnet das Formular Meniiauswahl . Der Cursor steht im zugeordnet!
Feld Meni-Text.

E Zusammenstellung

B ©0

Zusammenstellung der gewilinschten Mends. Suchen | =
. . . . . . Mr./ Titel: 119 ||Tagesmeni,i |
Kopiert Menu, Titel und Preis(e) in die entsprechenden : ; ;
. Direktzelektion TL Preize
Felder von Menu 2.
Salat?s kalt [ Saisonsalat v EI
-
Suppen Spaghetti mit Pesto L - EI
v WS warm Kiwi - Kompiott w 316 EI
= v
2 Meniis AS [Ad-quer] M Meniis / el v [ oog kK|
__v
Bowilon mit Fléidi Fisch O v [ oog |
Buure Bratw_L:lrst an ;wiehelsauce Fleizch O w — EI
Bamner R Gefiigel O S |
Eirli bronnts Dessert O v — EI
Divers (] - EI
Trennlinie Mormalpreis 19.60
0. Yorspeise 0.00
0. Machspeise 0.00
Selektion nach Gruppe
25 " I |Kiwi - K.ampatt v |
Titel 1: Menlil Titel 2 renii 2 [ Menil nicht aktualisieren

Mlorimal: 18.50 0. 0.00) o.: 0.00 EI [ — o { -
t e[+ ]op S| ||

®)

OO meni1
@- (]
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Modul Menu- und Tageskarten UNIKOMM ¢astro

Arbeitsablauf 2 Meni A4

Von Men
Food + Beverage

Initialisiert eine neue
Karte. Der Cursor wird
in das Feld Datum ge-

Menti- und Tageskarten UNIKMOMM

Mr. Daturn 13 |[Freitag. 31. Marz 2006 Schnellsuche Menii 1 30.03.2006 setzt.
L2l 6 |M‘5'Z Auswabhl des laufenden
Karte-Typ: |2 Menii bd Monats .

Datum Erfazs: 31.03.2008 iU E B 2 penii 44 x|

karten bearbeiten @

Auswahl Kartentyp .
Der Cursor wird auf die

P — Yorgabe Tited Schalflache Karten be -
m Menii 1 arbeiten gesetzt.

Offnet die das Formular
Layout -Vorlage .

+ | +- | = | + | Erfas=en | Ubersicht |

e

Eingabe Menu-Titel .

@0 6 © O ©

Offnet das Formular
@ Aktivierung der Check-Box Menti 2. 2 Menii A4 hoch. Das
obere Menl ist bereits
Offnet das Formular Mentiauswahl . Der Cursor steht im zugeordnet!
Feld Menu-Text. — —
B9 Zusammenstellung [5
@ Zusammenstellung der gewlinschten Mends.. [Suchen | 3
. . . . . Mr.A Titel: 1139 ||Tagesmen'u |
Kopiert Menu, Titel und Prelsl(_e) in die ent- Direktselektion T Preise
sprechenden Felder von Menu 2. SRR O — o] x|
Suppen O Gemiisecremesuppe - = = EI
w
\ 4 WS warm O v EI
T A
2 Menids [Ad-hoch] ® aniis /el = El
:
Saizonsalat 3
T Fisch - < [
paghstt mit Pesto Fleisch I Fleischkse-Kartoftelauflaut v~ S
L A
Kiwi - K.ampott Gefligel | 3 EI
Dessert O apfelfladen v — EI
Divers O - — EI
Trennlinie Mormalpreis 18560
""""""""" o. Vorspeise 0.00
1139 0. Machspeise 0.00
i) 92 |M1egi..i510 100 100 | Selektion nach Gruppe
] I 5 M 5 Il 5
St |8 | L | | EI da" I |Kiwi-KDmpUll v|
[ heni nicht aktualizieren
Ll Rl e d R AR R
d
o
®
O menc
,/7 Meni 2
Titel 2: [Menii 2
Marmal: | | fase | | o | ] MI
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Modul Menu- und Tageskarten UNIKOMM ¢astro

Arbeitsablauf 1 Meni + Text

Diese Karte ist besonders fur festliche Anlasse wie Familienfeste, Firmenjubilden, Geburtstage u.a.m.
geeignet. Die Kombination aus Text und Menu erlaubt besonders ,hiibsche* Kombinationen mit einem
individuellen Erscheinungsbild.

Von Menu
Food + Beverage

Initialisiert eine neue
Karte. Der Cursor wird
in das Feld Datum ge-

Meni und Tageskarten UNIKMOMM @

Mr. Daturm 14 |[Freitag, 31. M&rz 2006 || Schnelizuche Menii 1 30.03.2006 setzt.
Wonat Maz v @ Auswahl des laufenden
Karte-Typ: 1 Merii 45 + T Monats .

Diaturm Erfazs: Wizl

Harten bearheiten @

(3) Auswah Kartentyp

Der Cursor wird auf die

Text || Menii Menite! Schalflache Karten be -
:
m arbeiten gesetzt.

Offnet die das Formular
Layout -Vorlage .

+ | +- | = | + | Erfas=en | Ubersicht |

Eingabe Menu-Titel .

Offnet das Formular
1 Meni + Text.
@ Setzt den Cursor in das individuelle Textfeld . Der Text
wird nach den Regeln eines Memofeldes geschrieben. B Zusammenstellung [
Einfigen einer Trennlinie T 2
9 : Mr./ Titel: 37 ||S|: aten |
Einfii Artikel 7 Beispiel: U Wei Direktselektion TL Preise
Infugen von Artikeln . Zum beispiel: ,unsere Vwein-
E fghl B P Salatvs kal O v 2|
mptreniung... Suppen O Kiitbiscréme Suppe v : = EI
. N W5 warm O Champignonsalat - EI
Offnet das Formular zur Menuigestaltung . Meriiis / Sel o Tﬂ
v .
Fizch O Eaglifilets gratiniert i EI
- T T
1 Mendi + Text [Ad-quer] MRS Fleisch O Entrecdtes mit Dwiebelkuste  w — EI
— 5 Gefliigel O Kartaffelgratin w — EI
imanauetier Text v
Dessert O wichi Karatten s EI
Geburtstagsteier fur Hans Muster -~ BivaE [ Erdbeerparfait 3 .- EI
Fmm—— =] K.ilirbizcréme Suppe
Liebe Gaste — Trennlinie MNormalpreis
war freven uns, Sie zum B0 Geburtstag won Hans o. Vorspeise
begriissen zu diirfen. E= ist uns ein Anliegen a. Machspeise
zuzammern mit lhnen einen schonen Tag zu
werbringer. Entrecates mit Zwiebelkruste Selektion nach Gruppe
E.artoffelgratin .
“Wichi Karotken il |Erdbee|parfa|t ~ |
”””””””””””” . [ Menii nicht aktualisieran
Erdbeerparfait
T te|> |+ og|m]|| R
(o) = =
e
| | Titel 1: |Geburtstagsplausch | 11
Trennlinien [Fr— I ~ | Morms: | S850(on: [ 000 er: [ 0.00 ml
j 54
( ._J ( [
@-I;I Inclividueller Tesxt — @
OO meni "/
-
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Modul MenU- und Tageskarten

UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf 4 MenUs + Spezialitaten

Diese Karte ist eine zweckméassige Kombination fiir 4 Meniis und Spezialitaten. Die Uberschrift fiir die
Spezialitdten kann Uber eine Auswahlliste bestimmt werden (mutierbar in den Applikations-Parametern

Food + Beverage).

Menti- und Tageskarten

UNIEMOMM

Von Menu
Food + Beverage

@

Nr./ Datum (15 |[Sarntag, 2. Apil 2008 [l Schnellsuche Menii 1 30.03.2006
Mot : |.i'n.|:uri|
Warte-Typ: |4 Menii + 5pezialitaten

Dratum Erfass: izLm:
Elf

Karten hearbeiten

i
ol
A

E™ 4 Meniis + Spezialitdten E

“Yorgabe Titel

i
. vy Tageshit
4+ | + | = | + | Erfasszen | Ubersicht | ey | Dot |
——=— R
6

Aktivierung der Check-Box Spezialitat 1.

Offnet das Formular Meniiauswahl . Der Cursor steht im
Feld Text.

B ©0

Initialisiert eine neue
Karte. Der Cursor wird
in das Feld Datum ge-
setzt.

Auswahl des laufenden
Monats .

Auswahl Kartentyp .
Der Cursor wird auf die
Schalflache Karten be -
arbeiten gesetzt.

Offnet die das Formular
Layout -Vorlage .

Eingabe Menu-Titel .

Offnet das Formular
4 Menus + Speziali-
taten. Meni 1 bis 4
bereits zugeordnet!

Zusammenstellung der gewiinschten Mendis . E= Zusammenstellung (X
_ _ o Suchien | ~]
Kopiert Bezeichnung und Preis in die entsprechenden Ni/Tiet 119 |[Tagesmenii |
Felder von SpeZIalltat 1. Direktselektion TL  Preise
Wiederholen der Schritte 7, 9 und 10 fir die Spezialitaten Salat/vs kalt [ = [ o] ¥
2 bis 4. Soppen O v ]
A4 W5 wam O v EI
4 Menus + Spezialititen Meniis / Sel v [Caog |
Chicken-Cury mit Orangen B ouillon mit Fladl -
Filaw - Reis BEuure Bratwurst an Z\:Uiebelse Fisch O w EI
PSS Eicarmns CemD Fleisc [ Schieinssteak an Plefferahms s = EI
Geflugel O w — EI
Dessert O - EI
- v
i Divers O v EI
Titel 1: [Testd 1750 W& Titelz [Test2 VEIAHE Perme s 1650
0. Vorspeize 0.00
Crevetten-Gratin mit Steinpilzen Bame - Salat 0. Machspeise 0.00
Fizch Cordorn blew
Cog auVWin Selektion nach Gruppe
Gebrannte Créme
&’ I ‘K\ww - Karnpott |v |
[ tdenii nicht aktualizieran
18 tle[F|doc|E|m| R
Titel 3: Test 2 2E.00 FKI Titel 4 |Tageshit SoTOTTE
Der Chef empfiehlt___ ;v e @
SFP 1:  Schweinssteak an Plefferrabmsauce 16,50 119 m| OO0 Meni
O spz u] MI O menaz
O sP= 0 | w&| O menos
O sPa o m| OO meni4
Seite 127
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Modul Menu- und Tageskarten UNIKOMM ¢astro

Arbeitsablauf 4 Menis + Business-Lunch

Dieser Layout ist die ideale Vorlage fur Tageskarten. Neben den Mentiteln kann auch die Tagessuppe
festgelegt werden. Sie wird in den Menus 1 bis 4 eingefugt. Fur den Business-Lunch besteht eine sepa-

rate Auswabhlliste fokussiert auf Suppen.

UNIEMOMM

Menti- und Tageskarten

Von Menu
Food + Beverage

@

Initialisiert eine neue
Karte. Der Cursor wird
in das Feld Datum ge-
setzt.

Auswahl des laufenden

Nr./ Diatum |18 ||M|:unlag, 3. dypril 2008 || Schnellsuche Menii 1 30.03.2006
honat ; |.i".|:|ril
Karte-Typ: |4 el + Business Lunch

Diatum Erfass:

E| =

heniititel

Mend T
Mend IT

Karten bearbeten

Monats .

Auswahl Kartentyp .
Der Cursor wird auf die
Schalflache Karten be -
arbeiten gesetzt.

Wegi

3 4

Eare - Spezial

n Business-Lunch

Offnet die das Formular
Layout -Vorlage .

1+ | + | -+ | + | Erfasszen | (e sicht | vt
s
i s LY

Aktivierung der Check-Box Business-Lunch.

Offnet das Formular Meniiauswahl . Der Cursor steht im

J
i+
6

Eingabe Menu-Titel .

@0 ® © O

Offnet das Formular
4 MenUs + Business-
Lunch . Meni 1 bis 4
bereits zugeordnet!

l Feld Text.
B= Zusammenstellung M|
@ Zusammenstellen des gewilinschten Menis. o |
-
. . L . Mrd Titel 119 ||Tagesmenii
Kopiert Menu und Preis in die entsprechenden =0 |
: Direktzelekti TL  Prei
Felder vom Business-Lunch. e =
SalatWS kalt [ “ L3
; |
Supen 0 v -2 o
\4 = : g
WS warm O avocadofscher mit R Tevwn W . 15.43 EI
i i X “
4 Menuls + Business Lunch BB Meriis /el v [ o0 kK|
Champignoncremesuppe Crevettenbizgue =
Buure Bratwurst an Zwiebelzauce Lammworezsen Emmentaler ) L1 Egifiets gratiniert ad w 257 EI
““““““““““ an einer Safransauce mit viel G| Fleisch Salzkartolfeln v K|
B S Kartolfelpusree | gafigaiy ) [ |
L “
Birli bromnnts Dessert [0 Feigen mariniert mit Casds w EI
v
16 Divers O v |
Titel 1: [Menii | |[1750] W Titel 2 Fenii |l Trernilinie Normalpreis 4050
= s ——ee— @ 0. Yorzpeize 0.00
runer Salat Griiner Salat z
Bouillon mit Fladi Biawiillon mit Fladi Sltl=ciinccllll 000
B ohneneintopf mit Lammfleizch Champagner-Rizsotto mit Lac Selektion nach Gruppe
Caramellechapfl Euure Bratwrst an Zwisbels. il |Salzkartoffe|n v|
~~~~~~~~~~ [ Menii nicht aktualisiersn
Gebrannte Créme ——
_ . — o[> v]o|a|m gl
Titel 5 |VEQI ” 32 83| e Titel 4: EBare - Spezial
Ayocadofacher mit Riesencrevetten —
< e
E glifilets gratiniert .
S alzk artoffeln 0 menaz
L T . OO mena 3 10
Feigen mariniert mit Cassis O e
Businesz-Lunch
1139
Titel 5: |Businesz-Lunch || 40.50 ml
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Modul Menu- und Tageskarten UNIKOMM ¢astro

Seitenansicht / Druck Karten

Mit Ausnahme der Tageskarte stehen 3 Drucklayouts zur Verfugung. Standard , Klassisch und Modern .
Uber die Einstellung der Check-Box Neutrale Forms wird bestimmt, ob die Karten auf neutrales Papier
oder auf Vordrucke ausgegeben werden.

Von Menu
Food + Beverage

Meni- und Tageskarten UNIKMOMM
Ni/Dsum (16 |[Monieg. 3 Apii2005 |
Mon o v v]
Karte-Typ: |4 kenii + Business Lunch e |

Draturm Erfass: 03.04. 2006 WisLm:
B |

Karten bearbeiten

Titel 1: |Meni..i | | Champignoncremesuppe
B | I 17.50] Buure Bratwurst an Zwisbelzauce 118
Titel 2: |Meni.i 1l | Crevettenbizoue
[Bizr [Ptk | ” 3550' Lammvareszen Emmentaler Art u]
Titel 3: |\-"egi | Griiner S alat
Bez / Preis [ I 209 el miE A T
Titel 4: |E&re - Spezial ] Griiner Salat
- B ouillor rit Fladli
Bez / Preis: [ 1l 30, 0] P
Tl e = e Dimmbbm rmib b —mlem
Titel 5 |Business—Lunch | Avwocadofacher mit Riesencrevetten
Bozigigicis; | I 40.50] Eqgifilets gratiniert 119
ol b FE el
T+ I + I -» I + I Erfassen I Ubersicht I I I Harten I Delete I I Menii I
|
1

E Meniikarten

@ Offnet das Formular Selektion Karten .

4 Menii + Busi Lunch
Stanciard
b | & « 1Menii A5 (hoch)
Wlassizch ¢ | & 12 + 2 Menii A5 (hoch)
* 1 Menu A4 (hoch)
M2 i @ e 2 Menis A5 (A4 quer)
Tageskarte & gf) « 2 Meniis A4
. s = | ¢ 1 Menu + Text
Speisekarte g | S « 4 Meniis + Spezialitaten .
Fur Tageskarten und Speisekarten .
Schrift klein

Einstellung der Schriftgrosse
e Schrift klein =12 Punkt
e Schrift gross = 13 Punkt

®O

O&
—

g ©

Schrift gross
Meutrale Forms

Meutrale Farms [0 | Neutrales Papier

=4

Meutrale Forms Vordrucke

=)
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Modul Menivorschlage UNIKOMM Gastro

Ubersicht

Das Modul Menu-Vorschlage basiert auf der Meni-Datenbank. Wir unterscheiden grundséatzlich zwi-
schen der Erstellung von Vorlagen und der Bearbeitung von Menulvorschlagen. Beim Erstgenannten
werden zweckneutrale Vorlagen — ahnlich wie in der Textverarbeitung mit Word — fur Aktionen, fest-
liche Anlasse, Gesellschaften, Firmenanlasse u.a.m. erstellt. Auf der Basis dieser Vorlagen kénnen
mittels einer automatisierten Kopierfunktion individualisierte, gasteorientierte Mentvorschlage gene-
riert werden.

Das Modul funktioniert quasi wie eine Auftragsbearbeitung beginnend bei Angeboten, Gber Auftrags-
bestatigungen bis hin zu Reservationen. In dieser Anwendungsart werden auch Elemente wie Raum-
zuteilung, Dekoration, eventuelle Zimmerreservation, organisatorische und technische Hilfsmittel und
die Verantwortlichkeiten (im Betrieb) geregelt. Ein individueller Auftrag beginnt in der Regel mit einem
Angebot. Die weiteren Stadien erfolgen lediglich durch eine Anderung des Auftrags-Status, mit oder
ohne zwischenzeitliche Veranderungen (Mutationen). Das erleichtert die Arbeit wesentlich und redu-
ziert den Aufwand auf einen Bruchteil herkdmmlicher (konventioneller) Methoden.

Alle so entstehenden Dokumente kdnnen einzeln, oder als Gesamtpaket in einer gut prasentierenden
Form gedruckt werden. Fir eilige Zustellungen, insbesondere bei Angeboten, steht eine E-Mail-Funk-
tion zur Verfugung. Das Deckblatt eines individuellen Vorschlages bietet zusatzlich Platz fur die Auf-
nahme von Begleittexten (wie Kurzbriefe). Diese werden manuell erfasst oder Uber vorbereitete Text-
konserven eingefuigt und angepasst. Eine weitere Mdglichkeit ist die direkte Verbindung zum Modul
Quick-Mail . Dabei werden samtliche Referenzen automatisch tibernommen.

Erreicht eine Menuvorschlag / Angebot den Status Auftrag, Auftragsbestatigung und/oder Reservation
steht zusétzlich ein interner Auftrag zur Verfigung. Er enthalt alle wesentlichen Informationen fur die
Organisation und die Vorbereitung des Anlasses, sowie die relevanten Daten fir die Kiche.

Hinweis !

Auch ein individuelles Angebot — zum Beispiel fir eine Geburtstagsfeier — kann auch als Kopiervorlage
benutzt werden, sofern sich die Mentvorschlage und die Rahmenorganisation ahnlich sind. Aus Hans
Muster wird einfach die Firma Beispiel AG.

Ein weiteres praktisches Element in diesem Modul ist die Erstellung von Getrankekarten. Je nach vor-
genommener Strukturierung der relevanten Artikel (Getranke) mittels der Hilfstabelle Herkunft (siehe
unter Applikationsparameter) konnen einfache bis sehr individuell gestaltete Karten selektioniert und
gedruckt werden.
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Modul Menuvorschlage UNIKOMM @astro

Modulsteuerung Von Menti

Food + Beverage

ArlassHr: 4 Dat. Anfr: 15.04.2005 [Nummer | ~ 14— Suchfenster

Anlass: H auptversammiung 5YF m vﬂ—

Dratum Beginn: 20.04. 2006 Ende: 20,04, 2006 v“_

Beginn: 13.50 ~ | Ende: 23.850 w

Anz Personen: 16 D aver: 4 m

Status: 0 [&ngebat X | LT Initialisiert einen neuen
Riaum: EET 1(g) B MExFaner Vorschlag / Auftrag.
Layaut: Elock quadratizch 2 = Seestrasse 18

ADekorstion:  [keine ] CHl |50 | Zeigt eine Ubersicht der
T-Dekoration: keine 10) vorhandenen Vorschlége.
Unterhaltung: ESine J mcpartner@spectraweb. ch

Raum-Miste: 0.00 » | Zim-Res.: Aaiﬁl\ Offnet das Formular Er-
Hotel: N Status: & fassung Meniis / Artikel .
Zahlungs-A: Gezamtrechnung Kredit w Weranbwortlich: b

Eontaktperson: i alter Miiblethaler Sachbearbeiter: Hars Muster Kopiert den aktuellen Vor-
Bemerkung: Dat. Erfassung:  [30.03.2008 schlag in einen neuen

identischen Datensatz

Em

Meuberechnung
@— keniivorzchlage VYorlagen

Offnet das Modul Quick -
+ I + I -» I + |ErfassenIUbersich‘tIMenUsI Copy I k-l IEIeric:h'teI Delete I Seite 2 I Menii I

Mail. Alle Referenzen
werden Ubertragen.

Offnet das Formular
Selektion Berichte

Léscht den aktuellen
Datensatz.

Anlasse R Auswahllisten Raumange -
bot / Bestuhlung .

Anlazs-Mr 4 Anlass: Hauptversammlung 5%WF

Technische Einrichtungen Auswabhllisten Dekoration .

Einnichtung 1: Fednerpult klein ) L3 25.00 ~ | [nur Wahrend offiziellemn Teil .
Einrichtung 2:  Hellraum-Frojektar L3 B0L00 s Hotelreservation.
Einrichturng 3: |Leinwand 140120 \, 14 | 50.00 s | 15 |
Eirmichtung 4: | ) | 0.00 v| | \/I | Neu?erechnung der Vor-
i schlage nach erfolgten
Einrichtung 5: | v| | 0.00 v| | | . -
- Menu-Preisédnderungen.
Einnchtung EB: | J -~ | | 0.00 v| | J |
Erginzungstext Deckblatt Initialisiert (eroffnet) eine
neue Vorlage .
. < [ Auswahllisten technische
Hilfsmittel.
Auswahllisten Kosten der
LI, Vi S T e [ 17 technischen Hilfsmittel.
“Yorbesprechung der Organization am 03.04. 2006, 17.00 Uhr.
| Slsie | Erfassung Text fur das
@ Bl Deckblatt.
Seite 1

Offnet das Formular Ver-
waltung Standardtexte .

ONONONONONGINCIGIONONONORNOONORONO,

Memofeld fur interne
Bemerkungen / Notizen.
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Modul Menivorschlage UNIKOMM Gastro

Bearbeitung von Vorlagen

Hierbei gilt der Grundsatz: Je mehr spezifische Vorlagen vorhanden sind, desto einfacher und
schneller gestaltet sich die Bearbeitung individueller Mentivorschlage!

Arbeitsablauf
Formularausschnitt

FeaLim-Miete: | 0.00 % | Zim-Res.: |Nein| Anzahl: | | @ Offnet d_as Formular Vor-

: lagen. Die erste Vorlage
Hotel | - Stalus A wird angezeigt, sofern ein
Zahlungs-2irt: |Gesamlrechnung K redit L | Werantwortlich: him Datensatz vorhanden ist.

i i Sachbearbeiter:  [Hans Muster

Kontaktperson: |Walter tiihlethaler | | | @ Auswahlliste der beste-
Bemerkung: | | Dat Edassung:  |30.03.2006 | henden Vorlagen. Die ge-

— wiinschte kann selektio-

Neuberechnung [ niert werden. Aktivierung

@_ MBnUVDfSChlégE '\\J'D”agen mit Mausklick oder Taste

{F4}.

1‘ | +- | =+ | + |ErfassenlUbersichMenUsl Copy | Civick-hail |Elerichte| Delete | Seite 2 | Menii | o .
@ Initialisiert die Erfassung

einer neuen Vorlage. Die
¢ Seq-Nr. und die Vorlage-
Nr. werden automatisch
B Vorlagen |£| zugeteilt.
(&) et sas Formutar -
nus fur die Neuerfassung
mGese"SChaﬁen V|_@ oder fiir die Mutation von
Seq-Mr: 1 MenUpositionen (Erkla-
yaorlage-hr T (rjung ;ltehe nachfolgen-
Bezeichnung: Gesellschaften e @ e Seiten).
. 4 21 )
Datum ErFass: el —~ @ @ Léscht eine bestehende
Sachbearb: i Vorlage vollstandig aus
Bemerkung keine R+ der Datenbank. Eine Si-
cherheitsmeldung wird
angezeigt.
@ Schliesst das Formular
. Vorlagen.
v Formularausschnitt 9
Hinweis !
Anl&sse UNIKMOMM
Maogliche Vorlagen....
“Worlage-Mr VL1 Bez: Gesellschaften
Pos  Mummer Meni Kompl oMorsp  oMachsp  Worl-Nr * Gesellschaften
. ¢ Private Anlasse
[ o ]| | [kalte Vorspeise | ]| o.on| | il [ w1 | « Firmenanlisse
[ o |[ &1 |[Bére-Salat | e | eso][ ooo][ o.00] [t « Begrabnisse
[ o0 |[ &3 |[Tormatensalat mit Basilikum | e ]| a0 | o.oo| | 0.00] [ w1 | « Hochzeiten
[ 0o |[ &2 |[MosslerSalat | e [ sl .00 | n.00] [ vi-1 | * Jubilaen
[ 0 |[ a1 |[Avocadafacher mit Riesencrevetten | e 1780 oool[ o0 [T | * Saisonale Aktionen

¢ Spezialitaten
u.a.m.
Wichtiger Hinweis !!

Der angezeigte Datensatz Im Hauptformular Menu-Vorschlage hat bei der Er-
Fassung / Bearbeitung von Vorlagen keine Bedeutung. Der Datensatzzeiger
(Nummer) kann auf einer beliebigen Position stehen.
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Modul Menivorschlage UNIKOMM Gastro

Bearbeitung Vorlagen  (Fortsetzung)

Arbeitsablauf

Neuberechrung [
w Meniivorschlage Yorlagen

4+ | + | = | + |Erfassenlﬂbersicmlhdenusl Copry | Eick-hizil |Beri|:hte| Delete | Sejte 2 | Menii |

v @ Offnet das Formular
= - Menus.
v @ Offnet das Formular
Suchen ) albschritzel mit Champignore={ 6 Mentauswahl .
e . Vorselektion =
Worlage-Mr YL-1 i i
Bezsichnung: Gesclischatton 4 | Mr: Menii-Titel: [K.albzchritzel mit Champignons| @ Dgs gewunschte Meni
Datum Erfass:  22,07.2005 2 K.albschnitzel mit Champignonsauce wird gesucht.
Sachbearb: il | L reichhaltig mit Friichten garmiert
Bomerbung e | & Buttemudein @ Initialisiert eine neue Posi-
tionszeile und fugt das
Mend ein.
Hinweis !
Der Vorgang 5 bis 7 wird
v solange wiederholt, bis alle
FE— Mends eingetragen sind.
niasse Min: | 000 Midi | 000 Max [ 000
“orlage-rr w1 Bex: Gesellschaften Harmal | £l EDl o | DDD' ok | 0 DDl Fugt einen Untertitel ein.
Po= Mummer  hdeni
- EZ: Heu | Erzetzen | i .
] | [realte varspeise @ Offnet das Formular
u] a1 | [Bare - Salat A =] 5O7[ OO0 | OO0 [ VT | Artikelauswahl
i} 53 | [Tomatensalat mit Basilikum J e ] a.50] [ o.00]| 000 [ w1 |
i} 52 | [Missler Salat ] ET [ 1060 ooa|| ooo| [ w1 | . .
11 |[Avocadotacher mit Riesencrevetten | er|[ 1750 0.00] | o.00] [ w1 | @ Der gewiinschte Artikel
7 | [Euppen J e ] 0.00] | i | [vi=t | wird gesucht.
38 | [Gemisecremesuppe ] ET [ 28.50] [ o.oo|| o.00| [ w1 |
0 39 |[Tomatensuppe | er][ s.sol[ ooo[  o.o0] [vic1 | Initialisiert eine neue Posi-
i} | [Fleischgerichte ] ET [ o.onl | [ | [wi-1 ] i i d fuat d
0 17 | [Schweinshraten Krustig J e 26.50] o.oo|| o.00| [ w1 | |or_152e|_e und tugt den
i 50 ||Schweipshase geschmaort | eT ][ 2380 0.00]| o.00] [ w1 | Artikel ein
o || =8 ||Ka|bsh§xe nach bayrischer Art
| 48 |[Kalbhssdhnitzel mit Rahmsauce | Artike P Hinweis !
11 M 22 |[Barner Ratsherrentopft - - Der Vorgana 9 bis 11 wird
i | [Fischadrchie mAlglaleCIollre — 10) v (] ! [¢] }
o |[- 28 |[Steinbuft mit Jakobsmuscheln UEERTe e SOI_ange_WlederhOIt' IE.)IS alle
0 |[ 22 |[scampijund Seezunge in Lauchssadce Bezeichriung 1D [figle e Cloitre | Artikel eingetragen sind.
o || |[Desser's LIAR T -Murmrmer: [121425 |
o J[ sz |[Emiorohres EK / VK-Preis: [ 7.60 23.00] 65,56 @ Fugt eine Leerzeile ein.
[ o || 43 [|[Chariotle a I'Orange A
| ] | I I | @_ﬂeu Anclern EL* . . .
@ Zeigt die ausgewahlten
Mendis und Artikel in einer
1+ |+ |+ | ¥ | mepus | apice | U|»T'rte| | L-zeie | & | W& | R | Listenansicht an.

Wichtiger Hinweis !!

Die Erfassungsreihenfolge der Menus und Artikel entspricht nicht immer der Ausgabe- (Druck) Reihenfolge. Man denke
an zwischenzeitliche Mutationen. Im Feld bzw. in der Spalte Pos (itionen) kdnnen Sie die Reihenfolge individuell anpassen.
Der Standardwert der Positionen ist 0 (Null).
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Modul Menuvorschlage UNIKOMM @astro

Erfassung Angebot (Kopieren Vorlage)

Wir gehen von der Annahme aus, ein Kunde wiinscht ein Angebot fur eine Versammlung mit anschlies-
sendem Nachtessen. Betreffend der Menus gibt er lediglich einen Kostenrahmen von CHF 45.— pro
Person bekannt. Wahrend der Versammlung werden Folien aufgelegt, was entsprechende Hilfsmittel
erfordert. Wir verwenden dazu das Beispiel von Seite 128

. Von Menu

Arbeitsablauf Food + Beverage

Anlisse UNIKMOMM
@ Initialisiert einen neuen

orasmisation Vorschiag / Auftrag.
Anlass-Nr: 3 | Dat Anfr: 30.03. 2006 [Hummer | ~| hid /
Anlass: Hauptverzammiung Yerein m - | @ Quswa es GhaStgs KL_Jn_
D atum Beginn: 0E.04. 2006 Ende: 0E.04. 2006 [T ) Gesellzchaften v| en (muss vornanden seln).
Eeginn; 1800~ | Ende: 22.00 =° . .
e —— FEE 6 A\ @ Ubernahme der Daten in die
o 8 [rgebot ~| 11578 Felder Géasteinformation .
Fiam: 24T und 2 1/ ) o kel Erfassung der Referenzen
Layout: Elock quadratizch B \/ e Seestrasse 18 Datum. Zeit. Anz. Personen
A-Dekoration: Elurnen Jubilare B CH 3800 Thun ' ' ' '
T-Dekoration: Mamenkarth, Blumenschmuck }( 6 ) B9 Kunde suchen ‘X @ Erfassung von Raumzutei -
Unterhaltung: keire J Iung und Layout
Faum-histe: 0.00 v| Zim-Res.: Anzahl: | u] Suchen MC+Partner 2 ’
Hotel: Firma - 11578 ||MC+Partner )

: : 3 ot 300 |[Thun @ Erfassung zusétzlicher
Fahlungs-2Art: Gesamtrechnung Kredit L( 7 \ ~ Telsfon / Fax I Dienstleistungen
Fontaktperson: ' alker Midhlethaler | E-Mail mepartner@spectraweb.ch
Bermerkung:

Hecioret | @_ T EL‘ | @ Erfasskung Zahlungsart und
[ Kontaktperson .
teniivorzchlage \-"ollagen i
Offnet das Formular Seite 2.
4+ I + I - I + IErfassenlUbersich‘tIMenusl Copy I zick-hdail IEIeric:HleI Delete I Seite 2 I Menii I
@ Erfassung der technischen

Hilfsmittel , Mietpreise und
o e Zurlck allfalliger Bemerkungen .
Erfassung eines individuel-

fig vorkommende (&hnliche)
Anlazs-hr 3 Anlass: Hauptverzammlung YYerein Texte kbnnen Konserven

(S-Texte) angelegt werden.

Technische Einrichtungen

25.00 | [rur Wahrend offiziellamn T il

Einrichtung 1:  |Rednerpult klein 3 s @ Textfeld fir interne Bemer-
Einrichtung 2:  |Hellraum-Projektar s BOLO0 s kungen / Notizen ect
Einrichtung 3: |Leinwand 140120 (9 | BOLO0 s | 9 | '
Einrichtung 4: | | 0.00 v| | \_/ | Hinweis !

Einrichtung 5: | s | | 0.00 s | | |

Binrichtung &: | J ][ ooo~] [ J | Die sog. Kopfdaten sind nun

angelegt. Als nachster Schritt
folgt die Auswahl und das
— Kopieren der gewiinschten

arnmlung = Vorlage.

Erganzungstext Deckblatt

Sehr geehrte Damen und Herren

Gerne unterbreiten wir lhnen Mendvorschlagge fir ihre Haupt- £ Jubila
ihres Yereins. Es wirde uns freuen, wenn wir ihre Mitglieder in unsere
Haus verwdhnen darften. Far allfallige Fragen betreffend Mentvorschlafe und Organisa-
tion stehen wir lhnen gerne zur “erflgung.

Hotizen, Bemerkungen

Warbesprechung der Organization am 03.04. 2008, 17.00 Uhr.
S-Texte

@ Berichte

Seite 1
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UNIKOMM Gastro

Modul Menuvorschlage
Erfassung Angebot  (Fortsetzung)
Arbeitsablauf

Anlasse

Anlass-Mr:
Anlass:

Dratum Beginn:
Eeginn:

Anz Personen:
Status:

R aurm:

Layout:
A-Dekoration:
T-Dekaoration:
Unterhaltung:
Raum-hiete:
Hotel:
Fahlungs-2rt:
Kontaktperzon:

Bemerkung:

€|+
% p |t 4>

UNIKMOMM

Suchbegriffe 30.03.2006

3—| Dat. Anfr: IW m (12\’ |
H auptversammlung Veresin m \r/ - |
0E.04.2008 Ende: 0E.04.2006 Yorlagen [EEEE g |
12.00 ~ | Ende: 22.00 ]
2 Daver |4 (Gastkunde |
u] |Angeb0t - | 11578
Sali1 und 2
Block quadratizc| b5 15
Blurnen Jubilare hun
Mamerikartli. Blurm \3) Yorlage in Menlvarschlag kopieren.
EEine traweb.ch
0.00 + | Zim-

@— Ja | Nein —|—> 2
Gezamtrechnung ! b
“walter Midhlethaler Sachbearbeiter: Hans Muster

at. Erfassung: |30.03.2006 |

Datenbank

Meuberechnung |2

Feniivorzchlage Worlagen

\'?f) | Ist die Auswahl { Gesellschaften } richtig.|

il |Eleric:h'te| Delete I Seite 2 I Menii I

® | P

'-.-'Drl-age.erFDIgrgil:h kopierk,

IUberSichMeﬂsl Copy | GILic
UNIKMOMMM
Anlass-hr 3 Gast MC+Partner
Pos  Mummer Meni Hompl o.Vorsp o Machsp 2nl-Rr
[ o] EL O [Kalbshaxe nach bayrischer Art ET || 26.50] | o.0a | ooaol [ 3
[ o] 51 O [Bare - Salat ET || 250 o.0a | ooaol [ =
[ o ] 53 O [Tomatensalat mit Basilikum ET || 2.50]| 0.00 | oool [ =
[n) 52 O [Miassler Salat ET 10.50 o.oo o.0o 2
[n] O |Suppen ET 000 3
[n] [ [KKalie vorspeise ET 000 3
[u] 349 O |[Tomatensuppe ET 2.50 a.a0 0.0 3
[ o ] O [Fleischaerichte et || o.00]| ][ [ =
=] 38 O |Gemiasecremesuppe ET 2.50 0.0 o.oo 3
o 50 [ |Schweinshaxe geschmaort ET 23.50 o.a0 o.oo 3
a 41 O [avocadofacher mit Riesencrevettan ET 17.50 .00 o.oo 3
a 42 O [Kalbsschhitzel mit Rahmsauce ET 3150 o.oo o.oo =l
[n) 33 (] |§larner Fatsherrentopr ET 45.00 o.oo o.0o 3
[n] [ |Fischgerichte ET 0.0o 2
a 28 O [Steinbutt mit Jakobsmuscheln ET 33.50 .00 o.o0o 3
[u] 32 O |Scampi und Seerunde in Lauchssauce ET 36.50 a.a0 a.00 3
[ o ] O |[Dessert's ET || 000 | ][ [ =
[n) 17 O [Schweinskhraten Krustio ET 26.90 o.oo o.0o 3
=] a3 I |[Charlotte a I'Orange ET 11.50 0.0 o.oo 3
a 42 O [Birli brannts ET T7.a0 .00 o.o0o 3
o (] ET oon

® ©®

® ®

Auswahl der gewiinschten
Vorlage (Gesellschaften).
Die Meldung Vorlage in Me-
niivorschlag kopieren wird
angezeigt.

Ja = Programmstart
Nein = Abbruch

Sicherheitsabfrage Uber
die getroffene Auswahl.

Ja = Programmfortsetzung
Nein = Abbruch

Abschlussmeldung iber den
erfolgreichen Kopiervorgang.

Offnet das Formular Men(i-
Vorschlage und zeigt die
kopierten Positionen an.

Wichtige Hinweise !!

Eine getroffene falsche
Auswahl bzw. Vorlage
kann nach dem Kopieren
nicht mehr riickgangig ge-
macht werden. Im Falle
eines Fehlers muss der
gesamte Vorschlag ge-
lI6scht und neu erfasst
werden. Vorsicht heisst
Die goldene Regel....

Die Erfassungsreihenfolge
der Menis und Artikel ent-
spricht nicht immer der Aus-
gabe (Druck-) Reihenfolge.
Man denke an zwischenzeit-
liche Mutationen. Sofern not-
wendig kénnen Sie im Feld
bzw. in der Spalte Pos (si-
tionen) die Reihenfolge in-
dividuell anpassen.

Seite 135
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Modul Menivorschlage UNIKOMM Gastro

Erfassung Angebot  (Fortsetzung)

Das Angebot ,Hauptversammlung Verein“ ist nun vollstéandig erfasst. Die letzte Operation ist die Kon-
trolle, der Druck und der Versand des Angebotes. Hierfur stehen der Versand per Post oder die direk-
te Ubermittlung per E-Mail zur Verfiigung.

Arbeitsablauf

Neuberechrung |22

— ; : Offnet das Formular
tenuvorschlage Yorlagen

Selektion Berichte .

+ | + | -+ | + |Erfassen|[lbersicht|Men[2|3| Copy | Givick-hdail |EIerithle| Delete | Seite 2 | Menii | Seitenansicht oder

Direktdruck Deckblatt .

(17) |
N

Seitenansicht oder
Direktdruck Organisation .

Seitenansicht oder
Direktdruck Meni-Vor-
schlage .

® 66 6

Getrinkekarte

Seitenansicht oder
Direktdruck Interner
Auftrag (nicht glltig bei
Angeboten!).

Titel E-Mail Einzel

<

Deckhlstt @
Crganization @

"

[oF

Meni-orachlage "
| 65

=1

& | vonBereich E-hlail Serie
% ereich Wl Selektion
&
=8

<

E-Mails @
=l
=

.

rterner Autrag (21) N
Seitenansicht oder
Alle Dokumerts (:) Direktdruck Meniikarte .
Menikarte
Druck alle Dokumente
Grosse Schrift O (30 bis 33) gleichzeitig.

Generiert ein E-Mail mit
den Dokumenten (30 bis
33).

;
®®6 ©

Meutrale Forms EI—@ £|

Tur Traditb s ve ket

Angebol
I TERAMDON VS PTHCRET
O gani sation
Hauptversanmmlung Hauptver samimium g Verein
hdC+Partne

Enginesring
Seestrasse
CH 3E00

T TR LS IPETIENE T

Referenzen e

Anlass- Hr: = mopartner @ = )
i Menivvorschilage M CH+Partrer
O atum Beginn: 0 Tran
eferenz =
[ stum Ende: g Hauptbver sarmmlung WYVerin 05 042008
Zeit Beginn: 1 RSN
Zeit Ende: 2 D aturm Beai Halte vorspaise
L atum Endd
Zeit Baginn = E&re - Sai=t =50
Z =it Ende! Bire - Salat
#nzahl Fers bunter hiancts alat, reichhaltig garniart
52 Missler Sa= 0,50

Zimmearras

Anzahl Zimn Hiissler Salat
mit Ei. Speck und Browodfeli

Technisc ] Tomatensalst mit Bsili kum =0
Tomatens alat mit Basillcum
mMeutrale Forms mitfeirsten Olrenosl und Bak amico
I Sippen
=0 Tomatensuppe ss0
Neutrale Berichte ohne Logo Tematercuppe

und Adresse .

36 Germilsecramesuppe =50
Semisecremasuppe
frische Gemiis esuppe mit
= artenk rauter und einer R ahmhaobe

Fisshgern chte
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Modul Menuvorschlage UNIKOMM @astro

Erfassung Auftrag

Wie bereits unter der Ubersicht der Modulbeschreibung erwéhnt, kann ein Angebot mit ,wenigen Hand-
griffen” zu einer Auftragsbestatigung oder zu einem Auftrag ergénzt (umgewandelt) werden. Im Prin-
zip handelt es sich lediglich um eine Veranderung des Auftrags-Status. Genau genommen missen Sie
wissen, dass der Kunde das Angebot als gut befindet, welche Anderungen er im Ablauf und der Organi-
sation winscht und welche Wabhl er betreffend der Menlvorschlége getroffen hat. Als Beispiel verwen-
den wir das Angebot ,Hauptversammlung Verein®“.

Arbeitsablauf

" @ Der Kunde (Gast) hat zwi-
trag folgende Anderun-

ganimation gen vorgenommen bzw.
Anlazs-rr 3 | Drat. Anfr: 30.03.2006

[Hummer | ~| gewdinscht:
Anlass: Hauptversammmlung Yerein | m ~ |
Dratum Beginn: 0504, 2006 Ende: 0E. 04, 2008 LI B Gesellzchaften vl o Zeit Beginn
Beginn: 15.00 ~ | Ende: 23.00 = » Zeit Ende
Anz Personer: 2z Daver: 5 e Anzahl Personen
Status: 0 [Auftrag ~|| 11578 e Status = Auftrag
R aurn: 5301 und 2 - >®artne' » Zimmerreservation
Layout: Elock quadratizch - strasze 18 * Anzahl Zimmer = 2
#-Dekoration: Elurnen Jubilare CH 3600 Thun » Hotelwunsch
T-Dekoration: karmenkartli, Blumnenschmuck
Unterhaltung: Feine mepartnen@spectraweb. ch @ Offnet das Formular
Raum-Micte: 0.00 » | ZimAes:|| Ja |snzahl | 2 Menu-Vorschléage .
Hatel: Hatel Erone Thun Status: &
Fahlungs-Art: Gezamtrechnung Kredit - Werantbwortlich: b @ Aus dem Angebot hat der
Fontaktperson: W alter Miihlethaler Sachbearbeiter: Harnz buster Kunde die mit markier-
Eemerkung: Dat Erfassung:  [30.03.2005 | ten Speisen und Getréanke

Meuberechnung |2 ausgewahlt.
teniivorschlage \-"ollagen Hinweis |

+ I + I -» I -+ IErfassenIUbersich‘thnlanUSI Copy I k-l IEIeric:h'teI Delete I Seite 2 I Menii I

Weitere Manipulationen
sind fir die Erstellung des
Auftrages nicht notwendig.

—
v

Menlivorschlige UNIKMOMM
Anlass-MNr ] Zast MC+Partner
Po= Mummer  heni Hoarmpl 0. Worsp o Machsp Arl-hlr
[ 1] |1 [Kalte varspeise | eT ]| 0.on] | I NEEN
2 51 || Bare - Salat |J1|| 2.50] | o.00] | oool [ 2 |
[ 4 || 53 |0O[Tomatensalat mit Basilikum | ET || A a.50] 0.00] | ooo [ 2 |
5 ]l |0 [Suppen | 7| 0.00] | I N EER
| & || 33 |OTomatensuppe 2l g.50] | n.0n| | oonl [ 3 |
¥ 22 |M|Gemisecremesuppe | T ]| 2.50] | o.00] | oool [ 2 |
[ 8 1] |O [Fischoerichte | ET || 0.00] | 1 NE
[ 8 || 28 |O[steinbutt mitJakohsmuscheln | ET || 33.50] [ 0.00] | ooo [ 3 |
| 10 || 3z ||:| |Scampi und Seezunge in Lauchssauce |i|| 36 5EI|| u] DD|| D,DD| | 3 |
EE | O |Fleizchgerichte | ET | 0.00] | I NE
[ 13 || s0 |O|[schweinshaxe geschmort | ET || 37N\ 0.00/] ooo [ 2 |
14 48 | [Kalbsschnitzel mit Rahmsauce e o3 ) nool ool [ 3 |
15 33 |b|Barner Ratsherrentopf _]1“ a5 00| n.0n| | oonl [ 3 |
[ 16 || 17 |O|schweinsbraten Krustig ET || 26.50] 0.0a] | oool [ 3 |
| 17 || 41 |O|Awocadofdcher mit Riesencrevetten | ET || 17.50] 0.00] | oool [ =2 |
[1e |0 [Desserts | £ || 0.00|| | [[ 3 ]
[ 18 || 43 |O[chariotte alI'Orange | eT ]| 11.a0] | 0.00] | oool [ 3 |
20 4z |Birli brénnts [ 1eT ]| 7.50] | 0.0a] | oool [ 3 |
[ 21 ] |O |Unzere Wainampfehlung... | ET | 0.00] | il NEEEI
22 30004 |0 [sigle e Cloitre | ET | 23.00] | 1 NEE
| 23 || 20696 |M|Frincipe di Caorleone Bianco | feT || 4z.00] | [ NE
| 24 || 20897 |B|Principe di Caorleone rosso | et ]| az.00] | I IE
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Modul Menivorschlage UNIKOMM Gastro

Erfassung Auftrag  (Fortsetzung)

Wir Ubermitteln den Auftrag als E-Mail (Outlook-Express) und gestalten abschliessend eine ansprechen-
de Menukarte bestehend aus Text- und Menuteil.

Arbeitsablauf

Neuberechnung B

Meniivarzchlage Yorlagen Offnet das Formular

Selektion Berichte .

4+ | + | = | + |Erfassen|Ubersmht|hﬂenus| Copy | Quick-hail |Eler|?f'rte| Delete | Seite 2 | Menii | @ Offnet Outlook-Express .

e —— Der Empfanger und der
Betreff wird eingetragen.

K ( ) |
l &/ Der Auftrag wird im als

Worddokument im RTF-
Format eingeflgt.

@ Offnet das Formular

Getrinkekarte Kartentext .

Wir schreiben einen in-

Trennlinien | s |

Alle Dokumerte:

heniikarte @— g’

Deckblatt g | S| Tel E-Mail Einzel dividuellen oder den ge-
Crganisation g | S| YonBersich |Bielerses B Kartentext [x wunschten Text. Artikel
Menivorschise o | &5 | BisBereich  [walis = und/oder.Trennllnlen
e 60| 8 Vo | kénnen eingefiigt wer-
Interner Auftrag & % v den.
Tex

( } ‘werte Gaste, lisbe Mitglieder @ Seitenansicht oder
DierYorstand freut sich, Sie zu unserem Direktdruck der Karte.

Jubildumsanlass begriizsen zu difen,

Grosze Schrift |:| ' Wi hoffen, dazs wir im traditionllen
f "G asthaus Demo'' gemeinzam
Mevtrale Forms |:| ] urrvergesliche Stunden verbringen
fl kiohnen.
DerVorstand

B
b [«
J Datei  Bearbeiten  Anzicht EinfLigen  Eormat Extraz HMac ”|
— 3>
=5 4 EE- e, e
Senden Suzschned. . Kapieremn Einfligen Rilickganaig
A !mcnartner@snectraweb.ch
Coc: I ( 5 ) TR ek
B etreff: I.-'-‘-.uftrag
Eirfuigen: [B7 D eckblatt i (7. 35 KB) |
Donnerstag, 6 April 2006 Bire - Salat
— . . o Bare - Salat
I Times New FHoman et I I 12 = I == | ¥ A Herdlinade, IniE i tunter Marttsaiat, richhailio garmiert
Der Vorstand frewt sich, Sie 20 unserem Gemilsecremesuppe
Jubifaumsaniass begrissen U difen [
Wi hoffen, dass wir imiracitioniien ,,,scf,em?fmj;;‘ﬁﬁem-,
‘Gasm:a; Dé‘rfm’;genmﬁam Garteniedutar und eler Rafimhatibe
13 2 3 unvergesiiche Stunden verbringsn
Der detailierte Auftrag ist un “Worddeloume N el Bitner Rats herrentopf
oy Barmer Ratsherrentopf
Der Vorstand Geprgtengs Schweins, Rinds, Kalbsiet
Cippolst, und Speck
aufGnlhren Bohnen und Bratkartoffeln, dazu
Marcher, Pécharmelbalre und Kruterbutier
Birli brénnts
Birid fronnts
gebrannte Creme mit marnerten Birnen
Prineipe di Corleone Bianco
Principe di Corieone rosso
EELNINRIN L g by den Auen CH-9999 irgendwo Tel (%1 99088 70 Fax 0310088871
iy gasthausdemo ch - inf @gEsthausdems h
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Modul Menivorschlage UNIKOMM Gastro

Erfassung Auftrag  (Fortsetzung)

Da nun ein verbindlicher Auftrag vorliegt, ist es wichtig, dass das verantwortliche Team davon Kenntnis
hat und die entsprechenden Dispositionen treffen kann. Hierfir steht ein interner Auftrag zur Verfligung,
der alle relevanten Informationen enthalt.

Arbeitsablauf

Neuberechrung B
Mentivorzchlage Yorlagen

4+ | + | -+ | + |Erfassen|I:Ibersi|:ht|Menus| Copy | ick-hail |BericMe| Delete | Sejte 2 | Menii |

|

Offnet das Formular

|<H

" : Selektion Berichte .
Getrinkekarte
Deckhlstt g | S| Tiel Weinkarte | E-Mail Einzel = @ Seitenansicht oder
o e e " ; — Direktdruck interner
Organization G % Won Bereich  |Bielersee | E-Mail Serie = Auftrag
henii-vorachiEge g | & | BisBereich W allis Y| Zelsktion
Fare s g | @ ¢ |
4l Dokumente &
Meniikarte G | Text
Grozze Schrift |
Interner Auftrag 0.0 . 2006
Meutrale Forms D Hauptversamimlung WVerein “fer anbao tlich: b
MC+Fartner
Enginesring Inform ati
Seaestrazse 18
CH 2500 Thun
mopartnerigg@spectr aveb. ch
Referenzen Infrastruktur
Anlass- N = Lokal s Raum: SAl 1 und =
O gtum Beginn: D50, 20005 Anordnung: Block quadratisch
[ atum Ende: 05 0 200 Apéro- Dalkaration Blumen Jubilare
Zeit Beginn: 15.00 Tizch-Dehkor ation: Mamerk drtli, Blumens chmuck
Zeit Ende: 2z.00 Unterhaktung: keine
Anzahl Fersonen: == Bemedung:
Zimmerreszervation: Jda R aurme hliete: o.oo
Anzahl Zimmer: = Zahlungs art: Gesamtrechnung kre dit
Hotel Krone Thun
Technische Hifsmittel
Fednerpult kilzin 2500 nurwedhrend offiziellem Teil
H ellraum- Projektor S0.00
Leirvwand 190 = 120 f=julln u]
.o
.00
.00
B emerkungen Erganzungen
WWorbesprechung der Organis ation am 02042008, 17.00 Uhr.,
Menii{s} MC+Partner
51 Bare - Sala .80
Bire - Salat
burnter Markts al at, reichhaltig garniert
35 Gemlsscremesuppe 880
Femisecre mesuppe
frische Femiis esuppe mit
artenk rduter und ciner R ahmhaube
33 Bamer Ratsherrent opf G500
Birner Ratsherrentopf
Gebratenes Schieins-, Rinds-, Kalbsfilet
Cippolat, und Spedck
auf Erihnen Bohnen und Brak atoffeln, dazu
harchel , Béchamels auee und krduter buther
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Modul Menuvorschlage

UNIKOMM Gastro

Bestehender Menulvorschlag kopieren

Wie bereits vorgangig erwahnt, kann ein bestehender Menivorschlag auch kopiert werden. Das ist
beispielsweise dann der Fall, wenn eine neue Anfrage praktisch den gleichen Sachverhalt und Inhalt
hat. Wir verwenden dazu Anlass-Nr. 50, Hauptversammlung Verein.

Arbeitsablauf

Anlasse

Anlazs-Mr
Anlass:

Dratum Beginn:
Eeginmn:

Anz Personen:
Status:

R aurm:

Layout:
A-Dekoration:
T-Dekoration:
Unterhaltung:
Raum-hiete:
Hatel:
Fahlungs-2&rt:
Fontaktperson:

Eemerkung:

[m}

3 | Drat. Anfr:

30032006

Hauptverzammlung “ersin

06042006 Ende: 06.04. 2008

18.00 ~ | Ende: 23.00

22 D aver: 5

lauftrag

5a&li 1 und 2

Elock quadratizch

B
e
e

Elurnen Jubilare

karmenkartli, Blumnenschmuck

keine

0,00« | Zim-Fes.: Anzahl:

2

Hatel Erone Thun

Gezamtrechnung Kredit

whalker Miiblethaler

UNIKMOMM
Suchbegriffe 30.03.2006
[Hummer | ]
Hame | ]
Yorlagen [EEESIENEN S LS |
11578
M C+F artrer

Seestrasze 18

CH 3600 Thur

mepartnen@spectraweb. ch

Status: &

Werantwortlich: hirn

Sachbearbeiter: Haris Muster

Dat. Erfassung: |30.03. 2006 |

Meuberechnung |2

Feniivorzchlage Yaorlagen

+ I + I -» I -+ IErfassenIUbersich‘thenUsI Copy I k-l IEIeric:h'teI Delete I Seite 2 I Menii I

Batenbank

ok

\ 1 J Varschlagskopie erstellt |

v

¥

finderm Sie die fidresse des Empfangers
und anschliessen die relevanten Datenfelder,

L (Y

® ©O O

Offnet die Selektion
Kopieren .

Startet den Kopiervorgang.

Abschlussmeldung. Kopier-
vorgang war erfolgreich.

Wir andern in der nachste-
stehenden Reihenfolge:

* Adresse des Empfangers
¢ Datum Anfrage

* Anlass (Bezeichnung)

« Datum Beginn

« Datum Ende

« Zeit Beginn

e Zeit Ende

¢ Status = Angebot

¢ Raum, Layout
 Dekoration

« Allfallige Hotelreservation
e Sachbearbeiter

¢ Datum Erfassung
Allfallige Hilfsmittel

Fertig ist das neue
Angebot !

Seite 140

'/@\_. MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun
=)



Modul Menlvorschlage

UNIKOMM Gastro

Getrankekarten

Bei entsprechender Vorbereitung kénnen im Modul Menlvorschlage auch Getrankekarten gesamthaft
oder selektiv gedruckt werden. Ausgangslage ist eine Tabelle Herkunft, mit deren Hilfe die Getrénke
strukturiert werden. Je feiner die Aufldsung, umso grosser die Gestaltungsmoglichkeiten der Karte(n).

Arbeitsablauf

UNIKOMM Gastro

Menii

Parameter Food + Beverage

Artikel FURREN

Lieferant GEUpREn

Hategar YRR LN Sprachen

Wategar

Lief-art

Bankverb

LA _Kond

BN Herkunft |_X
Seq RF EKategone Code ™
3 5 10 ||Bielerses CH
4 11 || Bindnertherrschaft CH B
B 12— Genfersee / Waadt CH | —
K 13| || Heuenburg CH
1 14| | |Ostechwmeiz CH
2 15| || Tessin CH
3 16| | [walliz CH
a 201 || Beaujolaiz F
2
¥ 0 [ R
o
/ Formularausschnitt
I 7
[ 7
Artikelinformation UNIKMOMM ||
Artikel-hr g Lief:  [30004 |[Soszenbacher ~| [ v
Bezeichnung 1 C: [4igle le Claitre | | v
Bezeichnung 2 D: [Empfehlenswert Zl Fisch | Aigle le Claitre |
Bezeichnung 1 F: | | |
Bezeichnung 2 F: | |
Artikel-Hurzhez:  |aigle | Elemente Einkaut Halkulation
Kategorie: keller y \ w | Einkauf: 7ED| | 7 60|
Gruppe: Jwein 4 ~] Faktor [ | 3.03]
—
Ivertargruppe: |Gruppe [ | s | werkaut | | | 23.DD|
Herkuntt (wigin):  [[Genferses fvVaacdt ~| Einheit =T v | [ sa v |
Seite-Mr Karte: I| I| Umrechn-Faktor: | 1.000 | [ 1.000 |—_

@

® ©

Offnet das Formular
Herkunft .

Initialisiert eine neue Zeile.
Hinweise !

Beim Neubeginn ist es von
Vorteil, wenn die gewiinsch-
te Struktur erstmal entworfen
wird. Zum Beispiel:

» Getranke-Kategorien
e Lander

* Regionen

» andere Merkmale

Durch die Trennung von Seq_
Nr. und Reihenfolge {RF} ist
das nachtragliche Erfassen
von Positionen maglich.

Loscht die aktuelle (markier-
Te) Zeile.

Zuordnung der Herkunft aller
relevanten Artikel (Getranke).
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Modul Menivorschlage UNIKOMM Gastro

Getrankekarten (Fortsetzung)

Arbeitsablauf

Meuberechhung @
Meriivarschlage Yorlagen

4+ | + | = | + |Erfassen|Uhersicht|hﬂenﬂs| Copy | Lsick-Mail |Beri:hte| Delete | Seite 2 | Menii |

&
TR T N TN | (o) Ofetas Fomua
: Selektion Berichte.
Deckhlatt ga | S| Tiel wieinkarte ¥|  E-Msil Einzel =
Organisation g’ | S| YonBersich |Bielerses v| Email Serie = @ Auswahl Kartentitel .

5 Biz Bereich  |Walliz L i . .
Meni-orschizge ' | & EECR @ Einstellung Bereich .
rerer it g | & () 4
&lle Dokumente = @ Anzeige und Druck der

el Getrankekarte.
henikarte & | Text 8
Grosse Schrift O
|
Mestrale Forms O
v Kartenausschnitt
Zur Tradition verpfichtet Auszug Artikelinfo
= Elemente Einkauf Kalkulation
ik
Eirkauf: [ 34.20] | 34.20]
Getrankekarte Faktor 374
Werkaut | | 126.00
Einkett (3] ol W Tl W
Genfersee / Waadt Umrechn-Faktar: | 1000 | [ A.000
. ; Einkaufz-Einheit: 1 1]
Aigle Ie Cloitre 1dl 4,60  2dl 9.20 | ’H
Ermpfehlenswert z2u Fisch
Burgund 1. Menge 2. Menge Originalmenge
X
Berger Baron 10 18s0|[ed 3700 || 7d 1200
B Artikel x|
7dl 55.00
30052 Berger Baron
1dl 6.85 2dl 13.70 7d 48.00
Menge-Preis 1: ||1d| vl | IB.SDI
| Menge-Preis 2: |2d| - | | 3?.DD||/
Kalk-Basis 18,30
be | B | B
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Menlu Mitarbeiter UNIKOMM @astro

Ubersicht

Das Menl Mitarbeiter umfasst die Module Mitarbeiter, Einsatzplanung und Lohnabrechnung. Zen-
trales Element sind die Mitarbeiter, die die Basisdaten fur die Nachfolgemodule liefern. Es ist also
wichtig, die Mitarbeiter-Informationen prazis und maoglichst vollstandig zu erfassen. Der gesamte
Bereich Mitarbeiter weist einen hohen Integrationsgrad aus. Das heisst, eine Vielzahl von automa-
atisierten Vorgangen sorgen fur einen einfachen und problemlosen Arbeitsablauf von der Einsatz-
planung, tUber die Lohnabrechnung bis hin zu den statistischen Auswertungen. Die verfligbaren
Berichte und Dokumente — insbesondere im Modul Lohn — entsprechen dem Landes-Gesamtar-
beitsvertrag fur das Gastgewerbe {L-GAV98} und den allgemein verbindlichen, gesetzlichen Vor-
schriften gemass OR.

Food + Beverage Mitarbedter
UNIK.OMM Gastre Menii
Gaathaus Dema _! Mitarbaiter
_I Eiilsatzplanunu
_l Lohnah:rech'nung
__I Ouick-Mail |
I __! | Schiliessen

—  » Zurlick nach
Hautmenii
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Modul Mitarbeiter UNIKOMM €astro

Ubersicht

Die Mitarbeiter-Informationen lassen sich grundsétzlich in drei Bereiche aufteilen. Erstens die allge-
meinen Angaben. Sie enthalten Personalien, Adresse, Kontaktinformationen, organisatorische Merk-
male, sowie Eintritts- und Austrittsdaten. Auf der Basis der Letztgenannten wird bei jedem Start des
Moduls das BVG-Alter und die Dauer der Betriebszugehorigkeit automatisch tberprift bzw. neu be-
rechnet. Der zweite Bereich beinhaltet die gesetzlichen und lohnwirksamen Informationen. Im We-
sentlichen sind es zivilrechtliche Angaben, Bank- oder Postverbindungen, die Basislohndaten, Zu-
schlage und Abzige, sowie besondere Regelungen. Als Letztes folgen statistische Angaben Uber
Arbeits-, Ferien- und Abwesenheitszeiten und — speziell fir Serviceangestellte — Summenwerte be-
treffend Umsatz- und Ferienlohn. Diese statistischen Werte werden monatlich bzw. nach jeder ab-
geschlossenen Einsatzplanung und Lohnabrechnung automatisch nachgefuhrt. Eine zusatzliche
Rubrik {Datei} Ausbildung dient dazu, die Schul-, Grund- und Weiterbildung aller Angestellten zu
registrieren und im personlichen Stammblatt zu dokumentieren. Das Modul ist auch in der Lage,
Passfotos der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter zu speichern (fakultativ).

Bevor mit der Erfassung von Mitarbeitern begonnen werden kann, ist wichtig, dass die dazugeho-
rigen Applikationsparameter bereitgestellt werden. Sie finden diese unter: Hauptmeni > Option
Menu Applikationsparameter > Applikations-Parameter Mitarbeiter > Bereich Mitarbeiter. Alle Ta-
bellen (siehe Formularauszug) sind mit Vorgabe und/oder Standardwerten belegt. Sie kénnen die-
se neu festlegen oder ihren individuellen Bedurfnissen anpassen.

Mitarbenter Funktion Akteilung  SpezAnlds Banken Mationalitat

Miarbeiter Aushildung Qualifikat

Mit der Schaltflache Erfassen wird ein(e) neue(r) Mitarbeiterin / Mitarbeiter initialisiert. Die Mitar-
beiter-Nr. wird vom System — sequentiell aufsteigend, beginnend mit 30001 — automatisch zuge-
teilt. Der Basiswert {Prafix 30000} kann bei der Installation, sofern notwendig, an bereits beste-
hende Nummernsysteme angepasst werden. Die Steuerung der Erfassung ist so angelegt, dass
mit Ausnahme von Auswahllisten, mit der Enter-Taste von Feld zu Feld positioniert werden kann.
Diese Arbeitsweise ist in der Regel schneller als mit Mausklick.

Aus dem Informationsinhalt der Mitarbeiter lassen sich neben den standardméassigen Berichten
wie Stammblatt, Gesamtverzeichnis, Abteilungs- und Funktionslisten auch Dokumente direkt er-
stellen. Es sind dies Arbeitsvertrdge nach L-GAV98, Arbeitsbestatigungen und Arbeitszeugnisse.

Weiter ist die Mitarbeiter-Information mit der separaten Datenbank Quellensteuer (bamu_qgst.mdb)
verbunden. Das heisst, sdmtliche Quellensteuertarife der Eidgendssischen Steuerverwaltung sind

direkt im Zugriff. Bei der Erfassung eines Mitarbeiters wird auf der Basis der Merkmale Zivilstand,

Religion, Verdienstart und Anzahl Kinder in Abhangigkeit des Wohnortkantons der entsprechende

Steuertarif — sofern es sich um eine auslandische Person handelt — ermittelt. Der Steuertarif selbst
wird in die Lohnabrechnung zur automatischen Berechnung des Steuerbetrages verwendet.
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Modul Mitarbeiter UNIKOMM €astro

Modulsteuerung Von Menii
17 Mitarbeiter

Adresse
hitarbeiter-Mr: m ~14— Suchfenster
Anrede: |Herr w || Sehr geshrter Her m v“—
Mame/ormame:  |Haberli Hukertus m ~ie—
Rufname: Hubi m v
Adresse: |Pfauweg
Adres . -Zusatz: [ (4 Grosse: 0.00 i 1
— M—< 9 ) 15 — —— Hilfsfunktionen
ort: [3114 |[michtrach [BE | [Kisicer-Grasss: @ Integriertes PLZ-, Orts -
Kontaktinformationen verzeichnis (mutierbar).
Matel: 075 444 5555 [ & | astsiung 5 Hiche - Bei der Eingabe der PLZ
Teleton P: 031 222 3344 10 L | & | Funsio Sous Chet ~ wird der Ort automatisch
Teletax: [ | Spez.anZsse: - eingesetzt und umgekehrt.
E-Mail: @Smile.ch (]_]j:'—EI I ALEweis: a |
Irttermet: [ | Ausweis-Text: | Automatische Telefonwah -
Arbeitgeber: [ N | Ein- Austrit: 02.01.2006 | ler. Voraussetzung ist die
Telefan G: ! (12) | Ein- Austritts; saizon —H 13 Installation einer adaquaten
Beruf: [Hach [ | Dienstatter: Jahre ; Monste Waéhlersoftware.
Yersicherung: [Frz | Status-Col: Einsa‘tzplan:

Eréffnet eine E-Mail mit der
referenzierten Adresse.
Outlook-Express muss in-
stalliert sein!

+ I + I -» I + IErfaSlsenI I Aushildung I remo I Delete I Berjchte I Seite 2 I Menii I
T T T T T + t
|

{ { { { { i
© O ONONOROFMS

Datenfelder fur Aushilfen
und / oder Teilzeitange-

stellte mit einem alterna-
Initialisiert (ertffnet) einen neuen Mitarbeiter . Der Cursor wird in das tiven Arbeitgeber.
Feld Anrede gesetzt. Ein Mausklick auf = oder die Taste {F4} 6ffnet

die Auswabhlliste. Hinweis ! Die Funktion der Auswahllisten ist allgemein
gultig.

Offnet das Formular Ein-
und Austritte fur die Regi-
strierung saisonaler Mitar-

Offnet das Formular Ausbildung fiir die Registrierung der Schul-, Aus- better.

und Weiterbildung. Das Dienstalter wird bei
jedem Offnen des Moduls

Offnet das Memofeld (Notizblock) des Mitarbeiters. Hier knnen Bemer- geprift bzw. neu berech-
kungen, Feststellungen, Sachverhalte u.a.m. hinterlegt werden. Nur fiir net.
internen Gebrauch!

® ® ©® 6

Der Wohnortskanton  wird
automatisch aus der PLZ-
Tabelle ibernommen.

®

Léscht den aktuellen Mitarbeiter. Eine Sicherheitsmeldung wird vorgén-
gig angezeigt.

Offnet das Formular Selektion Berichte und Dokumente .
Wechselt zur Mitarbeiter-Information Seite 2.

CheckBox Umsatzlohn . Markiert = Umsatzlohn aktiv , nicht markiert =
inaktiv .

CheckBox Einsatzplan . Markiert = im Einsatzplan aktiv, nicht markiert =
keine Bericksichtigung im Einsatzplan

® 000 6 © 6 O
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Modul Mitarbeiter

UNIKOMM Gastro

Modulsteuerung (Fortsetzung)

Mitarbeiter UNIKMOMM

30012 Haberli Hubertus Kiiche
Geburtzdatum: 12121980 Alter: 26 Bankverbinoug: |F'Dstchec:k Faonto Ers |
AHY - MUmmer: [111.12.333.444 | E-@ Clearing-Nr: [ |
Geschlecht: [m&nnlich | Konto-Mr: [5-44455-6 |
Zivilst f Religion;_ [ledig w4 wlva [E & Basislohn: 450000 D-Lohr: | 44515
ANz Kinder: Kinder ”II Kinderzulage: ||:| Std-Lohn: 0.00| Zusatz: o.o0
Rationalitst: Schweiz w | QSTarif: \——‘-@ Fixzpesen: 0.00] Autosgp: 0.00
Heimatort: |Guntelsei | Tarifl Info | Kleiderentzch: 30.00
AuslAuswreis | P | And. Zuschl: MMesserschieifen || QD.DD|
Feitkontrolle Lohnabziige

Soll Ist Saldo 4+~ MatlLohn Fix: 352.00| Tag:
Arbetszei: | Z44.40]] 3ss00||  14e0]| 0.00]  Unterkunft: 350.00| MKest: T 2000
Fetier: [ 23|| 0] [ 28| | 0| Lohnzession: 0.00| e | 0] Zustellung
Abwwezenheit: ljl Avshildung: ljl Qrstever Fix % | | 0.0 Srst-Hor | 0.00
Krank: ljl E: ljl And. Ahzioge: Il 0.00]
Unfall [ 0] Fretage: Schl.-Depat: 17
Un.entsc:huldlgt: ljl Unbezahit: ljl T — T
Feiertage: o kFum Umsatz: 0.0o
Auszrahlung: Monatzlohn: Stundenlohn: (] e U edis 500
Au=z Fereinlohn: | monatlich O Aushilfe: (]
Lehrlinge / Jugendliche: O + I + I -» I -+ I Mer:no IAusbiIdung | Ele"ic:h‘te I Se'rtle1 I

Warname Geb-Datum  Alter
uliz [ 1z012005 || 3 |1 |
P | Carmen | 15102004 || 2 |4 |
*]| | |ﬁ£§)||1 |
' Zustellinfos
Matme ! Yorname
Lohnz. Sumimne:
Hinweis ! Firma § Marme
Der monatliche Betrag einer Bankverbindung:
Lohnzession wird bis zur voll- Clearing-rr:
standigen Tilgung saldiert. Ist -
der Saldo Null (0) Iéscht das Hanta-hr:
Referenz:

System — eine entsprechende
Meldung wird angezeigt — den
Eintrag automatisch.

Hakerli
1200.00 Salda:

@ Zuriick

Hubertus

1'200.00

Geher &G

Biank. EEK

G372

12-24001 2-3

Beizpiel

ne [ ] oK | R |

@)

Von Seite 1

CheckBox AHV.
Aktiv = angemeldet
Inaktiv = pendent.

Offnet das Formular Kinder .
Die Kinder werden mit Vor-
Name und Geburtsdatum
erfasst. Beim Schliessen
wird die Anzahl Kinder ein-
getragen und die Check-
Box Kinderzulage auf ON
gesetzt.

Der Quellensteuer-Tarif wird
im Falle von Auslander au-
tomatisch in Abhangigkeit
des Wohnortkantons ermit
telt (siehe auch Anhang A).

Liegt bei einem Mitarbeiter
eine Lohnzession vor, kann
der Betrag und die Dauer

in Monaten erfasst werden
Im Formular Zustellinfos
wird anschliessend derEm-
pféanger und die Referenzen
erfasst.

Hinweis !

Sind die Felder Lohzession
und Monate = 0 (Null) kann
das Formular nicht geoffnet
werden.

CheckBoxen fir die Lohn -
abrechnung . Eingestellt
werden:

¢ Monatslohn oder

¢ Stundenlohn

¢ Ferienlohn

¢ Aushilfe bei Aushilfen

Hinweis !

Ferienlohn und Stunden-
lohn schliessen sich ge-
genseitig aus. Ferner wird
bei Stundenlohn die Check-
Box monatlich  vom Modul
auf ON gesetzt.

Erfassung der Zustellinfos.

Allfallige Korrektur der Lohn-
zession-Summe oder Saldo.

@ Loscht den Eintrag.
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Modul Mitarbeiter UNIKOMM €astro

Modulsteuerung (Fortsetzung)

Das konsequente Fuhren bzw. Nachfuihren des Formulars Aus- und Weiterbildung kann eine wertvolle
Hilfestellung sein, wenn es um Qualifikations- und/oder Lohngespréache geht oder wenn eine Mitarbeite-
rin oder ein Mitarbeiter eine Ausbildung beantragt.

|.&.ushildung| Memo | [elete |Eleri|:hte| Seite 2 | Menii |

P Auzhidung Daver Hommentar Gualifikation Elemerkun@ ML SR -

] |F'rimarschule v ||5 Jahie  |w ||2 Jahre Kiesen ||gut w ||keine ||3I:IEI1 2 || 1 |
|Sekundarschule s ||3.Jahre |sl[Sekundarstufe ||geniigend |sel| [keine [zomz| 2 |
|Eeruf3ausl:uildung v||3Jahre v||K|:u:hIehre ||gut v||Eléren Ellun(€8z||3tltl12|| 3 |

] E“Fachschule + ||B Monate s |[Sezislitstenkiiche [|gut v | berufsbegletenc[30m2] 4 | |5
¥ a v/ v | | |0 [oied
3
tlel2[¥|[S|[Re]
\ 4
Aushildungsnachweis @ Eréfinet eine neue
Positionszeile . Der
S L Cursor wird in das
Mitarbeiter-Nr. 30012 Funkiion 12 Fet'dt{P}OS'“O“ ge-
Narme Haberli Hubertus Abteiling  Kiiche setzt
Adresse Paueg Geh-Datum 12.12.1980 @ Offnet den Bericht
PLZJOrt 314 Wichtrach Ausbildungsnach -
weis als Ansicht.
Aushildung Dauer Komentar Qualffikstion  Bemetkungen )
@ Loscht die aktuelle
Primarschule 5 Jahre 2 Jahre Kiesen gut keine (markierte) Zeile.
Vorsicht !
Sekundarschule 3 Jahre Sekundarstufe gendgend  keine Es wir keine Sicher-
heitsmeldung ange-
Berufsaushildung 3 Jahre Kochlehra gut Baren Blumenstein zeigt.
Fachschule EMonste  Sezislitdtenkiche gut herfehegleitend
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Modul Mitarbeiter UNIKOMM €astro

Modulsteuerung (Fortsetzung)

Das Berichtswesen im Modul Mitarbeiter ist sehr umfangreich. Neben den generellen Erklarungen auf
dieser Seite beschreiben wir nachfolgend die Dokumente Arbeitsvertrag und Arbeitszeugnis im Detail.

|.&.ushildung| Memo | [elete |Eleri!:hte| Seite 2 | Menii |
|

Ansicht oder Direktdruck Mi-
arbeiter Stammblat .
Selektion Von..Bis Mitarbeiter.

Ansicht oder Direktdruck aller

® Q0 ©

“on Mitarkbeiter | w | Stammblatt @— Ea” % Mitarbeiter. Keine Selektion!
Bis Mitarbeiter | v | Faorm Bewerkung & | S Ansicht oder Direktdruck der
Mitarbeiter nach Funktion .
. Selektion Von ...Bis Funktion.
“on Funktion | v | Gesamt ®_ =]
Bi= Funktion | + | Funktion e i | S @ Ansicht oder Direktdruck der
. Mitarbeiter nach Abteilung .
Wion A kteilunn | el | Abteilung e g % Selektion Von ...Bis Abteilung.
Bis Abteiln v Telefoniiste " (10)—ée | S . . .
9 | | Ansicht oder Direktdruck einer
Status-Code Adresskisber  (71)—é" | & Telefonliste .
Selektion Von ...Bis Abteilung.
Datumkaontrolle & ) )
@ % @ Ansicht oder Direktdruck von
Arbeitsvertrag €= Adressenklebern .
. . — Selektion Von ...Bis Abteilung.
Arhetszeugniz L
@ Status-Code . Standardwert = A
EL*' | Wert P zeigt alle oben bezeich-
neten Berichte fur passive Mit-
l arbeiter (nocht nicht geldscht).
Mitarbeiter Stammblatt
Stand  20.03.2006
Adress daten Persinliche Angaben
Marme 5 ornarre: Aeschbacher Hurt Mitarbeiter-Hr: 30016
Rufhame: Aeschhi E-Plan Kirzel:
Adresse: F orellenweg Grasse: 0.00
Adresszusatz: Gewicht: 0.oo0
Land F PLZ § Ort: ZH 3124 BHelpberg Kleidergrosse:
Kontaktinformationen Funktion
Hatel: 079 789 2233 F unktion: Service Fachmann
Telefon P: 031 951 4455 Abteilung: Service
Telefax Spez. Anlasse:
E-Mail: aseschbi@master.ch Ausweis 1)
Internet: Eintritt { Austritt: 09.01.20086 -
Arbeitgeber: Status Dienstalt.: F 0 Jdahre 3 Monate
Telefon G: Beruf: Showanaster
Persinliche Daten Zeitkontrolle
G eburtsdatum: 11.12.18952 Soll Ist Saldo +4 -
AHV-Mummer: 123,44 555 666 demeldet: Mein Arbeitszeit: 229.60 292.20 G270 o.00
Geschlecht: rmannlich Ferien: 28 i} 28
Eivilstand: ledig
Az ahl Kinder 0 Freitage. 12 Abwesenheit: i}
Mationalitat: Schweiz Bewilligung: T o S TS v
Heimatort: G oldkiiste ZH Sk s Ll =
Unbezahlt: 0  Linentsch: o
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M

odul Mitarbeiter

UNIKOMM Gastro

Modulsteuerung

(Fortsetzung)

Der Arbeitsvertrag basiert auf den Vorgaben des L-GAV98 und den massgebenden, gesetzlichen Be-
stimmungen nach OR. Mit Ausnahme von besonderen Vereinbarungen werden samtliche Angaben di-
rekt aus der Mitarbeiter-Information ibernommen, sofern diese korrekt und vollstandig erfasst wurden.

|.&.ushildung| Memo | [elete |Eleri|:hte| Seite 2 | Menii |

—

E Berichte

Biz Abteilling
Status-Cocde

on Mitarbeiter Stammblatt
Biz hMitarbeiter Form Bewerbung
“on Funktion Sesamt
Bi=s Funktion Funktion
won Abteilung Abteilung
[~]

E Arbeitsvertrige

Besondere Versinbarungen

|

Telefonliste

Adresskleher

Datumkontrolle

(5)
O/
B

B (o6 o

@ Offnet die Selektion Berichte .
@ Offnet das Formular besondere
Vereinbarungen . Hier kdnnen
zu Ziffer 12 des Vertrages indi-
vidiuelle Abmachungen, Ergan-
zungen und Vereinbarungen
erfasst bzw. hinterlegt werden.

Aktiviert das Textfeld der Ver-
einbarungen. Der Text ist auf
Maximal 10 Zeilen beschraénkt.

Arbeitswertrag

e elsl B

Arbetszeugnis

Fur die Steuerung der Texter-

o

X/

fassung gelten die Regeln wie
unter ,integrierter Texteditor"
beschrieben.

Ansicht oder Direktdruck eines

A

Betrifit Ziffer 12 des Arbeitzvertrages

Hier kinnen besonders Wersinbarungen festyehatten
weerden. So z.B. andere Arbetzzeiten, zusstzliche
Aufgaben, geplante Auskildungsmassnshimen u.a.m,

Unbefristeter Arhetsvertrag
Befristeter

qES
Bl

Arbetsvertrag

(DH—

*
X
L3

Unbefristeter Arbeitsvertrag

Die Parteien

Sasthaus Demo,

Inden Auen CH-9999 lrgendwo Tel 031 999 95 70

i

Mlame Haberli Warname
Adresse Prauwwen Ot

Telefan 031 222 3344 Geburtsdatum
AHY-Rummer 111.12.333.444 Zieilstand
Krankenkasse FPrZ

1.

R e W

Arbeitshereich
Funktion
Dem Mitarbeiter kdnnen ausnahmsweise auch andere
zumutbare Arbeiten im Betrieb zugeteilt werden

Sous Cher

Beginn und Dauer des Vertrages

Der Arbeitsvertran beginnt am 0Z2.01. 2006

Er wird auf unbestimmie Zeit abogeschlossen.

Probezeit

Die Probezeit betraot 14 Tage. Wahrende der Probezeit kann auf

jeden Termin hin mit einer Frist von 3 Tagen gekindigt werden.
Es besteht keine Probezeit

HKiindigungsfrist / termin

Das Arbeitsverhaltnis kann im ersten Arbeitsiahr mit 2einer
Kandigungsfrist won einerm Monat, und ab dem fanften
Arbeitsianr mit einer Frist von zwei Monaten ja aurdas Ende
eines Monats oekindiat werden.

©

Fax 0321 999 23 71

unbefristeten Vertrages

Ansicht oder Direktdruck eines
befristeten Vertrages

© ©

Hinweis !
Auf der nachsten Seite ist ein
vollstandiger Vertrag abgebildet.

Ausschnitt Arbeitsvertrag

hotelleriesuisse
Gemeinschaftsgastronomie und alkoholfreie Betriebe, AG08
Hotel + Gastro Union

als Arb eitgeberin

Hubertus

2114 wWichtrach
12121920

ledig

als Arbeitnehimeran

Autenthaltsbhewilligung
Kinder 2

. BruttolLohn

L ofrnrfrdfre S L ofinibestarr dieil e

Der monatliche Bruttolohn setzt sich folgendermassen
Tusammem:

- Stundenlohn f Festlohn CHF 4"B00. 00
- Urmsatziaohn %

- Anteil 13, Monatsiohn § Mt %6 2. 33

- Anteil Fereinlohn f Monat % g.33

- Garantierter Mindestiohn B =S'3I00.00

Lofmrabziige

“orbehalten bleiben Gesetres oder Pramienandeaerungen.
Abzlge vorm Bruttaolobhn:

- AHY IV ED 5.05 2%

- Arbeitsloserwersicherung 1.00 %%

- Krankengeldversicherung Mmoo 154 % 0.97 =%
- Unfallversicherung RHBL T 1.58 % 1.58 %
- Berufliche Worsarge By G 2 50 %

- Qusllensteust oH
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Modul Mitarbeiter UNIKOMM Gastro

Modulsteuerung (Fortsetzung)

Unbefristeter Arbeitsvertrag hotelleriesuisse
Gemeinzchattsgastronomie und alkoholfreie Betriebe, 4548

Hatel + Gagtrolnion

Die Parteien

Gasthaus Demo, Inden Auen CHY99593 [rgendwo Tel 031 999 88 70 Fax 031 993 358 71 als Arbeitgeberin

und

Marme Haberli Warnarmea Hubertus als Arbeitnehmerin

Adresse Pfauweq ort 3114 Wichtrach
Telefon 031 222 3344 Geburtsdatum 12121980 Aufenthaltshewilligung
AHV-Mummer 111.12.333.444 Fivilstand ledig Kinder 2

Krankenkasse FPLZ

1. Arbeitshereich 10. BruttoLohn

- Funktion Sous Chef Lohnhihre /L ohnhestandteile

- Dem Mitarbeiter kdnnen ausnahmsweise auch andere Dier monatliche Bruttalohn setzt sich folgendermassen
zumuthara Arbeiten im Betrieb zugeteilt werdan. ZUSSMIMET

- CHF 480000

2. Beginn und Dauer des Vertrages B Btrlﬁ]ggtiqnlj?]hnn f Festlohn %

- DerArbeitsvertrag beginnt am  02.01.2006 - Anteil 13, Monatslohn £ bt g 9,93

- Erwird auf unhestimmte Zeit abgeschlossen. - Anteil Fereinlohn [ Manat o, g a3

- Gararntiarter Mindeastlobn ’ 3300.00

3. Probezeit

O Die Probezeit betragt 14 Tage. Wiahrende der Probezeit kann auf Lohnabziige
Jeden Termin hin mit einer Frist von 3 Tagen gekindigt werden. warhehalten bleiben Gesetres- ader Pramiendnderungen.

O Es besteht keine Probezeit &bz ige vom Bruttolohr

P et n - AHV TNV ED 5058 %

4. Kiindigungsfrist / -termin - Arbeitsloserversicherung 1.00 %

- DasArbeitsverhaltnis kann im ersten Arbeitsiahr mit einer - Krankengeldversicherung FIn 1.64 % 0.97 %
Kiindigungsfristwon einem Monat, und ah dem fiinften - Unfallversicherung MBLU Fim 1.58 % 1.58 %
Arheitsjahr mit einer Fristvon zwei Maonaten ja aufdas Ende - Berufliche Vorsorge BYG 2,60 %
gines hlonats gekindigt werden. - Guellensteuer ZH

- Yerpflegung ZH 352.00

5. Arbeitszeit und F erien - Untekuntt ¥ Mebenkosten =H 370.00

O Die durchsc hnittliche wichentliche Arbeitszeit mit Einschluss der
Prasenzzeit betrigt 42 Stunden {in Kleinbetrieben 45 Stunden). Zulagen
Waghrend der Hochsaison wird die Arbeitszeit auf 45 Stunden - Fixspesen H
verlangert. In Einsaison-Betrieben wihrend 12 Wochen, in Dwei- - Autospesen oH
saizan-Betrieben wihrend weimal 2 WWochen. - Kleiderentschadigung oH 30,00
Der Fereienanspruch betragt 5 Wochen. - Kinderzulagen ANz 5 BED'DD

O Die durchschnittliche wachentliche Arbeitszeit mit Einschluss der ’
Prasenzzeit betrigt 41 Stunden {in Kleinbetrieben 44 Stunden). s
¥ ahrend der Hochsaison wird die Arbeitszeit auf 44 Stunden 11. Erginzendes Recht
ver_’lénger‘t. |_I"| Einsa_i_snn-Eletriehen wahrend 12 Wachen, in Jwei- o dieser Wertrag Keine Regelung enthalt, gelten der
saison-Betrisben wahren zweimal 8 Wochen. L-GAY 93 und ergireend die Yorschriften der schweize
Der Fereinanspruch betraat 4 VWoc hen. rischen Gesetzgebung und das Arbeitsrecht.

Andere Wereinbarung (kirzere woc hentlic he Arheitszeit oder Auf demn Beihlatt dieses Vertrages finden sich Hinweise,

O Teilzeitmitarbeiter). ] ) Erklarungen und eine Zusammenstellung wichtiger An-
wachentlic he Arbeitszeit Ferien spriiche des Mitarbeiters aus dem L-GAVSE.

6. Ruhetage 12. Besonidere Vereinbarungen

- DerMitarebeiter hat Anspruch auf 2 Ruhetage pro Waoche Betrifit Ziffer 12 des Arbeitsverirages

S-Tage-\Wache).

i Hier kinnen besondere Wereinbarungen festgehalten
EREbeIStund e werden. S0z B. andere Arbeitszeiten, zusatzliche
- Dermitarkeiter ist im Rahmen des Zumutbaren verpflichtet, Aufgahen, deplante Aushildungsmassnahmen U.a.m.
notwendige Uherstunden zu leisten. Uherstunden sind innert
nitzlicher Frist durch Freizeit gleicher Dauer zu kompensieren.
Ist eine Kompensation nicht maglich, werden die Uberstunden
mit einerm Zuschlag van 29% aushezaht.

8. Feiertage

Der Mitarbeiter hat Anspruch auf 6 Feiertage pro Jahr {inkl
Bundesfeiertag).

Irgendwo, Daturm

Derndie Arbeitgeherin
9. 13. Monatslohn

Drer Minimalanspruch auf den 13, Monatsiobhn richtet sich nach Derdie Mitarbeitersin
L-GANSS.
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Modul Mitarbeiter UNIKOMM €astro

Modulsteuerung (Fortsetzung)
Arbeitszeugnisse und Bestatigungen kdnnen individuell oder mit Hilfe von Standardtexten erstellt wer-

den. Die Gliederung der Textkonserven selbst, kann nach Funktionen, Abteilungen oder Qualifikationen
aufgebaut werden.

|.&.ushildung| Memo | [elete |Elerilchte| Seite 2 | Menii |
|

l o/

E Berichte >

®Oe @ 0O

Offnet die Selektion Berichte .

Offnet das Formular Arbeits -
zeugnis . Die Kopfdaten wer-
den Ubernommen.

on Mitarbeiter
Bi= hitarbeiter

Stammblatt

Farm Bewerbung

w'on Funktion Gesamt o )
Bis Funktion Funktion Aktiviert die Texterfassung. Der
Won abteilung Apteilng Cursor wird in das Feld Titel ge-

setzt.

Bis Abkteilung Telefonliste

Status-Cocde

s [2fafalele (22
B (o6 o

Adresskleher

Datumkontrolle Offnet die Ansicht des Berichtes.

Arbeitswertrag

Offnet das Formular Standard -
texte.

Arbetszeugnis

o

Léscht den Inhalt (alle Datenfel-
der griin) des Zeugnisses.

Arbeitszeugnis UNIKMOMM
hitarbeiter-kr: 30012 Abteilung: Klche
Anrede Herr Sehr geehriter Her Funktion: Sous Chet
Pametarname: Haberli Hubertus

Adresse: Pfauweng Datum Eindritt: 02.01 2008
Adresse: ZH 114 wichtrach Datum Austritt:

Arbeilzzeugni=s

Titel: Arbetszeugnis - 7

Hier kann ein individuller Text oder eine vorbereitete (mutierbare) Textkonserve eingefigt
werden. Wir wihlen das Werfahren Textkonserve. ..

[Irgendwa, |[z1.05.2008 |
[H. Muster | Text I &’ | STexte I 7.3 |Eleric:h'te| R+ |
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Modul Mitarbeiter

UNIKOMM Gastro

Modulsteuerung (Fortsetzung)

Tet | 6 | sTete | WK | Berichte | Fle |

Standardtexte UNIKMOMM @

1 Kiiche M

Mt seiner Einstellung zur Arbeit und seinen Leistungen waren wir stehts zufrieden. Die
ihrm Oberragen Arbeiten im Bereich ... hat er sorgfaltig und mit Umsicht
erledigt und in der Funktion als war er zusatzlich far zustandig.
Diabei erwies er hohe Sach- und Fachkompetenz, Gegendber den “orgesetzten und
seinen Arbeitskolleginnen und Kollegen war er freundlich und hilfsbereit. Wir verlieren
Frau / Herr einen gualifizierten Mitarbeiter.

Frau f Herr wverlasst uns auf eigenen WYWunsch, urm sich beruflich neu zu

Initialisiert die Erfassung
eines neuen Standardtex-
tes.

@

Offnet das Formular der
vorhandenen Texte. Wir
wahlen ,Qualifiziert".

ersicht

fr.

I
I

Refarenz

[0l

arientieren. YWir winschen Ihr / Thrm weiterhin viel Erfoly und Zufriedenheit im Beruf,

iy

[[Hiiche M

|[oftice m

— —

| |Service 1l

| |Serviu:e F

| |Buftet w

|| | LD kD

I Iu.". s E

Arbeitszeugnis UNIKMOMM

31.03.2006

Mitarbeter-Mr: 30012 Abteilung: Kiche
Anrede Herr Sehr geehrter Her Funktion: Sous Chef
MamefYorname: Hakerli Hubertus

Adresse: Pfaumwyeg Daturm Eirtrift: 0201 2006
Adresse: cH 3114 vichtrach Draturm A=ttt

Arbeilszeugnis
Titel:

Arbeitsreugnis b

Mit seiner Einstellung zur Arbeit und seinen Leistungen waren wir stehts ~
zufrieden. Die ihm Ubertragen Arbeiten im Bereich Kldche hat er sorgfaltig und mit
Urnsicht erledigt und in der Funktion als Kichenchef Stv, war er zusatzlich fur die
Einsatzplanung zustandig. Dabei erwies er hohe Sach- und Fachkompetenz.
Gegenlber den Yorgesetzten und seinen Arbeitskolleginnen und Kollegen war er
freundlich und hilfsbereit. Wir verlieren mit Herr Haberli einen qualifizierten
Mitarbeiter,

Herr Haberli verlasst uns auf eigenen Wunsch, um sich beruflich neu zu B
arientieran. Wir winschen Ihr / Thm weiterhin viel Erfolg und Zufriedenheit im

Beruf. ~
Irgendwao, |[z1.052008 |

|H. Muster | m Text I &’ I STexte I 7. IEIeric:h‘teI B+ I

o | % [ e

Der Standardtext wird in
das Textfeld des Arbeits-
zeugnisses Ubernommen .
Wir ergénzen den Text

mit individuellen Angaben
(rot unterstrichen).

®@

Erfassung von Datum und
Unterschriftsperson

Léscht den aktuellen Stan-
dardtext. Eine Sicherheits-
meldung wird angezeigt.

® ®
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Modul Mitarbeiter UNIKOMM €astro

Modulsteuerung (Fortsetzung)

Arbeitszeugnis

Wir bestatigen, dass Herr Hdberli Hubertus
wiobnhaft in, 3114 Wichtrach,

in der Zelt vom 02.01.2005 bis am 31.03.2006

in unserem Betrieb als Sous Chef
gearbeitet hat,

Mit seiner Einstellung zur Arbeit und seinen Leistungen waren wir stehts zufrieden. Die ihm
Ubertragen Arbeiten im Bereich Klche hat er sorgfaltig und mit Umsicht erledigt und in der
Funktion als Klchenchef Stv, war er zusatzlich fir die Einsatzplanung zustandig. Dabei
erwies er hohe Sach-und Fachkompetenz. Gegendber den Yorgesetzten und seinen
Arbeitskolleginnen und Kollegen war er freundlich und hilfsbereit. Wir verlieren mit Herr
Haberli einen qualifizierten Mitarbeiter.

Herr Haberli verlasst uns auf eigenen Wunsch, um sich beruflich neu zu orientieren. \Wir
winschen Thr / IThm weiterhin viel Erfolg und Zufriedenheit im Beruf,

Irgendwo, 21.03.2006

Gasthaus Demo

H. Muster
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Modul Einsatzplanung UNIKOMM Gastro

Ubersicht

Das Modul Einsatzplanung ist quasi das Verbindungsstiick zwischen den Mitarbeiter-Informationen
und der Lohnabrechnung. Sie erfolgt grundsétzlich auf der Basis von vorbereiteten (generierten) Ka-
lenderdaten und den Mitarbeitern. Das Planungsintervall bzw. die Planungsperiode(n) ist die Woche
strukturiert nach Abteilungen. Das System lasst zukunftsorientiert die Vorbereitung beliebiger Einsatz-
plane zu. In der Praxis — man denke an Personalmutationen — ist aber der (ein) Monat das relevante
Mass. Die nachstehende Grafik zeigt den Zusammenhang

I
I EM Jahreskalender b4
Mitarbeiter UNIKMOMM
—
Ferr < [Sehr gestrier Her
= = s
e [ Bestehende Kalender 2006 w
g

Letzter Kalender

Dratum Eeginn 01,01, 2006
Dakum Ende 31.12,2006
Erster Wochentag

ﬂ

oz |

e 11 2222 & | e
031 222 7336 @ | Fun

EE—

——————————— eem

2| € [P |+ [ertaseen | | Aushicing | wemo | Delse | seriste | Sete2 | mend |

Generierung

Einsatzplanung Kiiche UNIKMOMM
Januar 3101 2005 01 .02.2005 02.02.2005 03022005 04 022005 05.02.2005 06022005 SumZeit
2005 'Wo 6 Mlortag Dienstag Mittweoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag Salda
Sumkor
Patric 0.0o0
Inhakt lischen I 0.0o
ol wechseln I 0.0a 000 0.aa 0.0a 0.0o 0.0a 0.0a 0.0a
Sylvanus \'QJ\ .00
Inhakt lischen I Kfo.% 0.0o
P2, wechseln I 0.0 o.o0 .00 0. 0.00 0.00 0.0 .00

AN
Luis \"\,Q 0.00
Inhalt lischen I a-;b' 0.0a
Ml wechzeln I 0.00 o.00 0.0 @Q 000 0.00 000 000 0.0o0
oli Q} 0.00
- N
Inhalt lischan I X% 0.00
Ml wechzeln I 0.00 o.o0 é\ 0.0 0.0 0.0o 0.0 0.0 0.0
@Q

Pollace ©) 0.00
Inhalt lazchen I 0.0o0
Ml wechseln I 0.00 o.o0 0.0 0.0 0.0o 0.0 0.0 0.0
FPollace 0.0o
Inhalt laschen I 0.0o0
Ml wechseln I 0.00 o.o0 0.0 0.0 0.0o 0.0 0.0 0.0
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Modul Einsatzplanung

UNIKOMM Gastro

Ubersicht (Vorbereitungen)

Die nachstehend aufgefuhrten Vorbereitungsarbeiten missen vor der ersten Anwendung der Einsatz-
planung zwingend ausgefihrt werden.

Applikations-Parameter Mitarbeiter, Option EPlanung

EPlanung Halender D-Plane AbwyHeit EP AZeit Flanart

B Jahreskalender |z| B EPlanung | X B planart |z
. Bezeichrung =

Bestehende Kalender (2005 hd 41 5kd | 4 Who Fetien ’ |Fr[;1h |

Letzter Kalender l:l [ 45 Std | 5 Wa Ferien [Frih Sarso |

DI g Durchzchnittliche [Spet |

Datum Ende arheitzzeit J Tag 2.0 EI (Spét Frisa |

Erster Wochentag  |Montag v Selektion Zeitzone IMitel |

1 =23.00 - 06.00 Lhr

@ He||EL*| @2=DD.DD-DT.DDUhr EL"l @ T4 e R | R

w

®)

E® Abwesenheiten

Mr. Bezeichnung RefZeit
] [akwesend [ 10|
T Aushidung 700
B Ferien 100
| 4] [krarkhet |[ 1 o0]
B Miitér [E0) |[ 10|
|8 ] [onran 700
B Frei ooo

] e

]

2

© 0 © O

Die Jahreskalender — letztes Kalenderjahr = 2007 — sind generiert.
Beginnend ab 2008 sind diese — mit den entsprechenden Einstellun-
gen — neu zu generieren.

Einstellung der Parameter Arbeitszeit pro Woche und Ferien- (an-
spruch). Die durchschnittliche Arbeitszeit pro Tag wird entsprechend
eingesetzt. Der Parameter Zeitzone steuert die Berechnung der Uber-
zeit. 1 = Berechnung ab 23.00 Uhr, 2 = Berechnung ab 00.00 Uhr.

Erfassung der gegebenen Planarten (Schichten).

Erfassung der gegebenen Abwesenheiten . Fur die Elemente Frei,
Unbezahlt und Unentschuldigt ist die Referenzzeit mit 0.00 (Null)
einzusetzen.

Erfassung der Dienstplane , vorzugsweise nach Abteilungen geglie-
dert. Wir unterscheiden grundsatzlich nach Block - und Essen / Pau-

sezeiten .

Wichtiger Hinweise !!

B Dienstpline |X
[Faktor  Planart Ahteilung Blockzet 1 EzzenPauze Blockzet 2 EssenPause SumZet  (Zet e Di? Tabellen 1 l_)is 5sind
| bei der Installation der Da-
(040 v Mitel v |[Gescrattstinrulse|| 1030|1400 11008 1730 2300] 1800 aoof aoof = tse.“blf‘__“k"orf?igg‘?jte':lt'

- - - ie konnen individuell an-
|E'-10 v||Spat v||Kuc:he V” D-UU” D-UU” V” 15-““” 23-00” 17.00 Y” E'50” D"JD| gepasst oder, sofern not-
1040 | Frih v | [Kiiche v 800) 1330] 1Moo 1830 2200 1830 00| 0.0 wendig, neu erstellt wer-
(040 v | Mitel v | [iiche v| 900 1400) 1100wl 130 2300 1830 50| 00| den.

(040 v|DuchFriSa v fKiiche v| 000 ool v| 1400] zmo0] 170 &sof ool Die eingestellte Zeitzone

. p 1 oder 2) wirkt nur auf
|00 wSpatFriSa  |w|[Kiiche v| 000 oo v 1600 2400] 7ol 7s0[ 0o0) ((:“e. Einga)b":n der”Blo‘ék_
Selektionierte Zetzone @ " | . | N | ' | " | K | EL‘| zeiten 2.

Eingestellte Zeitzone
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Modul Einsatzplanung UNIKOMM Gastro

Modulsteuerung Von Men
Mitarbeiter

Einsatzplanung Kiiche UNIKMOMM
Januar A7.01 2005 15.01 2005 15.01 2005 20.01.2005 21.01.2005 22.01 2005 2301 2005 SunZeit
2005 wwo 4 [ (ol = Te Dienstag it ch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag Saldo

Sumkor

» Patric Frei Frih 1 Frih 1 Frei Friik 1 Frik 1 Komp. Spét 40.50

Inhalt laschen | 43.50
hi# wechseln I 0.0o 0.00 0.00 .00 0.0 0.0 300 3.00
Sylvanus Friih 1 Komp, Spat Homp. Spat Frih 1 Frei Frei Homp. Spat 31.50
Inhalt ldschen I 31.50
hi® wechzeln I o.oo o.00 .00 oo .00 0.00 o.00 o.00
Luis Frih 1 Frei Frei Frei rlarmal 1 Farmal 1 rlormal 1 S6.00
Inhalt laschen | S6.00
hi# wechseln I 0.0o 0.00 0.00 .00 0.0 0.0 0.0 0.0
Lol [} Frei Avshildung Frei SpaEt 1 Komp. Frih Spat 1 Frik 1 39.70
Inhalt ldschen :'—‘ : ’ 38.70
hids wechseln I o.oo o.00 .00 [alulu} 000 o.00 o.00 o.00
Patrick Spat 1 Fomp. Friib Homp. Frih Frih 1 Homp. Spat Frei Frei 3150
Inhalt ldschen I 31.50
hi# wechseln j—‘ 0.0o 0.00 0.00 .00 0.0 0.0 0.0 0.0
2R 0.00
Inhakt laschen I o.00
hi# wechseln I 0.oo 0.oo 0.00 0.0 ] Qoo 0.0

Mioche H Poteilung H Jahr H hdonat - Check
’7 4 |, » | [Fiiche w|[ 2006 s | = I-‘ T+ I + I.-’-‘«bsenzenl Dienstpline I L3 I I H I R+ I
1 1 1 1 1

Vor- bzw. Rickwartsnavigation von Woche zu Woche.

Offnet das Formular Absenzen (Abwesenheiten).

Vorselektion einer Abteilung . Diese bleibt solange erhal-
ten, bis eine andere Auswahl erfolgt.

Offnet das Formular Dienstplane manuell. Beim Vor-
und Ruckwartsnavigieren { 8 ] wird es automatisch
eingeblendet (mitgezogen).

Vorselektion eines Jahres . Dieses bleibt solange erhal-
Einfigen eines neuen (zusatzlichen) Mitarbeiters. ten, bis eine andere Auswahl erfolgt.
Das Suchfenster Selektion Mitarbeiter wird gedffnet.
Vorselektion eines Monats bzw. einer Woche. Bei der
Vor- und Rickwartsnavigation wird immer +1 oder -1
geschaltet, bis der jeweilige Endpunkt erreicht ist.

Loscht den aktuellen (markierten) Datensatz. Eine
Sicherheitsmeldung wird angezeigt.

Berechnet alle erfassten An- und Abwesenheiten, ins-
besondere bei umfangreichen Mutationen, neu.

Offnet das Formular Selektion Berichte .

Offnet das Formular (Parameter) firr die Generierung

eines neuen Planrasters (Monat). Die zuletzt verwen-
deten Parameter sind angezeigt. Eine Mehrfachgene-
rierung der gleichen Periode ist nicht méoglich!

Léscht (nur) den Inhalt der aktuellen Zeile.

Auswechslung des aktuellen Mitarbeiters. Das Such-
fenster Selektion Mitarbeiter wird geoffnet.

Offnet das Formular (Parameter) fir einen Monatsab -
schluss . Die zuletzt verwendeten Parameter sind an-
gezeigt.

® 000 OO
® e ® 66 ©E

Anzeige der berechneten Dienst- und Abwesenheits-
zeiten, sowie allfallig vorgenommener manueller Kor-
rekturen.

Wichtiger Hinweis !!
Sind manuelle Korrekturen + / - Stunden vorgenommen

worden, ist eine Neuberechnung uber { 12 } immer erfor-
derlich.
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Modul Einsatz

planung

UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf

Auf den folgenden Seiten wird der Arbeitsablauf fir die Erstellung eines Einsatzplanes beschrieben.
Wir gehen dabei von der Annahme aus, dass der Monat Marz 2005 fur alle Abteilungen bzw. Mitar-
beiter geplant werden soll. Weiter setzen wir voraus, dass alle vorgéngig bezeichneten Vorbereitun-
gen abgeschlossen sind. Der erste Arbeitsschritt ist immer die Generierung des entsprechenden

Planrasters.

@

4+ I + |.ﬂ.bsenzen| Dienstplénel ( | X | %I % | I|'!| ﬂ_*l

E® Generierung

Planjahr

FlanManak

10 14—@

Datenbank:

\ ? J Einsatzpline gernerieren.
(o

 \& >
Ok | Abbrechen | ok |
R 0%
1
1
v
Miache - Ahteilung - Jahr H hdanat - Check
’7 4| » ||Service v 2005 wMarz w| E I
T

Einsatzplanung

Offnet das Formular (Parame-
ter) Generierung .

Auswahl Planjahr .
Auswahl Planmonat .

Anzeige der Wochen-Nr.
Von Woche ...Bis Woche.

Startet das Programm Einsatz -
plane generieren .

Mit OK wird die Ausfuihrung
gestartet, mit Abbrechen ge-
stoppt.

ONONONOIOIONG

Wichtiger Hinweis !!

Nach der Generierung wird der
neue Einsatzplan noch nicht an-
gezeigt. Es ist erforderlich die
entsprechenden Selektionen
vorzunehmen.

Wir wahlen beispielsweise:
¢ Abteilung Service

» Jahr 2005
* Monat Mérz resp. Woche 14

Formularausschnitt

hMarz
2005 Wwo 12

Jasmin |

Inhalt laschen I |

hl® wechzeln I
Simone

Inhakt laschen I
2 wechzeln I

14.03.2005 15.03.2005 16.03.2005 17.03.2005 18.03.2005
rontag Dienstag it vk Donnerstag Freitag
Einsatze |
Abwesenheiten |
o.a0 0.o0 0.00) | Korrekt. 0.00 0.00
Mitarbeiter Planraster
oo oo o.0o0 0.0 o.oo
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Modul Einsatzplanung

UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Als nachster Arbeitsschritt folgt die Zuteilung der Dienst- und Abwesenheitszeiten. Die Reihenfolge ist
vom System her nicht vorgeschrieben. In der Praxis hat sich aber gezeigt, dass die Zuteilung der Frei-
tage / Abwesenheiten der Ubersicht halber, von Vorteil ist. In der Darstellung sind die Freitage der Mit-
arbeiterinnen ,Jasmin“ und ,Simone*“ bereits zugeteilt. Das untenstehende Formular Abwesenheiten ist
im Betrieb rechts neben dem Planraster gedffnet.

Einsatzplanung Service UNIKMOMM
Marz 14.03.2005 15.03.2005 16.03.2005 17 .03.2005 18.03.2005 19.03.2005 2003.2005 Sume et
2005 ‘Wo 12 Mortag Dienstag Mittweoch Donnerstag Freftar Samatan Sonrtag Saldo
Sumbor
Jasmin [ Fei [ PR ] 0.00
Inhatt fschen | 0.0
hly wechseln | 0,00 0,00 0,00 0.0o 000 0.00 0.00 0.00
Simone Frei |[ Frei ] 0.00
Inhatt fschen | 0.0
hlé, wechseln | 0,00 000
M| Marku 000
Inhatt fschen | 0.0
hlé, wechseln | 0,00 000
Migi 0.00
Inhatt fschen | 0.0
bl wechzeln | 0,00 0,00 0,00 0.0o 000 0.00 0.00 0.00

Abwesenheiten

Mr. Bezeichmung RefZeit ™

| 8 ||Unbezahtt || om0

| & ||Unentschuldigt || oo =

| 7 |[Frei || om0

| & |Unfall || 1.00]
Cb Info EL*'

|4

X|

E Information

Wichtige Information!!

Bei Abwesenheiten gelten
nachstehende Regelungen:
Abvevesend:  Fretage berldcksichtigen
Aushildung:  Freitage berlcksichtigen
Ferien:
krankheit:
EcCx

Unfall:

Fretage berlcksichtigen
Fretage berlcksichtigen
Fretage berlcksichtigen
Freitage berlcksichtigen

|

®
@

Mit einem Mausklick wird die Abwesenheit 7
= Frei aktiviert. Sie bleibt bis zur nachsten
Anderung erhalten.

Ein Doppelklick auf eines der {rosa} hinter-
legten Felder tragt im {griinen} Feld das Merk-
mal Frei ein.

Hinweis !

Es ist dem Anwender Uberlassen, ob er nach

der Abarbeitung der Woche 12 mittels der Na-

vigation mit der Woche 13 und folgende mit

dem gleichen Merkmal weiterfahren will.
Wighe FAhteilung

’7 4 | » |[Gervice w
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Modul Einsatzplanung UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Nach der Zuteilung der Freitage folgen die Diensteintrége. Es gelten die gleichen Regeln wie auf der
vorhergehenden Seite beschrieben. Auch hier sind die Mitarbeiterinnen ,Jasmin“ und ,Simone“ schon
bearbeitet.

Einsatzplanung Service UNIKMOMM
Marz 1403 2005 15.03 2005 16.03.2005 17032005 15,03 2005 19.03 2005 20032005 SumZeit
2005 ‘o 12 Montag Dignstag Mittweoch Donnerstag Freitay Samstag Sonrtag Saldo
Sumk.or
Jasmin @ Frei Frei | 3151730 5454730 3154730 815417.30 3151730 | 4375

Inhalt [zchen 4375
hiy wechzeln 000 0.an 000 (] 0.an 0.00 0.00 0.00

Simone @l 11.00-17.00 | 11.00-17.00 | Frei Frei [11.0047.00 7711004700 || 11004700 | | 2740
Inhatt lischen 2750
hé weehszln Doppelklick's 0.0a 0aa 0.oa 000 000 0.0a

Mirku @ » Frei Frei ———» 0.a0
Inhalt lzchen 0.an
by wechzeln Doppelklick's [0 0.00 0.00 0.an 0.00 0.00 0.00

Magi @ i m— Frei > 0.an

Inhatt [schen 0.0a
flét wechzeln 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.an 000 0.an

Dienstplane

Planart SumZeit | UFeit - o . . .
Mit einem Mausklick wird der gewiinschte

515-17.30 W 575 | Dienstplan 1, 2, 3 oder 4 ausgewahlt. Sie
bleiben bis zur nachsten Anderung erhalten.
2) 1001700 (s s.50/|[ 0.00]
hiittel w 9.00 | @ Ein Doppelklick auf eines der {griin} hinter-
17 004 00 2 720 | legten Felder @ragt im {_gru_nen} Feld die ent-
| sprechende Einsatzzeit ein.
9151730 % 7.75/|[ 0.00]
(3) 1700-2400 | 6.50/|[ 0.0] Hinweis !
Es ist dem Anwender Uberlassen, ob er nach
| 14-24.00 M 3.0 | der Abarbeitung der Woche 12 mittels der Na-
1030-14.00 300 | vigation mit der Woche 13 und folgende mit
11.00-21 00 3 9.00 | der gl_emhen Abteilung / Mitarbeiter weiterfah-
ren will.
(4)[1400-2400  |w 9.50/|[ 0.00]
w

— L] 60 | Wiioche - Abteilung
—
ge | %num v
wt
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Modul Einsatzplanung

UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Sind die Einsatzplane fertig gestellt, kbnnen diese gesamt, nach Abteilung und pro Mitarbeiter
selektiv kontrolliert (Ansicht) oder direkt ausgedruckt werden.

Einsatzplanung Service UNIKMOMM
Marz 14.03.2005 15.03 2005 16.03.2005 17.03 2005 18.03.2005 19.03 2005 20.03.2005 SumZeit
2006 Wo 12 Montag Dienstag Mittweaich Donnerstag Fretag Samstag Sonntag Saldo

Sumkorm

Jagmin @ Frei Frei 8.15-17.30 8.15-17.30 8.15-17.30 5.15-17.30 8.15-17.30 | 4374
Inhatt lf5chen | 4373
hi# wechseln | 0.0 0.00 0.0 0.0 0.0 0.00 0.0 0.0
Simone @ | 11.00-17.00 1) 11.00-17.00 | Frei Frei |11 00-17.00 11.00-17 .00 11.00-17.00 | 2750
Inhalt l3schen | 2750
M2 wechseln | .00 .00 .00 .00 (.00 0.00 0.0a 0.00
Marku ®| 17.00-2400 || 17.00-2400 || 17.00-24.00 17.00-24 00 | Frei Frei 17.00-24.00 3250
Inhatt lizchen | 3280
hif wachzeln | 0.oa 0.0a 000 0.oa 000 0.00 0.0a 0.oo
Magi @| 14.00-2400 || 14.00-2400 | Frei | 14.00-24.00 14.00-24.00 | Frei 14.00-24.00 47 .50
Inhatt lf5chen | 47 50
hi# wechseln | 0.0 0.00 0.0 0.0 0.0 0.00 0.0 0.0

4+ | + |.-“-‘-.I:usenzen| Dienstpléinel b | 7.8 I %l HE | '|'!| ﬂ."l

g _

Waon YWioche Gezamt g | &

Bis Wioche Abteiung g | S @
Won Abteiung Service | Mitarbeiter G | S

Bis Abteiung Service 2

wan Mitarbeter @
Biz hitarbeiter

MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun

Ansicht oder Direktdruck der Einsatzpléane
fur alle Mitarbeiter gruppiert nach Abteilun-
gen. Selektion:

Von Woche ...Bis Woche

Ansicht oder Direktdruck von Einsatzplanen
Gruppiert nach Abteilungen. Selektionen:
Von Woche ..Bis Woche und

Von Abteilung ...Bis Abteilung

Ansicht oder Direktdruck von Einsatzplanen
flir einzelne Mitarbeiter. Selektionen:

Von Woche ...Bis Woche und

Nach Mitarbeiter

Hinweis !

Ein Planbeispiel pro Mitarbeiter ist auf der
nachsten Seite abgebildet.

Seite 160




Modul Einsatzplanung UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Als Beispiel ist der Einsatzplan der Mitarbeiterin ,Sandra“ fur die Planwoche 6, Marz 2005 dargestellt.

Personaleinsatzplan Druckdatum — Diatum  31.05.2005
Service Abteilung

2005 Planperiode

Marz Martag Dienstag Mittweoch Donnerstag  F reitag Sarmstag Sonntag

Woche 12 14032005 15032005 4A032005 17.032005 18032005 419037005 20032005 SolZet
Balici-Erb [11.00-17.00 J11.0017.00 JFrei [Frei [11.0017.00 [110017.00 11001700 || 2750
Sandra

Einsatzzeiten  Verfugbare Dienstplane

8.15-17.30 B8 1730 11.30 0.oo 0.oo 8.74
11.00-17.00 11.00 1700 11.30 0.oa 0.aa 5.50
h ittel 11.00 1400 11.00 17.00 2400 1700 9.00
17.00-1.00 0.00 0.0a 17.00 1.00 17.00 7.50
9.15-17.30 8148 17.30 11.30 0.oa 0.aa 7.75
17.00-24.00 0.00 0.0a 17.00  24.00 17.00 6.50
14-24.00 0.00 0.0a 14.00  24.00 17.00 9.50
10.30-14.00 1030 1400 1030 0.o0 0.ao 2.00
11.00-21.00 11.00 noo o 11.30 000 21.00 17.00 4.00
14.00-24.00 14.00 0.0o 0.00 2400 17.00 4.50
MEoi rmittel .00 11.00 17,30 22.00 6.50
MEoi spat 0.00 0.0o 17.00  24.00 7.00
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Modul Einsatzplanung

UNIKOMM Gastro

Mutationen

Die Einsatzplanung als Ganzes ist ein dynamisches Gebilde. In diesem Sinne muss es auch moglich
sein Mutationen einfach und mit wenig Aufwand durchzufiihren. Im Wesentlichen geht es um den Ab-
tausch {Wechsel} einer(s) Mitarbeiterin / Mitarbeiters, um das Eintragen {Nachtragen} von Abwesen-
heiten, sowie um die Umdisposition von Dienstplanen {Einsatzzeiten}. Wir verwenden dazu lediglich
einen Ausschnitt der Einsatzplanung, weil die Manipulationen in jedem Planabschnitt identisch sind.

Mitarbeiterin / Mitarbeiter wechseln

Die Mitarbeiterin ,Sandra“ soll mit ,Eva“ ausgewechselt werden.

Einsatzplanung

Service

UNIKMOMM

Marz 14032005 15032005 16.03.2005 17.03.2005 18032005 19.03.2005 20032005 | SumZeit
2005 ‘Wo 12 Mantag Dienztay Mittwwoch Donnerztag Fretag Samstay Sonnitag Salda
Surak.ar
Sandra 11004700 || 11.00-17.00 Frei Frei 11004700 41004700 | 11.00-17 00 2750
Inhalt lisch | = 2750
ﬂl B® Mitarbeiter-Info
I wechzeln j-i ; ) 000 000 0.00 0.00 0.oo
> Eva
Mummer
@ Der Datensatz ,Sandra“ muss aktiv (markiert) sein. Rufname Eva ]
.. Name
@ Offnet das Formular Mitarbeiter-Info . W
@ Suchen (Auswabhlliste) der Mitarbeiterin ,Christine* HElmg
Furidion
@ Ersetzt ,Sandra“ mit ,Christine".
4 g
l Sur.am
£ Eva 11001700 | 11.00-17.00 Frei Frei 11004700 | 41.0047.00 | 11.00-17.00 2780
Inhatt [bschen | 2750
Mty wechseln | 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.an 000 0.00

Mitarbeiterin / Mitarbeiter wechseln

Die Mitarbeiterin ,Simone" ist in der Periode 12 fiir die ganze Woche in der Mittelschicht eingeteilt.
Sie ruft am Sonntagabend an und meldet sich krank. Bei der Wochenkontrolle wird festgestellt, dass
sie (effektiv) Montag und Dienstag gefehlt hat. Der Wochenplan 12 muss entsprechend korrigiert

werden.
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Modul Einsatzplanung

UNIKOMM Gastro

Mutationen (Fortsetzung)

Einsatzplanung

Service UNIKMOMM

Mérz 14032003 15.03.2005 16.03.2005 17.03.2005 15.03.2005 19.03.2005 20032005 | SumZeit
2005 Wo 12 Moritag Dienstag Mittweach Donnerstag Freitag Samstag Sonrtag Saldo
Suml.or
P| sandra | 11.00-17.00 | 11.00-17.00 | Frei Frei 11.00-17.00 | 11.007.00 | 11.00-17 00 27a0
Inhatt lischen 2750
hé wechzaln T 0. T 0.o0 n.oa Mr. Bezeichrung RefZet .00
| 5 ||Miitar [EC] || 1.00]
_ , _ _ | 4 |mrankheit || 1.00|
Der Datensatz ,Simone“ muss aktiv (markiert) sein.
| 3 ||Ferien || 1.00|
@ Das Formular Absenzen muss gedffnet sein. | 5 ||Ausbildung | | ] .EIEI| 3
Mit einem Doppelklick in die Felder {rosa} wird der
Dienst mit Krankheit ersetzt und die Summe Zeit Info | R+
kOI’I’IgIeI’t. | + |Absenzen | Dienstplane | b
¥| simone | Krankhett Krankkeit Frei Frei 11.00-17.00 41009700 11.00-17.00 3450
Inhalt Gzchen 34.50
bt wechseln n.oo 0.00 0.00 0.00 0.0a .00 0.0a 0.0a

Zusatzliche Mitarbeiterin / Mitarbeiter einsetzen

Das Wochenprogramm 12 ist gepragt von tiberdurchschnittlich vielen Voranmeldungen fir Anlasse
am Abend. Eine zusétzlich Mitarbeiterin und/oder Aushilfe ist erforderlich.

Einsatzplanung

Service UNIKMOMM

Marz 14.03 2005 15.03.2005 16.03.2005 17.03.2005 18.03.2005 19.03.2005 20.03 2005 SumZeit
2005 ‘o 12 Maritsg Dienstag Wiittvvoch Donnerstag Freitag Samatan Sonntag Salda
Sumban

0o

Inhalt lischen 0o
rm wechseln 0.a0 0o 0o 0.0 o 0o o 0o

Letzter (leerer) Datensatz der
Woche 12..

Offnet das Formular Mitarbeiter -
Info.

4+ | + |.ﬂ.bsenzen| Dienstpléne| b * | X | Eh | i | gk | 1L |
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Modul Einsatzplanung UNIKOMM Gastro

Mutationen (Fortsetzung) @
B Mitarbeiter-Info |.X |
@ Auswahl der Mitarbeiterin Andres Ursula. —
suchen (IS A4—()
Startet das Programm Mitarbeiter
einfiigen. Mit der Bestatigung OK MummEr
wird die Zeile eingefiigt. Ruiname
| o | Name
Mit Doppelklick's in die Daten- IR EG IS |£| \armame
felder {griin} werden die Ein- - :
satzzeiten iilbernommen 9 it atbe e St Abteilung
oK. | Abbrechen | < { 4 }—@&I

M| [ uschi N 0.00
Inhalt l3schen 000
Mé wechse — S ~ 0 0o 000 000 oo oo

51517 .30 - 875
11.00-17.00 - 5.50
rittel - 9.00
17 .00-1 .00 - 7.50
94517 .30 - 775
B 7oozeon v .50 —@)—
14-24 00 - 9.50
10.50-14.00 - .00
11.00-21 .00 - 9.00
14.00-24 .00 - 9.50
hldgi mittel b 5.50
Service *
T -

i 17.00-2400 | 7002400 | 1700-2400 | 17.00-24.00 26.00
Inhalt laschen | 0.00
M, wechseln | (] i oo 0.0 0 oo 0. oo

=
(=
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Modul Einsatzplanung UNIKOMM Gastro

Monatsabschluss

Wie bereits in der Ubersicht zum Modul erwahnt, ist die Einsatzplanung die Basis — mindestens fiir die
integrierte Variante — fur die Lohnabrechnung. Am Ende einer Planungsperiode muss deshalb ein Mo-
natsabschluss generiert werden. Das heisst, samtliche Plandaten der Mitarbeiter werden vom System
im Hintergrund gepruft und summiert. Die Werte selbst sind in einer neuen Tabelle (Datei) gespeichert.
Voraussetzung fur einen gultigen Monatsabschluss ist, dass alle Mutationen wie Dienstwechsel, Mitar-
beiteraustausch, Abwesenheiten und Zeitkorrekturen ( +/- Stunden) nachgetragen sind. Fir die Zeitkor-
rekturen steht eine — wie nachstehendes Beispiel zeigt — spezielle Eingabezeile zur Verfigung.

Einsatzplanung Service UNIKMOMM
Mérz 14032005 15.03.2005 16.03.2005 17 03,2005 18.03.2003 19.03.2003 20032005 | | Sumdeit
2005 Wo 12 Mantag Dienstag Mittseach Donnerstay Freitag Samstag Sonmntag Saldo
Suml.om
4| anita 17.00-24.00 | 17.00-24.00 | | 17.00-2400 | 17.00-24.00 26.00
Inhatt lGschen | 27an
M& wechsen_| 0.0 0.0 0o | -1.00 | 100 | 100 0.00
Die Werte werden direkt in die ent- Summe

sprechenden Felder eingetragen.

4+ I + |.-“-‘-.I:usenzen| Dienstplénel b | WA | %I HE | '|I"| ﬂ."l

Letzte Lautiir [+ |stacd[14(5)

wan Datum 15.01.2005
Biis Datuim 1122005 @

Offnet das Formular Monatsabschluss .
Die letzte Lauf-Nr. (Generierung) ist an-
gezeigt.

Initialisiert einen neuen Monatsabschluss.
Der Cursor wird ind das Feld Von Datum
gesetzt.

Eingabe der Abschlussperiode Von Datum
...Bis Datum . Der entsprechende Monat
wird automatisch eingesetzt.

Mot Dezember

b [star | G | o | R |

e

Startet das Programm Generierung. Besta-
tigen mit OK, Abbrechen stoppt das Pro-
ramm.

Mit OK bestétigen. Der Status-Code der
Generierung wird auf 1 gesetzt.

Ansicht oder Direktdruck der Rekapitulation
fur den referenzierten Monat.

' L3
. ? } Maonatsabschluss generieren, 1 ) Generierung abgeschlossen, N .
Loscht den referenzierten Monat. Der

Status-Code wird auf 0 gesetzt.

ONONONORIONIONNG

»
| g

C|)K | Abbrechen M

Hinweis !
Der Status-Code verhindert das Mehrfach-
generieren des gleichen Abschlusses.
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Modul Lohnabrechnung UNIKOMM Gastro

Ubersicht

Das Modul Lohnabrechnung ist das zentrale Element im Programmbereich Mitarbeiter. Es ist weit-
gehend automatisiert und stutzt sich auf die Pfeiler Mitarbeiter-Information und Einsatzplanung. Die
Er6ffnung einer Lohnabrechnung ist denkbar einfach und mit wenigen Eingaben erledigt. Ab dieser
Grundlage ist der weitere Ablauf klar geregelt und kontrolliert. Die Lohnabrechnung entspricht inhalt-
lich und formell den Vorgaben des L-GAV98 von HotellerieSuisse, AGAB und Hotel + Gastro Union,
sowie den gesetzlichen Bestimmungen nach OR.

Alle Berechnungsgrundlagen wie Tarifansatze, %-Abzige- und Zuschlage, Vorgabewerte, Steuer-
und Selektions-Code sind in einer externen Parametertabelle gespeichert. Damit ist sichergestellt,
dass Anderungen wie beispielsweise AHV- und ALV-Satze, Kinderzulage, Minimallohn u.a.m. mit
einer einzigen Eingabe erledigt und sofort berechnungswirksam sind. Die gleichen Bedingungen
gelten auch bei Mutationen innerhalb der Mitarbeiter-Informationen. Beispielsweise wenn fir eine
Mitarbeiterin / Mitarbeiter neu eine Umsatzbeteiligung Gltigkeit hat.

Die Stundenkontrolle — fur Arbeits- und Abwesenheitszeiten — ist in zwei unterschiedlichen Arten
integriert. Einmal die automatische Ubernahme aus der Einsatzplanung, sofern diese konsequent
angewendet, kontrolliert und periodisch (monatlich) abgeschlossen wird. Das zweite Verfahren ist
die manuelle Erfassung der Einsatzzeiten auf der Basis generierter, monatlicher Einsatztabellen.
Die manuelle Erfassung ist eher fur Kleinbetriebe mit wenigen Mitarbeitern gedacht. Sie kann aber
auch als Sicherheits- und Ersatzmassnahme bei Problemen in der Einsatzplanung herangezogen
werden.

Fur die Zahlungsauftrage der Lohne steht einmal der ,klassische” Zahlungsauftrag oder die direk-
te elektronische Ubermittlung an die auszahlende Stelle zur Verfiigung. Beim Letztgenannten wer-
den die relevanten Lohndaten (Mitarbeiter-, Konto- und Lohninformation) nach der Spezifikation
TA 827 (Bank und Post) generiert und in einer Exportdatei zum Transfer bereitgestellt. Die Uber-
mittlung selbst erfolgt nach den jeweils gultigen Bestimmungen der Bank mittels E-Mail, Internet
oder einem individuellen Programm. Weiter liefert die Lohnabrechnung alle erforderlichen und
vorgeschriebenen Berichte wie Lohnjournal, Lohnstatistik, Lohnausweise, Lohnbescheinigung

und die BU-NBU-Abrechnung.

Beim Abschluss (Verbuchung) einer Lohnabrechnung werden alle spezifischen Mitarbeiterdaten
automatisch in die entsprechenden Tabellen Uberfuhrt. Es sind dies die Arbeits- und Abwesen-
heitszeiten, Ferienkontrolle, Ferien- und Umsatzlohn. Alle Werte werden gleichzeitig summiert
und saldiert.

Voraussetzung fur das problemlose Ablaufen der Lohnabrechnung gleich von Beginn an sind ei-
nerseits adaquate Mitarbeiter-Informationen und Einsatzplandaten, andererseits die vollstandige
Verfugbarkeit der nachstehenden Parameter. Diese sind erreichbar tiber das Menu Applikations-
Parameter Mitarbeiter, Option Lohn.

Lohn Param Adresze Differenz  Lohnkonti  Param AHY

Gzt-Tatife
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Modul Lohnabrechnung UNIKOMM Gastro

Vorbereitungen

Wie bereits erwahnt, haben die Lohnparameter eine zentrale Bedeutung und missen dem entspre-
chend vorbereitet sein. Im Lieferumfang der Datenbank sind Standardeinstellungen vorhanden. Die-
se mussen aber kontrolliert — und insbesondere im Bereich betriebsabhéngige Daten — angepasst
werden.

Laohn Adresze Differenz  Lohnkonti  Param AHY

o @ Standardeinstellungen

Standardpar
} * gesetzliche und ver-

AHY-Beitrag: % E Kincler zulzge: CHF [@l tragliche Parameter.

AHY-Freibetrao: CHF | 1'400.00| (B%G Jahresminimum: CHF I@l Alle Werte sind mutier-

ALY-Beitragy % 1.00] | BVG Koordiniert. Maximaliohn:  CHF | 5462500 bar.

ALY-Hachstorenze: CHF | 50000 | By Zusatzvers. Mes /M. chF | @000 .00] @ Standardeinstellungen

NBU-Beitrag Ménner: % | 158 |Kordinationsabzug CHF || 2257500 betriebliche Parameter.

NEIL-Betrag Frauen: % | 158 |Minimallohn Aushilfen CHF | 1'512.00] Alle Werte sind mutier-

Krankentaggelc-vers. Ménner % | 057] |BvG Riskoversicherung 241 % | 000 bar.

Krankentaggels-Yers, Frauen % jl BYG Satz =250 A o [E @ Offnet das Formular

Wrankheit bis 3 Tag % | 5500 |BvG Satz =254 B: % 350 Lohnkonti .

Krarkhett ah 4 Tag % | B000| (BvGSatz =350 A % 5.00

Ferienlohn: % | 533 |BYGSatz =35 B % | s Hinweis !

Feiertagruschiag 777 % | &33 [BVGSaz 2454 A % | oo El)i'eeieu;;ﬁ?ge;eérsiiﬂir_n

13. Monatslohn: % | 833 [BvGSatz =450 B % |  e00 kosten auf die Aufwand-

Un=atzlohn: % 7.50| |BWG Satz =55 J A % [ 750 konti (Buchungsbeleg)

Umsatzlimite: CHF | 20'000.00| |BvG Satz =55 J B: % 7.0 @ iialisient eine neue Zelle

i?;i;:z;zr;:rn;m;!nn:: f:F Eﬂfgl Soll-Arbetszeit pro Monat St [@ fur die Aufteilung der Lohn-
Ferienanspruch pro Jahr Tg Ijl kosten nach Abteilungen.

Auszahiung Kum Fereinlohn ':l Freftage /Monat T Ijl Loscht die referenzierte

I 3 @ (markierte) Zeile.

@—Star‘twert Monatszahler
ram anv | Lonnkorti | Rl

Startet das Programm
Update Anderungen .

¢ =/ Wichtiger Hinweis !!
ES Lohnkonti 3 Nach jeder Anderung
v — der Abteilungseintrage
EUHE s SH=h muss der Update zwin -
Liontoshlig Lioptosllg gend ausgefiihrt werden.
AHY -Beitrdge =101 Fixspesean
ALV -BeitrSge =101 Autospesen } 5207 C)ffnet das Formular fir
rBI-Beitréage 2103 Hleiderertschadigung variable Abz[]ge
Krankentaggeld-Beitrage =103 Hinderzulagen 21089 ‘
B Z-Beitr& S102 - .
s Abteilungen Offnet das Formular fiir
“erpflegung S012 .
B variable Zulagen .
Unterkuntt :’_ S Mr. Bezeichhung Korto-kr
Mekenkasten | | 1 | Administration 5004 e |
Quellensteusr 2057 Hinweis !
2 Gezchaftzfihrung o044
“orschilsse 1050 )
Lenmmessenen 207 4+ |+ | ] v | j_v@ Die Konto-Nummem der
— oben bezeichneten For-
AbTige War I Fulagen War I KtaPlan I B+ I mulare méssen mit den

Lohnkonti Gibereinstimmen.
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Modul Lohnabrechnung UNIKOMM Gastro

Vorbereitungen (Fortsetzung)
Formularausschnitt
Umsatzlimite: CHF | 2000000 BVG Satz =55 J B: % e |
Garantierter Minimaliotin: CHE | 330000 s
- Soll-trhetzzet pro honat St 18040 . )
Arbeitzstage pro Monat: Tg 28 - Im Modul Lohn kénnen die
Ferienanspruch pra Jahr Ty Lohnbescheinigungen au-
O

Anzzahlung I{u@inlnhn

Frettage J’Mnn@ Ty
Startwert MonatsZahler

Lohnbescheinigun

Lohnbhescheinigung und
Abrechnung der Kinderzulagen

@—F‘aram anv | Lohrkorti | Rle

]
(] [=i]

Auzgleichskazze

|Ausgleich$ka$$e des Kantonz Solothurm

tomatisch erstellt werden.
Hierzu mussen die nach-
stehenden Parameter er-
fasst werden.

Initialisiert die Erfassung

der Parameter. Der Cur-
sor wird in das Feld Aus-
gleichskasse gesetzt.

@ Ldscht den aktuellen Ein-
trag.

Mitliedernummer |1 BE.212.30023.93 I
Abrechhungsnummer |1 234567 I
AHY-Abrechnungzstelle Abrechnungsbetrieb
AHY-Eweigatelle Gasthaus

Miinzingen
3110 Miinzingen

winhus zum Baren
Bernstrazse 26
CH-3110 Miinzingen

Lohnbhescheinigung und
Abrechnlng der Kinderzulagen

AHY-Z weilg stelle
Miinsingen
3110 Miinsingen

1. Gegen Unfall WG T

Die Mobiliar

Unfallverzich BIUNg Die Mobiliar

Berufliche Varzarge |Basler Werzicherung

Domizil

|M'u'nsingen

AusFIeichskasse des Kantons Solothurn ¢———

D_atuin: H.A2.2005 11

Mitgljedemumm er: 166.212.30023.99 ¢

Abrechnungsnummer; 1234567 €—Saitet
\ 4

Gasthaus

Wymhus zum Baren AG

Bemstrasse 26

3110 Miinsingen
Ahrechnungsperiode; JAHR 2005

CenDie Unterzeichnete erklart ausdricklich, dass alle

2. Fir die berufliche Vorsofge (BYWG) 7

Basler Versichernng

ausgerichteten Bar- und Maturalldhne auf dieser Lokhne
beschenigung aufgefibn sind oder dass keine bei-
tragzpiichtigen Entgelt e ausgetichtet wurden.

Mitteilungen
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Modul Lohnabrechnung UNIKOMM Gastro

Vorbereitungen (Fortsetzung)

© © 0

Lohn Param | Adresse| | Differenz| |L|:|hnk|:|nti| |F'aram AHY |
e C1zt-Tarife
B Lohnadresse |§| Legende :
& : 1 -
Hmet @ Formular fur die Erfassung der Lohnadresse
h ame: |Gasthaus Demo | (zahlende Stelle).
Adresse: (I der Auen |
= B2 | @ Konto-Nummern fur Lohndifferenzen
Ort: |Irgendw0 |
I | Mocter | @ Siehe Erklarungen Seite 167.
Telefor: (033 222 3344 |
ke 079111 2233 | @ Siehe Erklarungen Seite 168.
® ILITT
Formularsteuerung:
E Lohndifferenzen |§| o ) )
2 @ Initialisiert eine neue Zeile.
Mr.  Texte
4 Lohnabzug || 5000 | @ Loscht die aktuelle (markierte) Zeile.
|L0hnzuschlag || 000 |
Berus || 5000 | Hinweis !
[ 4 | [Lohrnschzahiung oot . Die Steuerung ist fiir alle Formulare
Grattifikation 5000 identisch.
* o [0
6 @ Offizielle Tarife der Eidgendssischen Steuerverwaltung.
© t 4 |0 me]
W
E Tarife ‘X‘
@ u Quellensteuer-Tarife Wichtiger Hinweis !!
der Eidgentssischen Steuerverwaliung
O ke < Ol X O T z Vor der Yerarbeltung der ergtgn Lohnabrechnung ist
[ EErEEmE O o O Tesn . entscheidend, dass alle statistischen Werte in den
o Ml i Mitarbeiter-Informationen (Arbeit, Abwesenheiten..)
O Bem X O Netwaden X O et X zurlickgesetzt werden. Hierfur steht ein separates
O Giwelen O s X Hilfsprogramm zur Verfiigung. Sie erreichen dieses
O Basel-stect X O &t caen x  Ozw X Uber das Menu Hilfsprogramme, Option Mitarbeiter
U Frelourg x O schatthavsen x| O e X Initialisierung Zeit- und Lohnwerte.
O Glarus % 0O Solathun X
O Graubiinden X O Schwyz X Abtuelle Selektion BL
vl | Mitarbeiter Initialisierung Zeit- und Lohnwerte

@ I Schliessen

Zeigt den markierten Tarif. Tarifgruppe

Allsinstehends Personen

a
. L. B Einverdiener (verheiratet)
Tariferklarung C  Doppsiverdiener

(1] Mebenerwerk

[= Srenzganger (G4, SD, G
Anzahl Kinder
0-9 SGemass Angakben Hanton (masx 9]
Kirchensteuer

- rit Mirchensteusrantsil
o Shne Kirchensteueranteil Cdissident)

wiie [+ mit Kirchensteusranteil
_E+ |
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Modul Lohnabrechnung UNIKOMM Gastro

Modulsteuerung

Vom Menu

I Mitarbeiter

Rererenzen
Abrechn-klr Mummer: 1
Datum Erfass: Mame: Gasthaus Demo
Abrechn-Datum: W Adresse: Seestrazze
Abrechn-Jahr: PLE / Ort: 3600 |[Thun
Abrechn-tonat.  [Februar w et LT
Telefon: 033 333 4455
hatel: |075 222 3344 |
interne Notizen |
8
25022008 | [Lohnabrechnung eréfinet | | Datum-Bereich I eetiom el erizseem_ IACIE
26022006 | |[Ensatzzetten Ghernommen 01 022006 EmFiEmEiEn WS TEn ﬂ_@
25022006 | |Lohndsten aeneriert 25,02 2008 Umsatze erfassen ﬂ
26022006 | [Lohndaten geprift 4 Lohndaten generisren Drat -—@
23022005 | Lohndaten werbucht Fehruar Lohndaten prifen § mutiere ﬁ
2005 Lohndaten verbuchen ﬂ_@

Export IMﬂarbei‘terI Berichte I Menii I
T T |

B I + I -+ I + I Erdffnen I Suchen | Delete | Faram
| | T T
| |

1

N

3 4 5 6 7 ¥
- f/lltjarﬁs kMri]ta;:lcrrk])eiter
Eroffnet eine neue Lohnabrechnung. Der Cursor wird in das Feld Datum Erfassung gesetzt.
Offnet das Formular Lohnabrechnungen . Eine frithere Abrechnung kann ausgewahlt werden.
Loscht die aktuelle Lohnabrechnung. Sicherheitsmeldungen werden angezeigt.
Offnet das Formular Lohnparameter mit der integrierten Option Lohnkonti.
Generiert eine Exportdatei der Lohndaten nach der Spezifikation TA 728.
Offnet das Formular Mitarbeiter-Information
Offnet das Formular Selektion Berichte und Statistiken.
Generierung eines Einsatzplanes fir die manuelle Zeiterfassung.
Zeigt die verflgbaren, abgeschlossenen Einsatzplane an. Der aktuelle Plan wird Gbernommen.
Offnet das Formular Monatsumsétze Erfassen fiir das Servicepersonal.
Startet das Programm Lohndaten generiere n.
Offnet das Formular Lohndaten . Die generierten Abrechnungen kénnen gepriift und ergénzt werden.

Startet das Programm Lohndaten verbuchen .

EEOOEOOEQEOEEO®O
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Modul Lohnabrechnung UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf

Als Beispiel nehmen wir die Lohnabrechnung eines Betriebes mit 9 Angestellten fur den Monat Februar
2006. Der Arbeitsablauf wird Schritt fur Schritt im Detail beschrieben. Dabei verweisen wir auch auf ge-
gebene Varianten, wie zum Beispiel die manuelle Zeiterfassung.

neue Lohnabrechnung
Apkrechn-klr: Mummer: 1 Eingabe von:
Datum Erfass: }@ MName: Gasthaus Demao 3 » Datum Erfassung
Abrechn-Datum: Adresse: In den Auen » Datum Abrechnung
T - PLZ /Ort: 95995 |[[rgendwao \/4
Abrechn-Monat: }@ Kontaktpers: H. Muster Das Abrechnungs-Jahr
Telefon: 0335 222 3344 | und der Monat werden
Natel: [o7a 111 2233 7 |

automatisch eingesetzt.

BExterne Mitteilungen

Die Adresse der auszah-

tum nachgeftihrt.

lenden Stelle wird aus
@ @ den Parametern einge-
fugt.
Statuskonirolle Einsatzeiten
[20.02.2008 | [Lohnabrechnung eréffnet | |Datum-Bereich g Einsatzze:"e” ’_‘_"a”“e" EllE= S Men Fakultative Felder fiir:
Einsatzzeiten Gbernehmen (7 Zeit o Externe |\/||tte||ungen
@ O Umsétze erfassen Ums ¢ Interne Notizen
o [ Lohndaten generieren Dt
O Lohndsten priten f mutieren 6o Die Status-Kontrolle ist
0 [1 Lohndsten verbuchen Upd mit dem Eroffnungs-Da-
I

B I + I -+ I + I Erdffnen I Suchen I Delete I Faram Export IMi‘tarbeﬂerI Berichtd I Menii I

Offnet das Formular Ein-
satzplanung . Alle abge-
schlossenen Planungen

sind angezeigt. Herkunft

ORIOOBNOROMONO

] der Daten
BN Finsatzplanung l§ Variante i * epl = Einsatzplanung
o automatische Ubernahme * man = Erfassung
Laklr Referenzen E&rt der Einsatzzeiten.
4 ||Februar 01.02.2006 || 28.02.2006 || epl Ubernimmt im Hindergrund
5 5 |[panuar 01.01.2006 |[51.01.2006 || epl | die Einsatzzeiten Januar

und setzt die relevanten
Parameter ein.

Die Status-Kontrolle ist
mit dem Ubernahme-Da-
tum nachgefuhrt.

©

Formularausschnitt

‘ =)

Statugkontrolle Einsatzeiten Die CheckBox ist auf erle-
20.02.2006 | Lohnakrechnung erdfnet Dratum-Bereich [ Ensstzzeiten manuel erfassen Mi 2:2; ai?teetfé.gg)ir\:gsimngert
| 28.02.20058 | Einsatzzeten dhernommen | 01.02 2006 10 Sl N LA ET Zet der gleichen Daten
I 98,02 2006 O Umsstze erfazzen Ums
@ 4 O Lohndaten genetieren ﬂ
Februar [0 Lohncisten prifen fmutieren ﬁl ﬂ
2005 O Lohndaten verbuchen Lpaed

4 | + | = | + | Erdffnen | Suchen | Celete | Param | Export |ru1itarbe'rter| Elerichtel Menii |
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Modul Lohnabrechnung

UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf

Variante manuelle Zeiterfassung

(Fortsetzung)

Wir verwenden hierflur als Unterschied zum Standardablauf Erklarungsindexe mit Buchstaben.

Formularausschnitt

20.02.2008

Lohnabrechnung erdffnet

Statuzkontrolle Einsatzeiten

Diatum-Bereich

4

FehrLiat
2008

01.02.2008
28.02 2008

i | + | -+ | + | Eréffnen | Suchen | Delete | Param

Umsétze erfassen

Lohndaten genetieren

Lohndaten verbuchen

O
O
O
O
O
O

|

Einzatzzeten manuel erfassen

Einzatzzeiten dbernehmen

Lohndsten prifen f mutieren é

Expoart |Mitarbeiter| Berichte |

L=

Parameter

“on Datum
Biz Datum
fdanat

E Leiterfassung

Suchen

Letzte Lauftr 5

o] |

01.02 2006
25.02 2006

Tl v st | g | 9K | e |

Variante
manuelle Erfassung
der Einsatzzeiten.

Datenbank

Lohnabrech

Mame
Aeschbacher
Andres
Binggel
Cartara
Frhlich

JEni
Kandarasi
arroni
Schifter

B Zeiterfassung

nung

‘orname
Hurt
Urzuila
Hanz
Rozaliz
Sonja
Eva
Jegaraja
Tansto

Claudia

Februar

A Zeit
180.40
1580.40
180,40
180.40
1580.40
180.40
18040
150,40
180.40

0.00

UZeit
000
000
000
000
000
000
000
000
000
000

v

\_p Fersonalraster generieren,

ok | Abbrechen

01.02.2006 Big 28.02.2008

KoZeit

000
0.00
0.oo
000
0.00
000
000
0.00
000
.00

Frei Abwes

g

ol ol ool ol olle

(=11 E=1| E=3) =1) E=1{ K=3{ =1 E=1{ E=1R=}

Aush  Ferien  Hrank EQ  Unfall  Unert Unbez
[i] [i] o ] o 0 0
[1] of o of 00O [1 [1]
[1] o o> of oOd o 0
[i] [i] o ] o 0 0
0 of o of oOd 0 0
[1] o o o  oOd o 0
[i] [i] o ] o 0 0
0 of o of oOd 0 0
i of 0O [ = 1 0
[i] [i] 0 ] (1] | 0 i

Feiert

allelle]lallellellallellella

Offnet das Formular Para-
meter Zeiterfassung .

Initialisiert eine neue Lauf-
Nummer.

Eingabe Datumsbereich
e VVon Datum

¢ Bis Datum

¢ Monat automatisch

Startet das Programm Per-
sonalraster generieren. Mit
OK bestatigen.

Offnet das Formular man.
Zeiterfassung .
Vorgabewerte sind:

* Arbeitszeit Soll

* Freitage

Startet die manuelle Erfas-
sung. Der Cursor wird auf

den ersten Mitarbeiter ge-

setzt.

Hinweis !

Pro Mitarbeiter werden nur
die Mutationen gemass
Handbeleg erfasst.

Uberspringt folgende Mitar-
beiter.

Ansicht oder Direktdruck
der Rekapitulation .

Bestéatigung Abschluss der
manuellen Zeiterfassung.

Schliesst das Formular Zeit-
erfassung und setzt die re-
levanten Parameter in das
Formular Lohn.

| ﬂl."-l-—b Zuriick nach Lohn

fl"l"l*lErfapsenlE
|

®

T e
—_— -
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Modul Lohnabrechnung

UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Variante manuelle Zeiterfassung

Statuzkontrolle Eingatzeiten

20022006 | Lohnabrechnung erdifnet

Datum-Bereich

|28.02.2DDB Einsatzzeiten man. erfasst |

®_

1 .02 2006
25.02 2006
)
Februar
2006

Or

O
O
O

O

4+ | + | -+ | + | Erdffren | Suchen | Delete | Paramm | Export |Mitarbeiter| Berichte | Menii

Formularausschnitt

Einsstzzeten manuel erfazzen
Einsstzzeten Obernehmen
Umsatze erfassen

Lohndaten generieren

Lobndsten prifen S mutieren ﬁl

Lohndaten verbuchen

=
o
i

=1
o
=

=
3
(5]

o
T

=
=%

—
k=]
o

Variante Ubernahme der Einsatzzeiten

Statuzkontrolle

20.02 2005
25.02 2006

Lohnabrechnung erdffnet
Einzatzzeten Gbernommen

i | + | -+ | + | Eréffnen | Suchen | Delete | Param

Eingatzeiten
Datum-Bereich
01.02 2008
23022008
4
Fehruatr
2006

O
O
O
O
O

|

Einzatzzeiten manuel erfassen
Einzatzzeiten Ubernehmen
Umsétze erfassen
Lohndaten generieren
Lohndsten prifen fmutieren ﬁl

Lohndaten verbuchen

hdan

(=

s

Formularausschnitt

Zeit
Ums
Dt

Lpaed

Expoart |h-1itarbe'rter| Elerichlal Menii |

—

E Monatsumsitze

Eingatzzeten manuell erfazsen
Einzatzzeiten Gbernehmen
Ums&tze erfaszen

Lohndsten genetieren

Lohndaten prifen ! mutieren ﬁl

Lohndaten verbuchen

B| ;o016 [[eeschbacher [t || zzooooo] e
| [oo14 fendres [zt [ 24475.00]
| poo17|fcartara |[Ro=atia [ 1&z33.00]
| [oors |[Franiich |[zania [ 25125.00]
| Boe [fgei |[Evva |[ 213s7.00] =
ol I | | 0.00)
+|+|+|*|Cf|§?|m
l hd
Statuskontralle Einsatzeiten
20022006 | Lohnabrechnung erdffnet Dsturn-Bereich U
28.02.2006 | Einsatzzeten Gbernomimen 01.02. 2006
26.02.2006 @‘E
B O
Februar O
2006 O

Formularausschnitt

[EN]
Zeit

Ums
5t
b

o

=

—
o
o

®

O,
O,

@

® ©®

® ®

Ubernimmt im Hindergrund
die Einsatzzeiten Januar
und setzt die relevanten
Parameter ein.

Die Status-Kontrolle ist
mit dem Ubernahme-Da-
tum nachgefuhrt.

Die CheckBox ist auf erle-
digt gesetzt. Sie verhindert
eine weitere Ubernahme
der gleichen Daten.

Offnet das Formular Mo-
natsumsatze . Angezeigt
werden nur Serviceange-
Stellte mit der Bedingung
Umsatzlohn = Ja.

Setzt die Umséatze des
Vormonates auf 0 (Null).

Positioniert den Cursor
auf die erste Zeile. Die
Umsétze werden ab Be-
leg eingetragen.

Schliesst das Formular
Monatsumsétze.

Die CheckBox ist auf erle-
digt gesetzt. Sie verhindert
das nochmalige erfassen
der Umsatze.

Hinweis !

Alle notwendigen Lohnda-
ten sind nun verflgbar.
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Modul Lohnabrechnung

UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Statuskontrolle Eingatzeiten

Formularausschnitt

20002 2006 | [Lohnakrechnung erdffnet | |Datum-Bersich O Ensgeprtenlnauellizsss) rhi
26.022006 | Eirsatzzeten Gbermommen || 01.02.2006 EmeirEliEn OIsmEnnE et
2802 2006 Umsatze erfazsen Ums
5 [ Lohndaten generisren _Dat |
Februar [] Lohndaten prifen § mutisren | 6" bt |
2008 O Lohndaten verbuchen _Upet |
Datenbank
9 . = _
\.:() Lohndaten generieren, \%) Generierung abgeschlossen,
@ >
oK I abbrechen I oK I
Statuzkontrolle Einsatzeiten
2002 2006 | [Lohnabrechnung erdfingt || Datum-Bersich [ Ensstzzerzninapvelziassenii Mon
28022006 | Einsetzzeften Chernommen || 01 022006 Ensstzzeten UhSrmefmen Zei
[ 20.02.2006 | Lohndaten generiert || 26022008 Umsétze erfassen Ums
J 6 Lohndsten generieran _Dat |
Februar O Lohndsten prifen f mutieren ﬁl Mt |
2008 [0 Lohndsten verbuchen _Upd |

Wichtige Information !!

Die Lohndaten sind nun berechnet bzw. die Lohnabrechnungen erstellt.
Als nachster Arbeitschritt folgt deren Prifung. Jede(r) Mitarbeiterin / Mit-
arbeiter wird sequentiell nach Name aufsteigend angezeigt. Sie haben
die Mdglichkeit individuelle Ergédnzungen und / oder Korrekturen vorzu-
nehmen. Nach Abschluss der Priifung wird die Kontrollbox Lohncheck
auf erledigt gesetzt. Eine interne Routine Giberprift das Abarbeiten aller
Mitarbeiterinnen / Mitarbeiter und zeigt eine entsprechende Abschluss-

Meldung an.

Startet das Programm
Lohndaten generieren .

Bestatigen mit OK oder
Abbrechen. Nach Ablauf
der Berechnung (aller)
Mitarbeiter wird die Mel-
dung ,Generierung ab-
geschlossen” angezeigt.
Bestéatigen mit OK.

Die Status-Kontrolle ist
mit dem Berechnungs-
Datum nachgefuhrt.

Die CheckBox ist auf er-
ledigt gesetzt. Sie ver-
hindert eine nochmalige
Berechnung mit den glei-
chen Daten.
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Modul Lohnabrechnung

UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf (Fortsetzung)
Stetuskontrolle Einsatzeiten
200022006 | Lohrabrechnung erdifnet Datum-Bereich
25022008 | Einsatzzeten dbernommen 01.02 2008
[ 20022006 | |Lohndsten generient |[ 28.02 2008

g
Februar
2006

[0 Enzstzzeiten manuell erfazsen han
Einzatzzeiten dbernehmen Zeit
Umsdtze erfassen Ums
Lohndsten generieren ﬂ
[0 Lohndsten priifen J’mutiere Mt |
[ Lohndaten verbuchen Upd

30016 2008
Aeschbacher Kurt Februar
Service B
D-AlkS b, 5 Pl-&ter 54 Monatsiohn Std-Lobn [
Lehring [ Aushife [
Zulagen Fixspesen: 150,00
Autospesen: 12000
Kleiderentschéd: 50.00
[ Kinderzulage: 0 | Ane 0,00
.'Spnso'ringj S_DD:.DD
v 000
Total Zulagen &20.00
Total Auszahlung 67125

Arbestszeits Abwessenheiten
letzer | 16530| Korrektstd [ 0.00)
Soll-Zet 40| Uherzeit 0,00
| Auzhildung —2|
Krankhett 1]
Undall ]
Unbezahit a
Feiertage 0

2| €|+ I

Bruttolohn  Monatslohn: 3'300.00
Umsatziohn: o200000) 7E00 % 1000
Stundeniahn: 000 000 Fr 0.00
13. Monatsiohn: 833 % 0.00
Fereinlohn 7 ht: 27480 000 % 0.00
T v 0.00
Total AHV piichtiger Lofn 345000
Abziige AHY Beitrag: 5.05| %[ @4sdon) | 17420
ALY-Beitrag: | 100 % 5000 34.50
BU-NBU-Beitrag: 158 %1 345000 5450
Krankentaggeld: ng7 %: F450.00 3345
BYG: 600 % 156675 9410
“erpflegung: 20800
Unterkuntt: 0.00
Mebenkosten: 000
Quellensteusr: 000 0.00
Lohnzession: 0.ao0
“orschuss(e): DDD
0.00
v | 0.00
“ 0.00
Total Abziige 59875
Total Hettolohn 2'851.25
Mitteliohn At £ Hew: PEITAT | 304295
D-Monat 100% Anz. Tage ol 8415
D-Monst 65% Anz. Tage il 8285
D-hanst S0% Anz. Tage o Ta2.30/
.
N 1 ) Alle Lohnabrechnungen gepriift
oK

Statuzkontrolle Einsatzeiten
20022006 | Lohnsbrechnung erdffnst Diatum-Bereich
25022006 | Einsstzzeten Obernomimen 01.02 2006
20022008 | Lohndaten generiert 25.02.2006

|28.02.QDDE Laohncaten geprift 51

Febiruar
2006

Formularausschnitt

[ Einzatzzeiten manuell erfazzen han
Einzatzzeten Gbernehmen Zeit
Ums&tze erfazzen Ums
Lohndaten generieren i
@E Lohndsten priifen / mutisren ﬁl it |
O Lohndsten verbuchen Ul

®® OO ® & 6

® ®©

®

® ®

Offnet das Formular Lohn -
daten. Der erste Mitarbeiter
ist angezeigt.

Eingabefeld fur spezifizierte
zusatzliche Lohnbestandtei-
le.

Mutierbare Datenfelder fiir
individuelle Ergéanzungen /
Korrekturen.

Eingabefelder fur spezifizier-
te zusatzliche Abzuge.

Mutierbare Datenfelder fur
individuelle Erganzungen /
Korrekturen.

Eingabefelder fur spezifizier-
te zusatzliche Zulagen.

Bestatigung , dass die Lohn-
prifung / Erganzung erfolgt
ist.

Bringt den nachste(n) Mitar-
beiterin / Mitarbeiter zur An-
zeige.

Bestatigt die Prufung.

Hinweis !

Die Arbeitsschritte 27 — 28
werden solange wiederholt,
bis die Abschlussmeldung
erscheint.

Offnet ein Suchformular fir
die Selektion einer(s) be-
stimmten Mitarbeiterin / Mit-
arbeiters.

Anzeige oder Direktdruck der
Lohnabrechnun g des refe-
renzierten Datensatzes.

Die Status-Kontrolle ist mit
dem Priufdatum nachgefuhrt.

Die CheckBox ist auf erle-

digt gesetzt. Sie verhindert
das nochmalige prufen der
Lohndaten.
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Modul Lohnabrechnung UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Formularausschnitt

Mittelohn At £ New: 263590 | 34295 Lohnckeck Hinweis !
D-Marat 100% Anz. Tage D 813 Wie bereits vorgangig erwahnt
D-Moriet 88% Anz. Tage 0 8285 kdnnen einzelne Lohnabrech-

| ﬂ!‘ ‘ nungen direkt aus der Lohnpru-
fung gedruckt werden.

DMonat 80%  Anz. Tage I # ‘ ¢ ‘ + ‘ ¥ |[E§| ‘ i) ‘ =)

v

Gasthaus Demo
In den Auen CH-99299 Irgendwo Te

Mitarbeiter-Mr: I0016
AHW-MN 123,44 .555.666 Herr
Abteilung: Service seschbacher Kurt

Auszahlung Forellenweg

Banl: UBS, Minsingen 3124 Belpberg
Konta-Mr: 11 1z 4444.5

Lohnabrechnung vom 01.02.2006 - 28.02.2006

Lohnbestandteile Monatslohn 3'300.00
Urnsatzlohn F7.50 % 22'000.00 1s0.00
Stundenlohn Std.
13. Monatslohn 8.33 %
Ferienlohnanteil Kum 274,90 Ferienlohn / Monat o
Total aHW pflichtiger Lohn 3'450.00
Abzige Fix AHW-Beitrag 5.05 =% wan 3'450.00 17<4.20
ALv-Beitrag 1.00 %% wan 3'450.00 34.50
BL-MEBEU-Beitrag 1.58 %% won 3'450.00 54.50
Krankentaggeldwversicherung 37 e won 3'450.00 3345
BVG-Beitrag 6,00 %% won 1'565.75 24,10
Yerpflegung Monat Z08.00
Unterkunft Monat
Mebenkosten Monat
Susllensteusr Monat
Abziage wariabel Lohnzession Monat
Worschussie) Monat
Total aAbzige 598.75
Total Mettolohn 2"851.30
Zulagen Fixspesen 150.00
Autospesen 1z0.00
Kleiderzulage 50.00
Kinderzulage anzahl
Spnsoring 500.00
Total Zulagen SZz0.00
Total Auszahlung F'67F1.320
Statistile Monat Jahr Monat Jahr Informationen
Arbeit Std 165.3 457.6 Korr.Std snzTa Mittellohn / Manat ST G
Aabwesend Aushbildung 2 2 Mittellohn/Tag 100% ST
Ferien Krank Mittellohn/Tag &8% a2.85
Militar EO 7 7 Unfall Mittellohn/Tag  &0% -5.30
Frei a8 20 Unbezahl
Unentsch. Feisrtage
Uberzeit in arbeitszeit enthalten Irgendwo, 28.02.Z006
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Modul Lohnabrechnung UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Nach der Prufung der Lohnabrechnungen kdnnen diese grundsatzlich gedruckt werden. In diesem Sta-

dium sind die Lohndaten allerdings noch nicht verbucht, was zur Folge hat, dass die statistischen Anga-
ben auf den Lohnbelegen nicht nachgefihrt sind. In diesem Sinne ist die Verbuchung vor dem Druck die
bessere Variante. Das heisst aber konkret, die visuelle Prifung der Lohndaten muss serios erfolgt sein,

denn nach der Verbuchung gibt es kein zurtck!

Formularausschnitt

Statuskonirolle Einsatzeiten
Einzat it Il erf lan
20022006 | Lobhnabrechnung erdffret Datum-Bereich U Elsqizeefanlnnle) i sea - Startet das Programm Lohn -
: o Eingatzzeiten Gbernehmen Zeit -
283022006 | Enszatzzeiten dbernommen 01.02 2008 daten verbuchen . Die rele-
20022006 | Lohndsten generisrt 26,02 2006 Umsétze erfassen E vanten Daten werden in die
28022006 | |Lohndaten gepriitt 5 Lohnlaten generieren Dat Mitarbeiter-Informationen
Fehruar Lohndaten prifen / mutieren | &a’|  hiut Ubertragen.
2006 [0 Lohndsten werbuchen Upd

Mit OK bestatigen. Abbre -

chen stoppt das Programm.

@ Die Status-Kontrolle ist mit
dem Verbuchungsdatum
nachgefiihrt.

- | } Werbuchung abgeschlossen Die CheckBox ist auf erle-

digt gesetzt. Sie verhindert
das nochmalige verbuchen

(o] | der Lohndaten.

Wichtiger Hinweis !!

Mit diesem Arbeitsschritt ist
die Lohnabrechnung, mit
Statuskontrolle Einsatzeiten Ausnahme der Berichte, ab-

»
>

oK I abbrechen l

Formularausschnitt

<

20022006 | [Lohnabrechnung ertfnet | [Datum-Bersich O Enszizesieiiprg SizEssi Men geschlossen.
26022006 | Einsatzzeten thernommen || 01022005 Ensatzzeien tbermnehmen Gl o _
20.022006 | [Lohndaten generiert 28.02.2006 Limsétze Erfaﬂse_n Lims @ Xt')‘?,vze‘;";'r‘]‘r’::irtzlr'je s?nnddnd;:h-
28022006 | |Lohndsten geprift [ Lohndaten generieren Dt | gefiihrt.
| 26022006 | Lohndsten werbucht Februar Lohndaten priifen / mutieren ﬁl Mt
2008 @ I Lohndaten verbuchen g @ Die Lohnbestandteile sind

nachgefiihrt.

Formularausschnitt Mitarbeiter-Info

Auswirkung auf die Mitarbeiter-Informationen

Lohnabzige

Soll Ist Saldo +f- | NetlohnFix | 35200(Ta: | 16.00]
Arbettszet; | 29520| 311.45|| 1625/  0o0|| Unterkuntt | 0.00 MKost: | 0.00|
Ferien: | 28| ol | 28| | 0|| Lehnzession: 0.00| Mte [ 0] Zustelung |
Abwesenheit: Ijl Auzhildung: @Steuer Fix %:| | 0.00/|@St-Hor | 0.00]
Krank: [ 0 Eo And. sprige: | I 0.00]
Lnizl: [ 0 Fretage: Schl -Depat:
Un.errtsch-uldigt: Ijl Unbezahtt: r=——— o B
Felertage: - 0 : _ <um Umzstz: 44'000.00
Auszahlung: Monatslohn: Stundenlohn: [ T Er
Ausz Fereinlohn:  monatlich [ Aushilfe: O
Lehrlinge: /Jugendliche: O + | L | = | + | Memo |Ausbildung|ElericHte | Seite 1 |
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Modul Lohnabrechnung UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Das Modul Lohnabrechnung enthalt eine umfangreiche Palette an Berichten. Sie reicht von den Lohnab-
rechnungen fur die Mitarbeiter, Giber die Berichte wie Lohnjournal, Bankzahlungen, Barzahlungen, Quel-
lensteuer, Lohnzession, Buchungs- und Mutationsbeleg, bis hin zu den erforderlichen Statistiken. Jeder
Bericht ist sowohl als Ansichts-, wie auch als Direktdruckfunktion angelegt.

Formularausschnitt

20022006 | Lohnabrechnung eréifnet | | Datum-Bersich [ Einsstzzeften manuel erfassen MEn

25022006 | Einsatzzeiten Gbernommen || 01 02,2006 Elsatzatenlihemenmen el

20.02.2006 | |Lohndaten generiert 28 02 2005 Umsétze erfassen Ums

25022006 | |Lohnosten gepriit £ Laohndaten generieren _Dat | @ Offnet das Formular Selek-

25022006 | Lohndaten verbucht Februar Lohndaten prilfen / mutisren ﬁl Mt tion Berichte und Statistik.
2006

Lohndaten verbuchen Lt ) o
Auswabhl eines beliebigen

Export | Mitarbeter | Berichte | Menii | Mitarbeiters und Ansicht /
| Direktdruck der Lohnab-
rechnung.

¢ Direkte Steuerung der An-
— sicht des ausgewahlten
Lohnabrechnung Berichtes.

X
drucks des gewahlten Be-

- - richtes.
| | e |-1 Mitarbeiter

i - I +- I -+ I + I Erdtfnen I Suchen I Dielete I Pataim

@ Indirekte Steuerung der

Ahrechnung Einzel M Stundenkortraolle

= % Berichte Uber spezielle
Sprechnung Serie [ Liohn=tatiztik % Selektionsformulare
Lohnjournal Lohnausyweise @

Bankzahlungen

Barzahlungen <
Lu:uhnzessiu:un(en

Lohnbescheinig.
NG lhrechnung
BYG Abrechnundg

SHRNRERRE
o |o||o)o|o|o|e

SRR

B K1G Abrechnung |'X
Buchungskbeley KTG Abrechnung > -
Mutation=sheley — uelensteuer

\ Lohrjahr 006
“on Mot .01 2006

Bis hanat 3,02, 2006

=

Referenz

v

E Lohnausweise

gmcm
i)
=

Lohnbescheinigungen

Selektionen

Selektionen Seleki
Laohnjahr O0E elektionen

E
i |

| .
e

2 ' B
Yl — BE
. - P Lakimjat 06
Bis Datum an Daturm: .01, 2008
Won Mitarbeiter-ke: | 30011 “ Biis: Datum 28 02 2006 \on Maonat: o 01 2008
Bis Mitarketter-Mr: 30020 w won Mitarbeter-pe 30017 w Biz Monat 28 022005
L& Steuerbehirde i | S Bis Mitarbeter-Mr: 30020 W — é
' BYG Abrechnung | |
oA ket b | & Lohnbescheinigung " | & |
L& Arbetgehear & | S
+
P R | B
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Modul Lohnabrechnung UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Bei der UVG-Abrechnung werden die Daten im Hintergrund berechnet und anschliessend im entspre-
chenden Formular angezeigt. Die rot markierten Felder konnen bei Bedarf mutiert werden.

Formularausschnitt

@ Offnet das Formular Selek-

20022006 | Lohnabrechnung erdfinet | |Datum-Bereich L Einsatzzeften manuell erfassen Man tion Berichte und Statistik.
28022006 | Einsatzzeiten tbernommen || 01 022006 Elzate el enlibe IS ZEl
2002 2006 | [Lohncsten generiert 2 012 2006 Hms&tze erfassen Ums @ Startet das Programm UVG-
28022006 | |Lohndsten gepriit & Laohndaten generieren _Dst | Berechnung .
25022006 | Lohndsten verbuchi Februar Lohndaten prifen §mutisren ﬁl s

2006 Ll et e el Lpd Mutierbare Datenfelder.

Export | Mtarbeter | Bedchte | menii | Setzt den Cursor in das
erste Datenfeld.

I
. Ansicht oder Direktdruck

der UVG-Abrechnung.

i - I +- I -+ I + I Erdtfnen I Suchen I Dielete I Pataim

E Lohnabrechnung

Stati=tit

| Tt |=: Mitarbeiter @

Abrechnung Einzel Stundenkortrolle &

Abrechnung Serie Lohn=tatistik & == e,
e uellensteuer [ X

Lahnjournal Lohnausweise = =Q —

Bankzahlungen Lohnbescheinig. [IE=

Selektionen

Barzahilungen L% - A hrechnung
B %E Abrechnung

KT Abhrechnung

Lohnzession(en]

Lohnjahr 00s

[><
| =
| =
= Won Monat: 1.01.2008
@3‘9—’ Bis Monat 5.02.2006
_ R |

Buchungskbeleg

EAEAELEYEREY et
G O O

MLt stionskheleg cwsllensteusr

Stamm-hummer B6.212.30023.99
Sachberabeiter(in) H. Muster

Abrechnung

&
oy

Abrechnungsperiode 2006 01.01.2006 28.02.2006

Selektionen

Lobristr

\an Datum Lohnbestandteis h&nner CHF Frauen CHF
Bis Datum Angestelte | 3521085| [ 1548555
Referenz Lehrlinge und Jugendliche | 0.00] | 0.00]
Police- Yertrag-h. Aushilfen [ #3370 1161405]
start | i+ | Subtatal | 3ss06s|| 270060
EOD 1V /MY Entschidigungen | 0.00] | 0.00|
Ubrige Entschédigungen | 0.00| | 0.00|
Startet das Programm Summe Berutsuntall | a@ss0gs| | 270060)
Quellensteuerabrechnung Arbeitszeit = & Std /Mache | ooo| [ 296315
(49) Offnet den Bericht Stundenkontrolle Summe Nichtberufsunfail | 3gss0ss| | 243145

in der Ansicht mit Ausweis aller rele-

vanten Zeitelemente.

ﬁlcrq|§|;ggl>!|[h‘-|
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MenlU Optionen

UNIKOMM Gastro

Ubersicht

Das Menl Optionen enthalt eine Sammlung von Hilfsprogrammen. Einmal ist es die Verwaltung von
Werbetexten, die fur den Druck der Einzahlungsscheine in der Fakturierung verwendet werden kénnen.
Weiter eine Anzahl von Standardformularen fur den taglichen Bedarf. Und zuletzt die zentralen Parame-
ter fur die Beschriftung von Formularen und Berichten. Es ist absolut denkbar, dass im Zuge der prak-
tischen Anwendung von UNIKOMM Gastro

e Datertbari fiir...
..idfen tglichen Bedarf

UNIKOMM Gastre

Hauptmenii

Administration |

Food + Bevetage | ] | Mitarbetter, | || [ | [ [ []]

I M= | | | [ ”l" |}
IEIEI = wipullmiglll] — &,
=x : - ! | === | Optionen
= == e
I Parameter I [ | Hilfzprogramme | | " Beenden |

UNIKOMM Gastre Menii

| Werbetexte
Standard-Formulare
Formulartitel. Logos

T Menii Hiil’sprogramme |

o

|
—

| Schliessen |

» | Zurlick|nach
Hautmen

Seite 180

@\_. MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun
(=



Modul Werbetexte

UNIKOMM Gastro

Modulsteuerung

In der Fakturierung - sowohl bei Einzelrechnungen, wie auch bei Monatsrechnungen — kénnen Einzah-
lungsscheine mit den entsprechenden Referenzzeilen (OCR-B) gedruckt werden. Verwendet wird ein
neutrales Formular Grosse A4, was zur Folge hat, dass der obere Teil des Blattes leer (unbeschriftet)
bleibt. Die Idee ist nun die, den leeren Teil mit Werbetexten unterschiedlicher Art zu fullen. Es kénnen
beliebige Werbetexte verwaltet und pro Zeitabschnitt — z.B. fir Monatsaktionen — fir alle Rechnungen
(vor)selektiert werden. Ebenso kann eine einzelne Rechnung mit einem individuellen Werbetext verse-

hen werden.

UMIKOMM Gastro

Menii

Optionen

G0 @ 066 & 00

Werhetexte —@—
Standard-Formulare
Formulartitel, Logos

Meni Hifsprogramime

e

v

Werbetexte UNIKMOMM

1 Tist Test
\Fiir Sie speziell ausgewdhlt....—( 8 ) v|

In diesem Texfeld kinnen Sie Aktionen, besondere Anidisse, saisonale Informationen .a.m. be-
schreiben. Diese Texte werden in der Fakturierung beim Druck der EZ-5cheine verwendet. Eine -
andere Alternative ist beispielsweise die Werbung fiir spezielle Meniis oder fiir ausgesuchte

Weine...

~— - — A4
o)
[wweinangebot —( 10) @ Il Preis| Menge|
|Aigle le Cloitre 3 [ 23000 24
Dézaley "Cuvée du Philosaphe” 51.00 9|
Epesses Le Beguin S(11) 21.00 18|
|Barbera Generala D'Asti DOC, 1998 || 53.00 12
Barcolo Nirvasco, DOCG, 1098 J 55.00 7

Es wiirde uns freuen, wenn wir Sie mit diesen Spitzenweinen verasdhnen dirten. @

Formularzeilzn: | I I
| A EOEOFOEOXG

+ | + | -+ | + IErfassenl Suchen | Meniis | Artikel |Seek‘tion| 7 | EL“I

©

@

Offnet das Formular fir
Werbetexte .

Initialisiert einen neuen
Text. Der Cursor wird in
das Feld Titel gesetzt.

Offnet das Formular Wer-
betexte Ubersicht . Ein be-
stehender Text kann aus-
gewahlt werden.

Offnet das Auswahlformular
Mentis fir die Selektion von
max. 6 Menus.

Offnet das Auswahlformular
Artikel fur die Selektion von
max. 6 Artikeln. Der Filter ist
auf ,Wein“ gesetzt.

Offnet das Formular Titel,
Logos , Grafik fur die Inte-
ration eines Werbetextes
in die Fakturierung.

Loscht den aktuellen Wer-
betext.

Auswahl einer Uberschrift .
Diese werden in den Appli-
kations-Parametern Admini-
startion, Option Werbung
verwaltet.

Erfassung eines individuel -
len Textes von max. 13

Zeilen.

Freie Eingabe der Spalten -
Uberschriften .

Selektierte Artikel — oder
Mentizeilen .

Erfassung eines individuel -
len Nachtextes .
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Modul Werbetexte UNIKOMM @astro

Fallbeispiel

Der auf der vorhergehenden Seite dargestellte Werbetext soll fir die nachste Zeit auf die Einzahlungs-
Scheine gedruckt werden.

Formularausschnitt

Weinangebot Preis| Menge

Aigle le Cloitre 23.00|| 24

Dézaley "Cuvée du Philosophe™ 5100 [

Epesses Le Beguin 21.00|| 18

Barbera Generala D'Asti DOC, 1998 53.00| 12

Barolo Nirvasco, DOGCG, 1998 5500 7
I

Es wiirde wns frewen, wenn wir Sie mit diesen Spitzermwsinen versihnen doften.

Formularzeilen: | || || /_\
| I | )

4+ | « | =+ | ¥ |errassen | suchen | menos | arikel | seigkion | 9 | Fi* |
-
|
|

Offnet das Formular Titel,
| Logos, Grafik .

v

= Der Werbetext ,Mustertext*

B Tite! Logos Grafilk X wird in der Auswahlliste
selektiert
Fo"m. — AR 0515 Doro | @ Der Werbetext wird im For-
Form Uintersehrif !Gas{haus i | : S R mular Fakturierung, Seite 2,
Koo ZelEhs Jssitnhisleme | == L | =L i - angezeigt und bleibt bis zur
[asthaus | nachsten Selektion unver-
Loga Zeile 3 [Basthaus Dema | andert. Er hat fiir Einzel -
Logo Feile 4 |Zur Tradition verpfiichtet | und Monatsrechnungen
Logo Zelle 5 [Gacthazcs Dema | Gilltigkeit.
Logo Zeile & [ | o
frgendws, | Hinweis !
Sdress Teie: lIn den suen CH-9999 Irgenchwa Tel L
) —— p— Der Werbetext kann flr eine
M St-Zeile [Preize in CHF inklusive 7.6 % Mwst | ;
- - - - einzelne Rechnung bzw. de-
mem-.x\Efm:- ey gasthausdemao.ch |nfo@is‘th ren EZ-Schein individuell zu-

Altion .V.—@ geordnet werden. Nach dem

Test Ausdruck muss (kann) er zu-
R+ | riicktgesetzt werden.

|Herz.l’.l'c.".-e Gratulation... |

1
1
1
1
|
; Fakturierung Seite 2

lhre Konsumationen

Mnnatsrechnungen| Einzelrechnungen | Lieferscheine I

Werbetext:  [Aktion T3 ) STexte
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Modul Werbetexte UNIKOMM @astro

Fallbeispiel (Fortsetzung)

Das Beispiel wird aus der Fakturierung gedruckt.

Formularausschnitt Fakturierung

Kundeninformation éld“l Monstsrechrungen 4]

Lusatzadressen | Kontaktpersonen @ | @— Selektion Berichte @

4+ | + | -+ | + | Kuride |Lieferam | Suchen | Journal | | Delete | Seite 2 |Menii|

BE™ Berichte

Einzelrechnungen Monatsrechnungen

Dokumert RECHHUNG e’ % 1 Einstellung Parameter Offnet das Formular

EF-Schein @7- Start 2 Ansicht § Kontrolle Mormal &’ Selektion Berichte .
3 Ansicht f Kontrolle LS &

Meutrale Forms O 4 werbuchung Gastekonti Start Startet den Druck des
5 Druck Rechnungen § Kaonti = Einzahlungsscheines
& Druck EZ-Scheine =
¥ werbuchung Rechnungen Start

Zur Tradition Wemfichtet

Werbetext
Fiir Sie speziell ausgewddhlz....

I diesem Texfeld kinnen Sie Aktionen, besondere Anliss e, saisonale informationen wu.a.m. be-
schreibern. Diese T exte werden in oer Fakturierung beitn Drruck der EZ7-Scheine verwe ndet. Eine
andere Alternative ist beis pie ks weis e die Werbuung fiir s perzie lle Menfis oder fiir ansgesic iite

Weine...

Weinangebot Frais Mengs
Ajgie fe Cloftre 23 00 24
Dézaley "Cuvée du Philosopfre”™ ST.00 o9
Epesses e Begrrin 271.00 F
Barbera Generalr DVAsti DDOC, 1998 53.00 T2
Baroilo Nirnvasco, DG G, 7908 S55.00 F

Eswirde uns freven wenn wir Sie mit diesen Spitzenweinen vernsohnen dirften.

Bank Bank
Adresse... Adresse...
Konto-hr Konto-hr EZ-Schein
Gasthaus Demo Gasthaus Demo
In den Auen In den Auen
959489 Irgendwo 99489 |rgendwo
01-13479%1 01-1347%1 25 04184 11581 00000 80000 00004
947 30 947 30
Wisana Services AG
Burgstr. 20
3600 Thun
Wisana Services AG
Burgstr. 20
3600 Thun

0100000947303 »250418411581000008000000004+ 01013479 1>
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Modul Standardformulare UNIKOMM Gastro

Ubersicht

Das Modul Standardformulare beinhaltet praktische Arbeitshilfsmittel. Es erleichtert oft wiederkehrende

Arbeiten wie die Erstellung von Terminkalendern aller Art, Teilnehmer- und Unterschriftenlisten, Ordner-
register und Ruckenschilder, sowie die Voreinstellung der EZ-Scheine. Wer die Ordnung liebt, wird die-

se ,kleinen Helfer* schéatzen!

Terminkalender R
Menu Optionen

UNIKOMM Gastre Menii

Optionen

Werbetexte
Standard-Formulare
Formulartitel, Logos

Menil Hifsprogramime

LLLLL

o Formulare

Terminkalender

Yerzeichnizze

Qrdner

EZ-Scheine

o)

=

s

v
E Terminkalender |£

Sen_ M

— ==
Dat. Erfass. 03.06.2005

Titel; T ermink.alender

Bemerkung: |EIE|3p|eI —( 5 ) |
+ | -+ |Erfassen| Offnen | WA | ﬂ-"l

Initialisierung neuer Terminkalender.
Erfassung einer Dokument-Nr.
Eingabe Datum Erfassung.

Eingabe oder Auswahl Titel / Zweck .

Optionale Bemerkung.

Offnet den aktuellen Terminkalender.

Ldscht den aktuellen Terminkalender.

Es kénnen beliebig viele Kalender ver-

waltet werden.

PEOEEEO
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Modul Standardformulare UNIKOMM Gastro

Terminkalender Fortsetzung

Terninkalender UNIKMOMM

Seq_Mr “eranstaltung Dratum Zeit Ot werantwort
1 “orstandssitzung ABC 07 .04 2008 1980w | |[Schitzenstube []
2 Hauptversammiung ABC 07 .04 2008 20025 w | |[Saal 1. Stock []
3 Klazszenzuzammenkunkt Lpéro 15.04 2006 11.00 « | |[Restaurant oy
» 4 0. Geburtstag Fam. Schitz 16.04 2005 11.00 w | |Barestube him
#* Lutoer ~

Erfassen einer neuen
Terminzeile.

Kopieren einer markier-
ten Terminzeile.

Léschen der aktuellen
(markierten) Zeile.

Seitenansicht des
Dokumentes.

Direktdruck des
Dokumentes.

Zurtck nach Menu.

®E 606 ©

[Terminuaiender———31.03.2000 el M Inull Rnd IR A et M D D S A B

<
<

Terminkalender 2005-1
Was.... Wann... Wo.... 1
Hauptversammlung ABC 07.04.2008 2025 Uhr Saall. Stock

“Yorstandssitzung ABC 07.04 2005 19.50° Uhr Schiitzenstube
klassenzusammenkunkt Apéro 15.04 2008 11.00° Uhr Restaurant

80. Geburtstag Fam. Schitz 16.04.2006 11.00 Uhr Barestube
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Modul Standardformulare

UNIKOMM Gastro

Verzeichnisse

Menu Optionen
UNIK.OMM Gastro

Meniil

Optionen

Werbetexte

E Formulare

Standard-Formulare

Formulartitel, Logos .
9 Terminkalender

———-—p ‘“ferzeichnizze

Menii HIFsprogranmime

EIL e

Qrdner

EZ-Scheine

T

VerzeichnisDesigner

{Uberschrift 1}

X|

oo o)

=

2

UNIKMOMM

{Oherschritt 2}

|Mu5£:erverem | 9999 rgendwol
|Teilnehmerfiste w | iTitel} @ Initialisierung - neues
Verzeichnis.
Gasthaus Demao Hauptversamuniung 2006 Iwweck Zeit _ED.DIZI b
l | [Haup g ¢ ' _ @ Loschen aktuelles
{Spalte 1} 1Spalte 2% 1Spalte 3} Verzeichnis
[Name Vormame | |Adresse | Wohnort |
@ Seitenansicht
Verzeichnis.
@ Direktdruck
Verzeichnis.
Bemerkung: |keine
DatErstelung: | 31032006 |Sachb 1(3)(D)(5) @ Zuriick nach Meni.
e[+ [ps K |60 | S| R
Musterverein 0999 Irgondwo
Teilnehmerliste
Gasthaus Dermo Hauptversammlung 2006 20.00UhRr
Name Vorname Adresse Wohnort

Engineering Informatik CH-3600 Thun
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Modul Standardformulare UNIKOMM Gastro

Ordner beschriften

Sauber beschriftete Ordner schaffen Klarheit und Ubersicht !

Menu Optionen
UNIK.OMM Gastro Menii

Optionen

E Formulare

Werbetexte

Standard-Formulare — Terminkalender

Menii Hilfsprogramime Orrcinet

EZ-Scheine

EIL e

IC5
Formulartitel, Logos Werzeichnizze [_g“?_:
L&
L&

=

- P

Ordner-Designer Bl v| |©
{Okerschrift } @ Initialisierung  neue
Ordnerbeschriftung
MITARBEITER |
@ Formular Seite 2 6ffnen.
|LGthOSSfE!" | iTitel Register Unterbezeichnungen
Seitenansicht / Direktdruck
'Lohnabrechnungen 2006 | 1Zweckl} @ Ordnerbeschriftung
1Bezeichnungen} iRegister! -10} @ Léscht die aktuelle
DatumiSachh. |PElldEllZEll | Ordnerbeschriftung
| 01.01 2008 | |H0ti23" | @ Zuriick nach Menii.
Mutationshelege |
2 Lohnabrechnungen |
. Ordner-Designer
Lohnjournale Reqister. | ] 9 .
\ Reg
- Arbeitsvertrige Beze'Ch““TQE“ | AEMTER
[Ein- und Austritte (1) | baier (Tel}
+ | + : : —
@_ |A rhmtszeuqmsse | echnungen 2006 {Zveckl}
Erfassen |mr| n d i q un q en | = {fusatzbezeichnungen} {Regizter1 -9}
@—— Seite 2 Diverses | | |
I |
@__ﬁ % |Har‘|5 Muster | =82 |E-Planung, Lohnabrechnungen |
@_ 7.4 E|_¢ Bemerkung; | | unge |Kopien Januar - Dezember 2006 |
/JI\ ’ |Mitarbeiter, Bank, G-Steuer |
5 rocwsverwdge  |Festangestelite, Aushilien |
U Ein- und Lustritte | |
Arbetsreugnisse |E|estétiqunqen |
Kindigungen | |
Seite 1 |
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Modul Standardformulare UNIKOMM Gastro

Ordner beschriften  (Fortsetzung)

Formularausschnitt

|Arheitsvertr'a{|e |

| =+ . . = =
[Ein- und Austritte BX Ordner E
+ |+ Arbeitszeugnisse
Erfazzen |H“ n {Ii““"{IE" Crdnerdeckblatt é
Seite 2 |DiVE[SES Ordnerricken &

S Hans Muster

7.8 EL*' Bemerkung:  |[aaaaaasasal

£I

MITARB EITER

Penderzen
Lofrolossier
v
Lobnabrechnungen 2006
Maotizen
RBEITER
dosgier
ar - Dezember 2005
Mut=ti orebelage
E Planung, Lohnabrechnungen
RBEITER
O
Lohrabrechrungen dossiar \ |
kopien Jamar - Dez ember 2006 a - Dezember 2005 {’0 )
AQ
[ G W.J
\X Lohnjormale O\V
\Q\ﬁ' htarbeiter, Bank, Q- Steuer RBEITER
& dossier
0 Arbeitsvertrige a - Dezember 2005
Festangestelite, fAushilfen
RBEITER
Brr und fustritte a - Dezember 2005
Brbeitzzeugrisse
Bestitigungen
Kindigungen
01.01.2006 mil
e Diverses
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Modul Standardformulare UNIKOMM Gastro

Einzahlungsschein
Menu Optionen

UNIKOMM Gastre Menii
Optionen

Aktiviert die Erfassung.

E Formulare

Werbhetexte Loscht den Inhalt.

Standard-Formulare Adresse der Bank.

Terminkalender

Adresse Beglnstigte(r).

Menii HifFsprogramime Qrdner Konto-N
onto-Nummer.

LLLLL

- L&

Formulartitel, Logos Yerzeichnisse [_@_:
163

=5

»EL-Scheine

OCR-Refernz der Kon-
to-Nummer.

EL‘ Die Felder werden bei
| der Erfassung automa-

tisch Kopiert.

® @OLEOOEE

v

B £7-Schein X
Empfangsschein | Récépissé | Ricevuta Einzahlung Giro Versement Virement
Einzahlung fir f versement pour Einzahlung fir [ %ersement pour 2
Bank ] Bank @

Adresse... H 3) Adresse.
[Konto-me. ... J | [konto-Mr. ... |
Fugunsten won fEn faveur de Zugunsten von f En faveur de
[Gasthaus Demo 3 | |3asthaus Demo |
[in den Auen | [In den Auen |
(3999 Irgendwo (4) | (9999 Irgendwo |
I | I |
Konto / Compte  [01-13479-1 — Korto / Compte  [01-13479-1 |
Fr. . Fr. C.
Einbezahlt won ! Wersé par
01013478 — 6 ) |
EZ-Schein-Designer | |
QCR-Referenzen
e | WK | B+ |
|

@ @ Wichtiger Hinweis !!

Damit die EZ-Scheine bzw. deren Referenzzeilen
richtig gedruckt werden kénnen, muss die Schrift
OCR-B-10 BIT im Ordner LW:\Windows\Fonts
vorhanden sein. Ein Ordner mit der Bezeichnung
OcrFonts befindet sich auf der Installations-CD.
Kopieren Sie nétigenfalls die Datei Tt0646z in
das oben bezeichnete Verzeichnis (Ordner).
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Ment Hilfsprogramme

UNIKOMM Gastro

Ubersicht

Im MenU Hilfsprogramme sind Werkzeuge abgelegt, die einerseits der Reorganisation von Daten-
bestanden dienen, andererseits sind es Hilfsmittel fir die Behebung von Stérungen die wéhrend
Des Betriebes auftreten konnen. Bei der Benutzung dieser Hilfsprogramme ist immer besondere
Vorsicht angebracht! Eine falsche oder uniiberlegte Auswahl kann erheblichen Schaden anrichten.
Die Konsequenz: Uberlegen Sie gut was zu tun ist und brechen Sie bei Unsicherheit unverziiglich
das Programm ab! Die Reihenfolge der Beschreibungen ist frei gewahlt und entspricht eher der
Haufigkeit der Anwendung durch die Benutzer.

Dvie Cratermbank fir...
...den tiglichen Bedarf

i e e

UNIKOMM Gastre

Hauptmenii

Mitarkeiter, | | [ [ [ [ ]]]]

=T

|I||u

o

MC + Partner CH-3600 Thun

UNIKOMM Gastre

Menii

Hilfsprogramme

Ubernalime Saldi-Buchungen Kontos |||

Feorg Buchungen Kontos |

Feorg Gaste-Information

Reorg Lieferanten-information

Reorg Gutschieing |

Gastenmsatz L.J nach V) verhuchen
L'iefm'qnteuumsa‘tz L.fnach VJ verbuchen
M'rmrh'e‘rlel'Ili'rlii'llis-ierl'muZeit-||n(| Lohnweite | | || |||
Reitialisierung Datendatenbank. | | | L 1]

Schliessen

MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun
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Menu Hilfsprogramme UNIKOMM Gastro

Reorganisation Gaste-Information

Die Gaste- (Kunden) Informationen nehmen mit zunehmender Betriebsdauer stetig zu. Das ist grund-
satzlich gut, kdnnte sich aber stérend auswirken. Man denke auch an Adressenmaterial, das beispiels-
weise via TwixTel zu Werbezwecken mit klar definierten Kategorie- und Gruppenmerkmalen tibernom-
men wurde. Mit dem vorliegenden Programm kénnen Sie nicht mehr — oder nur noch selten verwen-
dete — Adressen aus dem System entfernen. Die goldene Regel dabei: Erstellen Sie vor dem Ldsch-
vorgang mit dem identischen Merkmal (Kategorie oder Gruppe) eine Liste zu Archivzwecken. Als Bei-
spiel Il6schen wir die Gastekategorie Testkunden.

UNIKOMM Gastro Menii
Hilfsprogramme

Ubernalune Salli Buclnmgen Kontos,
Reorg Buchungen If(on‘tos i
Reorg Gaste-nformation
Reorg Lisferanten-iformation
Reorg Gutscheine
Gasteumsatz LJ nach YJ verbuchen
Lisferantenumsatz LJ nach \VJ verlmichen
“Mitarbeiter | Initialisierung Zeit- und Lohnwerte | | || [ ||

Relnitialisierung Datendatenbank ||| | L1111

LLLLLLLJLL

Schliessen

\ 4

BE Reorganisation [Delete] X |
Selcktion Gaste o [
Mach Kategorie Fearganization =tart I| .' Achtung. !

L Die gewshlte Kategorie | Gruppe wird geldscht.

Mach Gruppe Gaste w
B | _
Ok | Abbrechen |

A\ 4

Qateu1hank

\_v Sind Sie sicher 77

o | abbrechen |

Datenbank

-
1 ) Reorg erfolgreich abgeschiossen |

K |
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Menu Hilfsprogramme UNIKOMM Gastro

Reorganisation Lieferanten-Information

Analog der Aussage unter Gaste-Information nimmt auch die Datei Lieferanten-Information mit zuneh-
mender Verwendung zu. Denken Sie beispielsweise an Lieferantenwechsel fur spezifische Artikel. Es
ist ener unwahrscheinlich, dass nach einer gewissen Ubergangsfrist die Adressen weiter benotigt wer-
den und in diesem Sinne stérend wirken. Mit dem vorliegenden Programm konnen Sie die Adressen
aus dem System entfernen. Auch hierbei die goldene Regel: Erstellen Sie vor dem Léschvorgang mit
dem identischen Merkmal (Kategorie oder Gruppe) eine Liste zu Archivzwecken. Als Beispiel ldschen
wir die Lieferantengruppe Muster.

UNIKOMM Gastro Menii
Hilfsprogramme

Ubernalune Salli Buclnmgen Kontos,
Reorg Buchungen If(on‘tos i
Reorg Gaste-nformation
Reorg Lisferanten-iformation
Reorg Gutscheine
Gasteumsatz LJ nach YJ verbuchen
Lisferantenumsatz LJ nach \VJ verlmichen
“Mitarbeiter | Initialisierung Zeit- und Lohnwerte | | || [ ||

Relnitialisierung Datendatenbank ||| | L1111

LLLLLL&LLL

Schliessen

B= Reo rganisation [Delete]

Sciidion Liferanten CrTTE— O

. L 1

Mach Kategarie Rearganisation Start / Achtung.!!
= feald | L ! : Die gewshlte Kategorie | Gruppe wird geldscht.

Nach Gruppe

£| ok | abbrechen |

A\ 4

Qateu1hank

\_v Sind Sie sicher 77

o | abbrechen |

Datenbank

-
1 ) Reorg erfolgreich abgeschiossen |

K |
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Menu Hilfsprogramme UNIKOMM Gastro

Reorganisation Gutscheine

Im Modul Kassenbuch werden quasi im Hintergrund die Gutscheine verwaltet. Wie die Praxis zeigt kann
die Datei eine nicht unerhebliche Grosse erreichen. Dies liegt vor allem daran, dass Gutscheine — speziell
aber Geschenkgutscheine — lange im System gespeichert bleiben. Demzufolge macht es Sinn, die Datei
periodisch zu priifen und insbesondere erledigte (verbuchte) Gutscheine zu léschen. Offnen Sie dazu vor-
gangig das Formular Gutscheine, um den Reorganisationsbereich Von Datum....Bis Datum festzulegen.

UNIKOMM Gastro Menii
L - S S
Gaotlicus Dema 4 _IE Ubernalune Salli Buclnmgen Kontos,
_E Reorg Buchungen If(on‘tos-
_[ Reorg Gaste-nformation
| _[ Reorg Lisferanten-iformation
—_l Reorg Gutscheine
_f Gasteumsatz LJ nach YJ verbuchen
_[ Lisferantenumsatz LJ nach \VJ verlmichen
1| _[ “Mitarbeiter | Initialisierung Zeit- und Lohnwerte | | || [ ||
| _[ Relnitialisierung Datendatenbank ||| | L1111
_f Schliessen
E® Reorganisation [Delete] |_X |

Selektion Gutscheine Datenbank

Won Datum M.01.2005 w | Reorganization Start II ' Achtung. !
Biz Datum SR Der gewshlte Datumsbereich [ Status wird gelésch,
EL‘ | K | Abbrechen |

\4

Mach Status

[|

Wichtiger Hinweis !! Datenbank

Der Status-Code V bewirkt, dass nur die verbuch- L ] cind Sie sicher. 77
ten (eingel6sten) Gutscheine geldscht werden. \-V) B Fle Sl o3

Status P l6scht die pendenten Gutscheine.

Status S I9scht Gutscheine mit einem offene Saldo. Ok | Abbrechen |

Datenbank

-
1 ) Reorg erfolgreich abgeschiossen |

K |
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Ment Hilfsprogramme UNIKOMM Gastro

Gasteumsétze verbuchen (LJ > VJ)

Beim Erstellen von Gasterechnungen — Einzel- oder Monatsrechnungen — werden die entsprechenden
Betrage (Umsatz) im Feld Umsatz LJ verbucht bzw. kumuliert. Am Ende des Geschéftsjahres kdnnen
diese Umsétze vom laufenden Jahr (LJ) ins Vorjahr (VJ) umgebucht werden. Sie erhalten so automa-
tisch den Vergleich der Umséatze bzw. deren Entwicklung. Wichtiger Hinweis ! Bevor Sie diese Umbu-
chungen vornehmen sollten Sie die Kunden-Umsatzstatistik und die Kunden-ABC-Analyse generieren
und drucken. Es handelt sich dabei um wertvolle Instrumente, um den Gastestamm zu analysieren
und zu pflegen.

UNIKOMM Gastro Menii
Hilfsprogramme

Ubernahme Salli Buchungen Kontos
Reorg Buchungen Kontos |
Reorg Gaste-Information
Reorg Lieferanten-information | | || |
Reory Gutscheine
Gasteumsatz LJ nach YJ verbuchen
Lisferantenumsatz LJ nach \VJ verlmichen
“Mitarbeiter | InmMialisierung Zeit- und Lohnwerte | | | | [ []
Relnitialisigrung Datendatenbank ||| |

Schliessen

LLLL&LLLLL

Auszug Gasteinformation

Datenbank
11582 [Frutiger &G |
B E Unsatz-Update ausfihren..! M s v
Wshr -Code: CHF |
Fahlungskond: |30 Tage netta ~ |
(a4 | Abbrechen | Zahlungsart: | v
Rechnungsart: |Einzelrechnung ~ |
Gen_Rabatt % | 0.00]
Umsatz W £ LJ: 2650.00) 292200]) 1028 Umsatzfelder vor der
WiIR-Arteil %: 5000 Mahn-Codes | 1 Reorganisation (Update)
L

\lf) Unnsatz Update erfolgreich abgeschlossen,
11582 [Frutiger &G |
I MWST-Satz: [7.6 v
QK | > wishr Code: CHF |
Zshlungskond: |30 Tage netta ~|
Zahlungsart: [ v
Rechrungsart  [Einzelrechnung ¥
Gen_Rabatt %5 0.00

Umsatz W IL: 2922 00|/ 000/ -1000 g:;zt;;?g;;ga&hpg:t;)
WiIR-Aniteil %: Mahn-Cale:
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Ment Hilfsprogramme UNIKOMM Gastro

Lieferantenumsatze verbuchen (LJ > VJ)

Beim Erfassen der Lieferantenrechnungen — Einzel- oder Sammelrechnungen — werden die entspre-
chenden Betrage (Umsatz) im Feld Umsatz LJ verbucht bzw. kumuliert. Am Ende des Geschéftsjah-
res kdnnen diese Umsétze vom laufenden Jahr (LJ) ins Vorjahr (VJ) umgebucht werden. Sie erhalten
so automatisch den Vergleich der Umsétze bzw. deren Entwicklung. Wichtiger Hinweis ! Bevor Sie
diese Umbuchungen vornehmen sollten Sie die Lieferanten-Umsatzstatistik und die Lieferanten-ABC-
Analyse generieren und drucken. Es handelt sich dabei um wertvolle Instrumente, die bei Preis- und
Vertragsverhandlungen herangezogen werden kénnen.

UMNIKOMM Gastro Menii

Ubernahme Salli Buchungen Kontos

Reorg Buchungen Kontos |

Reorg Gaste-Information

Reorg Lieferanten-information

Reory Gutscheine

Gasteumsatz LJ nach YJ verbuchen
Lisferantenumsatz LJ nach \VJ verlmichen
“Mitarbeiter | InmMialisierung Zeit- und Lohnwerte | | | | [ []
Relnitialisigrung Datendatenbank || | | | | 1]

Schliessen

LLLJLLLLLL

Auszug Lieferanteninformation

Datenbank
Informationen 31.03.2006
_!5 Umsatz-Lpdate ausfithren..! Umsatz .t A5
Budget L | EI.EID|| #Di\.-,rg!| Umsatzfelder vor der
Umsstz L: [ Tesaa0] #owm| | Reorganisation (Update)
e | Abbrechen | Umsatz Total:

Draturn | Kaoritakt:
Dratum | Bestellung;:

1l

Draturn | Mutation:
L]
o | ) Unnsatz Update erfolgreich abgeschlossen,
Informationen 31.03.2006 Umsatzfelder nach der
Reorganisation (Update)
I Umzatz %k FB53.10) Ay %

0K | Budget L. 0.00|[100.00
Umsatz LJ: | 0.00| | #Zahi|
Umsatz Total
DatumiKortakt: | |
Cratum | Bestellung: I:l
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Ment Hilfsprogramme UNIKOMM Gastro

Mitarbeiter Initialisierung Zeit- und Lohnwerte

Bei den monatlichen Lohnabrechungen werden abschliessend umfangreiche statistische Daten in die
Mitarbeiter-Information kopiert. Es sind dies Arbeitszeiten, Abwesenheiten, Freitage, Lohn- und Um-
satzwerte. Sie dienen einerseits der Kontrolle, andererseits der Nach- und Ausfihrung der gesetzlich
vorgeschrieben Auswertungen und Dokumente (Lohnbescheinigung, Lohnausweise, Versicherungs-
nachweise u.a.m.). Bevor mit einem neuen Geschaftsjahr begonnen werden kann, missen diese Da-
ten zwingend geléscht — auf Null (0) gestellt — werden. Das gleiche Programm kann auch benutzt
werden, wenn wahrend einer Periode Probleme auftreten und die Daten reinitialisiert werden mus-
sen. Achtung mit Sorgfalt einzusetzen !! Bei Unsicherheit wenden Sie sich an den Support.

UNIKOMM Gastro Menii
Hilfsprogramme

Ubernahme Saldi Buchungen Hontos

Reorg Buchumgen Kontos

Reorg Gaste-Information

Reorg Lieferanten-iInformation

Reorg Gitscheine

Gasteumsatz LJ nach WJ verbuchen
Lieferantenumsatz| LJ nach VJ verlmichen

Mitarbeiter Intialisierung Zeit- und Lohnwerte | | || |||
Relnitialisigrung Datendatenbank || | | | | 1]

Schliessen

LL&LLLLLLL

Auszug Mitarbeiter-Information

Lkl
Sal B Sabo wi- WelonFix | 35200[Tag

9P — _ _ abetszet | 35260 asasn|  0s0||  000f Unlenft | 000 Neet
-\_.‘.') Neu Initialisierung Mitarbeiter — a0 B[ 0| lovesssi | 00| 0] cmein
Avwesenhet Dl Bushildungg 0f QSteuer Fix %: @St-Kor

: : : At g [
= | Wi l Kk N ] :
| Unfal Lo Frelae 16| SeHlDepct
Unertschuldit Unkezaht: I
3 Dl Fum.Ferieniohn: araan
Feiertage: 1 vorher
: Kum Umsatz: 0.0
l_}ﬂ-teﬂhﬂﬂh- Ayszahiung Monatslohn: Stundenlohn: [ Vum stz VOrher —

Suzz Fereiniohn:  monatich [ Aushilfe: O
-

1 Initialisierung abgeschlossen:

Sol bt S+l alonfic | 35200 Tag

OF, etetszet 000 000 omof[ oo Unteemtt | 00|t

Ferien: \ i | 1| D|i Lomzession: | 0.00|te| 0] Zuselung

Abresenhet: D| Aushichuni Dl (steuer Fix %: QS!-KDr

an: D| EQ: Dl A, Ahziige: l:|
Linfal 0 Frelae [ 0| SehlDepat

Sziz::;:u‘dlm: % Unbezahrt:naChlgl Kum Ferieniohn; 000

KumLinsatz: 0o

Auszahlung: Monatslohn: ] Stundeniahr
: 0 Kunlmsatdeh  Nachher 0o
Ausz Fereiniohn.  monatich [ Aushilfe: O
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Ment Hilfsprogramme UNIKOMM Gastro

Relnitialisierung Datendatenbank

Die Relnitialisierung der Datendatenbank ist eher eine seltene Massnahme, aber als Werkzeug trotzdem
erforderlich. Im wesentlichen geht es darum, wichtige Dateien (Tabellen) zu l6schen bzw. den Anfangszu-
stand (Ausgangslage) wieder herzustellen. Wieso ist das Uberhaupt notwendig? Es kann sich beispiels-
weise die Situation einstellen, dass die Artikeldaten — in der Regel eine grosse Datei — Probleme mit der
Indexierung (Primarschliissel) hat und den Programmablauf stért. Oder es besteht grundsatzlich das Be-
dirfnis die Gasteinformationen zu lIéschen und mit der Erfassung neu (besser) zu beginnen. Fir solche
Sachverhalte ist die Relnitialisierung gedacht.

Ein Eingriff dieser Art ist zweifelsohne gravierend und mit besonderer Vorsicht anzugehen. Als wichtigste
Vorsichtsmassnahme ist sicherzustellen, dass eine aktuelle Sicherheitskopie der Datendatenbank (xxxx_
dat) verfigbar ist. Weiter ist zu bemerken, dass das Léschen einer Datei (Tabelle) die Indexierung bzw.
die Neunummerierung nicht zuriicksetzt. Hierzu ein Beispiel: Die Datei Quick-Mails hat vor dem Ldschen
eine aktuelle Laufnummer von 475. Nach der Reinitialisierung beginnt das erste, neue Quick-Mail mit der
Nummer 476. Ist das ein Nachteil oder soll das verhindert werden? Grundsatzlich nein! Andernfalls muss
die Datendatenbank komprimiert werden. Denn nur diese Massnahme setzt alle Zahler von geléschten
Dateien auf Null (0). Im Anhang der Dokumentation ist dieser Vorgang beschrieben, aber eher fir versier-
te Anwender gedacht. Im Normalfall wenden Sie sich besser an den Support!

Zur Erklarung und als Beispiel I6schen wir die Datei Quick-Mails.

UNIKOMM Gastro Menii
_l- Ubernalme Saldi Buchungen Hontos!
_[ Reorg Buchungen Kontos |
| | ReorsGasteintormation |
_[ Reorg Lieferanten-information
il _l Reory Gutscheine
_f Gasteumsatz LJ nach W verﬁllcllell
_{ Lieferantenumsatz| LJ nach V.J verbuchen
] _[ “Mitarbeiter Initialisierung Zeit- und Lohnwerte | | | | ||| A .
_l. Remitialisierung Datendatenbank, | | Hinweis !

_ _f Schiiessen Die wichtigen Dateien der ge-
samten Applikation sind wie
das nebenstehende Formular
zeigt, nach Bereichen aufge-
listet. Das erhoht die Sicher-

heit betreffend Falschmarkie-

B2 Relnitialisierung DB rungen.

X| |

Administration

Einkauf / Lager

Food ! Beverage

Mitarbeiter

@

Markiert alle Dateien , was ei-

[ Gasteinformation O Artikelinfarmation O Gerichte O Mitarbeiter ner voIIumfaninChen Relnitia-

O Quick-Mail O Lieferanken Poxitionen Ausbicing lisierung entsprechen wirde.
Absender Lieferanten Konk O Menis finder, SaFon

[ Fakturierung [ Bestellungsn [ Tageskarten [ Einsatzplanung @ Setzt alle getroffenen Markie-
Fostionen Bastaipostionan Tageskarten Sper LEinsatrratean rungen zuriick .

[ Zahlungskontralle [ Lagerreferenzen O Anlasse Rekan

O Buchungen Kontos £ agarpostianan MandvorschiSoe Check, Salekfion .
R O O Lobn @ Startet das Programm. Eine
Suchungen b Detaipostionen fofndeten Sicherheitsmeldung (Abbruch)
Buchungen Kasse Zahiungen P T— wird vorgangig angezeigt.

Fahpeed guF-fik.
Oa e
Satze geldschi

Alle markieren I ; |Start I EL" |

@ Anzeige (Anzahl) der geldsch-

ten Datensétze.
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MenU Hilfsprogramme

UNIKOMM Gastro

Relnitialisierung Datendatenbank

= Relnitialisierung DB
Administration

[ @ésteinformation

Cuick-Mail @
Abrandar

O Fakturierung
Fostionan

O zahlungskantralle

O Buchungen Korkas
Buchungan Sank
Buchungen Fbu

Burhungen i azse
Zahier L auf-nix.
O Gutscheine

Satze geldscht

Einkauf | Lager

[ Artikelinformation
O Lieferanten
Ligfarantan fonk
[ Bestellungen
Bestafpostionen
[ Lagerreferanzen
Lagerpositionen
O kreditaren
Detaipostionen
Zahiungen

(Fortsetzung)

Food / Beverage

[0 Gerichte
Fositianen

[ Menis

[ Tageskarten
Tageskarten Sper

O Arlasse
Mendvorschidze

Mitarbeiter

[ Mitarbeiter
Aushiting
Hinder, Saison

[ Einsatzplanung
Einzatzzeten
Rakap
Check, Sefektion

[ Lahn
fohndatan
fohAnagharsa

Alle markierenl W |St@rt| ﬂ." |
|

Datenbank

\2) Sind Sie sicher
N

Datenhank

=T

Neiﬁ |

ONONONNO,

Die Datei Quick-Mail ist mar-
kiert. Ebenfalls die Hilfsdatei
Absender im Hintergrund.

Startet das Programm Relni-
tialisierung Datenbank.

Ja = Fortsetzung
Nein = Abbruch

Anzeige der Sicherheitsmel-
dung.

Ja = Fortsetzung
Nein = Abbruch

E= Relnitialisierung DB

Administration

%

[0 @asteinfarmation

Cuick-Mail 0K
Abzandar OK
[ Fakkurierung
Fozitionen

[ Zahlungskonkrolle

O Buchungen Kontos
Buchungan Sank
Burhungan b
Buchungen Kasse
Zahier { aur-ni,

O Gutscheine

Einkauf / Lager

O Artikelinfarmation
[ Lieferanten
Liafarantan fontf
[ Bestellungen
Hestedpostionan
O Lagerreferenzen
Lagerpastionan
O kreditoren
Detaipostionan
Zahiungen

7 Satze geldscht

Food ! Beverage

[0 Getichte
Fositranean

[ Meniis

[ Tageskarten
Tageskarten Sper

O &nlasse
Mendvorschidge

Mitarbeiter

O Mitarheier
Aushiing
{inoter, Saizon

[ Einsatzplanung
finsatzzeiten
Rekap
Chack, Selaktion

O Lohn
{oAnaaten
Lohnadiesse

Al markjerenl 78 |Start| EL‘ |

Die Datei Quick-Mail und
die Datei Absender sind mit
OK als erledigt gekennzeich-
net.

Hinweis !

Im Falle, wenn keine Daten
gefunden werden, steht an
Stelle von OK das Kennzei-
chen X.

Gesamthaft wurden 7 Da-
tensatze geldscht.
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Ment Hilfsprogramme UNIKOMM Gastro

Reorganisation Buchungen Kontos

Die Datei Buchungen Kontos ist mit Abstand die umfangreichste Datentabelle. Hier konzentrieren
sich alle Detailzeilen aus den Modulen Kasse, Bank, Fibu, Debitoren , Kreditoren und Lohn. In Ab-
hangigkeit der Betriebsgrésse sind es zwischen 5000 bis hin zu 20000 Eintrage pro Jahr. Es ver-
steht sich von selbst, dass bei dieser Datenmenge Unregelmassigkeiten — nicht zu verwechseln
mit Fehlern — vorkommen kénnen. Das vorliegende Programm liest und kontrolliert alle Detailzei-
len (von A ... bis Z) und nimmt gegebenenfalls Erganzungen vor. Der Einsatz ist an keine Zeit ge-
bunden und grundséatzlich nicht gefahrlich! Die verfigbaren Selektionen sind einzeln oder in Kom-
bination einsetzbar.

UNIKOMM Gastro Menii

Ubernalune Salli Buchungen Kontos,
Reorg Buclhungen Kontos |
Reorg Gaste-Information
Reorg Lieferanten-information
Reorg Gutscheine ||
Gastewmsatz LJ nach W verﬁllcllell
Lieferantenumsatz LY nach VJ verbuchen
“Mitarbeiter Intialisierung Zeit- und Lohnwerte | || |||

Relnitialisiernung Datendatenbank |

LLLLLLLLJL

Schliessen

\4
E Reorg Buchungen Kontos

Ergénzt leere Betragsfelder
mit den entsprechenden Da-

X
Seicktionen———————— BAustubwen | en

©

Bietréoe machiihren @—D Recrganisation Start @ Stornobuchungen, insheson-

Stornobuchungen lGschen E—@ dere wenn diese haufig vor-
kommen, sind in vielen Aus-

FMullbuchungen lschen @—El wertungen stérend. Die akti-

. - vierte CheckBox loscht die
Buchungzouattal nachiibeen EI—@ s | Buchungen.

Sucht und léscht Buchungen
ohne brauchbare Daten und
Referenzen.

Datenbank

Uberpriift und ergénzt das
et ] Datenfeld Buchungsquartal.
\::) Sind Sie sicher, 77 1 ) Reorq erfolareich abgeschinssen 9sd
@ Startet den Programmablauf.

@O ©

OK = Fortsetzung oder
Abbruch.

C|JI< | Abbrechen | oK |
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Quellensteuer DB UNIKOMM Gastro

Anhang A
Quellensteuer Datenbank

Die automatische Berechnung der Quellensteuer fur auslandische Mitarbeiter — mit Ausnahme von defi-
nitiven Bewilligungen — basiert auf den kantonalen Quellensteuertarifen. Diese sind (leider) von Kanton
zu Kanton unterschiedlich. Die Tarife selbst werden von der Eidgenéssischen Steuerverwaltung zur Ver-
fugung gestellt und kdnnen via Internet als Dateien herunter geladen werden. Das Datenmaterial ist sehr
umfangreich und wird deshalb in einer separaten Datenbank — analog den Rezepten im Bereich Food &
Beverage — verwaltet.

Mit den einzelnen kantonalen Tarifen kann eine komprimierte Tabelle mit der Bezeichnung QSteuer ge-
neriert werden. Diese Tabelle wird bei der Installation bzw. bei der Integration der Datenbanken — Inte-
gration Lokal oder Integration Netz — in die Applikation eingebunden und steht in der Folge vollumfang-
lich zur Verfugung. Die Quellensteuer Datenbank gehort zum Lieferungsumfang von UNIKOMM Gastro.

Konzeptionell sind samtlich Tarife — mit Ausnahme des Kantons Genf — gespeichert. Das hat den Vorteil,
dass keine individuellen Kantonstarife, je nach Standort des Betriebes, ausgewahlt und bereitgestellt
werden missen. Das System bestimmt mit dem Wohnort des Mitarbeiters den Wohnkanton selbst. Mit
Hilfe der Parameter Zivilstand, Religion, Verdienstart (Einzel- oder Doppelverdiener) und der Anzahl Kin-
der wird der jeweils glltige Tarif automatisch ermittelt. Einzige Ausnahme sind die Tarife flir sog. Gren-
ganger die Manuell ermittelt und erfasst werden missen. Dies ist aber kein Problem, da die Tarife in der
Mitarbeiter-Information vorselektioniert verfligbar sind.

UNIKOMM Qsteuer

+ Quellensteuer-Tarife
der Eidgenoszischen Steuervensaltung

|:| Aargau X |:| Jura X |:| Thurgau X
Fi .ﬂ-.pl:upenzell Innerrhoden X [ Luzemn X [ Tessin X
|:| .ﬂ-.si.upenzell Ausserrhoden X |:| Meuenkurg x |:| Lri x
F B ¥ [ Michwalden X [ wizact X
] EE—— ¥ [] obwalden x [ wialis X
] BaselStak X [] st Galen ¥ [ Zug x
F Fr:aihurg X [ schafhauszen X [ Zurich X
] Glarus X [] Solathurn b
F - X [ schwyz X
L Dklick = Tarif anzeigen Dateiptad Import: d 2zt Taritel
Tariferklarung Internet: bitp ity sty admin.chidsts
Tarifstruktur Univerzele Tabells
[ Tarif Importieren ]
—[ Generieren ] [ Tarif =chen ]

—|r Lizchen ]:[ Besncden ]

MC + Partrner CH
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Quellensteuer DB

UNIKOMM Gastro

Voraussetzung

Die Quellensteuertarife werden von der Eidgendssischen Steuerverwaltung in Form von Textdateien
(ASCIl-Format) zur Verfligung gestellt. Das heisst, diese Rohdateien miissen vorgangig in einem se-
paraten Ordner — der Name und der Standort ist frei wahlbar — bereitgestellt werden. In unserem Fall
Ist es der Ordner d:\QstTarife\ . Die Originaldateien (xxxx.txt) werden bei der Installation mitgeliefert.

Funktionen

An Hand der nachstehenden Darstellung sind die Funktionen erklart.

UNIKOMM @stexer

+ Quellensteuer-Tarife
der Eidgenossizchen Steuervenwaltung
; D Jura

|:| Aargau

|:| A;IJpenzell Innerrboden X
|:| AIIJIGBHZE" Auzzerrhoden X
IE Eérn X
| el X
| Basel Stact X
|:| Fr:eiburg X
[l Glerus X
|:| Grlaubi'mden X

|— Diklick = Tarif anzeigen

e Tariferkliaring

@ Taritstrukiur

D Luzern

[0 meuenburg
[ mickwalden
D Chwvalden
[ =t callen

D Schatthauszen
[] Sclathurn

D Schwyz

Drateipfad Import:

Irternet:

Universelle Tabelle

o M M M o M M

D Thurgau
D Teszin

O] i

D Wizt

[ walis

O Zug

[ Ziwich

ol - - - - - 4

o st Tarifel
bttt iy sty admin.chidats

e Tarif Importieren
e ° Tarif l=chen

Generieren

AN
(7)

Tarifgruppe

[ Alleinstehencde Personen
B Einwerdiensr [verheirstet)
c Doppelverdiensr

1] Plebenerwerbh

G SGrenzganger A S0 G

Anzahl Kinder

0-9 Semass Angaben Karnton Cmax. 90

Kirchensteuer

+ mit Kirchen=steueranteil
o COhne Hirchensteusranteil (dissident)
= viie [+ mit Kirchensteueranteil

[&=]

M + Partner CH-3600 Thun
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@ 0O & O 0 6

® ©

Dateipfad Import bzw. Ord-
ner fur die Aufbewahrung der
Originaldateien.

Internetadresse der Eidg.
Steuerverwaltung bzw. Be-
zugsort der Originaldateien.

Tarif importieren . Das heisst,
die Originaldatei wird in die
Quellensteuer DB importiert
und entsprechend formatiert
(Access-Format).

Léscht den markierten Tarif
im Falle einer Mutation mitge-
teilt durch die Steuerverwal-
tung.

Alle mit x bezeichneten Ta-
rife sind aktuell verfiigba r.

Generiert aus den verfligba-
ren (x) individuellen Tabellen
eine universelle Tabelle be-
inhaltend die Tarife aller Kan-
kone.

Léscht die universelle Tabelle.
Wichtiger Hinweis !!

Erfahrt eine Tabelle, z.B. des
Kantons Solothurn, eine An-

derung, muss sie neu impor-
tiert werden. In der Folge ist

auch die universelle Tabelle

neu zu erstellen.

Ein Doppelklick auf den mar-
kierten Kanton zeigt den ent-
sprechenden Tarif an.

Offnet das Formular Tarifer -
klarung .

Offnet das Formular mit der

vollumfanglichen Tarifstruk -
tur (alle Kantone).

Seite 201
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Quellensteuer DB UNIKOMM Gastro

Funktionen (Fortsetzung)

UNIKOMM Qstexer
+ Quellensteuer-Tarife
der Eidgenizzischen Steuervenwaltung

D Jura

Aargau X X Thurgau X
O O
1
prenzel Innerrhoden LIZET ezin
e Il Innetrhod X [OL X | [ Tessi X
1 -
[] 2ppenzell Ausserrhoden X [ Meuenburg I—X_’ Tarife [ X
I:l Bém X D Midkwealden X Kankan LU Datum 01 .01 2005 i
|:| ElsluseI-Land % D Clwvalden % Tarif Eirkommen Schritt GC  KI  Steuer CHF %
[] Basel-Stact X [ st calen TR EEE 1) tooomol o] o4
L | lmee ] 1l 1200 Jo] 4o
O Fr:elburg X [ Schafthausen X | e 1201]| so[ o | 4 o
[ clarus %X [ Solethurn X | e | 1251]| sol o 4 of
! A+ 1301 50 0 5 0
Graublind X Sch X
O rﬁ Hee [ schwyz | A 1351 50 0 6 i
Dklick = Tarif anzeigen Drateipfad Import: e 1401 = 0 7 e
Tariferkiarung Irternet: [ + l + I-P I + L I+ ]

Tarif Importieren

L Liazchen | Beencen

Tarifstruktur Univerzelle Tabelle ¥
10

B9 Tarifstruktur z

Kanton ledig verheiratet verh.) Dopely, Spezialkarif Bernerkungen [
] [2argau || &G |20+ |[Bo+ bis BE+ |[CO+ bis CB+ || (Imit st |
" |[&ppenzel innerrhoden || A1 [#0+ bis A8d |[B0+ bis Bad |[C0+ bis Cad || mitiahne Kst |
" |[&ppenzel Ausserrhoden |[ AR [#0+ bis A3d |[B0+ bis BId |[Co+ bis Cod || [mitiahine kst |
| [pern | BE |20+ bis &0d B0+ bis B9d [[CO+ kis Cod || |mitiohne Kst |
[Basel Land | BL |0+ pis s0d [BO+ bis BEd |[CO+ bis CBd || |mitiahne kst |
[Basel Stact || BS [|20d bis 29d ||B0d bis B9d ||C0d bis C9d || |ohne kst |
| [Freiburg |[FrR |20+ bis &5+ |[BO+ biz BS+ [[co+ bis C5+ || (Imit st |
| [zlarus | oL a0+ bis s9d |[co+ bis Cod [[cO+ kis Cad || |mitiohne Kat |
| [Braubinden || oR |20+ bis &3d |[B0+ biz BSd |[CO+ bis CSd [|K1+ bis K3d |mitiohne kst |
s [ a0 Jfacs B0+ bis BE+ |[CO+ his CB+ || mit kst |
B KA N LI 1

b
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Kontenplane UNIKOMM Gastro

Anhang B
Ubersicht

UNIKOMM Gastro enthélt als Grundlage fiir die Vornahme von Buchungen (Bank, Fibu, Kasse) den Kon-
tenrahmen fir das Schweizerische Gastgewerbe , herausgegeben durch die Tragerschaften GastroSuis-
se, Schweizer Hotelier-Verein und die Schweizerische Gesellschaft fir Hotelkredit. Damit ist gewahrlei-
stet, dass samtliche Buchungen der allgemein in der Branche giiltigen Norm entsprechen und fur alle Be-
nutzer — auch bei der Ubergabe von Buchungsdaten an Drittpersonen — transparent sind. Der Kontenrah-
men und der Kontierungsschlissel sind 1 zu 1 in der Applikation enthalten. Sie finden diese Grundlagen,
wie nachstehende Abbildung zeigt im MenlU Systemparameter, Option Applikationsparameter Administra-
tion.

UNIKOMM Gastre Menii

Systemparameter

System-informationen

System-Parameter

Applikations-Parameter Administration
Applikations-Parameter Einkauf
Applikations-Parameter Food + Beverage

Applikations-Parameter Mitarbeiter

EEEEEER

Integration Datenbanken

Werbung =-Leile
Kasse ETexte K BTexte B BTexteF Beleg-Mr

Debi [ Kredi DhHorten Khonten Banken MweSt-bto  Ki-Schillss

KtoPline Aktuel Standard Meutral  Gastro KU Gastro <

Periode KPlan Auto Param E" |

Der Kontenplan Gastro KMU ist fir kleinere bis mittlere Betriebe gedacht und funktioniert mit einer 4-
stelligen Kontonummer, der Kontenplan Gastro ist wesentlich umfangreicher und arbeitet mit einer 5-
stelligen Kontonummer. Der Kontenplan Neutral entspricht der Vorlage KMU ist aber um Merkmale
fur die automatische Berechnung der MwSt bereits erganzt. Er entspricht in der Regel den vorliegen-
den Bedurfnissen. Der Standard -Kontenplan ist eine Kopie aus Neutral, Gastro KMU oder Gastro
und ist die eigentliche und/oder individuell ergénzte Arbeitsgrundlage fur die Buchungen innerhalb
der Applikation. Mit Aktuell ist ein Plan bezeichnet, der auf der Standard-Basis aufsetzt, aber weni-
ger bzw. nur ausgewabhlte (selektierte) Konten — zum Beispiel fur Kleinstbetriebe — enthélt. Auf den
nachsten Seiten wird die Generierung eines individuellen Kontenplanes erklért.
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Kontenplane UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf Generierung

Wir gehen bei unserem Beispiel von der Annahme aus, dass der Kontenplan Neutral — erganzt um die
Merkmale der MwsSt — die richtige Wabhl ist. In einem ersten Schritt wir der Kontenplan Neutral automa-
tisch 1 zu 1 nach der Vorlage (Tabelle) Standard kopiert. Nach dem Kopiervorgang kann der neue Kon-
tenplan Uber die Schaltflache Standard direkt eingesehen werden. Bei dieser Betrachtung (Kontrolle)
stellen wir fest, dass der Inhalt bzw. Detaillierungsgrad noch zu umfangreich ist. Also wird die Vorlage
in einem weiteren Arbeitsschritt nochmals individuell auf das gewiinschte Mass reduziert.

plan Standard . Der Inhalt und

KtoPline Aktuel Meutral  Gastro KU Gastro
q 94. | @ Offnet das Formular Konten -
Periode KPlan Auto Para PlAne
@ @ @ Der Kopiervorgang Konten-
— — plan neutral nach Kontenplan
== Kontenpldne L Standard wir markiert.
_ @ Mit der Schaltflache OK wird
@Enplan QENEFISrEn ¥an. @ der Vorgang ausgeldst und
| mit einer Abschlussmeldung
Ij Konkenplan neutral = Kontenplan Standard 0K bestétig.
] Konktenplan Gastro MU = Kontenplan Standard _OK_| @ Bffnet das Formular Konten -
OK

[ Eontenplan Gaskro Gross = Kontenplan Skandard
der Detaillierungsgrad kann

Kontenplan. ... * Kontenplan Standard N g e
[ P R OK nun Uberprift bzw. verifiziert
m werden. Alternativ steht die
EI- | Ausgabe als Bericht zur Ver-
figung.
l Formularauszug
Kontenplan Standard UNIKMOMM
Sg-Mr SEL Ber Grp UGrp  Honto-Mr  Text ISt Plicht ~ Wategorie KA FU GHorto
B45 110 Umlaufvermigen w 0 % 000 v 2
B46 1010 0 100 Kasse ¥ 0 % 000 Ged | F 3
647 110 | 100 | 000 Kasse vl 0 s 000 |ced | F D] 4
B4g 1010 0 100 1001 | Stockgekder, Kassafonds W 0 % 000 el | F | O 5
E49 1010 0 100 1002 | Durchlautkonto Kazse v 0 % 000 Ged | F | O g
B50 1010 0 100 1009 | Kassze Mebenbetriehe v 0 % 000 Ged | F | O 7
£51 110 | 1o Post v 0 v om v 8 Berichtauszug
652 110 | 1o | oo [pian-adszszs vl 0 | om0 |eed B [0 @
653 110 | 10z Banken v 0 | 000 [Ged v B 11 kil
£54 140 | 10z | 1020 |BEWD16-246.895782 v 0 v oo [eed B0 | 1z ey FRichito Wisatc ol Dozl
£55 140 | 1o | 020 |BEKB16-246 958 602 v 0 v 000 |Ged  w|[B | 0| &2
Geld F
655 110 | 102 | 027 IR 146284-17-0000 v 0w 000 |Ged »|[B| 0| 813 P
657 110 | 102 | 1028 VIR 146284171000 v 0 v 000 |ced »/[B| 0| 614 CelCINT
Geld F
658 110 | 102 | 1029 VIR 146284-17-6000 v 0 v 000 |ced »|[B| 0| 815 Geld  F
B59 1010 0 103 Kurzfristige Geldanlagen ¥ 0 % 000 Ged ¥ B0 15 el 5
B
102 Banken Geld B
1020 BEKB 16-246.998.7.92 Geld B
1021 BEKB 16-246.9958.6.02 Geld B
1027 WWIR 146284-17-0000 Geld B
1028 WIR 146284-17-1000 Geld B
1029 WIR 146284-17-6000 Geld B
103 Kurzfristine Geldanlagen Geld B
1030 F estgelder Geld B
1031 DepositenheftefAnlagehefte Geld B
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Kontenplane UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf Generierung  (Fortsetzung)

Der Standard-Kontenplan wird nun im néchsten Arbeitsschritt selektiv auf den wiinschbaren Inhalt redu-
zZiert.

Kontenplan Standard UNIKMOMM

Markierung der gewiinschten
Konti.

Sq-Mr SEL Ber Grp UGrp  Konto-Mr  Text It Pflicht  Kategorie KA FU GRonto
Startet das Kopierprogramm.
B45 1|10 Umlautvermigen v 0 s»| 000 v 2 @ pierprog
B46 110 | 100 Kasse v 0 v 0m lced v | F 3 @ Bestatigen mit Ja. Nein bricht
B47 110 | 100 | 1000 | Wasse v 0 »| 000 Ged » | F| O 4 das Programm ab.
B4i 110 100 1001 | Stockoelder, Kassafonds W 0 % 000 Geld ¥ F |0 5
B49 110 100 | 100z [Durchiautkerts Kasse vio ¥ o Jeed [Fllol & Offnet das Formular des neuen
£50 1010 | 100 | 1009 |kesse Nebenbetrishe v 0 v oo feed w[Fllol 7 aktuellen Kontenplanes.
£51 1010 1m Post v 0 | om v 8
£52 110 | 10 1010 |PK 30-443252-5 v 0 v 000 Ged v B O ] Waeiter Funktionen:
£53 110 | 102 Barken v 0 v 000 Geld » B 11
654 1 {10 | 102 1020 | BEKB 16-246.993.7 32 v 0 | 000 Ged w B O 12 @ Initialisiert die Erfassung einer
B55 1 (10 || 102 1021 | BEKB 16-246 995 5.02 v 0 | 000 Ged » B O B2 neuen Zeile.
656 || 1 | 10 | 102 | 1027 |WiIR146284-17-0000 v 0 % 000 Gad & B| 0O E3 o ) )
@ Aktualisiert die Reihenfolge
657 || 1 | 10| 102 | 1028 |WIR146284-17-1000 ¥ 0 | 000 Ged % B| O B4 :
nach der Erfassung einer neu-
g5 || 1 | 10 | 102 | 1023 |WiIR146284-17-6000 v 0 | 000 Ged & B| O ES en Zeile.
E59 110 103 Kurzfristige Geldanlagen v 0 & 000 Geld # B |0 15
860 110 | 103 | 1030 | Festyelder v 0 ~| 000 [Geld » B| 0 18 @ Setzt die Markierungen (5)
£ 11010 [ 103 || 109 [Depostenhefterniagehette v 0 v 0m oed B0 17 gesamthaft zurtick.
BE2 110 | 103 1035 | werschriften, leicht realisizrbar w 0w 000 Ged > B |0 18 . .
— - Zeigt den Bericht Kontenplan
EE3 1|10 103 1038 | Wertherichtigung Wertschriften w 0w 000 |Ged + B |0 19 .
als Ansicht .
BG4 110 103 1039 | Geldanlagen Mebenbetriebe, kurzfristiq W 0 % 000 Geld ¥ B |0 20
665 110 104 Debitaren ¥ 0 &) 000 ¥ 2 @ Direktdruck des Kontenplanes.
BE6 110 | 104 | 1040 | Debitoren D Mg % F0 | 2
— I [ Léscht eine markierte Zeile
= ] b e
suehe” al [Test | Pt e ¥]re| VB8 |ar|S |k |[Re|—— vollstandig.

i} Kontenplan generiert. KtoPline Aktuel Standard Meutral  Gastro KU Gastro

i !4- |
o i ) Periode KPlan Auto Param

MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun Seite 205
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Kontenplane UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf Generierung  (Fortsetzung)

So sieht der neue aktuelle (verbindliche) Kontenplan aus.

KtoPline Aktuel Standard Meutral  Gastro KU Gastro

Periode FPlan Auto Param EL*'

Kontenplan UNIKMOMM

Sq-Mr Ber Grp  U@arp  Konto-Mre o Text TSt Pflicht  Kategorie K& FlJ Gkonko
1 1 10 Urnlaufvermigen | 0 |» 0.0 w 2
2 1 1n 100 Kasse ¥ 0 % 000 |Geld ¥ | F 3
3 1 10 100 1000 | Kasse W 0 % | 000 |Geld % F | 0 4
4 1 10 100 1001 Stockgelder, Kassafonds » 0 | 000 Ged w | F 0 5
5 1 10 100 1002 | Durchlaufkonto Kasse v 0 % 000 |Geld ¥ F | 0 3
& 1 10 100 1009 K.asse Mebenbetriebe | 0 || 0,00 |Geld v | F ] 7
7 1 10 101 Post » 0 |» | 0,00 W g
g 1 10 101 1010 PK 30-9999-5 | 0 W 0,00 |iceld » | B 1] El
] 1 1n 102 Banken v 0 % 000 | Geld w| B 11
10 1 10 10z 1020 RE Konkokarrent 3333.79 | 0 (& 000 |Geld | B 0 12
11 1 10 10z 1021 RE Kontokarrent 3333.34 w | 0 |w 0,00 |aeld w B 1] 612
B 1 10 10z 1022 Banken | 0 (% 000 |Geld v | F
645 1 10 10z 1023 Banken | 0 (% 000 |Geld % | F
B46 1 10 102 1024 Banken v | 0 | 0.00  |iEeld w | F
547 1 10 10z 1025 Banken | 0 (& 000 |Geld | F
G4a 1 10 10z 1026 Banken w0 |w 0,00 |ield w | F
12 1 10 10z 1027 WIR 1111-17-0000 | 0 (% 000 |Geld v | B 0 613
13 1 10 10z 1025 WIR 2222-17-1000 | 0 (% 000 |Geld | B 0 614
14 1 10 102 1029 WIR 3333-17-6000 w | 0 |w 0.00  |iEeld w B 1] 615
15 1
o 1 Kontenplan 31.03.2006
17 1
Bereich Grp UG Konto-Mr - Text b w5t Pflicht  Kateg kio-Ar
1 10 Urmilaufeerméigen
100 Kasse Geld F
1000 Kasse Geld F
101 Stockoelder, Kassafonds Geld F
1002 Durchlaufkonto Kasse Geld F
1009 Kaszse MNebenhetriehe Geld F
1m Post
1010 P 30-9998-5 Geld B
102 Banken Geld B
1020 RB Kontokorrent 3333.79 Geld B
1021 RB Kontokarrent 3333.84 Geld B
1022 Banken Geld F
(>
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Inventuren UNIKOMM Gastro

Anhang C
Ubersicht

Das Modul Lager beinhaltet unter anderem vollstéandige, nach betriebswirtschaftlichen Kriterien ausge-
richtete Funktionen, fir die Aufnahme und Bewertung des Inventars. Dies kann sowohl periodisch, wie
auch rollend (rollende Inventur) geschehen. Da kleine und mittlere Betriebe in der Regel keine Lagerbe-
wirtschaftung pflegen und in diesem Sinne nicht Gber das Modul Lager verfiigen, entsteht zwangslaufig
eine ,Lucke" (Funktionslicke).

Um diesem Sachverhalt zu begegnen, haben wir im Modul Artikelinformation zusatzliche Optionen ein-
gebaut. Sie erlauben die Generierung von temporaren Dateien fir eine einfache Inventaraufnahme und
Bewertung zu einem beliebigen Zeitpunkt auf der Basis der Artikelinformationen. Ausgangspunkt ist ei-
ne Tabelle mit der Bezeichnung Inventargruppen . Hier legen Sie fest, welcher Artikel zu welcher Grup-
pe gehort und welche Konto-Nummer (fir den Buchungsbeleg) zugeordnet werden soll. Je detaillierter
die Gruppenauflésung, desto strukturierter die Inventaraufnahme und die anschliessende Bewertung.
Eine Regel gibt es hierflr nicht! Der wahre (inhaltliche) Sachverhalt durfte je nach Betriebsgrésse und
dem angewendeten Kontenplan (Auflésung) unterschiedlich sein.

Es versteht sich von selbst, dass flir das Funktionieren der Inventur jedem Artikel (Lagerartikel) eine

Inventargruppe zugeordnet werden muss. Am Beispiel der Gruppen A, B, C und D wird nachstehend
die Initialisierung erklart

UNIKOMM Gastro Menii

Parameter Einkauf

Artikel Hategor Sruppen Herkuntt WERrUng Sprachen
E= InvGruppen [> o
_— Zum Beispiel: @ Erf ; G
Mr. Bezeichnung Konto-kr Y rassen einer neuen Gruppe.
[Gruppe & || 1071 (s [&——— Vorrate Keller @ Loschen einer Gruppe.
[Gruppe B |[ 1072 |« |[&——— Vorrate Kiiche
[Gruppe C |[ 1073« [ Vorrate Handelswaren
Gruppe [ 1076w <=— Vorrate Betriebsmaterial
M o 0l =
Artikelinformation
Seg_Mr: 4 30000 2001 &
+ I -+ I | E ) I I EH' I Artikel-Nr f Liet: |Z0004 |[Erozsenbacher

Bezeichnung 1 O |Aig|e l= Clotre

Bezeichnung 2 O |Empfeh|enswer‘t zu Fisch

Bezeichnung 1 F: |

Jedem inventarrelevanten Artikel wird
eine Gruppe zugeordnet. Die entspre-
chende Konto-Nummer wird automa-

Bezeichnung 2 F: |
Artikel-Murzbez:  |Sigle ]

’ 8 Hategoris: |Ke|ler M |
tisch bernommen. Gruppe: [vain =
P lventararuppe: |Sruppe A |

Herkuntt [uiein]: |Genfersee e - |

Seite-MNr Karte: | |

Jahrgano: |2004 |

LIART-Mummer:  [1214-25 ]

EAR-MHummer: | |

Lagerort 1: |Ke|ler 1 |

Lagerort 2: | ]

Stock: worto-rr: [ 1071 ~]
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Inventuren UNIKOMM Gastro

Ubersicht (Fortsetzung)

E&MN-Mumimet: | | D atunn Erfass: 23122003 A
Lagerort 1; | | Datum | Mutat: | |

Lagerart 2: | |

Stock: I:l Horto-kr: Inventur :l—

+ | + I -+ | + I Ertas=en IPreiS—MutatI Lagerinfo | Copy |LF—Ar‘tikeI | Crelete | Berichte I Menii |

Generiert eine neue Hilfsta-
belle Uber das Gesamtinven-
tar (alle deklarierten Artikel).

E Inventur

Inventargruppe |Gruppe D ( 8 ) A | Gesamtinyventar generieren
Imventardatum |1 5032006 ( 9) | IMvertargruppe generieren
Status &SP Gezamtinventar 1Gschen

Invertargruppe IGzchen

i
® 000 O 0O 0 O O

Generiert eine neue Hilfsta-
belle fiir die im Feld [8] einge-
stellte Gruppe.

Léscht die Hilfstabelle Artikel-
inventar vollstandig. Z.B. fur
eine Neuaufnahme.

Léscht die im Feld [8] einge-
stellte Inventargruppe.

Pendente Invertare dh | 2ufnshmeliste Gesamt &g
Auinahmeliste Gruppe G
11 Inventar-Erfazsung [E4:

Ansicht oder Direktdruck der
vollstandigen Inventaraufnah-
meliste, sortiert nach Gruppen.

o &% 6|e

Ansicht oder Direktdruck der
im Feld [8] eingestellten Inven-
targruppe.

Offnet das Formular Inventar-

= g Erfassung.
H® Pendente Inventare £| 9
e Vorselektion der gwiinschten
Imventar-Gruppe Dratuam — Inventargruppe.
4 |Gruppe A ” 18.03.2008 | Eingabe Inventardatum.
(Gruppe B | 18032006 | -
Hinweis !
(Gruppe C | 18.03.2006 | Das Datum ist fir alle Aufnah-
[Gruppe D | 18.03.2006 | me-Modi zwingend.
Status-Code der Artikel. Vor-
_ﬁ!l EL* | eingestellt ist A = aktiv. P ge-
it neriert Tabellen fir passive
v Artikel (z.B. Ladenhditer).

Ubernimmt die Gruppe und das
Datum in die Datenfelder Selektion.

®

Anzeige pendente Inventare.
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Inventuren

UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf

(Fallbeispiel)

Wir gehen von der Annahme aus, dass fir die Inventargruppe A (Vorrate Keller) kurzfristig ein Inventar und
eine Bewertung erstellt werden sollen. Dabei ist wichtig, dass vorgéangig allfallige pendente Aufnahmen ge-
I6scht werden (Option Gesamtinventar l6schen). Weiter ist zu bemerken, dass der Arbeitsablauf fiir ein Ge-
samt- oder ein Gruppeninventar — mit Ausnahme des Zeitaufwandes — identisch ist.

| Draturn Erfass:

297122008 | [ & |

| Draturmn | kutat: | | | |

+ I + I -+ I -+ I Erfassen IPreis—Muta‘tI Lagerinfo I oy

EAM-Mummer: |
Lagerort 1: |
Lagerort 2: [ |
Stock: Ijl Horto-rr:

Imwertur

LF-artikel | Delete | Berichte | menii |

E Inventur

Inventararuppe | Gruppe & e Gesamtinventar generieren
Inventardatum  [30.03 2006 Inventararuppe generieren @
Status & §P e Gesamtinventar 1Gschen FE

Inventargruppe lGschen 5
Pendente Inventare M I Aufnahmeliste Gesamt 64" %

Aufnahmeliste Gruppe 69" | S

Invertar-Erfassung [EER

B |
Datenbank ; Datenbank
" L3
\'Q) Inventargruppe genetieren, . | J Generierung abgeschlossen,
@— Ja I Mein | oK | 6
—» Abbruch

Inventaraufnahme Inwentar-Daturr: 30.03.2008
Gruppe A
Artikel-Mr.  Bezeichnung Einh  Imé.-Menge Kommentar
30004 Aigle le Cloitre sdl || = 7) |
30007 Amaretto Ramazotti Lit || | |
30016 Appenzeller o | I |
30024 Baccardi with o] | |
30029 Bailey"s Irish cream o] | |
30033 Barbera Generala D' sti DOG, 1998 Tdl | I |
30039 Barolo Mirvasco, DOCG, 1993 Tdl ] | |
30046 Batzi cl
30052 Berger Baron Tdl
30053 Berger Baron, MC, 1995 Tdl
30080 Bourgogne rouge AC Tdl
30080 Brouilly sdl || | |
30106 Catados Coeur de Lion Hors d'age e | I |
30107 Calvados Marin o] | |
30108 Calvados Vieus Pere Claude 7 dl e || I |
30112 Cannonau di Sardegna Tdl | || |

O OO © O O

Offnet das Unterformular
Inventur (Selektionen und
Ausfuhrung).

Wir wahlen die Inventargrup-
pe Gruppe A und bestatigen
mit [Enter].

Erfassung Inventardatum . Es
erscheint auf allen Anzeigen
und Belegen. Der Status A
bleibt gesetzt.

Startet das Programm Inven-
targruppe generieren.

Wir bestatigen die Startmeldung
mit Ja. Nein gleich Programm-
abbruch. Die Hilfstabelle wird
nun generiert und mit einer Ab-
schlussmeldung quittiert.

Ansicht oder Direktdruck der
Inventaraufnahme -Liste.

Die Bestande im Keller (Lager)
werden gezahlt und in die ent-
sprechenden Felder bezeichnet
mit [Inv-Menge] eingetragen.

Als néachster Arbeitsschritt folgt

die Erfassung der gezahlten
Bestande.

Seite 209
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Inventuren UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Bedingung: Die Inventaraufnahme-Liste ist bearbeitet (ausgefiillt) und kontrolliert!

E Inventur

seicktionen ———————— Ausiubwen

Inventargruppe | Gruppe & e Gesamtinventar generieren

Imventardatum  [30.03 2006 Inventargruppe generieren
Status &GP Gezamtinventar [Gschen WA

Invertargruppe [Gschen

Penderte Inventars M I Aufnahmeliste Gesamt 6"
Aufnahmeliste Gruppe 64"
Inventar-Erfassung 3

{ /\5_3)— Offnet das Erfassungsformular

fur die Inventargruppe A .
Inuentarerfassung UNIKMOMM
Hinweis!
Aurtikel-Mr Menge|Einheit  Bezeichnung IhwGruppe EK-Preis  Irventarsert . X
L | i Die Erfassungsreihenfolge ent-
|| TeoeeE— r* 2?.DD+5dI-( 10 )gle le Cloitre ||Gruppe.~‘-\ || ?.BDH 205.2EI| spricht der Aufnahmereihenfol-
|SDDD? | V.20 |Lit \nﬁmaretto F amazotti ||Gruppe A || 231 D|| 48.2EI| ge.
S0016 3,00 <l Appenzeller Gruppe & 24.50 7350
M
|| meoze | Y aoofd | ceadiwin |Grugpe & I EES| 535 @ Initialisiert die Erfassung. Der
[zooza || 2.00|l |[Eailey’s Irish cream |[Gruppe & I[ 17.23) 3446 Cursor wird in der ersten Zeile
[Fooss | | 13.00|7d |[Barbera Generala DAt DOC, |[Gruppe & I 22,50 29250 im Feld Menge positioniert.
30039 11.00f 7dl Baralo Mirvazco, DOCG, 1998 ||Gruppe A 2280 247.50
i .
Gones || ' zo0|ol |[Ed |[Gruppe & I 2045 anan| Erfassung der Menge. Mit der
oosz | ' 6.00|7d |[Berger Baon |[Gruppe & I 3420 20520 Taste [Enter] wird der Cursor
" || Booss | ' Go07dl |[BergerBaron bC, 1993 |[GruppeA I 1910 T14.60 'S d|\e/nachstelzoelle_p:josmlomert.
[zooso || ' 2F00|Fd |[Bourgogne rouge AC |[Gruppe & i 10,50 234.30] fo?tr e(s)(re%jtn%i[s d]ieWIranSzz iri]sgtg
Gooeo || ' 32.00|5d |Broully |Gruppe & I Boo|  13200) abggearbeit’et o 9
|3l31 05 | o200 |c:| ||Ca|vados Coewr de Lion Haors c||Gruppe A || 4D.EID|| BD.DEI| '
|| Boor | toofel[Cavadss Mein |[Gruppe 2 I 17,70 17.70] @ Uberspringt _eine Zeile. So z.B.
| |3IJ1 s | : 2.00 |c:| ||Ca|vados Vieus Pere Claude 7 ||GruppeA || 30.?0” E1.4D| bei noch nicht voIIsténdig aus-
| |3l3‘1 12 | : 17.00 |?d| ||Cann0nau di Sardegna ”Gruppe A || 14.90” 253.30| gerIIten Aufnahmelisten.
M| | [or1e || v 0.00|7dl |[CasaLoAls, MO 2000 |[Gruppe & I 18.80]| 0.00]
[3oMzs || v 0.00|Fdl|[Chablis Mareau |[Gruppe & i 19.90| 0.00] @ Loscht die Menge einer mar-
[Forze || v ooo|Fd|[Charmes-Chambertin |[Gruppe & i £5.00]| 0.0 kierten Zeile (Fehlerkorrektur).
[Fo1z0 | v ooof7d |[Chateau Atigues-Amaud |[Gruppe & I[ 27.90]| 0.00] )
B0131 || o 0.00[7d|[Chateau CioizetBages, Pavil] Gruppe A I 3750 0.00] @ Offnet das Unterformular Aus-
30132 | 0.007d |[Chateau D&maihac, MC, 193] [Gruppe A If 41,00/ 0.00] wertungen.
&= o 2718E1 N
| €| F et (S| S| R | Hinweis!
I~ N
{9 ; @'@' 13; Sind mehrere Inventargruppen
erfasst worden, wiederholen

sich die Arbeitsschritte 8 bis
10.
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Inventuren UNIKOMM Gastro

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Ansicht oder Direktdruck ei-
ner Gesamtbewertung sortiert

= ungen

x|
®

Ansicht oder Direktdruck ei-
ner ausgewahlten Inventar-

gruppe.

Inventargruppe |Gruppe i w | Invertarbeweertung Gesamt 44"

Ireventardztum |3IJ.I33.20IZIE H—Inventarheweﬂung iFruppe W
Status AP ——Inverntarbewvertung Rekap ?
—Huchungsheleg g

Ansicht oder Direktdruck ei-
ner Rekapitulation Uber eine
oder beliebige Inventargrup-
pen. Jede Gruppe ist auf eine
Zeile summiert.

® ®

Pendente Invertare ﬂ | Lagerbestande = Mull setzen

Inventareerte Gbermehmen Ansicht oder Direktdruck ei-

nes Buchungsbeleges (Fibu)

Uber eine oder beliebige Kon-
to-Nummern. Jede Konto-Nr.

ist auf eine Zeile summiert.

®
®

2 |5 |bnne

A 4 X
@ Sonderfunktionen:
inventarbewertung Gruppe Aumahme-Datur: 30.03 2006 . .
Siehe Beschreibung auf der
Gruppe A folgenden Seite.
Artikel-Mr. Bezeichnung Einh L-Bestand Ek-Preis Lagerwert
30004 Aigle le Cloitre Sdl 27.00 7.60 205,20
30007 Amaretto Ramazotti Lit 2.00 23.10 45,20
30016 Appenzeller cl 3.00 24.50 73.50
30024 Baccardi with cl 3.00 19.95 59,85
30029 Baileys Irish cream cl 2.00 17.23 34,46
30033 Barbera Generala D'Asti DOC, 1988 7dl 13.00 22.50 292 .50
20033 Barolo Mirvasco, DOCG, 1992 7dl 11.00 22.50 247.80
30048 Batzi cl 2.00 20.45 40,90
20052 Berger Baron Fdl 6.00 34.20 2058.20
20053 Berger Baron, MiC, 1999 7dl §.00 13.10 114,60
20020 Bourgogne rouge AC Fdl 27.00 10.90 294,30
20000 Brouilly Sdl 22.00 .00 162,00
31004 Yoshe-Romanée AC, Faivelay 7dl 6.00 29.50 237.00
31005 Yoshe-Romanée AC, Fakelay M.O. 7dl 5.00 33.50 167.50
31035 Yworne Chant des Resses weiss 7di 13.00 14640 200.20
Total G uppe 11'309.25
Inventarbewertung Rekap Aufhahme-Daturn: 30.03 2006
Iventargruppe Gesamtbestand Inventarwert
Gruppe A 554.00 11'309.25
Total Inventar 11°300.25
Buchungsbeleg
Imventaraufnahme vorm: 20.03.2006
Kto-MNr.  Bezeichnung Irventargruppe Betrag Kommentar
1071 Y arrate Keller Gruppe & 11'309.25 [ ]
Total Buchungen 11°309. 25
MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun Seite 211

5
=
)



Inventuren UNIKOMM Gastro

Sonderfunktionen

Es kann beispielsweise der Fall eintreten, dass ein Anfangs- oder Abschlussinventar direkt mit dem Zeit-
punkt der Einfiihrung des Moduls Lager bzw. der Lagerbewirtschaftung zusammenfallt. Dabei macht es
wenig Sinn, wenn die aktuellen Lagerbesténde (das Inventar) nochmals erfasst werden misste. Mit der
Funktion Inventarwerte Ubernehmen [20] ist dieser Vorgang automatisiert. Allerdings miissen vorgangig
die Bestande der Artikel mit der Funktion Lagerbestande = Null setzen [19] zurlickgesetzt werden.

B® Auswertungen
Invventargruppe |Grup|:ue.ﬂ. v| Irvertarbewertung Gesamt 49"
Imentardatum |3|:I.03.2|:IDE | Irvertarbewertung Gruppe 69" Setst die aktuelien L 5
— etzt die aktuellen Lagerbe-
Status A FP Imvertarbewertung Rekagp frg” stande auf 0 (Null).
Buchungsheleg ﬂ Startet das Programm Inven-
tarwerte Ubernehmen. Im Mo-
Pendente Invertare ﬁ | Lagerbestande = Mull setzen Seurlelr_wigriirtvc\j”er? glenvsegilézsaerg
Invertarvwerte dhernehmen Inventar [ | ] angelegt. In der
weiteren Abfolge werden die
Inventarzeilen (Formular La-
gerbewegungen) eroffnet.

\4

S . Fertig ist die Ubernahme!
\ ? ) Inventarwerte in Lager Ubernehmen. @ Sind Sie sicher, .,

13 | Mein | la | Mein |

v

"]Q') Ubernahme abgeschlossen.

S|

<

Ref_Mr: 3

Disturm: | sonzzoce |

Referenz: Ubernahime

Kommertar 1: automatizch

kommertar 2: : Avrtikel-Rr Menge Datum Referenz BA Einh Bezeichnung

ST e [ TW|[ =m0z~ &.00|[50052006 |[(eernabme |1 ]| 7ol |[Mosne-Romanée . Suchats AC |

Stetus-cods (EEHREEH " | [ =z ~|| &.00|[3003.2008 |[Okernabme |[ 1 || 3% ||Chateau laroze, MC. 1938 37 5cl |
| [ 33z w|[  5.00|[30.032008 |[Obernahme |l 1 || 7ol |[Chéteau D'Amailhac, MC, 1997 |
" | [ sz ~|[ 50030052008 |[(bernabme [0 || 7o |[Sautemes AC Chateau Lange |
" | [ zomes  ~|[ 00030032008 |[Obernahme [ 1 || 3 |[arkina ohne KohlensSure |

| 30824 ~ || 11.00|[30.03.2006 |[Okernahme I 1 || 7o |[Saviarw Les Beaune, Ter Cru |

" | [ soms [ 2.00|[3003.2008 |[Obernabme 0 ] e |[appenzeller |
" | [ zoms  w|[ 00030032008 |[Ubernahme [ 1 || 5al |[&pfelwein |
" | [ zomor w|[  2.00|[3003.2008 |[Okernabme [0 || Lt |[amaretto Ramazott |
" | [ sooos w|[ 2700|3003 .2008 |[Obernahme [0 || san |[Aigle le Claitre |
| [z [ 1200|[3003 2006 |[Obernahme |l 1 || FL ||Chateau laraze, MC, 1998 |
" | [ somea || 11.00[30.03.2008 |[Obernabme |l v || 7o |[Barcla Mirvaseo, DOCG, 1998 |
" | [ zoiss w|[ 12.00][30.032008 |[Ubernahme |1 || 7ol |[Dézaley "Cuwée du Philosophe™ |
" | [ zomas w|[  2.00|[3003.2008 |[Okernabme [0 | = |[B&ta |
" | [ soozs w|[  5.00|[30.032008 |[Obernahme [ 1 || e |[Baccardi with |
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Wochenplane UNIKOMM Gastro

Anhang D

Ubersicht

Die Praxis hat gezeigt, dass speziell kleinere Betriebe im Bereich Menukarten, mit Wochenpléanen arbei-
ten. Wir haben deshalb im Modul MenU- und Tageskarten eine neue Option Wochenplan integriert. Sie
erlaubt die einfache und schnelle Zusammenstellung von Planen auf der Basis bestehender Meniis. Der
Raster enthalt einheitlich 7 Wochentage (Spalten) mit maximal 3 Zeilen fur das Einfligen des Angebotes
(z.B. Menu I, Men Il, Vegimenii). Nach der Festlegung des Startdatums (Wochentag 1) werden die wei-
teren Daten automatisch eingesetzt. Ebenso bei der Auswahl der Uberschriften. Alle Vorgabewerte kon-
nen bei Bedarf individuell verandert werden. Fir die Ausrichtung der Meniipreise, sofern erwiinscht, ste-

hen spezielle Funktionen zur Verfligung. Der Einstieg in die Option ist nachstehend erklart.

UMNIKOMM Gastro Menii

Food + Bewverage

Artikel - Verwaltung
Lieferamten - Werwaltung

Gerichte - Halkulation

Menii- und Tageskarten

Menil - Verwahung E Wochenplan X

—EEEEE

Menii 1
Formularausschnitt Mo || Di i Do || Fr Sa So
Menii- und Tageskarten Mendi 2
o Di ki Do Fr Sa So
Mr./ D atum [18 |[Maontag. 2. April 2005 [l Schnellsuche Men -
Monet: LT ~| [T | | oy
— Mo Di ki Do Fr Sa So

Karte-Typ: |4 Menii + Business Lunch |

Daturn Erfass: 03.04 2008 WL

e

4+ | +*- | = I + | Erfazzen | Lbersicht | | Karten mPlan Dielete I | Menii |

wochenplan

Plan-rr: =z Dakurn: 14,04.2006 Erskellt:
[ Montag, 17. april 2006 ] [ Dienstag, 18. april 2006 ] [ Mittvwoch, 19, April 2006 | | Donnerstag, za0. april zoos | | Freitag, =1. April 2
[ Flend L ~ [ FMena I ~| [ Mend I ~ | FMena 1 ~ | | Meni I
Berner Chilgelipastetl Chicken-Curry mit Srangen Bouillon mit Fladl Griner Salak Bare - Salat
wichi Karotben Pilaw - Reis BuUUre Bratwurst an Bouillon it Fladi Fisch Cordon bleg
Eare Frittli Peperonisalat Twiebelsauce Bohnen-Scheveinsragout- Cog au Vin
Sebrannte Creéme Eintopf Gebrannte Crems
Gehrannte CrE

[ Bearbeiten ¥ 14.50| [0 Bsarbeiten »o< |  15.50] [0 Bearbsiten ¥ || 15.50| [0 Bearbsiten »o< ||  15.50] [0 Bearbeiten W< ||

[ Mend I1 ~ FMend 11 ~| | Fend 10 ~ | Flend 11 ~| | Mend IT
Kirbiscréme Suppe Risokto mit Scampis Eglifilets gratiniert Entrecdtes mit SchweinsFilet im Teig
Entrecdtes it Zwiebelkruste Serfsauce

Zwichellruste
Karkoffelgratin
FrobeernarEait

[ Bearbeiten | 17.50| [ Bearbeiten ey | 17.50| [ Bearbeiten | 17.50| ] Bearbeiten e 17.50| [ Bearbeiten |

[ wegirneno ~ [ Wegirneno ~| [ wWegirneno ~ Wegirneno ~ Wegirneno

Broccolicremesuppe
Riz Colonial
ApFelfladen

L1 Bearbeiten | || 1s.50] [ pearbeitens | wm||  0.00] [ Bearbeitens | w&||  ©6.00] [ Bearbeitens| ws||  0.00] C1 Eearbeiten  w]|

Preiszsile 1 mutieren 0.00] ... o | « | > | ® |efassen | suchen | lm | | = | = | B+ |
Preiszeile 2 mutieren o.00)
Preiszeile 5 mutieren .00 |

E|_¢
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Wochenplane UNIKOMM Gastro

Anhang D

Generelle Bedienung

Formularausschnit

RRRARRARREAS
Menii 1

Mo |D| " Mi Do Sa ‘ So »
4+ |+ |+ | ¥ | Erfaszen rten | Wio-Plan | Delete Menii
Menii 2
Mo |D| " Mi [ Do Sa ‘ 50
Menii 3
Mo |D| " Mi [ Do Sa ‘ 50
< g
i Formularausschnitt
Whochenplan
Plan-fr: z Daturn: 14,04,2006 Erstellt:
| Montag, 17. April 2006 || Dienstag, 18 Aprilz006 | [ Mittwech, 19, April 2006 || Donnerstag, 20, April 2006 | | Freitag, 21. April 2
| Meni T ~| | Menii 1 v | rMenil T ~ | Meni T ~| [ Meni T
Eerner Chiigelipastetl Chicken-Curry mit Orangen Bouillon mit Fladli Griner Salat Bare - Salat
Vichi Karotkben Pilawy - Reis Buure Brabwurst an Bowillon rnit: Fladli Fisch Cordon bler
Bare Fritkli Peperonisalat Zwiebelsauce Eohnen-Schweinsragout- Cog au vin
Gebrannte Créme Eintopf Gebrannte Créme
Gehrannte Créme

[ Bearbeiten Iearbemen /:'ﬂ\m | 15.50| O Bearbeiten MI [ Bearbeiten EI [ Bearbeiten m||

| Mend IT e | | Menu( w | | Mend 11 w | | Mend IT e | | Meni IT
Kirbiscréme Suppe Risotko mit Scampis Eqlifilets gratiniert Entrecdtes mit SchweinsFilet im Teig
Entrecdtes mik Zwiebelkruste Senfsauce

Zwiebelkruste
Kartoffelgratin
Erdheernarfait

[ Bearbeiten EI [ Bearbeiten EI [ Bearbeiten EI [ Bearbeiten EI [ Bearbeiten E”

| Weqimenii v | veqimenil v | vegiment || weqimenil || Wegirmenil

Eroccolicremesuppe
Riz Colonial
Apfelfladen

[ Bearbeiten EI [ Bearbeiten EI [ Bearbeiten _I_ [ Bearbeiten _ | 0.00] O Bearbeiten E”

FrEEEEle i muiEEn _—I @ L I + I - I + IErfassen Sucéen I |E3: | I =

Preiszeile 2 mutieren _ I
Preiszeile 3 mutieren _ |

| & |

Initialisiert einen neuen Wochenplan Offnet das Formular Selektion Berichte .

Offnet das Formular Ubersicht . Ein bestehender
Plan kann ausgewahlt werden.

Eine markierte Checkbox macht den entsprechenden
Ausschnitt zum aktuellen Arbeitsbereich

Offnet das Formular Kalender . Das Startdatum wird
in das erste Datumsfeld eingefuigt.

Loscht den Inhalt der Mentbeschreibung (Text) und
das Datenfeld Preis.

Ausfihren einer generellen Preismutation von Zeile 1,
Zeile 2 oder Zeile 3.

Offnet das Formular Meniiauswahl .

OICNONOO
© © O

Léscht den aktuellen Wochenplan. Eine Sicherheits-
meldung wird angezeigt!
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Wochenplane

UNIKOMM Gastro

Anhang D

Arbeitsablauf

(Fallbeispiel)

Wir er6ffnen einen neuen 2-zeiligen Wochenplan, setzen den Datumsbereich und die Uberschriften (Titel)
ein und bearbeiten anschliessend das erste Menii. Alle Folgeschritte, also von Men 2 bis Meni 14, sind
identisch. Der Ubersichtlichkeit halber wird immer nur ein Ausschnitt des Wochenplanes verwendet.

Wochenplan @

P Plan-Nr: Diakurn: 17.04.2006 | Erstell:
| Mantag, 24. April 2006 || Dienstag, 25. sprilzone | | Mittwoch, 26, April 2008 |D
7'

I vl | vl | sl [ |

----- >

automatisch

[ Bearbeiten EI [ Bearbeiten EI [ Bearbeiten EI O
I ]| | ]| | [ |

[ Bearb

* |

@
®

®

Initialisiert (erdffnet) einen
neuen Wochenplan. Die
Plan-Nr. wird automatisch
zugeteilt. Erfassen von:

- Datum

- Sachbearbeiter

Offnet den Kalender. Das
aktuelle Tagesdatum ist ge-
setzt (markiert).

Auswahl (markieren) des ge-

wiinschten Startdatums. Jeder
Wochentag kann als Start ge-

wahlt werden.

Setzt das Datum in das Feld
des ersten Wochentages. Die
weiteren Daten (2-7) werden
automatisch eingesetzt.

Wochenplan

iten EI [ Bearbeiten EI [ Bearbeiten E Kalender IE
v | v | ] IApr j |2l]llﬁ j
Mo | i [ Mi | Do [ Fr | Sa | So
I - I + IErFassenI Suchen I @l I I K I Sh2F |26 |29 (30 [3 1 2
I 3 5 =] 7 g 9
@ 10 1 12 13 14 15 16
4 i) 13 20 24 2 23
@—F]zs 26 |or 8 |8 [an
1 2 5 s 5 (4a)lz

Plan-Mr: 4 Drakurn: Erstellt: m
| Montag, 24. April 2006 | | Dienstag, z5. April 2006 | | Mitbwaoch, 26. April 2006 | E
[ Menii I | | Meni I | | Menii I

T T A
[ Bearbeiten EI [ Bearbeiten EI [ Bearbeiten EI (|
[ Mend 11 i | | Mn‘af'nu I | | Meni 11 ~|[ ]
[ Bearbeiten EI [ Bearbeiten EI [ Bearbeiten EI (|

a5
=D
W
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Auswabhl Titel Menii | . Die Fol-
gespalten (2-7) werden auto-
matisch aufgefullt.

Auswahl Titel Menti Il . Die Fol-
gespalten (2-7) werden auto-
matisch aufgefullt.

Hinweis !
Die Spaltenlberschriften kon-
nen nachtréglich individuell

verandert werden. Zum Bei-
spiel mit ,Ruhetag".
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Wochenplane

UNIKOMM Gastro

Anhang D

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Wochenplan

Plam-Mr: 4 Dakurn: 17.04, 2006 Ers

" =0 n == . ]

n
| Meni I v
L [Suchen | v Aktiviert das Arbeitsfeld
Mrd Tiek 37 |[Speziaitaten | .Montag, 24. April 2006*.
. . Diirektselektion TL Freize
Aktives Arbeitsfeld = .
S alatAVS kalt [ 5 o] v Offnet hcljas Formular Menui-
@ Suppen O ~ : | atusl;lva bzw. Zusammen-
WS warm O - EI Steflung.
Bearbeiten WK | L] beniis / Gl Berrer Chiigelipasteti 1213 MR
S ev \;Eﬂie,éamﬁgei'pase' e : —I @ Suchen eines Menis Uber
- Bare frith | 3 die Auswabhlliste. Das Meni
[ Menii 1T | |: fisch = 0.0 ¥ wird im Fenster (10) ange-
Fleizch v | zeigt.
Gefligsl O v K|
b
Dessert | 8- [ oo x| @ Setzt das Menii (Text) und
Divers O v K| den Preis in die entsprechen-
Trentlinie Mormalpreis 14.50 den FEIder ein. Die Checkbox
e —— 000 (7) wird zurlickgesetzt.
[ eearbeiten Ml [ 0. Machspeize 0.00
Selektion nach Gruppe
g | | N ~]
e [ hienii nicht aktualisizran 11
fl"l*l"lErfassenlSuchenl@l|m| €| |+ ok | s ]| R

Wochenplan

m

Plam-Mr: 4 Crakurn: 17,04, 2006

Diensktag, 25. April 2006

| Mantag, 24, April 2006

|
Menl I w |

| Meni I w

Berner Chigelipastetli
Vichi Karakken
E&re Friktli

[ Bearbeiten EI [1 Bearbeiten EI

o [ of

| Meni 1T || Menil I1 ~

[ Bearbeiten EI [ Bearbeiten EI

Iz

=

MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun

Wichtige Hinweise !!

Die im Formular ,Zusammenstellung“ ausge-
wahlten und angezeigten Mends sollen nicht
verandert werden. Punktuelle Anderungen
kénnen im Fenster (12) direkt vorgenommen
werden. Das Formular ,Zusammenstellung*
erlaubt keine Neueroffnungen.

Der Vorgang, Arbeitschritte 7 bis 11, ist fur

alle einzufigenden Mends, also 2 bis 7, 8 bis
14 und 15 bis 21, identisch.
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Wochenplane

UNIKOMM Gastro

Anhang D

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

‘I|4‘|'§ | + |ErFassen|Suchen | @H

LIS

= e [11E

— i
“on Datum Ubersicht %—@
Biz Datum

Winchenplan 2-zeilig

®6e 66 6

Ansicht / Direktdruck einer
Ubersicht Von Datum bis
Datum.

Wochenplan 2-zeilig

Ansicht / Direktdruck mit
Logo und Adresse.

it Logo — 6 | &9 .

Ansicht / Direktdruck fir
neutral 1 & %— @ neutrales Papier.
ywiochenplan 3-zeilig Wochenplan 3-zeilig
it Logo - @ . . .

d fie” Ansicht / Direktdruck mit
neLtral ga' | S @ Logo und Adresse.
EL* Ansicht / Direktdruck fir
neutrales Papier.
A/
5
A
. Gasthiaus Deme Wochenplan
Montag Drienstag Mittwach Connerstag Freitag Samn=tag Sonntag
17, Apr, 2006 13 Apr, 2006 19, fpr, 2006 20, Aph 2006 21, Apr, 2006 22, Apr, 2006 23, Apr, 2006
Menii I Menii I Menii I Menii I Menii I Vochenhit Ruhetag
14,50 15.50 15.50 15.50 1550 13.50
Berner Chiigelip astetli chicken-Curry mit Bouillon mit Fladli GHiner Salat Bire - Salat Cravettenbizque
Yichi K arotten Crangen Buure Bratwurst an Bouillan mit Fadli Fizch Cordon bleu Larmmwore ssen
Bire fricdi Pilaw - Reis Zwiebelsauce Bohnen- Cog au Min Ernrnentaler &t
Peperonisal at Gebrannte Créme chw einsragout-Eintopf Gebrannte Créme an einer Safransauce
Gebrannte Créme mit viel Gemiise
Eartoffelpueree
Bidi bridnnts
\ 4
wochenplan
Men P
17, . .
Montag Crienstag Mittwoch Cronnerstag Freitag Sarmnstag Sonntag
17, Apr. 2006 18 Apr. 2006 19. Apr. 2006 20, Apr. 2006 21, spr. 2006 22, Apr. 2006 22 Apr. 2006
K”g:';':;? Menii I Menii T Menii I Men i I Menii I Wachenhit Ruhetag
Fwiche 14.50 15.50 15.50 15.50 1550 18,50
Kartoffi
Erdbee Berner Chiigelipastetli Chicken-Curry mit Bauillon mit Fladli Griner Salat Bire - Salat Crevettenbisque
Wchi Karotten rangen Buure Bratwurst an Bouillon rit FlEdli Fisch Cordon bleu Larnrnwore ssen
Bire fricdi Pilaw - Reis Zwiebelzauce Bohnen- Coq au Win Ernrmentaler A
Peperonisal at Gebrannte Créme Schw einsragout-Eintopf Gebrannte Créme an einer Safransauce
Gebrannte Créme it viel Geriize
Kartoffelpuaree
Bidi brdnnts
Meni IT Menii IT Menii IT Menii IT Menii IT Waochenhit Ruhetag
17.50 1730 1730 17.50 17.50 22,90
Kiirbiscréme Suppe Rizotto mit Scarmpis Eglifilets gratiniert Entrecdtes mit Schweinsfilet im Teig Bire - Salat
Entrecdtes mit Zwiebelkruste mit Senfsauce Consormnmé Rogale
Zwiebelkruste Champagner-Risotto
Kartoffelgratn rit Lachs
Erdbeerparfait Entrecdtes mit
Zwiebelkruste
Limetten Mousse
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