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Willkommen bei UNIKOMM ... UNIKOMM /ndividuell

Wir freuen uns, dass Sie sich fiir den Kauf oder fir die Zusammenstellung einer UNIKOMM Datenbank
entschieden haben. Sie sind nun Besitzer und Anwender einer modernen und flexiblen Applikation auf
der Basis von Microsoft Access. Access ist weltweit eines der fihrenden Datenbankentwicklungssyste-
me. Das bedeutet fir Sie auch Garantie fir ein bewahrtes Produkt, Sicherheit in der Anwendung und
Kontinuitat fir die Zukunft. Die Basisentwicklung von UNIKOMM liegt schon 15 Jahre zuriick. Wir ha-
ben damals einen unkonventionellen Weg beschritten und bezeichnen deshalb die Produkte bzw. die
Datenbanken mit: Die etwas andere Software.... Was wir damit konkret meinen erfahren Sie in den
nachfolgenden Einfihrungstexten.

Modulbauweise...

Der Kern von UNIKOMM besteht aus einer hierarchischen Datenstruktur, die je nach Anwendung indivi-
duell zusammengestellt wird. Im Kern ebenfalls enthalten ist die generelle Menustruktur, die notwendi-
gen Hilfstabellen und die Ablaufsteuerung. Die Module sind die konkreten Bausteine der Datenbank wie
zum Beispiel Adressen, Artikel, Kunden, Lieferanten u.a.m. Die Module sind funktionsfahige, eigenstén-
dige Mini-Applikationen abgelegt in der Modulbibliothek. Sie werden je nach anstehender Problemld-
sung wie beim Dominospiel in der richtigen Reihenfolge zusammengebaut. Das Spiel ist dann beendet,
wenn keine Steine mehr verflgbar sind. Die Grenze einer spezifischen UNIKOMM-Datenbank ware
dann erreicht, wenn die Modulbibliothek erschopft ist. Im Vergleich zum Spiel ist die Grenze unseres
Konzeptes fliessend, da wir stdndig an neuen Modulen (fir andere Anwendungen) arbeiten. Fragen

sie einfach, wenn Sie zusatzliche Bausteine benétigen.

Offenes System...

Verglichen mit anderen Softwareprodukten auf dem Markt sind die UNIKOMM-Datenbanken offene Sy-
steme. Sie haben keine Runtimeversion erworben, sondern die Originaldatenbank. Sie enthélt keine
Beschrankungen im Bereich der technischen Spezifikationen (Anzahl Tabellen, Anzahl Datenséatze etc.),
keine logischen Sperrungen in Abfragen. Formularen, Prozeduren und ist frei von irgendwelchen sog.
Folgelizenzen und/oder Wartungsgebihren. Sie verfiigen also lber den vollen Leistungsumfang. Die
totale Freiheit bringt auch Gefahren mit sich, appelliert an die Verantwortung der Anwender. So ist es
beispielsweise moglich mit wenigen Manipulationen - auch aus Versehen - Datenbankkriterien so zu
verandern, dass das Ablaufverhalten gestért wird, die Applikation nicht mehr richtig funktioniert. Ande-
rerseits ist das Risiko klein, wenn Sie dem Personal eine angemessene Einweisung und Schulung zu-
gestehen.

Flexibilitat...

Wie bereits unter Modulbauweise erwahnt, kann eine UNIKOMM-Datenbank horizontal und vertikal
verandert werden. Sie kénnen zuséatzliche Module integrieren, aber auch problemlos wieder entfernen.
Neben dieser Modularitat gibt es noch die innere Flexibilitidt. Darunter verstehen wir modulinterne Mo-
difikationen wie zum Beispiel die Ergédnzung eines Formulars mit zusé&tzlichen Datenfeldern, die Ver-
anderung von Abfragekriterien oder das Hinzufligen eines neuen Berichtes. Es versteht sich, dass

fiir diese Art von Anderungen gute Kenntnisse iiber die Access-Entwicklungswerkzeuge erforderlich
sind. Wir organisieren fir Sie nach Bedarf Einflhrungskurse und Seminare flr Fortgeschrittene .
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Willkommen bei UNIKOMM ... UNIKOMM /ndividuell

Transparenz...

UNIKOMM-Datenbanken sind transparent in der Bedienung und in der Ablaufsteuerung. Transparenz in
der Bedienung heisst, dass wir weitgehend auf Icons als Befehlsschaltflachen verzichten und an Stelle
beschriftete Knépfe verwenden. Knépfe, die in der Regel aussagen, welche Aktionen damit ausgelést
werden. Fir arbeitsintensive Vorgdnge wie zum Beispiel die Erfassung von Artikel - oder Kundendaten
ist die Steuerung optimal auf Tastaturbedienung ausgelegt und umgekehrt auf die Maus fir selektive
Operationen. Die gesamte interne und externe Ablaufsteuerung ist zu einem wesentlichen Teil mit all-
gemein verstandlichen Makros realisiert. Makros 6ffnen und schliessen Formulare und Berichte, treffen
Auswahlentscheidungen, geben Meldungen aus und steuern die Druckausgabe. Makros sind lesbar,
leicht verstandlich und kénnen relativ einfach verandert werden. Sie kénnen, sofern genligend Sach-
kompetenz vorhanden ist, die Datenbank sukzessive fur Ihre Bedurfnisse optimieren.

Sicherheit...

Alle UNIKOMM-Datenbanken bestehen aus zwei Teildatenbanken. Die Teildatenbank mit der Endung
APL ist die Applikation enthaltend die Abfragen, Berichte, Formulare, Hilfstabellen, VBA-Module und
die E-Prozeduren fir die Ablaufsteuerung. Die Zweite mit der Endung DAT ist die Datendatenbank
mit allen Tabellen. Durch die konsequente Trennung kénnen Korrekturen und Erganzungen in der
Applikation jederzeit vorgenommen werden. Die Daten sind dabei nie in Gefahr! Zudem ist die Auf-
teilung eine Sicherheitsvorkehrung. Im Klartext: Sie kdnnen lhre Anwendungsdaten in regelméssigen
Abstanden in einem unabhangigen Arbeitsgang auf eine CD oder externe Festplatte auslagern. Fer-
ner besteht die Méglichkeit, beim Abschalten der Applikation automatisch eine Datensicherung zu er-
stellen (Schalter Backup in den Systemparametern = Ja). Die Verbindung der Daten mit der Applika-
tion erfolgt durch die sog. Integration. Die Integration selbst ist ein automatisierter Prozess enthalten
in den Hilfsprogrammen.

Einplatz- oder Netzbetrieb...

Die Datenbank Access von Microsoft ist grundsétzlich fir den Einsatz als Einplatz- oder Netzsystem
geeignet. Die Wahl der Betriebsart ist kein Kriterium der Entwicklung, sondern der verfligbaren techni-
schen Infrastruktur (Hardwareprofil, Betriebssystem) und der organisatorischen Rahmenbedingungen.
Fir den Einsatz der UNIKOMM-Datenbanken gelten die gleichen Regeln. Sie kdnnen beispielsweise
mit einem Einplatzsystem beginnen und zu einem spéteren Zeitpunkt auf Netzbetrieb umstellen.
Wichtig dabei ist lediglich die Datenorganisation. Das heisst, die Datendatenbank DAT wird auf dem
Server installiert und die Applikation APL auf den einzelnen Arbeitsstationen. Fir die Verbindung von
Daten und Applikation stehen zwei Integrationsmodi, Lokal und Netz, zur Verfigung. Die adadquaten
Pfadangaben werden in den Systemparametern vorgenommen.

Garantie...

Wir sind bemht die UNIKOMM-Datenbanken, ob als fertiges Produkt oder als individuelle Problem-
I6sung, so stabil und so sauber wie mdglich zu entwickeln. Trotzdem, auch uns kénnen Fehler unter-
laufen. Wenn Sie einen Fehler entdecken oder sonst wie auf Probleme stossen, rufen Sie uns umge-
hend an, oder senden Sie uns ein E-Mail mit einer entsprechenden Beschreibung. Wir werden den
Sachverhalt prifen und Sie rasch mdéglichst lber allféllige Massnahmen orientieren. Sollte sich eine
Datenbank absolut instabil verhalten, ersetzen wir diese ohne Kostenfolge. Von dieser Garantie aus-
geschlossen sind Falle, wo nachweisbar unsachgemasse Behandlung, fehlerhafte Korrekturen und
Ergénzungen oder falsche Datenmanipulationen durch den (die) Anwender vorliegen.
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Ilhre persénliche Datenbank... UNIKOMM PFroject

Ubersicht

UNIKOMMProject jst das Resultat langjahriger Projektarbeit in unterschiedlichen Geschéftsbereichen
und Branchen. Es wurde in Zusammenarbeit mit Anwendern laufend weiterentwickelt und kann je
nach Verwendungszweck in differenzierten Modulkombinationen — an die individuellen Bedurfnisse
angepasst — eingesetzt werden. Ziel der Anwendung ist die schnelle und effiziente Bearbeitung der
t4glich anfallenden planerischen und administrativen Té&tigkeiten. Weiter soll die Transparenz und
der Uberblick (iber die Projektarbeit — auch bei vielen gleichzeitig laufenden Projekten — jederzeit
gewabhrleistet sein. UNIKOMMProjectjst kein ,Universalgenie®, kein Alleskonner, sondern eine Zu-
sammenstellung von natzlichen Werkzeugen bzw. Modulen. Alle Module funktionieren eigensténdig
und haben — sofern nutzlich und/oder sinnvoll — direkte Verbindungen (Links) zu Nachbarmodulen.
Die Anzahl der Module ist grundséatzlich nicht beschréankt. Das bedeutet fir die vorliegende Anwen-
dung, dass diese jederzeit horizontal und vertikal erweitert werden kann.

UNIKOMMProject hesteht wie bereits im Vorspann erwahnt, aus zwei Teildatenbanken. Der Applika-
tion mit der Bezeichnung xxxx_apl.mdb und dem Datenteil bezeichnet mit xxxx_dat.mdb. Die ge-
wollte Trennung ist einmal ein Sicherheitsaspekt (Datensicherung), andererseits hat sie den Vorteil,
dass Anderungen und/oder Ergénzungen in der Applikation problemlos — und ohne Gefahr fiir den
Datenteil — vorgenommen werden kdnnen. Nach der Installation der Teildatenbanken werden diese
mit dem Hilfsmodul Integration automatisch verbunden. Dabei spielt es keine Rolle, ob Sie einen
lokalen PC oder ein Netzwerk betreiben.

Die nachstehende Darstellung zeigt das Hauptmenti von UNIKOMMProject gestartet ab dem Desk-
top von Windows

Von Windows
Desktop...

Hauptmenii

Gartengestaltung UNIKOMM Project
Ernst Burkhard Hauptmenii

> «— 1. Meniiebene

Farameter

I—V Zurlck nach

Desktop
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Ilhre personliche Datenbank...

UNIKOMM Froject

Ubersicht

UNIKOMMProject gibt es in der Praxis in unterschiedlichen Versionen. Entsprechend haben auch die
Untermen(s differenzierte Erscheinungsbilder bzw. Gruppierungen. Diese sind primar vom Verwen-
dungszweck der Applikation abh&ngig. Mit anderen Worten: Sie entsprechen der Art und Weise der
Abwicklung der Geschéftsvorfélle. Im Gegensatz dazu hat das vorliegende Handbuch eine ,normier-
te” Form und ist dementsprechend flr alle Einsatzvarianten identisch. Wir sind der Meinung, dass
dies kein Nachteil fiir den Anwender ist. Verlassen Sie sich einfach auf das Inhaltsverzeichnis, wenn

Sie Hilfe benétigen. Die jeweils giltige MenUstruktur ist auf dieser Seite dargestellt.

Gartengestaltung
Ernst Burkhard

UNIKOMM Frofect

Hauptmenii

FParameter

|

\ 4

UNIKOMM Froject

Artikelverwaltung
Kundemverwaltung
Mitarbeiterverwaltung
Offerten Auftrage Fakturjerung
Debitorenkontrolle

QuickMails

Menii

Auftrage

UNIKOMM pProject

‘HI_I_I_I_I_I_I_I_I_I_

Artikelverwaltung

Lieferantenmnverwaltung

Kreditorenkontrolle
QuickMails

Auftrige

Y ) g I

Schliessen

Menii

Lieferantenbestellungen

UNIKOMM Froject Menii

I Kundemverwaltung

I Projekte

I Berichte Rapporte Prptokolle

I Kreditorenkontrolle

I CuickMails

| \ 4

UNIKOMM pProject Menii

-

Formulartitel Logos
Standardformulare

Werbetexte

LLLLLLL L

Schliessen
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Ilhre persénliche Datenbank... UNIKOMM PFroject

Generelle Struktur

Die nachstehende Grafik zeigt den aktuellen Stand der Datenbank. Die griin bezeichneten Module sind
installiert, rot sind mdgliche Erweiterungen.

UNIKOMM Project Datenbankkern

1. Menii 2. Menii 3. Menii Zusatz-

Auftrage Projekte Einkauf Funktionen
— Artikelinfo — Kundeninfo — Artikeinfo — Formtitel, Logos
— Kundeninfo — Projekte — Lieferanteninfo [— Formulare
— Mitarbeiterinfo | — Berichte — Bestellungen — Werbetexte
— Auftrdge — Kreditoren — Kreditoren — Systemparameter
— Debitoren — QuickMails — QuickMails — Appli-Parameter
— QuickMails — Vertrdge — Auftrdge — Reorganisation
— — L — Versionenkontrolle

— E-Mail

Erweiterung
Horizontale Erweiterung

Generelle Bedienung

Die Bedienung der Datenbank bzw. der einzelnen Module ist soweit wie mdglich standardisiert. Die Aus-
I6sung von Aktionen erfolgt Gber sog. Schaltflachen. Diese sind - sofern es die Platzverhaltnisse (Layout)
erlauben - signifikant bezeichnet. So zum Beispiel mit [Erfassen], [Berichte], [Men(] usw. Zum Teil kom-

men auch lcons zum Einsatz, deren Aktionen nachstehend erklart ist. Wir verzichten in der weiteren Ab-

folge auf die Wiederholung der Beschreibung.

3 Erfassen, anlegen neuer Datensatz |E:,.:| Suchen Kontaktperson
(7Y Léschen des markierten Datensatzes =] Generierung, Versand E-Mail
Elj' Aktuelles Formular schliessen Generierung PDF als Datei, E-Mail

Ansicht eines Berichtes I Datensatz-Navigation
- 1 Erster, Vorheriger, Nachster, Letzter

Direktdruck eines Berichtes

i N Menii Wichtiger Hinweis !!
Automatischer Nummernwafler Beim Verbleib des Mauszeigers auf einer

. Schaltflache (2-3 Sekunden) wird die je-
Suchen in (anderem) Modul weils gliltige Aktion angezeigt.

'/@. MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun Seite 9
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Installation & Inbetriebnahme UNIKOMM Project

Voraussetzung
UNIKOMM Project benétigt fir den Betrieb Microsoft Access 2003, XP und folgende. Die Applikation

ist im Paket Microsoft Office Professional enthalten. Alle notwendigen Dateien fiir UNIKOMM Project
befinden sich auf der beiliegenden CD.

Installation
1) Legen Sie die CD UNIKOMM Project in das CD-Laufwerk ein.
2) Klicken Sie die Schalflache 28 Stﬂ'tl an und anschliessend die Option Ausfiihren.

3) Erfassen Sie im Fenster Ausfihren die Befehlszeile LW:\project\setup.exe. LW ist lhr
personliches CD-Laufwerk, also D, E, F ....

zeben Sie den Mamen eines Programms, Ordners,
Dokuments oder einer Inkernetressource an.

GFfmen: | crlprojectsetup. exe v|
[ ] ] [ Abbrechen ] [Durchsuchen... ]
4) Betétigen Sie die Schalflache. 0K Das Setup-Programm wird gestartet.
5) Verfolgen Sie den weiteren Ablauf der Installation und machen Sie die geforderten

Angaben, bis das nachstehende Fenster erscheint.

Install5hield Wizard | x|

InstallShield Wizard abgeschlossen

Der InskallShield Wizard hat[UMIKOMM - Project erfolgreich
installiert, klicken Sie auf "Fertigstellen’ , um oen ussiscencen zu
wetlassen,

6) Nach der Betatigung der Taste | FEertigstellsn | ist UNIKOMM Project auf Inrem System
installiert und auf dem Desktop steht ein neues Icon zur Verfligung.

AN Ein Doppelklick auf die Verknlpfung Project startet die Applikation.

o,
.

2|
Projeck

Wichtiger Hinweis..!!
Befolgen Sie die weiteren Instruktionen der Inbetriebnahme ab Seite 8, um
Datenbank lhren Bedirfnissen anzupassen.

@\. MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun Seite 10
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Installation & Inbetriebnahme UNIKOMM PFroject

Inbetriebnahme

UNIKOMMProject jst nun betriebsbereit. Was noch fehlt ist die Einstellung der Systemparameter und die
Durchfiihrung der Integration. Die Systemparameter steuern die Applikation, sorgen fiir den Transport
(Export und Import) von Daten, regeln die automatische Sicherung und die Integration allfalliger externer
Programme. Weiter wird das Benutzerhandbuch (Dokumentation) direkt auf die Oberflache (Formulare)
gelegt.

Systemparameter
B Systemparameter

Nurmmer: 2
Dateipfad Export: [d\export Check POF Konvertisrung [n]
Dateipfad Import: [craccessiimport Autom. Lagerupdate [N ]
Dateipfad Daten: [d:unikomm03 Backup SystemParam:
Daten-Datenbank: [pro_dat.mdb Backup Daten:
Dateipfad Integr Lokal:  |d-\unikomm03\pro_dat mdb Backup Daten (alt) lbschen:
Dateipfad Integr Metz: |
Dateipfad Integr Ext: | Systemparameter
Dateipfad Backup: |d-wnikommO3\savepro Systemparameter
Dateipfad Update: |d:\unikﬂmn‘rﬂ3\prﬂ_upd.n‘db
Dateipfad Bank DTA: |
Dateipfad Dokument. |Ingenieurl:rﬁrcl
Dateipfad POF: |d:'\unikc|mn'd]3'\PDF".
Dateipfad TotalCmd: |d:'\.|:|rﬂgramn'ﬂTﬂtalCn‘d\TutalCﬁ'd.e:-(13
Dateipfad WinVorlag:
Date-Extension:
Wersions-ldentifikat.:

@ Pfad fur den Export von Datentabellen (z. Beispiel Export von Adressen).

@ Pfad far den Import von Daten (z. Beispiel von TwixTel).

@ Pfad der Datendatenbank.

@ Name (Bezeichnung) der Datendatenbank.

@ Vollstéandiger Pfad fir die lokale Integration von Applikation und Daten.

@ Vollstéandiger Pfad fir die Netz-Integration von Applikation und Daten.

@ Reservepfad fur die Integration externer Anwendungen (Datenbank, Programm)
Pfad fur die automatische Datensicherung beim Verlassen der Applikation.

@ Pfad fur die automatische Wiedererstellung der Systemparameter.

Pfad flr den Export von Zahlungsdaten nach DTA-Spezifikation

@ Vollstandige Pfadangabe fiir Applikation und Standort (Ordner) der Dokumentation).
@ Pfad fur die Speicherung von PDF-Dateien

@ Pfadangabe fir die Integration der Exploreralternative TotalCommander

./@' MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun Seite 11
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Installation & Inbetriebnahme UNIKOMM PFroject

Inbetriebnahme

Systemparameter (Fortsetzung)

B Systemparameter

Nummer: 2

Dateipfad Export: |d-\export |
Dateipfad Import: [chaccess\import |
Dateipfad Daten: [d:wnikomm03 |
Daten-Datenbank: [pro_dat. mdb |
Dateipfad Integr Lokal:  |d:\unikomm0O3\pro_dat.mdb |
Dateipfad Integr Netz: | |
Dateipfad Integr Ext: | |
Dateipfad Backup: [d:wunikommO3isavepro |
Dateipfad Update: |d-wnikommO3\pro_upd.mdb |
Dateipfad Bank DTA: | |
Dateipfad Dokument. |Ingenieurbﬁrcl |
Dateipfad PDF: |d-\wnikommO3\PDFY |
Dateipfad TotalCmd: [d-\programme\TotalCmd\TotalCmd exe |
Dateipfad WinVorlag:

Date-Exten=sion:

Wersions-ldentifikat.:

Wird dieser Schalter auf J gesetzt, werden bei der PDF-Konvertierung die Zwischenergebnisse
(xxx.snp, xxx.tmp, xxx.pdf) angezeigt. Standardwert = N.

Ein- bzw. abschalten der automatischen Lagerverbuchung, sofern das Modul Lager integriert ist
Standardwert = N.

Sicherung der Systemparameter beim Abschalten der Applikation (Datenbank). Standardwert = J.

Erstellt beim Abschalten der Applikation (Datenbank) eine automatischen Sicherung der Daten
(xxx_dat) im festgelegten Ordner. Standardwert flr lokale Installationen = J, fir Netzwerke = N.
Bei Netzwerken erfolgt die Datensicherung in der Regel auf dem Server automatisch.

Die Datensicherungsdatei (xxx_dat) wird im Normalfall beim Abschalten Uberschrieben. Schalter-
stellung = J. Beim Vorliegen besonderer Rahmenbedingungen kann der Schalter auf N gestellt
werden. Das heisst, es wird beim Herunterfahren jedes Mal eine neue Sicherungsdatei erstellt.

Ein Mausklick auf die Schaltflache Recovery kopiert die Systemparameter aus der Sicherungs-
datei (Wiederherstellung des Originalzustandes).

Die Originalversion einer Datenbank ist nicht zwingend in der gleichen Ordnerstruktur, wie beim
Anwender abgelegt (installiert). Mit der Funktion Update (passwortgeschiitzt) kann der anwender-
spezifische Zustand nach erfolgten Anderungen / Korrekturen wieder hergestellt werden.
Wichtiger Hinweis !!

Die Funktionen {19} und (20) sind nur dann sichergestellt, wenn die Applikation vor der Vornahme
von Updates einmal abgeschaltet bzw. heruntergefahren wird.

./@' MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun Seite 12
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Installation & Inbetriebnahme UNIKOMM Project

Integration Datenbanken

Wie bereits in der Einfihrung unter Sicherheit erwahnt, besteht UNIKOMM Project aus zwei Teildaten-
banken. Der Applikation mit der Bezeichnung xxxx_apl.mdb (Beispiel) und dem Datenteil bezeichnet
mit xxxx_dat.mdb. Die Trennung erlaubt die zeitlich unabhangige Vornahme von Updates der Appli-
kation. Wichtigste Voraussetzung flr die Integration ist die richtige Einstellung der Zugriffspfade. Ein-
gebaute Prifungen verhindern zwar weitgehend eine falsche Integration. Trotzdem sind Fehler még-
lich I Also gilt der Grundsatz: Kontrollieren ist besser als reparieren..!

Arbeitsablauf

¢ Vom Menl Systemparameter,
Option Integration Datenbanken

E= Datenbank |E

Wichtige Information !

bt der INTEGREATION wird die Applikation mit der Datenkbank
verbunden. Diese &Aktion ist nur bei der Meuinstallation oder

=zt Llotlelz iz Spallhaeilion stfardleic » Gleiche Arbeitsschritte flir eine Netzwerk-

Integration.
Netz | Lokal | Ji* | Achtung !!
An Stelle von Dateipfad Integr. Lokal muss
der Dateipfad Integr. Netz eingestellt sein.

Datenbank

\ ? ) Inkeqration Lokal starten,

Ja | Mein i

Bricht die Integration ab und kehrt zum
Meni Systemparameter zur(ick.

v

Datenbank X

@ 3t die Pladangabe d:hwnikaommbbaru_datmdb richtig ?

Bricht die Integration ab und 6ffnet
zwecks Uberpriifung automatisch
| das Formular System-Parameter.

Bei Unsicherheit vorgangig Systemparameter priifen. |

]9 Abbrechen

v

Hinweis !
i Nicht fur alle Versionen glltig.

Fortschrittskontrolle der Integration

> Integration i [assERseas (unterer Bildschirmrand links)

v

Datenbank

L
5\ 1 ) Integration Lokal abgeschlossen.
Die Integration wurde erfolgreich

durchgefihrt. Rickkehr zum MenU
Systemparameter.

K |

v

'/@. MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun Seite 13
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Installation & Inbetriebnahme UNIKOMM Project

Integration Datenbanken (Fortsetzung)

Fehlermeldungen

Vom MenU Systemparameter,
Option Integration Datenbanken

8= Datenbank

Wichtiger Hinweis !!

Wichtige Information ! Die Fehlerbehandlung hat nur dann Giil-

tigkeit, wenn das entsprechende Linkmo-
it cler INTEGRATION wvird die Applikation mit der Datenbank dul integriert ist.

vetbunden. Diese Aktion ist nur bei der Mevinstallstion oder
einem Update der Applikation erforderlich !

Netz | Lokal | e |

Datenbanken APL und DAT E Gravierender Fehler..!!

& Integration Lokal starten. .|
Microsoft Access ]

ok | Abbrechen | _ o
—p- Bei der Integration ist ein Sgaviefender: Fehler aufgetraten, 1l
v
Dratenbank

@ | 15t die Pfadangabe c:\urikommibarnu_datmdb richtig 7 | Deinstallieren Sie die Datenbanken und
fihren Sie das Setup erneut aus. Siehe
unter Fehlerbehandlung auf Seite ...

v

Far die Integration Netz gelten die glei-
chen Bedingungen wie unten beschrieben.

B el Ungsicherhelt worgangig Systemparameter prufen. .|

aK | abbrechen |

\ 4
D atenbank

& Die Laufwerkzangaben stimmen nicht berein, l———p Die Laufwerksangaben (C, D, E...) von:

+ Dateipfad Daten und
+ Dateipfad Integr. Lokal

Uberpriifen Sie die Spstemparameter.. ) =P :
sind nicht identisch

Q. |
e O atenbank

& Die Draten-0 atenbank worde nickt gefunden. | ——»

Die Daten-Datenbank hat eine falsche
oder unvolistandige Bezeichnung. Der
Fehler kann sich im
» Dateipfad Daten oder
» Dateipfad Integr. Lokal
Ok | befinden. Richtig ist

* lhre individuelle Bezeichnung

Uberpriifen Sie die Systemparameter..

@\' MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun Seite 14
=0




Initialisierung

UNIKOMM Froject

Initialisierung der Datenbank

Applikationsparameter

Um das richtige Funktionieren der Datenbank gleich von Beginn an zu gewahrleisten, ist die Bearbei-
tung der Applikations-Parameter wichtig. Sie dienen einerseits der Steuerung der Anwendung, ande-
rerseits zum Beispiel der Gruppierung von Datensatzen. Am Beispiel der Kunden-Gruppen wird das
Erstellen der Applikationsparameter (Hilfstabellen) erklart.

Ein Mausklick auf
Gruppen 6ffnet das
Formular.

Zur ersten Zeile.

Zur letzten Zeile.

Ldscht die markierte
Zeile.

Schliesst das Formular
Gruppen.

UNIKOMM #Froject
Applikations-Parameter
Kunden Anreden Lander Kategor. Ml ST 96 @
Kunden Aktionen Einheiten
m Kategor . Gruppen T-\erte Ehrung Sprachen @
Kategor . Gruppen Lief-Art Elﬁnkver. Fa-Hond. @
Wo-Tage Leit Aktivitaten o-Art
m Forms= R-Texte Std-Ansatz -Aart Spesen @
Fako-Fakt Korten @
Titel Aktionen Best-Art -Titel “Wiza
Abteilung Funktionemn FRZ-Cirte
Mr.  Bezeichnung Code
i 1 Grppe 1 I
2 [Gruppe 2 I
3G 3 |
Rohzustand der Tabelle rppe
Kunden-Gruppen 4 Gruppe 4 |
B| 5 Guppe5 I
Initialisierter Zustand der L B | Gruppe B 2 e o e
Tabelle I T T T
]| R
. - . .
Mr.  Bezeichnung Code  — Hinweise !!

P| [ 1 | |Dienstieistung || « Das Prozedere ist fiir alle Tabellen identisch.
| 2 | |Firmen [ 1] « Sie kdnnen beliebig viele Eintrage vornehmen.
| 3 | |Gemeinde || I | * Tabellen kénnen nach Bedarf auch zu einem

— | 1 | || dush || i | spateren Zeitpunkt erganzt werden.

— nauEtne » Jeder neue Eintrag ist in der Applikation sofort
| 5 | |Institutianen [[ I ] wirksam.
| B | |"~J'erwaltung || | | . )

Man bedenke: Oft ist weniger mehr...
P b || R
v

Seite 15
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Initialisierung

UNIKOMM Froject

Initialisierung der Datenbank

UNIKOMMProject sorgt flr einen individuellen Auftritt inres Betriebes. Dazu steht das Modul Formularti-
tel zur Verfligung. Individueller Auftritt bedeutet, dass alle Formulare, Berichte und Listen mit lhrer An-
schrift bezeichnet werden. Das nachstehende Beispiel erklart die Funktionsweise. Sie erreichen das

Formular Uber das Menu Zusatzmodule, Auswahl Formulartitel, Logos.

B Titel Logos Grafik

Bilder / Grafiken Meniibilder
Farem Ukerschritt: |Gar‘tenges.tartung Ernst Burkhard 1

|Gartengestartung Ernst Elurkhard—( 2

Farm Unterschrift:
Logo Feile 1:
Logo Zeile 2:
Laogo Zeile 3:
Logo Zeile 4:
Logo Zeile &
Logo Zeile B:
Ot

Adress Leile:
Tt St- Feile
Internet ! E-hsil:
Wwierbeteut:
Slogan Fakiuren:

Slogan Quick-hail:

3

\

|Gartengestartung

|Gar‘tenges¢artung

|Ern3t Burkhard

| Faetoagastaliuag

|GUmIigen,

|F‘|:ustfau:h 234, 3073 Glmligen

—4)

GARTE

Ernst Burkbiad

|Werbetext i

W

|
|
|
|
|
4/
|
|
|
|
|

Ein Beispiel

Rechnung

Murmmer:
Draturm:
WSt Hummer:

- Raszen mahen.
- Hortensien umpflanzen.

Arbeit
Arbeit

GARTE

Ernst Burkhard

2006101
07 .06.2006
999 999

Die Arbeiten wurden am 12, und 13, Mai 2006 ausgefihrt.

- Sommerflor anpflarzen und Garen jEten.
- Unkraut spritgen im Rasen.

S SS /AL T UINIG

FOTE SOmligen, Fosifach 234
Tel. 079 208 37 C6 - |ax 0035 222 10 34

Familie

Baurmann Kurt
Wendschatzstrasse B
CH 3006 Bern

Feferenzern: Gartenarbeiten

Spezifikation:

Einheit Arzahl  FPreisiAnsatz
Std 2.00 6200
Std G.00 55,00

Uberschrift fir
Berichte.

Unterschrift
Berichte

@
@
@ Kurzbezeichnung
®
®

Vollstandige Adresse
mit Telefon- und Fax-
Nummer

Gestaltungselemente.

Betrag

186.00
330.00

Seite 16
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Initialisierung UNIKOMM Project

Der integrierte Texteditor

In vielen Modulen bzw. Formularen von UNIKOMM?oect sind Notizfelder und Textfelder integriert. Vom
Datentyp her handelt es sich dabei um Memofelder. Die maximale Lange eines Textes (String) betragt
32 KB. Sie dienen der Hinterlegung von Notizen, Memos, Texten u.a.m. Es sind auch nitzliche Helfer

fur die Verhinderung der ,Zettelwirtschaft” und sparen erst noch viel Zeit | Die in einem Memofeld gulti-
gen Tastaturfunktionen sind nachstehend aufgefihrt.

Auszug Kundeninformation Seite 2

Kundeninformation UNIKMOMM

onationen S R rormationer
10001 Gartengestaltung wierbegeschenk: | |
MWST-Satz: Umsatz V.l
Wighr -Code; CHF Umsatz L:
Gen_Rabatt % Abvveichung %
Zahlungskond: |30 Tage netto | Diaturm | Mutation:

Mahn-Cd/anz: | 1 [ 0 |

Indiwiduelle Notizen

- eigens Adrezze

€|~
Higtary
S Berichte
Enter Textfeld verlassen ﬁ Eine Zeile nach oben
Ctrl + Enter Zeilenumbruch, neue Zeile @ Eine Zeile nach unten
Insert Uberschreibmodus PgUp Sprung nach oberste Zeile
Delete Zeichen rechts vom Cursor I6schen PgDn Sprung nach unterste Zeile
<:I Zeichen links vom Cursor l6schen
Home Sprung nach Zeilenanfang
End Sprung nach Zeilenende
Ctrl + Home Sprung nach Textanfang
Ctrl + End Sprung nach Textende

@\' MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun Seite 17
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Initialisierung UNIKOMM Gastro

Navigation mit QuickLink

UNIKOMMGastro peinhaltet ein Hilfsmittel, um schnell und direkt in andere — weiter entfernte — Module zu
navigieren. Nehmen wir an, wir befinden uns im Modul Kundeninformation. Ein Kunde ruft an und méchte
rasch eine Auskunft Gber eine eingereichte Offerte. An Stelle der schrittweisen Rickwartsnavigation star-
ten Sie einfach QuickLink.

Kundeninformation UNIKMOMM

Mummer: |1 o003 | Suchkriterien 1

Anrede: |Familie | [Mummer  [[EEGE ~|

Firma f Mame: |Elaumann Hurt | maeuﬂer Lydie - |

Mamezusstz 1: | | - |

Mamezusstz 2 | |

Adresse: |Wendschatzs‘trasse 5] | Hategorie: |Kunden » |

Land: [cH '~ |[z008 | pLZ Gruppe: |Private |

Ort: |Elern Hlas=selstat. |:| Sprache:

Sl e ]

Telefon Zentrale: |031 352 &3 53 | @ | Ansprechp: |Kur‘t Baumann |

Teletfon Direkt: | | Ein Doppelklick ) Kontaktpersonen |

Teletax: | | . . |

— | | in eine Ie(?re Z_one | . . . .
: 6ffnet QuickLink Wichtiger Hinweis !!

E-Mail:: | | __hr geehrter Herr Baumann b |

Internet: |

QuickLink ist von jedem be-
liebigen Bildschirm (Formu-
lar) erreichbar. Beim Verlas-
sen des mit QuickLink ge-
6ffneten Formulars, kehrt
das System positionsgenau
an die Herkunft (Quelle)

Pendenzen / Aktionen  [EE

Pendenzen Kunde &

Adressen suchen Twwi Pendenzen Tagy M

Tel

]

i | + | -+ | -+ [ Erfassen |Zu3—Adrts| Projekte | Hiztory | Delete |Elerichte | Seite 2 | Menii |

i zurlick.
QuickLink
O kunden O Artikel O Formulare
L] Mitarbeiter Ll Lieferanten O Tikel Logos
Il Projekte [l Bestellungen O Sys-Parameter
Cd Einsatzplanung @ Auftrage D Appli-Parameter
Ll Protokelle U O Integration
Quick-Mails Ll kreditaren [ HilFsprogramme
Auftrage

Referenzen 2
Quic:kl'%-'lai Is Auftrag f Projekt-Mr: (2006101 |[Gartengestaliung |
Mummer § Fef-Adr: 10003 10003 Fus-Sddr

Referenzen

Firma § Mame:

Adresse:

Baumann Kurt
Wendschatzstras 3006  Bern

ammer 4
Diatum / Projekt: [ Formular-Titel: |foerte L
Titeal m Auftrag-Craturm:
Reforens: [UNIKOMM Projoct | Distum Erfassund: . o7 oszo06 |
Aktiont: b |zur Infarmation v| |
Seite 18
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Modul Kundeninformation UNIKOMM PFroject

Ubersicht

Mit dem Modul Kundeninformation kénnen beliebige Adressen, nach beliebigen Gruppen und Kategorien
verwaltet werden. Die Zuteilung der Adressen-Nummer erfolgt sequentiell und automatisch, ab dem vor-
eingestellten Index (Préafix). Bei der Neuanlage einer privaten Anschrift ist wichtig, dass die Reihenfolge
Name, Vorname eingehalten wird. Es erleichtert die gezielte Suche nach Name. Sofern bekannt, sollte
die E-Mail-Adresse immer erfasst werden. Der Eintrag automatisiert die direkte Generierung von Mails.
Mit der Schaltflache Erfassen wird das Anlegen einer neuen Adresse initialisiert. Im gleichen Modul
werden Hystorydaten gefiihrt. Sie erlauben die Registrierung von wichtigen Eckdaten und/oder Vor-
gangen, die Sie aufbewahren modchten.

Modulsteuerung ——— Von Hauptmen

Formular Seite 1

Kundeninformation UNIKMOMM
Hummer: [10001 | ]
Anrede: | S Nummer | ~|[¢— Suchfenster
Firma ! Name: |Gar‘tenges‘tartung | m - | <
Namezusatz 1:  |Ernst Burkhard | -] —
Mamezussatz 2 | |
Adresse: |Pos1fac:h 234 | Wategorie: |Kunden ol | <+ Selektions-
Land: cH vz (7 E—FLZ Grupps: [Private ~|[*— Merkmale
Ort: |Gimligen Klasse/Stat. I:l Sprache:
Kommunikation Personen S
Telefon Zertrale: | = Anzprechp: [Ern=t Burkhard |
Telefon Direkt: [ (8 = Kontaktpersonen —l'—@
Teletax: [033 22210 34 Sabe intern1:  mi |
hatel [073 208 31 08 & | sebeiternz | |
E-hdail:: |test@bluewin ch ( E—El Briefanrede: |Lieber Ernst R |
Internet: |
10 Pendenzen [ Aktionen  [E
) Pendenzen Hunde _ & Pendenzenverwaltung
Ay suche Tel Pendenzen Tag ﬂ
Zurlck nach
4 +*—| = 4+ Etfasszen | Zus-Adres | Projekie History Delete Berichte | Seite 2 Menii > -
I I I ' I I T I I I I I —I_ Hauptmenu
=
11 — Nach Seite 2

Erfassen einer neuen Adresse. Die Nummer wird

automatisch zugeteilt. Hilfsfunktionen:

Offnet das Suchfenster PLZ. Bei der
Eingabe der PLZ oder des Ortes wird
das Aquivalent automatisch eingesetzt.

Erfassen von beliebigen Zusatzadressen zu einer
Hauptadresse.

Automatische Telefonwahler. Ein ent-
sprechendes Hilfsprogramm muss in-
Loscht die aktuelle Gasteinformation. stalliert sein.

® ©

Offnet das Formular Kunden-Historydaten.

Initialisiert die Erfassung und den Ver-

Offnet das Formular Selektion Berichte.
sand von E-Mails mit Microsoft Outlook.

Erfassung von beliebigen Kontaktpersonen zu einer
Hauptadresse.

OIOICIONMONO

Offnet das Formular Import Adressen
aus der Anwendung TwixTel.

® 6O

Zeigt die Projekte des referenzierten
Kunden an.

./@. MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun Seite 19
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Modul Kundeninformation

UNIKOMM Froject

Modulsteuerung Fortsetzung

Von Seite 1

UNIKMOMM

Kundeninformation

Individuelle Notizen

informationen (31) Die Datenclemente
10001 Gartenge staltung Werbegeschenk: || |
. - O,
MwST-Setz. [F 60 3 Ui 0 — oodl MwSt-Satz %
= » Gen. Rabatt %
wahr -Coce: Umzatz L) m .
» Zahlungskondition
Gen_Rabatt %: Abweichung %
Zahlungskend: |30 Tage netio v Datum | Mutation: werden automatisch in
Mahn-Cdianz [ 1 |[ o | das Modul Auftrage Gber-

nommen.

- eigene Adresse @ Vermerk welcher Kunde
welches Werbegeschenk
erhalten hat bzw. erhalten
soll.

« |+
History
5 Berichte
)
=)
v
Zurlck nach
TwixTel Adressen-Import Seite 1
Zugriffpfade fir den

E= TwixTel (%]

Aufgahen

Import Parameter

TwixTel Anzeige - Selekkio @

DrateipFad TwixT d: Y programme’ beixkel) b
Dateipfad Irnport: c:himport] TwixTel Adressen impl:urtie
Kategorie: zel v | TwixTel Importkartrolle @
Gruppe: [Privat v | Letoter Irpart l&schen @
Sprache: |D v|
Briefanrede: |Sehr aeehrter Herr w |

Matizen: - Ubernahme aus TwixTel | @
Sachbearbeiter: v, Milhlethaler |
Datum: 115,03, 2006 |

|a|m|mfg

@@

B

Adresse-Import TwixTel

Kategorie und Gruppe
fir den Adressen-Import.
Hinweis !

Verwenden Sie flir tempo-
rare Importe auch tempo-
rare Merkmale.

9@

Import-Referenzen.

Offnet die Applikation
TwixTel fir die Selektion
von Adressen.

Importiert die ausgewéhl-
ten Adressen.

Wichtige Empfehlung !!

Vor dem Aufbau der Kundeninformationen (Adressen) sollten nachstehende Appli-
kations-Parameter vorbereitet werden.

Lander Hategor. bl =T e

Fakt./ Debi Lako-Fakt

GrUppen

Anzeige / Druck einer
Kontrollliste.

Loscht die Tabelle des
letzten Importes.

® ® Q

Sie erreichen die Parameter vom
Hauptmenii aus Uber die Option
Systemparameter und Auswahl
Applikations-Parameter.

Seite 20
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Modul Kundeninformation UNIKOMM Froject

Verwaltung Kontaktpersonen

Wie bereits friiher erwéhnt, kdnnen im Modul Kundeninformation beliebige Kontaktpersonen verwal-
tet werden. Diese Option ist besonders interessant fir Kunden, wo unterschiedliche Personen und
oder Abteilungen relevant sind. Die gespeicherten Informationen stehen auch im Modul Quick-Mail
zur Verfligung. Das heisst, Sie kdnnen zu einer Hauptadresse je nach Verwendungszweck, die ent-
sprechende Kontaktperson als Referenz einfligen.

Auszug Formular Kundeninformation

ommunikation —————————— [llversonen |

Telefon Zertrale: | | & I Anzprechp: |Ernst Burkhard |
Telefon Direkt: | | = I Kontakiperscenen —I'@

Telefa: 033 222 10 34 | Sabe intern 1:  |mil |

Matel: 073 208 31 06 | & | saheintern 2 | |

E-ail:: |test@hluewin.ch | =1 Briefanrede: |Lieber Ernzt R |

Irternet: |
Pendenzen ! Aktionen [

Pendenzen Hunde ﬁ

Adressen suchen TwixTel m Fendenzen Tag ﬂ

4 I - I = I ¥+ I Erfas=sen IIus-.ﬂ.dresl Projekte I Hiztary I Delete IEIericHtel Seite 2 I Menii I

E= Kontaktpersonen N ([=]F3 Ein Klick auf die Schaltflache
e " 6ffnet das Formular Kontakt-
Kortaktperson Telefon  Altelung  Telefax E-tail Matel Briefanrede S KO- personen.
| [itrich Dariel | verkaut /Support | info@daniel-wuetherich ch || 1 |{to002| @ Initialisiert und erdffnet einen
: g neuen Eintrag.
| | 079301 6260 | Lisber Diariel v/
* | || ” ||UTDWE|| i | @ Léscht einen bestehenden

(den aktuellen) Eintrag.

| | | | Sehr geehrter e |

@ Schliesst das Formuar
Kontaktpersonen.

Rl €[4 |¥] e

' @O

Hinweis !

<

An Stelle von Name, Vorname kénnen auch Abteilungen
(Bereiche) als Hauptreferenz eingetragen werden. Eine
Mischform ist nicht zu empfehlen.
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Modul Kundeninformation UNIKOMM Froject

Berichte und Statistiken
Das umfangreiche Berichtswesen erlaubt die Dokumentation und die statistische Auswertung der Kun-

den-Informationen. Eingebaut sind Selektionen nach Kategorie, Gruppe und Status. Die Bereitstel-
lung von Adressenklebern, sowie statistische Auswertungen nach Umsatz und ABC-Klassifikation.

Auszug Formular Kundeninformation

Adreszen suchen TwixTel @ Pendenzen Tag ﬂ

4 | + I -» | +* I Erfazzen |Eu3-.&dres| Projekte | Hiztory | Delete |Eler||:hte| Seite 2 | Menii |
l

Hinweis !

Die Selektionen nach Kategorie
oder Gruppe erlauben die Wahl
eines Merkmales oder eines Be-
reiches von... bis...

E= Berichte
Yon Kategotie Stamimblatt g | Sk » Kundenstammblatt mit History
Bis Kategorie Gesamt g | &b > Verzeichnis aller Kunden
Won Gruppe Kategarie g | &b » Verzeichnis nach Kategorie.
Yon Gruppe Gruppe | & > Verzeichnis nach Gruppen.
Mach Status Adressen e = »  Adressenkleber nach Gruppe.
Adresze einzeln gt | Sk » Einzelne Adresse.
Statistik &1 Offnet die Selektion Statistik.
|

B2 Statistik

v

LB - Analyse Ttart Startet die ABC-Analyse auf der Basis der Umsatze LJ.
ABC - Druck gt | S » Seitenansicht oder Direktdruck der ABC-Analyse.
LUm=atz=tatistik g | S » Umsatzstatistik (Umsatzvergleich) VJ <> LJ.

Hinweis !

Sowohl die ABC-Analyse, wie auch die Umsatzstatistik
kdnnen wertvolle Helfer sein, wenn es um Gutscheine,
Werbegeschenke oder Einladungen geht.

e
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Modul Mitarbeiterinformation

UNIKOMM Froject

Ubersicht

Mit dem Modul Mitarbeiter kénnen beliebige Personen erfasst werden

. Die Informationen dienen einer-
seits der Erstellung von Arbeitsrapporten (neutral ohne Projektbezug),

oder der direkten Integration mit

dem Modul Projekte. Im letztgenannten Fall werden die Mitarbeiter-Stunden projektspezifisch erfasst
(Schaltflache Rapport) und kénnen anschliessend — am Ende einer Abrechnungsperiode oder eines
Projektes — automatisch in das (die) entsprechenden Projekte lbernommen werden. Eine Vielzahl von
Berichten — sowohl auf Niveau Mitarbeiter, wie auch im Bereich Rapporte — geben jederzeit einen opti-

malen Uberblick (iber geleistete und abgerechnete Stunden.

Modulsteuerung

Formular Seite 1

Von Hauptmen(

Erfassen eines neuen Mitarbeiters. Die Nummer wird
automatisch zugeteilt.

®
@

Offnet das Formular Stunden-Erfassung.
In Kombination mit dem Modul Projekte

Startet die automatische Ubergabe von Rapport-Daten
In die aktuellen Projekte.

Loscht die aktuelle Mitarbeiter-Information

OIONONONO

Offnet das Formular Selektion Berichte.

A 4
Mitarbeiter-tr: 1 Nummer | ~|[«¢— Suchfenster
Anrede hame | <l [e—
Mame: |Mus‘ter | ort e | <
WO NEme: |Hans |
Mame komg: |Mus‘ter Hans |
Mamezusatz: | |
Acdresse: |Hunibach3‘trasse 41 | Summe St 000 |4— Std. und UmsatZ'
Land: |CH w | FLZ: |3552 | Summe Fr: 000 |d4— Information
Ort: Hitterfingen |
Eingatzinformationan Kontaktinformationen
Beruf: |Landschaftzgartner | TelefomP: |03z 9998577 [ & @
Ateilung: |Gartenbau 1 w | Telefon Gt (033 444 33 22 6 A
Funktion: |Landschaftsgartner ,L( 7 ‘) w | Matel: 079 439 75 65 | =
Stol-snsatz 1: | E100 | | | Telefax: [ <
Sto-Ansatz 2: | 5300 ] J | E-Mait |hansmuster@sunrizech | = I
Pendenzen ! Aktionen
Pendenzen Mﬂarbei‘terﬁ
@ @ @ @ @ Pendenzen Tagﬂ
I | | | | o
+ I - I -» I + I Erfalssen I Rap!aor‘t I Upc!iate I Celete I Berichte I Se'rtelz I Menii —t—% ﬁ:ﬁj&lt‘(\‘]r;ifjh
» Nach Seite 2

Hilfsfunktionen:

Automatische Telefonwahler. Ein ent-
sprechendes Hilfsprogramm muss in-
stalliert sein.

Anzeigen der Tabellenwerte aus
Den Applikations-Parametern

« Abteilungen
* Funktion
» Stundenansitze

Seite 23
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Modul Mitarbeiterinformation

UNIKOMM Froject

Modulsteuerung Fortsetzung

\ 4

- busterbeizpiel
Individuelle Notizen zu einem Mitarbeiter

Wichtiger Hinweis !!
Sind extern (Berichte) nicht sichtbar

Mitarbeiter UNIKMOMM

Muster

Hans

Gehurtsdatum: | 14.06.1985 |
Zivilstanc | leclig v|
AHY-Nummer: | 99999839898 |
Briefanrede: |Sehr geshrter Herr My |

Kontrollinformationen

Datum Erfassung: | 14052006 )|
Sachbearbearbeiter: | M IH
Datum I. Mutation: [ 14062006 |
IEIR
@ Befrichte
Seite 1

Zurilick nach

v Seite 1
B2 Berichte |£|
wan Abteilung a w | Erfazsungstormular &’ 10
Biz Abteilung z o | Stundenrapport — &’ 11
@ Yerzeichniz e 12
Adreszen g’ 13
|
\ 4
Mitarbeiter Stundenrapport Ansgabe-Datum :  10.03.2005
5 Abteilung
Herr Informatik
Walter Funktion
Miihleth aler Projektleitung
Hinibachstrasse 36
3652 Hilterfingen Telefon P: 033 243 3379
Telefon G: 033 223 08 88
Datum Tatigkeit / Arb eitseinsatz Zeit Beginn Zeit Ende Std. Pro-Nr  Funktion
| I | | | L ]
| I | | |
— [ — — (- —
|

Von Seite 1

Die Angaben wie

» Datum Erfassung
» Sachbearbeiter
* Datum I. Mutation

sind wichtige Informatio-
nen fur die Rickverfol-
gung von Dateneintra-
gen (Differenzbereini-
gung) und sollten immer
erfasst werden.

Hinweis !!

Dieser Sachverhalt gilt
fur alle eingesetzten
Module.

Selektion von Abteilung
bis Abteilung.

® ©

Neutrales Erfassungs-
Formular fur neue Mit-
arbeiter

Neutraler Stundenrapport

Verzeichnis der Miarbei-
ter, selektiv oder gesamt.

® ®6

Adressenkleber der Mitar-
Beiter, selektiv oder ge-
samt.

Beispiel
Auszug Stundenrapport

Seite 24
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Modul Mitarbeiterinformation UNIKOMM Project

Ubersicht Rapportierung

Pro Mitarbeiter kbnnen beliebige Projekte rapportiert werden. Die Erfassungsreihenfolge ist dabei un-
wesentlich. Im Klartext: Sie erfassen nnn Stunden fiir Projekt A, nnn Stunden fir Projekt B, nnn Stun-
den fiir Projekt A usw. Die Sortierung nach Projektnummer wird im Hintergrund bzw. bei der Ubernah-
me in die spezifischen Projekte vorgenommen. Bei der Erfassung selbst, werden die aktuellen Pro-
jekte angezeigt und kénnen mit einem Mausklick ausgewahlt werden. Der Stunden-Ansatz des jewei-
ligen Mitarbeiters wird aus den Projektdaten Gbernommen. Er kann nach Bedarf verandert (mutiert)
werden.

Modulsteuerung

Ausschnitt Seite 1

Pendenzen Tag ﬁl
4+ I 4+ | -» | + | Erfazzen I Happulzur‘t I Update I Delete | Berichte | Seite 2 | Menii I:
A 4
Stundenrapport UNIKMOMM
Dratum Tatigkeit f Arbeitzeinsatz Abteilung Pro-pr - Dauer Ansatz Betrag
| 1406 2006 ||Vorberettungsarbeiten |Gartenbau  w| 3001 500/ B1 e || 30500
| 15062005 | |Gartenpflege |Garterbau % | 3001 850 B1 s || 51850
| 16062008 ||Garten j&ten |Garterbay | 3001 450 1 s || 27450
| | | v| | 000 vl | |
7 () 9
) ()
3 4 5 6
Muster Gartenbau klj \i/ f
St g 4 | ¢ || ¥ | efassen | Berichte | WK | ji¢ |
Fr. 1'095.00

Initialisiert eine neue Erfassungszeile. Der Hilfsfunktionen:
Cursor wird in das Feld Datum gesetzt.
Zeigt das Formular (Tabelle)
Offnet das Formular Selektion Berichte. Abteilungen an.

Léscht die aktuelle Zeile. Eine Warnmeldung gggZtu(ﬁ?;eFf;?nu;aJszre%&gﬁf'

Wird vorgangig angezeigt (Abbruch mdglich). werden.

® ©

Schliesst das Formular Stundenrapport und
Kehrt zur Mitarbeiterinformation zurtick.

Zeigt das Formular (Tabelle)
Stunden-Ansitze.

© @O ©

©
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Modul Mitarbeiterinformation UNIKOMM Project

Rapportierung (Fortsetzung)

Wie bereits vorgéngig erwahnt, kénnen die rapportierten Stunden — egal fir welche Anzahl von Pro-
jekten —automatisch und periodengenau tbernommen werden. Daflr steht die Funktion Update zur
Verfligung. Wichtiger Hinweis !! Die relevanten Projekte missen vorhanden bzw. erbffnet sein.

Modulsteuerung

Ausschnitt Seite 1

Pendenzen Tag ﬂl

1" | + | -» I ‘llv | Erfazsen | Rapport | Update | Delete I Berichte | Sete 2 | Menii |:

Eingabe des Ubernahme-Datums. In der Regel das
Monatsende oder das Abschlussdatum eines Projektes.

e Datum: 30062008 —F—

Aktivitii

Mitarbeter-=td. Juni 2006 _|_—@ Eingabe des Ubernahme-Textes (Titel). Er soll kurz

aber signifikant (klar bezeichnend) sein.
Kommentar 9 ( )

- Testibernatime 6 Eingabe Kommentar. Er kann ein- oder mehrzeilig
sein. Der Zeilenvorschub erfolgt Giber die Tastenkom-
bination Ctrl + Enter.

Start | EH' | @ Startet das Programm bzw. die Ubernahme.

Datenbank

\ ? ) Update ausfihbren.
. Abbruch der Programmausfiihrung. Rickkehr zur
Ja I Mein | Mitarbeiter-Information

@ Startet die Stunden-Ubernahme.

A 4

Rapportierung UNIKMOMM
Datum Tag § Crt Zet BYE  Akivitat f Kommentar SC e ! Aufweand
12062006 1 Mortag w || 14.00  » | Offerte auzarbeiten w P1 % Burkhard Ernzt -~
2006 24 Biro 1800 % - Test 4.00 245.00
30062006 w w | Mitarbeiter-Std. Juni 2006 w P11 w Muster Hans b
2006 26 Transfer * | - Testlbernahme 15.00 1'095.00
A

' b W P w

—— Automatisch Gbernommene Rapport-Daten

MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun Seite 26




Modul Mitarbeiterinformation UNIKOMM Project

Rapportierung (Fortsetzung)

Modulsteuerung

Ausschnitt Formular

Stundenrapport UNIKMOMM

Dratum Tatigkeit f Arbeitzeinsatz Abteilung Pro-pr - Dauer Ansatz Betrag
| 1406 2006 ||Vorberettungsarbeiten |Gartenbau  w| 3001 500/ B1 e || 30500
| 15062005 | |Gartenpflege |Garterbau % | 3001 850 B1 s || 51850
| 16062008 ||Garten j&ten |Garterbau % | 3001 450 B1 s || 27450
| | | v| | 000 vl | |

(4)

Muster Gartenbau Kij
St g 4| ¢ || ¥ | erassen | Berichte | WK | ¢ |

Fr. 1'056.00 —
|

Einstellung Datumbereich
Von Datum...bis Datum

X
%/on Dratum 01 .06 2006 Stundenju:uurnal

Selektion einer oder mehre-
rer Abteilungen.

=1

Zeigt das Stundenjournal

96,
® ® ®606

Biz Datum 30,06 2006 Projekte Reks &g : ) :
‘ ! B I » des referenzierten Mitarbei-
von Abteilung Em Projekte Gesamt ga(14) ters.
> 1\ — —

Bis &bteilng z | " s« Detail Abteiungen 61cf“—— Zeigt eine Rekapitulation
des referenzierten Mitarbei-
ters Uber alle Projekte.

Elj- | Zeigt eine Rekapitulation
aller Mitarbeiter Gber alle
Projekte.

Mitarbeiter-Rekap Projekte Beispiel Ausgabe-Datum :  14.06.2006 @ Zeigt eine Rekapitulation
aller Mitarbeiter differenziert

Muster Hans nach Abteilungen.

Datum Tatigkeit Funktion Dauer Ansatz Betrag

i is

Projekt-Nr : 3001 Internes Projekt Garte ngestaltung Hinweis !

14.06.200 Vorbereitungsatbeiten Landschaftsg drtner 500 B1.00 305.00 Der Druckvorgang fiir alle

15.06.200 Gartenpflene Landschafisgarner 8.50 61.00 518.480 Berichte wird ab der Ansicht

16.06.200 Garten jaten Landschaftsgdrtner 4.50 61.00 274.50 ausgelést.

Total Projekt 18.00 1'098.00
Gesamrttotal 18.00 1098 00
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Modul Offerten Auftrage Fakturierung UNIKOMM PFroject

Ubersicht

Das Modul Offerten, Auftrage und Fakturierung ist eines der zentralen Elemente von UNIKOMM Pro-
ject. Es lasst grundsétzlich zwei verschiedene Arbeitsmodi zu. Einmal die zweckneutrale Bearbeitung
von Auftrdgen ohne direkte Verkniipfung zu individuellen Projekten (nur ein internes Projekt ist aktiv).
Andererseits die differenzierte Bearbeitung von Auftragen mit den dazugehdrigen Projekten. Die mini-
malen Voraussetzungen sind: Die entsprechende Kunden-Information (Adresse) und ein internes Pro-
jekt — zum Beispiel Kleinauftrage - missen vorhanden sein. Ein neuer Auftrag (Offerte) wird tber die
Schaltflache Kunden initialisiert. Die verfligbaren Adressen werden angezeigt bzw. die gewlinschte
Kunden-Information kann ausgewahlt werden. Mit der Schaltflaiche Neu werden die relevanten Infor-
mationen eingefligt und der Cursor auf das Feld Auftrag-Nr. positioniert. Die Auftrag-Nr. ist nicht au-
momatisiert. Dass heisst, Sie geben die Nummer manuell — zum Beispiel 2005-1 — ein. Fir die wei-
teren Erfassungsdetails verweisen wir auf die nachfolgende Beschreibung der Formularsteuerung.

Innerhalb des Moduls stehen zwei unterschiedliche Verarbeitungsarten zur Verfigung. Wir bezeich-
nen sie als einfach und komplex. Nehmen wir an, Sie méchten schnell eine Offerte fiir einen ,Klein-
auftrag” erstellen. Sie er6ffnen dazu einen neuen Auftrag (wie oben beschrieben) und stellen den
Formulartitel auf Offerte ein. In der weiteren Abfolge erfassen Sie die Referenzen und die notwendi-
gen Arbeitspositionen. Schliessen die Offerte mit den Konditionen (Rabatt, Skonto, MwSt) ab und
drucken das Dokument. Der Kunde erteilt den Auftrag und verlangt eine Bestatigung. Sie wechseln
lediglich den Formulartitel von Offerte nach Auftragsbestéatigung. Sobald der Auftrag ausgefihrt
ist, erstellen Sie die Abrechnung (inkl. zwischenzeitliche Mutationen), indem Sie den Formulartitel
von Auftragsbestatigung nach Rechnung wechseln. Von der Offerte bis hin zur Rechnung wird im-
mer ein und derselbe Datensatz verwendet!

Die zweite Methode beginnt wie oben bezeichnet mit einer Offerte. Kommt es zur Arbeitsausfiihrung
wird auf der Basis der Offerte eine neue Auftragsbestéatigung erstellt. Fiir die Abrechnung wird auf
der Basis der Auftragsbestatigung eine neue Rechnung erstellt. Hierflir steht selbstverstandlich eine
Funktion mit der Bezeichnung Copy zur Verfigung. Sie &ndern lediglich die Referenzen — Auftrag-Nr,
Auftrag-Datum und Erfassungs-Datum — und betétigen anschliessend die Schaltflache Kopieren.
Samtliche Daten — sowohl Kopf- wie auch die Positionsdaten — werden automatisch in ein neues
Dokument Gberfiihrt. Im Klartext: Sie haben am Ende des entsprechenden Auftrages je eine sepa-
rate Offerte, eine Auftragsbestétigung und eine Rechnung. Sie haben jederzeit Zugriff und Einblick
in die spezifischen Dokumente. Diese Methode eignet sich besonders fir umfangreiche Auftrage

in Kombination mit entsprechenden Projekten. Sie sorgt auch fir die notwendige Transparenz im
Falle von Differenzbereinigungen zusammen mit Auftraggebern.

Mit der einfachen und der komplexen Verarbeitungsart lassen sich schnell und effizient auch Konto-
ausziige, einfache Mahnungen und Gutschriften erstellen. Bei der Anwendung der komplexen Art,
sind zudem die Vereinbahrung und Erstellung von Akontorechnungen mit Nachweis in der Schluss-
abrechnung madglich.
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Modul Offerten Auftrage Fakturierung

UNIKOMM Froject

Modulsteuerung

Voraussetzung fir das Bearbeiten eines Auftrages (Offerte, Rechnung) sind eine giiltige Kunden-Infor-
mation (Adresse) und mindestens ein Projekt (zum Beispiel interne Auftrage). Erklart werden primar

die Grundfunktionen.

Auftrag-Kopfdaten

Auftrage UNIKMOMM

Auftrag £ Projekt-mr: |QDDB1 [alu}
Mummer £ Ret-Adr: 10005

Grossschmict

" Gartengestaltung

10005

Firma [ rame:

Suchfenster

Adrezze: Schubertwegy 3073 | Goml

Formular-Ttel: |offerte w|

Avftrag-Datum: flw St -Murmimer: 999 999

Dratum Erfassung: hveSt-Satz TE
Zahlungskondition: |3D Tage netto v | wWihrungs-Code: CHF

Referenz 1: |Einstellha|leneingang | Auzflhrungs-Termin: |:|
Referenz 2 |Gartensanierung | Lisferadresse-hr: I:l
Spezifikation 1: | | “ersandart:
Spezifikation 2: | | E-tdail [ | = |

Pendenzen f Aktionen Q Kreditoren Projekt &g’
Pendenzen Fakturierung 6" @ Schnellerfaszung Kunde [E_é’_:
Pendenzen Tag  GHR Dokumente &5

f I + I - I + I Kurllde ILiefelrant I Cgpv ISuchen I JDL;II’I‘IEII I M:NS’[ I Dnlalete I Zeite 2 I Menii I

Auftrags-Abschlussdaten Hauptmen

i

Auftrage UNIKMOMM

Vortext

2006100
10005
Grossschmiddt

Wit offerieren lhnen nachstehende Gartenarbeiten

w

(1 2 ) Auftragpositionen I
L o |

Besten Dank fir lhre Anfrage @

Offerte
Umsatz-Code:

Fahlungs-Code:

Ernst Hurkard

ik s

®e®6 O

hahn-Code:

Werbetext RSN ~ | nahn-Stute
Subitotal 1 4'350.00
Rabatt % Fr 0.00
Subtotal 2 4'350.00
Skonto % Fr. 0.00
Subtotal 3 4'350.00
| | Ra-Snesen | I—DDD|
| ~|| Fr-Spesen | A=l
Akontorechnungen 1. ] 0.00 HD-Motizen
Summe ohne MwSt 4'850.00 Berichte
Mehrwertsteuer 4'250.00 323.00 Refresh | Seite 1
Mehrwertstevier B00.00 14.40 t[e]>[+
Summe inklusive MwSt 5"187.40

ORONONONOMONGC

Zurlick nach

® ®

Von Hauptmenii

Zeigt die gespeicherten
Kunden-Adressen.
Initialisierungspunkt

Zeigt die gespeicherten
Lieferanten-Adressen
Initialisierungspunkt

Kopierfunktion fiir Offerte
> Auftrag > Rechnung.

Offnet das Formular
Auftrage suchen.

Offnet die Selektion fiir
das Fakturajournal.

Zeigt den aktuellen Stand
der abzurechnenden MwSt.

Léscht den aktuellen Auf-
trag (Kopf- und Positions-
Daten).

Zeigt gespeicherte Zusatz-
Adressen eines Hauptein-
trages (z.B. Filialen).

Offnet eine Ubersicht er-
fasster Kreditoren (pro-
jektspezifisch).

Schnellerfassung eines
neuen Kunden.

Anzeige und Steuerung
der Druckausgabe.

Offnet das Formular
Auftrags-Positionen.

Zeigt verflgbare Standard-
Texte (Konserven) an.

Zeigt allfallige Akontorech-
nugen des referenzierten
Auftrages.

Anzeige der internen No-
tizen von Kunden und
Lieferanten (mutierbar).

Aktualisiert die Rekapitula-

tion ab Subtotale der Auf-
tragspositionen.

Seite 29
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Modul Offerten Auftrage Fakturierung

UNIKOMM Froject

Modulsteuerung (Fortsetzung)

Formularauszug Abschlussdaten

(1 2>_ Auftragpositionen

STexte

UNIKMOMM
| 2000610
g LIl
~
I Grossschmidt
| Offerte =8 I

Wir offerieren lhnen nachstehende Gartenarbeiten

Auftragpositionen

10005 Grossschmidt

Pos-Mr  Positionste:xt

- Auf Einstellhalleeingang Beton Dach, besteh s
- An gleicher Stelle Steingarten anlegen, Runc »
- Steingarten puntuell anpflanzen. ~
- Planzenvorschlang: Sauleneibe, Facherahorn w
- Pflanzen in spezieller Pllanzenerde einpflanz «
- Beim Hauseingang Frunus rotes Laub {fals
- Meinvorschlag: Schneeball fiburnum burks »

e
Arbeitsaufwand e
Lastwagen mit Kran und Transport ~
Diverses Steinmaterial far Steingarten w
Flies -
Fflanzenpreis angenomimen ~
Schuttdeponiegebihren -

Einh

Std

T T T 7D

2% (R B8] 2] ]2 )| [

Anzahl Preizitnsatz PO

Vortext -
Arbeitsausfiihrang

P

-
~
40.00 G200 »

1
1
1.00 BOO0.00 | 1
1.00 a00.00 » | 1
1.00 110,00~ 1
1.00 BO0.00 » 2
1.00 350,00~ 1

UNIKMOMM

Fos-Betrag

E=| Ausmass

o.oo0
2'480.00
GO0.00
a00.00
110.00
6O0.00
250.00

@)

Subtotel | Check Summalv@ Sum

||| H| B ertessen | uriel | Lzl | awiviteten | arthel | 06 | Bl [ 4ms000

Frtadimadamd

| €

®@ @0 @

Anzeige und Auswahl eines Untertitels.

Initialisiert eine neue Positionszeile . Der Cursor
wird in das Feld Positions-Nummer gesetzt.

Flgt eine Leerzeile ein. Der Cursor wird wieder
auf die Schaltflache Erfassen gesetzt.

Offnet ein Hilfsformular, das erlaubt, projektrele-

vante Aktivitaten zu quittieren bzw. passiv zu

setzen (Status = abgerechnet).

®

Offnet das Formular Artikel suchen. Artikel aus

dem Modul Artikel-Information kénnen so direkt
(mit allen Angaben) in den Auftrag Gbernommen

werden.

®

Léscht die aktuelle (referenzierte) Auftrags-Posi-
tion. Eine Sicherheitsmeldung wird angezeigt.

Hilfsfunktionen:

®® ®

biger Zeilen.

®® O

vollstéandig.

Erlaubt die Bildung von beliebigen
Subtotalen. Vor der Addition von
Positionszeilen muss vorgéangig eine
neue Zeile eréffnet werden (sein).

Zeigt eine Ubersicht aller gebildeten
Subtotale (fir umfangreiche Auftrage).

Ein Doppelklick vergrdssert das Feld
Positionstext fur die Erfassung belie-
Ein Doppelklick aktiviert eine Funktion

fur die Berechnung vom Ausmassen.

Springt von Zeile zu Zeile, um allfallige
Positions-Nummern einzutragen.

Léscht gesetzte Positions-Nummern

Seite 30
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Modul Offerten Auftrage Fakturierung

UNIKOMM Froject

Arbeitsablauf (einfache Methode)

Wir gehen von der Annahme aus, dass eine Offerte, eine Auftragsbestétigung und abschliessend eine
Rechnung erstellt werden soll. Wie unter Ubersicht bezeichnet arbeiten wir dabei mit der Methode ein-

fach bzw. mit dem gleichen Datensatz (fortlaufende Mutation).

Auftrags-Kopfdaten

UNIKMOMM

Suchkriterien

|||G artengestaltung ~ ||

®
@
®

®

®

Mummer /Ref-&dr. 10005 10005 R Firma | ~
Firma [ rame: Grossschmict
Adresze: Schubertweny 3073 Glmligen
Formular-Titel: Offerte E=l Kunden El
Auvftrag-Daturm: 07 06 2006 993 993
g jo7 06 2 [Suchen | [E ]
N |
Datum Erfassung: 07 .05 2006 Nummer: T 7B
Zahlungskondition: 30 Tage netto e Grossechmidt CHF
= = Adresze: S chubert
Referenz 1: EinztelHallensing: C u_ srwed
Qrt: Gimligen
Referenz 2: Gartensgniemnng Tl el
Spezifikation 1: Telefax: i~
Spezifikation 2 E-tail: [ | =
@_Ileu Ancern | [+
Pendenz itoren Projekt  cha®
Pendenzen Fakturierung  &d” ‘} Schnellerfassung Kunde [[:g\-'_:
Pendenzen Tag (A Dokumente &
+ I - I -» I + I Kude ILieferant I Copy ISuchen I Jourmal I MywSt I Delete I Skite 2 I Menii I
v
1 Zurlick nach
Hauptmenl
\ 4

Auftrage

Referenzen Suchkriterien

Auftrag [ Projekt-Mr|  [2006100 | Gartengestaliung | m |
Nummer J Ref-Adr: | 10005 10005 e Firma | =
Firma [ Matme: Grossschmict

Adrezse: Schubertwen 3073 |Glmlicen

Formular-Ttel: Offerte @

Auftrag-Datum: |07 .05 2006 @ e St-PLmImET 999 999

Cratum Erfassung: 07 .06.2006 I hweSt-Satz 7B
Fahlungzkondition: 30 Tage netto rungs-Code: CHF

Spezikationen Lieferungsangaben
Referenz 1: |Einstellhalleneingang ] | Austihrungs-Termin:
Referenz 2: |G artenzanienng L( 9) | Lieferadresse-hr:
Sperzifikation 1: | i | wersandart:
Spezifikation 2: [ ! | Eai [ | = |
Pendenzen | Aktionen Kreditoren Projekt  &a”
Fendenzen Fakturierung ﬂ Schnellerfazsung Kunde [E_év’_:
Pendenzen Tag ﬂ Dokumente &5

+ I + I -+ I + I kunde Lieferant I Copy ISuchen I Journal I Pl St I Delete I Seite 2 I Menii I

v

Von Hauptmenii

Mit der Schaltflache Kunde
wird das Formular Kunde
suchen gedffnet.

Ein MausKlick auf || oder
die Taste F4 6ffnet die Aus-
wabhlliste. Der gewlinschte
Kunde wird markiert und
mit {Enter} angezeigt.

Mit der Schaltflache Neu
werden die Kundendaten
in die entsprechenden
Felder eingefligt. Alterna-
tiv kann mit Andern eine
bestehende Adresse er-
setzt werden.

Manuelle Eingabe der
Auftrag-Nummer. Das
Feld ist alphanumerisch
(Zahlen und Buchstaben).

Suchen des zutreffenden
Projektes Uber die Auswahl-
liste.

Hinweis !!
Die Auftrags- und eine Pro-
jekt-Nr. sind zwingend.

Auswahl des Formular-
Titels (Dokument). Far
Das vorliegende Beispiel
Offerte.

Obligatorische Eingabe von
- Auftrag-Datum
- Datum Erfassung

Kontrolle oder Anderung
der Zahlungskondition.

Erfassung der Referenzen.
Mindestens eine Zeile (Re-
ferenz 1) muss vorhanden
sein.

Fakultative Felder fiir

- Terminangabe

- Lieferadresse-Nummer
- Versandart

Seite 31
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Modul Offerten Auftrage Fakturierung

UNIKOMM Froject

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Von Seite 1
Formularauszug Abschlussdaten l

Auftriage UNIKMOMM
Kundeninfo |
Wir offerieren lhnen nachstehende Gartenarbeiten 2006100
@ g LIl
b

Grossschmidt

(1 2)_ Auftragpositionen I

Offerte

:

? steme |

UNIKMOMM

Auftragpositionen

10005 Grossschmidt 2008100

Fos-Mr Positionstext Eintk Anzahl Preisiansasts P Fos-Betrag R
- Auf Einstellhalleeingang Beton Dach, besteh s . o a
- An gleicher Stelle Steingarten anlegen, Runc » - ~ u]
- Steingarten puntuell anpflanzen. ~ > Vortext Arbeitsausf[]hrung o
- Planzenvorschlang: Sauleneibe, Facherahorn w ~ aIS Posmonen‘érrasst a
- Pflanzen in spezieller Pllanzenerde einpflanz « - o u]
- Beim Hauseingang Frunus rotes Laub {fals w e a
- Meinvorschlag: Schneeball fiburnum burks » ~ e u]
~ e a1 o000
Arbeitsaufiand —p@—p -@ 4n @—}z on @ 248000 0
Lastwagen mit Kran und sport - F < 1.0 BO0.00 GOO.00 0O
Diverses Steinmaterial far Steingarten w P 1.00 A00.00 » oo.oo a
Flies ~ P 1.00 110.00 p.oo o
Fflanzenpreis angenomimen | P 1.00 BO0.00 000 0
Schuttdeponiegebihren ~ P 1.00 350,00 250.00 a
i
Subtotal | Check Subtatale |_ Summe

e H] &|Erfaesen| Wtel | L-zeie | miisen | el | BK | R [~ ses0m0
(13) (19

Wichtige Hinweise !!

Der Vorgang 13 bis 18 wird solange wiederholt, bis alle Auftrags-
Positionen (Offerte) erfasst sind.

Die Auswahllisten 15, und 17 sind zugénglich und kénnen nach Be-
darf laufend erganzt werden. Benutzen Sie dazu das Men( Hilfs-
programme, Option Applikationsparameter bzw. die Formulare
A-Texte und Std-Ans.

Beim Verlassen der Auftrags-Positionen (19) wird die nebenste-
hende Meldung angezeigt. Ignorieren Sie diese mit einem Maus-
klick auf die Taste Ja. Die Option wird nur bei umfangreichen, ver-
knlpften Projekten benétigt.

Erfassung eines Vortextes,
der die auszufiihrende Ar-
beit und / oder Rahmenbe-
dingungen bezeichnet.
Maximal 2 Zeilen !

Offnet das Formular Auf-
tragspositionen. Der Cur-
sor wird auf die Taste
Erfassen positioniert.

Initialisiert (er6ffnet) eine
neue Positionszeile. Der
Cursor steht im Feld Pos-
Nr.

® ® ® 6

Eingabe (fakultativ) der
Positions-Nummer. Erhé-
hen bei umfangreichen
Aufgaben die Ubersicht-
lichkeit.

Erfassung des Positions-
textes. Haufig verwendete
Texte kénnen Uber die Aus-
wabhlliste {F4} abgerufen
werden.

Auswabhl {F4} oder Erfassung
der Einheit.

Erfassung oder Berechnung
der Anzahl.

® @6 6

Auswahl {F4} oder Eingabe
Von Preis / Std-Ansatz.

Der Positions-Betrag wird
automatisch berechnet und
die nachstehende Meldung
erscheint. Bestatigen Sie
Mit OK.

Steuert den MwSt-Satz.

Code 1 =7.60 %
Code 2 =2.40 %

Code 1 ist Standardwert.
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Modul Offerten Auftrage Fakturierung

UNIKOMM Froject

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Auftrags-Abschlussdaten

Datenbank

Datensatz gespeichert, |1

!

GARTE

Ermnst Burkhard

=

=558
O A—
o b B e

Familie

Offerte

2006100
07.06.2006
999 993

MuUrrmer:
Diaturn:
WSt Rurmmer:

wiir afferieren lhnen nachstehende Gartenarbeiten
Einheit

- AufEinstellhallecingany Beton Dach, hestehende Berberit
zehecke ausgraben 8.0 m % 2.5 m HOMUS abtragen, Bis aur
Fligs und Rundkies

- &n gleicher Stelle Steingarten anlegen, Rundkies und diver-
se Bollensteine

- Steingarten puntuell anpflanzen

- Planzervorschlag: Sauleneibe, Facherahorn, Caryopters
und diverse Steingartenstauden

Referenzen:

Spezifikation

Offerte

Dakument

EZ-Schein -

Adresze

(27)

=

Start

%

=

Meutrale Berichte [,]
‘ 2|

Grossschmidt
Schubertaey
CH 3073 Gamligen

Emnstellhallensing ang

Gartensaniening

Arzahl PreisAnsatz

Betrag

@
@)

®

ortext andeninte __________|JE3)
Wir offerieren lhnen nachstehende Gartenarbeiten -~ 2006100
: 10005
Grossschmidt
nuﬂragposition?n T P—
Sqe)rte Bag-hr: £
Besten Dank fir lhre Anfrage @ ¢ (: )‘ Foeto b 75 v Ao
Ernst Burkard Errisi B
Subtotal 1 4'850
Fabatt %% Fr. a
Subtotal 2 4950 t| & |+ |+ | e |50 = | g
Skonto 2% Fr. 0.oo
Subtotal 3 4'250.00
| [ oog
| | Pr-spbsen | LF-Motizen
Akortorechnungen . 0 l 0.00 KD-Motizen
Summe ohne MwSt 4'250.00 —» Berictite( 26
hehrwertsteusr 323.00 Refresh Seite 1
mMehrwertsteusr 14.40 + I + - I +
Summe inklusive MwSt 5°187.40

® ®

® ® 6

Eingabe eines individuellen
Nachtextes.

Haufig verwendete Texte
kénnen tber das Formular
Standardtexte abgerufen
und eingeflgt werden. Die
Anzahl der Texte ist nicht
beschrankt.

Eingabe allfalliger Rabatt
in % oder CHF.

Eingabe allfalliger Skonto
in % oder CHF.

Hinweis !

Die Felder Ra-Spesen und
Pr-Spesen werden bei ein-
fachen Auftragen nicht be-
nutzt.

Bestéatigung oder Verande-
rung des MwSt-Satzes.
Beim Verlassen des Feldes
wird die Totalsumme be-
rechnet und die Meldung
gespeichert... angezeigt.

Bestatigen Sie die Meldung
mit OK. Die Offerte ist nun
abgeschlossen. Mutationen
sind jederzeit méglich.

Mit der Taste Berichte 6ff-
net sich die Ansicht bzw.
Drucksteuerung.

Ein Mauklick auf die Brille
zeigt die Offerte in der
Seitenansicht. Ein Klick
auf den Drucker 16st den
Druckvorgang direkt aus.

Startet im Falle einer Rech-
nung den automatischen
Druck des EZ-Scheines.

Schaltet die Kopf- und Fuss-

zeilen (Logos) ab fir die Ver-
wendung von Vordrucken.
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Modul Offerten Auftrage Fakturierung

UNIKOMM Froject

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Wie bereits zu Beginn der Beschreibung des Arbeitsablaufes bezeichnet, erstellen wir eine Offerte — nun
abgeschlossen — eine Auftragsbestétigung und eine Rechnung.

Umwandlung Offerte in Auftragsbestéatigung

Auftrags-Kopfdaten

Auftrige UNIKMOMM

Auftrag § Projekt-Mr: |20051 '] ||Galtengestaltung ~ |
Mummer ! Ref-Adr: 10005 10005 Fus-Adr

Firma f Rame: Grozsschmict

Adresse: Schubertweny 3073 |Glmligen
Formulzr-Titel: [Auftragsbestatigung ]
Auftrag-Datum: [15.06.2008

Cratum Erfassung: 07 062006

Fahlungskondition: 30 Tage netta v||
Spezifikationen

Referenz 1: |Ein3tellha|leneingang

Referenz 2

Spezifikation 1: [
Spexzifikstion 2: [

|
|Galtensanielung |
|
|

Pendenzen / aktionen [

Pendenzen Fakturierung (558

Pendenzen Tag M

Suchkriterien

14.06.20

-Mummet:
-Satz
Wighrungs-Code:

Lleferungsnngnhen

Austihruncgs-Termin:
Lieferadresse-nlr:

“ersandart:

999 999
TG

CHF o

[ zaviechen |

E-hizil:

| =

Schnellerfazsung Kunde [I_g_:

Kreditoren Projekt  &'®

Dokumente %

+ | + | -+ | + | Kunde |Lieferant | Copy |Suchen |J0urna| | v St | Delete |Sei‘t32 | Menii |

Umwandlung Offerte in eine Rechnung

Auftrige UNIKMOMM

Referenzen 1 Suchkriterien

Auttrag § Projekt-rr: |2DDB1 uli] ||Galtengestaltung £ | m w |
Mummer / Ref-&dr: 10005 10005 e S Firma | ~
Firma f Mame: Grossschmict

Adresse: Schubertweeg 3073 Gomligen

Formular-Titel: Rechnung \+

Auftrag-Datum: 30.06 2006 }@-Nummer: 999 999

Daturn Erfassung: Ml St-Satz =
Zahlungzskondition: |3EI Tage netto ) | vuEhrungs-Code: CHF
Spezifkationen Lieferungsangaben

Referenz 1: |Einstellhalleneingang | Ausfihrungs-Termin:
Retferenz 2: |Gartensanierung | Lieferadresse-Mr: I:l
Spezifikation 1: | | “ersandart:
Spexzifikation 2: [ | E-ai | = |

Pendenzen ! Aktionen  [EE
Pendenzen Fakturierung &

FPendenzen Tag M

1‘|"|+|*|Kunde

Schnellerfassung Kunde [I_g\"_:

Kreditoren Projekt 6"

Dokumente &5

Lieferant | Copry |Suchen | Journal | Pl =t | Delete | Sejte 2 | Menii |

@\. MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun

Wir andern Uiber die Aus-
wahlliste den Formular-
Titel in Auftragsbestati-
gung. Mutieren das Auf-
trags-Datum und sofern
anders vereinbart, die
Zahlungskondition.

Eventuelle Anpassung
des Termins.

Fertig ist der Auftrag!
Wichtiger Hinweis !!

Denken Sie daran, allféllige
Anderungen und Ergénzun-
gen der Auftragspositionen
vorgangig vorzunehmen.
Das hat in der Regel auch
zur Folge, dass sich das
Auftragstotal verandert.
Alle Manipulationen sind
mit der Offerte identisch.

Wir andern Uber die Aus-
wahlliste den Formular-
Titel in Rechnung und
mutieren das Auftrags-
Datum.

Wichtiger Hinweis !!

Fur die Umwandlung in
eine Rechnung gelten die
gleichen Bedingungen
wie oben beschrieben.
Ferner ist es zwingend,
die Formularseite 2, ab
dem Feld Nachtext noch-
mals abzuarbeiten (zu
durchlaufen). Ohne
diese Nachbearbeitung
ist die Rechnung unvoll-
sténdig.
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Modul Offerten Auftrage Fakturierung

UNIKOMM Froject

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Wie bereits zu Beginn der Beschreibung des Arbeitsablaufes bezeichnet, erstellen wir eine Offerte — nun
abgeschlossen — eine Auftragsbestétigung und eine Rechnung.

Umwandlung Offerte in Rechnung

Auftrags-Abschlussdaten

Wir offerieren lhnen nachstehende Garenarbeiten -~

et

Auftragpositionen I

Auftrage UNIKMOMM

2006100
10005

Grossschmidt

N o |

Besten Dank fir Ihre Anfrage

|F|echnung | &’ I
Umsatz-Code: ]
Fahlungs-Code:
Mahn-Cade: 1
hdahn-Stufe u}
LF-rlotizen
KD-Kotizen
Berichte
Refrezh Seite 1
+[«[=>]+

1

Ernst Burkard

al= bl erbetent 1 ~ |
Subtotal 1 4'850.00
Rabatt % Fr 0.00
Subtotal 2 4'850.00
Skorta % Fr. 0.00
Subtotal 3 4'850.00
[ | Ra-Seesen I I— 0.oo
[ ~| Pr-spesen | [ | god
Akontorechnungen . i} 0.00
Summe ohne MwSt 4'350.00
Wietirweertsteuer 4'250.00 323.00
Mehrwvertsteuer [24 & BO0.00 \4 14.40
Summe inklusive MwSt 5"187.40

2

Datenbank

-
\ 1 ) Datensatz gespeichert, !
—————— K |

B2 Umsatzinfo

Mummer: |1 0ao0s

Firtna f Mame: |Gru:usssu:hmidt

MNamezusatz: |

Ort; Glimligan

0.00|
5157 40|

Umsatz ¥J 1. |
Umsatz L.k |

Faktura Fr: | 515740

Schliezsen

Buchen

©

Wiedereinstiegspunkt (nur
bei Rechnungen) nach er-
folgter Mutation der Kopf-
Daten.

Bestétigen Sie alle Felder
mit {Enter] bis hin zur Po-
sition MwSt.

Beim Verlassen der MwSt
erscheint erneut die Mel-
dung ,Datensatz gespei-
chert".

Bestétigen Sie die Meldung
mit OK. Das Formular Um-
satzinfo wird automatisch
geodffnet.

Die Betéatigung der Schalt-
flache Buchen, addiert
das Rechnungstotal zum
Umsatz LJ des referenzier-
ten Kunden. Gleichzeitig
erfolgt der Ubertrag in die
Debitorenkontrolle.

Ein Klick auf Schliessen
beendet die Umsatzver-
buchung.

Die Rechnung ist nun
abgeschlossen!
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Modul Offerten Auftrage Fakturierung

UNIKOMM Froject

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Nach dem gleichen Verfahren — mit ein und demselben Datensatz — kénnen weitere Dokumente erstellt

werden.

Umwandlung Rechnung in Kontoauszug

Auftrags-Kopfdaten

Auftrage UNIKMOMM

Auftrag S Projekt-kr
Rummer ! Ref-Adr:

|2IZIDB1 ula} ||Gartengesta|tung - |
10005 10005 Fuz-Adr

Firtna [ Matme:
Adresse:
Formular-Titel:
Aftrsg-Daturm:
Draturm Erfassung:

Zahlung=skondition:

Grossschmict

Schubertvweg

S073 |Gimligen

||Kontoauszug

(1)l

3006 2006
07 06 2006

|30 Tage netto

Umwandlung Rechnung in Mahnung

Suchkriterien

b St-Fumme
M- Satr
WWEhrungs-Co

e —

Dokumert i | S
EZ-Zchein Start
Adresse il %
Meutrale Berichte O

Auftrage

Referenzen
Auftrag S Projekt-Mr:
Bummer ! Ref-Adr:
Firma [ Mame:
Adresse:
Formular-Titel:
Auftrag-Datum:
Datum Erfassung:

Zahlungskondtion:

1

[2008100

||Galtengestaltung ~ |
10005 10005 Fus-Adr

Grossschmict

Schubertweey

3073 |Ghmligen

|I'||'Iahnung

||

30.06 2006
07 .05 2006

|30 Tage netta

UNIKMOMM

Suchkriterien

bl St- P LI T
by St-Sats
WS LIMGS-Co

Umwandlung Rechnung in Gutschrift

Dokumeri o | S
EZ-Schein Start
Adresse & é
Meutrale Berichte O

Firma [ Rame:
Adresse:
Formular-Titel:
Auftrag-Datum:
Cratum Erfassung:

Fahlungskondition:

srossschmict

Schubertwen

Auftriage
Auftrag f Projekt-Nr:  [2006100  ||Gartengestaliung |
Mummer f Ref-Adr: 10005 10005 Fus-Adr

3075 Glmligen

|Gutschrift

~|

5006 2006
07 .06 2006

|30 Tage refta

UNIKMOMM

e St-Mummer:
hvSt-Sats
WaEhirungE-Con

%‘_Berichte

Dokumert G %
EZ-Schein Start
Adresse i @
Meutrale Berichte O

Wichtige Hinweise !!

Bei der Umwandlung einer
Rechnung in einen Konto-
Auszug oder in eine einfa-
che Mahnung (Kopie der
Rechnung) wird lediglich
der Formular-Titel veran-
dert. Nach dem Ausdruck
des Dokumentes wird der
Formular-Titel automatisch
auf Rechnung zuriickge-
setzt.

Die Umwandlung in eine
Gutschrift soll nur in Aus-
nahmeféllen benutzt wer-
den. Besser ist die Gene-
rierung einer neutralen
Gutschrift (neuer Daten-
Satz) mit der Funktion
Copy. Siehe auch nach-
folgende Beschreibung
der komplexen Methode.
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Modul Offerten Auftrage Fakturierung

UNIKOMM Froject

Arbeitsablauf (komplexe Methode)

Im Gegensatz zu der beschriebenen einfachen Methode — Statusénderung (Formular-Titel) des gleichen
Datensatzes — werden bei der komplexen Methode immer neue Datenséatze generiert. Das heisst, Offerte,
Auftragsbestatigung, Akontorechnung, Rechnung u.a.m. sind eigene Elemente bestehend aus Kopf-, Po-
sitions- und Abschlussdaten. Das Dokument als Grundlage flr eine Kopie bestimmen Sie selbst. Eigen-
sténdige Datenséatze (Dokumente) haben den Vorteil des Ilickenlosen Nachvollzuges eines Auftrages.
Der generelle Arbeitsablauf fir die Erstellung eines Auftrages (Offerte) ist mit der einfachen Methode
identisch. Nehmen wir an, Sie méchten auf der Basis einer Offerte eine separate Auftragsbestatigung
erstellen, hat nachstehender Ablauf Giltigkeit.

Auftrags-Kopfdaten

Aufiraoe UNIKMOMM @ Offnet das Formular
ge Kopieren.
@ Markieren [#] Sie die ge-
Auttrag § Projekt-kr: |2DDE1 uli} ||Gartengestaltung w | wlinschte Dokumentart.
Mummer fRef-&cr 10005 10005 rus2or | eI v .
Firma [ Mame: Grozsschmict @ Andern Sie
Adresse: Schubertweg 3073  Gumligen - AUftrag'Nummer
Formlar el X - Auftrag-Datum
ormuarist [offerte vl O - Erfassungs-Datum
Auftrag-Datum: 0 bl St-Mummer: 993 999
Datum Erfassung Q8 mwstsatz 75 @ Startet das Kopierpro-
Fahlungzskandition: |30 Tage netta N O | wishrungs-Code: CHF gramm.
" - Bestatigen Sie mit OK.
Referenz 1: |E|nstellhallenemgang | Ausfuhrungs-Termin:
Referenz 2 |Galtensanierung | Lieferadressea-MNr: I:l @ Bricht den Vorgang ab
Spezifikation 1: [ | wersandart: “
Spezification 2: [ | E-mait | = @ Abschlussmeldung des
Kopiervorganges.
Pendenzern § Aktionen [ Wreditoren Projekt 6"
Pendenzen Fakturierung  oo® Schnellerfassung Kunde [[T&7 Bestatigen Sie mit OK.
Fendenzen Tay @4 Dokumerte &
Aufforderung betreffend
+ I + I - I + I Kunce I Lieferant I Copy |Suchen I Journal I st I Delete I Seite 2 I Menii I vorzunehmender bzw.

®

.

I

E= Kopieren

Auftragsdaten kopieren als

Suftragsbestatigung —@

[ akontorechnung
O abschlussrechnung
O rechrung

O Gukschrift

Auftrag- Rechrungs-Me:

Auftrag- Rechnungs-Datum:

2006104
e 15.06.2006

Datenbank

L9 1 ) Kopie abgeschlossen !

gewlnschter Mutationen.

Microsoft Office Access

X

#Andern Sie anschliessend alle notwendigen
Datenelemente und Referenzen. ..

Ok, 7

Erfassungs-Datum: 07 .06 2006 Dalelek
\?) Auftragdaten kopieren

o=

oK

| Abbrechen -I——P@
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Modul Offerten Auftrage Fakturierung UNIKOMM Froject

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Auftrags-Kopfdaten

Auftrage UNIKMOMM Wichtige Hinweise !!
i Je nach Dokumentart miissen
i zifischen Mutationen
Auftrag /Projekt-Wr: 2006104 | Gartengestalung | m v die spezifische utatione
vorgenommen werden. Ins-
LRl 10005 10005 | _zus-ar | | besondere beim Kopieren in
Firma f Marme: Grossschimict & eine Rechnung sind die Ab-
Adresse: Schubertweg 3073 |Glmligen ((\0 Schlussdaten, ab Auftrags-
Formuer-Ttet  [Auftragsbestatigung A Nachiext, volsténdig abz.-
Auftrag-Datum: 15 .06 2006 0\) bl St-Mumimet: 993 999 '
Datum Erfassung: OF 05 2006 \)Q% Mlwst-Satz 7B Auch mit der komp|exen
Fahlungskondition: |30 T age netto N\ w |  WiEhrungs-Code: CHF Methode erstellte Dokumen-
= kénnen einfach und effi-
Spezifikationen Lieferungsangaben te. O. en einfac U de
zeint in Kontoausziige oder
Referenz 1: |Einstellhallensingang | Ausfikrungs-Termin: 2-3Wochen Mahnungen umgewandelt
Referenz 2 |Gartensanierung | Lieferadresse-hlr: |:| werden.
Spezifikation 1: [ | wersandart:
Spezifikation 2: | | E-Mait | =2 |
Pendenzen § aktionen B Kreditoren Projekt  &d”
Pendenzen Fakturierung 6" Schnellerfassung Hunde (£
Pendenzen Tag Dokumerte &S
+ I +- I - I + I Kunde Lieferant I Copy ISuchen I Journal I P St I Delete I Seite 2 I Menii I

@\' MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun Seite 38
=0




Modul Quick- Mail UNIKOMM Project

Ubersicht

Das Modul Quick-Mail hat wie das Préfix Quick bezeichnet, etwas mit ,schnell“ zu tun. Das ist effektiv
auch so, denn mit diesem Hilfsmittel wird eine Vielzahl von Schreibarbeiten erledigt. Angefangen bei
Faxen, Kurzbriefen, Lieferscheinen und Mitteilungen in einer einfachen und schnellen Art, bis hin zu
qualifizierter Korrespondenz als Einzeldokumente oder Serienbriefen. Das Modul Quick-Mail hat zu-
dem eine zentrale Funktion, denn es ist in allen MenUs in der gleichen Form vorhanden und ist auch
aus Modulen direkt ansprechbar.

Samtliche Quick-Mail Dokumente werden automatisch archiviert. Das heisst, sie kdnnen jederzeit
eingesehen und auch wieder verwendet (kopiert) werden. Die Suche eines bestehenden Dokumen-
tes geht einmal global (Uber alle) oder selektiv nach einem Kunden oder einer allgemein abgelegten
Adresse.

Direkt im Zugriff sind die Kunden-Informationen (Adressen) und die Lieferanten-Informationen.
Mit anderen Worten: Die gewiinschten Dateien werden per Mausklick geéffnet und zur Auswahl be-
reitgestellt. Die gleiche Kondition gilt auch fur gespeicherte Kontaktpersonen, die wahlweise mit
ihren individuellen Daten (Telefon, Fax, E-Mail) eingefigt werden kénnen. Weiter werden beliebige
Absender verwaltet, wie zum Beispiel Stammadresse, private Adresse, Adresse einer Funktion,
Adresse einer Mitgliedschaft (Verein, Verband) u.a.m.

Ein zusétzliches Hilfsmittel sind die Standardtexte. Also Textkonserven, die haufig verwendet und
nur geringfligig verandert werden. Warum neu schreiben, wenn der Kerntext bereits vorhanden ist?
Die Anzahl der Standardtexte ist unbeschrankt. Sie kdnnen Uber ein Suchfenster mit signifikanten
Begriffen (Kirzeln) schnell und sicher gefunden werden.

Wie bereits oben erwahnt beinhaltet das Modul Quick-Mail zwei Versionen. Einmall die Schnellkor-
respondenz, andererseits die Standardkorrespondenz (wie Word). In den nachfolgenden Ausfih-
rungen werden wir die beiden Erscheinungsformen getrennt beschrieben.

Wichtige Empfehlung !!

Vor der Bearbeitung von Quick-Mails sollten nachstehende Applikations-
Parameter vorbereitet werden.

QM / Be=st Titel Aktionen
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Modul Quick- Mail UNIKOMM Froject

Ubersicht

Ein neues Quick-Mail (Textdokument) wird mit der Schaltflache Erfassen initialisiert (eréffnet). Die
Nummer wird sequentiell aufsteigend automatisch zugeteilt. Ebenso das Datum (Tagesdatum), das
Uberschrieben werden kann. Die Auswabhllisten Titel und Aktionen erlauben eine einfache und ra-
sche Beschreibung bzw. Zweckbestimmung des Dokumentes. Wir empfehlen diese Rubriken in je-
dem Dokument — auch wenn es sich um einen ,echten Brief* handelt — zu verwenden. Sie erleich-
tern zu einem spateren Zeitpunkt die Suche und Zuordnung. Ein Absender und eine Anschrift
(Kunde, Lieferant) missen immer eingefligt werden, damit die im Hintergrund ablaufenden Ver-
knUpfungen (Dokumentgenerierung) richtig funktionieren.

Modulsteuerung

Vom Hauptmeni

Formular Seite 1

QuickMails UNIKOMM
Nummer: [1636 | Anrede: EINSCHREIBEN |[2280
Datum / Projekt:  [23.11.2007 | [Mihisthaler Walter |  Firma: Intras Wersicherung
Titel: | P | Zus=atz1 Geschdftsstelle Bern-City
Referenz: [iindigung | Zusatz2 Postfach 8707
Aktion1: X [Zu Inrer Information (] SIEERE Bubenbergplatz 10
1
Aktion2: X [Zu inren Akten (g)d = L= H 3001
A\ /Y Ort: Bern
Aktion3:
= : L :: Telefon: 031 326 52 52 [ &
- — Telefax: [031 326 52 53 =3 Telefon Wahler
Beilagen: | eine | | ”ﬁ
9 : .
. ; | E-Mail: [intras.bec@intras.ch L =) E-Mail-senden
£l Kontaktperson '
- | [y (Outlook) aktivieren
Visum: [ N e [sehr geehrter Herr
10

E-Mail im PDF-Format

Kunden|[#h || & | senden.
wsemcen( 84 | © ]
(Lt |
H M |[Erfassen |[ Suchbn |[Mems kD || Dekte | Unformatiert || Formatiert || Berichte || Meni = Zurtick nach

Hauptmend

Erfassen eines neuen Dokumentes (Quick-Mail).

Die Nummer wird automatisch zugeteilt. Hilfsfunktionen:

Offnet das Formular Ubersicht. Ein bestehendes Quick- e Auswahilisien fiir die Schnellselektion
Mail kann gesucht werden (global, nach Name, Projekt). von Aktionen. Speziell fiir Begleit- und
.. Kurzbriefe.
Offnet das Notizfeld des referenzierten Kunden.
Eine Bemerkung, Mitteilung.... kann hinterlegt werden. @ Verwaltung und Verwendung von belie-
bigen Absendern (Geschaft, Privat...)

Léscht das aktuelle Quick-Mail.

Schaltflachen firr das Einfligen von:

Offnet das Formular fiir die unformatierte Textbearbeitung. Kunden-Adresse

-- L i . » Kunden-Kontaktperson(en)
Offnet das Formular fur die unformatierte Textbearbeitung. « Lieferanten-Adresse
« Lieferanten-Kontaktperson(en)

Offnet das Formular Selektion Berichte. Historydaten

QOO © © O
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Modul Quick- Mail UNIKOMM Froject

Beispiel Kurzbrief

Wir erstellen einen Kurzbrief. Ziel ist die schnelle Zustellung einer Dokumentation tUber den Betrieb,
als Folge einer telefonischen Anfrage. Wir verwenden ,fast“ ausschliesslich die integrierten Optionen
und Funktionen.

Arbeitsablauf

Hiztary: |'§F | H | Pendenzen Tan &4 | Mitarbeiter iy | |

+ | + I =-» | + |Erfassen| Suchen II'-.demcu I{Dl Delete |Llnf|:|rmatier‘t Formatiert IElerichtel Menii |

\ 4

Ref
Ein Mausklck au die Schaltidche Erfassen

pUmmeEr: |1 | setzt den Cursor auf das Datum (Vorschlag
Distum ¢ Prajekt: |D?.DE.2EIDE ” v| = Ta_gesdatum). Der Titel quzbrlef wird aus-
gewahlt und die Referenz eingetragen. Wir
Titel: Infarmation v | wahlen weiter:
Referenz: |Testmail (Muizter] | . .
Aktion 1 Zu lhrer Information
Aktion: ¥ | Zu lhrer Information v | Aktion 2 Zu Ihrer Verfiigung
Abtionz: " |Eu Ihrer *erfioung b | ) . o o
— Die Beilage wird eingetragen. Fertig sind
Sl | | die Referenzen!
Aktiond: | w |

Beilagen: b |Offer‘te CZII
T e —
2 [l avsender x

Mummer: |1 |
Marme: |Gartengestartung Ernst Burkhard |
@ Die Betatigung der Schaltflache &ffnet das Adresze; [Pastfach 234 |
Formular Absender. Der erste verflgbare PLE: |3m3 |
Eintrag wird angezeigt. Mit den Navigations- ort Gimligen |
pfeilen kénnen Sie vor- bzw. riickwarts blat-
tern. Kortakt: Ernst Burkhard |
Telefan: 079 208 31 06 |
@ Ubernimmt den angezeigten Absender in Telefax: 033 222 10 34
das Quick-Mail (im Hintergrund). E-tisil | (a
@ Schliesst das Formular Absender. + | -+ | o | W m_g:l B¢ |
1
©)
& |
GrUEs: |ru1rt freundiichen Grlizzen 4
Wisum: [Ernst Burkard | V| Die Bezugsperson (Visa) wird ausgewahit
@ und mit {Enter} bestatigt. Der Cursor positio-

niert sich auf die Schaltflache Kunden.

Fortsetzung nachste Seite.
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Modul Quick- Mail UNIKOMM Froject

Beispiel Kurzbrief (Fortsetzung)

Arbeitsablauf
Absender |E
Gruss: Mt freundlichen Grissen |
“izLm; |Ern5,1 Burkard Q5) v |
) 4
6
Ein Mausklick auf die Schaltflache Kunden
bunden gy | & __@ (Feldstecher) 6ffnet das Formular Gast /
. - Kunde suchen.
Lieferanten gy | & |
Mitatbeiter ) (7) Mit einem Mausklick aut die Schaltflzche =1
wird eine Auswabhlliste gedffnet. Der ge-
i i i . winschte Gast / Kunde kann gesucht wer-
=te | Linformatiert I Formatiert | erichte | Menii | den. Mit {Enter] wird das Suchresultat an-
gezeigt.
E= Kunden % Mit der Schaltflache NEU werden die Anga-
w 7 ben der Firma Muster AG in die Rubrik Em-
ME+Partned /) | pfanger des Quick-Mails tibernommen.
Murnmer: [10002 |
Firma : MC+Partner | @ Hinweis !
Mamezuszatz: [Engineering Informatik | Ein fehlerhafter Suchvorgang (falsche Ad-
Adresse: |Seestrazze 18 | resse) kann wiederholt werden. An Stelle
PL= / Ort: 3600 | [Thun der Schaltflache NEU wird abschliessend
Kontaktpersorn:  [w/alter Midhlethaler (9) Andern gedriickt. Die bestehende Adresse
Telefan / Fax: [ Il \i/ | wird Uberschrieben.
8 EI&I Nach dem Einfigen der Empfanger-Adres-

se wird der Cursor auf die Schaltflache
Unformatiert gesetzt. Die richtige Option

Empfinger 14 06 2006 fur einen Kurzbrief !
Anrede: | [[1oonz |
Firma: |r-.-1C+F'artner | Optionen:
Zusatzi: |Engineering Informatik |
Fusatzz: | | @ Analog dem beschriebenen Vorgang (6-10)
Adresse: [Seestrazse 15 | kann eine alternative Kontaktperson einge-
Land: cH [z800 | fagt werden.
f:léfm IThun K @ Analog den Arbeitsschritten 6-10 kann an
Stelle einer Kundenadresse ein Lieferant

Jelei | e | gesucht, angezeigt und ilbernommen wer-
Matel: |07 439 75 65 | &= | den.
E-Mzil: |mu:par‘tner@3pe-:traweb.ch | =1 |

|

Kortaktperson |Warter hlihlethaler Fortsetzung néchste Seite.

Briefanrede: |Sehr geehrter Herr Mihlethaler |
10 Mitarbeiter gy

;

ete ILInfl:urmatier‘tI Formatiert IEIericHteI Menii I
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Modul Quick- Mail UNIKOMM Froject

Beispiel Kurzbrief (Fortsetzung)

Arbeitsablauf

m Offnet das Formular fiir die Texterfassung.
kunden g | & Wichtiger Hinweis !!

Lieferarten g IE:;I

Das Textfeld ist in Access ein sog. Memofeld.

@ Mitarbeiter i Das heisst, die Editorfunktionen sind unter-
schiedlich zu den Gewohnheiten wie z.B. im
Lt | Unfarmatiart | Formatich | Berichte | Menii | im Word. Wir verweisen auf die Ausfiihrungen

im Abschnitt integrierter Texteditor.

\ 4

MNormaltext UNIKMOMM

® ®

Erfasster Text. Standard-
Schriftart ist Arial 10 Punkt.

=

Information Texterfassung

Die Grussformel und die
Unterschrift sind bereits
. in den Kopfdaten erfasst
Quick-Mail ist das ideale und rationelle Instrument fUr Mitteilungen aller Art, Lieferscheine, Uhermittiungs- d Kp bei Bedarf
zettel, Dokumentenversand u.a.m. Quick-Mail kann aber auch fir Mails und Werbehriefe verwendet wer- G3> worden. kann bel beadar

den. Sie kinnen je nach Verwendungszweck zwischen normalem und formatiertterm Textwahlen. Mit den geéndert werden!
eingebauten SerienhrietFunktionen sind solche Arbeiten im nu erledigt. ...

Grussformel
Unterschrift...?

Sehr geehrte Damen und Herren

Zeigt eine Seitenansicht
(Kontrollansicht) an, ohne
Formularwechsel.

Offnet das Unterformular
Selektion Berichte.

In der Regel wird die glei-
che Schaltflache auf Sei-
te 1 verwendet!

® ©

®

Kehrt zur Seite 1 (Kopf-
daten zurlck.

®© ©,

AnLic:Ht | Berichte | seite 1 |

Gartengestaltung Ernst Burkhard

Information

P +Partner
Engineering Informatik
Seestrasse 18

CH ZB00 Thun

Soamligen, OF .05 2006
Testmail (Muster)

Sehr geehrte Damen und Herren

Duick-Mail ist das ideale und rationelle Instrument far Mitteilungen aller Art, Lieferscheine, Ulbermittiu ngsS-
zettel, Dokumentenversand u a m. Quick-MMail kann aber auch fir Mails und YWerbehriefe vernwend et wear-
den. Sie kdnnen je nach “ervendungszweck zvwischen normalerm und formatiertern T ext wahlen. Wit den
eingebauten Serienbrief-Funktionen sind salche Arbeiten im nu erledigt... .

kit freundlichen Grissen
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Modul Quick- Mail UNIKOMM Froject

Beispiel Kurzbrief (Fortsetzung)

Arbeitsablauf
. Selektionen] Wichtiger Hinweise 1
Kunden @& | &
Lieteranten @ {:,} Far Kurzbriefe stehen grundsatzlich zwei
i " i Berichte zur Verfigung. Das Fax-Formu-
=t lar und der Fax-Brief.
=te | IInformatiert | Formatiert | Berichte | Menii | Alternativ kann ein Kurzbrief direkt als
E-Mail zugestellt werden. Der Text (Brief)
wird dabei als Anlage beigefiigt.
v
ER |§ Matel 079 439 75 66 |
= Berichte
— E-Mail: |mcpartner@spemraweb.ch | = |
Fax-Formular U} _&a" % @7 Offnet das Fax-Formular als Seitenansicht
Fai-Brigt Ul &a | S (19) oder 16st den Direktdruck aus.
standardbriet F 60| S Offnet den Fax-Brief als Seitenansicht oder
Brrief-Promaticn Foaa | & |&6st den Direktdruck aus.
Adresze &’

—— é__ @ Erlaubt das Drucken einer einzelnen Adres-
=Serienbriefe =3 se (ber den integrierten Etiketten.Saver
Meltrale Formulare O (Ausnutzung der Etiketten-Bogen).

£I U steht flr unformatierter Text.

\ 4
HJB Garten GmbH
Kurzbrief JL
Gartengestaltung Ernst Burkhard 07.06 2006
. Tel 073 202 321 06 Fax 0232 22210 24
Kurzbrief
Emptanger
Aktionen
Zu Threr Infonmation
Zu Threr Verfugung MG P artner
Engineering Informatik
I:I Seestrasse 18
(I CH 3500 Thun

. Ubermitiungs-

Beilagen Tel Fax
verwendet wer-
E pﬁ'erte mopartner@spectraneb.ch wahlen. Mit den
Vvalter Miihlethaler

T estmail {Muster)

Sehr geehrte Damen und Herren

Cluick-hail ist das ideale und rationelle Instrument fur Mitteilungen aller Art, Lieferscheine, Ubermittlungs-
zettel, Dokurmentenversand u a.m. Quick-MMail kann aber auch fir Mails und Werbehbriefe verwendet wer-
den. Sie kinnen je nach “erwendungszweck zwischen normalem und formatiertem Text wahlen. Mit den
eingebauten Serienbrief-Funktionen sind solche Arbeiten im nu erledigt... .

kit freundlichen Grissen
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Modul Quick- Mail UNIKOMM Froject

Beispiel Serienbrief

Das nachste Fallbeispiel behandelt den Serienbrief. Wir verwenden dazu das gleiche Fallbeispiel bzw.
den gleichen Text. Der gesamte Vorspann der Brieferstellung, also die Initialisierung, die Festlegung
der Referenzen, die Einfligung des Absenders und die Selektion einer Adresse erfolgen analog der
Beschreibung von Seite 39 bis 40. Zur Adresse ist zu bemerken, dass es irgend eine Anschrift aus der
Kategorie Kunden sein kann.

Arbeitsablauf

m Offnet das Formular fiir die Texterfassung.

bunden g

&)
Lieferanten ﬂ —
: ; Ty U Das formatierte Textfeld gestattet die indivi-
@ Mitarbeter duelle Gestaltung von Dokumenten.

Wichtiger Hinweis !!

=te |Llnfn:|rmatier‘t| Farrmatiert |Elerin::f'rte| Menii |

Text formatiert UNIKMDMM

1 Kurzbrief Offnet die Erfassung und

Verwaltung von Standard-
Texten (Konserven)

Cuick-Mail ist das ideale und rationelle Instrurment fir Mitteilungen aller Art, Lieferscheine, Ubermittlungs—
zettel, Dokumentenversand u.a.m. Cuuick-kail kann aber auch fiir Mails und \Werbehriefe verwendet wer-
den. Sie kinnen je nach Vemvendungszweck zwischen normalern und formatiertern Text wahlen. Wit den . .
gingebauten Serienbrief-Funktionen sind solche Arbeiten im nu erledigt.... Zeigt eine Seitenansicht
(Kontrollansicht) an, ohne
Sie kénnen mit Tabulatoren arbeiten. .. Formularwechsel.
Sie kinnen mit Schriftattributen arbeiten...
Sie kdnnen mit Farben arbelten. . Bffnet das Unterformular
Selektion Berichte.

In der Regel wird die glei-
che Schaltflache auf Sei-

te 1 verwendet!

Kehrt zur Seite 1 (Kopf-
daten zurtick.

®® 6 6 6

Hilfsformular, positioniert

neben dem Textfenster
11 @ @ m rechts, mit den Formatie-
I | I I

rungsbefehlen (Icons).

S-Texte | ansicht | Berichte | sete 1 |

Editierfunktionen:

+ Alle Schriftarten (Windows Fonts) » Ausrichtung links, zentriert, rechts

» Schriftgrésse bis 72 Punkt » Blocksatz

* Fett, kursiv, unterstrichen * Hoch- und tiefgestellt
» Schriftfarbe + Tabulator

* Hintergrundfarbe » Zeilenabstand
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Modul Quick- Mail

UNIKOMM Froject

Beispiel Serienbrief (Fortsetzung)

Arbeitsablauf

Kunden ﬂ o

E= Berichte |z

Fax-Formular

Standardbrief

1
Fax-Brief ]
F
F

Brief-Pramation

MY EYES

2 [gopeo

Adresze

Serienbriefe @

Meutrale Formulare

O

E= Serienbriefe

® @ 6® 0 G

®

Offnet das Formular Selektion Berichte.
Offnet das Formular Selektion Serienbriefe.

Wir wahlen die Option von Kategorie Kunden
bis Kategorie Kunden.

Ein Klick auf die Schaltflache (Brille) zeigt
die selektierten Briefe in sequentieller Rei-
henfolge an.

Gleiche Funktion fir eine Auswahl nach
Gruppen.

Gleiche Funktion fur eine Auswahl von
Adressen nach Gruppe.

Einzelselektionen von Adressen (Briefen)
aus der Gesamtmenge von Kunden oder
Lieferanten.

Erstellt Dateien oder E-Mails im PDF-Format.

® EEE

Selektionen @

“fon Kategorie [a P

Bi= Kategorie z bl nach Gruppe

“on Gruppe a et Adressen

Bl Einzel Selektion

Meutrale Formulare O EMailz Serie

PDF to Dateifen}
~ PDF to EMailz
[
[

Einladung

Sehr geehrter Herr Muster

wenig stolz daraoaf.

Baren - Info - Plausch. ..

Das vWWynhus zum Béaren hat sich in den letzten hMonaten fit gemacht. Das neue Team ist gut eingespielt,
dielokalitaten sind auf “vordermann gebracht, das Angebot an auserlesenen Gerichten mit den dazu pas-
senden YWeinen ist ausgewogen. Die Arbeit hat sich gelohnt. Das macht Freude und wir sind auch ein

Doch Freude und Stolz alleine geniessen war und ist nicht unser Ziel. ¥Wir machten Sie daran teilhaben
lassen. In dieserm Sinne laden wir Sie herzlich ein zurm:

Dienstag, 9. Mirz 2004, ab 15.00 Uhr

rOnsingen, O01.03.2004

Ein Betrieb der Capo Gastro 405

kuster A
Apparatebau
Abteilung “erkauf
Bahnhofstrasse

CH 3110 MMansingen
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Modul Quick- Mail UNIKOMM Froject

Bearbeitung von Standardtexten

Standardtexte sind nltzliche Helfer flr die Bearbeitung haufig wiederkehrender Brieftexte. Je universel-
ler sie gestaltet werden, desto grdsser ist die Einsatzmdglichkeit und der daraus resultierende Nutzen.

Arbeitsablauf

Text formatiert UNIKMOMM

1 Information Offnet das Formular

Standardtexte.

Irrmer wieder verwendete Texde oder Bausteine kdnnen als Standardtexte gespelchert werdern. .
Der erste verflgbare

Text wird angezeigt.

Offnet das Unterformular
Ubersicht.

Der geeignete Text wird
gesucht und markiert.

Die Betétigung der Taste
(Hand) Gbernimmt den
Text in das Anzeigefen-
ster.

Mit der Schaltflache
Insert wird der Text in
das obere Fenster Uber-
tragen. Im Bedarfsfalle
kann er ergénzt werden.

(1)—(e)
\|/

|
| |
S-Texte | ansicnt | Berictte | sete 1 |

Initialisiert die Erfassung

Standardtexte UNIKMOMM eines neuen Textes.

@0 © © 6060

Loscht den aktuellen Text.

-

Text 1

Hilfsformular, positioniert
Irmner wieder versendete Texde oder Bausteine Linnen als Standardtexte gespeichert weardan, neben dem Texifenster
B= (bersicht rechts, mit den Formatie-
= rungsbefehlen (Icons).

Mr.  Referenz

O 4 [Text [~
L utciive | f\b |
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Modul Projekte UNIKOMM Froject

Ubersicht

Das Modul Projekte ist das zweite zentrale Modul und gleichzeitig auch das umfangreichste. Eigentlich
nahe liegend, da das Ziel von UNIKOMM Froect die Planung und Kontrolle von Projekten unterschiedlich-
ster Art und Auspragung ist. Projekte hat direkte oder indirekte Verbindungen zu den Modulen Artikel,
Kunden, Lieferanten, Mitarbeiter, Auftrdgen, Kreditoren und Quick-Mails. Grundséatzlich beinhaltet das
Modul zwei Verarbeitungsarten (Modi), namlich die Projektplanung und die Projektrapportierung. Die
Verarbeitungsarten kénnen einzeln (allein) oder in Kombination eingesetzt werden. Der Anwender ei-
nerseits, die Komplexitat und der Umfang einer zu I6senden Aufgabe andererseits, entscheiden Uber
die Einsatzart.

Die Anzahl der gleichzeitig laufenden Projekte, sowie die dabei eingeplanten Ressourcen (Mitarbeiter,
Material) ist nicht beschrankt. Ein Projekt kann in bis zu 99 Projektabschnitte (Unterprojekte) aufgeteilt
werden. Dabei wird jeder Projektabschnitt einzeln geplant, kontrolliert und abgerechnet. Eine integrier-
te Projektanalyse (Soll-Ist-Vergleich) gibt jederzeit — auf ,Knopfdruck” — Auskunft Giber den Stand des
Projektes. Im Detail Uber die geleisteten Arbeitsstunden, Uber fakturierte Teilleistungen, Uber bezahlte
Fremdleistungen und aufgelaufene Nebenkosten. Eine umfangreiche Auswahl von Berichten erlauben
zudem jederzeit eine gesamtheitliche oder selektive Auswertung von Arbeitszeit und Kosten.

Der effizienten und zeitsparenden Bearbeitung und Verarbeitung wurde grossen Wert beigemessen.
Langjahrige Erfahrungen mit UNIKOMM Froject zeigen, dass wenige Minuten taglich ausreichen, um ein
komplexes Projekt zu kontrollieren. Dies ist mdglich dank der optimalen Gestaltung der Bildschirmas-
ken (Formulare), der einfachen Arbeitsablaufe und der integrierten Hilfsmittel. So werden beispiels-
weise bei der Zeiterfassung (Rapportierung) gleichzeitig allfallige Spesen und Nebenkosten erfasst.
Bis zur nachsten Abrechnung kénnen Sie diese Details vergessen. Ganze Projekte oder Projektab-
schnitte kdnnen auf Tastendruck mit neuen (veranderten) Anséatzen berechnet werden. Sofern erfor-
derlich kénnen alle Detailzeilen (Positionen) eines Projektabschnittes automatisch in eine Teil- oder
Schlussabrechnung bernommen werden. Nicht zu vergessen die permanent mitlaufende Penden-
zenkontrolle.

UNIKOMM Datenbanken sind von der Anlage her netzwerkfahig. Fir die Projektarbeit, insbesondere
bei umfangreicheren Aufgaben und Teams, ein unbedingter Vorteil. So kénnen alle Mitarbeiter und /
oder Abteilungen unabhangig von einander mit den gleichen Projektdaten kommunizieren bzw. arbei-
ten. Eine Zentralisierung der Planung und Kontrolle entfallt. Das erhdht die Flexibilitat, férdert die Effi-
zienz und spart Zeit und Kosten. Die Transparenz — zum Beispiel fr die Projektleitung — ist jederzeit
gewabhrleistet.

Gemessen am Funktionsumfang des Moduls Projekte, ist es relativ schwierig, eine alles umfassende
Anleitung / Beschreibung vorzulegen. Wir beschranken uns in den nachfolgenden Ausfihrungen auf
wesentliche Kernbestandteile. Es sind dies die Projekt-Kopfdaten, also die Grundlage fir eine erfolg-
reiche Projektarbeit, die Planungs- und Kontrollelemente. Weiter empfehlen wir den Anwendern in ei-
gener Regie mit einfacheren Aufgaben zu beginnen. Flr den Einstieg in komplexere Projekte ist ein
zeitlich begrenztes Coaching sicher von Vorteil.
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Modul Projekte UNIKOMM PFroject

Modulsteuerung (Projekt-Kopfdaten)

Wir beginnen mit einem Fallbeispiel aus der Praxis. Die Aufgabe war die Analyse und Planung eines
Erweiterungsbaues — aufgeteilt in mehrere Etappen — fiir einen Galvanobetrieb in der Region Bern.
Die Projekteréffnung erfolgte auf der Basis einer detaillierten Offerte. Als Erstes erklaren wir lhnen
die Elemente (Schaltflachen) der Modulsteuerung

Formular Seite 1 ¢— Von Hauptmeni
Projekte UNIKMOMM
Suchen> | v hummer  1o0m
Projekt-Mummer: 3001 Firma ! Mame:  Gartengestatung
Projekt-Catum: 15,02 2005 5
! PLE: cH|Bu7s Kunde suchen
Bezeichnung 1: |Ir¢ernes Projekt | Ort: Glmligen
Bezeichnung 2 |Kleinauftrage | Sachbeark: Ernst Burkhard
. o u H I -Bmmml w
Projektart: |Ausfuhrung | E-dail: = I m e
Kontrall-&rt: |Ra|)|)ortierung w | . Forma : s st
JEICTED g Pz 0 WE | B
Personaleinsatz Telefa:x:: 033 222 10 34 & Tabafon: S
E— Talafux:
Mitarbeiter [ Arbeits-Art I Projektbeginn EMa
FProjektleiter: |Elurkhard Ernst | Datum Beginn: 15.06 2006 2008 24 5|
Abteilung: |Gar‘lenbau Projektende Planung Effektiv
Telefon PL: [033 222 10 34 = Dstum Ende: 15 06 2006 17 06 2006
Teletax PL: [ (12 i Jabr foche: | 2006 || 24 | 2006 || 24
Matel PL: 079 208 31 06 &=
. Hunder M @
E-tail PL: | 13 = M O Linbarant: Fhaiainiaranl
7 8 =G = PLZ. ikt TG | Bokian
Tabsfon: 22 484 2322
" . . . - B Tabafua: [Tk 1]
+ I + I - I + I hitarbeiter I Grick-hdail I Fakturen I I &’ I ih I Blerichte I — ey
Erfasqen I Sucr]en I No‘tiFen I Plar'ung I Relpport I E]ele‘te I Seite 2 I Menii I EEiLl
¥ ¥ | ¥ } ¥
O ® ® ® 6® ©® v ©
Erfassen (erdffnen) eines neuen Projektes. Der Cursor Hilfsfunktionen:

wird in das Feld Projekt-Nummer positioniert.
Direkte Verbindung zum Modul Mitarbeiter-

Offnet das Formular Ubersicht. Alle Projekte (aktive und Information.

passive) werden in absteigender Reihenfolge angezeigt. Initialisiort ein neues Quick-Mail. Alle rele-

. . . ranten Daten werden direkt eingeftigt.
Direkte Verbindungen zu den Modulen Kunden und Liefe- gere

ranten, um wichtige Notizen ( Informationen) zu hinterlegen. Zeigt eine Ubersicht aller Rechnungen,

B die das referenzierte Projekt betreffen.
Offnet das Formular Planung flir den Arbeitsmodus Pla-

nung und Kontrolle. Offnet das Formular Projekt-Mitarbeiter.

Automatische Telefonwahler und direkter

Offnet das Formular Rapportierung. Modus ohne Planung. E-Mail-Ausgang

Léscht das aktuelle Projekt. Eine Sicherheitsmeldung wird

. Schaltflachen fir die Anzeige / Suche von
angezeigt.

Kunden- und Lieferanten, sowie deren
Kontaktpersonen.

ONOIONONONC

Offnet das Formular Selektion Berichte.

® @00 - OO
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Modul Projekte

UNIKOMM Froject

Modulsteuerung (Projekt-Kopfdaten Fortsetzung)

Formular Seite 2

v

- Internes Projekt

3001 Internes Projekt
Buget St
Bt Vet
Ansstz Fre
Korrektur-Faktor:
Prod_Code:
Status-Code: &

Projektbeschreibung

Aufwrand Fr:
Aufwrand Std :

Aufwrand kst
Ansatz Fr:

Datum | Mutation:

Farmular-Titel:

Projekte UNIKMOMM

Abweichung %

15.06.2006
1'345.00 07087
22.00 2400.00
#Zah
E1.18
07 06.06
|Projett - Rappart |
m Teilprojekte I

Soll - 1T

@ hditarbeiter

Freditoren

D

. Seite

@R @ @

Offnet das Formular Teilprojekte. Die Festlegung
von bis zu 99 Teilprojekten ist mdglich.

Individuelle Projektbeschreibung. Diese kann wéh-
rend der Projektarbeit oder nach Bedarf erganzt
werden.

Offnet den Bericht Projekt-Analyse (Soll-Ist-Vergleich).

Direkte Verbindung zum Modul Mitarbeiter-Information.

Direkte Verbindung zum Modul Kreditoren. Projektbezo-
gene Lieferanten-Rechnung kdnnen erfasst werden.

Von Seite 1

» Nach Seite 1

E= Teilprojekte |z

P, Bezeichnung Pro-Mr  Seq MNr
3 |E‘| ||.-’-‘-.lbeit erledigt | 3001 3
[E2 | |Garartie erledigt | 30m 4
[F1 | |Arbeitzausfibrung || 3001 1
|F'2 | |Galantie | 3001 2
*| | [ | 1] Acwert]
Léschen Zeile
Neue Zeile
e[ [ W[ Re]|
d
Hinweis !
Teilprojekte werden wie folgt bezeichnet:
E1 bis E99 fir erledigte
P1 bis P99 flir pendente
Seite 50
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Modul Projekte UNIKOMM PFroject

Modulsteuerung (Projektaktivitdten Rapportierung)
Formular Seite 1

+ | + I -» | + | Mitarbeiter I Guick-Mai | Fakturen | | & | i IEIericr'rtel

Erfassen | Suchen | Matizen | Planung I Rapport I Delete I Seite 2 I Menti |

&
v
Initialisiert (eréffnet) eine

Rapportierung UNIKMOMM
Cursor wird in das Feld

neue Positionszeile.Der
Datum gesetzt.

@

Datum Tag I Crt Zet BIE  Aktivitdt / Kommentar SC O W/ Autveand
: Offnet das Formular Se-
12062006 1 Mortag W | 1400+ Offerte ausarbeiten w | P1 » Burkhard Brnst w0 lektion Berichte.
2006 | 24 Biro 1800w - Test 400 24500
P . @ Loscht die aktuelle Zeile.
30.06.2008 ¥ v | Mitarbeter-Std. Juni 2008 %P1 % Muster Hans ¥ Eine Sicherheitsmeldung
W06 | 26 [Transfer v |- Testibemahme [ 1ao0]  rossoo wird angezeigt.
v v @ v [Pl v @ v @ Ein Doppelklick auf das
v

Feld Aktivitat / Kommen-
tar 6ffnet ein erweitertes
Textfeld. Es kdnnen be-
liebige Zeilen erfasst wer-
den.

Ein Doppelklick auf das
Feld Aufwand 6ffnet das
Formular Spesen.

®

Offnet das Formular Spe-
sen der aktuellen Zeile
zur Vornahme von Kor-

Harrektur Ansstz | Harrektur Spesen |: t | + | + | +| Erfagsen | Berictte | Vﬁ | ﬂ." | rekturen.

M @ Offnet die Parameter fiir
die Durchflihrung von
@ ‘ @ Ansatzkorrekturen, glo-

®

3001 Internes Projekt Stef i CHE 22000 1734600

bal oder selektiv.

BS Ansatzkorrekiur |X

E= Berichte
won Status:
Won Datum Rappott Detail &’ % Bis Status:
Bii= Diatuim Rapport Liste " | Mever Snsats
“on Abhschnitt Pl - Rapport n.Datum &’ % Start | Ell" |

Bis Abschnitt Pl - Rapp. Mitarbeiter &’ %

Rappart Statistik g | S

Rapport Spesen &g %

Produkt -Statistik ga" | &b

&
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Modul Projekte UNIKOMM PFroject

Arbeitsablauf (Projekt-Kopfdaten)

Die Projektdaten haben wie bereits vorgangig erwahnt, eine zentrale Bedeutung. In diesem Sinne ist
die lickenlose Erfassung ein ,muss®. Je besser der Informationsgehalt, desto kleiner der Zeitaufwand
fur die Verwaltung bzw. fir die t&gliche (periodische) Nachfihrung.

Formular Seite 1 ¢— Von Hauptmen(
Projekte UNIKMOMM @ Initialisiert (erdffnet) eine
neue Positionszeile.Der
Rererenzen Cursor wird in das Feld
Liecht &G | T — eTa] Datum gesetzt.
Projekt-Mummer:  [3045 I—( 2 ) Firma fMame:  Liechti AG .
Projeld-Datum:  [25.09.2000 PLT: cH 372 @ Man.uelle Eingabe der
Bezeichnung 1:  [Erweiterungsbau | | Ort: e Pro_]ekt-Nummer. Das
—— - —— 3 ) _— Projektdatum (Tagesda-
ezeichnung 2: |Ra‘t|0na||3|erung ?\ / | Sachbearh: Ch. Ligchti .
- - —— 5 ; : - tum) wird vorgeschlagen.
Projektart: Engineering | E-hiail: info@lischti-my ch = I
ortr oll-2rt: Rapportierung—( 4 ) v E— 5 =& 20 5 = @ Erfassung von:
Personaleinsatz Telefax: 0351 28 L3 - Proiektbezeichnung
5 Mitarbeiter / Arbeits-Art - Projektart
Projektleiter: |Muh|ethaler Wiatter | Datum Beginn: 26.09.2000 2000 40
— —— Auswahl der Kontrollart.
Abteilung: |Englnee”n9 Projekiende Planung Effektiv @ Fii . .
. = Ur das vorliegende Bei-
Teletan PL: |oes 223 05 68 | Datum Ende: 2411 2000 16.11.2000 ; ;
spiel Rapportierung.
Teletasx PL: [033 223 08 89 | & Jahr foche: 2000 || 43 ([Zooo |[ 47
hatel PL: 073 438 75 65 | & under] 8b | & @ Als nachster Schritt wer-
E-hdail PL: |mcpar1ner@spectraweb.ch | g den die Projekt—Miarbei—
Lieterarter @ | &2 . -
ter erfasst. Die Anzahl ist
nicht beschrankt.
+ | + -+ I -+ I titarfaeiter I GILick-Mail I Fakturen I I " I dh I Berichte I
Erfassen Suchen I Motizen I Flanung I Rapport I Soll-lst I Delete I Sejte 2 I Menii [ Hinweis !

@ Der gleiche Mitarbeiter

kann mehrere Eintrage

- A4 __ kaben. Zum Beispiel fiir
E= Mitarbeiter / Arbeits-Art X unterschiedliche Funktio-
nen.
Code  Mame Funktion Anzatz ext.  Intern  Projgkt-me. —
" Beim Schliessen des For-
1 ||Miklethaler watter PL 17000 0.00| 3048 I mulares Mitarbeiter wird
2 |Mihlethaler Watter2  ||ZB 150,00 000 =048 | = der erste Eintrag als Pro-
P | 3 |Miller Thomas =8 | 15000+ 000 3048 | jektleiter gesetzt.
¥ | | 0o o000 | :
— Eingabe des Startdatums
Arbeitsbeginn).
@_ Erfazzen | ﬂ | K | ﬂ_"-l__@ ( I ginn)
L Auswahl des Kunden (Lie-

feranten). Anderung der
Kontaktperson nach Be-

e B2 Kunden |z darf.
Suchen ST 5]

M urnmer: [2290 |
Firma : |Liechti A5G |
FLE /A Otz 272 | |Niederwangen

Telefon: 031 981 20 34

Telefax: 031 981 30 28

E-tail: infot@liechti-r. ch

] e
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Modul Projekte UNIKOMM PFroject

Arbeitsablauf (Projekt-Kopfdaten Fortsetzung)

Formular Seite 2 ¢— Von Seite 1

® ©

Projekte LAMARINAIR Eingabe CHF Budget

aus der Kalkulation

3048 Erweiterungsbau . (Offerte).
Budget Fr : [ 3540000 @d Fr: [ s0675.00] | -13.35) Emg(?bel'(Stlﬁ. IBnget
Budget Std : 23600  Ah_d4nd Std: 20450 | -13.35) aus der nalku atlor?.
13} Der Ansatz CHF wird
Bucdget Mat: 0.00f— of Mat: oo | #Zahll|
berechnet.

Anszatz Fr: 1:50.00 Ansatz Fre [ 150000

Korrektur-Faktor:

Prod_Coce: Produktiv s Datum | Mutation: 250800
Status-Code: o Formular-Titel: Frojekt-Aktivitaten

Projekitbe=schreibung Teilprojekte

806

Eingabe Korrektur- Fak-
tor (Erklarung siehe un-
ter Hinweise).

Auswahl Produktions-

- Aufnshme Ist-Zustand Code (Erklarung siehe

- &nalysze Arbeitsablaufe

EE)
® ® 6

unter Hinweise)
- Planung, Konzept Sollzustand @
- Layoutplanung . i
- Dokumertstion Die Effektiv-Werte wer-
Soll - Ist den aus den Projektak-
Witarbeitor tivitaten simultan (lau-
ew—— fend) Gbernommen und
Hreditaren . .
I die Abweichungen be-
rechnet.
L Seite 1

Frei definierbarer Formu-
lartitel. Er wird als Uber-
v schrift in alle Berichte

B2 Teilprojekte |z| tibernommen.

Py Bezeichnung Offnet das Formular Teil-

®

i

=

=
>

B E1 | |Teilrojekt erlediat NEEN proggkte- Es kénnen bis
Z|
[Ez | [Teilprojekt erledict || z045 | -l,JAbschnitte
[P1 | [Teilprojekt pendert || 3045 | - Etappen
[Pz | [Teilprojekt pendert || 3045 | - Unterprojekte etc.
*| | || [ o ] |=

festgelegt werden.

Kurzbeschreibung des
Zeile l16schen Projektes (mutierbar).
Zeile erfassen
e[| ][ |Re]|

|l

Wichtige Hinweise !!

Mit dem Korrektur-Faktor wird bestimmt, welcher Anteil der verfligbaren Gesamtkapazitat
(Anzahl Personen x 8 Std./ Tag) fir das spezifizierte Projekt zur Verfligung steht bzw. ein-
gesetzt wird. Das approximative Enddatum des Projektes (siehe Formular-Seite 1) wird mit
diesem Faktor berechnet.

Wir unterscheiden grundsatzlich zwischen produktiven und unproduktiven Projekten.
Unproduktive sind beispielsweise Administration, interne Entwicklung, Promotion u.a.m.
Die konsequente Erfassung und Kontrolle der letztgenannten gibt jederzeit Auskunft Gber
die Produktivitat.
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Modul Projekte

UNIKOMM Froject

Arbeitsablauf (Projektaktivitdten Rapportierung)

Formular Seite 1

4+ | + I - | + | Mitarbeter I 2ick-Mail | Fakturen | I &’ | dh | Berichte |

Erfazzen I Suchen | Matizen I Planung | Fapport |S|:|II-Ist | Delete |Se'rt82 | I'u'Ienii[
1

Cratum

17.05.2001
2001 a0
18.05.200
2001 20
30.05.2001
2001 22
12.08.2001
2001 37

14.08.2001
2001 37

12122000 |3 Mithwaoch v

Tag [ Ort ZeitBIE

4 Dannerstag w1300
Migderwangen 1500 »
4 Fretag W | 0500 s
Bilra 1200w
3 Mittwrach W 1000w
Biira 1200 |
3 Mittwrach W 1400 W
Biira 1500 |w

5 Freftag w IZI W
Biira s W

1600w

Projektaktivitdten UNIKMOMM

Aktivitat f Kommertar SC Wer d Aufwand
B2 Kommentar [%]
Layoutplanun, w
oL 4 9501
* Ele&prechung Falettenlager o
Layoutplanung
B * Telefon Thomas kiiller betr. Palettenfabrzeug A
LASUNGSYONS| | Sichen Lizungzalternativen im [ntermet = 0
- Telefon mit Thomas kiiller =
Technizche Hil - Faxiibermittiung techn. Unterlagen w
* Besprechung ]
Baugesuch W
w
- Studium Ges an
Baugesuch

@ L4 | Miklethaler w
- Sichtung Kan etlagen, Beric 4.00 0.00

Palettenlager

w  E2 w Mihlethaler 2 w

2001 A& a0 Biro 18.00 % *TelefnnThomasMUIIer@aleﬂenfahrzeug 2.00 300,00
e e

v
3048 Erweiterungzbau Stef / CHF 20450 30ETE00

Kortektur Anzatz | Korrekw Spesen  [— t | ¢ | + | + | Erfassen | Berichte | " | i |

17

itarbeiter::
Status-Code:

Spesen:

Diverses:

Beilagern:

Hommertar:

Projekt-Mummer:

3045
hiihlethaler 2

E2 1827

Spesenelements

12.12.20M
3 Mittwrioch

Hinweis !

Ein Doppelklick auf das Feld Std./
Zeit 6ffnet das Formular Spesen.
Betéatigen Sie anschliessend die
Taste [ »+ ]| um die entsprechen-
nen Eintrdge vorzunehmen. Bei

[Reisespesen

v |

30.00|

der n&chsten Abrechnung kén-

nen Sie die aufgelaufenen Spe-

“erpflegung

35.00

Total Spesen 63.00

sen abrufen und quittieren.

keine

| Homekur Spesen

Thun-Miederwangen-Thun

fasste Spesen wieder angezeigt
werden, um allfallige Korrekturen

(X3

e

vorzunehmen.

MC+Partner Engineering Informatik CH-3600 Thun
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Mit dieser Schaltflache kdnnen er-

Eingabe Ausfiihrungs-

Datum. Die Felder Jabhr,
Woche-Nr. und Wochen-
tag werden automatisch

eingeflgt.

Erfassung Arbeitsort.

Erfassung (Auswahl) der
Arbeitszeit. Von Zeit...
bis Zeit. Die Zeit wird in
100 / Std. angegeben
und berechnet.

Erfassung oder Auswahl
der Aktivitat. Die hinter-
legte Auswahlliste kann

laufend erganzt werden.
(Applikations-Parameter)

Auswahl Projektabschnitt
(in der Regel P1, P2, P,,n)

Erfassung Kommentare.
Hinweis !

Je praziser die Kommentare,
desto einfacher die Rlck-
verfolgung und/oder Diffe-
renzbereinigung.

Auswahl Mitarbeiter. Der
Cursor wird in das Feld
Std. (Zeit) gesetzt. Die
Zeit ist mutierbar. Beim
Verlassen des Feldes
wird die Meldung ,Daten-
satz wurde gespeichert®
angezeigt.
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Modul Projekte

UNIKOMM Froject

Arbeitsablauf (Projektaktivitdten Fortsetzung)

Es kann sich die Situation einstellen, dass Uber ein gesamtes Projekt oder Uber einen Projektabschnitt
die Stunden-Ansatze verandert werden sollen (missen). Fir diesen Fall steht die Funktion ,Korrektur
Ansatz” zur Verfligung. Diese Neuberechnung kann beliebig wiederholt werden. In diesem Sinne ist
sie auch fur die Berechnung von Varianten / Vergleiche einsetzbar. Im nachstehenden Beispiel wird

das gesamte Projekt mit einem Ansatz von CHF 120.— neu berechnet.

17.05.2001 | 4 Donnerstag % | 1300

2001 20 Miederyveangen 15.00
18.02.2001 | 5 Freftag w | 0300
2001 20 | Biro 12.00
30052001 3 Mittwach & | 1000
2001 22 | Biro 12.00
12092001 3 Mittwoch w | 1400
2001 37 Biro 15.00
14.09.2001 5 Freitag w | 0300
2001 37 | Biro 12.00
12122001 3 Mittwoch | 1600
2001 50 Biro 18.00

IetBJE

hd

b

£ [ (F] B ][ ] (]|

<

Projektaktivititen UNIKMOMM

Datum Tag f Ot

3048 Erweiterungsbau

Ltivitat § Kommentar 3C her S Aufwan
Layoutplanung w | E1 w Mihlethalen 2 v
* Besprechung mit Herren Liechti und Moller 200 300.00
Layoutplanung w | E1 w Mihlethalen 2 v
* Losungzvorschlag 7 400 B00.00
Technizche Hifzmittel #  E1 % Wihlethalen 2 w
* Besprechung mit Herr Kunz, Gilgen A5G 200 300.00
Baugesuch w | E2 % Mihlethalen 2 v
- Studium Gesuchunterlagen Liechti A5 1.00 150.00
Baugesuch w | E2 % Mihlethalen 2 v
- Sichtung Konzeptunteriagen, Berichi 4.00 G00.00
Palettenizger w | E2 % Mihlethalen 2 v
* Telefon Thomss Milller betr. Palettenfahrzeug 200 30000 Neu berechnete
v | P v v - Positionszeilen
- Gesamttotal
St CHF 20450 | 3067300 A
E2 v Miklethalsd 2 -

Korrekur fnsatz | Korrektur Spesen | — t | ¢ | -+ | “'l Erfassen | Berichte | ) | R GE? Muh:eiDaE 5 e

e ——— a00[| 4s000

Projekt-r.
“ion Status:
Bis Status:

Meuwer Ansatz:

E= Ansatzkorrektur z

Eingabe der Parameter

Update |g|

Stundenansatz mukieren, !

EZ » Mihlethaley 2 e
ahrzeug 2.00 24000
P1 % -
HF 204.50 24'540.00

Berichte I 7.8 I [+ I

Microsoft Office Access |X

Update Stundenansatz abgeschlossen!

> K | abbrechen |

> (8] 4 |

Seite 55
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Modul Projekte UNIKOMM PFroject

Ubersicht Projektplanung

Als Fallbeispiel fur die Projektplanung und Kontrolle zeigen wir Ihnen die Kalkulation einer Projekterwei-
terung. Der betreffende Kunde betreibt seit Iangerer Zeit eine UNIKOMM Datenbank mit Schwergewicht
in den Bereichen Personaleinsatzplanung und Lohnabrechnung. Neu sind Bedirfnisse flr die Artikelbe-
wirtschaftung und firr die Kontrolle der Mitarbeiterausbildung dazu gekommen. Es geht als konkret da-
rum, die bestehende Datenbank mit neuen Modulen zu erweitern. Wie bereits in der Ubersicht erklart,
ist die Art der Tétigkeiten, die geplant und kalkuliert werden sollen, unwesentlich. Es kénnen Dienstlei-
stungen, Arbeitsausfliihrungen, Materiallieferungen oder deren Kombinationen sein.

Modulsteuerung (Projekt-Kopfdaten)

Die Steuerung und der Arbeitsablauf fiir die Erfassung der Projekt-Kopfdaten ist mit kleinen Abweichun-
gen mit der vorgangigen Beschreibung identisch. Was &ndert ist die Kontrollart, die in diesem Falle auf
Planung + Kontrolle eingestellt werden muss. Andererseits werden die kalkulierten Aufwendungen
(Stunden und CHF) automatisch in das Projektbudget (Kostenvoranschlag, Offerte) Gbernommen. Wir
beschranken uns in diesem Sinne auf eine auszugsweise Darstellung der Kopfdaten.

m&nncns Security GribH L

|

Projekt-Mummer: |3EI?III |
Projelt-Datum:  |04.02.2005 |
Bezeichnung 1: |UNIKOr-.-1r-.-1 Security |
|

|

1

|

Die Option Planung und Kontrolle ist initialisiert.
Die Schaltflache Planung ist aktiv, diejenige der
Rapportierung ist gesperrt.

Bezeichnung 2 |Daten|::nanks':.-'3'tem I Erweeiterung

Projektart: |Systemerwe'rterung
boortroll- At [Planung + Kontrolle b
| Quick{Msl | Fakturen | | fd' | i | Betichte |
ijekte Planung | Feapport | Delete | Sete 2 | Menii |
J0TH UHIECRM Security
Planung
Budget Fr : | 7'639.00)
. Die Felder Budget Fr, Budget Std. und Ansatz Fr. Werden
Budget Std: | 28 50) nach Abschluss der Planung (Kalkulation) automatisch einge-
Buclget hist: | 0.00| setzt. Der resultierende Std-Ansatz von Fr. 268.03 ist im vor-
Anzatz Fr- | 258.03| liegenden Fall (;u)hoch. Der Grund sind kalkulierte Module
zu Pauschalpreisen ohne berechneten Aufwand!
Karrektur-Faktor: | IZI.5EI|
Prod_Code: Produktiv  |»
Status-Code: A
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Modul Projekte UNIKOMM PFroject

Modulsteuerung (Planung + Kontrolle)
Formular Seite 1

2 | + I -» | + | Mitarbeiter I Ewick-hai | Fakturen | I & | 5 | Berichte |

Erfazzen I Suchen | Matizen I Planung | Fapport | Soll-1=t | Delete |Se'rt82 | Menii [
1
|

&)

v

Aktivitatenplanung UNIKMOMM

Datum B-E  Tag Beginn [ Ort Zett BegEnce Aktivitdt fKortaktperson 7 Kommentar SC Ausfihrung J Budget

Initialisiert (eréffnet) eine
neue Positionszeile flr
Aktivitaten.

Initialisiert (eroffnet) eine
neue Positionszeile flr

04022005 | 5 Fretag v + | Lagerverwatung | M v w i e
— bl AnT 100 Materialpositionen.
2005 6 UMIKOMM Securty * Standardmodul Lager El CHF 1'000.00 Einblenden Mo-Kalender.
04022005 5 Fretag v | Aushildung w| P2 v Das ausgewahlte Datum
& | Aushildung h § Anz: 2280 wird in das Feld Datum Be-
2005 B UNIKOMM Security * Individuelles Modul EI CHF : 270000 ginn kopiert.
04.022005 5 Frettag v » | Inhetrighnahime w| P w v Offnet das Formular Se-
+ | Instaliation h i Anz: 1.00 lektion Berichte.
2005 g UMIKDME Securit - Installation ¥ | CHF: a00.00 .
¥ —l Offnet das Formular Akti-
04022005 | 5 Fretag R | Mzt | PI v W vitiatenkontrolle.
W MwSt h § Anz: 1.00 .
2005 6 | UNIKOMM Security [7.60% Mwst von CHF 7100 |[ = ]ctr 533.00 Offnet das Formular Wo-
chenplan(e).
v v | P w
b h i Anz: Léscht die aktuelle Posi-

tionszeile. Eine Sicher-
heitsmeldung wird ange-
zeigt.

PAE

3070 Bronces Security GmbH Summe Std § CHFE 2850 7'638.00 . .
Ein Doppelklick auf das

Feld Kommentar 6ffnet
eine erweitertes Textfeld.

+ | | > | ¥ | antivtsten | wteriol | B | S |wontrote [wio-pien | K | §le |

Offnet einen Hilfsrechner
fir Materialpositionen.

l E= Kalender |z| 0

®@ 6® 00 e ©

- —_ |mirz | [2005 ~|
E= Berichte |X| Di [ Mi [ Do | Fr | Sa | So | Mo
_— 22 Jzz Jza Jas [es [27 ==
- 1 2 3 4 o =] r
15 16 17 18 19 20 el
“'on Datum 01.06.2006 Fapport Detail o | Sk 22 25 25 128 27 128
29 am |m: z 3 4
Biiz: Datum 30,06, 2006 Fappart Liste & | S | 8 |
Van Abschnitk Pz ¥ |  Rapp. Mitarbeiter e %
EBis Abschnitt Pz w Rapport Statistik oy % & Rechner
S0 Rapport Spesen & | S
fS"pez;;alle Selektion Oriferten [@ Anzahl |
ur Offerten Enh-Prais 2300
| Faktor L
Summe za000] Q¢
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Modul Debitorenkontrolle UNIKOMM PFroject

Ubersicht

Das Modul Debitorenkontrolle ist nicht zu verwechseln mit einer Debitorenbuchhaltung. Wie der Name
sagt, handelt es sich grundsatzlich um eine Kontrolle der offenen bzw. bezahlten Rechnungen abgelegt
und sortiert nach Gast / Kunde-Nummer. Das Verarbeitungsprinzip ist einfach, in dem die spezifischen
Datenfelder dem Verwendungszweck entsprechend ausgefiltert werden.

Debitoren — offene Posten oder bezahlte — kdnnen nach Rechnungs-Nr., Name oder Ort gesucht wer-
den. In einem Unterformular werden alle Rechnungen absteigend nach Datum sortiert angezeigt und
Sie kdnnen beim Vorliegen einer Zahlung den entsprechenden Eintrag (Positionszeile) schnell und si-
cher finden. Ein spezielles Suchfenster mit der Bezeichnung ,Debitoren Alle” sucht auch Kunden, die
Uber ein Gastekonto verfligen. Im Gegensatz zu den ,normalen Debitoren” werden fiir diesen Fall kei-
Detailzeilen angezeigt. Sie haben aber die Méglichkeit die Detailbuchungen und den Saldo mit der
Schaltflache Konto abzurufen.

Far die Erfassung der Zahlungen stehen zwei Methoden zur Verfugung. Wie schon oben erwéhnt, die
manuelle Erfassung. Die entsprechende Rechnung wird gesucht und der Buchungsvorgang mit der
Schaltflache Zahlungen initialisiert. Nach der Festlegung der Zahlungsart (Bank, Bar, Post..) werden
die Referenzen automatisch bernommen und das System prft, ob die Zahlung <> Rechnungsbetrag
ausglichen ist. Wenn nein, wird die Differenz als OP-Saldo, Code OS deklariert. Die zweite Methode
ist der automatische Import (DTA) von Bank und/oder Postzahlungen. Die entsprechende(n) Datei(en)
werden vorgangig abgeholt (alternativ mittels Datentréger) und in einem vordefinierten Ordner abge-
legt. Nach der Betatigung der Schaltflache DTA-Import und nach der Bestatigung einer Sicherheits-
meldung erfolgt der Import und die Verbuchung der Zahlungen automatisch. Als Quittung erhalten Sie
ein Journal mit den getéatigten Buchungen.

Integriert ist auch ein 3-stufiges Mahnwesen. Die Fristen fur die 1., 2., und 3. Mahnung kénnen indivi-
duell eingestellt werden. Vor dem effektiven Mahnlauf besteht die Méglichkeit ein Mahncheck laufen
zu lassen. Dabei werden alle Mahnungen im Hintergrund bearbeitet (Dummymahnungen) und in ei-
nem speziellen Formular angezeigt. Mit dieser Ubersicht kénnen Sie die anstehenden Mahnungen
kontrollieren und ,spezielle Kunden* vom diesem Mahnlauf ausschliessen. Als Standardldsung ent-
sprechen die Mahnungen — egal welche Stufe — einer Kopie der Originalrechnung mit zusatzlichem
Kommentar.

Neu ist die Funktion zur Archivierung der Debitoren OP-Liste. So kdnnen Sie beispielsweise die OP's
am Ende jedes Quartals, mindestens aber am Ende der Geschéftsperiode archivieren und zu jedem
beliebigen Zeitpunkt (zu Kontrollzwecken) wieder einsehen.

Wichtige Empfehlung !!

Vor der Bearbeitung der Debitoren sollten nachstehende Applikations-
Parameter vorbereitet werden.

Zako-Fakt | Konten || Mwst | Parameter | Axtuen

Zahlungskonten Bank, Post, Bar
MwSt-Nummer
Buchungsperioden

Aktuelle Buchungsperiode

l vVVvyYy
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Modul Debitorenkontrolle UNIKOMM Froject

Ubersicht

Die Erfassung einer Zahlung — oder von Zahlungen — beginnt immer mit der Suche des gewiinschten
Kunden. In der Regel wird die Suchliste nach Firma (Name) verwendet. Ein kleiner Hinweis: Auswahl-
listen kdnnen auch mit der Taste F4 gedffnet werden! Ist das Suchergebnis positiv, wird in der linken
Formularhalfte die vollstdndige Adresse, der Umsatzvergleich VJ <> LF und die Kontoinformation an-
gezeigt. Im unteren Teil stehen die Detailzeilen der vorhandenen Rechnungen sortiert in absteigender
Reihenfolge und gruppiert nach Zahlungscode.

Modulsteuerung
Von Men(
Administration
\4
Nummer: 2324 Debitoren OP und 05 28.03.2008
Frmmﬂne;. z.rnncus.Sec.uri‘tmebH w.: [ @er3.00] Vg Suchfenster
Namezusatz 1: icherhetzdienste IL: | 9‘344.ﬂﬂ| Vaﬂerlﬁnd AG Vl .
Adresse: Solothurnstrazsze 31 <— nur OP's
: ort v
PLZ / Ort 3303 |[Jegenstorf _ <
mamncns Security GmbH v+ Suchfenster alle
Nummer Datum Verfall Mahnstufe Betrag Dat.Zahlung 0OP-Salde  Total Rechnung
P|[ e70 |os.ozzo07|[07.03.2007 | 0 |[  tooo.00]| 23.02.2007 || I 0.00][  1000.00|[BZ v
[ 708 |[17.08.2007 |[17.10.2007 [ 0 | 4357.00|[ 22.08.2007 || I 0.00][  #357.00|[BZ v
[ 710 J[1z0z007 |[111z007 [ 0 || 4'000.00|[ 12.10.2007 || Il 0.00][  4'000.00|[BZ |+
[ 719 J[z1.01.2008] 20022008 | 0 || 5'487.00| | 26.01.2008 || Il 0.00|[  5'487.00|[BZ [+
[ 722 |[25.022008|[26.03.2008 | 0 |[  4357.00|[ 08.03.2008 || I 0.00][  4357.00|[BZ v
| [Autowert| I I 0.00| I | 0.00]| |+l
EEE]E]
W[« [ » ][ » ][ sournal | or-piste |[ma-Liste || Mann. Auto |[Mann. Kopie J[oP-archiv | ann, check [ DTAmport || Meni——p Zurtick nach Menu
| | | | | | | Auftrage
ONOJONO, ® O ©
@ Initialisiert die Erfassung einer manuellen Zahlung(en).
@ Die Schaltflache Rechnungen ermdglicht die direkte 'V . 101 2008 @]@_ Standard
; ; on Datum: 1. - Standar
Ansicht der markierten Rechnung. B Datum 030008 OP.Liste
@ Offnet das Zahlungsjournal (iber einen Datum-Zoom. EETEEEn AR P27 |
@ Offnet die OP-Liste Uber einen Datum-Zoom.
@ Offnet die Mahnliste tber einen Datum-Zoom. Y ——
@ Startet den automatischen Mahnlauf Gber eine Sicher- dahrat | Beginn Ende
heitsabfrage. ][ 2008 |[ 7 ][ 01.01.2008 |[ 51.03.2008 ]|
|
@ Startet den Mahncheck und zeigt die Mahnungen an. Selektion + Anzeige Archiv

Startet den automatischen Import von Zahlungen. E@
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Modul Debitorenkontrolle

UNIKOMM Froject

Manuelle Buchungen

Arbeitsablauf

Rumtmer: 10003

Debitoren UNIKMOMM

(11,5 =3 Dehitoren OP und OS5

Firma f Mame: Baumann Kurt

W

[ .oa| |

Namezusatz 1

L

| 1'098.?D| m |ElaumannKur1 _& 1 )

Adresse: wendschatzstrasse 6

PLZ /Ot 3006 |[Bern

Teleton Zentrale: |031 352 83 53

ummet Diatum werfall  Mahnstufe

Betran

Dat Fahlung

|

Dehitoren Alle

DP-Zalda Total Rechnung

» |[[2008101 [ 07 052008 || 0707 2005 || 0 ||

0.00]|

1'095 65|

1'098.65|[0F |

Kl I [ i

0.00]|

0.00]|

Il

I JL@|

@

Tahlyngen I Rechnung | 4+ | "I -» I + |

fl"l"l*lJournal

DP-Liste | MA-Liste | Mahn. Suto IMahn. Hopi

| Mabn. check | oTA-mpart |

Menii I

B2 Zahlungskontrolle

Dratum Worto  Erganzungste:xt Betrag  Mummer
» |15.EIE§.2EIEIE|| 10 v||Bankzathng || 5'18?.4EI| 2006100 | 0706, 2008
*| | [ IEE| é) II‘ 0.00]
5
Rechn-Mr.  Zahlungen
| Check ‘I‘l"l"l*l}*lﬂlﬂ!l_
w

N
(19

Wichtige Hinweise !!

Als Alternativen zum beschriebenen Ablauf ( 1-10 ) sind nachstehende Vorgange

moglich:

» Erfassung von Teilzahlungen

 Erfassung von gemischten Zahlungen, CHF und WIR

» Ldéschung einer Teilzahlung, CHF und WIR

» Buchung von Zahlungsdifferenzen, CHF und WIR

@O0 © OO

® ©

Auswahlliste nach Name.
Der gewlinschte Kunde
wird gesucht.

Anzeige der Detailzeilen
(Rechnungen].

Die offene Rechnung
OP wird markiert.

Ein Mausklick auf die
Schaltflache 6ffnet das
Formular Zahlungskon-
trolle.

Aktiviert eine neue Zeile
in der Zahlungskontrolle.
Das Tagesdatum wird
eingesetzt. Kann Uber-
schrieben werden.

Auswahl der zutreffen-
den Konto-Nummer.

Der entsprechende Text
wird eingesetzt.

Eingabe des bezahlten
Betrages. Mit {Enter]
wird die Zahlung Uber-
nommen. Gesetzt wird:

 Zahlungs-Datum
* OP-Saldo
* Zahlungs-Code

Setzt eine verbuchte
Zahlung vollstandig
zurtick (Roll-Back)

Schnellsuche einer Zah-

lung mit der Rechnungs-
Nummer.

Seite 60
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Modul Debitorenkontrolle UNIKOMM Froject

Automatische Buchungen

Voraussetzung flr automatische Zahlungen sind spezifische Datenfiles von Banken oder der Post. Die-
se kénnen Uber das Internet (Telebanking) oder mittels Datentréger zur Verfugung stehen. Die Datei(en)
werden zur weiteren Verarbeitung in einen vordefinierten Ordner (siehe Systemparameter) abgelegt (ko-
piert). Der weitere Ablauf — Import, Prifung und Verarbeitung — erfolgt automatisch.

Arbeitsablauf

Zahlungen | Rechrung | 4+ | + | -+ | + |

4 €| ¥ | Jounad | OrListe | Ma-Liste | Mahn. Auto | Mahn, Kopie | Mahn, Check | DT&-mport | Menii |

Achtungll! . . . .
& . @ Startet den Datenimport. Eine Sicherheitsmeldung
Yerarbeitung darf nicht unterbrochen werden. wird angezeigt.

@— aK | Abbrechen—l—@

Bankdatei E

Mit OK wird das Programm fortgesetzt.

Mit Abbrechen wird der Datenimport abgebrochen.

Importdatei  [EX

Der Import hat eine Bankdatei gefunden.

1308030099 190803 bt
Die Originaldatei wurde in eine Textdatei umgewandelt.
oK I| oK | 9 g

QIOIOION0,

Der interne Check meldet, dass die Summe der einzel-

nen Zahlungsrecords mit der Priifsumme der Bank Uber-
Datenbank ] einstimmt.

@ Der Check Bankdatei 23454.25 <> Importdatei 23454.25 ist identisch.! Hinweis !
|
Sind Summe und Prifsumme ungleich wird der Import
e abgebrochen. Ein Kontrolljournal wird gedruckt.

D atenbank x|
® OTA Zahlungen I

Mit OK wird die Zahlungskontrolle (Tabelle Bankzah-
Lungen) nachgefiihrt.

Mit Abbrechen wird der Buchungsvorgang Ubersprungen.
Diese Massnahme hat dann Giiltigkeit, wenn die gleiche
Datei zwecks Kontrolle ein 2. Mal eingelesen wird.

®

Zahlungskaontrolle nachfihren 7

K | Abbrechen |

©

Y Der Import und die Verarbeitung wurden erfolgreich
v v B8 abgeschlossen.
D atenbank

Hinweis !
Als Quittung der erfolgreichen Verarbeitung wird ein

Irpart und Yerarbeit bgeschl !
@ MPAM UNE VErAMERLNG Shgeschiassen Journal der gebuchten Zahlungen gedruckt.

@—DK |
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Modul Artikelinformation UNIKOMM Froject

Ubersicht

Mit dem Modul Artikelinformation kénnen beliebige Artikel, nach beliebigen Gruppen und Kategorien
verwaltet werden. Die Zuteilung der Artikel-Nummer erfolgt sequentiell und automatisch, ab dem vor-
eingestellten Index (Prafix). Fakultative oder nicht benutzte Felder kénnen tber eine Meldung (Info-
Check) Ubersprungen werden. Mit der Schaltflache Erfassen wird das Anlegen eines neuen Artikels
Initialisiert. FUr ahnliche (wiederkehrende) Artikel wie zum Beispiel bei Getranken ist Funktion Copy
gedacht. Sie kopiert alle Felder des referenzierten Artikels und setzt den Cursor in die Auswahlliste
LF-Name zur weiteren Bearbeitung (Mutation). Die Schaltflache Lagerinfo zeigt — sofern das Lager
geflihrt wird — alle relevanten Bestande wie Lager, Bestellung, Verfiigbarkeit u.a.m. an.

Modulsteuerung Von Meni
Auftrage
A\ 4
Artikelinformation UNIKMOMM
Seq M 1 ER-1200.1 Suchkriterien 15.06 2006
ArtikelMummer.  [30001 — 7 ) v | 4— Suchfenster
Bezeichnung D |Testaltikel v| <—
Bezeichnung F: | | ~ |“—
Bezeichnung |: | | v| J—
Bezeichnung E: | |
bige=t [Test = = 0.0 s0.00
Spedledion . WERD | Epnetta cHE: 0.00 1.00
Spedlions | | vicprais CHF: 45.00 1.50) |
Hategorie: [Kategorie & 1) v | icpreis oBM: 41.00 1.37
Gruppe: |Gruppe 1 J\&0/ | T —— I:l
Artiketexde Copy | D “H-Preiz US§:
Techn. Werte Copy I lenge-Enheit: Stk w

Pendenzen f Aktionen  [EER

Pendenzen Artikel

ndenzen Tag

Berichte

IR

Zurick nach Menu
+ | + | -+» | + | Erfazsen I Texte ITech-WerteI Lagerinfa I Copy I Delete ISete2 I Menii—'——} Auftrége

—— » Enthalt zusatzliche Info-
Felder zum jedem Artikel.
@ Erfassen eines neuen Artikels. Die Nummer wird

automatisch zugeteilt. Hilfsfunktionen:

Auswahlliste Lieferanten fiir die Zuord-
nung des Hauptlieferanten. Die Nummer
wird automatisch Gbernommen.

®

@ Reicht eine Zeile fur die Beschreibung eines Artikel nicht
aus, kdnnen zusatzliche Zeilen (Text) generiert werden.

@ Dient der Erfassung von technischen Spezifikationen wie
zum Beispiel mechanische, elektrische Werte u.a.m.

Auswahllisten flr die statistischen Felder
Artikelkategorie und Gruppe. Die Merk-
male sind individuell einstellbar.

@ Zeigt die Lagerinformation an, sofern der Artikel bewirt-

schaftet wird (Modul Lager). Felder fur die Preisgestaltung:

©

@ Kopiert den aktuellen Artikel in einen neuen Daten- : blau = Preiseingaben
. . . rot = berechnete Faktoren
satz. Anschliessend werden die entsprechenden Mu-
tationen vorgenommen.

®

Kopierfunktionen fir Zusatztexte und

technische Werte.
@ Ldscht den aktuellen Artikel.
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Modul Artikelinformation UNIKOMM Froject

Berichte und Statistiken

Das umfangreiche Berichtswesen erlaubt die Dokumentation und die statistische Auswertung der Artikel-
Informationen. Eingebaut sind Selektionen nach Kategorien und Gruppen. Mit der ABC-Analyse und
der Mengenstatistik kénnen wertvolle Informationen fir Preisverhandlungen gewonnen werden.

Auszug Formular Artikelinformation
_ Berichte %

4+ I L | = | + |Erfassen I Texte |Tec:h-Wer‘te| Lagetinfo | Copy | Delete |Se'rh32 | Menii |

|

Yon Kategorie Stammblatt & | S » Gesamtinformation eines Artikels.
Bi= Kategotie Gesamt da | & » Gesamtverzeichnis aller Artikel.
an Gruppe Gruppe = > Verzeichnis nach Gruppe.
Bis Gruppe Kategorie ta' | &b > Verzeichnis nach Kategorie.
Btiketten = » Artikeletiketten nach Gruppe.
Statisti & > Offnet die Selektion Statistik.
|
i | Hinweis !
Die Selektionen nach Kategorie
oder Gruppe erlauben die Wahl
eines Merkmales oder eines Be-
reiches von... bis...
B2 Statistik E3
ABC - Analyse Start » Startet die ABC-Analyse auf der Basis der Umsétze LJ.
ABC - Druck & | S > Seitenansicht oder Direktdruck der ABC-Analyse.
Mengestatiztic gt | &b » Mengenstatistik (Vergleich) VJ <> LJ.

Hinweis !

Sowohl die ABC-Analyse, wie auch die Mengenstatistik
kénnen wertvolle Helfer sein, wenn es um die Verhand-
lung von Rabatten und Sonderkonditionen geht.

=
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Modul Artikelinformation UNIKOMM Froject

Lagerinformation

Wichtiger Hinweis !!

Die Lagerinformation mit Bestandesangaben wird nur nachgefiihrt, wenn eine Lagerbewirtschaftung
praktiziert wird. Das heisst, die Lieferantenbestellungen werden mit dem Modul Bestellungen bearbei-

tet, Lagerein- und Lagerausgange verbucht, sowie Inventarkontrollen und Differenzbereinigungen vor-
genommen.

Auszug Formular Artikelinformation

Betichte %

4+ I + | - | + |Erfassen Texte Teu:h-'l.-“-.l'er‘tel Lagerinfo | Copy | Delete |Se'rh32 | Menii |

E= Lagerinformation

Pr .8 LIART-Mr . 30001 BFR-1200.1
Bezeichnung Testartikel
Eirb.f LF-Mr . 1]

Lager-Bestand:
Best. -Bestand:
“erf.- Bestand:
Reszer-Bestand:
fdinim .-Bezrand:

£I

Bestellvorschl:
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Modul Lieferanteninformation UNIKOMM Froject

Ubersicht

Mit dem Modul Lieferanteninformation kénnen beliebige Lieferanten erfasst und verwaltet werden. Ein
neuer Lieferant wird Uber die Schaltflache Erfassen erdffnet. Die Nummer wird vom System sequen-
tiell automatisch zugeteilt. Zwecks selektiver und statistischer Auswertungen kann jeder Lieferant ei-
ner Kategorie und einer Gruppe zugeteilt werden. Uber die Schaltfliche Kontaktpersonen sind belie-
bige Mitarbeiter / Abteilungen mit Direktwahlnummern erfassbar. Die LF-Artinfo zeigt in einem separa-
ten Fenster (Formular) alle Artikel an, die normalerweise beim angezeigten Lieferanten bezogen wer-
den. Die entsprechenden Artikelinformationen (Volllnfo) kbnnen direkt angezeigt werden. Telefon-,Te-
lefax- und E-Mail-Knépfe sorgen fir eine schnelle Kommunikation. Mit der Schaltflache KKonti wird
ein Formular gedffnet, das die Eingabe der entsprechenden Kreditorenkonti fir die spatere Bearbei-
tung der Rechnungen, erlaubt.

~ VonMeni
Modulsteuerung Einkauf

Formular Seite 1

Lieferanteninformation UINIKMORMM
LF-Mummer: 1 20000 Suchkriterien
Firma § Mame: [Musterlieferant | m «| [4— Suchfenster
Firma 4 Mame: |&bteilung Einkauf | [Firma | v —
MNamezusatz 1: |Schachlelfabrik | P | <
Mamezusatz 2 [
Adresse: Inclustrie Mord 23 (:?j
Postfach: [Postrach 455 Kategorie: [Kategorie & ~| 4— Selektions-
Land [cH + 4500 | pLZ | iEkES Grupps B ~| 4= Merkmale
ot [Solathurn | Kesserstat: [ |/ a Sprache
Telefon 1: |03z 444 33 22 | B | ansprechp:  [Hans Muster |
Telefon 2 032 444 33 23 9 k= T —I_'@
Telefax: [0z 444 33 30 2/ Sabe intern: mi |
=t | |£ Peisdanreds: |Sehr geehrter Herr Muster v
E-Mzil: |musterschacl"rtel@bluewin.ch | E—
Internet. |WWW.muSterschacl’Ttel.ch RENEERELE A TaEn
Pendenzen Lisferart &g
Fendenzen Tag_ @

@ Berickﬂe%

E + I + I -» I + I Erfassen I Ubersicht I Banken I LF-&rtinf I History: I Delete I Seite] 2 I Menii‘[_* E?;E:Efnac;h Mend

——————» Nach Seite 2

Erfassen eines neuen Lieferanten. Die Nummer wird

automatisch zugeteilt. Hilfsfunktionen:
Zeigt eine Ubersicht aller Lieferanten mit Adressen- Offnet das Suchfenster PLZ. Bei der
Angaben. Eingabe der PLZ oder des Ortes wird

das Aquivalent automatisch eingesetzt.

Offnet das Formular Bankverbindungen speziell ge-

eignet bei vielen auslandischen Lieferanten. Automatische Telefonwahler. Ein ent-

sprechendes Hilfsprogramm muss in-

Lieferanten-Artikelinformation. Zeigt alle Artikel die stalliert sein.
beim referenzierten Lieferanten bezogen werden. Initialisiert die Erfassung und den Ver-
sand von E-Mails mit Microsoft Outlook.
History-Eintrage fir wichtige Informationen.
Erfassung beliebiger Kontaktpersonen.

®6 ©

Ldscht die aktuelle Lieferanteninformation

Offnet das Formular Selektion Berichte.

CIOJONONONONO

Eyfassung von beliebigen Kontaktpersonen zu einer
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Modul Lieferanteninformation UNIKOMM Froject

Modulsteuerung (Fortsetzung)

Von Seite 1
Formular Seite 2 v
Lieferanteninformation UNIKMOMM
20001 Musterlieferant
informationen 1505.2008
P ST-Satz § Ry 7.5 w | 993 533 Umsatz W g 0.00] | g 2 . L
= Auswabhllisten fur die Re-
wishr RabuSk % CHF  w || 5.00| 2.00 uciget LJ: 0.00| #Zahl P i
e L 3 oo gistrierung der Konditio-
N msalz - L anlt . .
Fahlungzskond: 30 Tage netta v nen. Es sind dies:
Lieferungzart Camion £ Dratum | Kontakt:
Konditionen 1: | | Datum | Bestellung: ~ » MwSt-Satz %
Konditionen 2: [ | Drtum | kutstion: « MwSt-Nummer
Regelungen 1: | | M Wéhrung (CH F)

* Rabatt %, Skonto %
 Zahlungskondition

@ Umsatzfelder, Umsatz-

Vergleich. Die Werte wer-
den automatisch nachge-

»> |+ fihrt.

History Individuelle, interne
Berichte Notizen.
Sei‘tel1
L———» Zuriick nach
Seite 1

Dratum Alktion Wer Kontaktperson Bemerkungen oME
|15.06.2006 |[Kontsktaufniahme  [Muster Hans  w |Sowieso Fiitz | [Besprechung | i
» |2U.UB.2UUB ||Besuchstelmin w ||Muster Hanz ||Abtei|ung W ||F'reisverhandlungen | 0

(1X15)

el [ Re|
hd|
@ Initialisiert einen neuen History-Eintrag. Wichtiger Hinweis !!
Léscht den aktuellen (markierten) Eintrag. QuickMail Dokumente kénnen per Knopfdruck direkt in
; die Historydaten Ubertragen werden. Diese Option gilt
@ Offnet das referenzierte QuickMail Dokument. sowohl fiir die Lieferanten-, wie auch fur Kundeninfor-
mation.
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Modul Lieferanteninformation UNIKOMM Froject

Berichte und Statistiken

Das umfangreiche Berichtswesen erlaubt die Dokumentation und die statistische Auswertung der Liefe-
ranten-Informationen. Eingebaut sind Selektionen nach Kategorien, Gruppen oder Klasse. Mit der
ABC-Analyse und der Umsatzstatistik konnen wertvolle Informationen fur Preisverhandlungen ge-
wonnen werden.

Auszug Formular

Berichte %

+ | + I - | + |Erfassen|ﬂbersicm| Banken |LF-.ﬂ.r‘tInf| History I Delete | Seite 2 | Menii [

E= Berichte

“on Kategarie Ema g | S » Gesamtverzeichnis Lieferanten.
Bis Katenorie Wategorie = » Verzeichnis nach Kategorie.
“on Gruppe Gripps o | S > Verzeichnis nach Gruppe.

Bis Gruppe Wlasze a | S > Artikeletiketten nach Klasse.
D s [ — g | S » Adressenkleber nach Kategorie.
Hach Status @ Statistik I » Offnet die Selektion Statistik.

Aktiv-, Passiv.Code . .
o Hinweis !
EI- | Die Selektionen nach Kategorie

oder Gruppe erlauben die Wahl
eines Merkmales oder eines Be-
reiches von... bis...

\ 4
B2 Statistik

X|

AHC - Analyse Start » Startet die ABC-Analyse auf der Basis der Umsétze LJ.
ABC - Druck ek % » Seitenansicht oder Direktdruck der ABC-Analyse.
Umsatzstatistik g | S > Umsatzstatistik (Vergleich) VJ <> LJ.

Hinweis !

Sowohl die ABC-Analyse, wie auch die Umsatzstatistik
kénnen wertvolle Helfer sein, wenn es um die Verhand-
lung von Rabatten und Sonderkonditionen geht.

R
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Modul Lieferanten-Bestellungen UNIKOMM Froject

Ubersicht

Das Modul Lieferanten-Bestellungen erlaubt die Erfassung und Verwaltungen beliebiger Bestellungen.
Es kann allein, oder in Kombination mit dem Lager verwendet werden.Der letztgenannte Anwendungs-
modus hat den Vorteil, dass auch die Bestédnde automatisch nachgefiihrt werden und so eine prazisere
und transparentere Kontrolle gewahrleistet ist. Eine neue Bestellung wird mit der Schaltflache Erfassen
Uber das Formular Lieferant suchen, initialisiert. Das System teilt die Bestell-Nummer automatisch zu.
Fir eilige Bestellungen (2- max. 5 Positionen) ist eine sog. Schnellerfassung integriert. Diese macht
aber nur Sinn, wenn der Benutzer die entsprechenden Artikel-Nummern kennt. Uber die Funktion Su-
chen kénnen die pendenten Bestellungen jederzeit eingesehen werden. Die Bestellungen kénnen ge-
druckt (Briefform) oder direkt mittels E-Mail dem Lieferanten zugestellt werden.

Modulsteuerun N
(] Von Men(
Einkauf
Formular Seite 1
A 4
Bestellungen UNIKMODMM
1 ] Lieferamt
Mummer: G000 BEw 20001
Datum Erfassunc: 07 .06.20068 fustetlisfersnt E-l
Dratum Bestellunc: |1 5.06.2006 | cH
Bestellungsart: Bestellung - Solothurn
! 9 —(¢ ) Lieferanten-
Referenz 1: |Tes1bestel|ung 03532 444 335 22

|

, |
Referenz 2: [ — 1 | 0324443330

|

|

Angaben (kopiert)

o)

Bankwerbindung 1: |keine Ancgsbe b Hans Muster

i;?

Bankverbindung 2 | muzterschachtel@bluswin ch

b

=

Honditionen 1: |Geméss tel. Worabkl&rung | Sprache:
Honditionen 2: | | WEhrUng: ZHF w
Zahlung: |30 Tage netto — w |  Preis-Faktor:
. - . = Interne Referenzen
Lieferfrist: |Sof0r1 | A zarbeitung:
Lieferungsart: |Cami0n w | Draturm | hutation: 15.06.2005
Bestellung-Status:

Pendenzen f Aktionen  [EER
nzen Bestelung 6"
Pendenzen Tag M Z B k h M .
uruck nac enu
+ I + | b d I + I Erfassen I Fopieren Suchen I AnEicht I Delete IEIericI'TteI Seitel 2 I Menii‘[‘% Einkauf

——————» Nach Seite 2

Initialisierung einer neuen Bestellung. Das Formular
Lieferant suchen wird automatisch geéffnet. Hilfsfunktionen:

Suchen einer pendenten / abgeschlossenen Bestellung.
Uber selektive Filter von...bis Lieferant oder von... bis
Datum kann die Auswahl eingeschrankt werden.

Auswabhllisten fur Bestellungsart, Liefe-
rungsart und Zahlungskondition.

Anzeige Bestellungs-Status.

Schnellansicht der Bestellung. Kann auch als interne

. Anzei lIstandi Lief -
Kopie verwendet werden. nzeige der vollstdndigen Lieferanten

Information.

Léscht die aktuelle Bestellung gesamtheitlich (inkl. Po-
sitionen) oder nur die Kopfdaten Uber eine Léschabfra-
ge (Bestatigung)

Anzeige und / oder Auswechslung der
zustandigen Kontaktperson.

Erstellt ein E-Mail der referenzierten
Offnet das Formular Selektion Berichte. Bestellung.

ORNONOBRONO
® © @0 ©
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Modul Lieferanten-Bestellungen UNIKOMM Froject

Modulsteuerung (Fortsetzung)

Von Seite 1

Formular Seite 2

\ 4
Bestellungen UNIKMOMM

Individueller Vortext.
z.B. gemass unserer

60001 E'|| Musterlieferant . tel. Vereinbarung.
15 06 2006 B
eine Angabe — Offnet das Formular
_@ @ A @ Bestellpositionen
[ v (siehe Arbeitsablauf).

Bestellpositionen |

—)

Individueller Nachtext.
z.B. Zeitpunkt der An-
lieferung.

Auswahlliste Unterschrift.

® @60 @ ® 6

Mame ! Unterschrift: |Erns‘t Burkard —( 14) W | (Berechtigte Personen)
.
. Rabattzeile. Der Rabatt
Subtotal 1 2072.40 Kann in % oder als CHF-
[Soncerrabatt —( 15) | 3.00] | 6215 Betrag eingegeben wer-
Subtotal 2 01025 + | -» den.
| —(16) | N -
Subtotal 3 201025 @— Berichte Individuelle Zeile flir Zu-
L Sontligs Verahanng
sonstige Vereinbarungen.
v @ Interne Notizen.
Nach Seite 1
v
E= Bestellungen %]
Dokumert = » Ansicht/ Direktdruck Bestellung.
Adresse g | S >  Ansicht/ Direktdruck Adresse.
Ein- bzw. Abschalten neutraler Bericht
neutraler Bericht =3 »  (mit/ohne Logo).
e |
5 ey e | =S
TFE S[ESST /AN LriNiG
khard ZFOVE SOmbgen, Mosllfach 234
e T
Bestellung Belsplel
Mummer: BO001 mMusterlieferant
Daturm: 15.08.200 Schachteffahrik
Ausarbeitung: i Industrie Mord 29
Referenzen: Testhestellung CH 4500 Salothurn
konditionen Gemass tel. Vorabklarung
keine Angabe Seite: 1
ANz Artikel-rHr Bezeichnung Einh Preis % Betrag
36 30001 Testartikel Stk 30.00 n] 1'0B0.00
12 Testartikel 2 Stk 20.00 a 240.00
B Testartikel 3 mz 12540 a 752.40
Besondere Abmachungen
Seite 69
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Modul Lieferanten-Bestellungen

UNIKOMM Froject

Arbeitsablauf

Das nachfolgende Beispiel zeigt den Arbeitsablauf einer Lieferanten-Bestellung bis und mit Umsatzupda-
te. Wir gehen dabei von der Annahme aus, dass die Kopfdaten Seite 1 gemass Modulsteuerung erfasst
worden sind. Das Schwergewicht liegt also auf der Bearbeitung der Bestellpositionen und dem Abschluss
der Bestellung. Wichtiger Hinweis !! Fiir eine problemlose und schnelle Bearbeitung muss sichergestellt
sein, dass der gewlnschte Lieferant vorhanden (vollstandig erfasst) ist und die entsprechenden Artikel

mit Artikel-Nummer, Mengen-Einheit und Preisangaben vorhanden sind.

Bestellungen UNIKMODMM
1 Lieferant
Mummer: G000 BEw 20001
Datum Erfassung: 07 08 2006 hustetlieferant ="
Dratum Bestellunc: |1 5.06.2006 cH
Bestellungsart: |Bestellung w | Solothurn
Referenz 1: |Testhestelung | 032444 3322
Referenz 2 [ | 0324443330
Bankwerbindung 1: |keine Ancgsbe o | Hans Muster @
Bankverbindung 2 | | musterschachtel@bluswinch =
Konaitionen e
Honditionen 1: |Geméss tel. Worabkl&rung | Sprache:
Honditionen 2: | | WEhrUng:
Zahlung: |30 Tage netto w |  Preis-Faktor:
Lieferfrist: |Sof0r1 | A zarbeitung:
Lieferungsart: |Cami0n w | Draturm | hutation: 15.06.2005
Bestellung-Status:
Pendenzen f Aktionen  [EEE
Pendenzen Bestelluny  &a”
Pendenzen Tag M
+ I + | -+ I + I Erfazzen I Fopieren Suchen I Anzicht I Delete I Berichte I Seite 2 I Menii [

O,

Ausschnitt Formular Seite 2

Bestellungen UNIKMOMM
_:'|| Musterlieferant

keine Angabe Es
® E
|

Bestellpu?:'rtiunen |

1506 2006

Interne Notizen

©

Obligatorische Felder sind:

 Datum Bestellung

* Bestellungsart

* Zahlung(s-Kondition)
* Sprache

* Wéahrung

* Preisfaktor

* Ausarbeitung

Hinweis !

Die Mehrheit der Daten wer-
den vom Lieferanten automa-
tisch Gbernommen.

Fakultative Eingaben sind:

* Liefertermin

* Lieferungsart

» Referenz 1 und n2

» Bankverbindung 1 und 2

Grundsatz !

Je mehr Information, um so
einfacher sind allféallige Ab-
klarungen.

Das Formular Bestellung-
Kopfdaten 2 wird gedffnet
und der Cursor in das Feld
Vortext gesetzt.

Eingabe Vortext, sofern not-
wendig (fakultativ).

Offnet das Formular Bestel-
lung-Positionen. Der Cur-
sor wird auf die Schaltflache
Erfassen positioniert.
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Modul Lieferanten-Bestellungen

UNIKOMM Froject

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Beim vorliegenden Beispiel werden Mineralwasser bestellt. Um aus dem gesamten Artikelsortiment einen
schnelleren Zugriff auf Mineralwasser zu haben, kann diese Artikelgruppe Uber des Formular Vorselek-
tion eingestellt werden. Ein Mausklick auf die Schaltflache Erfassen 6ffnet in diesem Sinne nur die Aus-
wabhlliste Mineralwasser. Bei umfangreichen Bestellungen kénnen zur besseren Gestaltung (Ubersichtlich-
keit) mit den Schaltflachen U-Titel (Untertitel) oder L-Zeile (Leerzeilen) eingefligt werden.

Bestellpositionen UNIKMOMM
Artikel-Mr. Bezeichnung Enh. enge Preiz % Betrag
300 s || Testartilel Stk w3600 3000 0 1'080.00
30002 w | Testartikel 2 Stk w1200 2000/ 0 240.00
30003 w || Testartikel 3 Stk s GO0 125400 0 75240

v v
w | Besondere Abmachungen “
s | Bitte zorgfaltig werpacken “
> " » 0

E= Positionen

B2 Untertitel |E

Mr. Untertitel Code 4
c
Pl 2 | |Besondere Sbmachungen |
Won Kategarie  [Kategarie & v M 7 | [Garantieregelung |
Bis Kategorie [Fategarie & | | [ 4| [Installation |
waon Gruppe | v : E Materiallieferung |
Won Bis Gruppe |: v n El |Flemdleistungen || | |
ELL' [Subtotal [ 1]
te]] v ] w
+

A

SUMmime
272,40

1.00°

t|«|=> |+O|>as en |UTrteI|Lgil Text | o |@

\-’orseek‘honl Lagerinta I

P-Faktar

Wichtiger Hinweis !!

Eine Bestellung kann aus Artikeln aus unterschiedlichen Artikelgruppen
bestehen. Andern Sie in diesem Falle bei jedem Gruppenwechsel die
Vorselektion gemass Punkt 4.

®
®

©0 @

® ©

Offnet das Formular Vor-
Selektion. Die Kategorie A
Wird Uber die Auswabhlliste
eingestellt.

Initialisiert eine neue Posi-
tionszeile. Das Auswahl-
fenster Mineralwasser wird
automatisch gedffnet.

Wahlen Sie den gewlinsch-
ten Artikel aus und klicken
die linke Maustaste. Der Ar-
tikel wird mit allen Angaben
Ubernommen und der Cur-
sor in das Feld Menge ge-
setzt. Geben Sie die Bestell-
menge ein und driicken 3-
mal die Taste Enter. Der
Fokus hat erneut die Taste
Erfassen.

Hinweis !

Der Vorgang wird solange
wiederholt, bis alle Positio-
nen erfasst sind.

Flgt den ausgewahlten (mar-
Kierten) Untertitel ein.

Flgt eine Leerzeile ein.

Offnet das Formular Lager-
Information und zeigt die
Aktuellen Bestande an. Hat
nur Gultigkeit, wenn das
Lager bewirtschaftet wird.

Léscht die aktuelle (markier-
te) Positionszeile.

Schliesst das Formular Be-
stell-Positionen. Der Cursor
wird in das Feld Nachtext
gesetzt.
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Modul Lieferanten-Bestellungen

UNIKOMM Froject

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

4| €| | ¥ | ertmssen | il |Lzeie| Tt | g | 9K | R | 25;::::
Vnrseleklinn| Lanerinfo I P-Falfor ~ 1.00

10

Bestellungen UNIKMOMM

aferant

Bestellpositionen I

Bitte: nicht wor 0300 ke anlp ¥ [(Rampe 2. Besten Dank. -
v

MName i Unterschrift: |Ernst Burkard —12

Subtotal 1 2°072.40

[Sonderrabstt (13 | zo0] | 6215

Subtotal 2 201025 + | -»
| (14)_]

Subtotal 3 @ Berichte

BEw 2'010.25 Seite 1

Bestellung total 1

B Umsatz-Info

Mummet: |2IIIIIIIZI1 |

Firma ! Mame: |I‘-.-1usterlieferant |

Mamezusats 1: |Schau:r'rtelfabrik |

Ort: Salathurn |

Umsatz 4. | 0.00| ES—— (18)
Umsatz Lk | B'030.55| Loger Updaton 1 o
Eestellung Fr. | 2010.25] Buchen 16

@ Eingabe Nachtext.

(fakultativ)

Auswahl oder Erfassung
Unterschrift.

@ Erfassung Rabattzeile (fa-
kultativ). Der Rabatt kann
als %-Satz oder CHF-Be-
trag erfasst werden. Be-
steht eine Rabattvereinba-
rung mit dem Lieferanten,
wird der Rabattsatz auto-
matisch Gbernommen.

m Individuelle Erfassungszei-
le fir Zu- oder Abschlage
(fakultativ).

Beim Verlassen des Feldes
Subtotal 3 wird das Formu-
lar Umsatz-Info gedffnet.

Mit der Schaltflache Buchen
wird der Bestellwert zum Um-
satz LJ addiert. Der Bestell-
Code wird auf Bev gesetzt.

D,

Vorsicht !!

Wird die Kreditorenkontrolle
gefihrt, darf die Schaltflache
Buchen nicht benutzt werden!

Aktualisiert die Lagerbestan-
de der bestellten Artikel.

Hinweis !

Die Schaltflache ist nur bei in-
tegrierter Lagerbewirtschaf-
tung wirksam (angeschaltet).

Schliesst das Formular Um-
satz-Info. Der Cursor wird
auf die Schaltflache Seite 1
gesetzt. Bestatigen Sie mit
Enter.
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Modul Lieferanten-Bestellungen UNIKOMM Froject

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

20001
ruzterlieferant =
ZH

Saolothurn

032 444 33 22
032 444 33 30
Hanz huster

Hinweis !

|~
]
i~ . .
:I S e T @ Eine Bgstellung kanq dem Lieferanten
N4 auch direkt als E-Mail zugestellt werden.
 Wirtern
| Smrecre |
II Ereis_Faktar: J Datei  Beabeten  Ansicht  Einfligen  Format  Ewtras Nachricht 2 |
:l Avsarbetung: J 3 x % a <) Gy 4 4
jl Diaturn | butation: Senden | dusschreid.  Kopieren,  Einfiigen  Alickoangig Prifen  Rechtschre...
Bestelung-Status: [ A |r0\and.mueHer@eichholch
Pendenzen r Aktionen = I
P—denzen Bestelung  &a” batef,[icithng
@ TR LE R M Einfugen: @Eestellunngl[&WKB]
icht | Celete | Berichte | sete2 | mMenii | Ol LF| 5|8 o us

E= Bestellungen |g|

Offnet das Formular Ansicht / Druck Bestellungen.
Der Cursor ist auf Ansicht Dokument positioniert.

Dakument

Druckt die Adresse der referenzierten Bestellung.
Etikettenformat 70 x 42 mm.

EYES

Adresze

=
8 ®

Ein- bzw. Abschalten neutraler Bericht
(mit / ohne Logo).

neutraler Bericht

B—(21) L]
| TE SIESSRTVAISTRUINIG)
EI-" A S| =SS 1 [/4 U N &
khard o e o S el e AR s v e
Bestellung
Murnmer: G001 musterlieferant
Datum 15.06.200 Schachtelfabrik
Ausarbeitung md Industrie MNord 29
Referenzen: Testhestellung ©H 4500 Solothurn
konditionen: Gem&ss tel. VorabkiEarung
keine Angabe Seite: 1
Anz Artikel-kr Bezeichnung Einh Freis % Betrag
26 30001 Testartikel Stk 30.00 u] 1'080.00
12 Testartikel 2 Stk 20.00 i} 240.00
B Testartikel 2 ma2 125.40 u] F52.40
Besondere Abmachungen
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Modul Kreditorenkontrolle UNIKOMM PFroject

Ubersicht

Das Modul Kreditorenkontrolle - nicht zu verwechseln mit einer Kreditorenbuchhaltung — ist ein einfa-
ches und handliches Instrument fiir die Erfassung der Lieferantenrechnungen, deren Kontrolle und U-
berwachung, sowie der Bearbeitung der Zahlungen. Ziel ist die unmittelbare (sofortige) Erfassung der
Rechnungen. Damit haben Sie jederzeit auf Knopfdruck den Uberblick tiber die Verbindlichkeiten. Mit
der Schaltflache Erfassen wird ein neuer Eintrag initialisiert. Nach der Eingabe von Rechnungsdatum
und Nummer (kann) der Kreditor direkt einem Projekt zugeordnet werden. Uber das Auswahlformular
Lieferanten suchen wird der entsprechende Lieferant gesucht und eingesetzt. Das Félligkeitsdatum
wird automatisch (Datum Rechnung + 30 Tage) eingesetzt, kann aber nach Bedarf verandert werden.
Die Anzeigereihenfolge der Kreditoren entspricht der Erfassungsreihenfolge.

Uber die Schaltflache Zahlungen wird das Formular Selektion gedffnet. Dabei haben Sie die Méglich-
keit alle offenen Rechnungen (Sel-Code = 0), oder bis zu einem festgelegten Datum (Falligkeit) anzu-
zeigen. Die Taste ZA-Auftr-Nr 6ffnet das Formular Auftragsnummer. Angezeigt wird immer die zuletzt
verwendete Nummer (Nummerierung beginnend ab 1). Nach der Festlegung der neue Auftragsnum-
mer kdnnen Sie mit der Selektion der Kreditoren beginnen. Ein Info-Formular zeigt die jeweils aktuelle
Zwischensumme an. Selbstversténdlich kénnen zur Zahlung markierte Rechnungen auch riickgangig
gemacht werden. Ist die Selektion abgeschlossen kann (ber die Schaltflache Aktualisierung der Inhalt
des Zahlungsauftrages (neutral) eingesehen werden.

Als letzter Arbeitsschritt folgt die Verbuchung des Zahlungsauftrages. Das heisst, die eingeschlosse-
nen Rechnungen (Kreditoren) werden mit dem Zahlungsdatum versehen und der Zahlungscode wird

von OP auf BZ (bezahlt) gesetzt. Eine mehrfache Verbuchung des gleichen Zahlungsauftrages ist ab-
gesichert. Ebenso kénnen verbuchte Zahlungen nicht mehr rickgangig gemacht werden. Alle ausge-

flhrten (erledigten) Zahlungsauftrage kénnen jederzeit iber das Suchformular Zahlungsauftrdge wie-
der eingesehen werden.

Der eingebaute Berichtsgenerator gestattet die Anzeige oder den Direktdruck von Journalen von Da-
tum Erfassung bis Datum Erfassung, nach Félligkeitsdatum, nach Lieferanten oder nach Projektnum-
mer.

Seq  DetErfass. Dat/MrRech ProjMonto-Mr  LF-Mummer  Brutto-Betrag SK %  Nefto-Betrag Dat Faligkeit  ZA-Cd
1 17.06.2006 20001 | Musteriisferant Solathurn E
SELCode 1 | vsozal[ ogof[  rs007a) 15072006 || OP v
2 20062006 [17.062006 || 3001 v 20001 | Musterlisferart Solothm E
SEL-Code ][]
SEL-Code o [
o | 7Bz @ SEL  Dat Zshlung  Rechn-Mr LF-Mame Brutto-Betrag 5K % MNetto-Betrag Dat Faligkeit ZA-Cd
EECEo] ! E 0 |[ 125 |usterieterant || rsooo|[ oo 1s0070]] 15072006 |[op v
utoife 17062006
e
0 l:l SEL  Dat Zahlung — Rechn-hr LF-Mame Brutto-Betrag  SK % Mefto-Betrag Dat Faligkeit  ZA-Cd
! l:HII 1 [a0062006 || 125 |Musterieferat | rs0070|| ooof  1s0070][ 1507 2006 |[BZ v |
130062006 || 141 |Musterieferant || 2375.50| 200  2928.00][ 17.07.2006 | BZ v |
1 [a0062006 || 149 [jMusterieferant | Bs530)| 200 B42.20 | 1807 2006 |[BZ v |
1 [30062006 || 35 |uster AG I 48000 .00 480,00 | 2007 2006 |[BZ + |
o |l Lo | | 0.00] 000 0.00] |Lop 1]
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Modul Kreditorenkontrolle

UNIKOMM Froject

ONONONONGNONONO

Modulsteuerung
A 4
®
Seq Dat Erfass. Dat.f Nr.Rech Projonto-Rre LF-Mummer Brutto-Betrag Sk % Metto-Betrag Dat Faliogkeit ZA-Cd
1 17062006 [ 15062006 || 3001 | 20001 Musterlieter art Salathurn E @
SEL-Cods o || 125 [ 10 ~| | 1's00.70|[ o.00| 1'500.70) 15072006 || OP
2 20062006 [ 17062006 || 3001 | 20001 Musterlieter art Salathurn E
SEL-Code o || 141 [ 1o | | 37s.50| 200 2325.00| 17072008 || OP  we
3 17062006 [ 18062006 || 5001 | zooo1 Musterlieter ant Salathurn E
SEL-Code o || 149 [ 1o | | 655.30|) 2.00| 642.20| 15.07.2006 || OP |~ @
4 17062006 | 20062006 || 5001 || =2o0002 Muster 2 Thun E
SEL-Code o || 33 |[ o | [ 4z0.00|[ 0.0a| 480.00) 2007, OP |w
utove | 15.06.2008 | [ 0 | 1] E
SEL-Code o || a [ a | [ o.0a)[ o.oo| 0.00) OP |w @
Schnellsuche [ruster | | Zahlungsauftrage g ISumme F950.90
4+ |« || ¥ | Erfapsen | sughen | Repep | LFmeu | zahipngen | - prpiekte | #R | Beripnie | e |

SEL Dat Fahlung Rechn-Mr LF-Mame Brutto-Betrag  SH 9% MNetto-Betrag Dat Falligket Z2A-Cod
o | il 125 | [Musterieferant |l 1'500.70|[ 000 1'500.70| [ 15.07 2006 |[OP |
o | [[ 1 | Musterlieterant |l 2'5375.50|[ 200 2'328.00|[ 17.07 2006 |[OP [~ |
o | il 143 | [prusterieterant Il 65530/ 200 G42.20|[ 15.07. 2006 |[OP &
o | il 33 | Muster &G |l 4@0.00|[ o0.00| 480.00|[ 20.07 2006 |[OP |
o | | —— I 0.00/[ .00 0.00]| |[oF =]

SLMmme 4'350 390
K|+ | | > |+ [reaumenr | 57| 5= | #e | eayeis | Rl |

@ @ @EE 6@

® e 6

® @

Von Men(

Einkauf

Initialisiert eine neue
Erfassugnszeile.

Offnet das Formular Kredito-
ren suchen in Kombination
mit dem Begriff (Name) der
Schnellsuche [9].

Zeigt eine Ubersicht (Reka-
pitulation aller erfassten Kre-
ditoren (Summen).

Schnellerfassung fur einen
nicht vorhandenen Lieferanten.

Bffnet das Formular Selektion
aller offenen Kreditoren oder
wahlweise nach Datum.

Startet das Programm Kredito-
ren in Projekte verbuchen.

Léscht die aktuelle (markierte)
Zeile.

Bffnet das Formular Selektion
Berichte.

Selektion eines ausgeflihrten
Zahlungsauftrages.

Léscht eine vorgenommene
Selektion vollstéandig (Fehler-
korrektur).

Festlegung der Zahlungsauf-
trag-Nummer (Sel-Code).

Markiert die Kreditoren se-
quentiell nacheinander.

Uberspringt Zeilen die nicht
in die Zahlung (Auftrag) ein-
geschlossen werden sollen.

Setzt die Selektion einer Zah-
lung zurtick (Fehlerkorrektur).

Offnet das Formular Zah-
lungen.
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Modul Kreditorenkontrolle

UNIKOMM Froject

Modulsteuerung (Fortsetzung)

SEL

S A m A=

Zahlungen UNIKMOMM
D=t Zahlung Rechn-Mr LF-PMame Brutto-Betrag Sk 2% MNetto-Betrag Dat Falliokeit  Z4-Cd
[ ] || 125 | Musterlieterant [ 150070 0.00]| 1'500.70|[ 15.07 2006 |[OP [~ |
[ 17 | 141 | [Musterlieterart [ 375 50| 200] 2325.00|[ 17 07 2006 |[0P |
| 1am | Musterlieterant [ 65530/ 2.00| 542.20|[ 1507 2006 |[[OP |
[ J 11 33 | Muster oG [ 4a0.00|[ 000 4a0.00|[ 2007 2006 |[OP W |
[ [ = Il Il o.00|[ o.00] 0.00] | |[oP i)
B Datum Zahlung [x
Datenbank Seq_Hr a0
Diatum: 30.06.2006
\ ? ) Fahlungen verbuchen, Sel-Code: 1
< R |
J.? | MEin |
|
L »
Summe 4'850.90
4+ | + | > | ¥ |ze-cunern | versuchen | go | % | R |

® @ ®

Zur Zahlung markierte Rech-
nungen (Zahlungsauftrag-
Nummer 1).

Startet das Programm Zah-
lungen verbuchen.

Zeigt den Bericht Zahlungs-
Borderaux in der Ansicht.

Direktdruck Zahlungs-
Borderaux.

Zahlungs - Bordereaux Nummer 1

Dat Rechn. Dat Falligk.  Dat Zahl.
20062006 20.07.2006 30.06.2006
17.06.2006 17.07.2006 30.06.2006
18.06.2006 18.07.2006 30.06.2006

16.06.2006 15.07.2006 30.06.2006

Rer.
K]
14
149
125

Lieferant

Muster AG

M usterlieferant

Musterieferant

M usterlieferant

Datum: 18.06.2006

ZA Konto  Bratto CHE %

B 10 48000 0.00
BZ 10 2'37a.50 200
BZ 10 655.30 2.00
B 10 1'800.70 0.00

Total Bordereaux

MNefto CHF
480.00
2'328.00
£42.20
1'500.70

4'950.90
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Modul Kreditorenkontrolle

UNIKOMM Froject

Arbeitsablauf Erfassung Kreditoren

Far die Beschreibung des Arbeitsablaufes erfassen wir eine Rechnung des Lieferanten Muster AG (Test-
lieferant) Gber CHF 1850.50. Im Anschluss daran bereiten wir einen Zahlungsauftrag vor. Das heisst, ei-
nige offene Kreditoren werden zur Zahlung markiert (selektiert) und abschliessend verbuchen wir den
Zahlungsauftrag. Hinweis! Das Erfassen von Lieferantenrechnungen erfolgt immer nach dem gleichen
Muster. Wie bereits erwahnt, ist es sinnvoll die Rechnungen unmittelbar zu erfassen, damit die Transpa-
renz (Verbindlichkeiten) jederzeit gewéhrleistet ist.

Kreditoren UNIKMOMM

Schnellzuche

Y

B Linfnrasd suchen

O 4
Hud Forma : .1 T Mot &5 |
o Thn

Talafon i: TITT 444 55 BE

-

i

Zahlungsauftrége M |Summe

Seqy  DatErfsss. DestSNrRech ProjMorto-Mr  LF-Mummer  Brutto-Betrag Sk % Metto-Betrag Dat Faligket  ZA-Cd
1 | |01.0B.2006 | 25052008 || 3001  »| 20001 | Musterlieferant Salothurn E
SEL-Code o[ 12 [ 10 e [ 1's00.70|[ 0.00]| 1'800.70| 24.06.2006 || OF +
2 | |0B.0B.2006 | 02062008 || 3001 | 20001 | Musterlieferant Salothurn E
SEL-Code o[ [ 10 e [ 237550/ 2.00]| 2326.00)| 02072006 || OF »
3 12082008 | 09062006 || 3001 | 20001 | |Musterlieferant Solothurn E
SEL-Code 1] 149 10 [ 65530 2.00]| §42.20) 09.07.2006 | OF
4 17082006 (13062008 || 3001 | 20002 |Muster AG Thun E
SEL-Code ] 33 10 [ 430.00)| 0.00]| 480.00) 13072006 | OF
5 [ 19.0B2008 [1B0B2008 || 5001 s [ 20002 Muster 4G Thun E
sELCade & 0 41 I | A 1'g50.50/|  0.00]] 1'850.50)| 16.07.2006) | OF »
I i
utalée 19.05.2006 < ) (:) v oue E
SEL-Code ] v iy 0y 8) OF v

6750140

4+ I + I - | + | Erfassen | Suchen | Rekap I LF Meu |Zahlungen| = Projekte | FA | Bericht

| B |

\ 4

Wichtiger Hinweis !!

Hasrarar: 23312

Firrua § Harex [psctar 25 ]
Hasraosir 1: ]
= @
et Wi (L] P —

et LE 1%-'.'":!3 _—
Euscbslimng Fr 1550 I

Die Arbeitsschritte 1 bis 11 sind fur jede
Erfassungszeile identisch.

10

@

® 0 © O

® 6 ©

Initialisiert eine neue Erfas-
sungszeile. Das Datum (Ta-
gesdatum) wird automatisch
eingesetzt. Kann Uberschrie-
ben werden.

Erfassung von:
* Rechnungsdatum
* Rechnungsnummer

Auswahl (Eingabe) von:
* Projekthnummer
» Kontonummer (ZA-Art)

Hinweis!

Diese Eingaben sind fakulta-
tiv, kdnnen aber wichtige
Querinformationen liefern.

Beim Verlassen des Feldes

Kontonummer wird das For-
mular Lieferant suchen au-
tomatisch gedffnet. Wir wah-
len die Firma Muster AG.

Die Bestétigung mit OK setzt
die

« Lieferantennummer

» Firmaname und

« Ort (Adresse) ein.

Eingabe des Betrages.

Eingabe eines allfalligen
Skontoabzuges.

Der Nettobetrag und das
Falligkeitsdatum werden
automatisch bestimmt (mu-
tierbar).

Beim Verlassen des Feldes
Datum Falligkeit wird das
Formular Umsatz-Info gedff-
net. Muster AG ist angezeigt.

Mit der Taste Buchen wird
der Betrag zum Umsatz LJ
dazu addiert.

Schliesst das Formular Um-

satz-Info. Der Cursor wird
auf Erfassen gesetzt.

Seite 77
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Modul Kreditorenkontrolle

UNIKOMM Froject

Arbeitsablauf Selektion Zahlungen (Fortsetzung)

6°501.40

Izhlungzauftrage M |Summe

4+ | + | - | + | Erfaszen | Suchen | Rekap | LF Heu |Zahlulngen| = Projekte | ¥R | Betichie | ﬂ." |

Schnellzuche | |

#lle bis Datum Zeigt alle offenen Kreditoren bis Datum an.
MachDatum | | | Manuelle Eingabe Kreditoren bis Datum.
ok | Rl
\?
Selektion UNIKMOMM
SEL Drat Zakilung Rechin-Mr LF-Mame Brutto-Betrag  SK % Metto-Betrag Dat Faligket  Z4-Cd
5 | 125 |[Musterieferant || 1'500.70] | 0.00|| 1'500.70|[ 24.06.2006 |[OP « |
1 || 141 [|Musterieferart || 2375.50/) 200 2328.00|| 02.07 2006 |[OP « |
] 7):|| 148 |[Musteriieferant || 655.30| | 2.00] £42.20(| 09.07 2006 |[OP |
> 1 P il 33 | Muster &G | 4a0.00| 000 480.00|[ 1307 2006 |[OP w |
¢ o | | H | Muster &G I 185050/ 000 185050/ 16.07 2006 |[OP |
o | il 0 Il I 0.00|[ 00| 0.00|| |[oP [w]
Sumime Zahlungen
E= Auftragnummer
Sen_ N 1
tﬁl
4
C : @@ Sumime E'S01 .40
K|+ | €] > |+ |zeaumn| 5| 5= | K!IAH;IaIiS.I i+ |

@ Offnet das Formular Fallig-

keit.

@ Offnet das Formular Selek-

tion.

@ Offnet das Formular Auftrag-

®0 @6 G

nummer (Zahlungsauftrag).

Hinweis!
Angezeigt wird immer die zu-
letzt verwendete Nummer.

Schliesst das Formular. Die
Auftragsnummer (Sel-Code)
ist gespeichert.

Der Cursor wird auf die erste
Position gesetzt.

Die erste Rechnung wird mit
1 (Auftrag-Nr.) markiert. Der
Vorgang wird solange fortge-
setzt, bis alle gewiinschten
Kreditoren markiert sind.

Uberspringt eine oder mehre-
re Zeilen.

Zeigt die laufende Summe
der markierten Rechnungen
an. Wird eine Markierung zu-
rickgenommen (geldscht)
wird der Betrag subtrahiert.

Mit der Schaltflache Aktuali-
sieren, wird die Anzeige um-
geschaltet. Das heisst, die
markierten (selektierten) Da-
tenséatze werden von den
offenen (0) getrennt. Siehe
Fortsetzung auf der nachsten
Seite.

Seite 78
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Modul Kreditorenkontrolle

UNIKOMM Froject

Arbeitsablauf Verbuchung Zahlungen (Fortsetzung)

Summe G501 .40

K| 4| €] > | ¥ |ze-euten | 5| 52| R | st | Rle |

B2 Zahlungsauftrage

A-Mr

Dat. Zahlung Betrag

I 1] Il 4'308.70|

(10)
+ e |50 v

A 4
Zahlungen UNIKMOMM

SEL Dozt Zakilung Rechn-Mr LF-Mame Brutto-Betrag  SK % Metto-Betrag Dat Faligket  ZA-Cd
1 | |[[ 128 |Musterlieferant i 1'500.70/| 0.00 1'500 70| 24062008 |[0P v |
1 |_ [ 14 | Musterlisferant I 237550/ 200 2326.00|| 02,07 2006 |[OP v |
1 |— | 33 | Muster &G Il 4a0.00| 0.00|| 48000|[ 1307 2005 |[OP |
o | il i Il i o.00|[ 0.00|| 0| | |[oP ]

Datenbank

\ ? ) Zahlungen verbuchen,

la | Mein

E= Datum Zahlung

Datenbank
Seq_RMr: 20
Dratum: 30.06.2006
\ ? ) Tst das Zahlungsdatum richtig, Hm
Sel-Code: 1

Ja | Nein | 13 £I

Datenbank A Summe 4'308.70

Offnet das Formular Zah-
lungsaufrage sequentiell
nach Datum in absteigen-
der Reihenfolge.

Offnet das Formular Zah-
lungen. Nur noch die selek-
tierten Datenséatze (11)

sind angezeigt.

®

Offnet das Formular Datum
Zahlung. Der gultige Auftrag
(Sel-Code) ist angezeigt. Wir
erfassen das Datum.

Startet das Programm Zah-
lungen verbuchen. Mit Nein
kann der Start unterbrochen
werden.

® ®

Nach der Meldung ,Verbu-
chung abgeschlossen®, wer-
den die Datensatze aktuali-
siert. Das Zahlungsdatum
ist eingetragen, der ZA-Cd
steht auf BZ (bezahlt).

®

Wichtige Hinweise !!

Beachten Sie, dass das Zah-
lungsdatum richtig festgelegt
wird. Denn einmal verbuch-
te Zahlungen kénnen auto-
matisch nicht mehr riickgén-
gig gemacht werden.

Ein erneutes Verbuchen des
gleichen Auftrages ist nicht
maéglich. Eine Meldung wird
angezeigt.

Zahlungen UNIKMOMM

SEL  Dat Zahlung Rechn-Mr LF-Mame Brutto-Betrag 5K % Metto-Betrag Dat Faligkeit  ZA-Cd
. 1 30062006 || 125 | |Musterlieferart || 1'500.70|[ 0.00|| 1'500.70|| 24 06 2006 ||BZ »
1 30062006 || 141 ||Musterlieferant || 237a.50|[ 200 2326.00|| 0207 2006 ||BZ
1 [EooEzo06 ||| 35 ||Muster AG I 480.00|[ 0.00f| 450.00|[ 13.07 2006 |[BZ
o || Lo I 0.00/ a.o0f 0.00/| |lor 1]
Seite 79
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Modul Werbetexte UNIKOMM Froject

Modulsteuerung

In der Fakturierung - sowohl bei Einzelrechnungen, wie auch bei Monatsrechnungen — kénnen Einzah-
lungsscheine mit den entsprechenden Referenzzeilen (OCR-B) gedruckt werden. Verwendet wird ein
neutrales Formular Grésse A4, was zur Folge hat, dass der obere Teil des Blattes leer (unbeschriftet)
bleibt. Die Idee ist nun die, den leeren Teil mit Werbetexten unterschiedlicher Art zu fillen. Es kénnen
beliebige Werbetexte verwaltet und pro Zeitabschnitt — z.B. flir Monatsaktionen — flr alle Rechnungen
(vor)selektiert werden. Ebenso kann eine einzelne Rechnung mit einem individuellen Werbetext verse-
hen werden.

Offnet das Formular fiir
Werbetexte.

UNIK QMM Freject Menii
Hilfsprogramme Initialisiert einen neuen

Text. Der Cursor wird in

das Feld Titel gesetzt.

Offnet das Formular Wer-
betexte Ubersicht. Ein be-
stehender Text kann aus-
gewahlt werden.

_I Formulartitel Logos

| Standaridformulare

_I Werbetexte —@—

A\ 4

Werbetexte UNIKMOMM

1 Titel:  [wierbetest 1 15.06 2008

Offnet das Formular Titel,
Logos, Grafik fur die Inte-
ration eines Werbetextes
in die Fakturierung.

Loscht den aktuellen Wer-
betext.

Auswahl einer Uberschrift.

@O ©® © 00

T Diese werden in den Appli-
|Spezreﬂ im Sommer.. ( 6 ) v| kations-Parametern Admini-
empfeflen wir thnen startion, Option Werbung

— _2 verwaltet.
- ( 8 ) : m @ Erfassung eines individuel-

- den Rasen nicht zu kurz zu schneiden len Textes von max. 13
- Wasser zufithren Ja, aber nicht bei grosser Hitze h Zeilen.
- empfindliche Planzen nicht direkt der Sonne auszusetzen L
- den Grillplatz so oft wie miglich zu nutzen @ G Freie Emg_abe der Spalten-

; uberschriften.
|- das Fleisch nur kurz anbraten, dann langssam garen lassen i I |
|- nicht nur die Pflanzen brauchen Wasser, wir auch, aber in anderer Forn|| || | @ Freie Eingabe von Text-
Bei Fragen und / oder Unkiarheiten sofort mit uns Kontakt aufnefhmen. oder Artikelzeilen.

_— @ Erfassung eines individuel-
Formularzeilen:

len Nachtextes.
f I +- I - I * I Erfazzen I Suchen I Selektion I Delete |Schliessen
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Modul Werbetexte UNIKOMM Froject

Fallbeispiel

Der auf der vorhergehenden Seite dargestellte Werbetext soll fir die nachste Zeit auf die Einzahlungs-
Scheine gedruckt werden.

Formularausschnitt

- den Rasen nicht zu kurz zu schneiden

- Wasser zufithren Ja, aber nicht bei grosser Hitze

- empfindliche Planzen nicht direkt der Sonne auszusetzen

- den Grillplatz so oft wie maglich zu nutzen

- dlas Fleisch nur kurz anbraten, dann langssam garen lassen

- nicht nur die Pflanzen brauchen Wasser, wir auch, aber in anderer Forn

Beal Fragen und / oder Uniklarheiten sofort mit uns Kontalkt saufnehimen.

Formularzeilen: | [ 1 |

[ | | |
1

4+ | = | =+ | ¥ | Errassen | suchen | seiegiion | Deste | Schiiessen |

Offnet das Formular Titel,
Logos, Grafik.

Der Werbetext ,Werbetext 1*

E= Titel Logos Grafik |£ wird in der Auswabhlliste

seleldiert.

Form Uberschrift: |Gartengestaltung Ernst Burkhard | @ Der Werbetext wird im For-

Form Unterschrift: |Gartengestaltung Ernst Burkhard | p— = S mular Fakturierung, Seite 2’

Logo Zeile 1: |Gartengesta|tung | hilllﬂ“ﬂl"”lﬁl;’__l% r ‘_: = angezeigt und bleibt bis zur

a2 [Gartengestshung | = s == nachsten Selektion unver-

Logn Feile 3 |Ernst Burkhard | andert.

Logo Zeie 4: [ |

Logo Zeile 5 | Gactongectattuag | Hinweis !

Logn Zeile 6 [ |

ort: [Gtimiigen, | D_er Werbetext kann fir eine

Adress Zeie: [Pasttach 234, 3073 Gimligen | einzelne Rechnung bzw. de-

T [ | ren EZ-Schein individuell zu-

T [ | GARTE geordnet werden. Nach dem

P T (o Burkna A_.usdruck muss (kann) er zu-
Fhete Jiiiictes hd _K?/ riicktgesetzt werden.

Slogan Fakiuren:

Slogan Quick-Mai: [ |

1
1
1
1
|
; Auftrage Seite 2

Besten Dank fir lhren Auftrag

Err=t Aurkard
Rekapitulation Wierbetex] EREIREIE | V‘I“@
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Modul Werbetexte UNIKOMM Froject

Fallbeispiel (Fortsetzung)

Das Beispiel wird aus der Fakturierung gedruckt.

Formularausschnitt Auftrage

ndenzen § Aktionen (38 Kreditoren Projekt &’
enzen Fakturieruny — &d’ Schnellerfasgiz@de [_g"_:
Pendenzen Tag 4 umerts S

Lieferant | Copy |Suu:hen | Journal | fufwn St | Delete | Seite 2 | Menti I

v

E= Berichte x|
Rechnung }
Offnet das Formular
Dokument gt | &k Selektion Berichte.
EZ-Schein @ Start Startet den Druck des
Einzahlungsscheines
Adresze g % g
Meltrale Berichte O
B |
A\ 4
s = 1 = 1 —u}
GARTE S S FURI@E
Emsat Burkhard T T BT A v - e BE5 23 10 5 Werbetext
Spexiall fmr Sammear
iRt i W D i
- aben Razen afcht o uee o schwedaen
« Wassar 2uffilisen A5 aber aée o bed grossar Hirze
- empfindliche Pirnzen nicht ofeekr der Sonae ans ovselzen
+ il GAApLIEE S0 off wie Andpvcl 26 oeToer
- alys Fieisch nur fovz anbraien. daan SBogessam grren liss e
« gbedT nir ofe Pllanzan b eeleo Wassar, wirase b obar i aideear Fosin
B Fragens Wd & o O e feden Sokord mt Lo Riovtakd s e msen
UBS AG UBS AG
3000 Bern 2000 Bern .
EZ-Schein
Gartengestatung Gartennestattung
Ernst Burkhard Ernst Burkhard
3073 Gimilinen 3073 Gamlicen
01-4523-0 01-4523-0 <1 073920 10003 20041 01000 00000
1098 65 1098 65
Baumann kurt
Wendschatzstrasse &
3006 Bern
Baumann Kurt
Wendschatzstrasse 6
3006 Bern
0100001098653 >210739010003200<101000000009+ 010045230>
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Modul Standardformulare UNIKOMM Project

Ubersicht

Das Modul Standardformulare beinhaltet praktische Arbeitshilfsmittel. Es erleichtert oft wiederkehrende

Arbeiten wie die Erstellung von Terminkalendern aller Art, Teilnehmer- und Unterschriftenlisten, Ordner-
register und Riickenschilder, sowie die Voreinstellung der EZ-Scheine. Wer die Ordnung liebt, wird die-

se ,kleinen Helfer” schatzen!

Terminkalender

UNIKOMM #Frofect Menii

Hilfsprogramme

Formulartitel Logos

Standardformulare

Werbhetexte

L L L

B Formulare

Terminkalender

“Yerzeichnizze

Ordner

Programime

EZ-=chein

s

# Bk

v
B Terminkalender |£

Sen_ M

R
Dat. Erfass. 03.06.2005

Titel; T ermink alender

Bemerkung: |EIE|3p|eI —( 5 ) |
*+- | -+ |Erfassen| Ciffien | 7 3 | El-"l

Initialisierung neuer Terminkalender.
Erfassung einer Dokument-Nr.
Eingabe Datum Erfassung.

Eingabe oder Auswahl Titel / Zweck.

Optionale Bemerkung.

Offnet den aktuellen Terminkalender.

Léscht den aktuellen Terminkalender.

Es kénnen beliebig viele Kalender ver-

waltet werden.

PEEOEEEE
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Modul Standardformulare UNIKOMM Project

Terminkalender Fortsetzung

Terninkalender UNIKMOMM

Seq_Mr “eranstaltung Dratum Zeit Ot werantwort
1 “orstandssitzung ABC 07 .04 2008 1950w | |[Schitzenstube (]
2 Hauptversammiung ABC 07 .04 2008 20025 w | |[Saal 1. Stock (]
3 Klazzenzuzammenkunkt Lpéro 15.04 2006 11.00 « | |[Restaurant e
» 4 S0, Geburtstag Fam. Schitz 16.04 2005 11.00 w | |Barestube him
#* Lutoer ~

Erfassen einer neuen
Terminzeile.

Kopieren einer markier-
ten Terminzeile.

Léschen der aktuellen
(markierten) Zeile.

Seitenansicht des
Dokumentes.

Direktdruck des
Dokumentes.

Zurlick nach Men(.

ONCNONORONO,

[Terminuaiender———31.03.2000 el M Inull Rndl R et e M D D e I A

ONOIOIVIGI®

Terminkalender 2005-1
Was.... Wann... Wo.... 1
Hauptversammlung ABC 07.04.2008 2025 Uhr Saal 1. Stock

Worstandssitzung ABC 07.04.2006 19.50 Uhr Schitzenstube
klassenzusammenkunkt Apéro 15.04.2008 11.00 Uhr Restaurant

0. Geburtstag Fam. Schitz 16.04.2006 11.00 Uhr Barestube
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Modul Standardformulare UNIKOMM Project

Verzeichnisse

UNIKOMM #Frofect Menii

Hilfsprogramme

E Formulare m

_I Formulartitel Logos

Terminkalender

_I Standardformulare [[E_t
—I—> Yerzeichnizze [[:_g“?‘

(=3

L=

_I Werhetexte Croner

EZ-Scheine

— bl
]

WerzeichnisDesigner UNIKMOMM

{Ukberschrift 1}

| - | {Oherschritt 23
Musterverein 9999 rgendwol
|Teitnemmmertiste w | {Titel} @ In't'al,'S'e'_‘ung neues
Verzeichnis.
Gasthaus Demo Hauptversatmng 2006 {Zweck) Zeit : _ED.DIZI w .
l | Haup g | _ @ Loéschen aktuelles
{Spalte 1} 1Spalte 23 1Spalte 3} Verzeichnis
[Name Vomame | |Adresse | Wohnort |
@ Seitenansicht
Verzeichnis.
@ Direktdruck
Verzeichnis.
Bemerkung: |keine
DatErstelung: | 31032006 |Sachb 1(3)(4)(5) @ Zuriick nach Mend.

t e[ ¥ pe|p=|gr | S| 0|
®
¢ <
Musterverein 0995 Irgoncwo
Teilnehmerliste
Gasthaus Dermo Hauptversammlung 2006 20.00UhRr
Name Vorname Adresse Wohnort
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Modul Standardformulare UNIKOMM Project

Ordner beschriften

Sauber beschriftete Ordner schaffen Klarheit und Ubersicht !

UNIKOMM #Frofect Menii

E Formulare

Terminkalender

L&
Yerzeichnizze [_g“?_:
L
=3

_I Formulartitel Logos

_I Standardformulare Croner

_| Werbetexte EZ-Scheing

=

- X

Ordner-Designer Bl v| |©
{Oherschrift } @ Initialisierung neue
Ordnerbeschriftung
MITARBEITER |
@ Formular Seite 2 6ffnen.
\Lohndossier | {Titel} Register Unterbezeichnungen
Seitenansicht / Direktdruck
'Lohnabrechnungen 2006 | 1Zweckl} @ Ordnerbeschriftung
1Bezeichnungen} iRedgister! 10} @ Léscht die aktuelle
Datumisachi. |Pendenzen | Ordnerbeschriftung
| 01.01 2008 | |H0ti23" | @ Zuriick nach Men(.
Mutationshelege |
2 Lohnabrechnungen |
. Ordner-Designer
Lohnjournale Reqister- | ; g 2
\ neg
- \Arbeitsvertrige Beze'Ch”“rlfge” | AEMTER
[Ein- und Austritte (1)L bsier (Tl
+ |+ : : ~
@_ |Arhmtszeuqmsse | echnungen 2006 {Zwveckl}
Erfassen |H “ n d i q un q en | =H {fusatzbezeichnungent {Register1 -9}
@—— Seite 2 Diverses | | |
I |
Gs>__éldm % |Har‘|5 Muster | =82 |E-Planung, Lohnabrechnungen |
@_ m EB. Bemerkun: | | LIMEE |K0pien Januar - Dezember 2006 |
/JI\ ’ |Mitarbeiter, Bank, G-Steuer |
5 rocwsverwdge  |Festangestelite, Aushilien |
U Ein- und Lustritte | |
Arbetsreugnisse |E|estétiqunqen |
Kindigungen | |
Seite 1 |

()
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Modul Standardformulare UNIKOMM Project

Ordner beschriften (Fortsetzung)

Formularausschnitt

|Arheitsvertr'a{|e |

| =+ . . = =
[Ein- und Austritte BX Ordner E
+ |+ Arbeitszeugnisse
Erfazzen |H“ n {Ii““"{IE" Crdnerdeckblatt é
Seite 2 |DiVE[SES Ordnerricken &

S Hans Muster

7.8 EL*' Bemerkung:  |[aaaaaasasal

£I

MITARB EITER Pernderzen

Lofrolossier

Lobnabrechnungen 2006

Maotizen
RBEITER

dossier

ar - Dezember 2005
Mut=ti orebelage

E Planung, Lohnabrechnungen

RBEITER

Q
Lohrabrechrungen dossior \1*6\
Kopien Jarmar - Dez ember 2006 ar . Dezember 2005 {\) N
o
QS
‘{,\' Lohnjourrale O‘K\J
\(b' hitarbeiter, Bank, - Steger RBEITER

@C)@O dossier
O a - Dezember 2005

Brbeitsvertrage

Festangestelite, fushilfen

RBEITER

Brr und fustritte a - Dezember 2005

Brbeitzzengrizse
Bestitigungen
KHindigungen
01.012006 mil
Hang M ket Diverses
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Modul Standardformulare UNIKOMM Project

Einzahlungsschein

UNIK.OMM Froject Menii
Hilfsprogramme
Aktiviert die Erfassung.

ormulare
Loscht den Inhalt.

. Adresse der Bank.
I Formulartitel Logos Terminkalender o

Vierssie s Adresse Begunstigte(r).

| Standardformulare
Crdner

I Werbetexte )
EZ-Zcheine

Konto-Nummer.

OCR-Refernz der Kon-
to-Nummer.

Die Felder werden bei
der Erfassung automa-
tisch Kopiert.

o i)
Q OGEOEEE

0

v

B2 Formulare %
Empfangsschein / Récépissé / Ricevuta Einzahlung Giro Versement Virement
Einzahlung fir ! “Yersement pour Einzahlung flr ! Yersement pour 1
UBS AG | UBS AG @

3000 Bern r(3) 3000 Bern
Fugunsten von F En faveur de Fugunsten won fEn faveur de

[Garengestaltung 3 | Gartengestaltung
|ErnstEIurkhard | Ernst Burkhard

(3073 Gimligen 4) | 3073 Gimligen

Konto f Compte |01-4523-0 —§5§ Konto f Compte . 01-4523-0

Fr. C. Fr. C.

Einbezahlt won fWersé par

EZ-ScheinDesigner

Erfaz=sen I DeJete | Schliessen I

é) Wichtiger Hinweis !!

Damit die EZ-Scheine bzw. deren Referenzzeilen
richtig gedruckt werden kdnnen, muss die Schrift
OCR-B-10 BIT im Ordner LW:\Windows\Fonts
vorhanden sein. Ein Ordner mit der Bezeichnung
OcrFonts befindet sich auf der Installations-CD.
Kopieren Sie noétigenfalls die Datei Tt0646z in
das oben bezeichnete Verzeichnis (Ordner).

01004522 —6)

QCR-Referenzen
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Meni Hilfsprogramme UNIKOMM FProject

Reorganisation Kundeninformation

Die Kundeninformationen nehmen mit zunehmender Betriebsdauer stetig zu. Das ist grundsatzlich gut,
kdénnte sich aber auch stérend auswirken. Man denke beispielsweise an Adressenmaterial, das via Twix-
Tel zu Werbezwecken mit klar definierten Kategorie- und Gruppenmerkmalen Gbernommen wurde. Mit
dem vorliegenden Programm kénnen Sie nicht mehr — oder nur noch selten verwendete — Adressen aus
dem System entfernen. Die goldene Regel dabei: Erstellen Sie vor dem Ldschvorgang mit dem identi-
schen Merkmal (Kategorie oder Gruppe) eine Liste zu Archivzwecken. Als Beispiel I6schen wir die Kun-
denkategorie Aktion X.

Gartengestaltung UNIKOMM Froject Menii
Ermsk Burkhard Parameter

System-Informationen
System-Parameter
Applikations-Parameter

Integration Datenbanken

Reorg Kunden-Information

Reorg Lieferanten-Information
Hundenumsatz LJ nach V. verbuchen

Lieferantenumsatz LJ nach WVJwerbuchen

LI_I_I_I_IlI_I_I_I_

Schliessen

Access2003

P + Partner Informatik

B= Reorganisation [Delete]

I

Datenbank

. g 9 q A »
kach Kategorie  |Akhion = w | Reorganization Start > : Achtung.!!
d d 1 ' ' Die gewahlte Kateqorie | Gruppe wird geldscht.

Elfl K | Abbrechen |

!I

Mach Gruppe

Datenbank
\?) Sind Sie sicher, 77
QK | Abbrechen |

Datenbank

.
\:E) Reorg erfolgreich abgeschlossen |

QK |
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Meni Hilfsprogramme UNIKOMM FProject

Reorganisation Lieferanten-Information

Analog der Aussage unter Kundeninformation nimmt auch die Datei Lieferanteninformation mit zuneh-
mender Verwendung zu. Denken Sie beispielsweise an Lieferantenwechsel flr spezifische Artikel. Es
ist eher unwahrscheinlich, dass nach einer gewissen Ubergangsfrist die Adressen weiter bendtigt wer-
den und in diesem Sinne stérend wirken. Mit dem vorliegenden Programm kdnnen Sie die Adressen
aus dem System entfernen. Auch hierbei die goldene Regel: Erstellen Sie vor dem Ldschvorgang mit
dem identischen Merkmal (Kategorie oder Gruppe) eine Liste zu Archivzwecken. Als Beispiel I6schen
wir die Lieferantengruppe Muster.

Gartengestaltung UNIKOMM Frofect Menii
Ermsk Burkhard Parameter

System-Informationen
Svstem-Parameter
Applikations-Parameter

Integration Datenbanken

Reorg Kunden-Information

Reprg Lieferanten-Information
Kundenumsatz LJ nachWVJwverbuchen

Lieferantenumsatz L.J nach V.Jwverbuchen

LI_LI_IlI_I_LLL

Schliessen

Accoss 2003

mC + Partner Informatik

v
B2 Reorganisation [Delete] |£
datensanc

. — Achtung. 1!
M2 1 G R REranEaton Sl ¢ ; Yy Die gewshite Kategoris | Gruppe wird gelascht,
Nach Gruppe
ﬂ!‘ | Ok | ahbrechen |

A\ 4

Datenbank
\?) Sind Sie sicher, 77
QK | Abbrechen |

Datenbank

.
\:E) Reorg erfolgreich abgeschlossen |

QK |
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Menu Hilfsprogramme

UNIKOMM Froject

Kundenumsaétze verbuchen (LJ > VJ)

Beim Erstellen von Rechnungen werden die entsprechenden Betrdge (Umsatz) im Feld Umsatz LJ
verbucht bzw. kumuliert. Am Ende des Geschéftsjahres konnen diese Umséatze vom laufenden Jahr
(LJ) ins Vorjahr (VJ) umgebucht werden. Sie erhalten so automatisch den Vergleich der Umséatze bzw.
deren Entwicklung. Wichtiger Hinweis ! Bevor Sie diese Umbuchungen vornehmen sollten Sie die Kun-
den-Umsatzstatistik und die Kunden-ABC-Analyse generieren und drucken. Es handelt sich dabei um
wertvolle Instrumente, um den Kundenstamm zu analysieren und zu pflegen.

Gartengestaltung UNIK.OMM Froject
Ermsk Burkhard

LI_L|_||_|_|_LLL

Schliessen

Svstem-Parameter

System-Informationen

Applikations-Parameter

Integration Datenbanken

Reorg Kunden-Information

Reprg Lieferanten-Information
Kundenumsatz LJ nachWVJwverbuchen

Lieferantenumsatz L.J nach V.Jwverbuchen

Menii

Parameter

mC + Partner Informatik

Accoss 2003

Datenbank

\ ? ) Umsatz-Update ausfiiren,

Ja | Mein |

Datenbank

-
- | ) Umsatz-Update abgeschlossen,

Auszug Kundeninformation

Informationen

Wierbegeschenk:
Lmsatz Y
msatz Ld:
Apveeichung %
Datum | Mutstion:

4'500.00
5*500.00

2222
07 .06 20068

\4

(8].4 II

Informationen

Werbegeschenk:

Umzatz Y
Umzstz LJ:
Abwveichung %

Cratum | Mutation;

3'300.00
.00

-100.00
07 .06.2008

Umsatzfelder vor der
Reorganisation (Update)

Umsatzfelder nach der
Reorganisation (Update)
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Menu Hilfsprogramme

UNIKOMM Froject

Lieferantenumsétze verbuchen (LJ > VJ)

Beim Erfassen der Lieferantenrechnungen — Einzel- oder Sammelrechnungen — werden die entspre-
chenden Betrage (Umsatz) im Feld Umsatz LJ verbucht bzw. kumuliert. Am Ende des Geschaftsjah-
res kdnnen diese Umséatze vom laufenden Jahr (LJ) ins Vorjahr (VJ) umgebucht werden. Sie erhalten
so automatisch den Vergleich der Umsatze bzw. deren Entwicklung. Wichtiger Hinweis | Bevor Sie
diese Umbuchungen vornehmen sollten Sie die Lieferanten-Umsatzstatistik und die Lieferanten-ABC-
Analyse generieren und drucken. Es handelt sich dabei um wertvolle Instrumente, die bei Preis- und
Vertragsverhandlungen herangezogen werden kdnnen.

Gartengestaltung UNIK.OMM Froject
Ermsk Burkhard

LLELLLLLLL

Schliessen

System-Informationen
Svstem-Parameter
Applikations-Parameter
Integration Datenbanken
Reorg Kunden-Information

Reprg Lieferanten-Information

Menii

Parameter

Kundenumsatz LJ nachWVJwverbuchen

Lieferantenumsatz L.J nach V.Jwverbuchen

Accoss 2003

mC + Partner Informatik

Datenbank

\ ? ) IUrmsaktz-Update ausfiihren,

Ja | MNein |

Datenbank

-
- | J IUmsaktz-Update abgeschlossen,

Auszug Lieferanteninformation

Informationen

Umzatz *\J:
Budget LJ:
Umzatz L;

Dt | Hormitskt:

Datum | Bestellung:

Diaturm | Wutation:

1250000

Ly S

0.0a

S35 6T

204093

#Diw a0l

07062006

K |

Informationen

Umzstz ¥
Bucget L
Umzstz Lt

Diaturm | Konitakt:

Datum | Bestellung:

Diatum | Mutation:

3'040.93

0.oo

0.0a

07 .06 2008

By S
A00.a0
#Zahl

Umsatzfelder vor der
Reorganisation (Update)

Umsatzfelder nach der
Reorganisation (Update)
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Anhang A UNIKOMM Project

Modul Berichte, Rapporte, Protokolle
Ubersicht

Wéhrend der Projektarbeit, insbesondere beim umfangreichen Aufgaben, stehen wir immer wieder vor
dem Sachverhalt, dass schriftliche Statusberichte, Rapporte oder Protokolle erstellt werden missen. Fir
diese Arbeiten ist das Modul Protokolle gedacht. Es erlaubt die schnelle und tbersichtliche Erfassung
und Bearbeitung (Mutationen), beginnend mit den Referenzen wie Datum, Dokumentart, Zeit und Ort.
Standardmassig stehen 9 Traktanden (Auswahlliste) zur Verfligung, die jeweils Uber ein eigenes Text-
erfassungsformular verfligen. Die Statuskontrolle wie P flrr pendent oder E fir erledigt, zeigt den Stat-
tus bzw. den Arbeitsforschritt an. Die Nummerierung der Dokumente ist individuell und alphanumerisch.
Die Dokumente kénnen direkt mit Projekten referenziert werden. Ferner stehen die Anschriften (Adres-
sen) der Teilnehmer in einem separaten Fenster zur Verfligung. Mit der Funktion Kopieren kénnen Sie
bestehende Dokumente vollstédndig, ohne Textund / oder ohne Teilnehmer duplizieren. Als Ausgabeop-
tionen stehen Normalbericht, Zustellung als Serienbrief (alle Teilnehmer), Zustellung als Mail im RTF-
oder PDF-Format zur Verfigung

Modulsteuerung

Formular Seite 1

Protokolle UNIKOMM

06.12.2007

Nummer: 166 Datum: [2z.082007 || |
Titel: |sitzungsprotokoll (6 ) | Zeit: [13.30 || |
Zweck: [Vorstand ort: |Toni Glaser, Hinibach |
Projekt-Nr: [3907 | | || g Referenz: Pfadiabteilung Wendelsee |
Stanaara-Traktanden
Text E | [Begrissung | ['van Ommen Thea |oberhofen [
[ Text ] E | [Protokoll der letzten Vorstandssitzung | |Glaser Toni ||Hﬁnibach
[ Text ]| E | [Pradineim B8 Kopieren dbacher Rolf_|[Oberhofen Thurl]|
[ Text ] E Hauptversammiung Jan ||Hﬁnihach | E
[ Text ] E | [Abteilung NE:"E . [ ] ler Walter |Hiterfingen §
[ Text ] [ = Karin |obery’ 7 Yhurl]|
ohne Texte O \ /
[ Joxt ] ohne Texte [ Teilnehmer " \'/ I:Il )
0 e E— - | [COCoomEmE|
el %]l
Pendenzen Jm@@ Zustellung ale Serimhriet
als Mail RTF
3
T als Mail PDF

nlnluini Erfassen H Suchen HKﬂpiéren H Delete H

[ Berichte |[seite 2 | Mena |

Erfassen eines neuen Protokolls. Die Nummer wird
Individuell festgelegt.

Offnet das Formular Protokolle (Dokumente) suchen.
Die Sortierreihenfolge kann verandert werden.

Startet das Kopierprogramm fiir bestehende Dokumente
Uber eine Selektionsbox (Alternativen)

Léscht das aktuelle Dokument (Protokoll)

Offnet das Formular Selektion Berichte.

Hilfsfunktionen:
Referenziertes Projekt suchen.

Auswéhlen und Einfigen der Teilnehmer
Aus der Kunden (Adressen) Datenbank.

Kontrollkastchen zeigt an, ob der Teilneh-
mer eine E-Mail-Adresse hat.

Statuskontrolle der erfassten Texte.
P = Pendent, E = Erledigt.

© ® O
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Anhang A

UNIKOMM Froject

Modul Berichte, Rapporte, Protokolle

Modulsteuerung (Fortsetzung)

Protokolle

Formular Seite 2

UNIKOMM

Beilagen 1 [keine j |
Belagenz | +(10) |
Belagen3: | ) |

Vorinformation

\Datum / Zeit:: |31 .05.2007

| [1e.30 w
Crt: |Thea Wan Ommen, Oberhofen
Fweck: |Vur3tand

Interne Notizen

—@ Mutatation:

LT x| revenmerate [ x zan

Mame / Firma: |Gioja, Martin Helzer

Name / Firma: [

|
Name / Firma. [ |
|
|

Name / Firma: [

Diat. Erstellung:

visum: [ _mi |
— —

Festlegen von Beilagen.

@ Festlegen des Verteilers.

@ Erfassung der Vorinformation fur eine
Néchste Sitzung.

@ Offnet das Formular Selektion Berichte.

Auszug Protokolldeckblatt

Sitzungsprotokoll

Daturm: 22.03.2007 Zeit:

Zweck: Vorstand

Traktanden

Begrussung

Proto koll der letzten Vorstand ssitzung
Pfadiheim

Hauptversammlung

Abteilung

g pNpPERNS

Projektreferenz
3907 Pfadiabteilung Wendelsee
Beilagen

1. keine

2.

3.

ort:

[ ] 4 ][ » ][ ¥ ] vorinto ][aelcnte |[sete 1 |

Protokoll

L1

L]

Adressen

\ 4

Protokoll-Mummer: 20071
Toni Glaser, Hinibach
Teilnehmer
Wan Ommen Thea Oberhalen
Glaser Toni Hunibach
Grossenbacher Rolf Oberhofen Thuners
Stauffer Jan Hunibach
Muihlethaler Walter Hilterfingen

Engeloch Karin Oberhofen Thuners

Verteiler

[x]
=]

Alle Teilnehmer
Zur Kenntnis an:

Giaja, Martin Halzer

Auszug Protokolltextseiten

Protokol-Nurmmer: 20071

meldungen liegen vor von Gioja

arzungen sind keine zu verzeich-

neuerungsmassnahmen der GVB
ung ist erfolgt und formell geneh-
in Hilterfingen. Mach Erhalt wird

Mietvertrage (ohne Eigenbedarf)
it es mit der Anmeldung / Informa-
= Heimiibergaben und Abnahmen.

RUTM STEINEr At eNen NEUEN JOO angenommen Und Stem weniger Zur Verfigung. Freiwillige sind ger-
ne gesehen!
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Anhang A

UNIKOMM Froject

Modul Berichte, Rapporte, Protokolle

Arbeitsablauf

Formular Seite 1

Protokil

Protokoll UNIKOMM

Nummer: 186 Datum: [22.032007 || ) |

Titel: |sitzungsprotokoll | /7 \ Cal Zeit: [19.30 Al

Zweck: [vorstand ‘\1/' ort: [Toni Glaser, Hinibach Q

Projekt-Nr: [3m07 ] | | i [ﬁ Referenz: [Pfadiabteilung Wendelsee U |

- Teilnehmer EMail
Text_ |E [Begrissung A ~| [Van Ommen Thea [oberhofen [l |

[ Text | [|E | [Protokell der letzten Yorstandssjtzung w | [Glaser Toni [Rinibach
T Text | [|e | [Pradineim N\ ~| |Grossenbacher Rolf  |Oberhofen Thurfe]|

[ Text ||| | [Hauptversammiung N\3/| ~ | P | |Stauffer Jan |Hanikach |

[ Text ] 5 Jteilung | [Mhlethaler Watter [Hiterfingen &l r

[ Text ] ) v| |Enge|uch Karin ||0h-er|'f4\|'hur-|

[ Tex | | - [~/ O

( |

( ]

O o o o o

3| MHadisbteiung Wende iz

Biohiatbalnr Vislnr

0. B2 || BE 3EE
Biohiatbalnr Vislnr

©,

OENOBIONONO

Erfassung der Referenzen wie
* Titel

» Zweck

» Datum und Zeit

* Nummer (individuell)

* Ort

Suchen des Referenzprojek-
tes, sofern vorhanden.

Auswahl und/oder Erfassung
der Traktanden.

Teilnehmer suchen. Die voll-
standige Adresse wird im Hin-
tergrund gespeichert.

Schaltflachen zum Offnen der
Texterfassung der festgeleg-
ten Traktanden.

Textmuster von Traktandum 3.

5| Hardwane und Sofmvere |[ 1802 1555 8]
R Gl Wil iR ieT aREr
Irafembefrmuung FEG FLO.1 = Adresse suchen |x|
PEG Sarkarg (B0, —
5| f whung G pa_|[E4.10.15 MVEH Ommen Thea v |
PEQ Aarbary g
Rurnrmer: [2304 |
| : I 1 I L M arne: 'Wan Ommen Thea
PLZ /Ott: 3653 |[Oberhafen
Telefon G: 033 243 50 47
an P

vancmmen@swissenline.ch

T

WA b

ks o

[

g ure

berirafend der Motbelzuchiung abges

Die

e

=ined, D

g ez F it
ne gesshen!

Cer Fruningepulz” sl war der Tor

wan 1330 bis ca 1750 Ui

PP T T T T Ry S

qut

0 il exfod ghund Formed| gnehe
1 . B b T red | 1 ool il Flec e der Firmia Bt ol Emmnnhmrlmm Hach Eral wird
Waker win Gazych Kranen Inveskionsheiirag siellen

g Akl Begen 33 Websaricige iobne Eigentedard)
il D e B chie [Kirznndelen ) 2 n o barcits arkakgl Ofen bar had s mil oer Snmed oung ¢ infonm a-
fon der Parkplibe Tysset hessargedappt. Mach nicht verdedk sind die b

ndar Sve

urd
LT BT T P I T T - P Ty P T e S TR 1T im“'l:l F i Digia S Jid-

[y s |

e Thiem Tomm

s pesaptwenden
Vi S, bl redich b o Tl SaT ro ikl RCsirin 5 g 320 |.l!|i:'|1l11|'|'i b AL 0Fed Wi LT He i
rn und Halfer ) Andan. D Oalen: Sameisg, 39, Wmsan 00 HE ca 1200 Uk Norlag 2 4pn

Erfasses | Anden | Deee | pedsie | Borésasn
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Anhang A

UNIKOMM Froject

Modul Berichte, Rapporte, Protokolle

Arbeitsablauf (Fortsetzung) . ar Seite 1
ormuilar seite

Protokolltext UNIKOMM

Seq_Nr: o4

Nummer: 20071 10.04.2007
Titel: Sitzungsprotokell

Zweck: Vorstand

Traktandum: Pfadiheim

Text zu Traktandum / Thema

06.12.2007

Walter Mihlethaler orientiert, dass die verlangten Sanierungs- und Erneuerungsmassnahmen der GVB
betreffend der Motbeleuchtung abgeschlossen sind. Die Vollzugsmeldung ist erfolgt und formell geneh-
migt. Ausstehend ist noch die Rechnung der Firma Beat Voagt, Elekiro in Hilterfingen. Mach Erhalt wird
Walter ein Gesuch fir einen Investitionsbeitrag stellen.

Die Vermietung des Pfadiheimes ist gut angelaufen. Aktuell liegen 23 Mietvertrage (ohne Eigenbedarf)

vor. Die ersten Besuche (Kurzmieten) sind bereits erfolgt. Offenbar hat es mit der Anmeldung / Informa-
tion der Parkplatze Zysset besser geklappt. Moch nicht verteilt sind die Heimibergaben und Abnahmen.
Ruth Steiner hat einen neuen Job angenommen und steht weniger zur Verflgung. Freiwillige sind ger-

ne gesehen!

Der "Frihlingsputz” steht vor der Tar. Da das Helferessen mangels Anmeldungen abgesagt werden
musste, ist noch kein Team rekrutiert. Karin Engeloch Gbernimmt die Aufgabe und versucht Helferin-
nen und Helfer zu finden. Die Daten: Samstag, 31. Marzvon 09.00 bis ca. 12.00 Uhr. Montag, 2. April

won 13.30 bis ca. 17.30 Uhr.

LErfassenH Andern ]{ Delle‘le ]{ Update ]j[Schliessen }

650 o &
(o= (@],

a.lstelngdsSerierlriel
Zustelung als Mail HTF
Zustelung als Mai H]F

H Berichte H_Se'rte 2 H_Menﬂ ]

H_ Delete H_

! Datel Bearbeiten Ansicht Enfigen Fomat Extas Akfionen 2
: ==3genden |Konten | ] [ 4 o B[ 0| @A 8

2] Optionen... | @

@

®

: Aria

Initialisiert die Texterfassung
Ur beispielsweise Traktan-
dum 3. Die Referenzen wer-
den automatisch Gbernommen.

Anderung eines bestehenden
Textes. Der Cursor wird ins
Textfeld gesetzt.

Léscht das Traktandum voll-
standig inklusive Referenzen.
(Neubeginn).

Beim Verlassen des Textes
mit {Enter}, wird die Schalt-
flache aktiv. Ein Mausklick
bewirkt, dass der Status von
Traktandum 3 von P auf E
gesetzt wird.

Schliesst das Formular von
Traktandum 3.

Wichtige Hinweise !!
Der Arbeitsablauf fir die Trak-
tanden 1 bis 9 ist absolut iden-

tisch.

Der Texteditor funktioniert wie
auf Seite 16 beschrieben.

Beispiel der der Protokollaus-
gabe (E-Mail) im PDF-Format.
Das Protokoll wird als Attach-
ment eingeftgt.

,|10 -

[ An... Huanornmen@wissonline.m

[ cc... ]‘t.e.glaser@bluewin.m',rolf.grossenbamer@bluewin.m',Iemur@ﬁadiwendelsee.m;mmarmer@suectraeb.m:karin.enqelod'l@bluewin.m

Beteff. | Sitzungsprotokol 2007-1

@ Protokoll 6ffnen

PROT 2007-1pdf mMit Adobe Reader
(1K)
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Anhang B

UNIKOMM Froject

Modul Reinitialisierung Datendatenbank

Die Reinitialisierung der Datendatenbank ist eher eine seltene Massnahme, aber als Werkzeug trotzdem
erforderlich. Im wesentlichen geht es darum, wichtige Dateien (Tabellen) zu I6schen bzw. den Anfangszu-
stand (Ausgangslage) wieder herzustellen. Wieso ist das Gberhaupt notwendig? Es kann sich beispiels-
weise die Situation einstellen, dass die Artikeldaten — in der Regel eine grosse Datei — Probleme mit der
Indexierung (Priméarschlissel) hat und den Programmablauf stért. Oder es besteht grundsatzlich das Be-
dirfnis die Gasteinformationen zu I6schen und mit der Erfassung neu (besser) zu beginnen. Fir solche
Sachverhalte ist die Relnitialisierung gedacht.

Ein Eingriff dieser Art ist zweifelsohne gravierend und mit besonderer Vorsicht anzugehen. Als wichtigste
Vorsichtsmassnahme ist sicherzustellen, dass eine aktuelle Sicherheitskopie der Datendatenbank (xxxx_
dat) verflgbar ist. Weiter ist zu bemerken, dass das Ldschen einer Datei (Tabelle) die Indexierung bzw.
die Neunummerierung nicht zurlicksetzt. Hierzu ein Beispiel: Die Datei Quick-Mails hat vor dem Léschen
eine aktuelle Laufnummer von 475. Nach der Reinitialisierung beginnt das erste, neue Quick-Mail mit der
Nummer 476. Ist das ein Nachteil oder soll das verhindert werden? Grundsétzlich nein! Andernfalls muss
die Datendatenbank komprimiert werden. Denn nur diese Massnahme setzt alle Zahler von geldschten
Dateien auf Null (0). Bei Unsicherheit wenden Sie sich besser an den Support!

Zur Erklarung und als Beispiel I6schen wir die Datei Quick-Mails.

VOK

UNIKOMM Froject

Menii Hilfsprogramme

Formulartitel, Logos

Reorg Kunden-Information

Reorg Lieferanten-Information
Kundenumsatz L.J nach V.J verbuchen
Lieferantenumsatz LJ nach V.J verbuchen

Relntialisierung Datenbank

DD&]DDDDDD

MC + Partner CH-3600 Thun

B= Relnitialisierung DB

[ Kunden

O Mitarbeiter
Rapporte

O Projekte
Aktivitdten
Rapporte
Spesen
Teilprojekte

[ Einsatzplanung

O Protokolie

TE?
) Sétze gelbsct
- - t

Administration

[ Artikel [ Terminkalender
[ verzeichnisse
[ Ordner

O Arbeitsprogramme

[ Lieferanten
[ Rechnungen
Positionen

[ Debitoren
Zahlungskonirolle O
[ kreditoren O
Zahlungen
O Quick-Mails
Absender
Texte
[ Pendenzen

[ Bestellungen
Positionen

Alle markieren% start || R+ |

Hinweis !

Die wichtigen Dateien der ge-
samten Applikation sind wie
das nebenstehende Formular
zeigt, nach Bereichen aufge-
listet. Das erhéht die Sicher-
heit betreffend Falschmarkie-
rungen.

Markiert alle Dateien, was ei-
ner vollumfanglichen Relnitia-
lisierung entsprechen wirde.

Setzt alle getroffenen Markie-
rungen zuruck.

Startet das Programm. Eine
Sicherheitsmeldung (Abbruch)
wird vorgangig angezeigt.

@ Anzeige (Anzahl) der gelésch-
ten Datenséatze.
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Anhang B

UNIKOMM Froject

Modul Reinitialisierung Datendatenbank (Fortsetzung)

E= Relnitialisierung DB

Administration
[ Kunden [ Lieferanten O Artikel
[ Mitarbeiter [ Rechnungen
Rapporte Positionen [ Bestelungen
O Projekte [ Debitoren Positionen
Aktivitdten Zahlungskontrolle O
Rapporte [ Kreditoren O
Spesen Zahlungen
Teilprojekte Quick-Mails @
[ Einsatzplanung Absender
[ Protokolie Texts
Texte [ Pendenzen
a
Satze geloscht

|

[0 Terminkalender
[0 verzeichnisse

[ Ordner

[ Arbeitsprogramme

Datenbank

\ ? ) ReInitialisierung DB ausfihren
)

|9 ?) Sind/S_iRSicher

Datenbank

| \f‘/

Ja

Mein I Ja

4
|

mis

Mein

ONONONNO

Die Datei Quick-Mail ist mar-
kiert. Ebenfalls die Hilfsdatei
Absender im Hintergrund.

Startet das Programm Reini-
tialisierung Datendatenbank.

Ja = Fortsetzung
Nein = Abbruch

Anzeige der Sicherheitsmel-
dung.

Ja = Fortsetzung
Nein = Abbruch

|

B Relnitialisierung DB

Projekte

Administration

O Kunden [ Lieferanten O Artikel
[ Mmitarbeiter [0 Rechnungen
Rapporte Positionen O Bestellungen
O Projekte [0 Debitoren Positionen
Aktivititen Zahlungskontrolle O
Rapporte O Kreditoren O
Spesen Zshlungen
Teilprojekis Quick-Mails OK
[ Einsatzplanung Absender OK
[ Protokolle Texte
Texte [ Pendenzen

[0 Terminkalender
[0 werzeichnisse

[0 Ordner

[ Arbeitsprogramme

Die Datei Quick-Mail und
die Datei Absender sind mit
OK als erledigt gekennzeich-
net.

Hinweis !

Im Falle, wenn keine Daten
gefunden werden, steht an
Stelle von OK das Kennzei-
chen X.

Gesamthaft wurden 475 Da-
tensatze geldscht.
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Anhang C UNIKOMM Project

Modul Versionenkontrolle
Ubersicht

Wahrend der Laufzeit einer UNIKOMM Datenbank im praktischen Einsatz — das kann eine beliebige An-
zahl Jahre sein — ist es in der Regel Sachverhalt, dass zwischenzeitliche Anderungen und / oder Ergén-
zungen vorgenommen werden. Das kénnen Veranderungen innerhalb eines bestehenden Moduls, oder
die Integration eines oder mehrerer zusétzlicher Module, sein. Dabei kann der Uberblick (Transparenz)
Uber die vorgenommenen Veranderungen leicht verloren gehen. Fir die lickenlose Dokumentation der
Evolution einer Datenbank ist das Modul Versionenkontrolle gedacht. Jede Anderung bzw. Ergénzung
erhalt eine neue Versions-Nr, das Datum und die verantwortliche Person der Ausfuhrung, eine Kurzbe-
schreibung der vorgenommenen Veranderungen, sowie das Datum und die Kontaktperson beim Kun-
den (Anwender). Dabei gilt der Grundsatz: Geringfligige Verédnderungen erhalten einen Index zur letz-
ten Versions-Nr., zum Beispiel 2.1, 2.2, 2.3, etc. Umfangreiche Erganzungen erhalten eine neue Ver-
sions-Nr. beginnend bei 1.0, 2.0, 3.0 usw. Die Versionenkontrolle ist (iber das Formular Systeminfor-
mationen im MenU Parameter zu erreichen.

Modulsteuerung

UNIKOMM Froject

Menii Parameter

System-Informationen

G System-Parameter

I

[ ]  Appiikations-Parameter

Systeminformationen

28.03.2002 UNIKOMM Project  Projekiplanungs- und Kontrollzystem
12:21 UNIKOMM Project  Eine Entwicklung der Firma:

MC+ Partner Informatik 3500 Thun

UNIKOMM Froject Izt urheberrechtlich gezchitzt .

Version 4.2 Versionenkontrolle ‘—.
10.03.2008 APL-integrierte Tabellen

Offnet das Formular Systeminformationen.
Anzeige des aktuellen Datums und der Uhrzeit (Systemuhr).
Anzeige von:

» Aktuelle, installierte Version.
* Datum der Installation

® ©OG

Offnet das Hauptformular der Versionenkontrolle.

@ Zeigt eine Liste der in der Applikation integrierten Hilfstabellen.
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Anhang C

UNIKOMM Froject

Modul Versionenkontrolle

Modulsteuerung (Fortsetzung)

UNIKOMM

Erfassung der Referenzdaten
der Kundenapplikation.

Erstinstallation 10.12.2007
Projekt-Nr: 3903 3 Hinweis !
Bezeichnung: UNIKOMM Project Datum: 01.01.1985 Es ist grundséatzlich nur ein Da-
Kunde / Name: MC+Partner Informatik Ausfihrung: Mihlethaler Walter tensatz (Record) vorhanden.
Adresse: Seestrasse 18 \ Version-Nummer: 1.0
PLZ / Ort: 3600 |[Thun Bezeichnung Applikation: pro_apl.mdb @ Erfassung der Referenzdaten
Kontaktperson: Mihlethaler Walter Bezeichnung Datenbank: pro_dat.mdb der Erstinstallation (BaSiS).
Telefon / Natel: 079 439 75 68
E-Mail: [info@cttonls.ch J @ Offnet das Formular History fiir
History die Vqrnahme der Versionsbe-
schreibungen.
Vers Datei Installation  Beschrgibung Abnahme 25
¥ [[1 J[pro_aplmde  |[09.12.2007 |[* ntegration Versionenkentrolle [10.12.2007  |[m Léscht die aktuellen Versions-
[4.0 |[pro_apLmdb |[01.01.2006 |[- Neues|Design Formulare |[01.01.2006 i beschreibungen vollsténdig,
[30 |[pro_aplmdb _ |01.01.2003 |[- Basis M5-Access 2003 [o1012003  |ma aber nur den Inhalt der Refe-
[z.0 J[pro_aplmdb  |[31.12.2000 |- Basis M5-Access 2000 [[o1.01.2001 |[ma renzdaten ( 1 Recordprinzip).
[1.5 |[mcp_aplmdb  |[30.06.1888 |- Basis MS-Access 87 |[p1.07.1988  |mi ) )
[1.0 |[mcp_aplmdb  |[01.01.1895 |- Basis MS-Access 85 [[01.01.1995  |[mi Um Fehimanipulationen zu ver-
|| I I I I I hindern, werden Slc_;herhelts—
- meldungen angezeigt.
W
(5 rfassen || History || Defete || Bericht || Zurack | @ Offnet den Bericht Versionen-

quéa

kontrolle in der Ansicht.

Schliesst das Formular.

Versionenkontrolle Stand vorm:  10.12.2007
Murmmer: 1 Erstinstallation
Frojekt-Mr: 2003
Bezeichnung: UMNIKO MM Project Datum: 01.01.1995
Firma [/ Mame: MC+Partner Informatik Ausfithrung: Miihlethaler Waker
Adresse: Seestrasse 18 Wersion-Mummer: 1.0
FLZ /Ot 2600 Thun Applikation: pro_apl.mdb
Kontaktperson: Midhlethaler Walker Datendatenbank: pro_dat.mdb
Telefon: 079 439 75 68
E-M ail: info@cttools. ch
History
Vers. D ateibez=ichnungen
Datum / Ausfihrung “ersionbeschreibung Abnahme
4.1 pro_apl.mdix * Integration Versionenkontrolle 10.12.2007
- Ergdnzung Tabelle Pamameter _
pro_dat.mdb _ Neue Tabelien WersionKop?, VersionPos mii
09.12.2007 - Ergdnzung WBAModule TransferD B, TansferDbMNetz
M Ghiethaler Walter —Erg:?nzmgAblauEsteuemng, E Prozeduren
- Ergdnzungen Handbuch
4.0 pro_apl.mdb - Meues Design Formulare 01.01.2008
- Neues Design Berichte mi

pro_dat.mdb
01.01.2006
M dhlethaler Walter

- Integration M odul Wertrage
- Erngdanzungen Handbuch

- Integration Funktionsn Backup und Restore (Parameter)
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Anhang C UNIKOMM Project

Modul Versionenkontrolle

Modulsteuerung (Fortsetzung) @

v

UHIKCMM Project

Versionenkontrolle UNIKOMM

Version Bezeichnungen 3903

(<] ]m] Erfa!ssen]{ refresh || WK J{ i+ |

@ @@ @0

Wichtige Anmerkung !!

@ Initialisiert einen neuen Eintrag
der Cursor wird ins Feld Version
Nr. gesetzt.

Datum / Ausfiihrung Versionbeschreibung Abnahme @ Eingabe der neuen Versions-
Nummer.
(3.0 |[[pro_aplmdb ||- Basis MS-Access 2003 01.01.2003
_ - Kenvertierung pro_apl 2000 = 2003 - @ . i .
ro_dat.mdb mi -
pro- - Konvertierung pro_apl 2000 = 2003 Elngr1abe der ?_yl.tlgen Dateibe
01.01.2003 - Konvertierung Makros = E-Prozeduren zeichnungen fur.
Mihlethaler Watter |- Meues Handbuch = Integration Version 1 : d!e Applikation und
« die Datendatenbank
(20 |[pro_aplmdb ||- Basis MS-Access 2000 01.01.2001
pro_dat mdb - Kenvertierung mop_apl 97 = 2000 = pro_apl mi Eingabe von:
31 12,9000 - Konvertierung mcp_dat 97 = 2000 = pro_dat « Installationsdatum und
- - * Ausfiihrung (Person)
Wahlethaler Water
[15  |[mcp_aplmdb - Basis 5-Access 97 01.07.1993 @ Kurzbeschreibung der neuen
mep_datmdb - Kenvertierung mep_apl 95 = 87 ma Version (protokollartig).
= - Konvertierung mcp_dat 95 =97
30.06.1998 . .
= Hinweis !
Muhlethaler Walter Es ist wichtig, dass die bezeich-
[10  |[mcp_aplmdb ||- Basis M3-Access 95 01.01.1995 neten Elemente zu einem spéte-
mep_dat mdb - Erste Version mep_apl @ ren Zeitpunkt nachvollziehbar
= - Erste Version mcp_dat sind.
01.01.1995
Mihlethaler Watter Eingabe von:
| I | « Abnahmedatum (Ubergabe)
— 1O ® AT +Kontaktperson (una
I:I } @ Sortiert die Eintrage absteigend
neu (Letzter Eintrag oben).

Léscht den aktuellen Eintrag.
Eine Sicherheitsmeldung wird

angezeigt.
Schliesst das Formular.

Es ist durchaus denkbar ( zum Teil Ublich), dass insbesondere versierte Anwender,
selbstandig Erganzungen und / oder Korrekturen vornehmen. Sei es im Bereich von
Tabellen (xxx_dat.mdb), oder in Formularen oder Berichten (xxx_apl.mdb). In diesen
Fallen muss die Versionenkontrolle — einmal erdffnet - ebenfalls nachgefihrt werden,
ansonst nicht mehr rekonstruierbare Liicken entstehen.
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Anhang D

UNIKOMM Froject

Integrierte Tabellen

Ubersicht

Die Applikation der Datenbank UNIKOMM Project (pro_apl.mdb) beinhaltet eine Vielzahl kleiner, inter-
ner Hilfstabellen. Diese dienen der Ubernahme und Speicherung von Parametern fiir den Betrieb, der
Festlegung von aktuellen Selektionen u.a.m. Damit beim Umkopieren in einen anderen Verwendungs-
zweck (Modulkombination) oder beim Neugenerieren einer gegebenen Lésung sichergestellt ist, dass
die Hilfstabellen mitgenommen werden, ist diese Kontrollfunktion gedacht.

Steuerung

UNIKOMM Froject

]
J

System-Informationen

System-Parameter

Menii Parameter

(]  Applikations-Parameter

E= wmenann —rdject  Projektplanungs- und Kentrollsystem

0 >
O/ - 12:21

UNIKOMM FProject Eine Entwicklung der Firma:

MC+ Partner Informatik 38600 Thun

Ist urheberrechtlich geschitzt

UNIKOMM Project

Version 4.2

E= Integrierte Tabellen X
Nr. Bezeichnung Maodul Bemerkung 25
M| [ 1] [aPLTabele ||Systemparameter |/in APL integrierte Tabellen | u
] | 2 | |BerichtFormTitel ||Systemsteuerung | Titel und Logos |
] | 3 ||ImpnrtTwix ||Kunden ||Imp-nrt Adressen |
] | 4 | |Impnrt FaBank ||D~E:h'rt|:rren ||Imp-nrt Bankzahlungen | Auszug Bericht
|| L5 ] [kalender Integrierte Tabellen in UNIKOMM Froject Stnd 28.03.2008
| G ||F‘aramf=tf=r
] | T ||F‘Elrarneter Img  Nr.  Bezeichnung Madul Bemerkungen
1 APL-Tabelle Systemparameter in APL integrierte Tabellen
2 BerichtFormTitel Systemsteuerung Titel und Logos
3 Import Twix Kunden Import Adressen
4 Import ZaBank Debitoren Import Bankzahlungen
5 Kalender Generierung Jahreskalender
6 Parameter Systemsteuerung Generelle Systemparameter
T Parameter Import Kunden TwixTel
g PopUp Listen BEST Bestellungen Parameter LF-Bestellungen
9 Quick-Mail ToPDFSerie2 Quick-Mail Generierung PCF
10 Quick-MaiPDF Quick-Mail Generierung POF
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Anhang E UNIKOMM Project

Benutzerhandbuch

Paul Krebs Inneneinrichtungen GmbH

UNIKOMM Froject

i |

Hilfzprogramme

Parameter
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Anhang E

UNIKOMM Froject

Modul Offerten, Auftrage, Fakturierung (Version Paul Krebs GmbH)

Ubersicht

Die Applikation Paul Krebs entspricht im Wesentlichen dem Standardmodul geméss Beschreibung ab
Seite 28. Da wir den Arbeitsablauf, insbesondere bei der Neuerfassung, etwas verandert haben, folgt

nachstehend die entsprechende Beschreibung.

Modulsteuerung
Auftrag-Kopfdaten
Adresse 25 I Suchkriterien 18.06.2008
Autrag-hr faooe-z || vl vl
KD-Nummer: X v
Anrede: herr e |
Firma / Name: miihlethaler watter SUChfenSter
Mamezusatz 1: informatiker /1 W St-Hummer: 524 170
MNamezuszatz 1: MwSt-Satz 7.6
Adresse: hinibachstrasse 35 1 E CHF
Land / PLZ { Ort: ch [s]|[3652 |[hiterfingen | PLZ'_@W
Formular-Titel: |offerte ~ | Ausfihrungs-Termin: I:l
Auftrag-Datum: Lieferadresse-r: [ ]
Datum Erfassung Versandart
Zahlungskendition: | ~| EMai
N\
Dokument To POF @l
Referenz 1: ||'IDC|1WE.S$BF camping =trand |
Referenz 2: [winelz |
ot | | (8)— atresse crtnzen
Spexzifikation 2: [ | @—Duhmll:e
EEEE[ N?u HKunde sl.uchen H Culpy ]{Suclhen H‘JD”.FHEIH M'.?'St H DeI-IEte ]{Sei‘t 2 E Meni[l J
@ @ Zurlck nach
Auftrags-Abschlussdaten Hauptmeni
Auftréige UNIKOMM
dies ist ein test mit vortexten... dies ist ein test mit vo -~ 2008-12
10001
midhlethaler walter m
[ (1 2}—Auﬂragpositionen ]
oo
— . - S— Umsatz-Code: [ o ]
besten dank fir inre anfrage. ich hoffe, innen mit dies
gaben zu dienen. es wirde mich freuen, diesen auftra - Zahlungs-Code:
fithren 71 diirfen_eine sanhere 1ind nromnte arheit sichere Mahn-Code:
Rekapitulation Mahn-Stufe II'
Subtotal 1 1755.00
Rabatt 3% CHF. [ 0.00] | 0.00|
Subtotal 2 1755.00
Skonto % CHF. [ 0.00] | 0.00| @
Subtotal 3 1755.00]
|weg— und fahrzeugspesen | [ Ra-Spesen ] 100.00

I ~| [Pr-spesen

Akontorechnungen /. 0 e

Summe ohne Mwst [ [ sstes

Mehrwertsteuer % CHF. [76 ]| 141.00| EEEE
1'996.00|

® QO & O

® @66

®

li Von Hauptmen(

Erdffnet einen neuen Auf-
trag. Die Adresse kann direkt
In die grin hinterlegten Felder
aufgenommen werden (Erste
Erfassungsart)

Zeigt die gespeicherten Kun-
den-Adressen fir die Neuer-
6ffnung eines Auftrges.
(Zweite Erfassungsart).

Kopierfunktion fur Offerte
> Auftrag > Rechnung.

Offnet das Formular
Auftrage suchen.

Offnet die Selektion fiir
das Fakturajournal.

Zeigt den aktuellen Stand
der abzurechnenden MwSt.

Léscht den aktuellen Auf-
trag (Kopf- und Positions-
Daten).

Eine mit der Funktion 1 eroff-
nete Adresse kann mit weite-
ren Informationen ergéanzt
werden.

Anzeige und Steuerung der
Druckausgabe.

Versand von Dokumenten
im RTF oder PDF-Format.

Suchen und Anzeigen von
Postleitzahlen (PLZ).

Offnet das Formular
Auftrags-Positionen.

Zeigt verfligbare Standard-
Vor — und Nachtexte (Kon-
serven) an.

Zeigt allféllige Akontorech-
nugen des referenzierten
Auftrages.

Anzeige der internen No-

tizen von Kunden und
Lieferanten (mutierbar).
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Anhang E

UNIKOMM Froject

Modul Offerten, Auftrage, Fakturierung

Modulsteuerung (Fortsetzung)

Formularauszug Abschlussdaten

Viexte

Auftrige UNIKOMM

15.06.2008

dies ist ein test mit vortexten... dies ist ein test mit vortexten

2008-12
10001

miuhlethaler walter

[ (1 2}— Auftragpositionen

]

[ Wrexte | Offerte "

Auftragspositionen

&, und m. kurz

UNIKOMM

Pos-Nr  Positionstext Einh Anzahl Preisifnzatz Pos-Betrag
[1 |[alter novilon herausreissen, schaben v|[r][sta =] 400| 8000
2 |[entsorgen (EEEHD v 100/ 50,00
3 |Inovilon, dekar aus kolleldion +(25 J1g00[ 4400+
4 |[verlegen inkl. silikonfuge rundum ~|[ 1 400 =000+
5 |[tritt iberziehen v 1.00/[ 100,00 %]
[ |[alu-winkelprofil fertig montieren v|[r][stk =] 100/ 4000w
7 |[silikan w1 ][kart 1+ 100/ 1800%]|
la |[spachtel ~|[ 1000 6.50 ||
E] |[schleifmaschine ~ 1.00] 50,00 %]]
| | | I ||

@—[-Summm ][ check Suutut~)—® o

——{ W] > o Jlertassen ] u-tgel ] Lzeie Jaktivgiten J[ aciel [ W€ [ Rl¢ ] 478500

wird in das Feld Positions-Nummer gesetzt.

Anzeige und Auswahl eines Untertitels.

auf die Schaltflache Erfassen gesetzt.

®@ @0 @

vante Aktivitaten zu quittieren bzw. passiv zu
setzen (nicht relevant).

®

werden.

®

tion. Eine Sicherheitsmeldung wird angezeigt.

Flgt eine Leerzeile ein. Der Cursor wird wieder

Offnet ein Hilfsformular, das erlaubt, projektrele-

Offnet das Formular Artikel suchen. Artikel aus
dem Modul Artikel-Information kénnen so direkt
(mit allen Angaben) in den Auftrag Gbernommen

Initialisiert eine neue Positionszeile . Der Cursor Hilfsfunktionen:

Subtotalen. Vor der Addition von

neue Zeile erdffnet werden (sein)

Subtotale (fir umfangreiche Auftr

Ein Doppelklick vergrossert das

®® ®

biger Zeilen.

Ein Doppelklick aktiviert eine Fu

®

Léscht die aktuelle (referenzierte) Auftrags-Posi-

atik CH-3600 Thun

Erlaubt die Bildung von beliebigen

Positionszeilen muss vorgéangig eine

Zeigt eine Ubersicht aller gebildeten

age).

Feld

Positionstext fur die Erfassung belie-

nktion

fur die Berechnung vom Ausmassen.
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Anhang E

UNIKOMM Froject

Arbeitsablauf (Erste Erfassungsart)

Wir gehen von der Annahme aus, dass eine Offerte, eine Auftragsbestétigung und abschliessend eine
Rechnung erstellt werden soll. Wie unter Ubersicht bezeichnet arbeiten wir dabei mit der Methode ein-

fach bzw. mit dem gleichen Datensatz (fortlaufende Mutation).

Auftrags-Kopfdaten

76 19.06.2005

. v vl
KD-Nummer: 10001 [Firma | v
Anrede: herr 3 ~
Firma / Name: miihlethaler walter
Namezusatz 1 informatiker @: MwSt-Nummer: 524 170
Mamezusatz 1 MwSt-Satz T6
Adresse: hiinibachstrasse 36 Wahrungs-Code: CHF
Land / PLZ J Ort: ch [»|[3652 |hiterfingen J  |[PLz
Formular-Titel: |oﬂerte P | Awusflihrungs-Termin: I:l
Autrag Dotum Uetorsdressenr ||
Datum Erfassung; Versandart
Zahlungskondition: | | E-Maik
Spezifikationen L= l@=lr
Referenz 1: |huchwasser camping strand |
Referenz 2: [vinelz |
Spezifikation 1: | | Adresse erginzen
Spezifikation 2: | | Dok

n{n{nlm{ Nqu H_Kunde =uchen H_ Copy H_Suchen H_JnurnaIH_ Mw St H_ Delete: H_Se'rtez H_quu ]
v

Zurlick nach

Hauptmenl
Adresse 19.06.2008
Auftrag-Nr: [2008-12 Il
KD-Nummer.
Anrede: herr e
Firma / Name: miihlethaler walter
Namezusatz 1 informatiker M St-Nummer: 524 170
Namezusatz 1 MwSt-Sats 76
Adresse: hiinibachstrazse 36 | Wahrungs-Code: CHF
Land / PLZ / Ort: ch [s|[3652 |[hiterfingen |pz
Referenzen Lieferung=sangaben
Formular-Titel: offerte -|v-( fihrungs-Termin:
Auftrag-Datum: 22.01.2008 @ feradresseNr: !
Datum Erfassung: | 22012008 | Versandart: _
Sperzifikationen Dokument To PDF
Referenz 1: [hochwasser camping strand j |
Referenz 2: |VIHB|Z
Sperifikation 1: [ Adresse ergianzen
Spezifikation 2: [ J | Dokumente
nln}n}ml Neu H Kunde suchen H Copy HSuchen H.qurnal H M St H Delete H Seite 2 H Meni ]

O & & - ©

Von Hauptmeni

Mit der Schaltflache Neu
wird ein neuer Auftrag ini-
lialisiert (gelost). Der Cur-
sor wird in das Feld Auf-
trag-Nr. gesetzt.

Die Auftrag-Nr. ist nicht au-
tomatisiert. Das heisst, sie
wird individuell erfasst. In der
Regel: Letzte Auftrag-Nr.
und Index + 1

Erfassen der Adresse. Diese
wird beim Verlassen (Ort)
automatisch im Modul Kun-
den gespeichert.

Auswahl des Formular-
Titels (Dokument). Fir
Das vorliegende Beispiel
offerte.

Obligatorische Eingabe von
- Auftrag-Datum
- Datum Erfassung

Erfassung der Zahlungs-
kondition.

Erfassung der Referenzen.
Mindestens eine Zeile (Re-
ferenz 1) muss vorhanden
sein.

Fakultative Felder fur

- Terminangabe

- Lieferadresse-Nummer
- Versandart

Wichtiger Hinweis !!
Die Formularsteuerung ist so
festgelegt, dass alle Textfel-

der automatisch in Klein-
schrift umgewandelt werden.
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Anhang E UNIKOMM Froject

Modul Offerten, Auftrage, Fakturierung

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

miuhlethaler walter

Offnet das Formular Auf-
tragspositionen. Der Cur-
sor wird auf die Taste
Erfassen positioniert.

Von Seite 1
Formularauszug Abschlussdaten l
@ S e e
eines Vortextes, der die aus-
VTexte zufiihrende Arbeit und / oder
dies ist ein test mit vortexten... dies ist ein test mit vortex‘ten@ 200812 Rathmenbedmgungen bezeich-
net.
10001

[ (1 0}— Auftragpositionen ]
NTexte IS

g

Initialisiert (eréffnet) eine
neue Positionszeile. Der
Cursor steht im Feld Pos-

Auftragspositionen UNIKOMM

10008  e.und m. kurz 2008-12 Nr
Pos-Nr  Positionstext Einh  Anzahl  PreisiAnsatz  Pos-Betrag  AC '
1 alter novilon herausreissen, schaben, % % 4.00 50.00 » 320.00/[ 0 | Eingabe (fakultativ) der
2 entsorgen v v 1.00 50.00 |+ 50.00/[ 0 | Positions-Nummer. Erhé-
3 navilon, dekor aus kollektion vi[D)m2 ~|[ 1800 4400 792.00/[ 0| hen bei umfangreichen
4 verlegen inkl. silikonfuge rundum v|(ist_w 400 8000~ 320.00/[ 0 | Aufgaben die Ubersicht-
5 tritt iiberziehen vi(r][stk 1,00/ 100.00 v 100.00/[ 0 | lichkeit.
i alu-winkelprofil fertig montieren v |15tk W 1.00 40.00 » 4000/ 0 .
— e 9 — Erfassung des Positions-
7 silikon bt kart bt 1.00 18.00 v 18.00/| O -
2 — = —— e =0 55.00/[ 0 | textes. Haufig verwendete
EE @ 8 M~ — S L Texte kdnnen tiber die Aus-
12 )|[schleifmaschine —» 13 ———»(1 P15 -+ 16 506w 50.00/[ 0 :
= wabhlliste {F4} abgerufen
| o D = > 0.00][ 0 | werden.

T Ba
i
[=

d

Auswahl {F4} oder Erfassung

[ subtotal ][ check Subtot | Su e,

|‘
[ 1 ] » || w1 Erfassen | uTiel || Lzeie | Antivitaten || Artiel | PK | §l¢ | 175500

Erfassung oder Berechnung
der Anzahl.

;
@ ® 6 6

Auswahl {F4} oder Eingabe

- . . Von Preis / Std-Ansatz.
Wichtige Hinweise

Der Positions-Betrag wird

Der Vorgang 11 bis 16 wird solange wiederholt, bis alle Auftrags- automatisch berechnet und
positionen (Offerte) erfasst sind. die nachstehende Meldung
erscheint. Bestatigen Sie

Mit OK.

Die Auswahllisten 13, 14 und 16 sind zuganglich und kédnnen nach
Bedarf laufend erganzt werden. Benutzen Sie dazu das Men( Hilfs-
Programme, Option Applikationsparameter bzw. die Formulare
A-Texte, Einheiten und Std-Ans.

e
4') Zeile gespeichert.
_ x|
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Anhang E

UNIKOMM Froject

Modul Offerten, Auftrige, Fakturierung

Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Auftrags-Abschlussdaten

Vortext

Auftrige UNIKOMPM

18.06. 2003

VTexte

dies ist ein test mit vortexten_.. dies ist ein test mit vortexten

L3

[ Auftragpos iﬁopen

besten dank fir ihre anfrage. ich ha( {7
gaben zu dienen. es wirde mich fre i
fiilhren 7u diifen sine cauhere nnd nrpmnte

arheit sirhers

Rekapitulation

Bk Dank Vi e Svieags

Ermvak Enarbard

2008-12
100041
mithlethaler walter

subtotal 1 —

Rabatt % CHF. 0.00]

Subtotal 2 T 4| || 4| e | = | B
Skento % CHF. | 0.00| 0.00

Subtotal 3 1755.00

|weg— und fahrzeugspesen | I_ Ra-Soezen ] 100.00

Akontorechnungen . 0

Summe ohne Mw5t

| b | Pr-Spesen

v

Mehrwertsteuer % CHF.

Summe inklusive Mw5t

KD-Hotizen

offerte
dies ist ein test mit vortexten.

offerte
nummer:
daturm:
mwst-nummer:

200812
22.01.2008
524170

1 alter novilon herausreissen, schaben,
schleifen, spachteln

entsorgen

novilon, dekor aus kollektion
verlegen inkl. silikonfuge rundum

ook W

tritt iberziehen

\4
> - samil
- - S0nne|
paul krebs .2 _alle be
i Fp— - polsfe
inneneinrichtungen gmbh it
- mobel!

- innerng

Dokument

Adresse

herr

mihlethaler walter
informatiker
hinibachstrasse 36
3652 Hikerfingen

ch

dies ist ein test mit vortexten

refererzen:

einheit

std

p
m2
std
stk

hochwasser camping strand

vinelz

arzahl preis betrag
4.00 80.00 320.00
1.00 50.00 50.00
18.00 44.00 F92.00
4.00 80.00 320.00
1.00 100,00 100.00

® ®

® @

® ® 6

®

Eingabe eines individuellen
Nachtextes.

Haufig verwendete Texte
kénnen tber das Formular
Standardtexte abgerufen
und eingeflgt werden. Die
Anzahl der Texte ist nicht
beschrankt.

Eingabe allfalliger Rabatt
in % oder CHF.

Eingabe allfalliger Skonto
in % oder CHF.

Hinweis !

Die Felder Ra-Spesen und
Pr-Spesen werden bei ein-
fachen Auftragen nicht be-
nutzt.

Bestéatigung oder Verande-
rung des MwSt-Satzes.
Beim Verlassen des Feldes
wird die Totalsumme be-
rechnet und die Meldung
gespeichert... angezeigt.

Bestatigen Sie die Meldung
mit OK. Die Offerte ist nun
abgeschlossen. Mutationen
sind jederzeit méglich.

Mit der Taste Berichte 6ff-
net sich die Ansicht bzw.
Drucksteuerung.

Ein Mauklick auf die Brille
zeigt die Offerte in der
Seitenansicht. Ein Klick
auf den Drucker 16st den
Druckvorgang direkt aus.

Schaltet die Kopf- und Fuss-

zeilen (Logos) ab fur die Ver-
wendung von Vordrucken.
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Anhang E UNIKOMM Froject

Modul Offerten, Auftrige, Fakturierung
Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Wie bereits zu Beginn der Beschreibung des Arbeitsablaufes bezeichnet, erstellen wir eine Offerte — nun
abgeschlossen — eine Auftragsbestétigung und eine Rechnung.

Umwandlung Offerte in Auftragsbestéatigung Auftrags-Kopfdaten

Umwandlung Offerte in eine Rechnung

Auftrige UNIKOMM

Adresse 26 | Suchkriterien

Aufiragr oos1z | v [ =
KD-Nurmmer Frma vl
Anrede: herr bt

Firma / Mame: mihlethaler walter

Mamezusatz 1 informatiker Mw St-Nummer: 524 170
MNamezusatz 1 MwSt-Satz T.E
Adresse: hinibachstrasse 36 Wihrungs-Code: CHF
Land ! PLZ J Ort: ch [»#]|[3652 |[hiterfingen [rLz ]

Referenzen
Formular-Titel: rechnung v i Ausfihrungs-Termin: |:I
Auftrag-Datum: 1502 2008 Lieferadresse-Nr: ]
Datum Erfassung: 22.01.2008 | @ “fersandart:
Zahlungskondition: |30 tage netto w | E-Mail:
Spezifikationen Dokument To PDF
Referenz 1: |hn-chwa.sser camping strand |

Referenz 2: |vine|z |

Spezifikation 1: | ] Adresse ergénzen
Spezifikation 2: [ I Dokumente

n}nlnlml Meu H_Kunde suchen H_ Copy H_Suchen H_JuurnaIH_ M St H_ Delete ]{SEi‘teZH Meni ]

wabhlliste den Formular-
Adresse 25 il suchkriterien 19.06.2008 Titel in ,\?utfltragsé)esftlf-
gung. Mutieren das Auf-
Auftrag-Nr: 2008-12
| | v S| trags-Datum und sofern
KD-Nummer: Frma | =) anders vereinbart, die
Anrede: herr > Zahlungskondition.
Firma ! Name: mihlethaler walter
Namezusatz 1 informatiker Mw St-Nummer: 524 170 @ Eventuelle Anpassung oder
Namezusatz 1 Cirekers 73 Eingabe des Termins.
Adresse: hiinicachstrasse 35 Wihrungs-Code: CHF
Land f PLZ / Ort: [ch [»|[3652 ||niterfingen [Pz 2 Fertig ist der Auftrag!
Licferungsangaben
Formular-Titel: uftragsbestitigung + | Augflhrungs-Termin: E WiChtiger Hinweis !!
Auftrag-Daturm: [s1o1z008 | @ Lieferadresse-Nr: ] . o
D Erf: . W‘ W jart: Al?egken Sie dargné al!_falllge
. nderungen und Ergénzun-
Zahlungskondition: 30 tage netto vl E-Mail: erungen u ga Y
gen der Auftragspositionen
Dolument To PO vorgaingig vorzunshmen.
Referenz 1: hochwasser camping strand as hat in der Regel auc
Das hat in der Regel h
Referenz 2: [vineiz | zur Folge, dass sich das
Spezifikation 1: [ | Adresse erginzen Auftragstotal verandert.
Spezifikation 2: [ | Dokumente AI.Ie Manlpulatlc_)nen .smd
mit der Offerte identisch.
nInInImI Meu HKunde =uchen H Copy HSuchen HJuurnaIH MwSt H Delete ]{Se'rteZ HMen[’J ]

Wir andern Uber die Aus-
wahlliste den Formular-
Titel in Rechnung und
mutieren das Auftrags-
Datum.

Wichtiger Hinweis !!

Fur die Umwandlung in
eine Rechnung gelten die
gleichen Bedingungen
wie oben beschrieben.
Ferner ist es zwingend,
die Formularseite 2, ab
dem Feld Nachtext noch-
mals abzuarbeiten (zu
durchlaufen). Ohne
diese Nachbearbeitung
ist die Rechnung unvoll-
standig.
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Anhang E UNIKOMM Project

Modul Offerten, Auftrige, Fakturierung
Arbeitsablauf (Fortsetzung)

Wie bereits zu Beginn der Beschreibung des Arbeitsablaufes bezeichnet, erstellen wir eine Offerte — nun
abgeschlossen — eine Auftragsbestétigung und eine Rechnung.

Umwandlung Offerte in Rechnung Auftrags-Abschlussdaten
bei Rechnungen) nach er-
Vortext VTexte 19.06.2008 folgter Mutation der Kopf-
dies ist ein test mit vortexten_.. dies ist ein test mit vortexten 2008-12 Daten.
10001 . )
mithlethaler walter Bestatigen Sie alle Felder
[ Auftragpositionen ] mit {Enter] bis hin zur Po-
e siion Mt
— Umsatz-Code:
besten dank fir ihre anfrage. :
paul krebs inneneinrichtungen gmbh @ Zahlungs-Code: @ Beim \{erlassen dgr MwSt
ey erscheint erneut die Mell—
wamsuie [T dung ,Datensatz gespel-
chert".
Subtotal 1 ] 1755.00
RETEE R EHE | 0.00] | 0.00| @ Bestatigen Sie die Meldung
SLEEE [ 75500 mit OK. Das Formular Um-
Skonto % CHF. [ oo0| 0.00] satzinfo wird automatisch
Subtotal 3 17755.00 gedffnet.
|weg- und fahrzeugspesen ”_ Ra-Spesen ] 100.00
| v | [Prspesen )| 0.00 @ Die Betatigung der Schalt-
Akontorechnungen .J. 0 |: 0.00 flache Buchen, addiert
Summe ohne MwSt [l 18s5.00 E Seite 1 das Rechnungstotal zum
Umsatz LJ des referenzier-
Mehrwertst % CHF. 141.00 ) »
SWErsTEaet X | EEEE ten Kunden. Gleichzeitig
1'996.00] erfolgt der Ubertrag in die
{2) Debitorenkontrolle.

@ Ein Klick auf Schliessen

Datenbank beendet die Umsatzver-
buchung.
L
W | ) Datensatz gespeichert, ! Die Rechnung ist nun

abgeschlossen!

(BOHH—m— |

Eﬂm . : Wichtiger Hinweis !!

Im Gegensatz zu der beschriebenen einfachen Methode
Nummer: |1 0001 | -Statusanderung (Formulartitel) des gleichen Datensa-
tzes - werden bei der komplexen Methode immer neue
Firma / Name:  |Mihlethaler Walter | Datensatze generiert. Das heisst Offerte, Auftragsbesta-
|
|

. ; tigung, Akontorechnung, Rechnung u.a.m. sind eigene
Mamezu=satz 1: |Informatiker
| Elemente bestehend aus Kopf, Positions- und Abschluss-

Ort: |Hirtf=rﬁn gen daten.

Umszatz W 1: | |}_|}|}| Die Beschreibung der entsprechenden Arbeitsablaufe
_ - finden Sie in der Dokumentation ab Seite 37.

Umsatz L): | 4077 20| [m_ .

Faktura CHF: | 1996.00) | Buchen 44
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